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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A LA CONTRACTACIO, NO SUBJECTA
A REGULACIO HARMONITZADA, DE L’ACORD MARC PER AL SUBMINISTRAMENT
DE MATERIALS D’OFICINA DE L’INSTITUT CATALA D’INVESTIGACIO QUIMICA.

1.- Objecte del subministrament

L'objecte d'aquest Plec de Prescripcions Tecniques és el de descriure les condicions i
caracteristiques obligatories a les quals s’ha d'ajustar I'execucié de I'Acord marc per al
subministrament de materials d'oficina de I'Institut Catala d’Investigacié Quimica distribuit en
el seglients lots:

Lot num. 1: Materials fungibles d’oficina.
Lot num. 2: Altre material de I'entorn de treball administratiu.

2.- Lloc de lliurament

El lliurament dels productes es realitzara a les instal-lacions de I'Institut Catala d’Investigacio
Quimica: Av. Paisos Catalans, 16, 43007 de Tarragona. L’horari de recepcié de mercaderies
sera de 08:00 hores a 13:00 hores.

En cas que fos necessari, no es descarta incloure altres adreces de lliurament durant la
vigéncia del contracte.

3.- Necessitats a satisfer mitjangant el subministrament

Es tracta de subministrar els materials d’oficina necessaris per a desenvolupar l'activitat a
les dependéncies de I'Institut Catala d’'Investigacié Quimica.

Mitjangant aquest contracte es pretén cobrir les necessitats, tant dels laboratoris de I'lCIQ
derivades de |'execucié de les activitats de recerca i/o docencia quan es requereix treball
administratiu de despatx amb material d’oficina, aixi com de I'area de gestio de I'Institut.

4.- Descripcio dels béns objecte del subministrament

Els productes se subministraran segons les necessitats de I'Institut Catala d’Investigacio
Quimica.

Tot seguit es relacionen de forma enunciativa, no exhaustiva, el detall dels productes més
usuals inclosos en cada un dels lots. Cadascun dels lots es defineix mitjangant una explicacio
i una llista representativa d'aquells productes més sol-licitats.

A causa de la complexitat, varietat i peculiaritats dels productes que es podrien incloure en
cadascun dels lots, no es pot elaborar una llista completa i exhaustiva de tots els productes
que potencialment podrien conformar el lot.

Per aquest motiu, I'empresa licitadora que es presenta a I'acord marc en un o dos lots, en
cas de resultar adjudicatari ho sera no només dels productes explicitats a la llista del lot, sin6
de tots els productes que poden fabricar, distribuir o comercialitzar relacionats amb el lot en
questid, tenint en compte la categoria de producte.



L'empresa licitadora que es presenta a I'acord marc en un o dos lots, haura d'incloure
addicionalment un cataleg en format digital que contingui tots els productes que pot oferir i
que es poden incloure, per categoria de producte, en el/s lot/s licitats.

Durant el periode de vigéncia de I'Acord Marc, es podran incloure productes nous als
catalegs dels lots, si i només si, el producte en questi6 esta relacionat amb l'aparicié d’'una
nova tecnologia o especificacié técnica i la seva comercialitzacié s'ha iniciat en una data
posterior a la data limit de presentacié de les ofertes per a 'esmentat Acord Marc. Per aquest
motiu, I'adjudicatari haura de mantenir actualitzada la llista de productes del cataleg oficial
de productes homologats per 'ICIQ.

Lot num. 1: Materials fungibles d’oficina.

Dins d’aquest lot s'inclouen totes les possibles adquisicions de productes de material
fungible d’oficina de caracter general, directament relacionats amb productes catalogats com
d’escriptura i correccid, blocs, paper, paquets de folis, quaderns i articles d’arxiu. S'adjunta
una llista dels principals articles requerits per I'lCIQ:

Descripcio ;
Capsa de 5 paquets de 500 fulls de paper A4 80 gr./m2
Capsa de 5 paquets de 500 fulls de paper reciclat A4 80 gr./m2
Llapis de grafit 120 HB

Portamines 0,5 mm.

Mines de grafit 0,5 mm.

Maquineta de plastic

Goma d'esborrar

Quaderns espiral office tipus Enri Quartilla
Quaderns espiral office tipus Enri Folio
Llibres Cartone quadricula 5*5 mm. Quartilla
Llibres Cartone quadricula 5*5 mm. Foli
Boligraf Bic vidre

Roller pilot V-Ball

Edding 1200

Edding 3000

Retoladors permanents write for all fi
Corrector liquid pinzell tipex

Corrector roller tipex

Marcador Velleda

Marcador fluorescent tipus stabilo
Grapadores metal-liques

Grapes

Tisores

Cuter

Porta-rotlles de cel‘lo

Cel'lo cinta Invisible Scoth magic

Cola en barra

Portaclips imantat

Clips metal-lics




Pinces metal-liqgues pala abatible
Gomes elastiques amples

Regles poliestiré

Cubilet portallapis

Subjecta llibres metal-lic

Safates porta documents negre
Arxivadors Elba serie 1200 A4
Caixeti arxivadors Elba A4
Arxivadors Elba llom 50 mm. A4
Arxivador un foli

Fitxa A4

Portadocuments Esselte A4
Separador translucid format maxi 6
Separador translucid format maxi 12
Goma d'esborrar de pissarra magnética
Paper DYMO

Plastic DYMO

Calculadora de 8 digits

Estoreta ratoli

Arxivador definitiu

Bossa bombolla

Meméria USB

Sobres de paper

Pos-it

Lot niim. 2: Altre material de I’entorn de treball administratiu.

Dins d’aquest lot s’inclouen totes les possibles adquisicions d'articles que, d’'una forma
esporadica, es poden consumir en un entorn de treball de despatx o magatzem en tasques
administratives. S'inclouen totes les possibles adquisicions de productes d'oficina que es
demanden esporadicament directament relacionades amb productes catalogats com a
complements d’oficina, presentacions, etiquetatge i identificacio, petit equipament d'oficina,
cel lulosa i neteja, sobres, caixes, packaging, begudes i alimentacié. S'adjunta una llista dels
principals articles requerits per I'lCIQ:

Descripcio

Segells

Casellers

Papereres de reciclatge
Paraiguer

Expositors

Busties

Penjadors

Rellotge de paret
Catifes

Armari de claus i clauers




Etiquetes per a enviaments

Etiquetes per organitzar i de seguretat

Senyalitzacié i taulers anuncis

Identificadors

Productes i material de neteja en general

Sobres, caixes i packaging

Beguda, alimentacié i parament per a sala d'actes i reunions
Solucions ergondémiques d'oficina

Dintre d’aquest lot queda exclosa la compra de toners i fungibles informatics per estar
aquests articles inclosos a I'Acord Marc per al subministrament de material TIC (Tecnologia

de la Informacié i la Comunicacio) de I'CIQ.

Presentacio d’ofertes

Els licitadors hauran de presentar una oferta al lot/s al qual es presentin incloent el seglent:

= Una declaracié on es manifesta comercialitzar almenys el 70 % dels productes de la
llista que exemplifica la tipologia de productes del lot. En cas d'incompliment d'aquest
percentatge quedara exclos del procés de licitacié. Tanmateix, les empreses, que
donada la seva especialitzacié productiva i/o comercial declarin comercialitzar menys
del 70 % dels productes, només podran licitar exclusivament en aquell lot de I'acord

marc.

= Oferir un percentatge de descompte sobre la marca que distribueix que no sigui
inferior al 5 % o en cas d’oferir diverses marques que la mitjana dels descomptes
oferts no sigui inferior al 5 %. En cas de ser inferior al 5 % quedaran exclosos del

procés de licitacié.

= Presentar un cataleg vinculant en dispositiu electronic (arxiu Excel) de tots els
productes oferts en les pagines web, incloent no només els productes explicitats a la
llista del lot, sind tots els productes que poden fabricar, distribuir o comercialitzar
relacionats amb el lot en glestio, tenint en compte la categoria de producte. L'arxiu
del cataleg no pot ser superior a 25MB, i si ho fos, s’hauria de dividir. L’arxiu Excel
ha de descriure obligatoriament en cadascuna de les seves entrades les seglients
dades: el nom del producte, la referéncia comercial, I'envas/unitat, i el preu unitari
amb descompte inclos. En cas de no presentar aquest arxiu amb indicacio del preu
qguedaran exclosos del procés de licitacio.

= A I'hora d'oferir el descompte cal tenir molt en compte que:

- en el preu dels productes un cop aplicat el descompte queden incloses les
despeses de transport i

- els preus de Parxiu inicial de productes no poden ser corregits a l'alga durant
tota la vigéncia de I'acord marc, sent possible corregir a la baixa el preu per
negociacié en les comandes de la contractacié basada o per preus anuals.

= Indicar el termini de lliurament d’'un producte que disposen en estoc (dissabtes no
computen com laborables). Quedaran exclosos del procés de licitacio si ofereixen un
termini de lliurament superior a 7 dies laborables per productes que disposen en
estoc (dissabtes no computen com laborables). En cas d’incompliments en terminis
es podran aplicar les penalitzacions indicades en els plecs.



= |Indicar si disposa d’una politica mediambiental implantada a 'empresa.

= |ndicar nom, teléfon i adreca electronica de contacte per, si procedeix, rebre noves
ofertes o millores de preu.

5.- Termini de lliurament i facturacié

Tots els subministraments es realitzaran d’acord als terminis de lliurament confirmats una
vegada confirmada disponibilitat d’estoc. En cas d’incompliments en terminis es podran
aplicar les penalitzacions indicades en els plecs. En cas de disconformitat en I'entrega per
part de I'lCIQ, s'admetra la devolucid, durant el primer mes després de la recepcio.

L'adjudicataria facturara els subministraments totalment o parcialment en base a la
comanda. El pagament es realitzara dins del termini de trenta (30) dies a comptar des de la
recepcid de la factura corresponent al lliurament del subministrament, en la qual s'inclouran
totes les dades que siguin necessaries d'acord amb les disposicions tributaries vigents i la
descripcié completa dels béns subministrats.

Les factures incorporaran el codi de 'expedient i el lot corresponent.

6.- Execucio del contracte

L'execuci6 del contracte es fara atenent al que es descriu a la CLAUSULA 25.-
CONTRACTACIO BASADA EN L'’ACORD MARC del Plec de Clausules particulars que
regeixen per aquesta contractacio.

7.- Informe de seguiment
Mensualment i des de la data de formalitzacié de I'acord marc, en cas que I'ICIQ aixi ho

sol-liciti, les empreses adjudicataries hauran d’enviar informacié detallada de la facturacio
realitzada en cada un dels lots, detallant els productes subministrats.

Tarragona, 4 de setembre de 2024.

Sra. Ani Guluashvili
Unitat de Compres
Fundacié Institut Catala d’Investigacié Quimica



