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1- OBJECTE DEL SERVEI 

L'objecte de la present contractació és la realització dels serveis de valisa, transport de 

paqueteria i de mostres biològiques necessaris pel funcionament diari de diferents serveis, 

unitats i grups de recerca que integren o estan ubicats als edificis de l'Institut,  que per al 

desenvolupament de les seves activitats han de disposar d'un mitjà per recollir i lliurar documents, 

paquets, mostres biològiques, etc. en diferents espais, edificis o  entitats d’anàlogues 

característiques i altres entitats oficials. 

 

2- CARACTERÍSTIQUES DEL SERVEI 

2.1- Els serveis de valisa, transport de paqueteria i de mostres biològiques, consisteix bàsicament 

en realitzar desplaçaments entre els diferents edificis del Campus Can Ruti, Badalona, Barcelona 

ciutat i la seva àrea metropolitana per lliurar i / o recollir documents, correu, paquets, mostres 

biològiques i realitzar gestions simples.  

També s'encarregarà de la recollida de cartrons pel reciclatge i el trasllat de contenidors entre 

IGTP i HUGTP. Quan estigui vigent l´adjudicatari del concurs de residus es revisarà aquesta 

tasca. 

2.2- Aquest servei es realitzarà tots els dies laborals de l'any en jornada continuada de 8 hores. 

L'empresa adjudicatària haurà d'aportar pel seu compte i càrrec tant conductor com vehicle. 

2.3- L'horari del servei serà fixat per l'Institut a l'inici de la contractació, sent l'horari actual de les 

7 del matí a les 3 de la tarda. Aquest horari pot ser modificat per l'Institut en cas de necessitat i / 

o millora del servei. L'Institut comunicarà els possibles canvis horaris amb suficient antelació. 

2.4- Si les necessitats de l'Institut requereixen realitzar un desplaçament superior al recorregut 

habitual i per això s'hagi d’allargar l'horari del conductor, l'Institut ho ha de comunicar a 

l'adjudicatària. 

2.5- En l'horari destinat al servei de l'Institut, el conductor i el vehicle destinat, haurà de treballar 

en exclusiva per a l'Institut, sent objecte de rescissió del contracte si es comprova que realitzen 

qualsevol altra activitat fora de l'objecte de la contractació . 

2.6- La realització del servei de transport i valisa estarà funcionant adscrita a la unitat de Serveis 

Generals de l'Institut, de qui rebrà directament les instruccions i rutes diàries. 

 

2.7- En cas de incidència o necessitat de l´Institut, cal  preveure el servei de transport urgent fora 
de l’horari habitual del servei ordinari (7h a 15h els dies laborables), dins del campus de Can 
Ruti.  
 

• El temps de resposta des de l´avís no hauria de superar el temps d´1 hora.  

 

3- CARACTERÍSTIQUES DEL CONDUCTOR 

3.1 L'adjudicatària ha d'aportar un conductor amb experiència de com a mínim de cinc (5) anys 

acreditada en tasques similars a les que es contracta 

3.2- El conductor ha de ser sempre el mateix professional el que realitzi el servei, a excepció dels 

períodes en què aquest gaudeixi de les seves vacances, permisos reglamentaris, malalties o  

indisposicions. 
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3.3- En les absències reglamentàries del conductor, així com en cas d'indisposició o malaltia, 

l'adjudicatària l’ha de substituir immediatament per un altre professional de la mateixa categoria 

i característiques. Les licitadores han de detallar en les seves ofertes la forma i mecanismes que 

pensin utilitzar per realitzar aquestes cobertures.  

3.4- L'adjudicatària tindrà una persona formada per a la substitució del conductor habitual en 

aquests casos. 

3.5- Si per motius justificats l'Institut considerés oportú canviar el conductor destinat al servei, 

acreditarà els seus motius davant l'empresa contractada, i aquesta haurà de substituir-lo per un 

altre professional de la mateixa categoria i experiència. 

3.6- El conductor dependrà funcionalment del cap de la unitat de Serveis Generals de l'Institut. 

3.7- El conductor ha de presentar en tot moment unes condicions de presència i higiene òptimes, 

i anar degudament identificat. 

 

4- OBLIGACIONS DE L’ADJUDICATÀRIA 

4.1- L'adjudicatària està obligada al compliment, sota la seva responsabilitat, de les normes 

legals vigents en matèria fiscal, laboral, de la seguretat Social, salut laboral i prevenció de riscos 

laborals, en tot el que fa al seu personal. 

4.2- L'adjudicatària ha d'informar puntualment als representants de l'Institut sobre qualsevol 

incidència que es produeixi en el desenvolupament de la seva activitat. Les anomalies que es 

detectin es registraran en una DB pròpia de l'Institut. 

4.3- L'adjudicatària vetllarà per mantenir format al seu personal en el transport de mostres 

biològiques amb o sense fred i amb o sense neu carbònica. 

4.4- L’adjudicatària proveirà al seu personal amb un telèfon mòbil amb geo-localització i en el 

seu cas seguiment de la seva ruta en temps real. 

4.5- L’adjudicatària proveirà d’un element contenidor amb tanques de seguretat pel transport de 

les mostres de manera segura. 

4.6- L’adjudicatària nomenarà una persona responsable del serveis que serà l'interlocutor amb 

els responsables de l'Institut davant de qualsevol incidència referida al servei, amb capacitat per 

la presa de decisions del servei 

4.7. L’adjudicatària tindrà contractada una assegurança que cobreixi els riscs que es puguin 

derivar de la prestació del seu servei, ja bé pels riscs inherents al transport, robatori, pèrdues o 

desperfectes en el material transportat 

4.8- L’adjudicatària proveirà al seu personal de l’uniforme corresponent en quantitat i forma per 

tal que pugui desenvolupar la seva feina en qualsevol època de l’any i vetllarà perquè el seu 

personal el porti en perfecte estat. 

 

5- CARACTERÍSTIQUES DEL VEHICLE 

5.1- El servei de transport i valisa s'ha de realitzar en vehicle comercial, amb càrrega màxima 

autoritzada 600 Kg. 

5.2- El vehicle ha de complir amb tots els requisits legals i normatius per a circular i realitzar 

transport de mercaderies (autorització d'indústria, ITV, assegurances, etc.) 
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5.3 El vehicle ha d'estar equipat amb un servei de mans lliures per poder localitzar el conductor 

un cop iniciada la ruta. 

5.4- En cas d'avaria o qualsevol altre motiu que deixi el vehicle fora de servei, aquest serà 

substituït immediatament per un altre vehicle d’ anàlogues característiques a càrrec de 

l'adjudicatària 

5.5- El vehicle ha de tenir incorporat un carretó plegable per facilitar el transport de paqueteria 

que pel seu pes o dimensions sigui de transport manual complex o difícil. 

5.6- El vehicle ha d'estar en tot moment en perfectes condicions mecàniques, de neteja i 

presència. 

5.7- El vehicle de transport utilitzat per proporcionar el servei haurà de ser sostenible amb el medi 

ambient, és a dir vehicles hibrids o elèctrics i l’empresa adjudicatària haurà d’acreditar-ho amb la 

documentació corresponent. 

 

6- REQUISITS  D’INFORMACIÓ MENSUAL 

L'adjudicatària haurà de presentar al responsable de Serveis Generals la següent documentació 

de caràcter laboral: 

• Certificat de pagament mensual a la Seguretat Social. 

• Còpia RNT mes anterior. 

• Còpia del contracte dels treballadors de nova incorporació o suplents 

 

7- SUBROGACIÓ DEL PERSONAL 

Actualment el servei està cobert amb una persona capacitada per desenvolupar-lo, de manera 

que la proposta de contractació ha de comportar la subrogació d’aquesta persona. Les dades de 

contractació son les següents: 

 

Categoria Tipus Contracte Codi Contracte Hores Setmana Data Antiguitat Cost empresa 

GRUP IV - NIVELL 2 FIX 189 40 04/12/2012 27.259,48€ 

 

Nota important: De conformitat amb el que es preveu en el Conveni Col·lectiu de neteja vigent 

i conformitat amb l'Art. 44 de l'Estatut dels Treballadors, l'empresa està obligada a subrogar els 

contractes dels treballadors en el servei relacionats. 


