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Ajuntament de Matar6

PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS

CONTRACTE DEL SERVEI

DE DOCUMENTACIO |

COL-LECCIONS DEL MUSEU DE MATARO

PROCEDIMENT D'ADJUDICACIO: OBERT SIMPLIFICAT ABREUJAT (art. 159.6 LCSP)

REGISTRE

INFORMATIC DE LES

No cal d’acord amb I'informe 12/2019, de 28 de novembre,
de la Junta consultiva de Contractacié Administrativa de la|

Contracte del servei de documentacio i registre informatic

79131000-1 Serveis de
documentacio

Nimero 2024/000 |RELIO

expedient | 59687 ROLECE
Generalitat de Catalunya

Codi de 3110 Descripci6 del

contracte contracte A .
de les col-leccions del Museu de Matard.

:Ditvisié en No es preveu la divisié en lots.

ots

Tipificaci6 | Serveis. Article 17 LCSP 9/2017, de 8 novembre

contracte

Import 29.302 € Import 35.455,42 € | Codi CPV

Pressupost Pressupost

base IVA no base

inclos IVA inclos

Percentatge | (0% Possible 2 anys VEC

maxim de prorroga

modificacié

Organ de contractacié

Organ gestor

Publicacié

58.604 €

Ciutadana i lqualtat

Regidora delegada de Compres i Contractacid, Cultura, Diversitat

Servei de Cultura

Perfil del contractant
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Primera. Objecte del contracte

L'objecte del present contracte és el servei de documentacio i registre informatic de les
col-leccions del Museu de Matard. La descripcio detallada del servei aixi com la resta de
requeriments amb els que caldra executar-lo es recullen al plec de condicions técniques.

Aquest contracte correspon als serveis, i d'acord amb el que disposa l'article 17 de la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public (LCSP).

Donades les caracteristiques del servei, aquest contracte no és susceptible de divisié en lots
atés que la naturalesa de I' objecte del contracte implica la necessitat de coordinar I' execucio
de totes les tasques a realitzar, qiiestié que es podria veure impossibilitada per la seva divisio
en lots.

La codificacié del Vocabulari Comu de Contractes Publics (CPV) corresponent és:
79131000-1 Servei de documentacio

Segona. Necessitat i idoneitat del contracte

Les necessitats administratives a satisfer, la idoneitat de I'objecte del contracte i la justificaci6 del
procediment i dels criteris d’adjudicacié estan acreditats a I'expedient.

Tercera. Naturalesa del contracte o legislacié aplicable

El contracte té naturalesa administrativa i es regira per aquest plec, el plec de prescripcions
técniques i per les normes contingudes en:

e LalLlei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector pablic (LCSP).

¢ Lanormativa nacional i de la Unié Europea en matéria de proteccio de dades.
El Reial decret 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el reglament general de la llei
de contractes de les administracions publiques, en tot en que no s’oposi a la Llei de
contractes del sector public.

o El Reial decret 817/2009, de 8 de maig, de desenvolupament parcial de la Llei 30/2007.

e Les bases d’execucio del pressupost.

L’Ajuntament tindra sempre la prerrogativa de dirigir els treballs, d’interpretar el que s’havia
convingut, de modificar la prestacié segons convingui dintre dels limits admesos per la LCSP i
de suspendre la seva execucio per causa d’interés public.

La jurisdiccié contenciés administrativa sera la competent per coneixer les qlestions litigioses
sorgides en relaci6 amb el contracte, i I'adjudicatari se sotmetra amb rendncia expressa a
qualsevol fur o privilegi, a les Sales d’aquesta jurisdiccié amb seu a Barcelona.

Quarta. Durada

El contracte tindra una durada des del mes de setembre de 2024 al 31 de desembre de 2025, i es
podra prorrogar per dos anys mes.
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La prorroga l'acordara I'organ de contractacié i sera obligatoria per a 'empresari, sempre que
s’avisi al contractista amb una antelacié minima de dos mesos a la finalitzacié, d’acord amb el que
disposa l'article 29 de la LCSP

Cinguena. Pressupost base de la licitacié i valor estimat del contracte

1.D’acord amb la previsié de l'article 100 LCSP el pressupost base de licitacio del total del
contracte és de 29.302 € més 6.153,42 € en concepte d’'IVA (21%) resultant un import total de
35.455,42 €, per la durada del contracte.

2.El pressupost es desglossa de la manera segient:

preu
COSTOS DIRECTES sortida
Costos salarials 25.834,95€
TOTAL COSTOS DIRECTES 25.834,95€
COSTOS INDIRECTES
Despeses generals (13%) 1.808,45€
Benefici industrial (6%) 1.658,60€
TOTAL COSTOS INDIRECTES 3.467,05€
TOTAL 29.302,00€
Amb el seguent desglossament d’hores:
CATEGORIA HORES PREU HORA TOTAL
PRESSUPOST
Documentalista 920 31,85€ 29.302,00€
Total 29.302,00€

D’acord amb la previsié de la disposicié addicional 332 LCSP, la quantia del pressupost base del
servei té el caracter de pressupost maxim i limitatiu d'aquest contracte degut que la despesa
d’aquest contracte és necessaria per justificar una subvencio6 atorgada a I’ Ajuntament.

En cas que el preu/hora ofertat pel licitador sigui inferior al preu maxim de licitacio, s"ajustaran les
hores a realitzar al pressupost base licitat.

3. L’estimacié dels costos salarials, s’ha calculat prenent com a referéncia el conveni col-lectiu de
la Generalitat de Catalunya, personal nivell Al, atés que no existeix un conveni col-lectiu que
reguli les relacions laborals d"aquests tipus de treballadors.
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4.Totes les mencions d’aquest Plec a quanties, imports, valors, pressupostos o equivalents
s’entendran referides sense IVA, llevat que es disposi altrament.

5.El valor estimat del contracte és de 58.604 €, tenint en compte que hi ha possibilitat de prorroga i
modificacions.

Import Pressupost 29.302,00
Import prorroga 29.302,00
VEC 58.604,00

Sisena. Procediment d’adjudicacié

Es dura a terme mitjangant procediment obert simplificat abreujat, d’acord amb alld previst a
l'article 159.6 de la LCSP, i s’avaluara mitjangant I'aplicacié de criteris de valoracié quantificables
amb aplicacié de formules establertes als plecs.

Setena. Aplicacié pressupostaria

1. Existeix credit adequat i suficient per fer front a les despeses derivades de la present
contractacié a la corresponent partida del pressupost aprovat per la present anualitat, i es preveu
la seva existéncia en el pressupost municipal que s’aprovi per I' exercici 2025.

2. Es sotmeten els efectes d’aquesta contractacioé a I'existéncia de crédit adequat i suficient a la

corresponent partida del pressupost municipal que s’aprovi per |” exercici 2025, a fi de poder
atendre les obligacions que meriti aquesta contractacié durant les esmentades anualitats.

Vuitena. Organ de contractacié

L’'organ competent per a la present contractacio es la regidora delegada de Compres i
Contractacié, d’acord amb el Decret d'Alcaldia num. 6495/2023, de 20 de juny, de delegaci6 de
competencies.

Novena. Notificacié electronica

Les notificacions que es facin durant el procediment de contractaci6 i durant la vigéncia del
contracte que es licita s’efectuaran per mitjans electronics a través del sistema de
notificacié e-NOTUM, d’acord amb la LCSP i al Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques.

Les notificacions electroniques s’adrecaran només a les persones autoritzades per part de
'empresa licitadora, que haura d’haver facilitat préviament el nom i cognoms, NIF, correu
electronic, i opcionalment nimero de teleéfon mobil, de totes les persones autoritzades.
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IMPORTANT: La notificacié electronica s’entendra rebutjada a tots els efectes si, un cop
acreditada la posada a disposicié de les persones autoritzades, han transcorregut deu dies
naturals sense que s’hagi accedit al seu contingut, llevat que, d’ofici o a instancia del
destinatari, es comprovi la impossibilitat técnica o material d’accedir-hi.

La resta de comunicacions electroniques s’efectuaran per correu electronic a I'adrega facilitada per
'empresa a tal efecte 0 bé a través de la plataforma puablica de contractacié

Desena. Confidencialitat de la informacio

1. Les empreses licitadores podran d’indicar quins documents i dades presentades son, al seu
parer, susceptibles de ser considerats confidencials.

El caracter de confidencial afecta, entre d’altres, els secrets técnics o comercials, els aspectes
confidencials de les ofertes i qualsevol altra informacié amb un contingut que es pugui utilitzar
per falsejar la competéncia, ja sigui en aquest procediment de licitaci6 o en altres de
posteriors.

2. El deure de confidencialitat de I'6rgan de contractacid, aixi com dels seus serveis dependents,
no es pot estendre a tot el contingut de I'oferta de I'adjudicatari ni a tot el contingut dels
informes i documentacié que, si s’escau, generi directament o indirectament I'drgan de
contractacié en el curs del procediment de licitacié. Unicament es pot estendre a documents
que tinguin una difusié restringida, i en cap cas a documents que siguin publicament
accessibles.

3. El deure de confidencialitat tampoc pot impedir la divulgacié publica de parts no confidencials
dels contractes subscrits, com ara, si s’escau, la liquidacio, els terminis finals d’execucio de
I'obra, les empreses amb les quals s’ha contractat i subcontractat, i, en tot cas, les parts
essencials de 'oferta i les modificacions posteriors del contracte, respectant en tot cas el que
disposa la Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, sobre proteccié de dades de caracter
personal.

4. D’acord amb larticle 133.2 de la LCSP, el contractista haura de respectar el caracter
confidencial de la informacié a la qual tingui accés degut a I'execucio del contracte.

Onzena. Condicions minimes per ala participacio en la licitacio

1. Només podran participar en aquesta licitacio les persones naturals o juridiques, espanyoles o
estrangeres, que tinguin plena capacitat d'obrar, no es trobin en cap dels suposits
d’incapacitat o prohibicions de contractar determinats a la legislacié vigent, d’acord amb les
previsions dels article 65i 71 de la LCSP.

2. D’acord amb la previsi6 dels articles 65 i 66 LCSP, I'activitat de les empreses licitadores que
siguin persones juridiques ha de tenir relaci6 amb I'objecte del contracte, segons resulti dels
seus respectius estatuts o regles fundacionals.
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3. Les empreses licitadores han de disposar d'una organitzacié amb elements suficients per a la
deguda execucio del contracte. Aixi mateix hauran de comptar amb I'habilitacié empresarial o
professional que, en el seu cas, sigui exigible per a la realitzacioé de I'activitat o la prestacio
que constitueixi I'objecte del contracte.

4. Aquest contracte pot ésser adjudicat a una Unié d’empreses que es constitueixi temporalment
a aquest efecte, tot d’acord amb la previsié de l'article 69 LCSP.

5. Atés que aquesta licitaci6 es tramita mitjangcant procediment obert simplificat abreujat no es
requereix acreditar solvéncia econdmica, financera ni técnica

6. Adscripcié de personal: El personal adscrit al servei ha de disposar de la titulacié segient:
-Llicenciatura o Grau universitari en Historia, o altres titulacions homologades a aquesta
segons la normativa estatal.
-Master en Museologia o Gesti6 del Patrimoni Cultural o similar segon el Decret 232/2001,
de 28 d'agost, sobre el personal tecnic i directiu de museus (DOGC ndm. 3471)
-Curs de formacié de I aplicatiu MuseumPlus nivell administrador

Dotzena. Variants o alternatives

D’acord amb el previst a 'art. 142 de la LCSP, no s’admeten variants, per la qual cosa I'érgan de
contractacié excloura el licitador que presenti variants o alternatives a la prestacié del servei
objecte de contractacié.

Tretzena. Revisi6 de preus

D’acord amb el previst a l'article 103 de la LCSP, no procedeix la revisié de preus en el present
contracte.

Catorzena. Termini, documentacié a presentar, forma i continqut de les proposicions

1.Les proposicions i documentacions per prendre part en aguesta contractacio es presentaran
electronicament mitjangant I'eina de Sobre Digital dins del termini de 10 dies habils a comptar a
partir de 'endema de la publicacié de la licitacié en el perfil del contractant, accessible a I'adreca
web:

https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/3934396 ?categoria=0&tipus=104&page=0

2.Un cop accedeixin a través d’aquest enlla¢ a I'eina web de Sobre digital/Oferta telematica, les
empreses licitadores hauran d’omplir un formulari per donar-se d’alta a I'eina i, a continuacio,
rebran un missatge, al correu o correus electronics indicats en aquest formulari d’alta, d’activacié
de I'oferta.

Les adreces electroniques que les empreses licitadores indiquin en el formulari d’inscripcié de
I'eina de Sobre digital/Oferta telematica, que seran les emprades per enviar correus electronics
relacionats amb I'is de I'eina de Sobre digital/Oferta telematica, han de ser les mateixes que les
que designin en la declaraci6 responsable per rebre els avisos de notificacions i comunicacions
mitjangant 'e-NOTUM.
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Les empreses licitadores han de conservar el correu electronic d’activacié de I'oferta, atés que
I'enllag que hi ha al missatge d’activacio és I'accés exclusiu de qué disposaran per presentar les
seves ofertes a través de I'eina de Sobre digital.

3.Accedint a I'espai web de presentacié d’ofertes a través d’aquest enllag trames, les empreses
licitadores hauran de preparar tota la documentacid requerida i adjuntar-la en format electronic
en el sobre o els sobres corresponents. Les empreses licitadores poden preparar i enviar
aguesta documentacio de manera esglaonada, abans de fer la presentacié de I'oferta.

Per poder iniciar la tramesa de la documentacid, I'eina requerira a les empreses licitadores que
introdueixin una paraula clau per a cada sobre amb documentacid xifrada que formi part de la
licitaci6. Amb aquesta paraula clau es xifrara, en el moment de I'enviament de les ofertes, la
documentacié. Per tant, aquest procés de xifrat el duu a terme I'eina de Sobre digital, de manera
gue les empreses licitadores NO han de xifrar previament els arxius mitjancant una altra eina.
Aixi mateix, el desxifratge dels documents de les ofertes es realitza amb la mateixa paraula clau,
la qual han de custodiar les empreses licitadores. Cal tenir en compte la importancia de custodiar
correctament aquesta o aquestes claus (poden ser la mateixa per a tots els sobres o diferents
per a cadascun), ja que només les empreses licitadores la/les tenen (I'eina de Sobre digital no
guarda ni recorda les contrasenyes introduides) i s6n imprescindibles per desxifrar les ofertes i,
per tant, per accedir al seu contingut.

Es demanara a les empreses licitadores, mitjangant el correu electronic assenyalat en el
formulari d’inscripcié a I'oferta de I'eina de Sobre digital, que accedeixin a I'eina web de Sobre
digital per introduir les seves paraules clau en el moment que correspongui. Les empreses
licitadores poden accedir a I'espai web de preparacio i presentacio de I'oferta i, mitjancant el boto
“anar a enviar paraules clau”, accedir a I'espai des del qual enviar les paraules clau, una vegada
finalitzat el termini de presentacié d’ofertes, sense necessitat de cap requeriment ni recordatori
previ per part de I'érgan de contractacio i/o de I'eina de licitacié electronica.

Quan les empreses licitadores introdueixin les paraules clau, s’iniciara el procés de desxifratge
de la documentacié, que estara guardada en un espai virtual securitzat3 que garanteix la
inaccessibilitat a la documentacié abans, si s’escau, de la constitucié de la Mesa i de I'obertura
dels sobres.

Les empreses licitadores han d’introduir en tot cas la paraula clau abans de la finalitzacié de
I'acte d’obertura del primer sobre xifrat.

En cas que alguna empresa licitadora no introdueixi la paraula clau, no es podra accedir al
contingut del sobre xifrat. Aixi, atés que la presentacié d’ofertes a través de I'eina de Sobre digital
es basa en el xifratge de la documentacio i requereix necessariament la introduccio per part de
les empreses licitadores de la paraula o les paraules clau, que només elles custodien durant tot
el procés, per poder accedir al contingut xifrat dels sobres, no es podra efectuar la valoracié de la
documentacié de la seva oferta que no es pugui desxifrar per no haver introduit I'empresa la
paraula clau.

4. Una vegada es disposi de tota la documentacié de l'oferta i s’hagin adjuntat els documents
que la conformen, es fara la presentacié propiament dita de I'oferta, la qual no es considera
presentada fins que no ha estat registrada, amb I'apunt d’entrada corresponent, a través de
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I'eina. A partir del moment en qué s’hagi presentat, ja no es podra modificar la documentacio
tramesa.

Cal tenir en compte que I'eina de Sobre digital/Oferta telematica no permet suprimir o modificar
les ofertes un cop presentades; si és possible en qualsevol moment anterior a I'enviament de
I'oferta. En cas que una empresa licitadora presenti dues o més ofertes a un mateix lot/contracte
dins del termini de presentacié d’ofertes, pretenent que I'Gltima substitueixi a una o unes ofertes
anteriors, ha d’informar-ho aixi fefaentment a I'6rgan de contractacio i aquest o, en el seu cas, la
mesa de contractacio, valorara el que procedeixi respecte d’aquestes ofertes.

Podeu trobar material de suport sobre com preparar una oferta mitjangant I'eina de Sobre digital i
Oferta telematica a I'apartat de “Material d'ajuda per a persones usuaries” en el desplegable de
“suport” de la Plataforma de serveis de contractacio publica:
https://contractaciopublica.cat/ca/manuals/usuari

5.D’acord amb el que disposa I'apartat 1.h) de la disposicié addicional setzena de la LCSP,
I'enviament de les ofertes mitjancant I'eina de Sobre digital i Oferta telematica es podra fer en
dues fases, transmetent primer 'empremta electronica de la documentacié de l'oferta, dins el
termini de presentacié d’ofertes, amb la recepcié de la qual es considerara efectuada la seva
presentacio a tots els efectes, i després enviant la documentacio de I'oferta propiament dita, en
un termini maxim de 24 hores. En cas que no es faci aquesta segona remissié en el termini de 24
hores, es considerara que I'oferta ha estat retirada.

Si es fa Us d’aquesta possibilitat, cal tenir en compte que la documentacié tramesa en aquesta
segona fase ha de coincidir totalment amb aquella respecte de la qual s’ha enviat 'empremta
digital previament, de manera que no es pot produir cap modificacié dels fitxers electronics que
configuren la documentacié de I'oferta. En aquest sentit, cal assenyalar la importancia de no
manipular aquests arxius (ni, per exemple, fer-ne copies, encara que siguin de contingut idéntic)
per no variar-ne I'empremta electronica, que és la que es comprovara per assegurar la
coincidéncia de documents en les ofertes trameses en dues fases.

6.Les ofertes presentades han d'estar lliures de virus informatics i de qualsevol tipus de
programa o codi nociu, ja que en cap cas es poden obrir els documents afectats per un virus amb
les eines corporatives de la Generalitat de Catalunya. Aixi, és obligaci6 de les empreses
contractistes passar els documents per un antivirus i, en cas que arribin documents de les seves
ofertes amb virus, sera responsabilitat d’elles que I'Administraci6 no pugui accedir al seu
contingut.

En cas que algun document presentat per les empreses licitadores estigui malmes, en blanc o
sigui il-legible o estigui afectat per algun virus informatic, la mesa de contractacio valorara, en
funcié de quina sigui la documentacié afectada, les conseqiéncies juridiques respecte de la
participacié d’aquesta empresa en el procediment, que s’hagin de derivar de la impossibilitat
d’accedir al contingut d’algun dels documents de l'oferta. En cas que es tracti de documents
imprescindibles per conéixer o valorar 'oferta, la mesa podra acordar I'exclusio de 'empresa.

Les empreses licitadores podran presentar una copia de seguretat dels documents electronics
presentats en suport fisic electronic, que els sera sol-licitada en cas de necessitat, per tal de
poder accedir al contingut dels documents en cas que estiguin malmesos. En aquest sentit, cal
recordar la importancia de no manipular aquests arxius per no variar-ne 'empremta electronica,
que és la que es comprovara per assegurar la coincidéncia dels documents de la copia de
seguretat, tramesos en suport fisic electronic, i dels tramesos en l'oferta a través de I'eina de
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Sobre digital/Oferta telematica. Aixi mateix, s’ha de tenir en compte que aquesta copia no podra
ser emprada en el cas d’haver enviat documents amb virus a través de l'eina de Sobre
digital/Oferta telematica, atesa la impossibilitat técnica en aquests casos de poder comparar les
empremtes electroniques i, per tant, de poder garantir la no modificacié de les ofertes un cop
finalitzat el termini de presentacio.

7.L’eina de Sobre digital/Oferta telematica no permet la presentacioé d’arxius de mida superior a
25 Mb. Per aquest motiu, els arxius de les ofertes d’aquesta mida s’han de comprimir o
fragmentar en diverses parts. La particié s’ha de realitzar manualment (sense utilitzar eines del
tipus winzip o winrar de particié automatica) i sense incorporar cap tipus de contrasenya. Els
arxius resultants de la particié s’'incorporen en I'apartat d’altra documentacié numerats (part 1 de
2, part 2 de 2).

8.Les especificacions tecniques necessaries per a la presentacié electronica d’ofertes estan
disponibles a I'apartat de “Material d'ajuda per a persones usuaries” dins del desplegable de
“suport” de la Plataforma de serveis de contractacio publica:
https://contractaciopublica.cat/ca/manuals/usuari

D’altra banda, els formats de documents electronics admissibles son els seguents: doc, docx, xls,
xIsx, ppt, pptx, rtf, sxw, abw, pdf, jpg, bmp, tiff, tif, odt, ods, odp, odi, dwg, zip.

9. D’acord amb larticle 23 del RGLCAP, les empreses estrangeres han de presentar la
documentaci6 traduida de forma oficial al catala i/o al castella.

10. Les persones interessades en el procediment de licitacié també es poden dirigir a I'6rgan de
contractacié per sol-licitar aclariments del que estableixen els plecs o la resta de documentacio, a
través de l'apartat d’ “enviar pregunta” de I'espai virtual de la licitaci6. Aquestes “preguntes i
respostes” seran publiques i accessibles a través del tauler d’avisos de I'anunci de licitacio,
residenciat en el perfil de contractant de I'6rgan de contractacio.

11.Les proposicions son secretes i la seva presentacié suposa l'acceptacié incondicionada per
part de I'empresa licitadora del contingut del present plec, aixi com del plec de prescripcions
técniques, aixi com l'autoritzacid a la mesa i a I'organ de contractacié per consultar les dades
que recullen el Registre electronic d’empreses licitadores de la Generalitat de Catalunya o el
Registre oficial de licitadors i empreses classificades del sector public, o les llistes oficials
d’operadors economics d’'un Estat membre de la Unié Europea.

12. Cada empresa licitadora no pot presentar més d’'una proposicié. Tampoc pot subscriure cap
proposta en UTE amb d’altres si ho ha fet individualment o figurar en més d’'una unié temporal.
La infraccié6 d’aquestes normes dona lloc a la no-admissié de cap de les propostes que hagi
subscrit.

13. Cal tenir en compte que les dades personals de les empreses licitadores, obtingudes per
I’Administracié en aquest procediment de contractacio, seran tractades per la unitat responsable
de l'activitat de tractament amb la finalitat o les finalitats identificades en 'annex 2, relatiu a la
Informacié basica sobre proteccié de dades de caracter personal dels licitadors.

Aixi mateix, cal recordar, en cas que amb ocasi6é de la participacié6 en aquesta licitacio les
empreses hagin de comunicar dades personals, tant per incorporar-les en les seves ofertes, com
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per acreditar el compliment dels requisits previs a I'adjudicacid, el que preveuen els articles 6 i 11
de la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels
drets digitals, respecte del consentiment informat previ de les persones afectades.

14 La presentacié d'ofertes comporta que I'érgan de contractacié pugui consultar o obtenir en
qualsevol moment del procediment contractual informacié sobre tot alld declarat per les
empreses licitadores o contractistes, excepte que s’hi oposin expressament.

15. Els licitadors podran indicar quins documents (o part dels mateixos) o dades dels inclosos a
les ofertes tenen la consideraci6 de confidencials.

Els documents i les dades presentades per les empreses licitadores en el sobre B i, si s’escau,
en el sobre C, es poden considerar de caracter confidencial si inclouen secrets industrials,
técnics o comercials i/o drets de propietat intel-lectual i la seva difusi6 a terceres persones pugui
ser contraria als seus interessos comercials legitims, perjudicar la competéncia lleial entre les
empreses del sector; o bé quan el seu tractament pugui ser contrari a les previsions de la
normativa en matéria de protecci6 de dades de caracter personal. Aixi mateix, el caracter
confidencial afecta a qualsevol altres informacions amb un contingut que es pugui utilitzar per
falsejar la competéncia, ja sigui en aquest procediment de licitacié o en altres de posteriors. No
tenen en cap cas caracter confidencial I'oferta econdomica de 'empresa, ni les dades incloses en
el DEUC.

La declaraci6 de confidencialitat de les empreses ha de ser necessaria i proporcional a la finalitat
o interés que es vol protegir i ha de determinar de forma expressa i justificada els documents i/o
les dades facilitades que considerin confidencials. No s’admeten declaracions genériques o no
justificades del caracter confidencial.

En tot cas, correspon a l'organ de contractacié valorar si la qualificacid de confidencial de
determinada documentacié és adequada i, en conseqiéncia, decidir sobre la possibilitat d’accés
0 de vista de dita documentacid, prévia audieéncia de I'empresa o les empreses licitadores
afectades.

Cal recordar que la gestié dels accessos a la plataforma és d’exclusiva responsabilitat dels
licitadors i es RECOMANA anticipar les accions en la plataforma amb un temps prudencial
com a mesura preventiva en cas d’incidéncies que puguin posar en perill la presentacié de
I'oferta dins de termini.

16. La presentacio de les propostes es fara a través de la Plataforma de Serveis de Contractacio
Publica (PSCP) en un Gnic sobre electronic de la seglient manera:

En aquest sobre es fara constar la documentacio relativa al compliment dels requisits previ,
on s’incloura la segiient documentacio:

a) Declaracié6 responsable de compliment de les condicions establertes legalment per
contractar amb I'’Administracié, d’acord amb el model que consta com ANNEX MODEL DE
DECLARACIO RESPONSABLE del present plec, 0 ALTERNATIVAMENT el Document
Europeu Unic (en endavant DEUC).
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L’acreditacié del compliment dels requisits exigits en aquest plec el compliment dels quals
s’ha indicat en la declaracié responsable, I'haura d’efectuar 'empresa licitadora en qui
recaigui la proposta d’adjudicacio, amb caracter previ a I'adjudicacio.

b) Copia del namero d’identificacioé fiscal de 'empresa.
c) Altres declaracions:

o En el suposit que el licitador tingui intenci6 de concorrer en unié temporal, haura de
presentar una declaraci6 manifestant aquest extrem amb indicacié dels noms i
circumstancies dels integrants i la participacié de cadascun, aixi com I'assumpcio del
compromis de constituir-se formalment en unié temporal en cas de resultar adjudicataris.

o En el suposit que formulin ofertes empreses vinculades, aquestes hauran de presentar
una declaraci6 sobre el grup empresarial a que pertanyen, amb indicacié de les empreses
que la composen.

o En el suposit que es tracti dempresa estrangera, el licitador haura de presentar declaracio
de sotmetiment a la jurisdiccio dels Jutjats i Tribunals espanyols.

d) documentacio relativa als criteris automatics:

Annex oferta economica i Annex personal, ajustats al model que s’adjunten al present
plec.

A tots els efectes, s’entendra que les ofertes que formulin els contractistes comprendran totes les
despeses que el contractista ha de realitzar per al compliment de les prestacions contractades
com son: les despeses generals, les financeres, les de transports i de desplagaments, les
d’assegurances, el control de qualitat, el benefici industrial, les carregues laborals de tot ordre i les
despeses derivades de I'aplicacié de les disposicions legals sobre seguretat i salut en el treball.

Les condicions establertes legalment per contractar han de complir-se abans de la finalitzacié del
termini de presentacié de proposicions i subsistir en el moment de perfeccionament del contracte,
d’acord amb l'article 140.4 de la LCSP.

De conformitat amb Il'article 140.3 de la LCSP, I'd0rgan o la mesa de contractacié poden demanar als
candidats o licitadors que presentin la totalitat o una part dels documents justificatius, quan considerin
gue hi ha dubtes raonables sobre la vigencia o fiabilitat de la declaracié, quan sigui necessari per al
bon desenvolupament del procediment i, en tot cas, abans d’adjudicar el contracte.

La documentacié presentada ha de tenir el contingut adient per poder ser valorat d’acord amb els
criteris d’adjudicacio aplicables a la present contractacio.

Totes les proposicions rebudes electronicament a través de la plataforma publica de contractacio,
seran custodiades i encriptades sense possibilitat d’accedir al seu contingut en cap cas fins que es
constitueixi la Mesa de contractacio.
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Quinzena. Criteris de selecci6 del contractista

Criteris automatics fins a 100 punts:

1) Oferta econdmica: fins a 45 punts

La formula per calcular la puntuacié d’'una oferta de preus sera la

seguent:

45 x (Oferta econdmica més baixa / oferta que es valora)

Justificacid: Us eficient dels recursos publics i promoure la competéncia entre empreses.

2) Experiéncia professional i formacio del personal adscrit a |l “execucio del

contracte: fins a 55 punts

Experiéncia del personal adscrit a I’ execucié del contracte fins a 25 punts:
A) Es valorara que el personal adscrit a I'execucio del contracte tingui una experiéncia en
documentacié de museus. Es valorara 5 punts per cada any o fraccié superior a 6 mesos fins

a un maxim de 25.

Si s’ofereixen diversos professionals es valorara cadascun per separat i es fara la mitja.

Formacio6 del personal adscrit a I’ execucié del contracte fins a 30 punts:
B) Donada les particularitats de les col-leccions del Museu de Matar6 es valorara I'acreditacié
de formacié en documentacié de materials arqueologics (periodes roma, medieval i modern) i
de caracter industrial, en patrimoni téxtil i en numismatica, segons els segiients barems, fins

a un maxim de 30 punts:

e Cursos de documentacié de material arqueologic (minim 6 hores) fins a 10 punts

de 6 a 10 hores........ 4 punts
de 11 a 15 hores......8 punts
més de 15 hores.....10 punts

e Cursos de documentacié de patrimoni téxtil (minim 6 hores) fins a 10 punts

de 6 a 10 hores........ 4 punts
de 11 a 15 hores......8 punts
més de 15 hores.....10 punts

e Cursos de coneixements de numismatica (minim 6 hores) fins a 10 punts

de 6 a 10 hores........4 punts
de 11 a 15 hores
més de 15 hores

Cal presentar documentaci6 justificativa de I'experiencia i titulacié amb certificats expedits per
'érgan competent, quan sigui una entitat del sector public, o una declaracié signada de
'empresari quan sigui un subjecte privat, indicant el periode treballat i el tipus de servei

realitzat.

Justificaci6: L~ experiéncia i la formacié garanteix el coneixement professional per
desenvolupar el servei objecte del contracte. A més de ser un valor positiu a I'hora de resoldre
dificultats durant I'execucid, i dona eines per solucions o alternatives més viables, ajudant a

garantir un servei de més qualitat.
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Setzena. Criteris de desempaten cas d’iqualacié de proposicions

En el cas que després de I'aplicacié dels criteris d’adjudicacié, es produeixi un empat entre dues o
més ofertes, s’adjudicara el contracte a la proposicié que resulti d’aplicar els seglents criteris de
desempat:

a) Proposicions presentades per aquelles empreses que, al venciment del termini de presentacio
d’ofertes, tinguin en la seva plantilla un percentatge de treballadors amb discapacitat superior
al que els imposi la normativa.

En aquest suposit, si diverses empreses licitadores de les que hagin empatat quant a la
proposicié més avantatjosa acrediten tenir relacié laboral amb persones amb discapacitat en
un percentatge superior al que els imposi la normativa, té preferéncia en I'adjudicacié del
contracte el licitador que disposi del percentatge més alt de treballadors fixos amb
discapacitat en la seva plantilla.

b) Proposicions d’empreses d’'insercié que regula la Llei 44/2007, de 13 de desembre, per a la
regulacioé del régim de les empreses d’insercio, que compleixin els requisits que estableix la
normativa esmentada per tenir aquesta consideracio.

c) Proposicions presentades per les empreses que, al venciment del termini de presentacio
d’ofertes, incloguin mesures de caracter social i laboral que afavoreixin la igualtat
d’oportunitats entre dones i homes.

d) A favor de la proposicié que comprengui I'oferta econdmica més baixa.

e) En cas de seguir persistint I'empat després d’aplicar tots els criteris precedents, es decidira
I'adjudicacio, entre elles, per sorteig.

Dissetena. Proposicions anormals

En relacié al preu ofert, es considerara que l'oferta conté valors anormals o desproporcionats
sempre que el preu per a I'execucioé del contracte estigui inclos dintre de les previsions efectuades
per a les subhastes a l'article 85 del Reial Decret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel que s’aprova el
Reglament general de contractes de les administracions publiques.

Aixi mateix, es considerara oferta anormalment baixa i s’excloura el licitador que, en el tramit
d’audiéncia que correspongui, evidencii que ha elaborat la seva oferta amb infraccié dels salaris
previstos en el conveni d’aplicacio.

L’article 149.4 de la LCSP estableix que, en tot cas, els organs de contractacié rebutjaran les
ofertes si comproven que sén anormalment baixes perqué vulneren la normativa sobre
subcontractacié o no compleixen les obligacions aplicables en matéria mediambiental, social, o
laboral, nacional o internacional, incloent-hi el compliment dels convenis col-lectius sectorials.
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Divuitena. Obertura electronica de pligues

L’'obertura del sobre es fara a través de la plataforma publica de contractacio, en el termini maxim de
10 dies habils a comptar de la data de finalitzaci6 del termini de presentacié de proposicions.

De conformitat amb el que estableix I'article 159.6.d) de la LCSP, I'obertura no es realitzara en acte
public, atés que en la licitacié s'utilitzen exclusivament mitjans electronics. El sistema informatic que
suporta la plataforma publica de contractacié té un dispositiu que permet acreditar fefaentment el
moment de I'obertura dels sobres i el secret de la informacié que hi estigui inclosa.

El Servei de Compres i Contractacions sera la unitat técnica auxiliadora de I'organ de contractacio i
qui qualificara la documentaci6 acreditativa del compliment dels requisits previs.

Si s’observessin defectes esmenables en la documentacio presentada, es podra concedir, si s’estima
convenient, un termini de tres dies, a fi que el licitador esmeni l'error.

Dinovena. Classificacio de les ofertes i adjudicacié del contracte

1. La valoraci6 de les ofertes la fara el Servei de Cultura, que actua com a unitat técnica
auxiliadora de I'dérgan de contractacio, classificant-les per ordre decreixent, incloent la puntuacio
atorgada a cadascuna d’elles sempre que s’ajustin als requisits exigits en el plec de condicions
técniques i que no hagin estat declarades desproporcionades o anormals i elaborara la proposta
d’adjudicacio.

2. Esrequerira al licitador que figuri a la proposta d’adjudicacié perque, dins del termini de set dies
habils a comptar de l'enviament de la notificaci6 corresponent, presenti la seglent
documentacio:

A) Siestainscrit al RELI o ROLECE:

- Declaracio responsable en que es manifesti que les circumstancies reflectides en el
certificat no han experimentat variacio.

B) Sino esta inscrit al RELI o ROLECE:

- Escriptura de constituci6 de I'empresa i modificacions societaries posteriors,
degudament inscrites en el Registre Mercantil, escriptura d’apoderament o
nomenament del seu legal representant, igualment inscrita en el Registre Mercantil, i
fotocopia del DNI de 'apoderat o legal representant. (Si és persona fisica: DNI).

- Acreditacio de I'alta a la matricula de I'lAE, en I'epigraf que faculta per contractar.

- Declaracio6 responsable on s’inclogui:

e Compliment del Reial Decret Legislatiu 1/2013, de 29 de novembre, pel qual
s’aprova el Text refés de la llei general de drets de las persones amb
discapacitat i la seva inclusié social, si és exigible pel nombre de personal.

e Compliment de la Llei Organica 3/2007, per a la igualtat efectiva de dones i
homes, si els és exigible pel nombre de personal.

e No incorrer en cap de les prohibicions de contractar amb una Administracio
publica que estableix I'article 71 de la LCSP.

e No estar donat de baixa de la matricula de I'|AE.
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- Certificat d’estar al corrent del compliment de les obligacions tributaries i de
seguretat social amb data posterior al dia de finalitzacioé del termini de presentacio
d’ofertes.

3. Aquesta documentacié s’haura de presentar al registre general de I'ajuntament de Matar6
(https://seu.mataro.cat/oficina/tramites/acceso.do?id=13367&lang=ca&entity=1093) i trametre,
obligatoriament, a I'adrega contractacions@ajmataro.cat, el justificant de la seva presentacio.

4. Sino es formalitzen adequadament els requeriments en el termini assenyalat o les mostres es
consideren discrepants dels models que consten al Plec Tecnic, s’entendra que el licitador ha
retirat la seva oferta i es requerira la mateixa documentacio al licitador seguent, per 'ordre en qué
hagin quedat classificades les ofertes.

5. L'organ de contractacié adjudicara el contracte, en el termini dels de tres dies seglents a la
presentacio de la documentacio.

6. Aquesta adjudicaci6 es notificara als licitadors i es publicara en el perfil del contractant en el
termini de quinze dies.

Vintena. Formalitzacié del contracte

La formalitzacié del contracte s’efectuara mitjangant la signatura d’acceptacio pel contractista de la
resolucio d’adjudicacid, en un termini maxim de quinze dies.

Si no es formalitzés el contracte dins dels termini indicat en el paragraf anterior per causes

imputables a I'adjudicatari, se li podra exigir 'import del 3 per cent del pressupost base de licitacio,
IVA exclos, en concepte de penalitat.

Vint-i-unena. Modificaci6é del contracte

No es preveuen modificacions.

Vint-i-dosena. Incompliment del contracte

El compliment defectués de la prestacié objecte del contracte podra comportar I'aplicacié de
penalitats, que hauran de ser proporcionals a la gravetat de 'incompliment i la seva quantia no podra
ser superior al 10% del pressupost del contracte:

1. No lliurar la memoria anual establerta en el punt 2.12 del plec tecnic: penalitzaci6 del 10% de
'import a facturar.

2. No lliurar la memoria anual en el termini establert en el punt 2.12 del plec técnic: penalitzacio
del 10% de l'import a facturar.

3. Substituir el personal adscrit al servei sense complir I'establert en el punt 3 del plec técnic:
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penalitzacié de 10% de I'import a facturar.

Vint-i-tresena. Condicions especials d’execucié

D’acord amb ['article 202 de la LCSP, tindran la consideracioé de condicions especials d’execucio:

1.

De caracter socialment responsable:

a) Adoptar una conducta éticament exemplar i actuar per evitar la corrupcié en qualsevol de
les seves possibles formes i adequar la seva activitat a I'efecte, assumint particularment

les obligacions recollides a TANNEX PRINCIPIS ETICS | REGLES DE CONDUCTA.

b) Aixi mateix, el contractista estara obligat al compliment de la normativa nacional i de la
Unié Europea en matéria de proteccio de dades i I’Acord Ple de I’Ajuntament de Matar6 de
8 de setembre de 2016 que incorpora a la normativa municipal '’Acord GOV/85/2016 pel
qual s’aprova la modificacié del model tipus de bases reguladores dels procediments de
subvencions en régim de concurréncia competitiva, tramitades per I’Administracié de la

<)

d)

Generalitat i el sector public.

Aixi mateix, el contractista estara obligat al compliment de la normativa nacional i de la

Uni6 europea en materia de proteccié de dades.

El compliment de les disposicions vigents en matéria laboral i de seguretat social, aixi com
a garantir la seguretat i la proteccié de la salut en el lloc de treball i el compliment dels

convenis col-lectius aplicables.

Aquestes condicions tenen caracter d’obligacié contractual essencial als efectes assenyalats en
I'article 211.f) de la LCSP, per tant, el seu incompliment pot ser causa de resolucié del contracte,
sense perjudici de que pugui ser objecte de penalitzacié, d’acord amb I'article 192.1 de la LCSP.

Vint-i-quatrena. Resolucié del contracte

1. S6n causes de resolucié del contracte les segiients:

a) La mort o incapacitat sobrevinguda del contractista individual o I'extincié de la personalitat
juridica de la societat contractista, sense perjudici del que preveu l'article 98 LCSP relatiu a la
successio del contractista.

b) La declaraci6 de concurs o la declaracié d’insolvéncia en qualsevol altre procediment.

c)

El mutu acord entre ’Administracioé i el contractista.

d) La demora en el compliment dels terminis per part del contractista. En tot cas el retard
injustificat sobre el pla de treballs establert al plec o al contracte, en qualsevol activitat, per un
termini superior a un ter¢ del termini de durada inicial del contracte, incloses les possibles
prorrogues.

18

CSV (Codi de verificacié

IV7UWSQKBIG6TX6YDXVF4J3F4M

Data i hora

15/07/2024 11:18:04

Segura)
N Aquest document incorpora signatura electronica reconeguda d'acord amb la llei 6/2020, 11 de novembre, reguladora de
determinats aspectes dels serveis electronics de confianca
Signat per JORDI GAYETE VALLS (CAP UNITAT ADMINISTRATIVA)
URL de verificacié https://seu.mataro.cat/verifirma/code/IV7UWSQKBIG6TX6YDXVF4J3F4M | Pagina | 18/21




L/

A4

Ajuntament de Matar6

e) La demora en el pagament per part de '’Administracié per un termini superior a sis mesos.
f) L’incompliment de l'obligacioé principal del contracte, aixi com I' incompliment de les
obligacions essencials qualificades com a tals en aquest plec o en el plec de prescripcions
tecniques, sempre que es compleixin els requisits recollits a I'art. 211.f) de la LCSP.

g) Limpossibilitat d’executar la prestacié en els termes inicialment pactats, quan no sigui
possible modificar el contracte d’acord amb els articles 204 i 205 de la LCSP.

2. L’aplicacio i els efectes d’aquestes causes de resolucio sén les que s’estableixin en els articles
212213 delaLCSP.

3. Entots els casos, la resolucié del contracte es dura a terme seguint el procediment establert en
I'article 191 de la LCSP i en I'article 109 del RGLCAP.

Vint-i-sisena. Garantia del contracte

No cal aportar garantia d’acord amb I'article 159.6.f) de la LCSP.

Vint-i-setena. Recepcio del servei

La recepcio dels serveis s’entendra feta a satisfaccié d’aquest Ajuntament, i de conformitat amb el
contingut del present plec i del plec técnic administratiu particular, amb la validacié que el servei
promotor de la contractacio efectui a les factures que I'adjudicatari presenti pels serveis realitzats.

Vint-i-vuitena. Forma de pagament

1. El pagament dels serveis efectivament realitzats es fara prévia presentacio de la factura amb
els requisits reglamentaris establerts davant del Registre General de I'Ajuntament de Matard,
d’acord amb els preus oferts per qui resulti adjudicatari.

La factura sera degudament conformada pels serveis competents d’aquest Ajuntament i
abonada dintre dels terminis legalment establerts.

2. D’acord amb la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i creacié
del registre comptable de factures en el sector public, els proveidors podran remetre factures
electroniques a I’Ajuntament.

Estaran obligats a I'is de la factura electronica les entitats que determina la Llei 25/2013, i la
seva presentacio es fara a través de les plataformes e-FAC o FACe.

3. A efectes del previst a l'article 4.2 de la Llei de 3/2004, de 29 de desembre, per la qual
s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en les operacions comercials, la data
d’entrada en el Registre General de la factura es considerara la data de prestacioé dels
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4.

serveis, i a partir d’'aquest moment I'Ajuntament de Mataré disposara d’un termini maxim de
trenta dies naturals per tal de verificar la conformitat dels béns o dels serveis amb el que
disposen els plecs i el contracte.

Realitzada la conformitat o transcorregut el termini maxim de 30 dies, s’iniciara el comput del
termini de 30 dies per al pagament.

Vint-i-novena. Obligacions laborals, socials, fiscals i mediambientals del contractista

1.

2.

3.

El contractista restara obligat al compliment de les disposicions vigents en matéria laboral, de
seguretat social, de seguretat i salut en el treball, d'integracié social de les persones amb
discapacitat, d’igualtat efectiva de dones i homes, fiscal, de protecci6 de dades personals, en
matéria mediambiental i el compliment dels convenis col-lectius aplicables.

L'incompliment d’aquestes obligacions per part del contractista o la infraccid de les
disposicions sobre la seguretat per part del personal técnic designat per aixd no implicara cap
responsabilitat per I’Ajuntament de Mataro.

L’Ajuntament de Matard podra requerir al contractista perqué acrediti documentalment el
compliment de les obligacions esmentades.

Trentena. Cessid

El contractista solament podra cedir validament els drets i obligacions que neixin del contracte
mitjangant autoritzacié prévia i expressa de I'organ de contractacié i de conformitat amb els
requisits assenyalats a l'article 214 de la LCSP.

Trenta-unena. Subcontractacio

Es permet la subcontractacio, d’acord amb I’ establert a I’ article 215 de la LCSP.

Trenta-dosena. Responsable del contracte

La unitat encarregada del seguiment i execucié ordinaria del contracte és el Servei de Cultura.

Es designa la senyora Anna Capellas, Directora del Museu com la persona responsable del
contracte, a qui li correspon supervisar I'execucio, adoptar les decisions i dictar les instruccions
necessaries per assegurar la correcta realitzacié de la prestacié pactada, tot d’acord amb la
previsio de l'article article 62.1 LCSP.

Trenta-tresena. Clausula linglistica
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L’empresa adjudicataria del contracte han d’emprar el catala en els rétols, publicacions, avisos i
altre comunicacions de caracter general que tinguin una relacié directa amb I'execucié de les
prestacions objecte del contracte; tot aixi, d’acord amb les regulacions contingudes a la Llei

1/1998, de 7 de gener, de politica linguistica.
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