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1. INTRODUCCIO

L'Institut de Formacié Continua de la Universitat de Barcelona va néixer I'any 2006 fruit de la
integracié operativa i de la posterior fusi6 de dues entitats ja existents al si del Grup UB, amb una
dilatada trajectdria en la formacié continua: Les Heures - Fundacié Bosch i Gimpera (formacio

presencial) i la Universitat de Barcelona Virtual (formacié on-line).

Oferirh masters, postgraus i programes formatius en diferents tematiques i modalitats (presencials,
semipresehciials i on-line) des del 22@, un nou 'model urba en el qual conflueixen tradicid i
innovacié. 1L.3-UB vetlla pel compromis amb la igualtat d'oportunitats tal i com preveu el seu Pla
d'lgualtat. També oferim solucions per a empreses i administracions publiques en I'ambit de la

gestio del coneixement orientant-lo a resultats i millora de la competitivitat.

Pel que fa als nostres origéns, formem part de la Universitat de Barcelona. Uha universitat amb
una llarga trajectoria docent des de fa més de 500 anys, que es combina a la perfeccié amb-el
dinamisme que imposen el mercat i la societat, i la contribuci6 que han fet les noves tecnologies a

la formacio.

A I'nstitut de Formacio Continua de la Universitat de Barcelona tenim el compromis de promoure
el talent, estimular l'esperit emprenedor i garantir unes activitats professionalitzadores. En
definitiva, de millorar I'ocupabilitat de les persones i potenciar la competitivitat'dg les empreses en

els sectors en qué opera el nostre portafolis.

Sota aquesta premissa, donem resposta a les noves professions que requereixen les empreses |
la societat, dissényant programes especifics per als nous perfils professionals i les competéncieé
associades. Apropem el mon laboral a I'aula i vam crear I'entorn perque treguis el maxim potencial
a la formacio, a les experiéncies .que es comparteixen a l'aula i als teus propies capacitats i

determinacio.

2. OBJECTE
El present contracte té per objecte el servei de redaccid periodistica, segons les necessitats
determinades per la activitat de comunicaci6 dels programes i/o la marca de la Fundacié Institut

de Formacioé Continua de. Ié Universitat de Barcelona.

L'empresa adjudicataria haura de prestar el servei de redaccic"J periodistica segons les instruccions
del Departament de Marqueting i Comunicacio i de Marqueting Digital de I'Institut de Formacio

Continua de la Universitat de Barcelona.

Aixi doncs l'objecte d’aquest contracte i la necessitat de comptar amb una empresa o persona

treballadora per compte propi que ens doni aquest servei queda justificat atés la seva vinculacid
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amb la propia activitat de negoci de I'Institut.

3. TASQUES OBJECTE DEL PLEC

3.1. Descripcité general de les tasques a realitzar en el marc de I'objecte del

contracte

v Contacte i coordinacié amb el personal de I'lL3-UB, per tal d'elaborar el contingut necessari
per les comunicacions de la Institucié.

v Contacte i coordinacié amb el personal de I'lL3-UB, per les peticions d'entrevistes i/o
cobertura d'esdeveniments. )

v Contacte amb els directors dels programes formatius i/o ponents 6 els agents susceptibles
de ser generadors de continguts per tal de poder resoldre dubtes, ampliar informacié i/o
gestionar els-materials de premsa, les presentacions, les entrevistes.

v' Redactar, elaborar i distribuir notes de premsa, comunicats i textos periodiéﬁcs per tal de
traslladar.la informacio pertinent sobre 'accié o I'esdeveniment de I'lL3-UB.-

v' Seguiment d'accions de premsa: entrevistes, interlocucio i seguiment amb els mitjans

v Respondre a les peticions d’informacié dels professionals dels mitjans de comunicacié que -
ho sol'licitin a I'lL3-UB. '

v" Programar i gestionar convocatdries i rodes de premsa.

v Realitzar i facilitar el seguiment ordenat de la informacié publicada en premsa (dossier de
premsa)..

v' Prestar un-assessorament de comunicacio periodistica integral

‘4,  FINALITATS | OBJECTIUS A ASSOLIR
La finalitat i 'objectiu associat a la present licitacié consisteixen en"oferir el servei de redaccio
periodistica que requereixen les diferents linies de comunicacié gestionades des del departament
de marqueting de I'area de negoci de I'lL3-UB.

En aquest sentit, |a finalitat de comptar amb una empresa o persona treballadora pér compte propi
que ens aporti el servei esmentat és la de contribuir a la comunicacié de 'activitat de I'lL3-UB; aixi
com els nostres trets diferencials i especialment I'aportacié de valor de 'oferta formativa i de I'area

de serveis a empreses.

5. CONDICIONS DEL SERVEI

5.1.L'empresa o persona treballadora per compte propi adjudicataria no podra fer servir els
continguts per a una finalitat diferent de I'especificada en aquest contracte.

5.2. L’empresa o persona treballadora per compte propi adjudicataria no podra incloure cap marca
o logotip en cap lloc del material de comunicacio.

5.3.L’'empresa o persona treballadora per compte propi adjudicataria s'ha d’adequar a l'estil de la
marca, establert per I'Institut de Formaci6 Continua de la Universitat de Barcelona.

5.4.'adjudicatari destinara el personal necessari amb la titulacio i expefiencia requerits per a la
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realitzacié de les tasques esmentades, durant el temps que duri I'adjudicacié. Aixi mateix,

oferira els efectius suficients que compleixin els requeriments, per tal de cobrir possibles

abséncies de forma immediata. ’ ‘

5.5.L'adjudicatari garantira possibles encarrecs de serveis extraordinaris amb motiu de

~ l'organitzaci6 d'activitats no previstes, aixi com per cobrir qualsevol esdeveniment puntual o

incidéncia éobrevingud'a que es pugui generar, | '

5.6. El preu de licitaci¢ inclou totes les despeses necessaries per la prestacio del servei. Inclosos
‘els desplagaments dintre de la provincia de Barcelona. )

5.7.L'empresa o per’sona' treballadora per compte propi adjudicataria sera responsable de tenir el
personal al seu carrec en condicions laborals legals vigents. |

5.8. L'empresa adjudicataria garantira que el pérson'al destinat al sérvei, desenvolupi la redaccié
de textos per elements de comunicacié tant en catala com en castella.

5.9. L'empresa o persona treballadora per compte propi adjudicataria haura de proveir el personal
amb l’equipahent necessari per al'\corre'cte desenvolupament de la seva activitat professional
(ordinadors personals i mobils per Us professional) i tot aqueil material necessari per poder

prestar servei amb seguretat i eficiéncia.

*5.10. - L’empresa o persona treballadora per compte propi adjudicataria ha de'garantir que en les

activitats derivades de 'execucié del contracte no s'utilitzen llenguatge o'imatges sexistes, o
que atemptin contra la igualtat de les persones amb discapacitat de qualsevol tipus, els drets
de la infantesa, o que no siguin respectuoses amb la cura pel medi ambient, la sostenibilitat i
els drets dels animals.

5.11. L'Gs d'una comunicaci®é que no incorri en .qualsevol tipus de discriminacio per rad
d'orientacié i/o identitat sexual, origen, edat, creences, o altres condicions o circumstancies
personals o socials.

5.12. En les seves comunicacions derivades de I'execucid del contracte, evitar I'exaltacié de la
violéncia i fomentar la.d‘ivérsitat cultural, fugint dels estereotips negatius perpetuadors de
prejudicis. ,

5.13. Eltractament i la correccié lingtistica de qualitat de tota la comunicacié es considera una
condicié essencial en I'execucio del contracte. L’empresa adjudicataria sera la responsable de

la correccio ortografica i gramatical dels textos en catala i castella que confeccioni.

6. REQUERIMENTS TECNICS

6.1. Equip de treball

En tot cas sera requisit que s'inclogui L professional o professionals que disposin de la
seglient titulacio per a la realitzaci6 de les funcions de periodista:

v Disposicié d’'un grau universitari o llicenciatura en comunicacid
(periodisme, publicitat i/o comunicacié audiovisual) o ciéncies
politiques

v Disposicié d’un master i/o postgrau en comunicacid

e
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v Disposici6 del nivell C de catala.

A més sera requisit que s'inclogui un professional o professionals que pot ser la mateixa
persona o una altre persona de |'equip que disposi o disposin de la seglient experiéncia
laboral.

v Experiéncia professional minima de 4 anys, relacionada amb la realitzaci6 de les
tasques detallades.

v Experiencia prévia acreditada en Gabinets de Premsa o Mitjans de Comunicacio6.

L'empresa o persona treballadora per compte propi adjudicatéria haura de presentar tota la
documentacio acreditativa dels requisits i mérits al-legats a la seva oferta. S’ha d'acreditar

la possessié d’aquestes titulacions mitjancant la presentacié dels curricutums.

7. PROPIETAT INTEL-LECTUAL

Tots els textos i escrits que s’elaborin en el desenvolupament del servei seran propietat tnica i

. exclusiva de L’Institut de Formacio Continua de la Universitat de Barcelona IL3-UB.

8. LLOC DE REALITZACIO DE LES ACTIVITATS

El servei es proveira principalment des de les instal-lacions de I'adjudicatari de manera remota; de
manera presencial nomeés quan sigui necessari realitzar la cobertura periodistica dels actes. o
esdeveniments o per tasques de coordinacié6 amb I'equip de I'lL3-UB. Els espais pel servei

presencial seran indicats cada vegada per 'IL3-UB, segons necessitats de la institucio.

9. METODOLOGIA

L'empresa adjudicataria designara un responsable de coordinaci6 que sera |'interlocutor amb I'IL3-
UB en relacié al funcionament ordinari del servei i el seguiment de la planificacié dels serveis que

s'encarreguin.

La coordinacid de les tasques encarregades per I'IL3-UB es fara via telefonica, telematica o amb

reunions de seguiment periddiques en que s'avaluara el desenvolupament correcte del servei.

Es podran celebrar reunions a peticié del I'lL3-UB en qué es fara un aprofundiment en relacié a

treballs sol-licitats aixi com del calendari de treball proposat que requereixin d'un briefing previ.
L'IL3-UB fara una comanda per escrit, mitiangant correu electronic i amb les seglients indicacions:

v Referéncia de la comanda
v Tipus de servei (entrevista, cobertura esdeveniment, nota de premsa...)
v’ Garacteristiques del servei (dia, hora, lloc, tipologia de servei...)

v Datade lliurament
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L’IL3-UB podra requerir la visita a les seves dependéncies de la persona responsable per tractar
de les comandes a realitzar.

L'empresa adjudicataria confirmara el servei a través d’'un correu electronic adregat a I'lL3-UB.

9.1. Horari de prestacié dels servéis

La franja horaria minima en qué el contractista haura d'atendre les peticion(é de I'lL3-UB
_“abasta de dilluns a divendres laborables des de les 8:30 hores del matf a les 19 hores de la

tarda i puntualment en altres hores préviament convingudes.

9.2. Terminis de produccié

_El lliurament dels treballs acabats és de 24 hores maxim des del dia de la comanda, en cas
de tractar-se de la cobertura d'un esdevenlment el lliurament del treball sera eI matelx dia,
oalendemaa pnmera hora.

- En cas que shagl de fer qualsevol correccié ifo modificacid en els textos, lempresa

adjudlcatarla haura de fer I entrega en el mateix dia de la sol-licitud de les correccions.

Qualsevol variacié per part del proveidor en els terminis.de lliurament establerts en aquest
_plec, s'haura de comunicar, en el moment, els motius per tal de tenir la capacitat de trobar
solucions - alternatives. Les \iariaciqhs en els terminis de produccié poden derivar en

incompliments establerts en. el Plec de Clausules Administratives Particulars.

L’adjudicatari garantira possibles encarrecs de serveis extraordinaris. amb motiu de
lorganitzacio d'activitats no previstes, aixi com per cobrir qualsevol esdeveniment puntual o

incidéncia sobrevinguda que es pugui generar.

10. FACTURACIO |

El contractista lliurara a la persona de I'lL3-UB designada com a contacte per I'aplicaci6 d'aquest
procediment, un arxiu en format Excel amb la relacié de feines realitzades, on consti la referéncia
de la comanda iels 1mports corresponents associats a cada concepte desenvolupat. Una vegada
donada Iaprovaclo per part de les persones de IInstitut de Formacié Continua de la Umversﬁat de

Barcelona que han realitzat les comandes, es procedira a emetre una factura mensual.

factures seran lliurades tal\i com s'estableix al Plec de Clausules Administratives Particulars.

ra. Teresa Ribas Velazquez ;
sponsable de Marqueting i Comunicacio
Fundacio Institut de Formacié Continua — IL3
Universitat de Barcelona

Districte 22@ T, +34 93309 35 54 U NIVERSITAT ny
Ciutat de Granada, 131 licitacicns@H3.ub.edu . B ARC ELON A

08018 Barcelona www.il3.ub.edu

-I- ‘.





