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Es consideraran infraccions sancionables a efectes contractuals, totes les actuacions i

omissions del contractista tipificades com segueix i gue comportin un perjudici o una pérdua

en relacid a les exigencies especificades en aguest Plec i en el Plec de prescripcions técnigues
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4. DISPOSICIONS RELATIVES ALS DRETS | OBLIGACIONS DE LES PARTS

AJUNTAMENT DE
Sant Fost de Campsentelles

4.1. Abonaments a I’'empresa contractista

4.2. Responsabilitat de I'empresa contractista

4.3. Altres obligacions de I'empresa contractista

4.4. Prerrogatives de I’Administracio ...

4.5. Modificacid del contracte

4.6. Suspensid del contracte

5. DISPOSICIONS RELATIVES A LA SUCCESSIO, CESSIO, LA SUBCONTRACTACIO | LA REVISIO DE

PREUS DEL CONTRACTE

5.1. Successid i Cessid

5.2. Subcontractacié

5.3. Revisid de preus

6. DISPOSICIONS RELATIVES A L'EXTINCIO DEL CONTRACTE ....

6.1. Recepcid i liquidacid

6.2. Termini de garantia i devolucié o cancel:-lacié de la garantia definitiva

2

6.3. Resolucié del contracte ....

-2&ent_id1&idioma:

7.1. Régim de recursos

7.2. Arbitratge
7.3. Régim d’invalidesa

7.4. Jurisdiccié competent

ANNEX 1.- Model de Declaracié Responsable

ANNEX 2. Model declaracié de confidencialitat de dades i documents de I'oferta

ANNEX 3. Model declaracié de submissio als tribunals espanyols/seu a Espanya

ANNEX 4. Model de proposicié econdmica proposicié de criteris de valoracié gualificables

automaticament
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QUADRE DE CARACTERISTIQUES

CONTRACTE ADMINISTRATIU RELATIU AL SERVEI D’ASSESSORAMENT JURIDIC EN MATERIA DE
PERSONAL I DE LA GESTIO ADMINISTRATIVA LABORAL

QUADRE DE CARACTERISTIQUES

A. PODER ADJUDICADOR

Administracié contractant: Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles
Organ de contractacié: Junta de Govern Local.
Perfil de contractant:

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin _pscp/Applava/cap.pscp?reqCode=viewDetail&i
dCap=954531

Els licitadors poden formular preguntes o demanar aclariments administratius o técnics, enviant
un correu electronic a I'adrega de correu electronic: arosas@santfost.cat

=2

Direccid organ de contractacio: Plaga la Vila, 1, 08105 Sant Fost de Campsentelles, Barcelona.

-2&ent_id1&idioma:

El Codi de Nomenclatura de les Unitats Territorials Estadistiques (NUTS): ES511

B. TRAMITACIO DE L'EXPEDIENT | PROCEDIMENT D’ADJUDICACIO

edient nimero: 1438-018/2024

Tramitacié: Ordinaria

Procediment d’adjudicacié: Obert simplificat
Cap recurs especial: No

Contracte subjecte a regulacié harmonitzada: No

Forma de presentacié d’ofertes: Electronica (Sobre digital) — Dos sobres, amb el seglient
contingut:

SOBRE A — Documentacié general i documentacio relativa als criteris sotmesos a judici de
valor.

o Declaracié responsable correctament emplenada, d’acord el model de la ’TANNEX 1.
e El compromis de constitucié d'unié temporal d'empreses, si escau.

e Una declaracio dels documents i dades de caracter confidencial, si escau, de
conformitat amb el model que consta com ANNEX 2 al present plec.

e Declaracié de submissio als jutjats i tribunals espanyols, si s'escau. Les empreses
estrangeres han d’aportar una declaracié de submissio als jutjats i tribunals espanyols
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AJUNTAMENT DE

Sant Fost de Campsentelles

de qualsevol ordre per a totes les incidencies que puguin sorgir del contracte, amb
renuncia expressa al seu fur propi, d'acord amb el model que consta com ANNEX 3 al
present plec.

e Declaracié6 responsable de solvéncia economica i financera i técnica o
professional que consta en FANNEX 5 al present plec.

e El licitador haura de presentar una Memoria técnica, explicativa de com es portara a
terme el servei, a efectes de puntuar la correcta planificacié dels recursos assignats.

SOBRE B — Documentacio relativa als criteris avaluables mitjangant I'aplicacié de formules

e Proposicié avaluable mitjancant I'aplicacié de formules La proposicié economica s’ha
de formular conforme al model que s’adjunta com a ANNEX 4 a aquest plec.

2

C. OBIJECTE

Descripcio: L'objecte del contracte ho constitueix el servei d’assessorament i gestié laboral i
fiscal a I'Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles que incloura, d’acord amb els plecs de
prescripcions tecniques i el de clausules administratives, I'assessorament juridic i suport en
mateéria de personal, aixi com la gestié administrativa laboral (nomines, documents de cotitzacié
i declaracions tributaries).

-2&ent_id1&idioma:

Les tasques a desenvolupar comprenen:

1.- GESTIO ADMINISTRATIVA LABORAL (confeccié de nomines, liquidacions de Seguretat Social
i actuacions complementaries):

- Gestio informatitzada integral de les nomines i de les liquidacions de Seguretat Social
(TC1i TC2) en remot contra la base de dades i programari de I’Ajuntament SIGEP de
AYTOS.

- Analisi comparatius amb nomines anteriors.

- Gestionar I'antiguitat meritada pel treballador en les diverses administracions
publiques, amb reconeixement de forma automatica.

- Confeccié del fitxer informatic de pagament de retribucions amb el SIGEP de
I’Ajuntament, que permet la comptabilitzacié automatica a la comptabilitat municipal
en el programa Sicalwin de Aytos.

- Afiliacido i contractacio, incloent: Redaccid de contractes de treball, comunicacions
d’altes, baixes i variacions a la Seguretat Social.

- Control periodic de venciments contractuals i variacions retributives, amb elaboracié
dels documents de prorroga i de les préevies resolucions administratives que ho acordin.

- Actualitzacié de retribucions d’acord a les normes legals o convencionals que
correspongui aplicar.

- Disposar i utilitzar el modul de carrega massiva d’'incidencies externes per incorporar
des d’altres sistemes, la informacié amb rellevancia a efectes retributius.

Plaga de la Vila 1, Sant Fost de Campsentelles T.935796980 www.santfost.cat
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Sant Fost de Campsentelles

- Calcular automaticament les pagues extres que corresponguin a una mensualitat
concreta, segons la normativa de confeccié de nomines vigent.

- Gestionar les retribucions en espécie tenint en compte els ingressos i les retencions a
compte corresponents.

- Tramitacid baixes malaltia (IT) i accidents de treball.

- Disposar de consultes, llistats i eines per a la generacié de fitxers amb informacié de la
nomina per conceptes retributius i deduccions per mesos, nomines especials, persones,
cost d’empresa, etc., amb el nivell de desagregacio variable decidit per 'usuari en el
moment de la generacio.

- Disposar d’informes comparatius amb nomines anteriors per identificar possibles
modificacions i incidéncies. Elaboracié dels fitxers AFl per efectuar la comunicacio a la
Tresoreria General de la Seguretat Social (TGSS) de les incidéncies relatives a la filiacio:
altes, baixes, variacions de dades de treballadors, aixi com consultes de treballadors i
empreses.

- Preparacio de liquidacions per extincié de contracte de personal laboral indefinit no fix
o temporal, incloent els interins per vacant. Calcul d’indemnitzacions per acomiadament
del personal laboral fix, indefinit no fix o temporal abans del termini contractual.

- Contemplar la realitzacié de diferents tipus de liquidacions ordinaries i complementaries
d’assegurances socials, (L03, L02, L04, L13, A76, etc.), tenint en compte les peculiaritats
del regim de Seguretat Social dels Empleats Publics.

- Elaborar els fitxers necessaris per efectuar la comunicacié a la Tresoreria General de la
Seguretat Social (TGSS) de la informacio relativa a la cotitzacié dels empleats, amb nou
sistema de liquidacio directa (SILTRA) o el que aquest organisme determini en cada
moment, arxius CRA, etc.

- Disposar del modul corresponent al sistema @delta/cont@ per a la comunicacid i gestié
de parts d’accidents a les diverses mutues, gestio i tramitacié dels parts de malaltia
professional, etc.

- Cessament i situacions administratives de personal funcionari, aixi com les que
corresponguin a carrecs electes amb dedicacid, personal eventual i personal directiu.

- Calculsindividualitzats de costos de personal. No s’inclou el calcul o confeccié del Capitol
| de despeses del pressupost municipal ni tampoc la gestié pressupostaria del mateix.

- Assistenciairesposta arequeriments provocats per inspeccions laborals, representacid
davant I'administracio.

- Certificats d'estar al corrent amb Hisenda i Seguretat Social.

- Confeccié de llistats desglossats d’acord amb els criteris requerits pels departaments
sol-licitants de I’Ajuntament.

- Tramesa individualitzada de la nomina a cada empleat en el correu que aquests hagin
informat a I'efecte.

- Realitzar la gestio de les bestretes reintegrables permetent modificar les condicions i
quadres d'amortitzacié i amortitzar la bestreta en nomina o fora de la mateixa com a
ingrés directe.

- Contemplar la tramitacié de les retencions judicials i administratives que siguin
ordenades.

- Resoldre les incidencies produides per I'arribada d'informacié posterior al tancament
d'una nomina, tant dins com fora de I'exercici (Incapacitat Permanent, llicéncies, etc.).

- Resoldre la tramitacié de retrocessions de nomina.

- Preparacio de contractes i comunicacié contrat@ i certificats al SEPE.

=2
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- Calcul i generacié de nomines d'endarreriments i extraordinaries. Les cotitzacions a la
Seguretat Social, tant a efectes de calcul com d'enviament a la Seguretat Social, es faran
considerant les bases ja aplicades en cadascun dels mesos a qué corresponen les
liquidacions.

- LU'empresa proveidora del servei trametra la documentacié corresponent a la gestié de
nomina per tal que estigui en tot moment a disposicié de I’Ajuntament de Sant Fost de
Campsentelles.

- El responsable del contracte podra donar instruccions relatives a I'elaboracié de la
nomina i a la contractacio laboral de I’Ajuntament, que consideri adients.

S’entén que el contingut del present de les feines reflectits no incorporen una redaccié
exhaustiva i resten englobats totes aquelles feines que tot i no haver estat relacionats tinguin
incidencia directa a I'objecte del contracte.

L’examen per part de I’Ajuntament de les liquidacions de nomina i tancament mensual, no
eximeix de la seva responsabilitat al contractista dels errors que pogueren tenir lloc.

La correccié d’errors caldra dur-se a terme acompanyat de les modificacions oportunes i
documentacid necessaria.

=2

2.- GESTIO D’IMPOSTOS:

-2&ent_id1&idioma:

- Confeccid de les declaracions periodiques de retencions sobre els rendiments del treball
(model 111).

- Calcular els tipus d’'IRPF d’acord a les normes de I’Agéncia Tributaria, tant a principi
d’exercici, com en les regularitzacions mensuals de tipus incloses en el procés de calcul
de nomina.

- Calcular la base imposable tenint en compte les retribucions fixes, dineraries i en
especie, percebudes o pendents dins de I'exercici economic. Per a les retribucions
variables el periode a considerar sera el dels 12 mesos anteriors al moment en qué es
calcula el tipus d’ retencid.

- Generar la informacié necessaria, en un unic fitxer, de la totalitat de retencions de
I’entitat mitjangant la importacié de la informacié des d’altres moduls o sistemes,
(SICALWIN).

- Confeccid de la declaracié anual de retencions d’IRPF. (model 190).

- Comunicacio de dades al pagador (model 145).

3.- GENERACIO DEL FITXER PER LA COMPTABILITAZACIO AUTOMATICA | ALTRES
REQUERIMENTS:

Els licitadors hauran d’acreditar experiéncia en I'execucié de serveis de gestié administrativa
laboral en remot amb altres Administracions Publiques.

A aquests efectes, s’exigeix que la firma que resulti adjudicataria domini el programari de gestié
administrativa laboral (nomines) SIGEP de AYTOS, per tal de generar en remot i contra la base
de dades de I'Ajuntament, el fitxer de comptabilitzacié automatica en I'aplicacié de
I’Ajuntament Sicalwin de AYTOS.

Placa de la Vila 1, Sant Fost de Campsentelles T.935796980 www.santfost.cat
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Integracié amb el sistema comptable de I’Ajuntament (SICALWIN): Ha de disposar de personal
format i qualificat per a la parametritzacid i comunicacié amb el sistema comptable SICALWIN
per generar la informacié comptable necessaria per a la integracio de tots dos sistemes. Aquesta
integracid i traspas d'informacié ha de ser automatica a les taules de les bases de dades de
SICALWIN generant operacions i assentaments comptables provisionals o definitius.

Aquest serveis descrits son essencials i d’obligat compliment als efectes d’aquesta contractacio.
4.- ASSESSORAMENT EN MATERIA DE RECURSOS HUMANS:

- Resolucié de consultes telefoniques o per correu electronic, per resoldre questions
especifiques que es plantegin en materia de personal. Es podra sol-licitar la preséncia a
la seu de la corporacio si es considera necessari.

- Assistencia en la tramitacid d’expedients administratius en materia de personal:

documents a incorporar, redaccié d’'informes, resolucié de consultes especifiques. Es

tracta d’informes que serveixen de suport o motivacio de la resolucié administrativa.

Redaccid de les resolucions administratives en mateéria de personal, relatius a qualsevol

decisié amb efecte a la nomina: contractacié de personal laboral, nomenament de

personal funcionaris, reconeixement de situacions administratives, modificacions, etc.

- Assessorament i suport en expedients informatius o disciplinaris.

- Redaccid de resolucions quan es produeixin reclamacions prévies a la via jurisdiccional
laboral o recursos administratius respecte del personal funcionari.

- Engeneral, assessorament i suport als organs de govern i teécnics municipals en materia
de personal en els ambits propis del Dret del Treball, Seguretat Social i Prevencié de
Riscos Laborals, dins I'especial regulacié del personal al servei de les administracions
publiques o régim dels empleats public en general.

- Defensa juridica de I’Ajuntament davant inspeccions de treball.

- Assessorament i suport en estudis de la situacid laboral de la plantilla, relacié de llocs de
treball i funcié publica en general, suport en la preparacié de I'oferta publica d’ocupacid i
I’'emissid d’'informes juridics de funcié publica.

- Preparacio de la documentacié necessaria en les inspeccions en matéria de seguretat
social com les de treball i assisténcia si aixi es sol-licita en les mateixes.

=2
:
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Codi CPV:

79414000-9 Serveis de consultoria en gestié de recursos humans.
79630000-9 Serveis de personal, excepte subministrament de personal.
79631000-6 Serveis de gestié de nomines de personal.

79220000-2 Serveis fiscals

Codi CPA:

70.22.14 Servei de consultoria de gestié de Recursos Humans.

75.14.11 Serveis de personal per a I’Administracié.

75.11.12 Servei d’assessorament i representacio juridica.
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D. DADES ECONOMIQUES DEL CONTRACTE

De conformitat amb I'article 100 de la LCSP, el pressupost base de licitacié s'ha d'entendre com
el limit maxim de despesa que compromet I'organ de contractacid. Inclou I'lVA, pero no té en
compte ni les prorrogues ni les possibles modificacions contractuals, a diferencia del valor
estimat del contracte, que si que les inclou, tot i que en aquest darrer cas es comptabilitza sense
Ilva. El pressupost base de licitacio és, per tant, I'import de referencia basic perqueé els licitadors
presentin les seves ofertes economiques. Qualsevol oferta economica que sobrepassi el
pressupost base de licitacid ha de ser exclosa de la licitacio.

El pressupost base de licitacio és adequat als preus de mercat, esta desglossat i indica els costos
directes i indirectes i altres eventuals despeses que I'organ de contractacié ha tingut en compte
per calcular-lo, aixi com les despeses general (incloses en els costos d’explotacid) i el benefici
industrial. S’hi afegeix el percentatge corresponent a |‘lva.

Els costos directes son els propis del contracte concret, com ara la ma d'obra i les eines per
executar-lo; les possibles subcontractacions; els impostos directament derivats del contracte,
etc. Sén els costos que de manera clara i inequivoca es dediquen exclusivament a la prestacié
dels serveis que es contracten.

=2

-2&ent_id1&idioma:

Els costos indirectes son tots els costos necessaris perqué I'empresa pugui executar I'objecte del
contracte, perd que no poden ser assignats a un contracte concret, ja que afecten l'estructura i
el funcionament general de I'empresa. Aquests costos indirectes no s’han d’imputar integrament
al contracte concret, sind parcialment.

Aquests preus han servit al gestor per poder calcular el preu de mercat, que finalment els
licitadors acabaran de perfilar amb les seves ofertes economiques.

En aquest document es fan constar tant el pressupost base de licitacid desglossant els costos
directes i indirectes i altres eventuals despeses calculades per determinar-los. En aquest sentit
s’ha aplicat la Resolucié 151/2018, de 23 de maig, del Tribunal Administratiu de Recursos
Contractuals de la Junta d’Andalusia, que insisteix en la necessitat d'especificar i quantificar les
prestacions que formen part de l'objecte del contracte perqué les potencials entitats licitadores
puguin realitzar el corresponent estudi de les obligacions, pecuniaries i d’altre tipus, que han
d’assumir en I'execucio del contracte, per poder elaborar la seva oferta.

El desglossament del pressupost de licitacié s’ha d’entendre com una garantia dels principis de
transparencia i integritat dels procediments de contractacié, alhora que afavoreix la
concurréncia, ja que facilita als licitadors I'elaboracié de les seves ofertes.

De l'aplicacié de les anteriors argumentacions en resulta les seglients dades economiques:

D’acord amb l'article 100 de la LCSP el pressupost base de licitacid és de 65.753,56 € (IVA inclos)
amb el segiient detall:
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Exercici Base IVA (21%) Total
Exercici n 27.170,89 5.705,89| 32.876,78
Exercici
n+1 27.170,89 5.705,89| 32.876,78
Total 54.341,78| 11.411,77| 65.753,56

El calcul del mateix esdevé a partir dels costos directes i indirectes determinats a continuacio:

Import (2
Concepte anualitats)
Costos Directes:
Despeses/honoraris personal
Cost assessors (1) 46.209,00
Altres despeses (5%) 2.310,45
‘E Total costos directes 48.519,45
% Costos indirectes:
g Benefici industrial + despeses generals (12%) 5.822,33
Pressupost net sense IVA 54.341,78
IVA (21%) 11.411,77
‘ PRESSUPOST BASE DE LICITACIO 65.753,56
(1) Desglossament cost assessors
Cost/hora
(preu base Previsid hores
Perfil €/h) anuals Cost anual
Assessor/a GESTOR 36,93 240,00 8.862,00
Assessor/a JURIDIC 94,95 150,00 14.242,50
Total 390,00 23.104,50

En qualsevol cas, per a l'estimacié dels costos de personal s’ha tingut en compte els minims
establerts en funcié dels convenis col-lectius vigents. En concret, el darrer conveni aprovat el 13
de febrer de 2020 de la Direccid General del Treball i publicat al BOE n250, de 27/02/2020, el VI
Conveni col-lectiu d’ambit estatal per despatxos técnics tributaris i assessors fiscals.

En les ofertes economiques i preus proposats pels licitadors, s'entendra que s’hi inclouen totes
les despeses que hagin de dur a terme pel compliment de les prestacions contractades (com
poden ser desplagaments, dietes, tributs, assegurances i altres), excepte les detallades
expressament en el quadre de desglossament com son les altres despeses vinculades al personal,

Placa de la Vila 1, Sant Fost de Campsentelles T.935796980 www.santfost.cat
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despeses generals i benefici industrial, assegurances, desplacaments, taxes i tota mena de
tributs, etc.

El Valor estimat del contracte (VEC) és de 92.381,03 €:

Pressupost Base de Licitacid (IVA exclos) 54.341,78
Possible prorroga 1 27.170,89
Modificacié previstes (20%) 10.868,36
'(I'VOE'I;:I-;L VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE 92.381,03

El pressupost del contracte ha de ser presentat en euros pels licitadors i comprén la totalitat del
preu. El preu consignat és indiscutible, no admetent-ne cap prova d’insuficiéncia i porta implicits
tots aquells conceptes previstos a I'art. 100 i concordants de la LCSP. El sistema de determinacid
del preu és a tant algat.

=2

E. EXISTENCIA DE CREDIT

-2&ent_id1&idioma:

Existencia de credit: Si

Partida pressupostaria: Per atendre les obligacions economiques que es deriven del compliment
del present contracte es fa constar expressament I'existéncia de credit adequat i suficient per
part de I’Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles en I'aplicacié pressupostaria segiient:

10-931-22706 Assessorament juridic, economic i laboral

L'adjudicacié corresponent quedara sotmesa a la condicié suspensiva d’existencia de credit
adequat i suficient, d’acord amb allo previst a I'article 117 de la LCSP.

F. TERMINIS

La duracié del contracte sera de dos (2) anys comptador a partir de la data de formalitzacié del
contracte, o, en el seu cas des de la data que consti en el propi contracte.

La durada del contracte es podra prorrogar per acord de I'organ de contractacid. La prorroga
sera per periodes anuals i fins a un maxim d’'un any més. Aquest acord de prorroga sera
obligatori per 'empresa si es notifica com a minim amb dos mesos d’anticipacié a la data de
finalitzacié del contracte o de la prorroga corresponent.

G. VARIANTS

No.

Placa de la Vila 1, Sant Fost de Campsentelles T.935796980 www.santfost.cat
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H. SOLVENCIA ECONOMICA | FINANCERA I TECNICA

D’acord amb larticle 77.1.b) de la LCSP, pels contractes de serveis no és exigible la classificacio
de 'empresarii per tant s’hauran d’establir els criteris i requisits minims de solvencia economica
i financera i solvéncia técnica o professional tant en els termes establerts en els articles 87 i 90
de la LCSP com en termes de grup o subgrup de classificacid i de categoria minima exigible,
sempre que |'objecte del contracte estigui inclos en I'ambit de classificacié d’algun dels grups o
subgrups de classificacio vigents, en atencié al CPV del contracte.

Considerant l'objecte del contracte i el seu valor estimat, aixi com els principis de no
discriminacid i proporcionalitat que han de regir en la contractacié administrativa, els requisits
de solvencia que s’hauran d'exigir als licitadors per a participar en aquest procediment
d'adjudicacié son els seglients:

- Solvéncia economica i financera:

a) Disposicié d’una asseguranca d’indemnitzacid per riscos professionals.

=2

Import minim: Una vegada el valor estimat del contracte.

Mitja d'acreditacié: I'acreditacié d’aquest requisit s’efectuara per mitja d’un certificat
expedit per I'assegurador, en que constin els imports i riscos assegurats i la data de
venciment de I'asseguranca, i mitjangant un document de compromis de renovacié signat
pel licitador.

-2&ent_id1&idioma:

- Solvencia técnica o professional:

a) Una relacié dels principals serveis que siguin d’igual o similar naturalesa als que
constitueixen l'objecte del contracte, realitzats en el decurs dels uUltims tres anys,
indicant Fimport, les dates, el lloc d’execucié dels treballs i el destinatari public o
privat.

Import minim: Sera requisit necessari que els licitadors acreditin haver finalitzat en els
ultims tres anys com a minim, un contracte d’una tipologia similar, atenent als tres
primers digits dels codis CPV, i import igual o superior al 70% del Valor estimat del
contracte.

Mitja d’acreditacié: S'acreditara mitjangant els corresponents certificats de bona
execucié emesos pels destinataris dels mateixos. Els certificats hauran d’incloure
I’entitat contractant, la data d’execucid, I'objecte i 'import.

b) Adscripcid de mitjans personals a I'execucié del contracte de: Un/a assessor/a laboral i
un/a assessor/a juridic/a especialitzat en funcié publica i dret laboral:

a. Titulacié: Titulat superior (Dret, Ciéncies del Treball, Relacions laborals, Dret
Local o equivalent per a la correcta prestacio del servei).

Placa de la Vila 1, Sant Fost de Campsentelles T.935796980 www.santfost.cat
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b. Experiéncia: Caldra acreditar una experiéncia minima de tres anys (3) en la
realitzacid de les tasques descrites en I'objecte del contracte a entitats del sector
public

c. Els dos recursos minims requerits per a la prestacid del servei hauran de
disposar d’experiencia en la gestié de la nomina en Sigep, en Firmadoc i
connexié amb el Sicalwin.

Mitja d’acreditacid: Declaracié responsable indicant les titulacions academiques i
professionals, aixi com I'experiéncia. A aquesta descripcié caldra adjuntar els
curriculums vitae adjuntant copia compulsada de les principals titulacions i de la
documentacié acreditativa oficial pertinent per tal d’acreditar I'experiencia aixi com
declaracié sobre el coneixement en la gestié en remot de la nomina amb I'aplicacié SIGEP
de AYTOS.

c) Acreditacio de les instal-lacions técniques, especialment els referents a la disponibilitat de
les connexions per VPN, Citrix o similar per a I'accés amb el programari i base de dades de
I'ajuntament.

Mitja d’acreditacid: Declaracié.

D’acord amb I'article 77.1.b) de la LCSP, per als contractes de serveis no és exigible la classificacid
de I'empresari.

Registre Electronic de licitadors (RELI), Registre Oficial de Licitadors i Empreses Classificades
de I’Estat (ROLECE): si.

A l'article 159 de la LCSP s’estableix que pels procediments oberts simplificats tots els licitadors
participants han d’estar donats d’alta en el ROLECE o registre autonomic en data final de
presentacid d'ofertes. Malgrat aix0, la Llei 22/2021, de 28 de desembre, de Pressupostos
Generales de |'Estat per I'any 2022 modifica aquest article recollint la possibilitat que participin
en el procediment obert simplificat empreses que havent-lo sol-licitat, fins i tot no es trobin
inscrites en el ROLECE o registres autonomics corresponents; de manera que també s’admeten
les proposicions dels licitadors que acreditin haver presentat la sol-licitud d’inscripcié en el
corresponent Registre, junt amb la documentacid acreditativa, sempre que aquesta sol-licitud
sigui anterior a la presentacio de la seva oferta.

I.  CRITERIS D’ADJUDICACIO

D’acord amb els articles 145 i 146 LCSP, per a la valoracié de les proposicions i la determinacié
de I'oferta que ofereix una millor relacié qualitat-preu, es tindran en compte els seglents
criteris:

Criteris de valoracid subjectiva (fins a 25 punts), d’acord amb el seglient:

Placa de la Vila 1, Sant Fost de Campsentelles T.935796980 www.santfost.cat
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TOTAL CRITERIS VALORABLES MITJANCANT JUDICI DE VALOR

Caldra la presentacié d’'una Memoria técnica, explicativa de com es portara a
terme el servei, a efectes de puntuar la correcta planificacié dels recursos
assignats.

La seva valoracié tindra una puntuacié maxima total per a tots els apartats de
vint-i-cinc (25) punts.

La Memoria tindra una extensié maxima de 4 pagines DIN A4 de text (equivalent
a 2 fulls, interlineat senzill i lletra Arial 11, marges dret i esquerra 3 cm, no
s’inclouen la portada ni I'index) la qual haura d’especificar, com a minim, els
segiients aspectes o apartats:

- Memoria explicativa de la metodologia de treball de I'objecte d’aquesta
licitacio, amb indicaci6 del personal adscrit al servei indicant les seves
aptituds, qualificacid en relacié al coneixement juridic en materia
d’empleats publics i del regim juridic de les administracions locals aixi
com els procediments de treball. La memoria haura de contenir els
seglients apartats i es valoraran els subapartats de cadascun d’ells:

. Gestidé administrativa laboral i generacié del fitxer per a la
comptabilitzacié automatica de la nomina a través del SIGEP.

Metodologia de treball (3p maxim)

a
b. Personal adscrit al servei (2p maxim)

o

Aptituds del personal adscrit (2p maxim)

d. Aptituds del personal adscrit especificament sobre el domini
del programa de gesti6 administrativa laboral (nomines) SIGEP
de AYTOS. (5p maxim)

I Gestio d'impostos.
a. Metodologia de treball (1p maxim)
b. Personal adscrit al servei (1p maxim)

c. Aptituds del personal adscrit (1p maxim)

1. Assessorament en Recursos Humans.
a. Metodologia de treball (2p maxim)
b. Personal adscrit al servei (2p maxim)

c. Aptituds del personal adscrit pel que fa al suport juridic en

PUNTUACIO

25 punts

Plaga de la Vila 1, Sant Fost de Campsentelles T.935796980 www.santfost.cat
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materia de personal, elaboracié d’informes, aixi com
elaboracid/supervisié de I'oferta publica d’ocupacié i de la
plantilla. (4p maxim)

En aquest apartat s’indicara també si redueixen el temps de resposta en la resolucié
de consultes tant d’assessorament en Recursos Humans com en gestid
administrativa laboral (2p maxim per reduccié del temps de resposta per sota de les
48 hores)

«  Criteris de valoracid dels anteriors apartats
> S'atorgara la puntuacié maxima definida per a cada subcriteri, si:
« Argumenta i detalla correctament cada apartat.
« La metodologia de treball pel que fa a la gestié administrativa

laboral garanteix la correcta execucid dels treballs dins la planificacié
mensual i anual requerida en la normativa de funcié publica i de dret
laboral.

« Justifica correctament les aptituds del personal adscrit al servei tant
en gestio laboral, com en gestié d’'impostos aixi com en
assessorament en Recursos Humans.

Es descomptara 1 punt en la valoracié de cada apartat si concorre alguna o
algunes de les segtlients incidéncies (1 punt menys sobre el maxim de punts
per a cada incidéncia fins a arribar als 0 zero punts, segons cada aspecte que
es valora):

« La documentacio presentada genera problemes de comprensié o
d’interpretacié o no permet valorar-la adequadament.

« Manca informacié suficient o documentacié indispensable.

« No s’ajusta als objectius generals o especifics definits al PPT.

« No compleix amb algun requisit o especificacio técnica o qualitativa
del PPT.

« Laproposta no és viable técnicament o no garanteix la correcta
execucio.

En qualsevol cas, la ponderacié de la puntuacié a atorgar en funcié d’aquests
criteris es realitzara, de forma motivada, a través del corresponent informe, i
atenent als criteris o aspectes de valoracié anteriorment indicats, per part dels
Serveis Economics de I'drgan contractant.

=2

-2&ent_id1&idioma:

Cal assolir un minim de 12,50 punts en els criteris de valoracié subjectes a judici
de valor. El no assoliment d’aquest llindar minim per part del licitador comporta
la seva exclusio en el procediment licitatori.

Criteris d’aplicacié automatica (fins a 75 punts), d’acord amb el segiient:
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TOTAL CRITERIS VALORABLES MITJANGANT OBJECTIVITAT I/0 FORMULA

1.1 Oferta economica. Fins a 50 punts.

Es valorara fins a un maxim de 50 punts el preu ofert per les empreses licitadores
del servei. La puntuacio es distribuira de la seglient manera:

On:

P= Puntuacié maxima del criteri de preu = 50
Pv = Puntuacié de I'oferta a valorar

Om = Millor oferta

Ov = Oferta a valorar

IL = Pressupost de licitacio

M = Factor de Modulacio = 2

Férmula segons “INFORME SOBRE L’ANALISI DE FORMULES DE VALORACIO |
PUNTUACIO PROPORCIONALS PER A LES OFERTES ECONOMIQUES | LES
PROPOSTES TECNIQUES”, de 23 de juny de 2017, redactat per Albert Olives
Estruch, responsable d’analisi economica de la Direccié General de Contractacio
Publica de la Generalitat de Catalunya.

En qualsevol cas, les ofertes que es trobin per sobre del valor de la licitacié seran
excloses.

Les ofertes que no continguin baixa respecte al pressupost de licitacié obtindran 0
punts.

1.2 Experiéncia de la/les persona/es que executaran el contracte. Fins a 20 punts
(Criteri qualitatiu)

Que I'entitat o empresa licitadora compti amb personal que disposi d’experiéncia
es considera molt desitjable atesa la tipologia de servei objecte del contracte, ja
que en gran mesura dependra de I'excel-léncia en I'execucié de I'assessorament:

1.2.1  Esvalorara I'experiéncia de la/es persona/es de I'equip de treball, amb
un (1) punt per any d’experiéncia addicional als requerits com a

PUNTUACIO

75 punts

Plaga de la Vila 1, Sant Fost de Campsentelles T.935796980 www.santfost.cat
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solvéncia, amb un maxim de 15 punts, si acrediten experiéncia en les
seglients materies concretes:

- En/l'assessorament i suport a administracions publiques en estudis de

la situacid laboral de la plantilla, relacié de llocs de treball i funcié

publica en general, suport en la preparacié de l'oferta publica

d’ocupacio i I'emissié d’'informes juridics de funcié publica. (5 punts
maxim)
- Gestié administrativa laboral (confeccié de nomines, liquidacions de

Seguretat Social i actuacions complementaries). (10 punts maxim)
1.2.2  Esvalorara I'experiéncia de la/les persona/es de I'equip de treball, amb

un (1) punt per any d’experiéncia addicional als requerits com a

solvéncia, amb un maxim de 5 punts, si acrediten experiéncia en la

seglient materia:

o Gestié d'impostos.

=2

Aclariments:

Per a obtenir els punts per any, cal acreditar experiéncia en totes les matéries. En
cas d’acreditar experiéncia per una (1) sola materia, s’atorgaran zero (0) punts.

-2&ent_id1&idioma:

Per a la valoracié i atorgament de la puntuacid, si s’escau, es sumara o acumulara
I'experiencia_acreditada de les persones presentades que compleixin amb els
requisits establerts.

Per a I'acreditacié d’experiéncia de periodes inferiors a I'any, s’atorgaran els punts
proporcionals (és a dir, per exemple, 6 mesos d’experiéncia equivalent a 0,5 punts).
L'arrodoniment es fara sense excés sobre 2 decimals.

Es valoraran els anys d’experiéncia superiors a tres (3) anys, en tant que aquest
és requisit minim de solvéncia.

El compliment d’aquest criteri s'haura d'acreditar al moment de la presentacio
del model de proposta criteris automatics. La falsedat o incompliment del
contingut de I'Annex 4 suposara I'exclusié de la licitacid i se li exigira I'import del
3% del pressupost base de licitacio, IVA exclos, en concepte de penalitat.

L'experiéncia de la/les persona/es adscrita/es s’haura d’acreditar amb el certificat
de I'empresa o declaracio jurada, en el que especifiqui els anys d’ experiéncia,
acompanyada dels justificants documentals seglients: contractes de treball,
projectes realitzats, contractes de prestacid de serveis, certificats o altra
documentacié acreditativa oficial. La manca d’acreditacié d’aquest criteri
comportara 0 punts.

Placa de la Vila 1, Sant Fost de Campsentelles T.935796980 www.santfost.cat
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1.3. Altres criteris automatics relacionats amb les condicions laborals. Fins a un
maxim de 5 punts

1.3.1. Estabilitat en el lloc de treball: 5 punts.

Es valorara que 'empresa tingui el 95% de treballadors/es amb contracte indefinit
en el moment de la publicacié de I'anunci.

Mitja d’acreditacio: Declaracid i aportacié de documents justificatius, si s’escau.

El compliment d’aquest criteri s'haura d'acreditar al moment de la presentacié
del model de proposta criteris automatics. La falsedat o incompliment del
contingut de I'Annex 4 suposara I'exclusio de la licitacid i se li exigira I'import del
3% del pressupost base de licitacid, IVA exclos, en concepte de penalitat.

=2

J. CRITERIS PER A LA DETERMINACIO DE L’EXISTENCIA DE BAIXES PRESUMPTAMENT
ANORMALS

-2&ent_id1&idioma:

La determinacio de les ofertes que presentin uns valors anormals o temeraris s’ha de dur a terme
en funcié dels limits i els parametres objectius establerts a continuacié:

Si concorre una empresa licitadora, es considera que I'oferta és anormal si compleix els
dos criteris segiients:

1.

2.

Que I'oferta economica sigui un 25% més baixa que el pressupost de licitacio.

Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacié diferents
del preu (criteris avaluables de forma automatica) sigui superior al 80% de la
puntuacié total.

Si concorren dues empreses licitadores, es considera oferta anormal la que compleixi el
criteri seglient:

1.

Que la puntuacid total que li correspongui en la suma de punts de tots els criteris
d’adjudicacio avaluables de forma automatica sigui superior en més d’'un 20% a la
puntuacié total més baixa.

Si concorren tres o més empreses licitadores, es considera oferta anormal la que
compleixi un dels dos criteris segiients:

1.

Quan no hi ha cap puntuacid per sota del 90% de la mitjana aritmética de totes les
puntuacions de criteris avaluables de forma automatica:

- Que la puntuacié de la oferta sigui superior en més d’un 10% a la mitjana
aritmetica de totes les puntuacions.

Quan hi ha puntuacions per sota del 90% de la mitjana aritmética de totes les
puntuacions de criteris avaluables de forma automatica:

Placa de la Vila 1, Sant Fost de Campsentelles T.935796980 www.santfost.cat
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K. GARANTIES

Sant Fost de Campsentelles

Que, un cop excloses les puntuacions inferiors al 90% de la mitjana aritmetica
de totes les puntuacions, la puntuacié de la oferta sigui superior en més d’un
10% a la mitjana aritmetica de les puntuacions que no han estat excloses.

Provisional: No

Definitiva: L’adjudicatari haura de dipositar una garantia del contracte, per un import
corresponent al 5% del preu d’adjudicacio, en qualsevol de les formes previstes per la LCSP.

L. CONDICIONS ESPECIALS D’EXECUCIO

=2
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D’acord amb I'article 202 de la LCSP, s’estableix com a condicions especials d’execucid
vinculades a I'objecte del contracte:

El compliment de la proposta de I'adjudicataria en tot allo que hagi estat objecte de
valoracid d'acord amb els criteris d'adjudicacio establerts al contracte.

El lliurament de la documentacié sol-licitada per I'Ajuntament, a través del
responsable del contracte.

El compliment de la normativa de la Unié Europea i nacional en matéria de proteccié de
dades: Reglament (UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del Consell de 27 d’abril de
2016, relatiu a la proteccié de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades
personals i a la lliure circulacié d’aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva
95/46/CE (en endavant RGPD), la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccio
de dades personals i garantia dels drets digitals (en endavant LOPDGDD) i d’altra
normativa vigent aplicable.

El compliment de les disposicions vigents en matéria laboral, de seguretat social, de
seguretat i salut en el treball i d'integracié laboral.

La responsable del contracte valorara el compliment d’aquestes obligacions especials
d’execucid.

M. MODIFICACIO DEL CONTRACTE PREVISTA

servei.

Si, fins a un maxim del 20% de I'import d’adjudicacid pels possibles canvis normatius que impliquin un
increment no previst inicialment de les tasques a realitzar per part de I'empresa adjudicataria definides
a 'objecte del contracte i/o qualsevol altre alteracié normativa que impacti contra la prestacié del

N. SUCCESSIO | CESSIO DEL CONTRACTE

Siii d’acord amb el que preveu la LCSP.
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0. SUBCONTRACTACIO

No.

P. REVISIO DE PREUS

No.

Q. TERMINI DE GARANTIA

A la finalitzacié del contracte es donara trasllat per part de I'empresari de les reclamacions,
responsabilitats o litigis conseqiiéncia del contracte, si escau. Durant el termini de garantia que
sera de DOTZE (12) mesos despres de la finalitzacié del contracte, I'empresa sera responsable
de les reclamacions que com a conseqiiéncia de la seva prestacid tingui coneixement
I’Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles. Durant aquest termini s’aplicara allo establert al
Reial Decret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament general de la Llei de
Contractes de les Administracions Publiques quant a les obligacions del contractista, aixi com en
allo relatiu a la facultat de I’Administracio.

=2

Al compliment del termini s’emetra un informe per part del departament de serveis economics
sobre els treballs realitzats i la no reclamacio sobre els mateixos durant els 12 mesos posteriors

-2&ent_id1&idioma:

a la finalitzacié del servei contractat. Si aquest fos favorable, I'empresa contractista quedara
rellevada de tota responsabilitat, procedint-se a la devolucié o cancel-lacié de la garantiaiala
liquidacié del contracte.

En el cas que I'informe no fos favorable i els defectes observats es deguessin a deficiéncies
imputables al contractista per una mala prestacié del contracte, durant el termini de garantia,
I’organ de contractacié procedira a dictar les oportunes instruccions al contractista per a la
deguda reparacio de la prestacié mal realitzada.

R. IMPORT MAXIM DE LES DESPESES DE PUBLICITAT QUE HAN D’ABONAR L’EMPRESA O
LES EMPRESES ADJUDICATARIES

No es preveuen despeses de publicacid.

S. PROGRAMA DE TREBALL

No

T. UNITAT ENCARREGADA DEL SEGUIMENT | RESPONSABLE DEL CONTRACTE

D’acord amb I'article 62.1 de la LCSP la unitat encarregada del seguiment i execucié ordinaria
del contracte i es designa com a responsable del contracte a la Sra Aurora Rosas Caballero,
Tecnica d’Administracié General.

U. COMITE D’EXPERTS

No.
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AJUNTAMENT DE
Sant Fost de Campsentelles

1. DISPOSICIONS GENERALS

1.1. Objecte del contracte
1.1.1. Lobjecte del contracte és el descrit en I'apartat C del quadre de caracteristiques.
1.1.2. LUobjecte del contracte no es divideix en lots.

1.1.3. Lexpressié de la codificacio corresponent a la nomenclatura del Vocabulari Comu de
Contractes (CPV) és la que consta en I'apartat C del quadre de caracteristiques.

1.2. Necessitats administratives que cal satisfer i idoneitat del contracte

Les necessitats administratives a satisfer, la idoneitat de l'objecte del contracte, la justificacié del
procediment, dels criteris d’adjudicacié i la resta de requeriments recollits a la LCSP estan
acreditats a I'expedient.

1.3. Dades economiques del contracte i existéncia de credit

1.3.1. El sistema per a la determinacié del preu del contracte és el que s’indica en I’apartat D
del quadre de caracteristiques.

1.3.2. El valor estimat del contracte i el métode aplicat per al seu calcul sén els que s’assenyalen
en I'apartat D del quadre de caracteristiques.

1.3.3. El pressupost base de licitacié és el que s’assenyala en F'apartat D del quadre de
caracteristiques. Aquest és el limit maxim de despesa (IVA inclos) que, en virtut d’aquest
contracte, pot comprometre I'organ de contractacié i constitueix el preu maxim que poden
ofertar les empreses que concorrin a la licitacié d’aquest contracte.

Els licitadors hauran d’igualar o disminuir en la seva oferta I'esmentat import maxim definit com
a tipus de licitacid, indicant I'IVA a aplicar mitjangant partida independent, si s’escau.

El pressupost base de licitacid, s’ha calculat d’acord amb les estimacions de les prestacions a
realitzar durant I'execucié del contracte, d’acord amb el que es preveu a I'informe de necessitat.

1.3.4. El preu del contracte és el d’adjudicacidé i ha d’incloure, com a partida independent
I'lmpost sobre el Valor Afegit. En el preu es consideraran inclosos els tributs, les taxes, els canons
de qualsevol tipus que siguin d’aplicacio, aixi com totes les despeses que s’originin com a
consequiencia de les obligacions establertes en aquest plec que s’han de complir durant
I’'execucio del contracte.

1.3.5. S’han complert tots els tramits reglamentaris per assegurar I'existéncia de credit per al
pagament del contracte. La partida pressupostaria a la qual s'imputa aquest crédit és la que
s’esmenta en |'apartat E del quadre de caracteristiques.

Placa de la Vila 1, Sant Fost de Campsentelles T.935796980 www.santfost.cat

21




DOCUMENT IDENTIFICADORES

_ALTRES: Altres - Plec Claususes
Administratives/2024/18/1438

ALTRES DADES SIGNATURES ESTAT
. o El document ha estat signat per : APROVAT

Codi per a validacie: UB 1L 9-0H0Z8-ZFBKO 1.- Secretari/a Accidental de 'AJUNTAMENT DE SANT FOST DE CAMPSENTELLES signat 12072024 12/07/2004 13:57
Data d'emissi6: 12 de Juliol de 2024 a les 13:57:44 13:57 :
Pagina 22 de 54

—

—

AJUNTAMENT DE

Sant Fost de Campsentelles

Si aquest contracte es formalitza en I'exercici anterior al de I'inici de la seva execucid el credit
pressupostari (tramitacid anticipada) restara condicionat a I'aprovacié o prorroga dels
pressupostos corresponents.

L'adjudicacié corresponent quedara sotmesa a la condicié suspensiva d’existencia de credit
adequat i suficient per finangar les obligacions que se’n derivin, d’acord amb alld previst a
I'article 117 de la LCSP.

1.4. Termini de durada del contracte

1.4.1. El termini de durada del contracte és el que s’estableix en I'apartat F del quadre de
caracteristiques. El termini total i els terminis parcials son els que es fixen en el programa de
treball que s’aprovi, si s’escau. Tots aquests terminis comencen a comptar des del dia que
s’estipuli en el contracte.

1.4.2. El contracte es podra prorrogar si aixi s’ha previst en I'apartat F del quadre de
caracteristiques. En aquest cas, la prorroga s’acordara per I'organ de contractacid i sera
obligatoria per a I'empresa contractista, sempre que la preavisi amb, almenys, dos mesos
d’antelacié a I'acabament del termini de durada del contracte. La prorroga no es produira, en
cap cas, per acord tacit de les parts.

=2
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Sense perjudici de I'anterior, en el cas d’incidencies resultants dels esdeveniments imprevisibles
per a I'0rgan de contractacid produides durant el procediment d’adjudicacié del futur contracte
posterior a aquesta licitacid, es pot prorrogar I'actual contracte fins que comenci I'execucié del
nou contracte de conformitat amb el que preveu I'article 29 de la LCSP i pel termini maxim de
nou (9) mesos sempre i quan s’hagi publicat la nova licitaciéo amb una antelacié minima de tres
(3) mesos respecte de la finalitzacié del contracte.

1.5. Régim juridic del contracte

1.5.1. El present contracte es qualifica de serveis, de conformitat amb I'establert a I'article 17
de la LCSP.

1.5.2. El contracte té caracter administratiu i es regeix per aquest plec de clausules
administratives i pel plec de prescripcions tecniques, les clausules dels quals es consideren part
integrant del contracte.

A més, es regeix per la normativa en materia de contractacié publica continguda, principalment,
en les disposicions seglients:

a) Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la qual es transposen a
I'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i
2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014.

b) Decret Llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en matéria de contractacid publica.
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c) Reial decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es desenvolupa parcialment la Llei 30/2007, de
30 d’octubre, de contractes del sector public (d’ara endavant, RD 817/2009).

d) Reglament general de la Llei de contractes de les administracions publiques aprovat pel Reial
decret 1098/2001, de 12 d’octubre, en tot alld no modificat ni derogat per les disposicions
esmentades anteriorment (d’ara endavant, RGLCAP).

e) Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets
digitals.

f) Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a
la proteccid de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure
circulacid d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE.

g) Ordre PDA/21/2019, de 14 de febrer, per la qual es determina el sistema de notificacions
electroniques de I’Administracié de la Generalitat de Catalunya i del seu sector public.

2

Supletoriament al contracte li resulten d’aplicacié les normes de dret administratiu i, en el seu
defecte, les normes de dret privat.

1.5.3. El desconeixement de les clausules del contracte en qualsevol dels seus termes, dels altres
documents contractuals que en formen part i també de les instruccions o altres normes que
resultin d’aplicacié en I'execucié de la cosa pactada, no eximeix I'empresa adjudicataria de
I'obligacié de complir-les.

-2&ent_id1&idioma:

1.6. Admissio de variants
S’admetran variants quan aixi consti en I’apartat G del quadre de caracteristiques.
1.7. Tramitacio de I'expedient i procediment d’adjudicacié

La forma de tramitacié de I'expedient i el procediment d’adjudicacié del contracte son els
establerts en I’apartat B del quadre de caracteristiques.

1.8. Mitjans de comunicacié electronics

1.8.1. D’acord amb la Disposicié addicional quinzena de la LCSP, la tramitacié d’aquesta licitacio
comporta la practica de les notificacions i comunicacions que en derivin per mitjans
exclusivament electronics.

No obstant aix0, es podra utilitzar la comunicacié oral per a comunicacions diferents de les
relatives als elements essencials, aix0 és, els plecs i les ofertes, deixant-ne el contingut de la
comunicacio oral documentat degudament, per exemple, mitjangant els arxius o resums escrits
o sonors dels principals elements de la comunicacid.

1.8.2. Les comunicacions i les notificacions que es facin durant el procediment de contractacid i
durant la vigencia del contracte s’efectuaran per mitjans electronics a través del sistema de
notificacid, d’acord amb la LCSP, la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu
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comu de les administracions publiques i 'Ordre PDA/21/2019, de 14 de febrer, per la qual es
determina el sistema de notificacions electroniques de I’Administracié de la Generalitat de
Catalunya i del seu sector public. A aquests efectes, s’enviaran els avisos de la posada a
disposicio de les notificacions i les comunicacions a les adreces de correu electronic que les
empreses hagin facilitat a aquest efecte en la declaracid responsable de 'ANNEX 1 d’aquest

Plec.

Els terminis a comptar des de la notificacié es computaran des de la data d’enviament de I'avis
de notificacid, sil’acte objecte de notificacié s’ha publicat el mateix dia en el perfil de contractant
de I’6rgan de contractacid. En cas contrari, els terminis es computaran des de la recepcié de la
notificacid per part de I'empresa a qui s’adreca. No obstant aixo, els terminis de les notificacions
practicades amb motiu del procediment de recurs especial pel Tribunal Catala de Contractes
computen en tot cas des de la data d’enviament de I'avis de notificacio.

1.8.3. D’acord amb la disposicié addicional primera del DL 3/2016, sera suficient I'is de la
signatura electronica avangada basada en un certificat qualificat o reconegut de signatura
electronica en els termes previstos en el Reglament 910/2014/UE, del Parlament Europeu i del
Consell, de 23 de juliol de 2014, relatiu a la identificacié electronica i els serveis de confianga per
a les transaccions electroniques en el mercat interior i pel qual es deroga la Directiva
1999/93/CE. Per tant, aquest és el nivell de seguretat minim necessari del certificat de signatura
electronica admesa per a la signatura de les declaracions responsables i de I'oferta.
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Pel que fa als certificats estrangers comunitaris, s’acceptaran els certificats qualificats a
qualsevol pais de la Unié Europea d’acord amb larticle 25.3 del Reglament (UE) 910/2014/UE
sobre identificacid electronica i serveis de confianga, esmentat, el qual disposa que “una
signatura electronica qualificada basada en un certificat qualificat emés a un Estat membre sera
reconeguda com a signatura electronica qualificada a la resta dels Estats membres”.

1.9. Aptitud per contractar

1.9.1. Estan facultades per participar en aquesta licitacid i subscriure, si escau, el contracte
corresponent les persones naturals o juridiques, espanyoles o estrangeres, que reuneixin les
condicions seglients:

- Tenir personalitat juridica i plena capacitat d’obrar, d’acord amb el que preveu l'article
65 de la LCSP;

- No estarincurses en alguna de les circumstancies de prohibicié de contractar recollides
en l'article 71 de la LCSP, la qual cosa poden acreditar per qualsevol dels mitjans
establerts en 'article 85 de la LCSP;

- Tenir I'habilitacio empresarial o professional que, si s’escau, sigui exigible per dur a
terme la prestacid que constitueixi 'objecte del contracte;

- Amés, quan, per aixi determinar-ho la normativa aplicable, se li requereixin a I'empresa
determinats requisits relatius a la seva organitzacid, destinacié dels seus beneficis,
sistema de finangament o altres per poder participar en el procediment d'adjudicacid,
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aquests s’han d’acreditar per les empreses licitadores.

- Aixi mateix, les prestacions objecte d’aquest contracte han d’estar compreses dins de
les finalitats, objecte o ambit d’activitat de les empreses licitadores, segons resulti dels
seus estatuts o de les seves regles fundacionals.

1.9.2. La capacitat d’obrar de les empreses espanyoles persones juridiques s’acredita mitjangant
I'escriptura de constitucié o modificacid inscrita en el Registre Mercantil, quan sigui exigible
conforme a la legislacid mercantil. Quan no ho sigui, s’acredita mitjangant |'escriptura o
document de constitucid, estatuts o acta fundacional, en qué constin les normes que regulen la
seva activitat, inscrits, si s’escau, en el corresponent registre oficial. També cal aportar el NIF de
I'empresa.

La capacitat d’obrar de les empreses espanyoles persones fisiques s’acredita amb la presentacio
del NIF.

La capacitat d’obrar de les empreses no espanyoles d’Estats membres de la Unié Europea o
signataris de I’Acord sobre Espai Economic Europeu s’ha d’acreditar mitjangant la inscripcio en
els registres professionals o mercantils adients del seu Estat membre d’establiment o la
presentacié d’una declaracioé jurada o una de les certificacions que s’indiquen en I'annex XI de
la Directiva 2014/24/UE.

=2
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La capacitat d’obrar de les empreses estrangeres d’Estats no membres de la Unié Europea ni
signataris de I’Acord sobre Espai Economic Europeu s’acredita amb I'aportacié d’un informe
emes per la missié diplomatica permanent o per I'oficina consular d’Espanya del lloc del domicili
de I'empresa, en el qual consti, prévia acreditacié per 'empresa, que figuren inscrites en el
registre local professional, comercial 0 analeg, o, en el seu defecte, que actuen habitualment en
el trafic local dins I'ambit de les activitats que abasta I'objecte del contracte. També han
d’aportar un informe de la missié diplomatica permanent d’Espanya o de la Secretaria General
de Comerg Exterior, que acrediti que I'Estat del qual sén nacionals ha signat I’Acord sobre
contractacié publica de I'Organitzacié Mundial del Comerg (OMC), sempre que es tracti de
contractes subjectes a regulacié harmonitzada —de valor estimat igual o superior a 214.000
euros— o, en cas contrari, I'informe de reciprocitat al que fa referéncia I'article 68 de la LCSP.

1.9.3. També poden participar en aquesta licitacid les unions d’empreses que es constitueixin
temporalment a aquest efecte (UTE), sense que sigui necessaria formalitzar-les en escriptura
publica fins que no se’ls hagi adjudicat el contracte. Aquestes empreses queden obligades
solidariament davant I’Administracid i han de nomenar una persona representant o apoderada
Unica amb poders suficients per exercir els drets i complir les obligacions que es derivin del
contracte fins a la seva extincio, sense perjudici que les empreses atorguin poders mancomunats
per a cobraments i pagaments d’una quantia significativa.

La durada de la UTE ha de coincidir, almenys, amb la del contracte fins a la seva extincid.

Les empreses que vulguin constituir unions temporals d’empreses per participar en licitacions
publiques es poden trobar mitjangant la utilitzacié de la funcionalitat punt de trobada de la
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Plataforma de Serveis de Contractacié Publica de la Generalitat, que es troba dins I'apartat
“Perfil del licitador”.

1.9.4. Les empreses que hagin participat en I'elaboracié de les especificacions técniques o dels
documents preparatoris del contracte o hagin assessorat a I'0rgan de contractacié durant la
preparacié del procediment de contractacid, poden participar en la licitacié sempre que es
garanteixi que la seva participacid no falseja la competeéncia.

D’acord amb el que preveu l'article 70 de la LCSP I'organ de contractacié prendra les mesures
per garantir aquest no falsejament de la competencia.

1.10. Solvéncia de les empreses licitadores

Les empreses han d'acreditar que compleixen els requisits minims de solvéncia que es detallen
en l'apartat H del quadre de caracteristiques, a través dels mitjans d’acreditaciéo que es
relacionen en aquest mateix apartat.

=2

2. DISPOSICIONS RELATIVES A LA LICITACIO, L‘ADJUDICACIO | LA FORMALITZACIO DEL
CONTRACTE

-2&ent_id1&idioma:

2.1. Presentacié de documentacid i de proposicions

2.1.1. En el procediment obert tot empresari interessat pot presentar una proposicio, i queda
exclosa tota negociacio dels termes del contracte amb els licitadors.

D’acord amb I'article 156.6 de la LCSP, el termini per presentar la documentacio exigida sera de
quinze (15) dies naturals, comptats a partir del dia seglient a la publicacié de I'anunci de licitacid
al perfil del contractant.

En el perfil de contractant es publicara la data i hora limit de presentacié de proposicions.

Si I'ultim dia del termini de presentacié fos inhabil, aquest s’entendra prorrogat el primer dia
habil seglient.

Les proposicions presentades fora de termini no seran admeses sota cap concepte ni en cap
circumstancia. Unicament es tindran en consideracié aquelles ofertes presentades a través de
la plataforma de contractacio i en el termini establert amb el registre d’entrada. Només en cas
de fallida del sistema, s’informaria per mitja de la plataforma de contractacié i/o correu
electronic als interessats, i s'acceptaran les ofertes presentades fisicament a I'oficina de Registre
de I’Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles .

2.1.2. Les proposicions es presentaran mitjangant I’eina Sobre Digital, integrada en la Plataforma
de Serveis de Contractacié Publica de Catalunya, accessible a I'adre¢ca web que es preveu a la
lletra A del quadre de caracteristiques.

La plataforma de contractacié publica de I’Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles compleix
integrament tots els requisits legals i tecnics previstos a la LCSP i demés normativa de
desenvolupament.
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2.1.3. Les instruccions (manual, preguntes freqients, tutorials, etc...) de presentacié de les
propostes a través del sobre digital els trobareu disponibles a I'enllag seglient:

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin _sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/index.xh
tml?set-locale=ca ES

2.1.4. Les ofertes presentades han d’estar lliures de virus informatics i de qualsevol tipus de
programa o codi nociu, ja que en cap cas es poden obrir els documents afectats per un virus.
Aixi, és obligacio de les empreses contractistes passar els documents per un antivirus i, en cas
d’arribar documents de les seves ofertes amb virus, sera responsabilitat d’elles que
I’Administracié no pugui accedir al contingut d’aquests.

En cas que algun document presentat per les empreses licitadores estigui malmes, en blanc o
sigui il-legible o estigui afectat per algun virus informatic, la unitat técnica valorara, en funcié de
quina sigui la documentacié afectada, les conseqiencies juridiques respecte de la participacié
d’aquesta empresa en el procediment, que s’hagin de derivar de la impossibilitat d’accedir al
contingut d’algun dels documents de I'oferta. En cas de tractar-se de documents imprescindibles
per coneixer o valorar I'oferta, la unitat técnica podra acordar I'exclusié de I'empresa.

=2

Les empreses licitadores podran presentar una copia de seguretat dels documents electronics
presentats en suport fisic electronic, que sera sol-licitada a les empreses licitadores en cas de
necessitat, per tal de poder accedir al contingut dels documents en cas que estiguin malmesos.
En aquest sentit, cal recordar la importancia de no manipular aquests arxius per tal de no variar-
ne 'empremta electronica, que és la que es comprovara per assegurar la coincidéencia dels
documents de la copia de seguretat, tramesos en suport fisic electronic, i dels tramesos en
I'oferta, a través de I’'eina de Sobre Digital. Aixi mateix, cal tenir en compte que aquesta copia
no podra ser emprada en el cas d’haver enviat documents amb virus a través de I'eina de Sobre
Digital, atesa la impossibilitat técnica en aquests casos de poder fer la comparacié de les
empremtes electroniques i, per tant, de poder garantir la no modificacié de les ofertes un cop
finalitzat el termini de presentacié.

-2&ent_id1&idioma:

2.1.5. L’eina de Sobre Digital no permet la presentacié d’arxius de mida superior a 25 Mb. Per
aquest motiu, els arxius de les ofertes d’aquesta mida s’han de comprimir o fragmentar en
diverses parts. La particio s’ha de realitzar manualment (sense utilitzar eines del tipus winzip o
winrar de particié automatica) i sense incorporar cap tipus de contrasenya.

2.1.6. D’acord amb l'article 23 del RGLCAP, les empreses estrangeres han de presentar la
documentacié traduida de forma oficial al catala i/o al castella.

2.1.7. Les persones interessades en el procediment de licitacié podran sol-licitar a I'organ de
contractacié informacié addicional sobre els plecs i altra documentacié complementaria.

Les persones interessades en el procediment de licitacié també poden dirigir-se a I'organ de
contractacio per sol-licitar aclariments del que estableixen els plecs o |a resta de documentacio,
a través de I'apartat de preguntes i respostes del tauler d’avisos de I'espai virtual de la licitacio.
Aquestes preguntes i respostes seran publiques i accessibles a través del tauler esmentat.
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ADVERTENCIA

Un cop presentada la proposicié no podra ser retirada sota cap concepte. La retirada
injustificada d'una proposicio, donara lloc a la prohibicié de contractar prevista a l'article 71.2
de la LCSP.

2.1.9. Les proposicions son secretes i la seva presentacio suposa I'acceptacid incondicionada per
part de I'empresa licitadora del contingut del present Plec de clausules administratives
particulars i de la Memoria valorada, aixi com l'autoritzacié a la unitat técnica i a I'0rgan de
contractacié per consultar les dades que recullen el RELI o ROLECE, o les llistes oficials
d’operadors econdomics d’un Estat membre de la Unié Europea.

2.1.10. Cada empresa licitadora no pot presentar més d’una proposicié. Tampoc pot subscriure
cap proposta en UTE amb d’altres si ho ha fet individualment o figurar en més d’una unié
temporal. La infraccié d’aquestes normes déna lloc a la no-admissié de cap de les propostes que
hagi subscrit.

2.2. Contingut de les proposicions

Les proposicions per prendre part en la licitacid es presentaran segons es preveu a |'apartat B
del quadre de caracteristiques. La presentacié d’ofertes comporta que I'd0rgan de contractacié
pugui consultar o obtenir en qualsevol moment del procediment contractual informacié sobre
tot allo declarat per les empreses licitadores o contractistes, excepte que s’hi oposin
expressament.

2.3. Mesa de contractacio

La composicié de la mesa de contractacié es detallara a I'anunci de licitacio que es publicara a
la Plataforma de Contractacid.

Els custodis seran els encarregats de permetre I'obertura dels sobres un cop aplicades les seves
credencials.

La Mesa actua validament en presencia de la meitat més un dels seus membres.

Ordinariament, els acords s’adopten per majoria simple i la presidéencia exerceix el vot de
qualitat en cas d’empat reiterat.

En tot moment, la Mesa de contractacio pot sol-licitar I'assessorament i els informes dels técnics
que consideri necessaris a fi d’avaluar les ofertes presentades.

2.4. Obertura d’ofertes

Finalitzat el termini de presentacié d’ofertes, en el dia, lloc i hora indicats en I'anunci de la
licitacio tindra lloc I'obertura dels sobres presentats per les empreses licitadores per part de la
Mesa de Contractacio.
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Després de |'obertura dels sobres, en la mateixa sessio, la Mesa de Contractacié qualificara la
declaracié responsable i la resta de documentacidé continguda en els sobres i determinara les
empreses admeses a la licitacid i les excloses, aixi com, si s’escau, les causes d’exclusié.

Sense perjudici de la comunicacié a les persones interessades, aquestes circumstancies es faran
publiques mitjangant el seu perfil de contractant.

Posteriorment, la Mesa de Contractacié procedira a avaluar i classificar les ofertes de les
empreses admeses i, un cop sol-licitats, si s’escau, els aclariments o les esmenes, fara la proposta
d’adjudicacié a favor d’aquella empresa que hagi obtingut la millor puntuacio, i la remetra a
I’organ de contractacié.

2.5. Comite d’experts

D’acord amb el que es preveu a I'apartat U del quadre de caracteristiques.

2.6. Determinacio de la millor oferta

=2

Per a la valoracié de les proposicions i la determinacié de la millor oferta s’ha d’atendre als
criteris d’adjudicacio establerts en I'apartat | del quadre de caracteristiques.

-2&ent_id1&idioma:

Si la Mesa de Contractacid té indicis fonamentats de conductes col-lusories en el procediment
de contractacio, en el sentit que defineix I'article 1 de la Llei 15/2007, de 3 de juliol, de defensa
de la competéncia, els traslladara amb caracter previ a I'adjudicacié del contracte a I’Autoritat

Catalana de la Competéncia per tal que aquesta, a través d’un procediment sumarissim, s’hi
pronuncii, i en donara compte a I’0rgan de contractacié. La remissié d’aquests indicis suspendra
el procediment de contractacié.

La Mesa de contractacié podra sol-licitar i admetre I'aclariment o I'esmena d’errors en les
ofertes quan siguin de tipus material o formal, no substancials i no impedeixin coneixer el sentit
de I'oferta. Unicament es permetra I'aclariment o I'esmena d’errors en les ofertes sempre que
no comportin una modificacié o concrecié de I'oferta, amb la finalitat de garantir el principi
d’igualtat de tracte entre empreses licitadores.

Seran excloses de la licitacid, mitjancant resolucié motivada, les empreses les proposicions de
les quals no concordin amb la documentacié examinada i admesa, les que excedeixin del
pressupost base de licitacid, modifiquin substancialment els models de proposicié establerts en
aquest plec, comportin un error manifest en I'import de la proposicié i aquelles en les quals
I’'empresa licitadora reconegui I'existéncia d’error o inconsistencia que la fa inviable.

L'existéncia d’errors en les proposicions economiques de les empreses licitadores implicara
I'exclusié d’aquestes del procediment de contractacid, quan pugui resultar afectat el principi
d’igualtat —en els casos d’errors que impedeixen determinar amb caracter cert quin és el preu
realment ofert per les empreses i, per tant, impedeixin realitzar la valoracié de les ofertes.

La Mesa podra sol-licitar els informes técnics que consideri necessaris abans de formular la seva
proposta d’adjudicacié. També podra sol-licitar aquests informes quan consideri necessari
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verificar que les ofertes compleixen amb les especificacions técniques dels plecs. Les
proposicions que no compleixin dites prescripcions no seran objecte de valoracié.

També podra requerir informes a les organitzacions socials d’usuaris destinataris de la prestacio,
a les organitzacions representatives de I'ambit d’activitat al qual correspongui I'objecte del
contracte, a les organitzacions sindicals, a les organitzacions que defensin la igualtat de genere
i a altres organitzacions per verificar les consideracions socials i ambientals.

La proposta d’adjudicacié de la Mesa no crea cap dret a favor de I'empresa licitadora proposada
com a adjudicataria, ja que I'0rgan de contractacié podra apartar-se’n sempre que motivi la seva
decisio.

2.7. Criteris de desempat

En cas d’igualacié de proposicions, els criteris per al desempat seran els establerts a 'article 147
de la LCSP.

=2

2.8. Ofertes amb valors anormals o desproporcionats

La determinacié de les ofertes que presentin uns valors anormals s’ha de dur a terme en funcié
dels limits i els parametres objectius establerts en I’apartat J del quadre de caracteristiques.

-2&ent_id1&idioma:

En el suposit que una o diverses de les ofertes presentades incorrin en presumpcio
d’anormalitat, la unitat técnica requerira a I'/les empresa/es licitadora/es que I'/les hagi/n
presentat, perque les justifiquin, d’acord amb el previst a I'article 149 de la LCSP.

2.9. Classificacid de les ofertes i requeriment de documentacié previ a I’adjudicacié

Un cop feta la proposta d’adjudicacid, la Mesa de Contractacid, i si fos possible en la mateixa
sessié en qué s’avaluen i es classifiquen les ofertes i es fa la proposta esmentada, requerira
I’'empresa proposada adjudicataria perque, dins el termini de set (7) o déu (10) dies habils segons
el tipus de procediment a comptar de I'enviament del requeriment, presenti la documentacié
justificativa.

La Mesa de Contractacido comprovara en el registre d’empreses licitadores corresponent que
I'empresa que hagi presentat la millor oferta esta degudament constituida, el signant de la
proposicid té poder suficient per formular I'oferta, té la solvéncia economica, financera i técnica
o, si s’escau, la classificacié corresponent i no esta incursa en cap prohibicié per contractar.
Aquesta comprovacio, si escau, també es fara respecte de les empreses a les capacitats de les
quals aquella empresa recorri. Per tant, 'empresa que hagi presentat la millor oferta ha
d’aportar unicament la documentacié segiient:

a) Encas que I'empresa recorri a les capacitats d’altres entitats, el compromis de disposar
dels recursos necessaris al quals es refereix 'article 75.2 de la LCSP.

b) Documents acreditatius de I'efectiva disposicié de mitjans que s’hagi compromes a
dedicar o adscriure a I'execucié del contracte d’acord amb I'article 76.2 de la LCSP.
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c) Constitucié de la garantia definitiva del contracte.

d) Certificat expedit per 'asseguradora, en que consti els imports i riscos assegurats i la
data de venciment de I'asseguranga, i mitjangant el document de corrompis vinculant
de subrogacié, prorroga o renovacié de l'asseguranga, en els casos en que sigui
procedent.

e) La documentacié acreditativa de la resta de circumstancies consignades en la/les
declaracid/ns responsable/s aportada/es i la resta que sigui exigible.

En cas de ser obligatoria la inscripcié al RELI o ROLECE, el licitador proposat com a
adjudicatari restara eximit de presentar la documentacié relativa als requisits previs per
a contractar amb [I’Administracio si aquesta documentacié consta en algun dels dits
Registres.

En cas que 'empresa que hagi presentat la millor oferta pertanyi a un Estat membre de la Unid
Europea o signatari de I'Espai Economic Europeu, es pot acreditar la seva capacitat, solvéncia i
abséncia de prohibicions mitjangant una consulta a la llista oficial corresponent d’operadors
economics autoritzats d’un Estat membre o bé mitjangant I'aportacié de la documentacid
acreditativa dels aspectes esmentats, que s’ha de presentar, en aquest Ultim cas, en el termini
de set dies habils.

=2
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Un cop aportada per I'empresa licitadora que hagi presentat la millor oferta la garantia definitiva
i la resta de documentacié requerida, aquesta es qualificara. Si s’observa que en la
documentacid presentada hi ha defectes o errors de caracter esmenable, es comunicara a les
empreses afectades perque els corregeixin o esmenin en el termini maxim de tres (3) dies habils.

Si no es complimenta de manera adequada el requeriment en el termini assenyalat,
s’entendra que el licitador ha retirat la seva oferta, se li exigira el 3% del pressupost de
licitacié, IVA exclos, en concepte de penalitat, i es procedira, en aquest cas, a demanar
la mateixa documentacio al licitador segiient, per I'ordre en qué hagin quedat classificades
les ofertes.

L’eventual falsedat en les declaracions del licitador podran derivar en causa de prohibicié de
contractar amb el sector public, segons la previsié de I'article 71.1.e) de la LCSP, aixi com en
causa de resolucié d’aquest contracte (en cas de coneixer-les amb posterioritat a la seva
formalitzacid).

Aixi mateix, el licitador que no complimenti el que estableix aquesta clausula dins el termini
assenyalat, amb concurrencia de dol, culpa o negligencia, podra ser declarat en prohibicié de
contractar segons el que preveu I'article 71.2. a) de la LCSP.

Tota la documentacid a presentar pels licitadors ha de ser copia que tingui caracter d'autentica
conforme a la legislacié vigent en la matéria o copia simple o fotocopia.
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Excepcionalment, quan la rellevancia del document ho exigeixi o existeixin dubtes derivats de la
qualitat de la copia, I’Ajuntament pot sol-licitar I'acarament de les copies aportades, pel que podra
requerir |'exhibicié del document o de la informacié original.

Els licitadors es responsabilitzen de la veracitat dels documents que presentin, estant subjectes a
les conseqlieéncies que la normativa preveu per al cas que no quedi acreditada la veracitat del
document.

Els documents han de presentar-se en llengua catalana o castellana. La documentacio redactada
en una altra llengua haura d'acompanyar-se de la corresponent traduccié oficial a la llengua
catalana o castellana.

El licitador pot no aportar documents que hagin estat elaborats per qualsevol Administracié o
que hagin estat aportats anteriorment per l'interessat a qualsevol Administracio.

En aquest ultim cas, el licitador ha de presentar, de conformitat amb els articles 4 i 10 del Decret
6/2013, de 8 de febrer, de mesures de simplificaci6 documental dels procediments
administratius, una comunicacid en la qual, de conformitat amb el model que figura en I'Annex
1 del citat Decret, s'identifiqui el document no presentat, I'expedient, registre, base de dades o
similar en qué es troba el document no presentat, amb indicacié del nombre o referencia
concreta o, si escau, el codi segur de verificacié del document, i I'0rgan que custodia el registre
o I'expedient on obra el mateix. En aquesta comunicacié ha d'autoritzar a I'drgan de contractacid
a obtenir aquesta documentacié mitjangant una transmissié telematica.

=2
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Aquesta facultat podra exercir-se sempre que, respecte dels documents que el licitador decideixi
no aportar i es conservin només en paper, no hagin transcorregut més de 5 anys des de la
finalitzacié del procediment en el qual es trobin.

En cas que els documents que el licitador decideixi no aportar estiguin incorporats en un
expedient de contractacié només pot fer Us de la facultat de no aportar-los quan, havent-hi
resultat adjudicatari d'aquell contracte, no hagin transcorregut més de 5 anys des de la seva
formalitzacio, o bé quan, no havent-hi resultat adjudicatari del mateix, el licitador no hagi retirat
la seva documentacié general o aquesta no hagi estat destruida una vegada transcorreguts els
terminis per a la interposicié de recursos, en els termes que, si escau, s'hagin establert en el
corresponent Plec de clausules administratives particulars.

Les sol-licituds d’aclariments o esmenes, I'aportacié de documentacio, aixi com, les justificacions
de les ofertes amb valors anormals o desproporcionats es dura a terme a través de la
funcionalitat que a aquest efecte té I'eina de Sobre Digital

2.10. Garantia definitiva

L'import de la garantia definitiva i les formes en que es pot prestar és el que s’assenyala en
I’apartat K del quadre de caracteristiques.

En el cas d’unié temporal d’empreses, la garantia definitiva es pot constituir per una o varies de
les empreses participants, sempre que en conjunt arribi a la quantia requerida en I'apartat K del
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quadre de caracteristiques i garanteixi solidariament a totes les empreses integrants de la unié
temporal.

La garantia definitiva respon dels conceptes definits en I'article 110 de la LCSP.

En cas d’amortitzacié o substitucid total o parcial dels valors que constitueixen la garantia,
I’'empresa adjudicataria esta obligada a reposar-los en la quantia necessaria per tal que I'import
de la garantia no minvi per aquest motiu, havent de quedar constancia documentada de la
reposicié esmentada.

Quan a consequiéncia de la modificacid del contracte, el seu valor total experimenti variacio, la
garantia constituida s’haura d’ajustar a la quantia necessaria perque es mantingui la deguda
proporcié entre la garantia i el pressupost del contracte vigent en cada moment, en el termini
de quinze dies a comptar des de la data en qué es notifiqui a 'empresa I'acord de modificacid.
A aquests efectes, no es consideraran les variacions de preu que es produeixin com a una
consequencia d’una revisié d’aquest de conformitat amb el que assenyala el capitol relatiu a la
revisié de preus en els contractes del sector public de la LCSP.

=2

Quan es facin efectives sobre la garantia les penalitats o indemnitzacions exigibles a I'empresa
adjudicataria, aquesta haura de reposar o ampliar la garantia, en la quantia que correspongui,
en el termini de quinze dies des de I'execucid.

-2&ent_id1&idioma:

En el cas que la garantia no es reposi s'entendra que el licitador ha retirat la seva oferta, i s'exigira
I'import del 3% del pressupost base de licitacid, IVA exclos, en concepte de penalitzacio.

2.11. Decisié de no adjudicar o subscriure el contracte i desistiment

L’organ de contractacié podra decidir no adjudicar o subscriure el contracte, d’acord amb el que
preveu l'article 152 de la LCSP.

2.12. Adjudicacio del contracte

2.12.1. Un cop presentada la documentacié a que fa referéncia la clausula 2.9. d’aquest Plec i,
en els casos en que sigui preceptiva, amb la fiscalitzacié previa del compromis de la despesa per
la Intervencié en un termini no superior a cinc dies, I'0rgan de contractacié acordara
I'adjudicacié del contracte a I'empresa proposada com a adjudicataria, dins del termini de cinc
(5) dies habils seglients a la recepcié de la dita documentacio.

2.12.2. L’organ de contractacié no podra declarar deserta una licitacié quan hi hagi alguna
oferta o proposicid que sigui admissible d’acord amb els criteris que figuren en aquest plec.

2.12.3. l'adjudicacid del contracte es notificara a tots els participants en la licitacié amb el
contingut previst a I'article 151 de la LCSP.

2.13.Formalitzacio i perfeccio del contracte

El contracte es perfeccionara amb la seva formalitzacié i aquesta sera requisit
imprescindible per poder iniciar-ne I'execucid.
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La formalitzaci6 del contracte s’efectuara mitjangant la signatura d'acceptacidé pel
contractista de la resolucié de l'adjudicacié o bé mitjangant formalitzacié en document
administratiu. No obstant aix0, I'empresa adjudicataria podra sol-licitar que el contracte s’elevi
a escriptura publica essent al seu carrec les despeses corresponents.

La formalitzacié del contracte s’efectuara en el termini maxim de quinze (15) dies habils
seglients a aquell en que es rebi la notificacié de I'adjudicacié a les empreses licitadores.

Si el contracte no es formalitza en el termini indicat en 'apartat anterior per causes imputables
al'empresa adjudicataria, se li exigira I'import del 3% del pressupost base de licitacio, IVA exclos,
en concepte de penalitzacio, que es fara efectiu en primer lloc contra la garantia definitiva, si
s’ha constituit. A més, aquest fet pot donar lloc a declarar a 'empresa en prohibicié de
contractar, d’acord amb I'article 71.2.b de la LCSP.

Si el contracte no es formalitza en el termini indicat per causes imputables a I’Administracio,
s’haura d’'indemnitzar a I'empresa adjudicataria pels danys i perjudicis que la demora li pugui
ocasionar.

=2

En el suposit que el contracte no es pugui formalitzar amb I'empresa adjudicataria, s’adjudicara
alI'empresa seglient que hagi presentat la millor oferta d’acord amb I'ordre en qué hagin quedat
classificades les ofertes.

-2&ent_id1&idioma:

El contingut del contracte sera el que estableixen els articles 35 de la LCSP i 71 del RGLCAP i no
incloura cap clausula que impliqui alteracio dels termes de I'adjudicacié.

La formalitzacié d’aquest contracte, juntament amb el contracte, es publicara en un termini no
superior a quinze (15) dies després del seu perfeccionament en el perfil de contractant.

Un cop formalitzat el contracte, es comunicara per la seva inscripcié al Registre Public de
Contractes de la Generalitat de Catalunya, les dades basiques sense perjudici de |'obligacié de
comunicar posteriorment les dades relatives a I'execucié contractual.

Les dades contractuals comunicades al Registre public de contractes seran d’accés public amb
les limitacions que imposen les normes sobre proteccié de dades, sempre que no tinguin
caracter de confidencials.

3. DISPOSICIONS RELATIVES A L'EXECUCIO DEL CONTRACTE

3.1. Condicions especials d’execucié

D’acord amb el previst a I'apartat L del quadre de caracteristiques.
3.2. Execucio i supervisio del contracte

El contracte s'executara amb subjeccid al que estableixin les seves clausules i els plecs i
conforme amb les instruccions que en la seva interpretacié doni a I'empresa o empreses
contractistes la persona responsable del contracte.
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3.3. Programa de treball

L’empresa o empreses contractistes estaran obligades a presentar un programa de treball per
I’'execucioé del servei quan aixi es determini en I’apartat S del quadre de caracteristiques

3.4. Compliment de terminis i correcta execucié del contracte

3.4.1. L’'empresa contractista esta obligada a complir el termini total d’execucié del contracte i
els terminis parcials fixats, si s’escau, en el programa de treball.

3.4.2. Si I'empresa contractista incorregués en demora respecte del compliment dels terminis
totals o parcials, per causes que li siguin imputables, I’Administracié podra optar, ateses les
circumstancies del cas, per la resolucié del contracte amb pérdua de la garantia o per la
imposicié de les penalitats, en la forma i condicions establertes en els articles 193 i 194 i
seglients de la LCSP.

2

L’Administracio tindra la mateixa facultat si 'empresa contractista incompleix parcialment, per
causes que li siguin imputables, I'execucié de les prestacions definides en el contracte.

Si el retard respecte al compliment dels terminis fos produit per motius no imputables a
I’'empresa contractista i aquesta ofereix complir si se li amplia el termini inicial d’execucid, se li
concedira un termini, almenys, igual al temps perdut, a menys que el contractista en demani un

-2&ent_id1&idioma:

altre de més curt.

En tot cas, la constitucié en demora de I'empresa contractista no requerira intimacio previa per
part de I’Administracié.

3.5. Penalitats

3.5.1. Es consideraran infraccions sancionables a efectes contractuals, totes les actuacions i
omissions del contractista tipificades com segueix i que comportin un perjudici o una perdua en
relacio a les exigéncies especificades en aquest pleci en el plec de prescripcions técniques.

a) Infraccions molt greus:

- Lincompliment de les obligacions en matéria mediambiental, social o laboral
establertes pel dret de la Unid Europea, el dret nacional, els convenis col-lectius o per
les disposicions de dret internacional mediambiental, social i laboral que vinculen I'Estat
i en particular dels establerts a I'annex V del la LCSP.

- Impedir o dificultar les tasques de supervisid i control del servei per part del responsable
del contracte, o bé realitzar accions que posin en risc I'interes public.

- Realitzar conductes que tinguin per objecte o puguin produir I'efecte d’impedir,
restringir o falsejar la competéncia com per exemple els comportaments col-lusoris o de
competencia fraudulenta (ofertes de resguard, eliminacié d’ofertes, assignacié de
mercats, rotacio d’ofertes, etc.).

- Impedir o dificultar les tasques de supervisid i control del servei per part del responsable
del contracte.
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- Reincidencia en la comissid de tres faltes greus.

b) Infraccions greus:

- Desobediencia en les indicacions efectuades pel responsable del contracte en relacio a
la prestacio.

- No posar en coneixement del responsable del contracte previament a la celebracié de
qualsevol acte de publicitat o difusié de I'empresa adjudicataria relativa a I'objecte
d’aquest contracte.

- No observar els principis, les normes i els canons etics propis de les activitats, els oficis
i/o les professions corresponents a les prestacions objecte dels contractes.

- Norespectar els acords i les normes de confidencialitat.

- No col-laborar amb I'6rgan de contractacié en les actuacions que aquest realitzi per al
seguiment i/o I'avaluacié del compliment del contracte, particularment facilitant la
informacié que li sigui sollicitada per a aquestes finalitats i que la legislacid de
transparéncia i els contractes del sector public imposen als adjudicataris en relacié amb
I’Administracié o administracions de referéncia, sens perjudici del compliment de les
obligacions de transparéncia que els pertoquin de forma directa per previsié legal.

- Incompliment de les condicions especials d’execucid per part del contractista o
subcontractista establertes a I'apartat L del Quadre de caracteristiques.

- Reincidéencia en la comissid de tres faltes lleus.

=2
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c) Infraccions lleus:

- No comunicar immediatament al responsable del contracte les deficiéncies o
irregularitats en la prestacid del servei.

- Incorreccions repetitives en la facturacié per part del contractista.

- Aquells incompliments no previstos anteriorment i que suposin I'incompliment de les
obligacions o condicions establertes en aquest plec o el plec de prescripcions tecniques.

3.5.2. La comissié d’infraccions contractuals per part de 'empresa adjudicataria comportara,
previ procediment contradictori instruit a I'efecte, la imposicié de les seglients penalitzacions
contractuals:
a) Perinfraccions molt greus:
Multa de 1.001 a 3.000 euros.
b) Per infraccions greus:
Multa de 101 a 1.000 euros.
c) Perinfraccions lleus:
Multa de fins a 100 euros.

Per a la imposicié de la multa corresponent, I'6rgan de contractacio tindra en consideracio els
seglents criteris de graduacié:

- Lagravetat de la infraccié comesa

- Laimportancia economica

- Lexisténcia d’intencionalitat

- Lanaturalesa i grau dels perjudicis ocasionats
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- La reincidéncia, per incorrer, en el termini d’un any, en més d’un incompliment de la
mateixa naturalesa

- Elnombre d’avisos previs realitzats pel responsable del contracte

- El benefici obtingut pel contractista.

3.5.3. Sera competent per a la imposicié de les multes I'0rgan de contractacid, a proposta dels
serveis tecnics municipals i previa audiéncia al contractista.

3.5.4. l'import de les multes se satisfara a 'Ajuntament per part del contractista i en el termini
que se li atorgui a I'efecte, que no sera inferior a un mes. De no satisfer-se dins d’aquest termini,
les multes es faran efectives d’acord amb la prelacié segiient:

- Deduccid en la factura que pugui aprovar I'organ competent de I'Ajuntament després
de la imposicié de la multa, encara que I'adjudicatari hagi transmes el dret a cobrament
de la factura tal com preveu l'article 200 de la LCSP.

=2

- Quan no sigui possible deduir la multa i/o indemnitzacio de la factura o quan I'import
d’aquestes sigui insuficient, s’incautara la garantia definitiva en I'import necessari per
cobrir la multa i/o indemnitzacié proposada. A tal efecte, I'adjudicatari haura de
completar la garantia incautada.

-2&ent_id1&idioma:

- Quan I'abonament de I'import de les multes i/o indemnitzacions no quedi cobert en la
seva totalitat per la garantia definitiva, I'Ajuntament podra utilitzar els mitjans
d’execucié forgosa que preveu la Llei 39/2015, d’1 d'octubre, de procediment
administratiu comu de les administracions publiques.

La imposicié de les multes tindra lloc sens perjudici dels danys i perjudicis que siguin exigibles
per part de I'Ajuntament.

3.6. Persona responsable del contracte

Amb independéncia de la unitat encarregada del seguiment i I'execucié ordinaria del contracte
que s’indica en I'apartat T del quadre de caracteristiques, que exercira les funcions establertes
a l'article 62 de la LCSP.

Les instruccions donades per la persona responsable del contracte configuren les obligacions
d’execucid del contracte juntament amb el seu clausulat i els plecs.
3.7. Organ de Contractacié

D’acord amb la Disposicié addicional segona de la LCSP correspon a la Junta de Govern Local de
I'Ajuntament la competencia per a la contractacié d’aquest servei, ates que el valor estimat del
mateix no supera/supera el 10% dels recursos ordinaris del pressupost municipal ni, en qualsevol
cas, la quantia de 6 milions d’euros i la seva duracié no és superior a quatre anys, eventuals
prorrogues incloses.
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3.8. Resolucio d’incidéncies

Les incidéncies es tramitaran mitjangant expedient contradictori que incloura necessariament
les actuacions descrites en I'article 97 del RGLCAP.

Llevat que motius d’interes public ho justifiquin o la naturalesa de les incidencies ho requereixi,
la seva tramitacio no determinara la paralitzacio del contracte.

3.9. Resolucio de dubtes técnics interpretatius

Per a la resolucié de dubtes técnics interpretatius que puguin sorgir durant I'execucié del
contracte es pot sol-licitar un informe técnic extern a I’Administracié i no vinculant.

4. DISPOSICIONS RELATIVES ALS DRETS | OBLIGACIONS DE LES PARTS

4.1. Abonaments a 'empresa contractista

=2

L'import del preu del contracte sera facturat pel contractista en quotes mensuals. Les factures
s’enviaran en format electronic a través de la plataforma habilitada a
https://www.santfost.cat/serveis-i-tramits/factura-electronica/, i es liquidaran per transferéncia
bancaria en el compte indicat pel contractista.

-2&ent_id1&idioma:

El termini de pagament sera el que preveu la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del
sector public, i en especial l'article 198 i 210; i la resta de normativa que afecta al pagament a
proveidors per part de les administracions publiques.

Les dades identificatives de I'0rgan administratiu amb competéncies en matéria de comptabilitat
publica, de I'0rgan de contractacié a l'efecte de 'emissié de factura electronica son:

DESTINATARI

DENOMINACIO [AJUNTAMENT DE SANT FOST DE CAMPSENTELLES
CIF P0820800A

IADRECA POSTAL Placa de la Vila, 1 08105 Sant Fost de Campsentelles

UNITAT TRAMITADORA, OFICINA COMPTABLE | ORGAN GESTOR

CODI DIR3 101082093

[ADRECA POSTAL Placa de la Vila, 1 08105 Sant Fost de Campsentelles

4.2, Responsabilitat de I’empresa contractista

L’'empresa contractista és responsable de la qualitat tecnica dels treballs que dugui a terme i de
les prestacions i serveis realitzats, aixi com també de les conseqliencies que es dedueixin per a
I’Administracié o per a terceres persones de les omissions, errors, metodes inadequats o
conclusions incorrectes en I'execucid del contracte.
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L’empresa contractista executa el contracte al seu risc i ventura i esta obligada a indemnitzar els
danys i perjudicis que es causin a terceres persones com a conseqiiéncia de les operacions que
requereixi I'execucié del contracte, excepte en el cas que els danys siguin ocasionats com a
consequiéncia immediata i directa d’una ordre de I’Administracio.

4.3. Altres obligacions de 'empresa contractista

a) L'empresa contractista esta obligada en I'execucio del contracte al compliment de les
obligacions aplicables en matéeria mediambiental, social o laboral que estableixen el
dret de la Unid Europea, el dret nacional, els convenis col-lectius o les disposicions de
dret internacional mediambiental, social i laboral que vinculin a I'Estat, i en particular
les que estableix I'annex V de la LCSP.

També esta obligada a complir les disposicions vigents en matéria d’integracié social de
persones amb discapacitat i fiscals.

=2

L'incompliment de les obligacions en matéria mediambiental, social o laboral
esmentades i, en especial, els incompliments o els retards reiterats en el pagament dels
salaris o l'aplicacié de condicions salarials inferiors a les derivades dels convenis
col-lectius que sigui greu i dolosa, donara lloc a la imposicié de penalitats.

-2&ent_id1&idioma:

A aquest efecte, I'empresa contractista haura de remetre la justificacid de la realitzacid
efectiva d’aquests pagaments a I'organ de contractacié quan aquest li ho solliciti.

b) L'empresa contractista s’obliga a complir les condicions salarials dels treballadors de
conformitat amb el conveni col-lectiu sectorial aplicable.

c) L'empresa contractista s’obliga a aplicar en executar les prestacions propies del servei
les mesures destinades a promoure la igualtat entre homes i dones.

d) L'empresa contractista ha d’emprar el catala en les seves relacions amb I’Administracio
derivades de I'execucio de I'objecte d’aquest contracte. Aixi mateix, I'empresa
contractista i, si escau, les empreses subcontractistes han d’emprar, almenys, el catala
en els retols, les publicacions, els avisos i en la resta de comunicacions de caracter
general que es derivin de I'execucid de les prestacions objecte del contracte.

L’empresa contractista ha de lliurar els treballs objecte d’aquest contracte, almenys, en
catala.

Aixi mateix, 'empresa contractista assumeix I'obligacié de destinar a I'execucié del
contracte els mitjans i el personal que resultin adients per assegurar que es podran
realitzar les prestacions objecte del servei en catala. A aquest efecte, I'empresa
adjudicataria haura d’adoptar les mesures de formacié del seu personal necessaries per
garantir que el personal que, si escau, pugui relacionar-se amb el public, tingui un
coneixement suficient de la llengua catalana per desenvolupar les tasques d’atencio,
informacié i comunicacié de manera fluida i adequada.
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e) Correspon exclusivament a l'adjudicataria la seleccié del personal que, acreditant els
requisits de titulacio i experiencia exigits als plecs, formara part de I'equip de treball
adscrit a I'execucio del contracte, sens perjudici de la verificacié per part de
responsable del contracte de I'Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles de del
compliment d’aquells requisits.

L'adjudicataria procurara que existeixi estabilitat en I'equip de treball, i que les variacions
en la seva composicid siguin puntuals i obeeixin a raons justificades, en ordre a no alterar
el bon funcionament del servei, informant en tot moment al responsable del contracte
de 'Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles .

En relacié amb els treballadors destinats a I'execucié d’aquest contracte, I'adjudicataria
assumeix l'obligacié d’exercir de manera real, efectiva i continua, el poder de direccié
inherent a tot empresari. En particular, assumira la negociacié i el pagament dels salaris,
la concessid de permisos, llicencies i vacances, les substitucions dels treballadors en els
casos de baixa o absencia, les obligacions legals en matéria de Seguretat Social, inclos
I'abonament de cotitzacions i el pagament de prestacions, quan procedeixi, les
obligacions legals en materia de prevencid de riscos laborals, I'exercici de la potestat
disciplinaria, aixi com quants drets i obligacions es derivin de la relacié contractual entre
empleat i ocupador (empresari).

L'adjudicataria vetllara especialment per a que els treballadors adscrits a I'execucio del
contracte desenvolupin la seva activitat sense extralimitar-se en les funcions a complir
respecte de la activitat delimitada en els plecs com objecte del contracte.

L'adjudicataria haura de designar, al menys, un coordinador técnic o responsable integrat
en la seva propia plantilla, que tindra entre les seves obligacions les que s’estableix en el
Plec de clausules técniques.

4. Prerrogatives de I’Administracio
Dins dels limits i amb subjeccié als requisits i efectes assenyalats en I'article 190 de la LCSP.

L’exercici de les prerrogatives de I’Administracié es dura a terme mitjangant el procediment
establert en I'article 191 de la LCSP.

4.5. Modificacio del contracte

4.5.1. El contracte només es pot modificar per raons d’interes public, en els casos i en la forma
que s’especifiquen en aquesta clausula i de conformitat amb el que es preveu en els articles 203
a 207 de la LCSP.

4.5.2. Modificacions previstes:

La modificacié del contracte es dura a terme en el/s suposit/s, amb les condicions, I'abast i els
limits que es detallen a I’'apartat M del quadre de caracteristiques.

Aquestes modificacions sén obligatories per a 'empresa contractista. En cap cas la modificacié
del contracte podra suposar I'establiment de nous preus unitaris no previstos en el contracte.
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4.5.3. Modificacions no previstes:

La modificacié del contracte no prevista en aquesta clausula només podra efectuar-se quan es
compleixin els requisits i concorrin els suposits previstos en I'article 205 de la LCSP, de
conformitat amb el procediment regulat en I'article 191 de la LCSP i amb les particularitats
previstes en I'article 207 de la LCSP.

Aquestes modificacions sén obligatories per a I'empresa contractista, llevat que impliquin,
ailladament o conjuntament, una alteracié en la seva quantia que excedeixi el 20% del preu
inicial del contracte, IVA exclos. En aquest cas, la modificacié s’acordara per I'organ de
contractacié amb la conformitat previa per escrit de I'empresa contractista; en cas contrari, el
contracte es resoldra d’acord amb la causa prevista en I'article 211.1.g) de la LCSP.

4.5.4. Les modificacions del contracte es formalitzaran de conformitat amb el que estableix
I'article 153 de la LCSP

4.5.5. Ll'anunci de modificacié del contracte, juntament amb les al-legacions de I'empresa
contractista i de tots els informes que, si s’escau, es sol-licitin amb caracter previ a I'aprovacid
de la modificacié, tant els que aporti 'empresa adjudicataria com els que emeti I'organ de
contractacié, es publicaran en el perfil de contractant de I’Ajuntament de Sant Fost de
Campsentelles .
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4.6. Suspensio del contracte

4.6.1. Si 'Administracié acorda la suspensid del contracte o la suspensio té lloc per I'aplicacié
del que disposa l'article 198.5 LCSP, s’ha d’estendre una acta, d’ofici o a sol-licitud del
contractista, en la qual s’han de consignar les circumstancies que I’han motivada i la situacio de
fet en I'execucié d’aquell.

4.6.2. Un cop acordada la suspensid, I’Administracié ha d’abonar al contractista els danys i
perjudicis efectivament soferts per aquest amb subjeccio a les regles recollides a l'article 208
LCSP.

4.7. Clausula ética

El contractista s’obliga a adequar la seva activitat, en el marc de la seva relacié contractual amb
I’Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles als principis etics, d’acord amb el previst a la
Instruccié 1/2019 de la Direccié General de Contractaci6 Publica (Instruccié 1-2019 de la direccié
general de contractacié publica del departament de la vicepresidéncia i d’economia i hisenda,
sobre la incorporacié de la clausula ética als plecs de clausules administratives que regeixin les
contractacions dels departaments de I’Administracié de la Generalitat de Catalunya i el seu
sector Public).

5. DISPOSICIONS RELATIVES A LA SUCCESSIO, CESSIO, LA SUBCONTRACTACIO | LA REVISIO DE
PREUS DEL CONTRACTE
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5.1. Successio i Cessio
Si aixi es fa constar a la lletra N del quadre de caracteristiques.

La successid i la cessid esta sotmesa al compliment dels requisits i circumstancies regulades a la
LCSP.

5.2. Subcontractacio

L’empresa contractista pot concertar amb altres empreses la realitzacio parcial de la prestacid
objecte d’aquest contracte, si aixi es fa constar en I’apartat O del quadre de caracteristiques.

La subcontractacié esta sotmesa al compliment dels requisits i circumstancies regulades en
I'article 215 de la LCSP.

5.3. Revisio de preus

D’acord amb el que es preveu a I'apartat P del quadre de caracteristiques.
6. DISPOSICIONS RELATIVES A L’EXTINCIO DEL CONTRACTE

6.1. Recepcid i liquidacio

6.1.1. La recepcid i la liquidacié del contracte es realitzara conforme al que disposen els articles
210311 de la LCSP i I'article 204 del RGLCAP.

6.1.2. L'Administracié determinara si la prestacio realitzada per I'empresa contractista s’ajusta
a les prescripcions establertes per a la seva execucid i compliment i, si s’escau, requerira la
realitzacié de les prestacions contractades i I'esmena dels defectes observats amb ocasié de la
seva recepcio.

Si els treballs efectuats no s’adeqiien a la prestacié contractada, com a conseqtiéncia de vicis o
defectes imputables a I'empresa contractista, podra rebutjar-la de manera que quedara
exempta de 'obligacié de pagament o tindra dret, si s’escau, a la recuperacié del preu satisfet.

6.2. Termini de garantia i devolucié o cancel-lacié de la garantia definitiva
El termini de garantia és I'assenyalat en I’apartat Q del quadre de caracteristiques.
6.3. Resolucio del contracte

Son causes de resolucid del contracte les establertes amb caracter general a l'article 211 de la
LCSP, i a més a més:

- El desistiment abans d’iniciar la prestacio del servei.

- El desistiment una vegada iniciada la prestacié del servei o la suspensié del contracte
per termini superior a dos (2) mesos acordada per I'0rgan de contractacié.
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- Limpagament, durant I'execucié del contracte, dels salaris per part del contractista als
treballadors que estiguessin participant en la mateixa, o I'incompliment de les
condicions establertes en els Convenis col-lectius en vigor per a aquests treballadors
durant I'execucié del contracte.

Els efectes de la resolucié del contracte seran els previstos a I'article 213 LCSP, amb caracter
general, aixi com els previstos a |'article 246 LCSP.

En tots els casos, el procediment de resolucié del contracte es fara conforme el que disposa
I'article 191 LCSP i seguint el procediment establert en I'art. 109 RGLCAP.

Un cop s'han acomplert pel contractista les obligacions derivades del contracte, si no hi ha
responsabilitats que hagin d'exercitar-se sobre la garantia definitiva, es procedira a dictar I'acord
de devolucié o cancel-lacié de garantia definitiva.

6.4. Causes d'extincio

2

L'extincid del contracte es produira pel seu compliment i la resta d’actes posteriors o bé per la
seva resolucio.

7. RECURSOS, MESURES PROVISIONALS | SUPOSITS ESPECIALS DE NUL-LITAT CONTRACTUAL

-2&ent_id1&idioma:

7.1. Régim de recursos

7.1.1. Els actes de preparacio i d’adjudicacio, i els adoptats en relacié amb els efectes, a
modificacid i I'extincié d’aquest contracte sén susceptibles del recurs administratiu ordinari que
correspongui, d’acord amb el que estableixen la Llei 26/2010, del 3 d’agost, de régim juridic i de
procediment de les administracions publiques de Catalunya, i la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques, o del recurs contencios
administratiu, de conformitat amb el que disposa la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de
la jurisdiccié contenciosa administrativa.

7.1.2. Els acords que adopti I'organ de contractacié en I'exercici de les prerrogatives de
I’Administracié sén susceptibles de recurs potestatiu de reposicié, de conformitat amb el que
disposa la Llei 26/2010, del 3 d’agost, del régim juridic i de procediment de les administracions
publiques de Catalunya, i la legislacié basica del procediment administratiu comu, o de recurs
contencids administratiu, de conformitat amb el que disposa la Llei 29/1998, de 13 de juliol,
reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa.

7.2. Arbitratge

Es podra acordar el sotmetiment a arbitratge de la solucid de totes o alguna de les controvéersies
que puguin sorgir entre I’Administracié contractant i la/es empresa/es contractista/es, sempre
que es tracti de materies de lliure disposicié conforme a dret i, especificament, sobre els efectes,
el compliment i I'extincié d’aquest contracte, de conformitat amb el que disposa la Llei 60/2003,
de 23 de desembre, d’arbitratge.
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7.3. Régim d’invalidesa

Aquest contracte esta sotmeés al regim d’invalidesa previst en els articles 38 a 43 de la LCSP.

7.4. Jurisdiccié competent

L'ordre jurisdiccional contenciés administratiu és el competent per a la resolucié de les
questions litigioses que es plantegin en relacié amb la preparacio, I'adjudicacid, els efectes, la
modificacid i I'extincié d’aquest contracte.
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ANNEX 1.- Model de Declaracié Responsable

(A inserir en el Sobre A)

, major d'edat, amb domicili a
(carrer, nimero, localitat i provincia), amb DNI ndm. ,en
nom propi (o bé, en nom de (si actua per

representacio expressant la personalitat i el domicili del representant, I'escriptura de poder que
el faculta per actuar i el codi d'identificacid fiscal de I'empresa), assabentat/ada de les condicions
i requisits que s’exigeixen per poder ser I'empresa adjudicataria del contracte administratiu
relatiu al servei d’assessorament juridic en matéria de personal i de gestié administrativa
laboral de I’Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles, DECLARA RESPONSABLEMENT:

- Que el perfil d’'empresa és el seglient:

Tipus d’empresa Caracteristiques Marcar
amb una
creu

Microempresa Menys de 10 treballadors, amb un volum de negocis

anual o balang general anual no superior als 2
milions d’euros.

Petita empresa Menys de 50 treballadors, amb un volum de negocis
anual o balang¢ general anual no superior als 10
milions d’euros.

Mitjana empresa Menys de 250 treballadors, amb un volum de
negocis anual no superior als 50 milions d’euros o
balang general anual no superior als 43 milions
d’euros.

Gran empresa 250 o més treballadors, amb un volum de negocis
anual superior als 50 milions d’euros o balang
general anual superior als 43 milions d’euros.

- Que les facultats de representacié que ostenta sén suficients i vigents (si s’actua per
representacid); que reuneix totes i cadascuna de les condicions establertes legalment i no
incorre en cap de les prohibicions per contractar amb I'Administracid previstes als articles
65 a 97 LCSP.

- Que es troba al corrent del compliment de les obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

|:|Que esta inscrit en el Registre de Licitadors de la Generalitat de Catalunya i/o de
'Administracié General de I'Estat i que les dades que hi consten no han experimentat cap
variacio.

|:|Que les dades d’aquesta empresa que consten en el Registre de licitadors de la Generalitat
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de Catalunya no han estat alterades en cap de les seves circumstancies, i que es corresponen a
la diligencia del Registre que s'acompanya a aquesta declaracio.

|:|Que les dades d’aquesta empresa que consten en el Registre de licitadors de la Generalitat de
Catalunya referents a:

han sofert alteracié segons s’acredita mitjangant els
documents que s’adjunten a la present declaracid, i que aquests extrems han estat
comunicats al Registre en data , mantenint-se la resta de les dades
sense cap alteracid respecte del contingut de la diligencia del Registre.

=2

- Que disposa de I’habilitacié empresarial o professional aixi com de la solvencia economica i
financera i técnica o professional exigides en els termes del Plec de clausules administratives i
que es compromet a adscriure a I'execucid del contracte els mitjans personals i materials exigits.

-2&ent_id1&idioma:

- Que, en cas que les activitats objecte del contracte impliquin contacte habitual amb menors
d’edat, disposa de les certificacions legalment establertes i vigents per acreditar que totes les
persones que s’adscriguin a la realitzacié de dites activitats no han estat condemnades per
senténcia ferma per algun delicte contra la llibertat i indemnitat sexuals.

- Que compleix amb tots els deures que en mateéria preventiva estableix la Llei 31/1995, de 8 de
novembre, de prevencié de riscos laborals i que disposa dels recursos humans i tecnics
necessaris per fer front a les obligacions que puguin derivar-se del Reial Decret 171/2004, de 30
de gener, pel qual es desenvolupa l'article 24 de la Llei 31/1995, en matéria de coordinacio
d’activitats empresarials.

- Que, en cas que el contracte requereixi que el contractista faci tractament de dades personals
segons el que estableix el Plec de clausules administratives, s’ha d’indicar la seglient informacié:

[ INo té previst subcontractar els servidors ni els serveis associats a aquests.

[_]Té previst subcontractar els serveis o els serveis associats a aquests.

En el cas de subcontractacid, indicar el nom
o perfil empresarial del subcontractista

- Que no ha celebrat cap acord amb altres operadors economics destinats a falsejar la
competéncia en I'ambit d’aquest contracte i que no coneix cap conflicte d’interessos vinculat a
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la seva participacié en aquest procediment de contractacio.

- Que la plantilla de I'empresa esta integrada per un nombre de persones treballadores
amb discapacitat no inferior al 2% o que s’ha adoptat alguna de les mesures alternatives
previstes en la legislacio vigent:

sl CONO [J NO obligat per normativa

- Que I'empresa disposa d’un pla d’igualtat d’oportunitats entre les dones i els homes:

sl CINO 1 NO obligat per normativa

- Que reuneix algun/s dels criteris de preferéncia en cas d’igualacié de proposicions previstos al
Plec de clausules administratives:

osl CINO

- Respecte I'lmpost sobre el valor afegit (IVA) 'empresa:
[ ]Esta subjecta a I'lVA.

|:|Esté no subjecta o exempta de I'lVA i sén vigents les circumstancies que donaren lloc a la
no-subjeccié o I'exempcid.

- Respecte I'Impost d’Activitats Economiques (IAE) 'empresa:
[_JEsta subjecta a I'IAE.

|:|Esté no subjecta o exempta de I'lAE i sdn vigents les circumstancies que donaren lloc a la
no-subjeccié o I'exempcid.

- Que, en cas que el licitador tingui intencid de concdrrer en unié temporal d’empreses, declara:

[_]si té intencié de concérrer en unié temporal d’empreses:

Indicar noms i circumstancies dels integrants i
la participaci6 de cadascun, aixi com
I'assumpcié del compromis de constituir-se
formalment en unié temporal en cas de
resultar adjudicataris.

[ ] No té intencié de concdrrer en uni6 temporal d’empreses.

- Es designa com a persona/es autoritzada/es per a rebre lavis de les notificacions,
comunicacions i requeriments per mitjans electronics a:
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DE

Sant Fost de Campsentelles

Persona/es
autoritzada/es

D.N.L Correu electronic Numero de
teléfon/moébil

Si I'adrega elect
comunicacions i

I'autoritzacié de

es:

ronica o el nimero de telefon mobil facilitats a efectes d’avis de notificacio,
requeriments quedessin en desus, s’haura de comunicar la dita circumstancia,

per escrit a I'Ajuntament de Cunit per tal de fer la modificacié corresponent o revocar

notificacioé electronica.

El licitador declara que ha obtingut el consentiment exprés de les persones a qui autoritza per
rebre les notificacions, comunicacions i requeriments derivades d’aquesta contractacio.

- Que, en el cas que formulin ofertes empreses vinculades, el grup empresarial a que pertanyen

Indicar les empreses que el composen.

=2

-2&ent_id1&idioma:

I, perqué consti

- Que, cas de resultar proposat com a adjudicatari, es compromet a aportar la documentacié
exigida al Plec de clausules administratives i al Plec de clausules técniques.

, signo aquesta declaracid responsable.

, a la data de la signatura electronica.

Plaga de

la Vila 1, Sant Fost de Campsentelles T.935796980 www.santfost.cat
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comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats a I'adrega web: https://seuelectronica.santfost.cat:8443/portal/verificarDocumentos.do?pes_cod:




DOCUMENT

_ALTRES: Altres - Plec Claususes
Administratives/2024/18/1438

IDENTIFICADORES

SIGNATURES ESTAT
pLTReS proES El document ha estat signat per :
Codi per a validacio: UB1L9-0H0Z8-ZFBKO 1.- Secretari/a Accidental de 'AJUNTAMENT DE SANT FOST DE CAMPSENTELLES.signat 1210772024
Data d'emissi6: 12 de Juliol de 2024 a les 13:57:44 13:57
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comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats a I'adrega web: https://seuelectronica.santfost.cat:8443/portal/verificarDocumentos.do?pes_cod:

APROVAT
12/07/2024 13:57

AJUNTAMENT DE
Sant Fost de Campsentelles

ANNEX 2. Model declaracié de confidencialitat de dades i documents de I’oferta

(A'inserir en el Sobre A)

, major d'edat, amb domicili a (carrer,
numero, localitat i provincia), amb DNI num. , €n nom propi/en
nom de (si actua per representacio expressant la personalitat i el

domicili del representant, I'escriptura de poder que el faculta per actuar i el codi d'identificacié
fiscal de I'empresa), assabentat/ada de les condicions i requisits que s’exigeixen per poder ser
I’'empresa adjudicataria del contracte administratiu relatiu al servei d’assessorament juridic en
mateéria de personal i de la gestié administrativa laboral de I'Ajuntament de Sant Fost de
Campsentelles, accepta integrament les condicions i obligacions que dimanen del Plec de
clausules administratives i Plec de clausules técniques, es compromet a complir-les estrictament
i DECLARA RESPONSABLEMENT:

Que els documents i dades presentades que considera de caracter confidencial, sén els
seguents:

I, perque consti, signo aquesta declaracio responsable.

, a la data de la signatura electronica.

Placa de la Vila 1, Sant Fost de Campsentelles T.935796980 www.santfost.cat

49




DOCUMENT

_ALTRES: Altres - Plec Claususes
Administratives/2024/18/1438

IDENTIFICADORES

SIGNATURES ESTAT
pLTReS proES El document ha estat signat per :
Codi per a validacio: UB1L9-0H0Z8-ZFBKO 1.- Secretari/a Accidental de 'AJUNTAMENT DE SANT FOST DE CAMPSENTELLES.signat 1210772024
Data d'emissi6: 12 de Juliol de 2024 a les 13:57:44 13:57
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comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats a I'adrega web: https://seuelectronica.santfost.cat:8443/portal/verificarDocumentos.do?pes_cod:

APROVAT
12/07/2024 13:57

AJUNTAMENT DE
Sant Fost de Campsentelles

ANNEX 3. Model declaracié de submissié als tribunals espanyols/seu a Espanya

(A'inserir en el Sobre A)

, major d'edat, amb domicili a (carrer,
numero, localitat i provincia), amb DNI ndm. , en nom propi/en
nom de (si actua per representacio expressant la personalitat i el

domicili del representant, I'escriptura de poder que el faculta per actuar i el codi d'identificacié
fiscal de I'empresa), assabentat/ada de les condicions i requisits que s’exigeixen per poder ser
I’'empresa adjudicataria del contracte administratiu relatiu al servei d’assessorament juridic en
mateéria de personal i de la gestié administrativa laboral de I'Ajuntament de Sant Fost de
Campsentelles, accepta integrament les condicions i obligacions que dimanen del Plec de
clausules administratives i Plec de clausules técniques, es compromet a complir-les estrictament
i DECLARA RESPONSABLEMENT:

La submissio als jutjats i tribunals espanyols, per a totes les incidéncies que puguin sorgir del
contracte, amb renuncia expressa al seu propi fur.

Aixi mateix (empresa que no es trobi a la UE), declara sota la seva responsabilitat que té oberta
una sucursal a Espanya i ha designat persones apoderades o que la representi per a les seves
operacions i consta inscrita en el Registre Mercantil.

I, perqué consti, signo aquesta declaracio responsable.

, a la data de la signatura electronica.
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DOCUMENT

_ALTRES: Altres - Plec Claususes
Administratives/2024/18/1438

IDENTIFICADORES

SIGNATURES ESTAT
pLTReS proES El document ha estat signat per :
Codi per a validacio: UB1L9-0H0Z8-ZFBKO 1.- Secretari/a Accidental de 'AJUNTAMENT DE SANT FOST DE CAMPSENTELLES.signat 1210772024
Data d'emissi6: 12 de Juliol de 2024 a les 13:57:44 13:57
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Aquesta és una copia impresa del document electronic (Ref.: 841017 UB1L9-0H0Z8-ZFBKO DF450F45BC2085526BDB4FC9D6581F41ADE22B4F) generada amb l'aplicacio informatica Firmadoc. El document estaSIGNAT. Mitjangant el codi de verificacié podeu
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comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats a I'adrega web: https://seuelectronica.santfost.cat:8443/portal/verificarDocumentos.do?pes_cod:

APROVAT
12/07/2024 13:57

AJUNTAMENT DE
Sant Fost de Campsentelles

ANNEX 4. Model de proposicié avaluable mitjangant I'aplicacié de formules automaticament
( Ainserir al sobre B)

, major d'edat, amb domicili a (carrer,
numero, localitat i provincia), amb DNI num. , €n nom propi/en
nom de (si actua per representacio expressant la personalitat i el

domicili del representant, I'escriptura de poder que el faculta per actuar i el codi d'identificacid
fiscal de I'empresa), assabentat/ada de les condicions i requisits que s’exigeixen per poder ser
I’'empresa adjudicataria del contracte administratiu relatiu al servei d’assessorament juridic en
materia de personal i de la gestié administrativa laboral de I'Ajuntament de Sant Fost de
Campsentelles, accepta integrament les condicions i obligacions que dimanen del Plec de
clausules administratives i Plec de clausules técniques, es compromet a complir-les estrictament
i DECLARA RESPONSABLEMENT:

A.- Proposicié economica:

BASE: EUROS/ANY (en lletra i nimeros)
IVA: EUROS/ANY (en lletra i nimeros)
TOTAL: EUROS/ANY (en lletra i nUmeros)

B.- Experiéncia de la/les persona/es que executaran el contracte (fins a 20 punts)
B.1 Experiéncia addicional, als requerits com a solvéncia, en la segilient matéria:

B.1.1 Assessorament i suport a administracions publics en estudis de la situacié laboral
de la plantilla, relacié de llocs de treball i funcié publica en general, suport en la
preparacié de I'oferta publica d’ocupacié i I'emissié d’informes juridics de funcié
publica.

Experiencia addicional de: (1 punt per any d’experiéncia addicional,
amb un maxim de 5 punts).

B.1.2 Gesti6é administrativa laboral (confeccié de nomines, liquidacions de Seguretat
Social i actuacions complementaries).

Experiéncia addicional de: (1 punt per any d’experiéncia addicional,
amb un maxim de 10 punts).

Plaga de la Vila 1, Sant Fost de Campsentelles T.935796980 www.santfost.cat
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DOCUMENT

_ALTRES: Altres - Plec Claususes
Administratives/2024/18/1438

IDENTIFICADORES

SIGNATURES ESTAT
pLTReS proES El document ha estat signat per :
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comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats a I'adrega web: https://seuelectronica.santfost.cat:8443/portal/verificarDocumentos.do?pes_cod:

APROVAT
12/07/2024 13:57

AJUNTAMENT DE
Sant Fost de Campsentelles

B.2 Experiéncia de la/les persona/es de I'equip de treball, en la segiient mateéria:
B.2.1 Gesti6 d’impostos.

Experiéencia addicional de: (1 punt per any d’experiencia addicional,
amb un maxim de 5 punts).

C.- Altres criteris automatics relacionats amb les condicions laborals.
C.1 Estabilitat en el lloc de treball: SI/NO

(Fins a un maxim de 5 punts)

|, perque consti, signo aquesta oferta.

, a la data de la signatura electronica.
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IDENTIFICADORES

SIGNATURES ESTAT
pLTReS proES El document ha estat signat per :
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comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats a I'adrega web: https://seuelectronica.santfost.cat:8443/portal/verificarDocumentos.do?pes_cod:

APROVAT
12/07/2024 13:57

AJUNTAMENT DE
Sant Fost de Campsentelles

ANNEX 5. Declaracid responsable solvéncia economica i financera i técnica o professional
(A inserir al sobre A)

, major d'edat, amb domicili a (carrer,
numero, localitat i provincia), amb DNI num. , €n nom propi/en
nom de (si actua per representacio expressant la personalitat i el
domicili del representant, I'escriptura de poder que el faculta per actuar i el codi d'identificacid
fiscal de I'empresa) amb NIF , assabentat/ada de les condicions i requisits
que s’exigeixen per poder ser I'empresa adjudicataria del contracte administratiu servei
d’assessorament juridic en materia de personal i de la gestié6 administrativa laboral de
I’Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles, es compromet a complir-les estrictament i
DECLARA RESPONSABLEMENT:

A) SOLVENCIA ECONOMICA | FINANCERA
[ODisposo d’una asseguranga d’indemnitzacid per riscos professionals. Amb un Import minim
d’una vegada el valor estimat del contracte.

CCompromis de renovacié de I'asseguranca signat pel licitador.
La documentacio acreditativa es presentara a requeriment de I’Ajuntament.

B) SOLVENCIA TECNICA O PROFESSIONAL

[ Experiéncia en la realitzacié de serveis d’igual o similar naturalesa al que correspon I'objecte
del contracte, realitzats en el decurs dels ultims tres anys, indicant I'import, les dates, el lloc
d’execucid dels treballs i el destinatari public o privat i I'import sigui igual o superior al 70% del
Valor Estimat del Contracte.

Objecte

Nom destinatari | public o privat | Import (lva exclos) * | Dates inici i fi
contracte

(*) en el cas que I'import del contracte sigui plurianual caldra omplir dues linies del quadre posant
I'import que correspon a cada any.
La documentacid acreditativa es presentara a requeriment de I’Ajuntament.

[0 Compromis d’adscriure mitjans personals a I'execucié del contracte de:

a. Un/a assessor/a laboral
b. Un/a assessor juridic especialitzat en funcié publica i dret laboral:

-Titulacio: Titulat superior (Dret, Ciéncies del Treball, Relacions laborals, Dret Local o
equivalent per a la correcta prestacié del servei).

-Experiéncia: Caldra acreditar una experiencia minima de tres anys (3) en la realitzacié de
les tasques descrites en I'objecte del contracte a entitats del sector public

Plaga de la Vila 1, Sant Fost de Campsentelles T.935796980 www.santfost.cat

53




DOCUMENT
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ALTRES DADES
Codi per a validacio: UB1L9-0H0Z8-ZFBKO
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IDENTIFICADORES

SIGNATURES ESTAT
El document ha estat signat per :

1.- Secretari/a Accidental de TAJUNTAMENT DE SANT FOST DE CAMPSENTELLES signat 12/07/2024
13:57

APROVAT
12/07/2024 13:57
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AJUNTAMENT DE
Sant Fost de Campsentelles

-Hauran de disposar d’experiéncia en la gestié de la nomina en Sigep, en Firmadoc i
connexié amb el Sicalwin.
-Coneixement en la gestio en remot de la nomina amb I'aplicacio SIGEP de AYTOS.

Caldra adjuntar els curriculums vitae adjuntant copia compulsada de les principals titulacions i
de la documentacié acreditativa oficial pertinent per tal d’acreditar I’experiéncia.

[Acreditacio de les instal-lacions técniques, especialment els referents a la disponibilitat de les

connexions per VPN, Citrix o similar per a I'accés amb el programari i base de dades de
I'ajuntament.

| per que consti, signo aquesta declaracio responsable.

, a data de signatura electronica.
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