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Consell Comarcal
del Pla d’Urgell

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES DEL SERVEI DE CONFECCIO | GESTIO
ADMINISTRATIVA DE LES NOMINES, SEGURETAT SOCIAL | ASSESSORAMENT
LABORAL, FISCAL | PRESSUPOSTARI VINCULAT AMB RRHH.

1.- OBJECTE, DEFINICIO | OBJECTIUS DEL CONTRACTE:

Es objecte d’aquest plec de condicions técniques fixar les prescripcions técniques que
han de regir per a la contractacid, mitjangant procediment obert simplificat previst a
I'article 159 de la LCSP.

2.- DEFINICIO DELS SERVEIS

L’adjudicatari cobrira, amb acompliment de la legislacié vigent en materia de recursos
humans, seguretat social, matéria fiscal i pressupostaria I'objecte del contracte.

El contracte té com a finalitat, d’acord amb el plec de clausules administratives i el de
prescripcions técniques, disposar d’'un assessorament i servei juridic complert en
materia de personal que englobi la gestié administrativa, laboral, fiscal i pressupostaria.
Més concretament, es requereix un suport complert en matéria de RR.HH en la gestid i
confeccié de nomines, documents de cotitzacid i declaracions tributaries, considerant
una mitjana de 110 persones i assessorament en la confeccid d’expedients
administratius i disposicions generals en matéria de personal tant en regim de personal
laboral, funcionari, i seguretat social.

S'unifiquen aixi els serveis connexes amb la gestidé dels recursos humans evitant
adjudicacions individualitzades de serveis en 'ambit del suport, la consultoria i la gestid
administrativa laboral i fiscal.

La quantitat de personal indicada és orientativa i pot variar degut a canvis en el personal
0 noves incorporacions.

Dita cobertura de serveis es realitzara amb el seguent detall:

2.1 Gestid_de nomines, liguidacions de la Seguretat social i actuacions
complementaries:

e Calcul de cada treballador de les ndomines mensuals i extraordinaries, aixi com
de les incidéncies que es puguin produir cada mes i de les nomines de
retribucions variables d’acord amb les instruccions rebudes per Consell
Comarcal del Pla d’Urgell, tenint que aplicar per la seva confeccié la normativa
vigent en cada moment, aplicable a les Corporacions Locals, tant en régim de
personal laboral com per als funcionaris.
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e Emissio de l'informe mensual i anual del volum del servei: N° d’altes, N° de
baixes, N° de modificacions contractuals, N° de prorrogues, N° de conversions
a indefinits, N° de maternitats i paternitats, N° de desplacaments i N°
d’'Incapacitats Temporals, N° de triennis meritats, N° de formacions, N° hores
extraordinaries, dietes, desplagaments o quilometratge aixi com qualsevol
variacié que es produeixi en les nomines del mes en curs, en comparacio al
mes anterior.

L’informe mensual de variacions i/ o incidéncies produides entre les nomines del
mes en curs i del mes anterior que efectui 'empresa adjudicataria haura de
determinar la variacié economica entre els dos mesos (import net i import brut),
incloent qualsevol variaci6 que afecti al calcul de les nomines: triennis,
indemnitzacions, altres i baixes i altres.

Per tal de que I'empresa pugui confeccionar les nomines de manera correcta, el
Consell Comarcal facilitara les variacions mensuals (informe d’incidéncies) el dia
15 de cada mes (si cau en dissabte, diumenge o festiu el dia laboral posterior).

Aixi doncs, una vegada el contractista, hagi confeccionat les nomines emetra el
seu propi informe d’incidéncies (amb els termes exposats en aquest punt), fet
gue permetra comparar i assegurar al Consell Comarcal que les incidéncies
presentades per la propia Entitat i 'empresa adjudicataria sén les mateixes. En
cas de que hi hagi alguna variacio 'empresa adjudicataria ho haura de fer constar
al seu informe. Per tal que I'empresa pugui confeccionar les pagues
extraordinaries, el Consell Comarcal del Pla d’'Urgell facilitara la informacié que
sigui necessaria per a la seva elaboracio el dia 10 de juny per la paga
extraordinaria de l'estiu i el dia 10 de desembre per la paga extraordinaria de
Nadal (si cau en dissabte, diumenge o festiu el dia laboral posterior).

e Calcul dels endarreriments i liquidacions complementaries.

e Actualitzaci6 de les retribucions d’acord amb les normes legals o convencionals
gue correspongui aplicant el % d’increment que s’indiqui per part del Consell
Comarcal del Pla d’Urgell, previa valoracié pels Departaments de Secretaria |
Intervencio i presos els acords corresponents, en el seu cas.

e Calcul del cost d’hores extraordinaries (en cas que es requereixi).

e Calcul i documentacio relatiu a la baixa del treballadors/es (liquidacions finals de
contractes, certificat d’empresa, quitances, resum de pagaments...)

e Elaboracié de simulacions de ndomines, individuals o col-lectives.

e Resum anual de nomines amb costos totals i desglossament, amb deduccions
aplicades i amb els formats informatics que es demani (per tipus de contracte,
per categoria professional, per grup de recerca...).

o Fitxer amb el resum mensual de nomina en format pdf, amb tots els conceptes
de nomina desglossat per treballador i categories, fitxer mensual bancari i fitxer
mensual comptable a efectes de I'assentament comptable de la nomina a la

C/ Prat de la Riba, 1 - 25230 MOLLERUSSA
Telefon 973 71 13 13 - Teletax 973 60 04 77
Adreca electronica: consell@plaurgell.cat

PAGINA: 2 de 12 DATA | HORA D'IMPRESSIO: 20/08/2024 10:33
Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Podeu comprovar la seva validesa a https://www.seu-e.cat/ca/web/ccpladurgell/govern-obert-i-transparencia/serveis-i-tramits/serveis/validacio-de-documents-
1747?csv=185b83fa-7566-40b3-81f6-fe60df83c27d emprant el codi segur de verificacio.



https://www.seu-e.cat/ca/web/ccpladurgell/govern-obert-i-transparencia/serveis-i-tramits/serveis/validacio-de-documents-174?csv=185b83fa-7566-40b3-81f6-fe60df83c27d

DOCUMENTS REFERENCIES

= [TIPUS: PLEC_CLAUS - Plec de clausules EXPEDIENTS: 1403-0052/2024 - 22/04/2024 11:03
INOM: PLEC_CLAUS PRESCRIPCIONS TECNIQUES CONFEC. NOMINES 07082024 [SIGNATURES
UNITAT: SECRETARIA segell Electranic: 07/08/2024 08:47

ORIGEN: Administracio Josep Maria Ardanuy Tarrat : 07/08/2024 09:07
CODI SEGUR DE VERIFICACIO: 185b83fa-7566-40b3-816-fe60df83c27d

IDENTIFICADOR: ES_L06092525 2024_000000000000000000000000450177

ESTAT D'ELABORACIO: Signat/validat

‘M”E“'

Consell Comarcal
del Pla d’Urgell

comptabilitat comarcal, amb un programa que sigui compatible amb l'actual
programa de comptabilitat (Absis), o futurs programes de comptabilitat diferents,
en cas que aixi ocorri.

o Fitxer amb el resum mensual de nomines en format pdf, amb tots els conceptes
de nomina desglossats per treballador i categories, amb un programa que sigui
compatible amb l'actual programa de gestié de nomines (A3nomina).

e Els fitxers de resum, els rebuts de ndomina i el fitxer del banc I'adjudicatari
I'enviara al Consell Comarcal del Pla d’Urgell el dia 20 de cada mes (si cau en
dissabte, diumenge o festiu el dia laboral posterior). En relacié amb les pagues
extraordinaries, els fitxers de resum, els rebuts de nomina i el fitxer del banc,
I'adjudicatari I'enviara al Consell Comarcal del Pla d’Urgell el dia 15 de juny i de
desembre (si cau en dissabte, diumenge o festiu el dia laboral posterior). El dia
1 de cada mes o el dia laboral posterior, elaborar els fitxers de resum, el rebuts
de nomina de les variacions produides des del dia 21 a final de mes ( annex de
nomines mensual).

e Calcul del cost de triennis, embargs, préstecs, bestretes, excedéncies,
reduccions de jornada, de venciment de contractes i altres incidéncies que es
puguin produir.

e Confecci6 i tramesa dels Conceptes retributius abonats (CRA).

o Gesti6 informatitzada integral de les nomines i de les liquidacions de Seguretat
social (TC1iTC2).

2.2 Gesti6 de contractes:

e Assessorament i resolucié de consultes verbals i escrites (telefoniques, correus
electronics), en matéria de personal laboral i funcionari; en matéria de seguretat
social i en 'ambit contractual.

e En cas d’acords entre el Consell Comarcal i treballador/a relacionats amb les
condicions del contracte laboral (com per exemple, modificacions de jornades,
increments o reduccions de jornada, etc.) I'adjudicatari haura de generar el
document d’acord que legalment se’n derivi per la signatura entre treballador/a i
'Ajuntament. Aixi mateix, haura de realitzar les comunicacions legals pertinents
davant les administracions corresponents.

e Confecci6 dels estudis de costos previs a la contractacié de personal laboral
(temporal, fix...) com de manera prévia al nomenament del funcionari, aixi com
estudies de costos en cas de modificacions i prorrogues de contractes.

e Altres actuacions vinculades amb el servei.
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2.3 Altres serveis relacionats amb nomines i contractacio laboral:

e Confecci6 de fitxers amb el format que es determini en cada moment, pel
pagament de nomines mitjangant transferéncia bancaria (SEPA)

e Preparacié de la documentacié necessaria en les inspeccions de la
Seguretat Social, de treball i d’assisténcia, si aixi se’'ns sol-licita en les
inspeccions esmentades.

o Control de venciments de contractes, retencions judicials, embargaments
i de qualsevol altre tipus i control de les possibles reduccions de jornada.

e Calcul del cost de les llicéncies i els permisos que pugui sol-licitar el
col-lectiu de treballadors de I'entitat.(si el calcul es refereix a la sol-licitud
de permisos, abséncies, etc. en aquest cas s'ha de fer des de el Consell).

e Assessorament en els procediments de desplagament de treballadors, a
nivell fiscal i de seguretat social, aixi com d’altres aspectes rellevants, i
preparacité d’acords individuals amb els treballadors.

e Confecci6 i assessorament en expedients de jubilacié o invalidesa.

» Altres actuacions vinculades amb el servei.

2.4 Gestié amb la Sequretat Social i mutualitat:

e Confecci6 i presentacié dels documents de cotitzacié a la Seguretat
Social (RLC-RNT). Informe observant, si s’escau, les variacions tant
guantitatives com les referides a la situaci6 laboral dels/les
treballadors/res, respecte del mes anterior.

o Confecci6 del fitxer comptable a efectes de I'assentament comptable de
la seguretat social, a la comptabilitat comarcal.

e Presentacio, gesti6 i tramitacié dels documents de la seguretat social
referits a diferéncies i rectificacions d'exercicis i periodes anteriors

e Confecci6 i presentacio a través del sistema RED i/o presencial d’altes,
baixes i variacions a la Tresoreria General de la Seguretat Social.

e Enviament a la Seguretat Social de qualsevol dels fitxers necessaris.

e Altres questions relacionades amb la Seguretat Social, com ara
comunicacions de parts d'accidents de treball (comunicacié Delt@) i
documentaci6 complementaria que pogués suscitar-se; gestio i
tramitacio de les baixes laborals per incapacitat temporal; confeccio,
presentacio i posterior tramitacié davant la seguretat social o0 Mutualitat
d'expedients en matéria de maternitat, paternitat, atur, jubilaci6, etc.
Estar en contacte amb la persona designada per la Mutua per dur a terme
les coordinacions necessaries.

e Preparaci6 de la documentacid i assisténcia necessaria en les
inspeccions de treball i de la Seguretat Social.
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e Gestions i aplicacié de les bonificacions i subvencions que apliquin al
Consell Comarcal del Pla d’'Urgell d’acord a la legislaci6 aplicable.
o Altres actuacions vinculades amb el servei.

2.5 Gestio fiscal:

e Calcul i control dels percentatges d’'IRPF que siguin d’aplicacié a cada
nomina i calcul de les regularitzacions en concepte d'IRPF mensuals i
trimestrals.

e Tramesa al Consell Comarcal de I'IRPF trimestrals dels treballadors per
al coteig de dades comptables.

o Realitzacio dels tramits per a la presentacié de les declaracions mensuals
i/o trimestrals i anuals d’'IRPF a la Hisenda Tributaria.

e Remissio, si s’escau, d’altres declaracions informatives.

o Confecci6 dels models 190, 296, 216, 111, 145, 347 o equivalents.
Confecci6 del certificat de renda anual per empleat al mes de marg relatiu
a I'exercici anterior.

o Emissio de certificats anuals per a cada treballador per a la declaracié de
la renda.

e Qualsevol altre certificat en matéria tributaria que estigui relacionat amb
I'objecte del contracte.

e Assessorament en glestions relatives a I'|RPF, IVA i altres declaracions
en I'ambit tributari i a la residéncia fiscal de la plantilla.

e Presentaci6, gesti6 i tramitacié dels documents remesos per I'AEAT
referits a diferéncies i rectificacions d'exercicis i periodes anteriors d'IRPF
dels treballadors de la corporacio

o Confecci6 de declaracions autoliquidacions d’IVA (models 303 i 390)

e Altres actuacions vinculades amb el servei.

2.6 Assessorament juridic i pressupostari en ’ambit laboral/funcionarial:

Per assumptes ordinaris i de caracter general, en els seglents ambits d’intervencio:

e Assessorar i acompanyar a la geréncia i/o direccié de recursos humans,
0 persones en qui elles deleguin, participant en reunions i/o processos
negociadors que mantingui I'entitat amb la Representacié Legal dels
Treballadors, i/o treballadors/res, a nivell individual o col-lectiu.

e Assessorament i suport en la tramitacié d'expedients informatius i
disciplinaris.

e Supervisar procediments i normatives internes, aixi com prestar
assessorament juridic sobre els fluxos de tramitacio en matéria de RRHH
relacionada amb I'objecte del present contracte.

C/ Prat de la Riba, 1 - 25230 MOLLERUSSA
Telefon 973 71 13 13 - Teletax 973 60 04 77
Adreca electronica: consell@plaurgell.cat

PAGINA: 5de 12 DATA | HORA D'IMPRESSIO: 20/08/2024 10:33
Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Podeu comprovar la seva validesa a https://www.seu-e.cat/ca/web/ccpladurgell/govern-obert-i-transparencia/serveis-i-tramits/serveis/validacio-de-documents-
1747?csv=185b83fa-7566-40b3-81f6-fe60df83c27d emprant el codi segur de verificacio.



https://www.seu-e.cat/ca/web/ccpladurgell/govern-obert-i-transparencia/serveis-i-tramits/serveis/validacio-de-documents-174?csv=185b83fa-7566-40b3-81f6-fe60df83c27d

DOCUMENTS REFERENCIES

= [TIPUS: PLEC_CLAUS - Plec de clausules _ EXPEDIENTS: 1403-0052/2024 - 22/04/2024 11:03
INOM: PLEC_CLAUS PRESCRIPCIONS TECNIQUES CONFEC. NOMINES 07082024 |SIGNATURES
UNITAT: SECRETARIA segell Electranic: 07/08/2024 08:47
ORIGEN: Administracio Josep Maria Ardanuy Tarrat : 07/08/2024 09:07

CODI SEGUR DE VERIFICACIO: 185b83fa-7566-40b3-81f6-fe60df83c27d
IDENTIFICADOR: ES_L06092525_2024_000000000000000000000000450177
ESTAT D'ELABORACIO: Signat/validat

‘M”E“'

Consell Comarcal
del Pla d’Urgell

o Donar resposta verbal a les consultes, ja sigui en preséncia fisica a la
seu de '’Ajuntament, per e-mail o telefonicament.

e Assessorament en els procediments de desplagament de treballadors, a
nivell fiscal i de seguretat social, aixi com d’altres aspectes rellevants, i
preparacié d’acords individuals amb els treballadors.

e Suport i assessorament tant verbal com per escrit en 'elaboracié del
Capitol | de despeses de personal del pressupost Comarcal per tal de
determinar els costos de cada treballador (tant en matéria de retribucions
com en I'ambit de la seguretat social). No resta inclds com a objecte del
contracte, la confecci6 final del calcul global del Capitol | de les despeses
del pressupost anual.

3.- POSADA EN MARXA DEL SERVEI - METODOLOGIA:

L’empresa adjudicataria desenvolupara el servei des del programari de que disposi el
Consell Comarcal del Pla d’Urgell, accessible via web. Actualment, el Consell Comarcal
disposa del programari A3 Wolters Kluwert, sense perjudici de que aquest pugui canviar.

L’empresa adjudicataria haura d’introduir les dades actualitzades de manera mensual al
programari de I'Entitat i haura d’implementar les dades que manquin per a I'explotacio
dels requeriments del programari, com per exemple: calcul actualitzat dels dies de
vacances i assumptes personals per antiguitat, triennis, dietes, formacions, etc...

L’empresa es compromet a tenir actualitzada la informacié necessaria per la confeccié
de nomines al programa vigent en materia de recursos humans durant I'execuci6 del
contracte.

Per l'arrancada del servei, caldra assegurar la fase prévia de captura del coneixement.

El Consell Comarcal haura de facilitar en un termini de 10 dies habils des de la
formalitzacié del present contracte, la documentacié que I'empresa necessiti per la
posada en marxa del servei en cas de no trobar-se inclosa al programari.

En cas de que I'empresa adjudicataria necessiti més informacio, de I'especificada en
aquests plecs tecnics, haura de requerir-la dintre dels 5 primers dies habils per tal de
que el Consell Comarcal la pugui facilitar sense pertorbar la gestio del servei.

Aquesta documentacio, sera entre altres:

- Inscripci6 a la Seguretat Social.
- Document d’associacio a la mutua col-laboradora amb la Seguretat Social.
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- Acords relatius a la delegacié de competéncies entre organs del Consell
Comarcal, especificament respecte de qui tingui les competéncies en matéria
de personal.

- Conveni col-lectiu de treball i pacte de condicions de personal funcionari , aixi
com la Plantilla organica i relacié de llocs de treball (RLT).

- Comunicacions d’alta dels empleats a la Seguretat Social.

- Contractes de treball en vigor del personal laboral temporal aixi com els
nomenaments de funcionaris interins.

- Situacions administratives i laborals: permisos, llicencies, excedencies i
situacions administratives en vigor.

- Acords o resolucions de reconeixement de triennis i certificats de serveis
previs.

- Situaci6 familiar de tots els empleats (model 145).

- Dades personals de cada empleat: adre¢a, DNI data de naixement, grup i nivell
de desti i qualsevol altra informacié d’interés ( a poder ser en un llistat word o
excel).

- DNI de la persona fisica titular de I'6rgan que ostenti les competéncies en
materia de personal i signi els contractes de treball: president o gerent. Copia
dels RLC i RNT presentats de I'exercici en curs.

- Copia de les nomines de I'exercici en curs.

- Comunicacions de baixa (IT) per malaltia comuna, accident de treball o malaltia
professional en vigor.

- Acords relatius a mesures de conciliacio de la vida familiar i laboral en vigor.

Un cop finalitzi el contracte I'empresa adjudicataria no podra fer cap Us de les dades i
informacié que ha obtingut en virtut del present contracte, sens perjudici de les
responsabilitats en les que podria incérrer en cas d’'incomplir-ho.

4.-EXECUCIO | CONTROL

L'empresa adjudicataria designara una persona de contacte que hagi de ser la
interlocutora amb el Consell Comarcal del Pla d’Urgell o el personal que aquest designi,
per a qualsevol aspecte relacionat amb el contracte.

En cas de que es produeixi una variacioé en la plantilla de 'empresa adjudicataria i
aquesta estigui vinculada amb el present contracte haura de notificar-ho al Consell
Comarcal amb una antelacid6 maxima de 3 dies naturals. Aquest nou personal ha de
complir les condicions establertes en els criteris de solvéncia técnica, sent el seu
incompliment una causa de resolucié del contracte, tal i com s’estableix als plecs de
clausules administratives particulars.
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El Consell Comarcal es reserva la facultat de requerir a I'adjudicatari la substitucié de
qualsevol dels membres que composen I'equip per tal d’assolir un compliment optim del
contracte.

Per a la supervisio de la marxa d’aquest contracte per part del Consell es podran establir
les instruccions i orientacions que s’estimin pertinents. El Consell Comarcal del Pla
d’'Urgell nomenara un responsable del contracte als efectes de realitzar el seguiment i
verificacié del compliment de la prestacio per part de I'empresa adjudicataria.

En tot cas, correspondra al responsable del contracte, o persona que es designi a
I'efecte, les seglients funcions:

- Interpretar el present plec de prescripcions técniques i d’altres condicions
establertes en el contracte o en disposicions oficials, sens perjudici de
'assessorament juridic preceptiu que requereixi.

- Exigir l'existéncia dels mitjans humans, técnics, materials i organitzatius
necessaris per a la prestacio del servei.

- Donar les ordres oportunes per a assolir els objectius del servei.

- Proposar les modificacions que convingui introduir, amb la finalitat de millorar en
la consecucio de I'objecte del contracte respectant sempre el previst en la LCSP.

- Ordenar els abonaments d'acord amb els terminis i quanties previstes en el
contracte.

- Sol-licitar de l'adjudicatari tots els informes que siguin necessaris, per a verificar
el compliment del contracte en tot el seu abast.

- S'estableix I'obligatorietat de mantenir comunicacions periodiques entre el
personal del Consell Comarcal del Pla d’Urgell o la persona responsable del
contracte i linterlocutor/a designat per I'empresa adjudicataria als efectes
d'estudiar i valorar l'avaluacié del contracte, i les seves possibles millores de
coordinacié en la prestacié dels serveis. En tot cas i si aixi ho considera el
Consell, la persona responsable designada per I'empresa adjudicataria estara
obligada a mantenir les reunions que es considerin necessaries. Les reunions se
celebraran a la seu del Consell Comarcal excepte que el Consell disposi una
altra cosa. D’aquestes reunions, l'adjudicataria elaborara i comunicara
I'esborrany de I'acta de la reunié en el termini maxim de dos dies habils.

5.- OBLIGACIONS DEL CONSELL COMARCAL DEL PLA D’URGELL | DE
L’EMPRESA ADJUDICATARIA PER LA POSADA EN MARXA DEL SERVEI:

- El Consell Comarcal haura de facilitar, en un termini de 10 dies habils des de la
formalitzacié del present contracte, la documentacié indicada al punt 3 que
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necessiti 'empresa adjudicataria per l'inici del servei a excepcié de que tota la
informacié estigui inclosa al programa Wolters Kluers.

En cas de que I'empresa adjudicataria necessiti més informacié, de
I'especificada en aquests plecs tecnics, haura de requerir-la dintre dels 5 primers
dies habils per tal de que el Consell Comarcal la pugui facilitar sense pertorbar
la gestio del servei.

- El Consell Comarcal haura de comunicar les incidéncies laborals mensuals que
es produeixin mes a mes per la correcta confeccié de les nomines:

o Per tal de que 'empresa contractista pugui confeccionar les nomines de
manera correcta, el Consell Comarcal facilitara les variacions mensuals
(informe d’incidéncies en el que es plasmaran les variacions produides
respecte el mes anterior, de manera prévia a la confeccié de les nomines
per part del contractista, el dia 15 de cada mes (si cau en dissabte,
diumenge o festiu el dia laboral posterior).

Aixi doncs, una vegada el contractista hagi confeccionat les ndmines
emetra el seu propi informe d’incidéncies (amb els termes exposats al
punt 2.1), fet que permetra comparar i assegurar al Consell Comarcal que
les incidéncies presentades per la propia Entitat i 'empresa adjudicataria
sén les mateixes. En cas de que hi hagi alguna variacié I'empresa
adjudicataria ho haura de fer constar al seu informe. Per tal que I'empresa
pugui confeccionar les pagues extraordinaries, el Consell Comarcal del
Pla d'Urgell facilitara la informacié que sigui necessaria per a la seva
elaboracié el dia 10 de juny per la paga extraordinaria de I'estiu i el dia 10
de desembre per la paga extraordinaria de Nadal (si cau en dissabte,
diumenge o festiu el dia laboral posterior).

- Aix0 suposa que tant el Consell Comarcal com I'empresa adjudicataria hagin

d’emetre un informe d’incidéncies — “annex del mes en curs”- on es plasmin les
incidencies que s’originin del dia 16 al dia 30 o 31 de cada mes (dia final del
mes).
L’informe de I'annex incidencies es notificaran a 'empresa adjudicataria el primer
dia habil del mes segilent, per tal de que efectui la confeccié de linforme
d’incidencies annex i les variacions corresponents a dites ndmines, el qual haura
de ser emés en un termini maxim de 4 dies habils des de la recepcio de 'informe
annex d’incidéncies per part del Consell Comarcal.

- Introduides les incidéncies per part de 'empresa adjudicataria es confeccionaran
les ndmines, i s’hauran d’incloure al programari del Consell Comarcal o portal de
'empleat.
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- Per tal dassegurar la integraci6 del programa de nomines amb la
comptabilitzacioé de les mateixes caldra assegurar el seu correcte abocament a
la comptabilitat. Actualment el programa de comptabilitat és CGAP Plus. No
obstant, qualsevol canvi de programa comptable caldra preveure'l amb
I'antelacié suficient per assegurar la correcta comptabilitzacio de les nomines el
mes del canvi.

- Lainformacié comptable referida a les nomines i pagues extraordinaries caldra
remetre-la al Consell Comarcal el mateix dia en qué es remet linforme
d'incidéncies, tal i com s'especifica al comengament del punt 5.

- Un cop aprovades les ndmines mitjancant resolucié de geréncia, el Consell
Comarcal ho comunicara a I'empresa adjudicataria, per tal que confeccioni el
fitxer bancari en el termini maxim de 24 hores.

Els terminis esmentats son indicatius i per tant el/la responsable del contracte pot
modificar-los segons convingui, en linterés d'evitar errades o retards que puguin
significar el retard de I'abonament de les ndomines i altres pagaments derivats. Queda
inclosa en aquest apartat la realitzacié de qualsevol altra documentacié que d'acord a
gualsevol disposicié normativa resulti d'obligat compliment.

En quan a l'assessorament laboral, fiscal o pressupostari el responsable del contracte
podra establir procediments d’urgéncia al seu criteri.

Al final del servei 'empresa que hagi estat adjudicataria en aquest procediment, haura
de planificar i executar el pla de devolucié del servei en cas de canvi de proveidor. El
cost del pla de devolucié del servei esta inclos en el pressupost del contracte. La
realitzacio i execuci6 del pla de transici6 i devolucioé del servei és condici6 d'execuci6 de
caracter obligatori.

6.- ALTRES OBLIGACIONS DE L’'EMPRESA ADJUDICATARIA

- En assumptes relacionats amb I'objecte del contracte estara obligat a donar
resposta immediata davant dels requeriments que el Consell Comarcal consideri
urgents o no complexes. S’entén per resposta immediata que s’ha de donar en
un termini que no podra excedir d’1 dia habil des que es formuli el corresponent
requeriment. Pels requeriments complexes haura de donar-se resposta en un
termini maxim de 3 dies habils i en el cas de I'elaboracié d'informes o dictamens
escrits el termini maxim per a la seva emissié i lliurament és d’'una setmana.
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- Els mitjans per fer aquestes consultes podran ser a través de trucada telefonica
0 via telematica, per a aixo I'adjudicatari haura de disposar d'un horari d'atencié
telefonica de dilluns a divendres de 8:00 a 15:00 h, ininterromput.

- Garantira la seva presencia a les oficines del Consell Comarcal quan el
requeriment per part del mateix tingui per objecte l'assisténcia a reunions o quan
el desenvolupament del servei aixi ho requereixi.

- Haura de lliurar al Consell Comarcal qualsevol documentacié tramitada en
relaci6 amb l'objecte del contracte.

- Es compromet a mantenir estricte secret i confidencialitat respecte de qualsevol
informacié que hagi obtingut o li hagi estat proporcionada per a la realitzacié de
I'objecte del contracte, sense que pugui revelar o transmetre-la a tercers, llevat
que hi hagi consentiment previ escrit del Consell Comarcal del Pla d’Urgell.

7.- SUPERVISIO DE L’EXECUCIO DEL CONTRACTE, COORDINACIO | SEGUIMENT

El Consell Comarcal del Pla d’'Urgell supervisara I'execucié de la prestacié del servei i
adoptara les decisions oportunes i donara les instruccions necessaries amb la finalitat
d’assegurar la correcta realitzacido de la prestacido pactada, dintre de I'ambit de les
facultats que se li atribueixen.

Aixi mateix, I'adjudicatari haura de coordinar-se amb el Consell en relacié amb I'execucio
del contracte i d’acord amb el seu objecte. Amb aquesta finalitat a requeriment del
Consell es realitzaran reunions periodiques de seguiment a les seves oficines. Aixi
mateix, a requeriment del Consell, caldra que I'adjudicatari es coordini amb qualsevol
ens o agent implicat en I'activitat del Consell Comarcal del Pla d’Urgell.

8.- REGIM LABORAL:

La relaci6 entre les parts que firmen aquest contracte no generara cap vincle funcionarial
o laboral entre el Consell Comarcal del Pla d'Urgell i els empleats de I'adjudicatari
encarregats de l'execucié de I'objecte del contracte, malgrat eventualment hagin de
prestar els seus serveis en el domicili social del primer.

L’adjudicatari es compromet a qué I'equip de treball adscrit als serveis contractats i les
persones que lintegrin tinguin la qualificacié i les dimensions adequades per fer els
treballs aqui acordats coneguin el contingut del pacte de confidencialitat d’aquest acord
i la seva obligacié de respectar-lo personalment.
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Mollerussa, a la data de la signatura electronica

Josep Ardanuy Tarrat
Gerent del Consell Comarcal del Pla d’Urgell
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