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QUADRE DE CARACTERISTIQUES ADMINISTRATIVES | TECNIQUES
Servei de formacié en EXCEL (Categoria 2 del SDA)

1. Objecte del contracte. Codi CPV. Termini de lliurament.
Objecte: Formacié en EXCEL nivells Intermedi i Superior, prévia prova de nivell.
Codi CPV: 79632000-3 Serveis de formacié de personal
Termini de d’execucio: 09/09/2024 a 31/12/2024.

2. Importi pressupost base de la licitacié.
Justificacié del preu: S’ha realitzat una consulta amb diferents empreses del sector valorant les
possibilitats.

El pressupost base de la licitacio és 1.706,10 € (IVA inclos), essent 1.410,00€ de base imposable
i 296,10€ d’IVA, tenint en compte que la durada sera de 4 mesos.

Nom Quantitat Total (IVA Total (IVA
Exclos) Inclos)
Excel intermedi 1 curs (8 hs) -12 pers. 705€ 853,05€
Excel Superior 1 curs (8 hs) -12 pers. 705 € 853,05 €

3. Plurianualitats
Es contractaran 2 cursos d’'un total de 4 dies per curs, essent un total de 16 hores a ra6 de 4
hores per dia.

Any Import
2024 (4 mesos) 1.410,00€

4. Valor estimat del contracte
El valor estimat del contracte per un any sera de 1.410,00€ IVA exclos.

5. Garantia definitiva
D’acord amb el valor estimat del contracte i 'article 159.6.f) de la LCSP, en els contractes
especifics dins del sistema dinamic d’adquisicidé no es requereix la constitucié de garantia
definitiva.

6. Llociforma de pagament
Es fara un Unic pagament, un cop finalitzada la presetacié del servei objecte d’aquest contracte,
prévia presentacio de la factura, i comprovades la correccié i finalitzacié d’aquest servei, que es
certificara amb la signatura d’'una acta de conformitat del servei.

7. Criteris de valoracié.
Mitjancant preu: s’atorgara la maxima puntuacié a les proposicions que ofereixen el preu més
baix. La resta sera de manera proporcional tenint en compte la seguent férmula.
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FORMULA:

Excel intermedi

Oferta més economica
Punts = * 50 punts
Oferta que es puntua

Excel superior

Oferta més economica
Punts = * 50 punts
Oferta que es puntua

8. Caracteristiques técniques.

L'objectiu principal és oferir als participants un conjunt d'eines i coneixements en Excel a partir
d'us basic. Es tracta de dotar els alumnes, que ja treballen amb Excel en el dia a dia, d'opcions
per a millorar el seu rendiment, confiancga i possibilitats amb els Fulls de Calcul. A més, després
de finalitzar aquesta formacid, estaran en condicions d'abordar un nivell superior.

Curs: (prévia prova nivell) Excel nivell intermedi
Participants: 1 grup de maxim 12 persones
Contingut a tractar nivell intermedi:

. Introducci6 a Excel. Interficie. Formats.

. Com moure's pel full i llibre de calcul. Treball amb finestres
. Féormules i funcions.

. Funcions principals. Data, Text, Estadistiques, Logiques

. Grafics. Creacio, tipus i estils

. Opcions basiques d' ordenacio i filtre en llistes de dades

. Imprimir en Excel

. Validacio6 de dades i llistes desplegables

. Introduccio6 a les taules Dinamiques

O©COoO~NOOOPA,WN =

Modalitat: Presencial

Duracio: 8 hores
2 jornades de 4 hores dins la jornada laboral

Curs: (prévia prova nivell) Excel nivell Superior
Participants: 1 grup de maxim 12 persones.
Contingut a tractar nivell Superior:

Els objectius del curs Excel Avangat és que el participant aprofundeixi en algunes de les eines
principals d'Excel per millorar i optimitzar la poténcia dels fulls de calcul.

S'aprendran funcions avancades, sistemes de validacié de dades i formats condicionals per
millorar la presentacio de les dades. Aixi mateix s'aprofundira en la part de Taules Dinamiques.

1. Funcions avangades: Logiques i Recerca

2. Validaci6 de dades i llistes desplegables

3. Opcions avancgades per a grafics

4. Com millorar les dades amb Formats Condicionals
5. Opcions avancgades de taules

6. Opcions avangades de taules i grafics Dinamics
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Modalitat: Presencial
Duracié: 8 hores
2 jornades de 4 hores dins de la jornada laboral.

9. Obligacions de I’adjudicatari.

El servei ha de complir amb els requeriments de les caracteristiques técniques. L'adjudicatari
amb la signatura de la resolucié d’adjudicacio haura d’entregar un pla de formacié d’acord amb
les caracteristiques técniques sol-licitades en el que s’incloura la proposta de dates de formacié
dins del termini d’execucié proposat en el punt num. 1.

L’adjudicatari haura de comptar amb els recursos necessaris a la data de la celebracié de kiff off
que sera maxim a la setmana seguent a I'adjudicacié.

Barcelona, a 31 de Juliol de 2024

Sra. Ana Sabadell
Gerenta

Fundacio Institut de Formacié Continua (IL3-UB)
Universitat de Barcelona

Sra. Silvia Estela
Tecnica que promou la necessitat

Departament de RRHH
Fundacié Institut de Formacié Continua (IL3-UB)
Universitat de Barcelona

UNIVERSITAT e
]z BARCELONA

Districte 22@ T. +34 933 09 36 54
Ciutat de Granada, 131 licitacions@ub.edu
08018 Barcelona www.il3.ub.edu




