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QUADRE DE CARACTERÍSTIQUES ADMINISTRATIVES I TÈCNIQUES 
Servei de formació en EXCEL (Categoria 2 del SDA) 
 

1. Objecte del contracte. Codi CPV. Termini de lliurament. 
Objecte: Formació en EXCEL nivells Intermedi i Superior, prèvia prova de nivell. 
Codi CPV: 79632000-3 Serveis de formació de personal 
Termini de d’execució: 09/09/2024 a 31/12/2024.  
 
 

2. Import i pressupost base de la licitació. 
Justificació del preu: S’ha realitzat una consulta amb diferents empreses del sector valorant les 
possibilitats.  
 
El pressupost base de la licitació és 1.706,10 € (IVA inclòs), essent 1.410,00€ de base imposable 
i 296,10€ d’IVA, tenint en compte que la durada serà de 4 mesos. 
 
 
 

 
 

3. Plurianualitats 
Es contractaran 2 cursos d’un total de 4 dies per curs, essent un total de 16 hores a raó de 4 
hores per dia. 
 

Any Import 
2024 (4 mesos) 1.410,00€ 

 
 

4. Valor estimat del contracte 
El valor estimat del contracte per un any serà de 1.410,00€ IVA exclòs. 
 
 

5. Garantia definitiva 
D’acord amb el valor estimat del contracte i l’article 159.6.f) de la LCSP, en els contractes 
específics dins del sistema dinàmic d’adquisició no es requereix la constitució de garantia 
definitiva. 
 

6. Lloc i forma de pagament 
Es farà un únic pagament, un cop finalitzada la presetació del servei objecte d’aquest contracte, 
prèvia presentació de la factura, i comprovades la correcció i finalització d’aquest servei, que es 
certificarà amb la signatura d’una acta de conformitat del servei. 
 
 

7. Criteris de valoració. 
Mitjançant preu: s’atorgarà la màxima puntuació a les proposicions que ofereixen el preu més 
baix. La resta serà de manera proporcional tenint en compte la següent fórmula.  
 
 
 
 

Nom Quantitat Total (IVA 
Exclòs) 

Total (IVA 
Inclòs) 

Excel intermedi 1 curs (8 hs) -12 pers. 705€ 853,05€ 

Excel Superior 1 curs (8 hs) -12 pers. 705 € 853,05 € 
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FÓRMULA: 
 

Excel intermedi 

𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃 =  
𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂 𝑚𝑚é𝑠𝑠 𝑒𝑒𝑒𝑒𝑒𝑒𝑒𝑒ò𝑚𝑚𝑚𝑚𝑚𝑚𝑚𝑚
𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂 𝑞𝑞𝑞𝑞𝑞𝑞 𝑒𝑒𝑒𝑒 𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝

∗ 50 𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝 

 
 

Excel superior 

𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃 =  
𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂 𝑚𝑚é𝑠𝑠 𝑒𝑒𝑒𝑒𝑒𝑒𝑒𝑒ò𝑚𝑚𝑚𝑚𝑚𝑚𝑚𝑚
𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂𝑂 𝑞𝑞𝑞𝑞𝑞𝑞 𝑒𝑒𝑒𝑒 𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝

∗ 50 𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝 

 
 

8. Característiques tècniques. 
 
L'objectiu principal és oferir als participants un conjunt d'eines i coneixements en Excel a partir 
d'ús bàsic. Es tracta de dotar els alumnes, que ja treballen amb Excel en el dia a dia, d'opcions 
per a millorar el seu rendiment, confiança i possibilitats amb els Fulls de Càlcul. A més, després 
de finalitzar aquesta formació, estaran en condicions d'abordar un nivell  superior.  
 
Curs: (prèvia prova nivell) Excel nivell intermedi 
Participants: 1 grup de màxim 12 persones 
Contingut a tractar nivell intermedi: 
 
1. Introducció a Excel. Interfície. Formats. 
2. Com moure's pel full i llibre de càlcul. Treball amb finestres 
3. Fórmules i funcions.  
4. Funcions principals. Data, Text, Estadístiques, Lògiques 
5. Gràfics. Creació, tipus i estils 
6. Opcions bàsiques d' ordenació i filtre en llistes de dades 
7. Imprimir en Excel 
8. Validació de dades i llistes desplegables 
9. Introducció a les taules Dinàmiques 
 
Modalitat: Presencial 
 
Duració: 8 hores 
2 jornades de 4 hores dins la jornada laboral 
 
Curs: (prèvia prova nivell) Excel nivell Superior 
Participants: 1 grup de màxim 12 persones. 
Contingut a tractar nivell Superior: 
 
Els objectius del curs Excel Avançat és que el participant aprofundeixi en algunes de les eines 
principals d'Excel per millorar i optimitzar la potència dels fulls de càlcul. 
 
S'aprendran funcions avançades, sistemes de validació de dades i formats condicionals per 
millorar la presentació de les dades. Així mateix s'aprofundirà en la part de Taules Dinàmiques. 
 
1. Funcions avançades: Lògiques i Recerca 
2. Validació de dades i llistes desplegables 
3. Opcions avançades per a gràfics 
4. Com millorar les dades amb Formats Condicionals 
5. Opcions avançades de taules 
6. Opcions avançades de taules i gràfics Dinàmics 
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Modalitat: Presencial 
Duració: 8 hores 
2 jornades de 4 hores dins de la jornada laboral. 
  

9. Obligacions de l’adjudicatari. 
 
El servei ha de complir amb els requeriments de les característiques tècniques. L’adjudicatari 
amb la signatura de la resolució d’adjudicació haurà d’entregar un pla de formació d’acord amb 
les característiques tècniques sol·licitades en el que s’inclourà la proposta de dates de formació 
dins del termini d’execució proposat en el punt núm. 1.  
 
L’adjudicatari haurà de comptar amb els recursos necessaris a la data de la celebració de kiff off 
que serà màxim a la setmana següent a l’adjudicació.  
 
 
 
 
 
Barcelona, a 31 de Juliol de 2024 

 
 
 

 
 
 

 
 
Sra. Ana Sabadell 
Gerenta 
Fundació Institut de Formació Contínua (IL3-UB) 
Universitat de Barcelona 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sra. Silvia Estela 
Tècnica que promou la necessitat 
Departament de RRHH 
Fundació Institut de Formació Contínua (IL3-UB) 
Universitat de Barcelona 
 
 
 
 


