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Ajuntament de Lles de Cerdanya

a j u n t a m e n t 
LLES DE CERDANYA

PLEC DE CLÀUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS PER A LA 
CONTRACTACIÓ DEL SERVEI DE COL·LABORACIÓ EN LES TASQUES DE 

GESTIÓ PRESSUPOSTARIA ECONÒMICA I FINANCERA DE L’AJUNTAMENT DE 
LLLES DE CERDANYA

a j u n t a m e n t 
LLES DE CERDANYA
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Ajuntament de Lles de Cerdanya

a j u n t a m e n t 
LLES DE CERDANYA

Primera.– Objecte del contracte

1. L’objecte  del  present  contracte  és establir  les  condicions 
econòmiques i administratives que han de regir la contractació del 
servei  de  col·laboració  en  les  tasques  de  gestió  pressupostaria 
econòmica i financera de l’Ajuntament de Lles de Cerdanya.

2. La descripció detallada del servei:

 Col·laboració  en  la  tramitació  dels  expedients  relatius  a  la 
gestió pressupostària, econòmica financera de l’Ajuntament.

 Participació  en  l’elaboració  del  pressupost:  partides  de 
despeses,  ingressos,  elaboració  de  l’expedient  municipal, 
resolució d’al·legacions i propostes de modificació.

 Suport al seguiment del Marc pressupostari: Estats d’execució 
trimestrals i anual.

 Suport a l’elaboració de l’expedient de la liquidació del 
pressupost i del compte general: memòria i estats numèrics.

 Actualitzacions del deute viu.

 Càlcul del període mig de pagament a proveïdors i morositat 
anual.

 Esforç fiscal i cost efectiu dels serveis.

 Mecanització de dades en les plataformes públiques (MINHAP).

 Preparació de les declaracions a presentar davant l’Agència 
Tributaria en matèria d’IVA, model 347. 

 Revisió, suport i entrada de dades comptables del programa 
ABSIS  .

 Tramesa de fitxers i documentació de la Sindicatura de 
Comptes i Departament de Presidència de la Generalitat.

 Seguiment dels projectes d’inversió

 Funcions de suport a la gestió econòmica de l’ajuntament.

 Assessorament general telefònicament, per mail o personalment.

 Confecció de la comptabilitat municipal.
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Ajuntament de Lles de Cerdanya

a j u n t a m e n t 
LLES DE CERDANYA

3. Aquest contracte correspon als nomenats de serveis, d’acord amb el 
que  disposa  l’article  17  de  la  Llei  9/2017,  de  8  de  novembre,  de 
Contractes del Sector Públic.(LCSP)

4. Donades  les  característiques  del  servei,  aquest  contracte  no  és 
susceptible  de  divisió  en  lots,  ja  que  la  seva  divisió  comportaria 
dificultats en la gestió.

5. La  codificació  del  Vocabulari  Comú  de  Contractes  Públics  (CPV) 
79211000-6  serveis  de  comptabilitat  i  66171000-9  Serveis 
d’assessorament financer.

Segona.– Necessitat i idoneïtat del contracte

Les necessitats administratives a satisfer, la idoneïtat de l’objecte del 
contracte i la justificació del procediment i dels criteris d’adjudicació estan 
acreditats a l’expedient.

Tercera.– Naturalesa del contracte o legislació 
aplicable

1. El contracte té naturalesa administrativa i es regirà per aquest plec i 
per les normes contingudes en:

 La Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic 
(LCSP)

 El  Reial  decret  1098/2001,  de  12  d'octubre,  pel  qual  s'aprova  el 
reglament  general  de  la  llei  de  contractes  de  les  administracions 
públiques, en tot en que no s’oposi a la Llei de contractes del sector 
públic.

 El Reial decret 817/2009, de 8 de maig, de desenvolupament parcial 
de la Llei 30/2007.

 Les bases d’execució del pressupost.

2. L’Ajuntament  tindrà  sempre  la  prerrogativa  de  dirigir  els  treballs, 
d’interpretar  el  que  s’havia  convingut,  de  modificar  la  prestació  segons 
convingui dintre dels límits admesos per la LCSP i de suspendre la seva 
execució per causa d’interès públic.
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Ajuntament de Lles de Cerdanya

a j u n t a m e n t 
LLES DE CERDANYA

Quarta– Pressupost base de la licitació i valor estimat 
del contracte.

1. El  pressupost  màxim  fixat  per  l’adjudicació  del  contractació  és  de 
29.153,69 euros pels dotze mesos de durada del contracte, amb el següent 
desglós: 24.093,96 euros de pressupost net i 5.059,73 euros d’IVA amb un 
tipus impositiu del 21% .

Import 12 mesos:

COSTOS DIRECTES preu sortida

Costos salarials 20.247,03

TOTAL COSTOS DIRECTES 20.247,03

COSTOS INDIRECTES preu sortida

Despeses generals (13%) 2.632,11

Benefici industrial (6%) 1.214,82

TOTAL COSTOS INDIRECTES 3.846,93

TOTAL COSTOS (directes + indirectes).Pressupost net 24.093,96

preu hora: 57,92 euros, el pressupost s’ha determinat mitjançant un preu 
unitari màxim, IVA no inclòs, i les hores setmanals.

2. L’estimació dels costos salarials s’han calculat a partir de:

a) VII Convenio colectivo de ámbito estatal para despachos de técnicos tributarios y 
asesores fiscales (código de convenio n.º 99012405011999), publicat al BOE 
número191 de  11  d’agost  de 2023.  Aquesta  condició  no prejutja  que  el 
conveni sigui d’aplicació.

b) Els  preus  del  mercat,  i  els  preus  de  les  altres  col·laboracions  de 
professionals a l’Ajuntament de Lles de Cerdanya.

3. El  pressupost  comprèn  la  totalitat  del  contracte.  El  preu  consignat  és 
indiscutible, no admetent-se cap prova d'insuficiència.

4. Totes  les  mencions  d’aquest  Plec  a  quanties,  imports,  valors, 
pressupostos o equivalents s’entendran referides sense IVA, llevat que es 
disposi altrament.

5. El valor estimat (VE) del contracte és de  99.989,93 euros. Aquesta xifra 
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Ajuntament de Lles de Cerdanya

a j u n t a m e n t 
LLES DE CERDANYA

inclou  l’import  total  que  podria  ser  retribuït  el  contractista,  incloent 
possibles pròrrogues i modificacions, entre d’altres conceptes, tot d’acord la 
previsió de l’article 101 LCSP.

D’acord amb la previsió de l’article 101.LCSP, el VE és el resultat del 
sumatori de: eventuals pròrrogues i eventuals modificacions fins els 15%.

Aquestes modificacions vindran determinades per: increments del número 
d’hores per més necessitats.

VE
pressupost net 1 any 24.093,96
pròrroga 3 anys 72.281,88
15% modificacions 3.614,09
TOTAL 99.989,93

Cinquena.– Aplicació pressupostària

Existeix crèdit adequat i suficient per fer front a les despeses derivades de 
la present contractació a la partida 920.22.706 del  pressupost  municipal 
2024.

Donat el caràcter plurianual es sotmeten els efectes d’aquesta contractació 
a l’existència de crèdit adequat i suficient a les corresponents partides dels 
pressupostos municipals que s’aprovin per els exercicis 2025 i posteriors a 
fi de poder atendre les obligacions que meriti aquesta contractació durant 
les expressades anualitats

Sisena – Jornada durada del contracte i possibles 
pròrrogues

1.-Jornada: S’estableix una jornada laboral de 8 hores setmanals: 4 hores 
consecutives mínim de presència setmanal a l’Ajuntament i, de 4 hores a 
distància.

2.- Durada: la durada del contracte serà de 12 mesos.

3.- El contracte es podrà prorrogar per una única pròrroga de tres anys, 
essent quatre anys la durada total del contracte.

La  pròrroga  l’acordarà  l’òrgan  de  contractació  i  serà  obligatòria  per  a 
l’empresa, o professional sempre que l’avís es realitzi  amb una antelació 
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Ajuntament de Lles de Cerdanya

a j u n t a m e n t 
LLES DE CERDANYA

mínima de dos mesos abans de la finalització del contracte o de la pròrroga 
corresponent d’acord amb el que disposa l’article 29 de la LCSP.

Clàusula 7. Revisió de preus

D’acord amb el previst a l’article 103 de la LCSP, no procedeix la revisió de 
preus en el present contracte.

Clàusula 8. Procediment d’adjudicació i publicitat de la 
licitació

La  contractació,  que  es  tramitarà  de  forma  ordinària,  es  durà  a  terme 
mitjançant  procediment obert  simplificat  i  adjudicació mitjançant l’aplicació 
de  criteris  de  valoració  automàtics,  en  virtut  d’allò  que estableixen els 
articles 156, 159 i concordants de la LCSP.

L’anunci  de  la  licitació  es  publicarà  en  el  perfil  de  contractant de 
l’Ajuntament de Lles de Cerdanya.

Clàusula 9. Òrgan de contractació i perfil del 
contractant

És òrgan competent per a la present contractació l’alcaldessa presidenta 
d’aquest ajuntament. 

Clàusula 10. Notificació electrònica

Les notificacions que es facin durant el procediment de contractació i durant 
la vigència del contracte que es licita s’efectuaran per mitjans electrònics a 
través del  sistema de notificació  Gestiona,  d’acord amb la LCSP i  al  Llei 
39/2015,  d’1  d’octubre,  del  procediment  administratiu  comú  de  les 
administracions públiques.

Les  notificacions electròniques s’adreçaran només a  les persones 
autoritzades per part  de l’empresa licitadora,  que haurà  d’haver  facilitat 
prèviament el nom i cognoms, NIF, correu electrònic, i opcionalment número 
de telèfon mòbil, de totes les persones autoritzades.

IMPORTANT:  La  notificació  electrònica  s’entendrà  rebutjada  a  tots  els 
efectes  si,  un  cop  acreditada  la  posada  a  disposició  de  les  persones 
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Ajuntament de Lles de Cerdanya

a j u n t a m e n t 
LLES DE CERDANYA

autoritzades, han transcorregut deu dies naturals sense que s’hagi accedit 
al seu contingut, llevat que, d’ofici o a instància del destinatari, es comprovi 
la impossibilitat tècnica o material d’accedir-hi.

La resta de comunicacions electròniques s’efectuaran per correu electrònic 
a  l’adreça  facilitada  per  l’empresa  a  tal  efecte,  o  bé  a  través  de  la 
plataforma digital 2.0 .

Clàusula 11. Condicions especials d’execució de 
caràcter socialment responsable

1. Els  licitadors  i  contractistes  s’obliguen  a  adoptaran  una  conducta 
èticament exemplar i actuaran per evitar la corrupció en qualsevol de les 
seves possibles formes i hauran d’adequar la seva activitat a l’efecte.

2. El contractista estarà obligat al compliment de les disposicions vigents en 
matèria laboral i de seguretat social, així com a garantir la seguretat i la 
protecció de la  salut  en el  lloc  de treball  i  el  compliment  dels  convenis 
col·lectius aplicables.

3. Aquestes condicions tenen caràcter d’obligació contractual essencial als 
efectes  assenyalats  en  l’article  211.f)  de  la  LCSP,  per  tant,  el  seu 
incompliment pot ser causa de resolució del contracte, sense perjudici de 
que  pugui  ser  objecte  de  penalització,  d’acord  amb l’article  192.1  de la 
LCSP.

Clàusula 12. Confidencialitat de la informació

1. Les  empreses  licitadores  podran  d’indicar  quins  documents  i  dades 
presentades són, al seu parer, susceptibles de ser considerats confidencials.

El  caràcter  de  confidencial  afecta,  entre  d’altres,  els  secrets  tècnics  o 
comercials,  els  aspectes confidencials de les ofertes i  qualsevol altra 
informació amb un  contingut que  es  pugui utilitzar  per  falsejar  la 
competència,  ja sigui en aquest  procediment  de licitació  o  en  altres  de 
posteriors.

El deure de confidencialitat de l’òrgan de contractació, així com dels seus 
serveis  dependents,  no es pot  estendre a tot  el  contingut de l’oferta de 
l’adjudicatari  ni  a  tot  el  contingut  dels  informes  i  documentació  que,  si 
s’escau, generi directament o indirectament l’òrgan de contractació en el 
curs del procediment de licitació. Únicament es pot estendre a documents 
que tinguin una difusió restringida, i  en cap cas a documents que siguin 
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a j u n t a m e n t 
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públicament accessibles.

El  deure de confidencialitat  tampoc  pot  impedir  la  divulgació  pública  de 
parts  no  confidencials  dels  contractes  subscrits,  com  ara,  si  s’escau,  la 
liquidació,  els terminis finals d’execució de l’obra,  les empreses amb les 
quals s’ha contractat i subcontractat, i, en tot cas, les parts essencials de 
l’oferta i les modificacions posteriors del contracte, respectant en tot cas el 
que disposa la Llei orgànica 15/1999, de 13 de desembre, sobre protecció 
de dades de caràcter personal, i la seva normativa de desenvolupament

2.D’acord amb l’article 133.2 de la LCSP, el contractista haurà de respectar 
el caràcter  confidencial  de  la  informació  a  la  qual  tingui  accés  degut  a 
l’execució del contracte.

Clàusula 13. Condicions mínimes per participar en la licitació. 
Requisits de capacitat i solvència

1. Només  podran  participar  en  aquesta  licitació  les  persones  físiques  o 
jurídiques, espanyoles o estrangeres, que tinguin plena capacitat d'obrar, no 
estiguin  incurses  en  una  prohibició  de  contractar,  i  acreditin  la  seva 
solvència econòmica, financera i tècnica o professional tot d'acord amb les 
previsions dels articles 65 i 71 LCSP.
Per poder licitar és obligatòria la inscripció de les empreses licitadores en el 
Registre  Electrònic  d’empreses  licitadores  (RELI)  de  la  Generalitat  de 
Catalunya o en el Registre Oficial de licitadors i empreses classificades del 
Sector  Públic  (ROLECE)  de  l’Estat,  d’acord  amb  la  previsió  de  l'article 
159.4.a) i de la disposició transitòria tercera LCSP,  a menys que, d’acord 
amb la  Recomanació  de  la  Junta  Consultiva  de Contratación  Pública  del 
Estado de  24  de  setembre  de  2018,         es  pugui  acreditar  que   es  té  una 
sol·licitud  d’inscripció  en  tràmit.  La  data  màxima  que  haurà  de  tenir  la 
sol·licitud, és la data final de presentació de proposicions en el procediment 
de licitació.  

2. En el supòsit que es presentin empresaris estrangers d’un Estat Membre 
de la Unió Europea o signatari de l’Espai Econòmic Europeu l’acreditació de 
la seva capacitat, solvència i absència de prohibicions es podrà realitzar bé 
mitjançant consulta en la corresponent llista oficial d’operadors econòmics 
autoritzats d’un Estat Membre, bé mitjançant l’aportació de la documentació 
acreditativa dels citats extrems que haurà de presentar,  en aquest últim 
cas, en el termini concedit per a la presentació de la garantia definitiva.

3. D’acord  amb  la  previsió  dels  articles  65  i  66  LCSP,  l'activitat  de  les 
empreses licitadores que siguin persones jurídiques ha de tenir relació amb 
l'objecte del contracte, segons resulti dels seus respectius estatuts o regles 
fundacionals.
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4. Les  empreses  licitadores  han  de  disposar  d'una  organització  amb 
elements suficients  per a la  deguda execució del  contracte.  Així  mateix, 
hauran de comptar amb l’habilitació empresarial o professional que, en el 
seu cas, sigui exigible per a la realització de l’activitat o la prestació que 
constitueixi l’objecte del contracte.

Aquest  contracte  pot  ésser  adjudicat  a  una  Unió  d’empreses  que  es 
constitueixi temporalment a aquest efecte.

Les  empreses  que  comptin  amb  classificació  empresarial  en  grup  i/o 
subgrup  que  es  correspongui  amb  les  prestacions  objecte  del  contracte 
poden  acreditar  la  seva  solvència  indistintament  mitjançant  la  seva 
classificació  o  bé  acreditant  el  compliment  dels  requisits  específics 
següents,  tot  d’acord  amb  la  previsió  de  l’article  92  de  la LCSP.  La 
correspondència es determinarà a partir del codi CPV.

a) Solvència econòmica i financera
D’acord amb la previsió de l’art 87.1b) de la LCSP La solvència econòmica i 
financera  mínima  exigida  per  a  les  feines  objecte  del  contracte  és  la 
següent:

Disposició  d’una  assegurança  d’indemnització  per  riscos  professionals, 
vigent fins a la fi del termini de presentació d’ofertes, per un import no 
inferior al valor estimat del contracte (99.989,93 euros) amb l’aportació, a 
més,  del  compromís  de la  seva renovació  o  pròrroga que garanteixi  el 
manteniment de la seva cobertura durant tota l’execució del  contracte. 
Aquest requisit s’entén complert pel licitador o candidat que inclogui amb 
la seva oferta un compromís vinculant de subscripció, en cas de resultar 
adjudicatari, de l’assegurança exigida.

Aquest compromís s’haurà de fer efectiu dintre del termini de DEU (10) 
dies hàbils,  a comptar a partir del  dia següent a rebre el  requeriment, 
d’acord amb l’art 150.2 LCSP.

b) Solvència tècnica o professional

D’acord amb l’article 90 e) haurà de presentar la titulació de la persona 
tècnica responsable de l’execució del contracte. La titulació exigida serà la 
de llicenciat/da o graduat/da en ciències econòmiques o ADE .

Els requeriments de solvència econòmica i financera, i tècnica professional 
tenen caràcter selectiu, per tant el seu incompliment suposa l’exclusió.
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a j u n t a m e n t 
LLES DE CERDANYA

Clàusula  14.  Documentació  a  presentar,  forma, 
contingut i termini.

1. Les proposicions, es presentaran exclusivament de forma electrònica a 
través de l'Eina de Preparació i Presentació d'ofertes que la Plataforma de 
Serveis  De  Contractació  Pública  (Sobre  Digital  2.0)  del  Consorci  de 
l’Administració Oberta de Catalunya (AOC) posa a la disposició de candidats 
i entitats licitadores per a tal fi.

Per aquest motiu, per participar en aquesta licitació, és important que els 
licitadors  interessats  es  registrin,  en  el  cas  que  no  ho  estiguin,  en  la 
Plataforma  de  Serveis  De  Contractació  Pública  (Sobre  Digital  2.0)  del 
Consorci De L’Administració Oberta de Catalunya (AOC).

L'oferta  electrònica  i  qualsevol  altre  document  que  l'acompanyi  hauran 
d'estar  signats  electrònicament  per  algun  dels  sistemes  de  signatura 
admesos per l'article 10 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment 
Administratiu Comú de les Administracions públiques.

Per garantir la confidencialitat del contingut dels sobres fins al moment de 
la seva obertura, l'eina xifrarà aquests sobres en l'enviament.

Una  vegada  realitzada  la  presentació,  l'Eina  proporcionarà  a  l'entitat 
licitadora  un  justificant  d'enviament,  susceptible  d'emmagatzematge  i 
impressió, amb el segell de temps.

2. La  presentació  de  les  propostes  es  farà  a  través  d’un  únic  sobre 
electrònic de la següent manera:

Sobre     digital  :
Sobre 1: annex 1

a) Declaració  responsable  de compliment  de les  condicions establertes 
legalment per contractar amb l’Administració,  d’acord amb el  model 
que consta com ANNEX I MODEL DE DECLARACIÓ RESPONSABLE del 
present plec.

L’acreditació del compliment dels requisits exigits en aquest plec el 
compliment dels quals  s’ha  indicat  en  la  declaració  responsable,  l’haurà 
d’efectuar  l’empresa  licitadora  en  qui  recaigui la proposta d’adjudicació, 
amb caràcter previ a l’adjudicació.

Altres declaracions:
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o En el supòsit que el licitador tingui intenció de concórrer en unió 
temporal,  haurà  de  presentar  una declaració manifestant  aquest 
extrem amb indicació dels noms i circumstàncies dels integrants i la 
participació de cadascun, així com l’assumpció del compromís de 
constituir-se  formalment  en  unió  temporal  en  cas  de  resultar 
adjudicataris.

o En el supòsit que formulin ofertes empreses vinculades, aquestes 
hauran de presentar una declaració sobre el grup empresarial a 
què pertanyen, amb indicació de les empreses que la composen

o En el supòsit que es tracti d’empresa estrangera, el licitador haurà 
de presentar declaració de sotmetiment a la jurisdicció dels Jutjats 
i Tribunals espanyols.

Les  condicions  establertes  legalment  per  contractar  han  de  complir-se 
abans de la finalització del termini de presentació de proposicions i subsistir 
en el moment de perfeccionament del contracte, d’acord amb l’article 140.4 
de la LCSP.

De conformitat  amb  l’article 140.3  de  la  LCSP,  l’òrgan  o la  mesa  de 
contractació  poden  demanar  als  candidats  o  licitadors  que  presentin  la 
totalitat o una part dels documents justificatius, quan considerin que hi ha 
dubtes raonables sobre la vigència o fiabilitat de la declaració, quan sigui 
necessari per al bon desenvolupament del procediment i, en tot cas, abans 
d’adjudicar el contracte.

b) Documentació avaluable mitjançant l’aplicació de fórmules”, que presenta 
l'empresa

..............................................." i que haurà d’incloure:

Sobre 2:  annex 2

Oferta econòmica i els criteris de qualitat avaluables mitjançant l’aplicació de 
formules assenyalats en la clàusula 15:

 Indicar  el  valor  econòmic  de  la  seva  oferta  i  els  criteris  de  qualitat 
avaluables mitjançant l’aplicació de formules amb el desglossament de 
l’oferta econòmica i els criteris de qualitat ajustada a ANNEX II MODEL 
DE  PROPOSTA ECONÒMICA  I  CRITERIS  AVALUABLES  DE  FORMA 
AUTOMÀTICA .

A tots els efectes, s’entendrà que les ofertes que formulin els contractistes 
comprendran totes les despeses que el contractista ha de realitzar per al 
compliment  de  les prestacions contractades com  són:  les despeses 
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generals,  les financeres,  les de  transports  i  de  desplaçaments,  les 
d’assegurances, el control de qualitat, el benefici industrial, les càrregues 
laborals  de  tot  ordre  i  les  despeses  derivades  de  l’aplicació  de  les 
disposicions legals sobre seguretat i salut en el treball.

La documentació presentada ha de tenir el contingut adient per poder ser 
valorat d’acord amb els criteris d’adjudicació aplicables a la present 
contractació.

Totes les proposicions rebudes electrònicament a través de la plataforma 
electrònica de contractació de l’AOC, seran custodiades i encriptades sense 
possibilitat d’accedir al seu contingut en cap cas fins que es constitueixi la 
Mesa de contractació.

Cal  recordar  que  la  gestió  dels  accessos  a  la  plataforma  és  d’exclusiva 
responsabilitat  dels licitadors  i  es RECOMANA anticipar  les  accions  en la 
plataforma  amb  un  temps  prudencial  com  a  mesura  preventiva  en  cas 
d’incidències que puguin posar en perill la presentació de l’oferta dins de 
termini.

3. El termini  per a la presentació de la proposició serà de 15 dies naturals  a 
comptar des del següent al de la publicació de l’anunci de licitació en el 
perfil de contractant.

Si l’últim dia és festiu al municipi de Lles de Cerdanya, s’entendrà prorrogat 
fins al primer dia hàbil següent.

Les proposicions presentades fora de termini no seran admeses.

Clàusula 15. Criteris d’adjudicació

Els criteris a tenir en compte a l’hora de considerar quina és la proposició 
més  avantatjosa  seran,  criteris  d’adjudicació  avaluables  automàticament 
dins a un total de 100 punts :

1.Oferta econòmica, fins a un màxim de 20 punts.

El criteri a seguir per puntuar la proposta econòmica serà:

Puntuació = (oferta econòmica més baixa/ oferta 

valorada)*20 Es tindran en compte dos decimals.

2.Experiència: fins a un màxim 70 punts.

Es valorarà l’experiència acreditada amb els corresponents certificats,  en 
concret de la persona que s’assigni a la realització del servei, no de l’empresa 
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de forma genèrica, de la següent forma:

Per  experiència  en col·laboració  en les  tasques  de gestió  pressupostaria 
econòmica i financera municipal a raó de 1 punts per any d’experiència i 
administració local (amb un mínim de 300 hores any). S’assignaran 1 punt 
per any d’experiència per cada administració local  amb un màxim de 60 
punts.

L’experiència  s’acreditarà  mitjançant  els  corresponents  certificats  que 
s’adjuntaran a la proposició. En cas de no acreditar els anys d’experiència 
amb els certificats no es valorarà

3.Coneixements: fins un màxim de 10 punts.

Acreditacions documentals mitjançant la titulació a nom de la persona que 
executarà directament el contracte de coneixements en: Gestor Administratiu, 
Màsters  o  postgraus  relacionats  amb l’administració  local.  A  raó  de  dos 
punts per titulació.

En cas de no acreditar els coneixements amb les titulacions corresponents 
no es valorarà

Els criteris de qualitat representen el 80% respecte el total, per tant es dóna 
compliment a l’article 145.4 de la LCSP que indica que, en els contractes de 
serveis de l’Annex IV així  com en els contractes que tinguin per objecte 
prestacions de caràcter intel·lectual, els criteris relacionats amb la qualitat 
hauran de representar almenys el  51% de la puntuació assignable en la 
valoració de les ofertes.

Clàusula 16. Variants o alternatives.

D’acord amb el previst a l’article 142 de la LCSP, no s’admeten variants, per 
la qual cosa  la  Mesa  de  Contractació  exclourà  al  licitador  que  presenti 
variants o alternatives a la prestació del servei objecte de contractació.

Clàusula 17. Criteris de desempat en cas d’igualació de 
proposicions

En el cas que després de l’aplicació dels criteris d’adjudicació, es produeixi 
un empat entre dues o més ofertes, s’adjudicarà el contracte a la proposició 
que resulti d’aplicar els següents criteris de desempat:

a) Proposicions presentades per aquelles empreses que, al  venciment del 
termini de presentació d’ofertes, tinguin en la seva plantilla un percentatge 
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de treballadors amb discapacitat superior al que els imposi la normativa.

En  aquest  supòsit,  si  diverses  empreses  licitadores  de  les  que  hagin 
empatat  quant  a la  proposició  més  avantatjosa  acrediten  tenir  relació 
laboral amb persones amb discapacitat en un percentatge superior al que 
els  imposi  la  normativa,  té  preferència  en  l’adjudicació  del  contracte  el 
licitador  que  disposi  del  percentatge  més  alt  de  treballadors  fixos  amb 
discapacitat en la seva plantilla.

b) Proposicions d’empreses d’inserció que regula la Llei 44/2007, de 13 de 
desembre,  per  a  la  regulació  del  règim de les  empreses  d’inserció,  que 
compleixin  els  requisits que  estableix  la  normativa  esmentada  per  tenir 
aquesta consideració.

c) Proposicions presentades per les empreses que, al venciment del termini 
de presentació d’ofertes, incloguin mesures de caràcter social i laboral que 
afavoreixin la igualtat d’oportunitats entre dones i homes.

d)A favor de la proposició que comprengui l’oferta econòmica més baixa.

e) En  cas  de  seguir  persistint  l’empat  després  d’aplicar  tots  els  criteris 
precedents, es decidirà l’adjudicació, entre elles, per sorteig.

Clàusula 18. Proposicions anormals

En relació al preu ofert, es considerarà que l'oferta conté valors anormals o 
desproporcionats sempre que el preu per a l’execució del contracte estigui 
inclòs dintre de les previsions efectuades per a les subhastes a l’article 
85 del Reial Decret 1098/2001,  de  12  d’octubre,  pel  que  s’aprova  el 
Reglament general de contractes de les administracions públiques.

En relació a la resta de criteris,  es considerarà  que l'oferta conté valors 
anormals  o  desproporcionats  quan  justificadament  s’apreciï  que  la 
proposició no pot ser complerta en els termes oferts.

L’article  149.4  de  la  LCSP  estableix  que,  en  tot  cas,  els  òrgans  de 
contractació  rebutjaran  les  ofertes  si  comproven  que  són  anormalment 
baixes perquè vulneren la normativa sobre subcontractació o no compleixen 
les  obligacions aplicables  en matèria  mediambiental,  social,  o  laboral, 
nacional o internacional, incloent-hi el compliment dels convenis col·lectius 
sectorials.
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Clàusula 19. Mesa de Contractació

La Mesa de contractació estarà constituïda pels següents membres

Presidenta: Esther Castilla Manonelles, alcaldessa

Vocals:
Roser Aduà Jubés, secretària interventora de l’Ajuntament, que actuarà com 
a secretària de la mesa.
Laia Expósito Rierola, secretària interventora del Consell Comarcal de la 
Cerdanya.
Montserrat Grau Honrubia, administrativa de l’Ajuntament. 
Sergi Garcia Terrones, administratiu comptable de l’Ajuntament.

Clàusula 20. Obertura de proposicions.

L’obertura  del  sobre  es  farà  a  través  de  la  Plataforma  de  Serveis  de 
Contractació  Pública  (Sobre  Digital  2.0)  del  Consorci  De  L’Administració 
Oberta de Catalunya (AOC).
La  Mesa  de  contractació  qualificarà  la  documentació  de  la  declaració 
responsable que els licitadors presentin i en la mateixa sessió, procedirà a:

1r Amb l’exclusió prèvia, si s’escau, de les ofertes que no compleixin els 
requeriments del plec, avaluar i classificar les ofertes.

2n Fer la proposta d’adjudicació a favor del candidat amb la millor puntuació.

3r Comprovar en el Registre oficial de licitadors i empreses classificades que 
l’empresa està degudament constituïda, el signant de la proposició té poder 
bastant per formular l’oferta, té la solvència econòmica, financera i tècnica 
o, si s’escau, la classificació corresponent i no està incursa en cap prohibició 
per contractar. En cas de que l’empresa  proposada  estigui  en  tràmits 
d’inscripció  en  el  RELI  o  en  el  ROLECE  se  li  requerirà,  mitjançant  una 
comunicació  electrònica,  la  documentació  que  fa  referència  l’annex  1 
declaració responsable, perquè la presenti en el termini no superior a 7 dies 
hàbils a comptar de l’enviament de la comunicació.

4t Requerir l’empresa que ha obtingut la millor puntuació mitjançant una 
comunicació electrònica per tal que aporti el compromís a què es refereix 
l’article 75.2 LCSP i la  documentació justificativa que disposa efectivament 
dels mitjans que s’hagi compromès a  dedicar o adscriure a l’execució del 
contracte de conformitat amb l’article 76.2 LCSP; i tot això en el termini de 
7 dies hàbils a comptar de l’enviament de la comunicació.

L’empresa licitadora que estigui inscrita en el RELI, en el ROLECSP o en una 
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llista oficial d’operadors econòmics d’un Estat membre de la Unió Europea 
d’accés gratuït, no està obligada a presentar els documents justificatius o 
altra prova documental de les dades inscrites en aquests registres.

Si no es formalitza adequadament el requeriment en el termini assenyalat, 
s’entendrà que el licitador ha retirat la seva oferta, i es procedirà a exigir-li 
l’import  del  3  per  cent  del  pressupost  base  de  licitació,  IVA  exclòs,  en 
concepte de penalitat; i  es requerirà la mateixa documentació al licitador 
següent, per l’ordre en què hagin quedat classificades les ofertes.

Clàusula 21. Adjudicació del contracte

1.Un cop presentada la documentació requerida s'adjudicarà el contracte 
dins dels 5 dies següents al de la recepció de l'esmentada documentació.

2.D’acord amb la previsió de l’article 158 LCSP, l'adjudicació del contracte 
s’acordarà en el termini màxim de dos mesos a comptar des del dia següent 
al de l'obertura electrònica  de les proposicions rebudes. Aquest termini 
s’ampliarà en 15 dies si es requereix seguir  tramitació per  valorar  la 
anormalitat de les ofertes.

3. D’acord amb l’article 158.4 LCSP, transcorregut el termini anterior sense 
que s’hagi produït l’adjudicació, les empreses licitadores tenen dret a retirar 
la seva proposta.

Aquesta adjudicació es notificarà als licitadors i es publicarà en el perfil del 
contractant en el termini de quinze dies.

Clàusula 22. Garantia definitiva

D’acord amb l’article 107.1 LCSP, s’eximeix de la constitució de garantia 
definitiva ja que el/la professional o l’empresa seleccionada amb la millor 
oferta  haurà  de  disposar  d’una assegurança  d’indemnització  per  riscos 
professionals, per un import no inferior al valor estimat del contracte amb 
l’aportació,  a més,  del  compromís  de  la  seva  renovació  o  pròrroga  que 
garanteixi el manteniment de la seva cobertura durant tota l’execució del 
contracte.

Clàusula 23. Notificació de l’adjudicació i formalització 
del contracte.

1. D’acord amb la previsió de l’article 151 LCSP, l'acte d’adjudicació serà 
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notificat per mitjans electrònics a les empreses licitadores i en el termini 
màxim de 15 dies es publicarà en el perfil de contractant.

2. En  la  notificació  a  l’empresa  adjudicatària,  l'interessat/da  serà 
convocat/da perquè, en el termini màxim de 15 dies hàbils següents a la 
seva recepció, formalitzi el contracte.

En cas que s’hagi notificat com a adjudicatària una UTE, aquesta s’ha de 
constituir  formalment  en  unió  temporal  abans  de  la  formalització  del 
contracte.

D’acord  amb l’article  153.4  LCSP,  si  per  causes  imputables  a  l’empresa 
adjudicatària  no  s'hagués  formalitzat  el  contracte  dins  del  termini 
assenyalat  s’entendrà  que  l’empresa  adjudicatària  retira  la  seva  oferta, 
procedint a exigir-li  l’import  del  3% del  pressupost  base de licitació,  IVA 
exclòs, en concepte de penalitat i l’Ajuntament sol•licitarà la documentació 
al següent empresa licitadora per l’ordre en què hagin quedat classificades 
les ofertes.

3. El  contracte  es  perfeccionarà  amb la  seva  formalització  en  document 
administratiu, que serà títol suficient per accedir a qualsevol registre públic. 
Això  no  obstant,  podrà  elevar-se  a  escriptura  pública  si  ho  sol•licita 
l’empresa adjudicatària, i les despeses derivades del seu atorgament aniran 
al seu càrrec.

4. La formalització del contracte i el document contractual es publicaran en 
el  perfil  de  contractant  en  un  termini  no  superior  a  15  dies  des  del 
perfeccionament del contracte.

Clàusula 24. Revisió de preus

D’acord amb el previst a l’article 103 de la LCSP, no procedeix la revisió de 
preus en el present contracte.

Clàusula 25. Modificació del contracte.

1. D’acord  amb  les  previsions  dels  articles  203  i  següents  LCSP, 
perfeccionat el contracte, l’òrgan de contractació el podrà modificar per les 
causes  que  seguidament  s’indiquen.  En  cap  cas  l’import  total  de  les 
modificacions pot incrementar més del 20 % del preu inicial del contracte, 
tot d’acord amb les previsions de l’article 204 LCSP. La modificació requerirà 
informe previ del responsable del contracte.

Causes previstes de modificació:  augment  del número  d’hores per més 
necessitats fins a un màxim d’un 20%.
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2.Es pot modificar el contracte per les causes imprevistes establertes en 
l’article 205.2 i 206 LCSP en les condicions i requisits establerts legalment.

El procediment per aquesta modificació requerirà l’audiència al contractista 
i, si escau, del redactor del projecte o de les especificacions tècniques, i la 
seva formalització en document administratiu.

Clàusula 26. Règim de pagament.

1.El  pagament  es farà prèvia presentació de  factura  dels  serveis 
efectivament prestats davant del Registre General de l’Ajuntament

2.D’acord amb la Llei 25 /2013, de 27 de desembre, d’impuls de la factura 
electrònica i creació del registre comptable de factures en el sector públic, 
els proveïdors podran remetre factures electròniques a l’Ajuntament.

Estaran obligats a l’ús de la factura electrònica les entitats que determina la 
Llei 25/2013, i la seva presentació es farà a través de les plataformes e-
FACT o FACe.

3. A  efectes  del  previst  a  l’article  4.2  de  la  Llei  de  3/2004,  de  29  de 
desembre, per la qual s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en 
les operacions comercials, la data d’entrada en el Registre General de la 
factura es considerarà la data de prestació dels serveis, i a partir d’aquest 
moment l’Ajuntament disposarà d’un termini màxim de trenta dies naturals 
per  tal  de  verificar  la  conformitat  dels  béns  o  dels  serveis  amb el  que 
disposen els plecs i el contracte.

Realitzada  la  conformitat  o  transcorregut  el  termini  màxim  de  30  dies, 
s’iniciarà el còmput del termini de 30 dies per al pagament.

Clàusula 27. Incompliment del contracte

El contractista resta subjecte a les responsabilitats i  sancions establertes 
amb caràcter general en la LCSP i, especialment, les prescrites en article 
201 quan a les obligacions socials, ambientals i laborals.

Clàusula 28. Cessió
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El contractista solament podrà cedir vàlidament els drets i obligacions que 
neixin  del  contracte, mitjançant  l’autorització  prèvia  i  expressa  de 
l’Ajuntament  de  Lles  de  Cerdanya  i  de  conformitat  amb  els  requisits 
assenyalats a l’article 214.2 de la LCSP.
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Clàusula 29. Subcontractació

No s'admet la subcontractació, atesa la naturalesa i les condicions de la 
contractació.

Clàusula 30. Resolució del contracte

Són causes de resolució del contracte, a més de les previstes als articles 
211 i 313 de la LCSP, les següents:

a) No disposar en la data d’inici del contracte dels mitjans especificats en 
els plecs que regeixen la present contractació.

b) La manifesta incapacitat o negligència tècnica provada amb referència 
concreta a la prestació del servei.

c) L’abandó en la prestació del servei.
d) L’ incompliment de qualsevol obligació contractual essencial.
e) L’ incompliment per part del contractista de qualsevol de les obligacions 

relatives a principis ètics i regles de conducta.

La resolució del contracte, amb o sense pèrdua de la fiança es produirà sense 
perjudici de les indemnitzacions que a favor d’una o altra part fossin 
procedents.

Clàusula 31. Obligacions fiscals, laborals, socials, 
administratives i tècniques

1. El contractista estarà obligat al compliment de les disposicions vigents en 
matèria  fiscal,  laboral,  de  seguretat  social,  i  de  seguretat  i  salut  en  el 
treball.

2. El  contractista  queda  obligat  al  compliment  durant  tot  el  període 
d’execució  d’aquest  contracte  de  les  normes  i  condicions  fixades  en  el 
conveni col·lectiu d’aplicació.

3. El contractista, subcontractista, o si s’escau, el treballador autònom, està 
obligat durant l’execució del servei a complir els principis d’acció preventiva 
recollits en l’article 15 de la Llei de Prevenció de Riscs Laborals.

4. La  corporació  podrà  requerir  al  contractista  perquè  acrediti 
documentalment el compliment de les obligacions esmentades.
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Clàusula 32. Clàusula lingüística
L’empresa adjudicatària del contracte ha d’emprar el català en els rètols, 
publicacions, avisos i altres comunicacions de caràcter general que tinguin 
una relació directa amb l’execució de les prestacions objecte del contracte; 
tot això, d’acord amb les regulacions contingudes a la Llei 1/1998, de 7 de 
gener, de política lingüística.

Clàusula 33. Responsable del contracte

Es designa a la secretaria interventora de l’Ajuntament com a responsable 
del contracte, a qui li correspon supervisar l’execució, adoptar les decisions 
i dictar les instruccions necessàries per assegurar la correcta realització de 
la prestació pactada,  tot  d’acord  amb la previsió  de l’article  article 62.1 
LCSP.
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Ajuntament de Lles de Cerdanya 
. 

ANNEX I MODEL DE DECLARACIÓ RESPONSABLE1

Qui sotasigna el/la
senyor/a.............................................................................

..........................................................................................................................,
amb

DNI/NIE núm..............................., en nom propi / en qualitat de representant 
legal de la
persona física/jurídica ....................................................................................,  
amb NIF
núm. ........................................, amb la següent adreça

de correu electrònic
......................................,  amb  capacitat  jurídica  i  d’obrar,  assabentat  del 
Plec de condicions que han de regir la contractació i als efectes de licitar en 
el procediment d'adjudicació de la contractació del servei d’assessorament 
pressupostari econòmic i financer de l’Ajuntament de Lles de Cerdanya.

DECLARO RESPONSABLEMENT:

A) Que  compleixo  (o  que  l’entitat  que  represento  compleix)  tots  els  requisits 
legalment  establerts  per  contractar  amb l’Administració,  i  amb totes  les 
condicions establertes al plec.

B) Que  l’entitat  que  represento  i  jo  mateix/a  adoptem  una  conducta 
èticament exemplar i  actuem per evitar la corrupció en qualsevol  de les 
seves possibles formes i adeqüem la nostra activitat a l’efecte.

C) Que declaro el compromís d’adscriure al contracte els mitjans materials, 
personals  i  equips,  que  s’hauran  d’ajustar  a  les  exigències  del  plec  de 
prescripcions Administratives i Tècniques Particulars

D) Que  l’entitat  que  represento  i  jo  mateix/a  està  en  possessió  de  les 
autoritzacions  necessàries  per  a  exercir  l’activitat,  no  esta  incursa  en 
prohibició de contractar amb l’Administració establertes a l’art. 71 LCSP, i 
compleix les obligacions legals en matèria de prevenció de riscos laborals i 
compleix  les  obligacions  legals  en matèria  d’igualtat  efectiva de dones i 
homes.

E) Que l’empresa (marcar l’opció que correspongui):

està  inscrita  en  el  Registre  electrònic  d’empreses  licitadores  de  la 
Generalitat de Catalunya i tota la documentació que hi figura manté la seva 
vigència i no ha estat modificada.

està inscrita en el “Registro Oficial de Licitadores y Empreses Clasificadas del 
Sector Público” i tota la documentació que hi figura manté la seva vigència i 
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. 

no ha estat modificada.

 No  està  inscrita  ni  en  el  RELI  ni  en  el  ROLECE  però  la sol·licitud 
d’inscripció està en tràmit.

F) Que,  en  cas de que la documentació que hi figura no sigui  vigent en el 
Registre electrònic d’empreses licitadores de la Generalitat de Catalunya 
ni en el “RegistOficial de Licitadores y empreses Clasificadas del Sector Público”, o 
estar en tràmit la sol·licitud d’inscripció, o no consta integrà al ser proposat 
com a adjudicatari, em comprometo a presentar en el termini de set dies 
hàbils, la següent documentació:

a) Escriptura de constitució de l’empresa i modificacions societàries 
posteriors,  degudament  inscrites  en  el  Registre  Mercantil, 
escriptura  d’apoderament  o  nomenament  del  seu  legal 
representant,  igualment  inscrita  en  el  Registre  Mercantil,  i 
fotocòpia  del  DNI  de  l’apoderat  o  legal  representant. (Si  és 
persona física: fotocòpia del DNI).

b) Acreditació  de  l’alta  a  la  matrícula  de  l’IAE,  en  l’epígraf  que 
faculta per  contractar,  amb  declaració  conforme no ha estat 
donat de baixa de l’esmentada matrícula.

c) Declaració de no incórrer en cap de les prohibicions de contractar 
amb una Administració pública que estableix l’article 71 de la 
Llei 9/2017, de 8 de novembre de contractes del sector públic. Es 
considerarà  causa  de  prohibició  de  contractar  amb  aquesta 
Administració local l’existència de deutes de naturalesa tributària 
pendents de pagament en període executiu.

d) Documentació justificativa d’estar al corrent en el compliment de 
les obligacions tributàries i amb la Seguretat Social.

e) Documentació  acreditativa  del  compliment  del  Reial  Decret 
Legislatiu 1/2013, de 29 de novembre, pel qual s’aprova el Text 
Refós  de  la  Llei  General  de  drets  de  las  persones  amb 
discapacitat i la seva inclusió social, i de la LO 3/2007, per a la 
igualtat efectiva de dones i homes, si els és exigible pel nombre 
de personal. En cas contrari, declaració responsable de no està 
sotmès a aquesta normativa.

f) Titulació acreditativa de la persona que executarà directament el 
contracte d’acord amb la clàusula novena.

G) Que designo a efectes de notificació electrònica, la següent adreça 
de correu electrònic: .....................................................
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(signatura electrònica)

1 En cas d’unió temporal d’empreses (UTE) ha d’haver una declaració 
responsable de cadascuna de les empreses que hi formaran part.
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ANNEX II PROPOSTA ECONÒMICA I CRITERIS DE VALORACIÓ AUTOMÀTICA

En/na...........................amb domicili  a.................,  i  amb DNI  núm..............,  
en  nom propi  (o  en  representació  de  ...............com  ho  acredito 
per......................), assabentat de la convocatòria de licitació ....... ( núm. 
expedient............................................................................................) publicada en el 
Perfil
del Contractant hi pren part en la licitació i es compromet a realitzar les 
prestacions  pròpies  del  servei  d’assessorament  pressupostari  econòmic  i 
financer  de  l’Ajuntament  de  Lles  de  Cerdanya  per un preu anual 
de.......................€ (lletra i xifres) IVA
exclòs, més .........................€ (lletra i xifres) en concepte d’IVA, calculat 
al tipus
.................%, un total de ......................................................... (lletra i xifres)

 L’import ofertat ha de ser igual o inferior a 24.093,96 euros (base impositiva)

La persona que s’assignarà a l’execució directa del contracte es el Sr./la 
Sra..........................................................................................................................................

1) Que la persona que s’assignarà a l’execució directe del contracte 
disposa de

............. anys d’experiència (amb un mínim de 300 hores any) el que 
acredito mitjançant els ........(núm.) certificats que s’acompanyen a la 
proposició.

2) la persona que s’assignarà a l’execució directe del contracte 
disposa de les següents titulacions

 Màsters o postgraus de..que està en relació amb l’administració local

 Gestor Administratiu

Ho acredito mitjançant les titulacions que s’acompanyen a la 

proposició. (signatura electrònica)
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