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Plec de prescripcions técniques

1. Objecte

L'objecte d’aquest plec és la definicid de les condicions técniques a les quals s’ha
d’ajustar el servei de produccid editorial d’'un volum per a la Catedra Fontana de la
Universitat Pompeu Fabra.

Codi CPV: 79970000-4 Serveis d’edicio
2. Condicions generals del servei

Es preveu la publicacié d’'un volum de 1.100.000 espais com a maxim tant en versio
impresa com digital.

El disseny s’ha d’adaptar al que la UPF té establert per a la col-leccié Universalitat
(ex. Josep Fontana. Historiador, mestratge i compromis civic ISBN: 978-84-88042-
94-1).

3. Tasques del servei
3.1 Edicid

L'edicié consisteix en el tractament dels originals per la seva adequacié al model
formal previst per la UPF i es concreta en les tasques segilents:

- Fer el tractament i adaptacio de I'original aixi com la maquetacié.
- Fer el seguiment i la revisié dels treballs fins el tancament.

- Aplicar les esmenes dels/de les autors/es o coordinadors/es derivades de les
revisions que es facin de les obres.

- Assegurar la qualitat de sortida del material segons els estandards que
s’estableixen en aquest plec.

Els originals que es lliuraran a I'empresa per iniciar el procés de publicacié poden
estar en els formats seguents: Word, PDF, document Google o OpenOffice.

3.2 Tractament lingiistic

Els textos poden ser en catala, castella i anglés. L'empresa contractista ha de poder
fer totes les tasques descrites en aquest plec en aquestes tres llengles.

L'empresa contractista ha de posar els mitjans necessaris per garantir la qualitat
linglistica dels recursos que facin servir per I'execucié del contracte, utilitzant els
mecanismes que consideri oportuns per assolir-ho.

Les normes generals de presentacio del text son estableix la UPF i que podeu trobar
adjuntat a aquest plec tecnic com a annex 1.

3.3 Tractament grafic

El tractament grafic del document s’ha de fer d’acord amb el disseny que la UPF té
establert per els llibres de la col-leccié Univers(al)itat, en concret, a I'obra Josep
Fontana. Historiador, mestratge i compromis civic.

Les caracteristiques grafiques i de producci6 son les segtents:

Mides
Format acabat: 14,2 x 22
Format taco: 14 x 22
Interior



https://www.upf.edu/web/knowledge/inici/-/asset_publisher/ZEcVUNdIYBDP/content/josep-fontana.-historiador-mestratge-i-comprom%C3%ADs-c%C3%ADvic/maximized
https://www.upf.edu/web/knowledge/inici/-/asset_publisher/ZEcVUNdIYBDP/content/josep-fontana.-historiador-mestratge-i-comprom%C3%ADs-c%C3%ADvic/maximized
https://www.upf.edu/web/knowledge/inici/-/asset_publisher/ZEcVUNdIYBDP/content/josep-fontana.-historiador-mestratge-i-comprom%C3%ADs-c%C3%ADvic/maximized
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Paper: Pergraphica Ivory 80 gr. vol 1,5
Impressié interior: 1 + 1
Tipografia: Mercury Text, excepte portada (Mercury Display).

Imatge grafica: les obres poden portar recursos grafics que complementen i
il-lustren continguts o fotografies.

Coberta
Paper coberta: Symbol Card 240 gr.
Impressié coberta: 4 + 0
Plastificat pp mate 1/c
Enquadernacio rustica fresada amb solapes i fendit de cortesia
Tipografia: Helvetica Now Display
El disseny i contingut de la coberta el proporcionara la UPF

Lliurables: Les revisions s’han de lliurar amb format PDF i també s’ha de lliurar el
PDF final tant el de la versié per a la impressiéo com enriquit i el format ePUB.

L'obra pot portar recursos grafics que complementen i il-lustren continguts o
fotografies.

3.4 Maquetacid

En el procés de maquetacid, totes les revisions s’han de lliurar en format PDF. Aixi
mateix, s’ha de lliurar el PDF final de la versid per la impressido com l'enriquit i el
format e-PUB.

3.5 Impressid

La impressid es fara d’acord amb les concrecions que s’han anat fent per la resta de
tasques. S'imprimiran 500 exemplars per volum, dels quals 50 es destinaran a la
Catedra Fontana i 4 al diposit legal.

3.6 Distribucié

L'empresa contractista s’ha d’encarregar de la distribucié del llibre en paper i en
format digital. Aquesta distribucié no és exclusiva.

En relacio al llibre en paper, la distribuci6 s’ha de fer en el circuit comercial
habitual. Es pactara amb el responsable del contracte de la UPF I'ambit geografic,
que sera com a minim sera Catalunya i Espanya, i en llibreries que sén referents
per a les universitats i altres Ilibreries on es considera que han de posar a la venda
el llibre.

Pel que fa al llibre digital, s’han d’oferir les principals plataformes de venda. En
aquest sentit, com a minim s’ha d’oferir a Amazon, Apple, Google llibres i Kobo. Aixi
mateix, ha d’estar present a agregadors com Libranda.

El preu de distribucid, es fixara per acord entre la UPF i I'empresa contractista
d’acord amb el mercat actual i de manera que sigui competitiu i accessible a un
public objectiu. De la distribucid de llibres, tant en format paper com digital,
I'empresa contractista se’'n quedara el 50% o el percentatge que ofereixi d'acord
amb els criteris de valoracié detallats al plec de clausules administratives.

4. Pla de treball

El termini maxim entre que s’envia l'original i que el llibre es distribueix no pot ser
superior a 4 mesos. El procés inclou:
2
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Incloure I'ISBN que proporcional la UPF i gestionar el document a la plataforma
DILVE (Distribuidor de informacié del libro en venta).

Gestionar Diposit Legal.
Fotocomposicio, és a dir, fer el tractament i I'adaptacié de |'original.

Fer una primera correccié i passar per la revisié de I'autor o coordinador/a del
projecte per part de la UPF.

Aplicar les esmenes derivades de les diferents revisions que aquests fan de les
obres.

- Fer una segona correccio.

- Fer una proposta d’adaptacié de la coberta.
- Impressio del llibre en paper.

- Format de sortida del llibre digital.

- Assegurar la qualitat de sortida del material.
- Distribucid del llibre fisic i digital.

Per cada llibre s’han de fer els tasques seglients i en |'ordre que es defineix en
aquesta taula:

Etapa | Responsable Tasca
1 Coordinador/a del | Envia I'ISBN de la UPF a I'empresa contractista per a
projecte a la UPF | que lincloguin a l'edici6 i permisos per poder
gestionar DILVE i DL.
= També informa del preu de venda del llibre (impres i
2 digital)
é Indicacions del disseny de la coberta, que es faran
8 arribar en el termini d’1 mes a comptar des de la
s formalitzacié del contracte
3 2 Empresa Dona d‘alta el llibres a DILVE, afegeix les metadades,
S . .
g contractista I'ISBN i el preu de venda.
s, Informa al DL i posteriorment fa arribar els
23 exemplars exigits.
gg 3 Coordinador/a del | Envia els originals a I'empresa contractista.
g projecte a la UPF
§§ 4 Empresa Ha de fer la produccié a partir dels originals: edicid,
%% contractista llengua, part grafica i maquetacié i entrega el
g2 lliurable A.
8_,% 5 Coordinador/a del | Rep el lliurable A i valida que s’ajusta als estandards
é: projecte a la UPF | pactats i fa les correccions i esmenes i entrega el
22 lliurable B.
§§ 6 Empresa Introdueix les esmenes marcades i fa el lliurable C.
58 contractista
g% 7 Coordinador/a del | Rep el lliurable C i dona la validacio final
g% projecte a la UPF
gg 8 Empresa Afegeix alguna esmena detectada a la valoracio final i
T contractista lliura el lliurable D amb I'obra acabada a impremta
_gf 9 Empresa Lliura els documents finals (pdf maquetaci6 +
58 contractista versions ‘netes’) + format EPUB o PDF eniriquit a la
£82 UPF
%ng 10 Empresa Lliura la proposta de coberta a persona designada per
agé contractista la UPF i al/a la coordinador/a del projecte a la UPF
$a2 per el seu vistiplau
Q=3
235
waos
z3s
o< ®



https://web.dilve.es/
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11 Coordinador/a del | Dona el vistiplau al disseny de la coberta

projecte a la UPF | S’enviara el disseny de la coberta en el termini d’1
mes a comptar des de la formalitzacié del contracte

12 Empresa S’encarrega de la impressio del llibre (coberta +
contractista tripa).

13 Empresa Fa la distribucid del llibre imprés i del llibre en format
contractista digital.

14 Empresa Cada semestre passa la liquidaci6 a la persona
contractista designada per la UPF

a)
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5. Condicions de I'execucio del servei

L'empresa contractista ha de prestar el servei seguint les directrius segients:

Ha de designar un perfil interlocutor per controlar la produccié de continguts
textuals i d'intercanviar parers, dubtes i qualsevol altra qliestié respecte a les
diferents tasques que s’inclouen en aquest contracte.

Aquest perfil ha de tenir la capacitat de treballar amb un grau d’autonomia
elevat i d’aportar la documentacié que constitueix I'objecte de I'encarrec amb
els dubtes, preguntes, possibles solucions i justificacions que generi cada tasca,
ben indicats i expressats.

Es garantira que la persona que desenvolupi les tasques tingui el nivell de
comprensié adequat de la llengua original i de la llengua final de l’encarrec
consolidat.

Garantir una comunicacié i un canal d‘informacié agils i que s’adequin a les
necessitats dels serveis un cop la licitacié estigui formalitzada.

Utilitzar els programaris a nivell professional que siguin necessaris per prestar el
servei amb actualitzacions periodiques que permetin assegurar el nivell de
qualitat exigit.

Disposar d'un entorn digital de treball que els permeti recuperar originals,
controlar els canvis i revisions que es vagin introduint sobre l'original,
intercanviar fitxers de dubtes amb la UPF, fer el seguiment de versions tancades
i arxius definitius, etc. En aquest sentit, proporcionara un espai per consultar les
diferents versions i I'evolucié dels lliuraments en format PDF o URL.

Cada versidé del document ha de guardar-se en aquest espai de manera que
qualsevol revisié es pugui consultar en qualsevol moment durant el procés de
produccié de l'obra i fins el tancament. Un cop acabades totes les revisions i
validades per part de la UPF, es fara el lliurament final per la impressié del
llibre.

Adequar els seus circuits i protocols als de la UPF per aquest tipus de serveis,
d’acord amb aquest plec de prescripcions técniques.

Treballar amb agilitat i resoldre amb rapidesa les tasques. Aixi mateix, complir
amb les dates de lliuraments parcials i finals.

6. Control de qualitat

El control de qualitat de les obres es pot fer en quatre moments diferents del
procés de la manera seglient:

Primera galerada o lliurable A: En aquesta fase del procés es poden analitzar els
originals presentats per controlar els aspectes segients:

Grau i adequacié de la intervencio.

Estructura i jerarquies.
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- Aspectes formals.
- Criteris UPF.
- Llengua.

b) Revisié galerada A: El coordinador del projecte a la UPF rep el lliurable A i valida
que s’ajusta als estandards pactats. En aquesta fase del procés, es fan les
correccions i esmenes que demana coordinador del projecte a la UPF que ajuda
a afinar i precisar 'avaluacidé de les sis arees anteriors. (les que per protocol
son objecte de revisid en la primera galerada) i fa les correccions i esmenes i
lliura el lliurable B.

c) Segona galerada o lliurable C: L'editorial rep el lliurable B i fa les esmenes
oportunes i lliure el lliurable C.

En aquesta fase del procés es s’ha de revisar si s'ha esmenat els errors
detectats en les fases anteriors del procés, especialment les dels autors (per
quantitat i per qualitat).

d) Tancament o lliurable D: En aquesta fase del procés es pot avaluar amb quina
cura s’han aplicat i controlat dades com codis, pagina de credits, tipus de
copyright i darreres esmenes pendents.

e) Distribucid del llibre: En aquesta fase es pot validar que I'empresa homologada
hagi posat les metadades a DILVE, que els llibres estiguin presents a les
plataformes de venda esmentades com a requisit i que els llibres en paper
estiguin distribuits a les llibreries pactades per la UPF amb I'empresa
contractista.

Anna Magre Ferran
Directora de la Biblioteca
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ESTRUCTURA DEL VOLUM
Dedicatoria/Agraiments
Presentacié

Proleg

Sumari o Taula
Introduccié

Capitols

Bibliografia
Apéendixs/Annexos

TIPOGRAFIA I SIGNES DE PUNTUACIO

Cursiva

Basicament per a: publicacions de tota mena, produccions artistiques, llatinismes i
estrangerismes, peus d'il-lustracions, noms cientifics i d’animals.

Cometes

Com a norma general, hem d’utilitzar les cometes altes ("xxx"), i quan hi hagi
cometes dins de cometes, en segon lloc, les cometes simples (*xxx’).

Versaletes

Basicament per a: les xifres romanes dels segles; per als volums, capitols,
seccions...; per escriure els titols de publicacions que se citen a elles mateixes.
Guions

Hem de fer servir el guid llarg (—) per a enumeracions, taules i dialegs (guid
d'obertura) i en incisos (guions d'obertura i de tancament).

Hem de fer servir el guidé mitja (=) per a les férmules (45 - 5 = 40) i en els casos
que acompanya xifres, unit per I'esquerra a una quantitat (-2, -20 °C).

Signes d'admiracio i d’'interrogacio

El hem d'escriure només al final, immediatament després del caracter precedent, i
el seu punt serveix alhora de punt final.

Paragrafs i sagnats

Es poden utilitzar de dos tipus, pero sense barrejar-los:

—El paragraf modern: no duu cap tipus de sagnia; per canviar de paragraf: cal
deixar una linia en blanc entre un paragraf i el seglient.

— El paragraf ordinari: la primera linia apareix sagnada, o entrada cap a la dreta.
No s'ha de deixar cap linia en blanc entre paragraf i paragraf.

Divisions d’un text: titols, subtitols i apartats

Per jerarquitzar els diversos elements d’'una manera clara i coherent cal utilitzar els
diversos recursos tipografics disponibles (cos de lletra, majuscules, versaletes,
subratllat, cursiva, negreta...). Depenent de I'obra, es fara una proposta a la
primera versié de la maquetacié que podra ser modificable.

Citacions

Les citacions de menys de quatre linies han d'anar entre cometes i en rodona,
formant part del cos del text.

Les citacions extenses, de més de quatre linies, s'han de sagnar respecte del marge
esquerre; el text anira sense cometes i es reduira a cos 11.

Notes, advertiments i remissions al peu

Han d’anar a peu de pagina; no al final del document. Han d’anar en rodona i entre
parentesis (xxx1).

Els nimeros arabics de les notes s’escriuen en el cos normal del text seguits d’un
punt:

1. (...)
2. (...)
3. (...)

©
®
Qo
Q
2
Q.
£
S
(@]
=
©
=
=4
[}
€
3
(5]
<}
S
o
=
5]
=
2
=
[}
e
=]
©
=]
[}
>
S
Q.
£
S
(@]
©
£
2
IS
2
=4
S
=]
o
ko]
[}
=
Q
£
3
Q
<}
]
o
o
o
L
<
2
3
T
o
Q
Q
o
<
=4
=]
1%
R4
=
f=4
[}
£
3
Q
<}
S
7]
4}
3
T
<

=]
°
L7}
—
o
E:
[}
ks
=4
E
°
2
[}
>
Q
&
=
1%
j=5
=
=
T
<
Q
£
=
Q
o
=
[}
=
]
Z
o
2
S
2
f=4
Q
=]
3
©
X
[%]
[}
=
O
=
=4
@
e
=4
Q
£
=
Q
o
=]
o
°
o
©
he!
kel
2
=4
o
3
©

UNIVERSITAT POMPEU FABRA




DOCUMENT ORGAN REFERENCIA
Plec de clausules Universitat Pompeu Fabra EXP: X2024025525

’ o ] . ] ’ SIGNATURES

e e Spemtoacio: 1e7b32d7-e291-49e8-811b-ce1346456169 | 7ANA MAGRE FERRAN (TCAT) (Directora de la Biblioteca), 12/07/2024 17:58
Identificador document original: ES_L01010014_2024_2048131
Data d'impressié: 15/07/2024 08:51:58

Pagina 7 de 7

upf.

E-502000/06-06-24

NUMEROS I QUANTITATS

Décades

En lletra i singular (década dels noranta)
Els cursos académics i altres periodes

Amb xifres. No abreujar la segona part de la correlacid per evitar possibles
confusions (el curs 2013-2014).

Dates abreujades

Amb guionets (15-7-1995; 3-12-1989).

ABREVIACIONS

Les que apareixen més sovint en les referéncies i citacions bibliografiques: ed., pag.
i vol. Vegeu I'apendix del Llibre d’estil de la UPF.

BIBLIOGRAFIA I CITACIONS DINS DEL TEXT
Per elaborar la bibliografia i les citacions dins del text, cal utilitzar I'estil MLA.

A la bibliografia, MLA desenvolupa els noms de pila, caracteristica que contribueix a
visibilitzar el génere de les autores i dels autors.

MATERIAL GRAFIC

Les figures o els grafics s’han de numerar correlativament en el mateix ordre en
que apareixen al text amb guarismes arabics (Figura 1).

La qualitat de les il-lustracions no ha de ser inferior a 600 dpi per a reproduccions
en blanc i negre; en color i grisos 300 dpi.

Les il-lustracions han d’anar acompanyades de peu o llegenda explicativa (en
cursiva i sense punt final).
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