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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A LA CONTRACTACIO DE LA
PRESTACIO DE SERVEI DE REVISIO DELS EXPEDIENTS DE L’AMBIT DE
L’AREA DE CIUTAT TRANSFORMADORA (EXPEDIENT AUPAC
AJT/70387/2024).

D’acord amb Il'article 25.2.1) de la llei 7/1985 de 2 d'abril, reguladora de les Bases del
Régim local, que atorga als municipis competéncia en la matéria de Promocié de
I'esport i instal-lacions esportives i d'ocupacié del temps lliure. Per la seva banda, el
Decret 6383/2022 de 26 de maig, Resol Segon, apartat 1.7 determina que li correspon
a Esports la matéria de I'atorgament de subvencions i premis en matéria d'esports
(lletra h).

1. DISPOSICIONS GENERALS.

1.1. OBJECTE DEL CONTRACTE.

L’objecte del present contracte és la prestacio del servei de revisio dels expedients de
subvencions 'ambit de I'Area de Ciutat Transformadora per a desenvolupar els treballs
necessaris en relacido als expedients de subvencions en régim de concurréncia
competitiva i nominatives dels serveis de la Regidoria d’Esports i Servei de Cultura
d’aquesta area en relacio a les especificitats contemplades en cadascuna de les seves
bases dels diferents serveis que la composen.

1.2. SERVEIS OBJECTE DE CONTRACTE.

Els serveis a prestar per part de 'empresa adjudicataria son els seglents:

- Revisi6 en fase de sol'licitud (exercici 2024) i en fase justificacié (exercici 2025),
derivat de la convocatoria de subvencions en régim de concurréncia competitiva i
nominatives de I'exercici 2024.

Les convocatories de subvencions en les que s’emmarquen els serveis a prestar son:

- Convocatoria per a la concessié de subvencions en régim de concurréncia
competitiva i nominatives per a entitats que portin a terme programes, projectes
i activitats en 'ambit de I'esport per a I'exercici 2024.

- Convocatoria per a la concessié de subvencions en régim de concurréncia
competitiva i nominatives per a entitats que portin a terme programes, projectes

i activitats en I'ambit de la cultura per a I'exercici 2024.

El CPV d’aquest contracte és el 71356200-0: Servei d'assisténcia técnica.
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2. PRESTACIO DEL SERVEL.

2.1. FUNCIONS PRESTACIO DE SERVEIS A DESENVOLUPAR.

La prestacidé de serveis objecte d’aquest contracte, es portara a terme a les
dependéncies de I'empresa adjudicataria i en cap cas en dependéncies municipals.

L’empresa adjudicataria designara un interlocutor per a la Regidoria de Govern
d’Esports i un altre per al Servei de Cultura, responsables de la bona marxa de les
prestacions que seran els uUnics interlocutors al que es dirigira el responsable del
contracte. En cas de baixa o abséncia dalgun tipus, d’aquestes persones,
'adjudicatari haura de comunicar per escrit, com a maxim dins dels 5 dies habils
segients a I'esdeveniment, les persones que substitutes que realitzaran les funcions
de responsables.

El responsable del contracte supervisara les feines objecte del contracte, el qual podra
reorientar les prioritats amb I'objectiu d’ajustar-la a les seves necessitats d’actuacio i
tancament d’expedients. Aquest donara al responsable de 'empresa adjudicataria les
instruccions o directrius en I'exercici del seu poder de direccid, control i inspeccié del
contracte, abstenint-se sempre de donar ordres i instruccions directament al personal
de lentitat. Sera la persona designada per I'empresa qui doni les instruccions
corresponents al seu personal.

S’'aixecara acta de totes les reunions entre el responsable del contracte i el
responsable de I'empresa on es faci constar les instruccions o directrius que s’ha de
transmetre al personal que executa la prestacio, aixi com les reorientacions de les
prioritats d’acord amb les necessitats de I'’Ajuntament.

Els expedients a avaluar per par de 'empresa adjudicataria els seran tramesos a
través de correu electronic. L’adjudicatari haura d’avaluar cada expedient de subvencio
en el termini mostrat al punt 2.6 d’aquest plec. Finalitzat dit termini, 'empresa haura de
donar trasllat de I'avaluacié al responsable del contracte, fent constar el resultat i els
documents a requerir a la sol-licitant de la subvencié, en el seu cas, d’acord amb el
que s’estableix a continuacio.

2.1.1 Prestacié de serveis a desenvolupar en relacié als expedients en fase de
sol-licitud.

Revisio de la documentacio relativa a la fase sol-licituds:
— Revisidé documentacio inicial i diferents fases fins a la concessio,
renuncies i proposta d’aprovacio definitiva. A mode d’exemple es

detallen a 'annex 1 d’aquest plec técnic una relacié documental de
d’'un expedient tipus de concurréncia competitiva.
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Transmissié a les arees gestores de la necessitat de confeccié i tramitacié dels
requeriments necessaris a notificar a les entitats sol-licitants.

Portar a terme un registre detallat a través de la fitxa que es determini amb les
diferents arees gestores per al control de les tasques realitzades i situacié de
cadascuna de les sol-licituds i expedients, amb les dades que es determinin com
a necessaries.

Proposta d’informe definitiu que sera avaluat pel técnic corresponent de l'area
gestora, amb format pdf amb signatura, word i excel.

2.1.2. Funcions técniques a realitzar en relacié als expedients en fase de
justificacié de subvencions.

a. Revisio de la documentacio relativa a la fase justificacio:

- Revisié documentacié de sol‘licitud de justificacié inicial i diferents
fases fins a I'aprovacié de la justificacid, incloent-se la derivada de
les necessitats de reintegrament efectuats per part de les entitats
beneficiaries. A mode d’exemple es detallen a 'Annex 2 d’aquest
plec técnic una relaci6 documental d'un expedient tipus de
concurrencia competitiva.

b. Transmissi6 a les arees gestores de la necessitat de confeccié i tramitacié
dels requeriments necessaris a notificar a les entitats sol-licitants.

c. Portar a terme un registre detallat a través de la fitxa que es determini
amb les diferents arees gestores per al control de les tasques realitzades i
situacié de cadascuna de les justificacions i expedients, amb les dades
gue es determinin com a necessaries.

d. Proposta d'informe definitiu que sera avaluat pel técnic corresponent de
I'area gestora, amb format pdf amb signatura, word i excel.

2.2. DOCUMENTACIO QUE ES FACILITARA AL CONTRACTISTA.

Per poder prestar el servei objecte del contracte, I'empresa que resulti
adjudicataria tindra accés a la seglent informacio:

2.2.1. Documentacié que es facilitara al contractista — fase sol-licitud:

- La informacié necessaria per al coneixement dels expedients de subvencions que
correspongui a les convocatories.

- Bases particulars de les convocatories de subvencions i formularis de sol-licitud.

4117



@ Ajuntament de L'Hospitalet

- Documentacié i informacié relativa als criteris de valoracio de les sol-licituds que
no requereixi d’acreditacio per part de I'entitat sol-licitant i sigui necessaria per a la
revisio dels expedients.

- Model de fitxa descriptiva individual de revisid, verificacido i seguiment de les
sol-licituds de subvencio.

- Altra documentacié necessaria per a la prestacio del servei.
2.2.2. Documentacié que es facilitara al contractista — fase justificacio:

- Lainformacioé necessaria per al coneixement dels expedients de subvencions que
correspongui a les convocatories.

- Formularis de justificacio.

- Model de fitxa descriptiva individual de revisio, verificacié i seguiment de les
justificacions de subvencio.

- Altra documentacié necessaria per a la prestacio del servei.
2.3. FORMAT | PRESENTACIO TREBALLS.

Les fitxes descriptives i resums descrits als apartats anteriors d’aquest informe
s’hauran de presentar d’acord amb el calendari que es fixa a l'apartat 2.6. d’aquest
plec, i amb el segient format:

- Les fitxes descriptives individuals parcials i finals de cadascuna de les fases
executades (sol-licitud i justificacio), s’hauran de presentar en format Excel.

- Els resums de les sol-licituds i justificacions que recullen les principals dades del
procés de revisié documental, s’hauran de presentar en format Excel.

- Els informes individuals finals de cadascuna de les fases executades s’hauran de
presentar en format PDF i amb signatura electronica del responsable del
contracte, i en versio word.

2.4. INTERLOCUCIO DELS DIFERENTS SERVEIS | EL CONTRACTISTA.
El contractista haura de designar un responsable per a la interlocucié amb la Regidoria
de Govern d’Esports i un altre per a la interlocucié amb el Servei de Cultura, que seran

les persones que estaran en contacte amb I'Ajuntament de L’Hospitalet per al
desenvolupament del contracte.
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S’hauran de mantenir reunions fluides i presencials si fos necessaries, i la informacio
haura d’estar compartida amb els requeriments que I’Ajuntament determini amb arxius
en linia si es considera oportu.

2.5. PERSONAL.

La prestaci6 d’aquests serveis es fara sota la supervisi6 de I'Ajuntament de
L’Hospitalet.

El personal que realitzi les tasques objecte d’aquest contracte estara sota la dependéncia
laboral de 'empresa adjudicataria d’acord amb la legislacié laboral vigent. No existira cap
relacié contractual entre 'Ajuntament de L’'Hospitalet i el personal de I'adjudicatari, ni cap
obligacié respecte el mateix.

L’empresa adjudicataria sera responsable de que el personal disposi de la formacio,
experiencia i titulacié segons normativa vigent i els requeriments exposats en aquest
apartat.

El personal que porti a terme la prestacié de serveis ha de tenir com a minim la
seguent titulacio:

- Personal Titulat Superior: disposicié de titulacié académica superior (llicenciatura
o grau) en 'ambit de les ciéncies socials i juridiques.

- Personal Administratiu: disposicié de titulacié académica de conformitat als grups
professionals establerts a la branca de FP d’administracio i gestio.

L’empresa que resulti contractista haura d’acreditar que el seu personal esta en
possessio dels titols pertinents.

L’empresa adjudicataria haura de complir el previst a la “Ley 31/1995, de 8 de
noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborables”, aixi com tota la normativa d’obligat

compliment en I'ambit de la legislacio laboral.

L’empesa adjudicataria haura d’aportar mensualment conjuntament amb la presentacié
de la factura, la seguient documentacio:

- La documentacio referent al personal en material de contractacié: relacié nominal
(TC1) i liquidacio de la Seguretat Social (TC2), o relativa i justificativa en relacié a
la subcontractacio.

- Certificacio d’estar al corrent amb la Seguretat social i la Hisenda Publica.

L’Ajuntament esta facultat per sol‘licitar a I'empresa adjudicataria, en qualsevol
moment, tota la documentacié que consideri necessaria per poder comprovar la plena
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legalitat de 'empresa en l'ordre fiscal laboral, administratiu, juridic, etc ... requeriment
que s’haura d’atendre en el termini que en cada moment s’assenyali per part de
I’Ajuntament.

2.6. CALENDARI PREVIST | QUANTIFICACIO DEL VOLUM D’EXPEDIENTS
OBJECTE DEL CONTRACTE.

2.6.1. Calendari del Servei.

S'estableix el seglient calendari per a la planificacié de la prestacid, que podra ser
objecte de modificacions previ acord entre I'Ajuntament de L'Hospitalet i el contractista,
derivats del propi procediment administratiu de subvencions o de la data d’adjudicacio
del contracte.

S’estableix com a nombre maxim de 120 expedients per convocatoria de
subvencions, amb la seglents previsio per cadascun dels serveis:

EXPEDIENTS
S E RVE I Concurréncia

Competititva Nominatives TOTAL
Regidoria de Govern d'Esports 44 1 45
Servei de Cultura 39 36 75
TOTAL Expedients 83 37 120

Cadascun dels expedients compta amb dos fases de tramitacio:
- Lafase de SOL-LICITUD de les subvencions.
- Lafase de JUSTIFICACIO de les subvencions.

A I'Annex 3 es mostra una taula resum de les fases del procediment.
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ANY 2024

Num expedients

o 120
de subvencié
Temps Periode Procés al que
. .. . .. Tasques
d'execucié d'execucié correspon
. PRIMERA fase revisio documentacio de SOL-LICITUD
1a quinzena . . L
2 Setmanes de subvencions, elaboracié informes individuals inicials i
setembre 2024 :
proposta requeriments.
2a quinzena
setembre Seguiment requeriments i revisié documentacio
3 Setmanes 20_24+ 1a requerida de SOL-LICITUD de subvencions.
quinzena
octubre 2024
1a quinzena Seguiment resposta de les entitats a la proposta de B
2 Setmanes octL?bre o024 |Subvencio (acceptacions / reformulacions / al-legacions / Conces.sw
requeriments) subvencions
. 2a quinzena |Revisié documentacio d'acceptacions / reformulacions / | any 2024
3 dies . . .
octubre 2024 |al-legacion s/ renuncies i requeriments.
2 dies 2a quinzena |Revisio extraordinaria de la de la documentacio de
octubre 2024 |SOL-LICITUD de subvencions
1a quinzena |[Seguiment resposta de les entitats a les obligacions
novembre 2024 [posteriors a la concessio i revisié de la mateixa.
3 Setmanes Presentacio d'informes individuals finals de

2a quinzena
novembre 2024

documentacio de SOL-LICITUD de subvencions.
Suggeriments, si escau.

M Les dates d'inici i finalitzacio dels periodes d’execucio previstos per al procés de concessié de subvencions
de 'any 2024, restaran subjectes a la data d’adjudicaci6 del contracte.

La data de finalitzacio de les tasques previstes per a 'any 2024, és el dia 31 de desembre
del 2024, ja que es pot produir endarreriments en el processos de requeriments i aprovacio
definitiva del procés.

ANY 2025

NUm expedients

de subvencio 120
2aquinzena |PRIMERA fase revisié documentacio de JUSTIFICACIO
6 setmanes febrer - mar¢ |de subvencions, elaboracio de les fitxes descriptives
2025 individuals inicials i proposta requeriments. . .
: Justificacio
1a quinzena . . S . .
. . Seguiment requeriments i revisié documentacio subvencions
8 setmanes abril - maig . . .
2025 requerida de JUSTIFICACIO de subvencions. any 2024
15 dies 1a quinzena |Fitxes descriptives individual finals de documentacié de
juny 2025 |JUSTIFICACIO de subvencions.

La data de finalitzacié de les tasques previstes per a I'any 2025 (juny 2025) podra ser ampliada
fins a la finalitzacid prevista del contracte com a maxim (31 d’agost, degut al termini de la
durada del contracte de 12 meses, a comptar a partir de la data seguient de la signatura del

contracte).
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2.7. CONTROL | SEGUIMENT DE LA PRESTACIO DEL SERVEI.

El control i el seguiment de la prestacid del servei sera realitzat per I'Ajuntament de
L’Hospitalet de Llobregat a través de cadascun dels responsables dels diferents serveis
de I'Area de Serveis de les Persones que aquestes designin, les quals seran
comunicades a 'empresa contractista.

L’Ajuntament podra determinar la necessitat d’aportaci6 documental per part de
empresa contractista en relacié a la situacio laboral, fiscal o d’altre matéria que ho
consideri oportu.

2.8. PROTECCIO DE DADES.

L'empresa adjudicataria del contracte, que durant la prestacié del servei tracti dades
de caracter personal, per compte de I'Ajuntament, haura de signar el corresponent
contracte d'encarregat de tractament de dades personals, per la prestacio dels
diferents serveis descrits anteriorment, amb totes les obligacions que se'n derivin, a
més d'estar obligada a mantenir el secret i la confidencialitat de les dades.

La finalitat del tractament de les dades de caracter personal és la de poder gestionar
les dades de les entitats esportives i de les persones vinculades a aquestes, per a la
correcta gestiéo administrativa dels expedients administratius objecte de la prestacio.

Per executar les prestacions derivades del compliment de I'objecte d'aquest encarrec,
I'Ajuntament, com a responsable del tractament, posa a disposicid de I'empresa
adjudicataria, encarregada del tractament, la informacié que es descriu a continuacio:

- Categories de dades:

— Nom / Adreca/ NIF/ Document de designacié de compte bancari de les
entitats i associacions esportives sol-licitants de subvencidé en I'ambit
d’esports.

— Nom / Cognoms / DNI / Dades de contacte de membres de les juntes
directives amb carrec de les entitats i associacions sol-licitants de
subvencié en I'ambit d’esports.

— Nom / Cognoms / DNI / Titulacié de personal técnic vinculat a les entitats i
associacions esportives sol-licitants de subvencio en I'ambit d’esports.

- Nom /Cognoms/ DNI /NIF/ de persones, associacions i/0 empreses

col-laboradores de les entitats sol-licitants de subvencid en [I'ambit
d’esports.
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— Nom / Cognoms / Edat d’esportistes associats a les entitats i associacions
esportives sol-licitants de subvencié en 'ambit d’esports.

- Categories de persones interessades:

— Treballadors, col-laboradors i membres de les juntes directives de les

entitats i associacions esportives sol-licitants de subvencié en I'ambit
d’esports.

— Esportistes associats a les entitats i associacions esportives sol-licitants de
subvencié en I'ambit d’esports.
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ANNEXES

— PLECS PRESCRIPCIONS TECNIQUES.

ANNEX 1 _ Descripcié de les diferents fases del procediment de gestié dels
expedients de subvencié “exemple concurréncia competitiva Esports”.

PROCEDIMENT DE CONCESSIO DE SUBVENCIONS: EXPEDIENTS EN FASE DE SOL-LICITUD

ents
Fases _Ag . Tasques
implicats
Sollicitud Entitats Presentacio de sol-licituds fins a la finalitzacié de termini establert a les bases
’ interessades |particulars i d'acord a la data de publicacié de la corresponent convocatoria.
Revisio i verificacido documentacié de sol.licituds, enviament requeriments (si
L Servei Gestor |escau) i assignacié puntuacio.
Admissio i . L. . .
valoracié de + Valoracié de la documentacio aportada per les entitats derivada dels
- Entitats requeriments.
sol-licituds - e . . s
sol-licitants  |Elaboraci6 proposta inicial de subvencions per ser presentada a la Comissio
Qualificadora de subvencions (CQ).
Proposta de Comissi6 Aprovacio proposta provisional presentada pel servei gestor, i resolucio
resolucio o provisional de la CQ.
- Qualificadora de ) . . . . . .
provisional de subvencions Enviament de la proposta a entitats interessades i requeriments (si escau) i
concessio obertura periode d'acceptacio / reformulacio / al.legacié / renuncia.
Valoracio de la Revisio acceptacions/ reformulacions/ al-legacions/ rentncies i documentacio
proposta Servei Gestor |aportada del requeriment (si escau).
provisional Elaboracié proposta de valoracié de les mateixes per ser presentada a la CQ.

Proposta de

concessio de les
subvencions

- Comissio - - . . .
resolucio de Qualificadora de Aprovacio proposta valoracio reformulacions/al.legacions presentada pel servei
reformulacions / . gestor.
. subvencions
al.legacions
Resolucio
definitiva de Elaboracié proposta definitiva de concessié de subvencions per ser elevada a

Servei Gestor

I'6rgan competent que ha de resoldre.

Aprovacio de les

Junta de Govern
Local, Tinenca

Aprovacio dels imports de subvencio per I'6rgan competent.

subvencions d allcaldl|a 9 INotificacio a les entitats interessades.
Regidoria de
Govern
Com pllr_nent . Presentacio declaracio responsable de retribucions d'organs de govern i
obligacions Entitats L L
derivades de la beneficiaries administracio.
. Publicitat activa a través de la web de I'entitat (transparéncia)
concessio

PROCEDIMENT

DE JUSTIFICACIO DE SUBVENCIONS: EXPEDIENTS EN FASE DE JUSTIFICACIO

Fases Agents implicats Tasques
Sollicitud Entitats Presentacio de sol-licituds fins a la finalitzacié de termini establert a les bases
' beneficiaries |particulars de la corresponent convocatoria.
. . Revisio i verificacio de la documentacié de justificacio i enviament
Valoracioé de Servei Gestor . .
documentacio Entitats requeriments (si escau).
A, o Valoracié de la documentacié aportada per les entitats derivada dels
justificativa beneficiaries .
requeriments.
, Propost.e? . Elaboracié proposta d'acceptacio de la justificacio per ser elevada a I'organ
d'acceptacio de | Servei Gestor
A competent que ha de resoldre.
la justificacié

Acceptacié de
les justificacions

Tinenca
d'alcaldia o
Regidoria de

Govern

Resolucié d'acceptacio de les justificacions de subvencio.
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ANNEX 2 _ Descripcié de la documentacié objecte de revisié i verificacié de
’expedient en fase de sol-licitud “exemple concurréncia competitiva Esports”.
Aquest documents son susceptibles de canvi o actualitzacié.

NO

DOCUMENTACIO GENERAL
Sol-licitud/instancia telematica

Autoritzacio de representacio, si escau.

Certificat del/la secretari/aria de I'entitat sol-licitant de I'acta d’aprovacié dels
comptes anuals de I'exercici economic de 'any 2023 i de I'aprovacio del
pressupost econdmic per a 'any 2024.

Certificat de nomenament de I'drgan de govern de I'entitat sol-licitant segons
els seus estatuts, en el qual constin relacionades les persones que el
conformen actualment, indicant carrec, data d'expiracié del seu nomenament,
nom, cognom i DNI (si I'entitat no ho ha aportat amb anterioritat)

Document de designacio de compte bancari, si I'entitat no ho ha presentat amb
anterioritat o ha modificat les dades

Document emés per ens privat finangador on consti la finalitat i I'import del
projecte, si I'entitat indica haver rebut finangament privat

Documentacié presentada en el tramit de sol-licitud i/o resoluci6 de concessio
de subvencio6 per altres administracions o ens publics, si I'entitat indica haver
rebut finangcament public

NIF, si I'entitat no ho ha presentat amb anterioritat

Estatuts de I'entitat diligenciats pel registre administratiu corresponent , si
I'entitat no ho ha presentat amb anterioritat

10

Certificat d'inscripcié al registre administratiu corresponent, si I'entitat no ho ha
presentat amb anterioritat

11

Certificat d’inscripci6 al Registre d’entitats de I'’Ajuntament

12

Resolucio d'acceptacio de la justificacié de I'any anterior

13

Certificat emés per I'Agéncia Estatal d'Administracio Tributaria (AEAT) i per la
Tresoreria General de la Seguretat Social (TGSS)

14

Certificat del compliment de les obligacions econdmiques vers I'Ajuntament de
L'Hospitalet emés pel propi Ajuntament

15

Certificat del compliment de les obligacions econdmiques vers I'Ajuntament de
L'Hospitalet emés per la Diputacié de Barcelona

16

Memoria acreditativa d'haver desenvolupat activitat esportiva continuada a
L’Hospitalet durant, almenys, un any a comptar des de la publicaci6 de la
present convocatoria (16/2/2023), acreditable mitjangant indicadors de
participacio demostrables, si I'entitat presenta sol-licitud per primera vegada.

17

Formulari Projecte subvencio general o puntual Esports i documentacio que es
relaciona a continuacié que ha d'acompanyar el formulari per acreditar els
criteris de valoracio:

18

Acceptacio/ Formulari de reformulacié/ Al-legacié/ Renuncia presentada per
I'entitat

19

Declaracio responsable relativa a les retribucions dels drgans de direccié o
administracio de I'entitat

20

Altres documents que s’hagin d'incorporar per necessitat extraordinaria del
procés administratiu de subvencions.
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| Documents acreditatius | Criteri Descripci6 del criteri |
S/D. No és necessari document acreditatiu, . Ij'o.nts de ﬁqangament del p rolgct.e diferents a
, ) Finangcament del l'ajut municipal: recursos propis i altres fonts
es valora d'acord al pressupost del projecte ; , .
projecte de finangament per a la consecucié del

presentat.

projecte.

DOC 1. Organigrama vigent aprovat per
l'entitat i lloc web on s'informa, si escau. S’ha
d'indicar I'organ que I'ha aprovat i la data de la
seva aprovacio.

Estructura organitzativa

L'organitzacio té definida de forma clara el seu
organigrama funcional amb un lloc de treball
dedicat a la coordinacié técnica i un lloc de
treball dedicat a la gestio economica i
documental.

DOC 2. Document probatori de la propietat de
la infraestructura o contracte de lloguer vigent

Infraestructures

L'entitat disposa dinstal-lacions propies o en
regim de lloguer, necessaries per a la
realitzacio de l'activitat esportiva.

DOC 3. Descripci6 dels mecanismes
aprovats per l'entitat i resultat de la valoracio.
S'ha d'indicar I'organ que els ha aprovat i la
data de la seva aprovacio, aixi com la vigéncia
dels mateixos.

Millora continua

Mecanismes o protocols de millora continua
que continguin indicadors de seguiment i
valoraci6 del projecte.

S/D. Indicacié al formulari del nimero de
socis/es que figurin inscrits en el llibre registre
de socis/es de lentitat, a data de presentacio
de la sollicitud.

Qualitat democratica:
Massa social

Massa social: nimero de socis/es amb dret a
veu i vot

DOC 4. Descripcié daccions i presentacio de
mostra o document probatori.

Qualitat democratica:
Incorporacié nous/ves
socis/es

Promou la incorporacié de nous/noves
socis/socies a l'entitat

S/D. No és necessari aportar document
acreditatiu. L'entitat ha d'indicar el web de
transparencia al formulari projecte

Qualitat democratica:
Transparencia

Impulsa la transparéncia fent accessible la
informacié de l'entitat:

DOC 5. Descripcié del mecanisme d'ajuts
aprovat per l'entitat i ajuts concedits a data de
presentacio de sol-licitud. S'ha d'indicar I'organ
que ha aprovat el mecanisme i la data, aixi
com els ajuts concedits a infants i joves de
L'Hospitalet.

Inclusié esportiva per a
infants i joves:
Mecanismes d'ajuts

Implementacié de mecanisme d'ajuts a infants
i joves de L'Hospitalet amb dificultats
economiques per afavorir el no abandonament
de la practica esportiva renunciant a la seva
vinculacié amb l'entitat.

DOC 6. Document probatori dels infants i
joves inscrits a lentitat i lorganisme de
procedencia, amb aportacié de document
probatori.

Inclusié esportiva per a
infants i joves:
Acceptacio d'infants i
joves amb ajuts

Acceptar infants i joves amb ajuts destinats a
families i col-lectius vulnerables, procedents
d'organismes publics.

DOC 7. Descripcié daccions i presentacio de
mostra o document probatori.

Millora de la salut de les
persones

El projecte té continguts relacionats amb la
millora de la salut i el foment d'habits
saludables dins i fora la practica esportiva:
mecanismes de transmissié de continguts
sobre lestil de vida saludable als seus
esportistes, accions de control del bon estat
fisic dels esportistes i tecnics, formacié
interna o a través d'experts dels beneficis
d'habits saludables, participacio en
campanyes actives de la salut i de promocio
dels bons habits de vida de la poblacié en
general
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Ajuntament de L'Hospitalet

Documents acreditatius

| Criteri

| Descripcié6 del criteri |

DOC 8. Descripci6 dels canals i presentacié
de mostra.

Comunicacié i difusié
del projecte

Canals de comunicaci6 i difusié del projecte:
on line (xarxes socials, web, missatgeria
instantania i altres canals en linia) i off line
(radio, televisio, premsa escrita, flyers i
cartellera i altres canals fora de lambit digital).

DOC 9. Descripci6é dagents i presentacio de
mostra o document probatori.

Generacio de riquesa
en el territori: impacte
en agents locals

Impacte del projecte en agents locals no
esportius (empreses, hotels, restaurants,
comergos, altres) que tinguin un impacte
positiu al territori.

DOC 10. Presentaci6 de l'acord/conveni de
col-laboracié.

Generaci6 de riquesa
en el territori:
oportunitats de
capacitacio

Genera oportunitats de capacitacio: practiques
d'alumnes de centres de formacié de I'ambit
esportiu o altres ambits associats.

DOC 11. Descripcio del lloc on s'explicita
aquest valor i presentacio de mostra

Incorporacié de la
perspectiva de genere:
en el funcionament de
l'entitat

En el funcionament de l'entitat: la igualtat de
geénere es contempla als seus estatuts
(principis fundacionals, missio i/o estructura
organitzativa)

S/D. Queda acreditat d'acord al que s'hagi
indicat al formulari de sollicitud i el certificat
de junta directiva inscrita al registre
administratiu corresponent que consta a
l'expedient

Incorporacié de la
perspectiva de genere:
en la composicio de la
ljunta directiva

Composicio de la junta directiva: la presencia
de dones o homes no és superior al 60% ni
inferior al 40%. Es pren com a referéncia la
\junta directiva vigent, inscrita al registre
administratiu corresponent.

DOC 12. Descripci6 del lloc on s'explicita
aquests continguts i valor i presentaci6 de
mostra o document probatori.

Incorporacié de la
perspectiva de genere:
en el projecte presentat

El projecte presentat té continguts relacionats
directament amb la igualtat de génere:
metodologia, als seus objectius, activitats,
poblacié destinataria o valors que promou.

DOC 13. Protocol aprovat per l'entitat i
acreditacié de mecanisme dadhesio i/o difusié
del mateix. S'ha d'indicar I'organ que I'ha
aprovat i la data de la seva aprovacio, aixi
com la vigencia del mateix.

Protecci6é de menors
davant de la violencia

L'entitat disposa d'un protocol en vers la
proteccié del menor davant la violéncia
aprovat per lentitat.

DOC 14. Decaleg/codi etic aprovat per lentitat
i acreditacio del mecanisme dadhesio. S'ha
d'indicar I'organ que I'ha aprovat i la data de la
seva aprovacio, aixi com la vigencia del
mateix.

Foment dels valors de
l'esport: decaleg o codi
etic de I'entitat.

Comptar amb un decaleg o codi étic i
mecanismes per a ladhesio, aprovats per
l'entitat.

DOC 15. Descripcié de les accions i
document probatori de I'organitzacié de la
formacié i dades dassistents.

Foment dels valors de
l'esport: accions
formatives en valors

Accions formatives especifiques en valors
destinades al personal técnic (entrenadors/es,
arbitres, jutges/esses, etc)

DOC 16. Descripcio d'accions i presentacio
de mostra o document probatori.

Foment dels valors de
l'esport: comunicacio i
informacio dels valors

Accions de comunicaci6 i informacié
especifiques destinades a les families perquée
coneguin els objectius, les motivacions i els
valors de lentitat.

DOC 17. Document d'acreditacié de formar-
ne part.

Vinculacié amb el
territori: participacio en
plans territorials

Participacio en dinamiques comunitaries:
plans territorials

S/D. No es necessari aportar document
acreditatiu. L'entitat ha d'indicar I'é6rgan de
participacio al formulari de projecte (Veure
Resolucions de composicio dels organs
facilitats per I'Ajuntament: Consells de
districte, Consells de Ciutat)

Vinculacié amb el
territori: participacio en
organs formals

Pertanyer a organs formals de participacié de
la ciutat: consells de districte, consell de
ciutat, consell de serveis socials i consell
educatiu.
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| Documents acreditatius

| Criteri

Descripcio6 del criteri

DOC 18. Descripcio de les accions/activitats i
presentacié de mostra.

Vinculacié amb el
territori: accions
d'apropament al barri

Accions/activitats d'apropament al barri:
festes del barri, Festes de Primavera, mostres
d'entitats, altres.

DOC 19. Descripcié dels canals/elements de
difusioé i presentacié de mostres.

Projecci6 de la ciutat:

Projeccié de la marca L'H com a ciutat de
l'esport: canals o elements de difusié
(equipacio, canals off line, canals online,
altres)

DOC 20. Descripcié d'accions i presentacio
de mostra

Inclusié social

Contempla accions de capacitacié o promocié
de l'autonomia de persones de col-lectius en
situacié de vulnerabilitat o risc d'exclusio
social o es té en compte en la planificacio i
execucio del projecte.

DOC 21. Descripcié d'accions i presentacio
de document probatori de I'accié o mitja de
difusié de les mateixes.

Beneficis
mediambientals i
socials del projecte:
incorporacio de
practiques i mesures
mediambientals

Incorporacié de practiques/mesures
dambientalitzacio, d'estalvi energeétic, de
prevencio de residus i economia circular.

DOC 22. Document probatori del servei
contractat

Beneficis
mediambientals i
socials del projecte:
compra i contractacio
sostenible

Contractacio6 de serveis a entitats d'insercio
social o d'economia social i solidaria, aixi com
serveis locals i empreses d'economia
cooperativa, social i solidaria.

DOC 23. Document acreditatiu, emés pel
Consell Esportiu corresponent, amb la relacié
d'esportistes, per equip i categoria, amb
llicencia escolar vigent a la data de
presentacio de la sollicitud.

Foment de l'esport
escolar

Numero d'esportistes menors de 18 anys amb
llicéncia esportiva escolar vigent que
participen en els Jocs Esportius Escolars i/o
torneigs o jornades del Consell Esportiu de
L'Hospitalet

DOC 24. Document acreditatiu, emeés per la
federacio esportiva corresponent, amb la
relacio d'esportistes, per equip i categoria,
amb llicéncia federativa vigent a la data de
presentacié de la sollicitud

Foment de l'esport
federat

Numero desportistes menors i majors de 18
anys amb llicencia federativa vigent

S/D. Resta acreditat amb els DOC 23 i DOC
24.

Foment de l'esport
femeni: escolar i
federat.

Numero d'esportistes femenines menors i
majors de 18 anys amb llicencia escolar i/o
federativa.

DOC 25. Relacié d'esportistes per categoria
amb la corresponent cobertura de riscos per a
persones fisiques, vigent a data de
presentacio de la sol-licitud.

Foment de l'esport
femeni: no competitiu.

Grup de 7 0 més esportistes de genere
femeni, que participen en activitat reqular no
competitiva diferent de I'activitat de competicio
escolar i/o federada.

DOC 26. Document acreditatiu, emes pel
Consell esportiu o federacié esportiva
corresponent, amb la relacié d'esportistes, per
equip i categoria, amb llicéncia escolar o
federativa vigent a la data de presentacio6 de la
sol‘licitud, o document equivalent.

Foment de l'esport
inclusiu i/o adaptat

Numero de participants amb diversitat
funcional i/o en situacio de risc dexclusio,
amb llicéncia federativa o escolar o que
realitzen activitat no competitiva continuada.

S/D. Resta acreditat amb la documentacio
dels criteris anteriors.

Participacio

Volum de patrticipants, en base a les dades
desportistes valorades als items de "Foment
de I'esport escolar, federat i inclusiu i/o
adaptat”

S/D. Resta acreditat amb la documentacio
dels criteris anteriors

Promoci6 de diferents
disciplines esportives

L'entitat promociona un minim de tres
disciplines esportives, en les que participen
esportistes de categories de base o promocio

S/D. Resta acreditat amb el certificat de
Registre dentitats municipal.

Promocié d'esports
singulars i/o minoritaris

a la ciutat

Unica entitat esportiva, inscrita al registre
dentitats municipal, que promociona una
disciplina concreta a L'Hospitalet
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Documents acreditatius

Criteri

Descripci6 del criteri |

DOC 27. Informe emes per la Tresoreria
General de la Seguretat Social que acrediti
quina ha estat la plantilla mitja de
treballadors/es en situacié dalta a la Seguretat
Social durant el periode de I'1/1/2023 fins a la
data de presentacié de sollicituds.

Estructura tecnica:
contractacio de
personal técnic

Contractacié de personal tecnic (direcci6 i/o
coordinacié técnica, entrenadors/es
responsables de l'activitat) per a la realitzacioé
de tasques esportives diferents a les
corresponents a la explotacié d'una instal-lacié
esportiva.

DOC 28. Document probatori de la inscripcio
al COPLEFC i/o ROPEC de l'equip tecnic

Estructura tecnica:
inscripcié al registre
administratiu
corresponent

L'equip técnic consta inscrit al registre
administratiu corresponent: Col-legi de
Professionals de I'Activitat Fisica i IEsport de
Catalunya (COPLEFC) i/o al Registre Oficial
de Professionals de I'Esport de Catalunya
(ROPEC).

S/D. Resta acreditat amb la documentacié

H i 0,
presentada als criteri anterior “Estructura /nfgrlor al 40% tecnic no és superior al 60% ni inferior al 40%
N .o . (director/a, . . .
tecnica”i les dades indicades al formulari de . , (director/a, coordinador/a i entrenador/a
rojecte coordinador/a | responsable dequip/grup)
prof entrenador/a P quiprgrup)-
responsable
dequip/grup).

Presencia de dones o
homes a l'equip técnic
no és superior al 60% ni

La presencia de dones o homes a l'equip

S/D. Resta acreditat amb la documentacio
presentada als criteris anteriors “Promocio de
IEsport”

Estructura esportiva

Estructura complerta duna mateixa modalitat
esportiva, de categories menors de 18 anys.
Comptar amb esportistes en totes les
categories dedat de promocié.

DOC 29. Descripcio de l'eina, enllag a la
mateixa i presentacié de copia del contracte
del servei

Implantacio de les
noves tecnologies per a
la millora dels
processos de gestié

Implantacié de noves eines tecnologiques per
a la millora dels processos de gesti6 de
l'entitat.

DOC 30. Descripcio de l'eina implantada i
enllag a la mateixa. Mostra de la formacio
realitzada.

Implantacio de les
noves tecnologies per a
la transmissio de
coneixements

Implantacié de noves tecnologies per la
transmissié del coneixement i/o formacié de
l'equip tecnic de l'entitat.

DOC 31. Document acreditatiu, emeés per
Iorgan oficial, amb la descripcié de la formacio
i la relacié de técnics/ques de l'esport que han
assistit a l'accié formativa.

Formacié: participacio
en formacions de
I'ambit de I'esport

Participacié en accions formatives de I'ambit
de l'esport organitzades per organismes
oficials.

S/D. No es necessaria acreditacio. La
informacio consta a la base de dades de
I'Ajuntament

Formacio: participacio
en formacions de
I'Ajuntament de
L'Hospitalet

Participacié en accions formatives
organitzades per I'Ajuntament de L'Hospitalet.

DOC 32. Documentacio inscrita al
corresponent registre administratiu relatiu a la
fusio i a la inscripcié duna nova associacio,
si és el cas.

Millora de l'eficiencia de
les entitats a través
d'establiments
d'aliances fermes

Entitat creada de la fusi6 d'entitats de la ciutat

o de la fusi6 per absorcio per part d'una entitat
de la ciutat ja existent, amb la finalitat de donar
continuitat a la promocié esportiva

DOC 33. Document acreditatiu, emeés per la
federacio corresponent, de la inscripcié o
participacié a la competicio.

Ambit de la competicié
en la que es participa

Participacié en competicié d'ambit
autonomic/estatal/europeu/ internacional
acreditada per la federacio esportiva
corresponent

S/D. No es necessaria I'acreditacio.

Esdevenir una entitat
referent a la ciutat

Esdevenir una entitat referent a la ciutat d'un
esport majoritari (dacord a les dades
actualitzades anualment per 'Observatori
Catala de IEsport).

DOC 34. Aportacié del projecte o memoria de
l'activitat/s amb aportacié de mostres
grafiques.

Projectes,
esdeveniments i
activitats d'especial
interes.

Organitzacié de projectes, esdeveniments i
activitats d'especial interes social i esportiu,
sense anim de lucre, no inclosos en cap dels
criteris anterior.

Nota: S/D= Sense Document: la documentacié acreditativa no ha de ser aportada per I'entitat, ja que la informacio
consta en un registre public o 'Ajuntament de 'Hospitalet ja disposa de la mateixa.
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ANNEX 3 _ Descripcié de la documentacié objecte de revisié i verificaciéo de
’expedient en fase de justificacié “exemple concurréncia competitiva Esports”.
Aquest documents son susceptibles de canvi o actualitzacié.

N° DOCUMENTACIO GENERAL

1 |Sol'licitud telematica de justificacié

2 |Formulari técnic de justificacio

3 |Formulari econdmic de justificacio
Per a subvencions fins a 5.000,00 euros: Relacié de factures i comprovants

4 bancaris, numerades d'acord al formulari econdmic i amb el segell amb el
percentatge d'imputacio de la factura a la subvencié municipal, fons aliens i
fons propis

5 |Per a subvencions a partir de 5.000,01 euros: Informe auditor i annexes

6 Mostra de tota la documentacio publicitaria emesa per donar a conéixer
I'activitat subvencionada.

7 |Memoria d’activitats

8 Documentacié relativa a altres subvencions rebudes per finangar el projecte, si
escau: resolucio de concessié i comprovant bancari d’ingrés.

9 Comprovant de pagament del reintegrament voluntari de la subvencié no
aplicada al financament del projecte, si escau.
Declaracié informativa anual (model 390) d'operacions relatives a la liquidacié

10 W
de I'lmport sobre el Valor Afegit, si escau.

1 Informe d'ingressos no pressupostaris per verificar 'ingrés del reintegrament
en comptes operatius de I'Ajuntament, si escau

12 Informe de Tresoreria de ’Ajuntament del calcul d'interessos de demora
meritats, si escau.

13 Comprovant bancari de l'ingrés dels interessos de demora per part de I'entitat,
Si escau.

14 Informe de d'ingressos no pressupostaris per verificar 'ingrés dels interessos
en comptes operatius de I'Ajuntament, si escau.
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