
QUADRE DE CARACTERÍSTIQUES TÈCNIQUES I ADMINISTRATIVES DE LA 
CONTRACTACIÓ ESPECÍFICA

Contracte especial basat en acord marc (Exp. 2022/6777)

Departament o servei: INSPAI, Centre de la Imatge
Responsable del contracte: Natàlia Navarro i Sílvia Padrós 
Núm. Exp.: 2024/7684
Lot i CPV:   Lot 3: 92512000-3 - Serveis d'arxius 

1. OBJECTE DEL CONTRACTE 

L’objecte del contracte és el servei de descripció a nivell d’unitat documental composta 
de la part analògica del fons Manel Lladó Aliu: 85.000 imatges, negatius i diapositives 
en suport plàstic polièster, en format 35mm, cromia en b/n i en color. Els serveis a prestar 
consisteixen en: 

Identificació de reportatges i quantificació de les imatges que els conformen
Organització dels reportatges
Instal·lació en material de conservació permanent
Realització de l’inventari, a nivell d’unitat documental composta, mitjançant la creació de 
5.000 registres-reportatge en un document tipus Excel
Documentació mitjançant la cerca a diverses fonts d’informació
Informar els camps Títol atribuït, Lloc, Municipi, mitjançant la cerca per geolocalització, 
Personatges, Entitats, Bibliografia, Fonts, Número de fotogrames, Signatura topogràfica, 
UI, Registre, i (massivament) Suport, Tipus, Cromia, Format, d’acord amb el manual de 
descripció d’INSPAI. 
Anotació manuscrita del Codi del reportatge
Tria de les imatges per digitalitzar mitjançant visualitzador i anotació manuscrita a la 
pàgina, segons els criteris marcats per INSPAI
Informe final dels serveis prestats, en llengua catalana,  que inclogui les tasques 
realitzades. 

2. CARACTERÍSTIQUES TÈCNIQUES

El fons Manel Lladó Aliu és un fons personal, fruit de la seva tasca professional com a 
fotoperiodista. També ha realitzat fotografia publicitària, de moda, retrats d’estudi, 
casaments, de natura i patrimoni. Dates extremes: 1984-2000. El material presenta un 
bon estat de conservació.

Organització actual del fons: 
Les imatges es troben ubicades en 24 àlbums-carpetes amb fundes de paper glassine. 
Les carpetes tenen escrit a fora la cronologia i la temàtica que contenen. 
 
A dins de cada carpeta, a la primera pàgina, hi ha un llistat descriptiu amb el contingut, 
la cronologia i les pàgines de paper glassine que contenen aquells reportatges. Cada 
pàgina té a dalt una petita frase descriptiva de tots els reportatges que hi conté i les 
dates.

Alguns dels àlbums contenen: 
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- 3 arxivadors de reportatges variats en color i diapositives
- 3 arxivadors de sessions de estudi i d’exteriors
- 1 arxivador recorregut de pobles de Catalunya
- 1 arxivador recull de les millors fotos de premsa de

 negatius des de 1995
- 1 arxivador de vistes aèries de Girona província i Catalunya
- 1 arxivador amb un recull de imatges diari el punt
- 1 arxivador amb projectes personals fotogràfics varis
- 1 arxivador amb postals en diapositives

Els proveïdors podran sol·licitar veure el material a tractar amb la finalitat d’elaborar la 
seva proposta econòmica per correu electrònic a info@inspai.cat des de la recepció de 
la invitació per fer la proposta econòmica, durant les següents 72h. INSPAI organitzarà 
visites conjuntes per tots els sol·licitants. INSPAI programarà aquestes visites en 
dimecres entre les 13h i les 17h i en divendres entre les 9h i les 13,30h, durant el període 
hàbil per la presentació de propostes econòmiques, i ho comunicarà simultàniament per 
correu electrònic a tots els sol·licitants. 

3. DURADA DEL CONTRACTE 

Termini de durada del contracte: 15 mesos, a partir de l’endemà de la formalització 
del contracte.

Termini de recepció: 31 / 12 / 2025

4. LLOC DE LLIURAMENT

Codi NUTS ES512
Lloc de lliurament INSPAI, Centre de la Imatge: Casa de la Cultura - Plaça 

Hospital, 6, 17002 Girona

5. PRESSUPOST BASE DE LICITACIÓ

Import: 12.396,69 € (IVA no inclòs), segons els preus de mercat

Pressupost base de licitació:

Anualitat Import IVA (21%) Import total
2024 4.132,23 € 867,77 € 5.000,00 €
2025 8.264,46 € 1.735,54 € 10.000,00 €

TOTAL 12.396,69 € 2.603,31 € 15.000,00 €

6. APLICACIÓ PRESSUPOSTÀRIA:

Any Aplicació Import (IVA inclòs)
2024 302/33221/2270600 5.000,00 €
2025 302/33221/2270600 10.000,00 €
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7. CRITERIS AUTOMÀTICS DE VALORACIÓ

Criteri preu: fins un màxim de 40 punts. 

El preu de la licitació és de 12.396,69 € (IVA no inclòs)

Els licitadors han d'igualar o rebaixar aquest preu en les seves ofertes. 

Formació del personal: fins a 10 punts. 

 Es valorarà la formació específica en “Màster o Graduat superior en 
Arxivística i Gestió de documents”, del personal tècnic que executarà el 
contracte amb 10 punts. S’acreditarà mitjançant aportació del títol 
corresponent. 

Formació del personal: fins a 10 punts. 

 Es valorarà la formació específica en “Postgrau en gestió, preservació i 
difusió d’arxius fotogràfics”, del personal tècnic que executarà el contracte 
amb 10 punts. S’acreditarà mitjançant aportació del títol corresponent.

Formació del personal: fins a 10 punts. 

 Es valorarà la formació específica en “Postgrau en gestió, preservació i 
difusió d’arxius audiovisuals i sonors”, del personal tècnic que executarà el 
contracte amb 10 punts. S’acreditarà mitjançant aportació del títol 
corresponent.

Experiència del personal: fins a 30 punts. 

 Es valorarà l’experiència del personal tècnic que executarà el contracte en 
tasques de descripció en arxius i/o centres fotogràfics. Aquest criteri es 
valorarà de la següent forma: s’atorgarà dos punts per cada any de mes a 
comptar des del tercer any fins a un màxim de 30 punts. L’experiència laboral 
s’acreditarà mitjançant certificats expedits o visats per l’òrgan competent, 
quan el destinatari sigui una entitat del sector públic; quan el destinatari sigui 
un subjecte privat, mitjançant un certificat expedit per aquest. En el certificat 
caldrà relacionar qui va ser el destinatari, els treballs afins a l’objecte del 
contracte, la durada i l’any de realització. 

8. TERMINI DE GARANTIA EN ELS CONTRACTES ESPECÍFICS

El termini de garantia és l’assenyalat en l’apartat P del Quadre de característiques 
i comença a computar a la finalització del servei prestat.

Si durant el termini de garantia s’acredita l’existència de vicis o defectes en els béns 
subministrats, l’òrgan de contractació té dret a reclamar a l’empresa contractista la 
reposició dels que siguin inadequats o la seva reparació si és suficient. Durant 
aquest termini l’empresa contractista té dret a ser escoltada sobre l’aplicació dels 
béns lliurats.

Si els béns no són aptes per a la seva finalitat, com a conseqüència dels vicis o 
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defectes observats i imputables a l’empresa contractista, i hi ha la presumpció que 
la reparació o reposició no és suficient, l’òrgan de contractació pot rebutjar els béns 
i deixar-los a compte de l’empresa contractista, sense que aquesta tingui el dret al 
pagament dels béns o, si s’escau, a què se li reclami el preu que l’Administració 
hagi abonat.

9. RESPONSABLE DEL CONTRACTE ESPECÍFIC I SUPLENT:

Responsable del contracte específic Natàlia Navarro 
Suplent Sílvia Padrós

10. LLOC I FORMA DE PAGAMENT.

El pagament del servei serà mensual, prèvia presentació de factura i amb la 
conformitat del responsable del contracte específic, prèvia comprovació que les 
tasques realitzades es corresponen amb les tasques a facturar. 

A la factura emesa cal consignar les següents dades: 

Núm. expedient Oficina comptable Òrgan gestor Unitat tramitadora
2024/7684 L02000017 LA0011847 LA0011847
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ANNEX 1: OFERTA ECONÒMICA

El model d’oferta econòmica, que consta a l’expedient d’aquesta contractació, ha estat 
elaborat per l’aplicació de tramitació automatitzada (ATA) en format XLSX, està 
disponible al perfil de contractant de la Corporació, s’ha de presentar a través de l’eina 
del sobre digital amb el mateix format XLSX i no s’ha de signar electrònicament. 
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ANNEX 2 

COMPROMÍS D'ADSCRIPCIÓ DE MITJANS PERSONALS A L'EXECUCIÓ 
DEL CONTRACTE 

El/la Sr./Sra.........................................en nom i representació de 
l’empresa........................................................ (NIF..................), 

DECLARA: 

Que l'empresa que represento, en el cas que esdevingui adjudicatària en el procediment 
de licitació corresponent a la contractació del servei de descripció de  ........................ 
(expedient núm. 202X/XXXX), es compromet, durant tota la vigència del contracte 
específic derivat de l’SDA, a adscriure a l'execució del contracte el/la següent tècnic/a:

Restaurador associat al contracte (nom i cognom)
Puntuació prova del/la tècnic/a

I per què consti, signo aquest document.
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