IMANUAL DEL PROCEDIMENT PER A L’ELIMINACIO DE METADADES DE LES
PROPOSTES GRAFIQUES DE CONCURS

Als efectes de facilitar una eina que permeti als concursants de concursos de projectes
eliminar les dades de les propostes grafiques al generar I’arxiu en format electronic pdf (dades
visibles des de I'ordinador); es facilita el present procediment per a I’eliminacié de metadates
de les propostes grafiques de concurs amb els seglients advertiments:

1. Aquest procediment d’instruccié és una mera recomanacié que BIMSA facilita com a
mesura d’ajuda als concursants que no té caracter obligatori per als concursants.

2. Laseva utilitzacid és lliure i voluntaria. El seu Us no eximeix |’obligacié dels concursants
de garantir I'anonimat total i absolut de la proposta que presenti.

3. Pertant, la seva utilitzacié és una mera eina i no una finalitat en si mateixa, havent de
vetllar els concursants per I'anonimat total i absolut de |la proposta presentada.

4. El programa “PDF Metadata Editor” té caracter gratuit.

5. El programa PDF Metadata Editor no és propietat de BIMSA. Per aquest motiu, BIMSA
no ofereix suport técnic del programa ni es fa responsable pel danys, defectes o riscos
de qualsevol indole que la instal-lacié o Us d’aquest software pugui ocasionar.
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L'Objectiu d’aquest document és disposar d’una guia pas a pas del procediment per eliminar les
metadades de documents PDF.

Detallarem els requeriments per fer-ho, el software necessari (totalment gratuit), com instal-lar-ho i
com utilitzar-ho.

Unicament necessitarem dos programes per fer-ho: Java i PDF Metadata Editor:

€

=’ Java

—

https://www.java.com/es/

Pdf Metadata Editor
http://broken-by.me/pdf-metadata-editor/help/

**per fer les instal-lacions és probable que necessiteu un usuari amb permisos d’administrador
1. Com descarregar i instal-lar Java™:

En cas de no tenir Java instal-lat, accedim a la web de Java indicada, fem clic a descarrega gratuita i
acceptem e iniciem la descarrega. Executem l'arxiu i comencara el procés d’instal-lacio, fem clic a
“Instalar”:

Configuracién de Java - Bienvenido EI =1 @

Bienvenido a Java

Java da acceso a un fantastico mundo de contenido. Desde soluciones empresariales a dtiles herramientas y
ocio, Java le da méas vida a su experiencia en Internet.

Mota: En este proceso de instalacidn no se registra ningln dato personal. Haga clic agui para obtener mas
informacién sobre los datos que recopilamas.

Haga clic en Instalar para aceptar el acuerdo de licencia e instalar ahora Java.

[[] cambiar la Carpeta de Destino Cancelar ] [ Instalar >
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IMANUAL DEL PROCEDIMENT PER A L’ELIMINACIO DE METADADES DE LES PROPOSTES GRAFIQUES
DE CONCURS

Es mostrara la barra de progrés d’instal-lacio.

Configuracién de Java - Progreso EII = |[ 2= |

Estado: Instalacion de Java

3 Billion

Devices Run Java

4
=’Java’  #1 Development Platform m

Al finalitzar la instal-lacio, si detecta una versié antiga de Java recomanara desinstal-lar-la. Ho fem fent
clic a “Desinstalar” amb totes les versions antigues marcades:

Configuracién de Java - Desinstalar versiones obsoletas El' = |@

A\
/ ! \, Versiones de Java obsoletas detectadas

Mantener versiones obsoletas de Java instaladas en su sistema puede suponer un riesgo para la seguridad.

[#]Java 7 Update 67

i

Haga clic en "Desinstalar” para desinstalar las versiones de Java seleccionadas.

Advertencia: Puede que al desinstalar las versiones obsoletas de Java algunas aplicaciones Java mas antiguas dejen de
funcionar. Mas informacion

Ahora No ] [ Desinstalar =
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Un cop fet aixo fem clic a “Siguiente”, i a la seglient pantalla desmarquem la opcié “Restaurar
peticiones de datos de seguridad de Java” i fem clic a “Siguiente” un altre cop:

Configuracion de Java - Restaurar peticiones de datos de seguridad EI = | 2

Restaurar peticiones de datos de seguridad de Java

Algunas peticiones de datos de seguridad de Java se han ocultado al seleccionar la opcién 'No volver a
mostrar'. Puede mejorar la seguridad de su informacién personal restaurando estas peticiones de datos
cada 30 dias.

Mas informacién

Restaurar peticiones de datos de seguridad de Java

Amb aix0 ja tenim Java instal-lat amb les possibles versions obsoletes desinstal-lades, fem clic a
“Cerrar” i hem acabat amb aquesta part:

Configuracion de Java - Completar EI =l @

V Java se ha instalado correctamente

Se le comunicara cuando haya alguna actualizacion de Java disponible. Instale siempre las actualizaciones
para aprovechar las mejoras de rendimiento y seguridad.
Mas informacion sobre configuracion de actualizacion

El nivel de seguridad se ha definido en un valor minimo de Alto.
Mas informacion

Atrds ] [ Cerrar
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2. Com instal-lar Pdf Metadata Editor.

Ens adrecem a la URL indicada a la primera pagina i descarreguem el software fent clic a “Download
the installer”.

Pdf Metadata Editor Help

Installation

1. Windows and Linux :
* Make sure you have Java installed
¢ Dowmload the installer
¢ Double click the installer and follow the installation process

Executem I'arxiu .jar que s’ha descarregat i comencara la instal-lacio:

[} IzPack - Installation of Pdf Metadata Editor o [ =] R
Welcome

| Welcome to the installation of Pdf Metadata Editor 2.2.21
Q This software is developed by:
- Svetlozar Argirov <zarrro@amail. com =
@ The homepage is at: http://broken-by. me fpdf-metadata-editor/

{Made with |zPack - http://izpack. ong)

[ Dreat |[ Qo |

Fem clic 2 vegades a “Next” perqué comenci el procés d’instal-lacid.
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Amb aix0 s’haura acabat la instal-lacio:

K zPack - Installation of Pdf Metadata Editor [ 3]

Installation

Pack installation progress:

=
Overall installation progress:
1/1

{Made with [zPack - hitp://izpack org/)

*Previous | I$-Next | [_oQ.it l

Fem clic un altre cop a “Next” i al seglient pas tornem a fer clic a “Next”:

¥ 1zPack - Installation of Pdf Metadata Editor == ][=]

Setup Shortcuts

Create shortouts in the Start-Menu

Select a Program Group for the Shortcuts:

create shortut o
7-Zip () current user
Accessories

Administrative Tools

AnyDesk

Bitdefender Endpoint Security Tools
Cobian Badkwp 11

DAEMON Tools Lite

DYMO

EaselS Partition Master 11.5
Evolus

FileZilla FTP Client

Pdf Metadata Editor | ( Default

= @ allusers

{Made with [zPack - http:/fizpack.org/)

[ Gprevoe || Dhect || @out |
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Amb aix0 haurem acabat definitivament la instal-lacié del software:

[] IzPack - Installation of Pdf Metadata Editor =N
Installation Finished

| 4

i Installation has completed successfully.

&% An uninstaller program has been created in:
C:\Program Files\PdfMetadataEditor Uninstaller

{Made with IzPack - hitp://izpack.ong/)
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3. Com utilitzar Pdf Metadata Editor per eliminar les metadates.

Un cop tenim tot instal-lat executem Pdf Metadata Editor. Tenim la seglient interficie de treball:
/~ PDF Metadata Editor [ [l

[ Document | XMP Basic | XMP PDF | XMP Dublin Core | XMP Rights |
Titie | |

-

Author | |
Subject

Keywords

Creator | |

Producer | |

Creation Date | =]
Modification Date | =1

Trapped hd

| Copy XMP To Document |

4

| Copy Document To XMP |

Per esborrar les metadades d’un arxiu PDF fem clic a “Open PDF” per seleccionar I'arxiu:

'~ PDF Metadata Editor E-

o

[ Document | XMP Basic | XMP PDF | XMP Dublin Core | XMP Rights |
Title | |

[»

Author | |
Subject

Keywords

Creator | |

Producer | |

Creation Date | [
Modification Date | =]

Trapped A

| Copy XMP To Document |

|

| Copy Document To XMP |
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Seleccionem la ubicacié de I'arxiu al nostre equip, i fem clic a “Abrir”

A~ PDF Metadata Editor

amb I'arxiu seleccionat:

(= [=]=]
Open ¥ - Bbrir |E“|
" Docum|

Buscar en: |ﬁ PDFS

oo
MEEEIEIEE

vl

[y Connexio_v1 (2).pdf
[y Connexio_v1 (3).pdf
[Ty connexio_v1 (4).pdf
D Connexio_v1.pdf

I

Nombre de archivo: | |
CIEN Archivos de o |PDF files(".pdf) v
Modifical
| Abrir || Cancelar |
Copy XMP To Document |
E save
| Copy Document To XMP |

A4

Ens mostrara totes les metadades de I’arxiu que acabem d’obrir:

- PDF Metadata Editor

CAUsers\carlosperez\Deskiop\PDFS\Connexio_v1. pdf

[==]=]

[ Document |  XMP Basic | XMP PDF | XMP Dublin Core | XMP Rights |

Title |F'Iataf0rma de acceso

|
Author |F'edr0 Sanchez |
Subject |Contoso S.A.

Keywords

Creator |Microsoft® Word 2016

|

Producer |Microsoft® Word 2016 |
Creation Date [2016-03-31 09:41:24 |3

Modification Date [2018-02-19 16:24:20 |3

Trapped =

-

4]

Copy XMP To Document |

Save
| Copy Document To XMP |

Hi han 5 pestanyes on estan distribuides totes les metadades disponibles:

[Document, XMP Basic, XMP PDF, XMP Dublin Core, XMP Rights]
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Els camps que estan en blanc no contenen cap metadada. Els que contenen informacid es poden
modificar/esborrar.

Si I'objectiu és esborrar totes les metadades que conté I'arxiu PDF s’haura d’esborrar tota la
informacié de cada camp inclos en cada pestanya.

Un cop hem modificat o esborrat el contingut desitjat guardarem el document donant a “Save”:

/A~ PDF Metadata Editor o || = | 2=
C\Users\carlospereziDes kiop\PDFS\Connexio_v1.pdf Qa

[ Document | XMP Basic | XMP PDF | XMP Dublin Core | XMP Rights

[»

Title |Plataforma de acceso |

Author |F'edr0 Sanchez |

Subject Contoso SA

Keywords

Creator Microsoft® Word 2016 |

Producer |Microsoﬂ®W0rd2016 |

Creation Date [2016-03-31 09:41:24 |3 |
Modification Date  [2018-02-19 16:24:29 | (3]

Trapped -

| Copy XMP To Document |

a4

B save -

| Copy Document To XMP |

El programa no déna cap missatge quan finalitza el procés Save.

Per verificar que realment el procés ha estat correcte obrim I’arxiu un altre cop amb Pdf Metadata
Editor i verifiquem que realment el contingut és el desitjat (és a dir, que no apareix cap dada en els
camps que haviem esborrat).
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