
 
 
  

 

 
 
 
 
 
Guia d’ús per la presentació de propostes en 
els Concursos de Projectes mitjançant 
procediment restringit anònim a través del 
Portal de Contractació Electrònica de 
l’Ajuntament de Barcelona 
 
  



 
 
  

Introducció al procediment: 
 
Aquest procediment és de tipus restringit, on les dues fases que el composen es troben regides 
pel principi d’anonimat, en els termes previstos en el Plec de Bases. A nivell pràctic, les dues 
fases del procediment tindran una tramitació independent en el Portal de Contractació Electrònica, 
de manera que els participants hauran de realitzar el procés descrit en el present manual, dues 
vegades (tot i que la documentació a presentar serà, evidentment, diferent segons la fase de què 
es tracti).  
 
Alguns advertiments pràctics importants a tenir en compte: 
 

- S’ha d’emprar el mateix Lema en les dues fases, amb l’advertiment sobre aquest que 
aquest manual fa per la Fase 2. 

- Les adreces electròniques creades pels procediments regits per l’anonimat només es 
poden utilitzar una vegada per registre. En el present cas caldrà, doncs, registrar dos 
correus anònims (un per cada fase del Concurs de Projectes). Es recomana que ambdós 
adreces s’assemblin el màxim possible.  

 
  



 
 
  

Fase 1: Sol·licituds de participació 
 
Presentació de propostes al procediment: 
 
Ubicar el procediment d’interès al Portal de Contractació Electrònica. El llistat de convocatòries de 
licitació les classifica per tipus de procediment, i una de les categories possibles és el “Concurs de 
projectes”.  
 

 
 

Per conèixer amb major detall l’expedient, cal prémer al botó “Accedir”.  
 
  

https://licitacions.bcn.cat/site/26/licitacion/licitaciones/


 
 
  

L’accés a l’espai del procediment amplia la informació de la pàgina de cerca, tot permetent la 
descàrrega dels Plecs reguladors del present procediment –pestanya “Documents”-, la consulta 
de les preguntes i respostes formulades durant el termini de presentació –pestanya “Preguntes”- i 
la consulta de la informació sobre l’estructura i contingut de l’oferta –pestanya “Presentació 
d’ofertes”-.  
 
El camp “Tipus de procediment” informa que es tracta d’un “Concurs de Projectes (anònim)”; és a 
dir que es tramita a través d’un procediment de presentació de propostes subjecte a l’anonimat de 
les candidatures, en els termes establerts pel Plec de Bases regulador del procediment. 
 

 
 

Per iniciar l’inici del registre de presentació de les candidatures, cal prémer al botó 
“Preparar oferta”. El Portal envia a l’usuari al Pas 1 de la inscripció al procediment.  



 
 
  

PAS 1. Creació del registre amb anonimat. 
 

 Si teniu algun usuari donat d’alta a l’Accés Privat del Portal, cal que sortiu de la sessió 
abans de iniciar el procés. 
 
Aquest concurs, a partir de la presentació de les propostes, es regeix pel principi d’anonimat 
previst a l’article 187.4 LCSP. A aquests efectes, s’entén per propostes presentades de forma 
anònima aquelles on no només no figuri el nom del/la seu/va autor/a i/o concursant sinó que, a 
més, no continguin dades o indicis de qualsevol índole que permetin conèixer directa o 
indirectament la identitat d’aquest.  
 
 

El Pas 1 consisteix en el registre del Lema de la proposta i del correu electrònic de registre i 
d’ús per a les notificacions relatives al concurs.  
 

 
 
 
 
Tal i com s’estableix en el Plec de Bases regulador del procediment, l’adreça electrònica reproduirà 
el lema escollit. A més, s’empraran dominis no corporatius i genèrics –p.e. Gmail-, registrats amb 
dades de titularitat que garanteixin l’anonimat.  



 
 
  

 
 

L’adreça de correu electrònic ha de ser vigent durant tot el concurs. En aquest sentit, 
s’adverteix expressament de la no procedència d’ús de comptes de correu temporals o d’un 
sol ús (p.e.10minutemail), donat que s’interrompria indefectiblement el mitjà de comunicació amb 
BIMSA.   
 

Una vegada, hem completat els dos camps, premem “Inscriure”. 
El  Portal, en aquest punt, avançarà de pantalla i ens enviarà un correu electrònic d’establiment de 
contrasenya en el registre de la plataforma.  
 
 

 
 

Accedim al correu electrònic rebut. 
 

+ Cliquem a “establir contrasenya” i l’enllaç ens obre una finestra del navegador amb un 
camp per introduir i confirmar la contrasenya escollida per nosaltres per accedir, a partir d’ara, al 
nostres Accés Privat. 



 
 
  

 

Una vegada hem establert la contrasenya per accedir a l’Accés Privat, cliquem a “Establir 
contrasenya”. 
 
El correu d’establiment contindrà a més, la resta de dades necessàries per accedir a l’Accés Privat: 
 
Nom de la persona: [indicarà el lema escollit] 
Document de la persona: [codi generat automàticament i que equivaldrà al CIF del lema] 
Nom del representant: [indicarà el correu aportat] 
Document del representant: [codi generat automàticament i que equivaldrà al DNI/NIE del 
representant del lema] 
 
 
Per al cas de l’exemple: 
 

 
 
 

Les tres dades necessàries per accedir al Portal són: 
 

1. “Document de la persona” 
2. “Document del representant” 
3. “Contrasenya d’accés”1 

 
 
 
 
 
 

                                                                 
1 Aquesta dada és la única dada d’accés que genera l’usuari a la seva voluntat. 



 
 
  

PAS 2. Presentació de la proposta.  
 
 
El Pas 2 consisteix en l’accés a l’Accés Privat i la preparació de l’oferta per a participar en el Concurs 
de Projectes.  
 

Accedim al Portal de Contractació Electrònica i introduïm les dades obtingudes en el Pas 1 
en “l’Accés mitjançant contrasenya”. 
 

 
 

+ Introduïdes les dades, cal prémer “entrar” i accedirem per primera vegada a l’Accés 
Privat del lema.  
 
 

https://licitacions.bcn.cat/site/26/licitacion/licitaciones/


 
 
  

 
Caldrà, en aquest punt, acceptar els termes legals. 

 
 
Fet aquest pas intermedi, l’Accés Privat ens mostrarà, en la part central de la pantalla, el Concurs del 
Projectes l’accés al qual hem sol·licitat prèviament.  
 

 
 

Per presentar oferta cal prémer, en primer lloc, el botó “Veure detall” 
 
 
 

 

i, en segon lloc, el botó “Preparar oferta” 
 
 



 
 
  

En la següent pantalla, el Portal obliga a generar una clau de xifrat per protegir l’oferta2. 
 

 
 

Es recomana preservar la clau de xifrat durant tot el concurs, doncs l’oblit d’aquesta implicarà 
no poder accedir a la informació prèvia introduïda en fase de registre o a l’enviament de les 
proposicions. En cas d’oblit, caldrà crear una nova proposició des del bell principi.   
En fase de concurs la clau de xifrat pot ser també necessària.  
 

Cliquem a “següent” per avançar a la confecció de la proposta.  
 
En aquest moment ja s’ha de presentar, pròpiament, la proposta. Els primers elements de presentació 
requerits es corresponen amb el contingut del Sobre C, corresponent a les propostes tècniques per a 
la selecció dels concursants en la Fase 2.  
 

 
 

+ + Cal completar tots els elements obligatoris segons els requeriments del Plec de 
Bases i prémer “següent”.  
 
                                                                 
2 Aquesta clau encriptarà, en la màquina del concursant, totes les dades introduïdes en els formularis de la proposta 
(dades i documents).  



 
 
  

 
La pantalla avança envers els elements de presentació relatius al Sobre A, contenidor de la 
documentació general i de les identitats dels candidats. Aquest sobre no s’obrirà fins la finalització de 
la Fase 2. 
 

 
 

+ Cal adjuntar els documents requerits en els termes del Plec de Bases i prémer a 
“següent”. 
 
 
La pantalla mostra un resum de tota la informació generada en relació al Lema creat i la seva 
proposta associada. 
 

 



 
 
  

En aquesta visió, podem descarregar els documents pujats anteriorment per comprovar-los i, alhora, 
revisar la informació generada fins al moment. Tal i com indica al missatge destacat de la part inferior 
de la pantalla, la seva acceptació implicarà el tancament de l’oferta i el seu xifrat. 
 

 
 

El botó “anterior” ens permet retrocedir en la presentació i modificar la informació aportada per 
tots o algun dels elements de presentació. 

El botó “següent” inicia el procediment de tancament i xifrat, protegit per la clau que hem 
generat anteriorment.  

 
Si s’ha clicat a “següent”, la pantalla avança, amb el següent resultat: 
 
 

 
Tancada la proposta, podem modificar-la (retornar al pas anterior) o presenta-la, fet que 

finalitzaria el procediment de presentació de propostes.  
 



 
 
  

Cal recordar que si es prem a modificar la proposta, aquesta es torna a obrir, tot desfent el procés 
de xifrat. Una vegada s’ha revisat de nou i/o modificat l’oferta, cal tancar-la de nou, doncs si l’oferta 
no està tancada i xifrada hom no pot comprovar, cas que sigui necessari, la seva integritat en un 
moment temporal previ a la finalització del termini de presentació d’ofertes. 
 

Veiem com, en la part destacada de la pantalla anterior, el sistema ens ha generat la petjada digital 
de la nostra proposta: 

 

Una vegada tancada l’oferta, cal desar l’empremta digital o codi hash, doncs aquest codi pot 
servir per presentar la proposta en dues fases. Així, tal i com preveuen la Disposició Addicional Setzena 
(apartat 1, lletra “h”) de la LCSP i la Clàusula 8.4 del Plec de Bases, seria vàlida la proposta presentada 
transmetent, abans de la finalització del termini de presentació, la petjada electrònica de l’oferta al 
correu indicat al Plec i, en un termini màxim de vint-i-quatre hores, l’oferta pròpiament dita.  

Una vegada hem clicat a “presentar”, el procés finalitza amb una pantalla informativa que 
reprodueix les dades de registre de la nostra proposta. Aquesta mateixa pantalla ens permet 
descarregar un justificant de presentació o tornar a la carpeta personal (“Accés Privat”).  

 

 
 
 



 
 
  

Fase 2: Presentació de propostes en fase de concurs 
 
Aquells lemes que hagin estat seleccionats per a participar de la segona fase del Concurs de 
Projectes rebran una notificació convidant-los a presentar oferta, que vindrà acompanyada, 
alhora, d’un codi o paraula de pas per autenticar el seu dret d’accés a la fase.  
 

Tal i com s’ha explicat a l’inici de la guia, és imprescindible que els participants mantinguin 
el mateix Lema en aquesta segona fase. Tanmateix, caldrà afegir el número “2” al lema 
inicial. 
 
Exemple: Si el lema emprat en la primera fase ha estat “ILLA MYRURGIA”, en la segona fase 
haurà de ser “ILLA MYURGIA 2”. 
 
A efectes del correu electrònic –anònim- de registre, caldrà registrar un de nou. Es recomana 
que la nova adreça s’assembli el màxim a l’anterior.  
 
A continuació es descriu, ara més resumidament, el procés de presentació. 
 
Presentació de propostes al procediment: 
 
Ubicar el procediment d’interès al Portal de Contractació Electrònica. Aquest procediment estarà 
identificat com a “Fase 2”. 
 

 
 
Repetim els passos 1 i 2 explicats per la Fase 1. 
  

https://licitacions.bcn.cat/site/26/licitacion/licitaciones/


 
 
  

PAS 1. Creació del registre amb anonimat. 
 

 Si teniu algun usuari donat d’alta a l’Accés Privat del Portal, cal que sortiu de la sessió 
abans de iniciar el procés. 
 
Aquest concurs, a partir de la presentació de les propostes, es regeix pel principi d’anonimat 
previst a l’article 187.4 LCSP. A aquests efectes, s’entén per propostes presentades de forma 
anònima aquelles on no només no figuri el nom del/la seu/va autor/a i/o concursant sinó que, a 
més, no continguin dades o indicis de qualsevol índole que permetin conèixer directa o 
indirectament la identitat d’aquest.  
 
 

El Pas 1 consisteix en el registre del Lema de la proposta i del correu electrònic de registre i 
d’ús per a les notificacions relatives al concurs.  
 
IMPORTANT: Cal tornar a utilitzar el mateix Lema que en la Fase 1 afegint “2”, i el sistema ens 
exigeix comptar amb un correu electrònic anònim nou. 
 

 
 
 

Una vegada, hem completat els dos camps, premem “Inscriure”. 
El  Portal, en aquest punt, avançarà de pantalla i ens enviarà un correu electrònic d’establiment de 
contrasenya en el registre de la plataforma.  
 
 

 
 
 
 



 
 
  

Accedim al correu electrònic rebut. 
 

 
 

+ Cliquem a “establir contrasenya” i l’enllaç ens obre una finestra del navegador amb un 
camp per introduir i confirmar la contrasenya escollida per nosaltres per accedir, a partir d’ara, al 
nostres Accés Privat. 
 

 

Una vegada hem establert la contrasenya per accedir a l’Accés Privat, cliquem a “Establir 
contrasenya”. 
 
El correu d’establiment contindrà a més, la resta de dades necessàries per accedir a l’Accés Privat: 
 
Nom de la persona: [indicarà el lema escollit] 
Document de la persona: [codi generat automàticament i que equivaldrà al CIF del lema] 
Nom del representant: [indicarà el correu aportat] 
Document del representant: [codi generat automàticament i que equivaldrà al DNI/NIE del 
representant del lema] 



 
 
  

 
 

PAS 2. Presentació de la proposta.  
 
 
El Pas 2 consisteix en l’accés a l’Accés Privat i la preparació de l’oferta per a participar en el Concurs 
de Projectes.  
 

Accedim al Portal de Contractació Electrònica i introduïm les dades obtingudes en el Pas 1 
en “l’Accés mitjançant contrasenya”. 
 

 
 

+ Introduïdes les dades, cal prémer “entrar” i accedirem per primera vegada a l’Accés 
Privat del lema.  
 
 

 
Caldrà, en aquest punt, acceptar els termes legals. 

 
 

https://licitacions.bcn.cat/site/26/licitacion/licitaciones/


 
 
  

Fet aquest pas intermedi, l’Accés Privat ens mostrarà, en la part central de la pantalla, el Concurs del 
Projectes l’accés al qual hem sol·licitat prèviament.  
 

 
 

Per presentar oferta cal prémer, en primer lloc, el botó “Veure detall” 
 
 

 
 

i, en segon lloc, el botó “Preparar oferta” 
 
 



 
 
  

En la següent pantalla, el Portal obliga a generar una clau de xifrat per protegir l’oferta3. 
 

 
 

Es recomana preservar la clau de xifrat durant tot el concurs, doncs l’oblit d’aquesta implicarà 
no poder accedir a la informació prèvia introduïda en fase de registre o a l’enviament de les 
proposicions. En cas d’oblit, caldrà crear una nova proposició des del bell principi.   
En fase de concurs la clau de xifrat pot ser també necessària.  
 

Cliquem a “següent” per avançar a la confecció de la proposta.  
 
 
En aquest moment ja s’ha de presentar, pròpiament, la proposta. Els elements de presentació requerits 
es corresponen amb el contingut del Sobre B, corresponent a les propostes tècniques per a la selecció 
del Lema guanyador.  
 

                                                                 
3 Aquesta clau encriptarà, en la màquina del concursant, totes les dades introduïdes en els formularis de la proposta 
(dades i documents).  



 
 
  

 
 

+ + Cal completar tots els elements obligatoris segons els requeriments del Plec de 
Bases i prémer “següent”.  
 
 
La pantalla mostra un resum de tota la informació generada en relació al Lema creat i la seva 
proposta associada. 
 

 



 
 
  

En aquesta visió, podem descarregar els documents pujats anteriorment per comprovar-los i, alhora, 
revisar la informació generada fins al moment. Tal i com indica al missatge destacat de la part inferior 
de la pantalla, la seva acceptació implicarà el tancament de l’oferta i el seu xifrat. 
 

 
 

El botó “anterior” ens permet retrocedir en la presentació i modificar la informació aportada per 
tots o algun dels elements de presentació. 

El botó “següent” inicia el procediment de tancament i xifrat, protegit per la clau que hem 
generat anteriorment.  

 
Si s’ha clicat a “següent”, la pantalla avança, amb el següent resultat: 
 
 

 
Tancada la proposta, podem modificar-la (retornar al pas anterior) o presenta-la, fet que 

finalitzaria el procediment de presentació de propostes.  
 



 
 
  

Cal recordar que si es prem a modificar la proposta, aquesta es torna a obrir, tot desfent el procés 
de xifrat. Una vegada s’ha revisat de nou i/o modificat l’oferta, cal tancar-la de nou, doncs si l’oferta 
no està tancada i xifrada hom no pot comprovar, cas que sigui necessari, la seva integritat en un 
moment temporal previ a la finalització del termini de presentació d’ofertes. 
 

Veiem com, en la part destacada de la pantalla anterior, el sistema ens ha generat la petjada digital 
de la nostra proposta: 

 

Una vegada tancada l’oferta, cal desar l’empremta digital o codi hash, doncs aquest codi pot 
servir per presentar la proposta en dues fases. Així, tal i com preveuen la Disposició Addicional Setzena 
(apartat 1, lletra “h”) de la LCSP i la Clàusula 8.4 del Plec de Bases, seria vàlida la proposta presentada 
transmetent, abans de la finalització del termini de presentació, la petjada electrònica de l’oferta al 
correu indicat al Plec i, en un termini màxim de vint-i-quatre hores, l’oferta pròpiament dita.  

Una vegada hem clicat a “presentar”, el procés finalitza amb una pantalla informativa que 
reprodueix les dades de registre de la nostra proposta. Aquesta mateixa pantalla ens permet 
descarregar un justificant de presentació o tornar a la carpeta personal (“Accés Privat”).  

 

 
 
 



 
 
  

Recomanacions: 
 

1. A través de l’Accés Privat del Lema hom ha de realitzar totes aquelles gestions diferents 
de la presentació (preguntes, esmenes, aclariments, accés a notificacions, etc). Cal tenir 
present que tot allò que els concursants poden rebre als seus correus electrònics seran avisos; 
per tant, caldrà sempre accedir a l’Accés Privat -amb les dades anònimes, tal i com s’explica 
en aquesta guia- per a conèixer el contingut de les notificacions. De la mateixa manera, 
qualsevol esmena o presentació addicional es realitzarà a través dels espais habilitats dins de 
la carpeta personal.  

 
2. Aquest concurs exigeix el doble registre en el procediment (un registre per fase). Cal 

prendre especial atenció d’aquest fet, doncs els concursant que superin la primera fase, 
disposaran de dos Accés Privat i de dues bústies anònimes on rebre els avisos i realitzar 
eventuals presentacions. 

 
3. Tenir en compte les recomanacions relatives al desat de les claus i codis generats durant el 

procediment, especialment de la clau de xifrat i de la petjada electrònica.  
 

4. Tenir especial cura en el seguiment del Pas 1 d’aquesta guia, per tal de garantir l’anonimat de 
la vostra proposta.  
 

5. Tenir especial cura en el seguiment del “MANUAL DEL PROCEDIMENT PER A 
L’ELIMINACIÓ DE METADADES DE LES PROPOSTES GRÀFIQUES DE CONCURS”, així 
com de la resta de prescripcions en relació a la preservació del principi d’anonimat en la 
confecció de les propostes.  

 
6. No esperar al darrer moment per la presentació de les propostes.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Barcelona d’Infraestructures Municipals, SA (2021).  


