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MEMORIA JUSTIFICATIVA PER A LA PRESTACIO DEL SERVEI PER
LA IMPLANTACIO DE LEXPEDIENT DIGITAL.

Expedients de PDI

Expedient: 2024SER

Pepita Raventds, cap de servei. Arxiu i Gestié de Documents
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La present memoria s'emet de conformitat amb I'estipulat a I'article 116 de la Llei 9/2017,
de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, per la qual es transposen a
I'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell
2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 (en endavant LCSP).

Primera. Objecte del contracte

L'objecte d’aquesta contractacié és la prestacio del servei per la implantacié de
'expedient digital, expedients de personal, PDI (part 2), a la unitat de Personal i
coordinat per la unitat d’Arxiu i Gestio de Documents de la Universitat de Lleida, d’acord
amb les caracteristiques técniques i amb les condicions definides al Plec de
Prescripcions Técniques (en endavant PPT), per atendre les necessitats del servei.

L'objecte és portar a terme la creacio de I'expedient digital a partir de la digitalitzacio
conformada, mitjangant el qual cada document administratiu, en suport paper,
esdevingui un de digital de manera que la copia resultant tingui les mateixes garanties
d'autenticitat, integritat i disponibilitat que el document original i que permeti la
transformacio digital de processos de la universitat per a permetre una tramitacio
electronica, aixi com una gestié electronica d’aquests documents a través d’eines de
gestié documental.
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El que es contempla en aquest encarrec es centra en documents d’expedients
administratius en suport paper, actius i semiactius, que formen part d'expedients hibrids
o fisics per tal de convertir-los en expedients integrament electronics i permetre la
implantacio del expedient digital a I'aplicacié de gestié documental de la Universitat.

El codi CPV és: 72510000 — 3 Serveis de gestid relacionats amb la informatica;
72512000 — 7 Serveis de gestié de documents; 72252000 — 6 Serveis d’arxiu informatic;
72300000 — 8 Serveis relacionats amb dades; 79999100 — 4 Serveis d’escanejat.

Segona. Justificacio de la necessitat i insuficiéncia de mitjans
2.1 Justificacié de la necessitat:

La Universitat de Lleida ha desenvolupat una intensa activitat en I'ambit del
desenvolupament del document electronic orientada a transformar la seva gestio, tant
interna com externa, per tal d’oferir un millor servei public.

Aquesta activitat ha portat a la Universitat de proveir-la de peces i aplicacions que
permeten avangar en la gestio electronica de documents.

La UdL té ara 'objectiu de seguir en aquest linia per impulsar I'eficieéncia en la gestié de
la seva administracio. L'objecte d’aquest contracte és el desenvolupament d’aquesta
realitat amb la digitalitzacié dels documents fisics del personal docent i investigador
(PDI) part 2 i lliurament estructurat per a la seva incorporacid a aquesta gestid
administrativa digital.

La implantacié de I'expedient digital conté:
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* Digitalitzacié de documents fisics i lliurament estructurat per la implantacio d
I'expedient digital i la seva captura a I'aplicacié de gestié documental consorciada de la
Universitat

* Preparacié dels documents

» Captures d’'imatge i el seu tractament

* Assignacio de metadades

» Signatura de documents

* Control de qualitat.

* Entrega de documentacio

2.2 Insuficiéncia de mitjans:

Tal com preveu l'arcile116.2 f) de la LCSP, en els contractes de serveis s’ha de justificar
adequadament en I'expedient la insuficiéncia de mitjans. En aquest cas, es justifica pels
seguents motius:

Insuficiéncia de mitjans personals: Que en el cataleg de llocs de treball, no consta
personal per atendre les funcions que requereix el servei i no es pot incorporar nou
personal per excedir els limits de la taxa de reposicié d'efectius (LPGE) i tracta de
funcions especifiques i concretes no habituals que només es puguin prestar per una
empresa de serveis. Aquest fet es justificara amb la descripcid de I'excepcio de les
tasques a realitzar i la impossibilitat de prestar-se per personal intern de la Universitat i
a més el volum del treball que aquest servei requereix no es pot escometre pel personal
intern.
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Insuficiéncia de mitjans materials: Que no es disposa dels mitjans materials
necessaris per a la prestacié del servei de digitalitzacié conformada en tractar-se de
prestacions especifiques i concretes necessaries per a la consecucié de 'objecte del
contracte i recomanen la licitacié del servei puntual i concret per major eficacia en
I'exercici de I'activitat a la Universitat.

Tercera. Tramitacio i procediment d’adjudicacio

3.1 Tramitacio: ordinaria

3.2 Procediment: Es tramita mitjangant procediment obert simplificat abreujat atés que
la quantia del Valor Estimat del Contracte és inferior a 60.000 euros, segons
I'establert a I'art.159.6 de la LCSP.
No es troba subjecte a regulacié harmonitzada, atés que la quantia del Valor Estimat
del Contracte és inferior a 221.000 euros, segons 'establert a I'art. 21 de la LCSP.

Quarta. Pressupost de licitacio i valor estimat del contracte
4.1 Pressupost de licitacio.
S’ha estimat un pressupost maxim de licitacio pel present contracte de 20.701,65

euros més IVA, dels quals 20.701,65 euros corresponen al preu del contracte i 4.347,35
euros, corresponen al 21% d’'IVA, desglossat d’acord amb el quadre seguent:
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Concepte Maxim Volumetria Cost unitari Unitat
permeés maxim
estimat
Preparacio 4.445¢€ 127.000 imatges / | 0,035 € Cost per
documents 508 hores imatge
Desplagament 3.840€ 1 localitzacio/64 60€ Cost per
personal / jornades jornada
maquinari / altres
serveis
Digitalitzacié 16.764€ 127.000 imatges | 0,132€ Cost per
imatge
25.049¢€ 87,28

Els serveis es facturaran en funcié de les copies finalment realitzades i jornades
realitzades, no poden superar en cap cas I'import maxim en cada un dels conceptes.

Per la determinacié del cost unitari es portara a terme a partir de I'import ofert pel
licitador, el cost unitari resultant a partir d’aquesta oferta i el nombre d’unitats proveides.
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A I'apartat de volumetria només s’ha estimat el temps de preparacié de documents per
mitjans manuals. Per tant, no s’ha contemplat la dedicacioé en temps per la digitalitzacio,
millora imatge, OCR, metadades i signatura que es contempla en el preu per copia que
pugui establir el proveidor.

S’han estimat uns costos relatius a despeses de desplagament persones, material
necessari per la prestacié del servei i s’ha valorat en funcid de les jornades de
preparacio dels documents.

La facturacio de serveis es portara a terme en la finalitzacié dels serveis requerint la
prévia certificacid de la bona execucid del servei i la resolucid de les anomalies
detectades:
* Primer lliurament pel control de qualitat.
« Certificat entrega definitiva.
* Informe resultant on consti:

o Nombre imatges produides

o Processos técnics aplicats

o Incidéncies ocorregudes

El proveidor haura de facilitar a I'oferta economica I'import desglossat per cada un dels
serveis indicats:

4.2 El valor estimat del contracte.

El valor estimat del contracte és de 20.701,65 euros més IVA, atés que no es preveu
la possibilitat de prorroga ni modificacio.
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4.3. La partida pressupostaria.

El pagament d’aquest import s’'imputara a carrec de 0203/X24016/22706, del
Pressupost de la Universitat de Lleida per a I'any 2024.

El cost es distribuira d’acord a la distribucié seguent: 12.247€ va a carrec de la
Resolucid/acord d’ajuts resolts per a I'elaboracid i la millora d'instruments de descripcio,
per a la digitalitzacié6 de fons i documents i per a la restauracié de documents, del
patrimoni documental de Catalunya (CLT 011) en el marc de la Resolucio CLT/327/2024,
d'1 de febrer, per la qual es dona publicitat a I'Acord del Consell d'Administracié de
I'Oficina de Suport a la Iniciativa Cultural pel qual s'aprova la convocatoria per a la
concessio de subvencions, en régim de concurréncia competitiva, per a l'elaboracio i la
millora d'instruments de descripcid, per a la digitalitzacié de fons i documents i per a la
restauracié de documents, del patrimoni documental de Catalunya per I'any 2024
(DOGC num. 9099, 12.2.2024).

Cingquena. Criteris d’adjudicacio:

Els contractes s’adjudicaran conformement a criteris basats en un plantejament que
atengui a la millor relacié cost-eficacia circumstancia que s’avaluara conformement als
criteris econdmics i qualitatius objectius que s’indicaran a continuacio:
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5.1 Criteris quantificables mitjangant I’aplicacié de formules (fins a 100 punts)

Només es tindran en compte ofertes que compleixin exactament amb totes les
especificacions relacionades al plec de prescripcions técniques i que no superin el
pressupost de licitacio.

La maxima puntuacié que podran obtenir les ofertes de les diferents empreses
licitadores objecte d’aquest contracte és de 100 punts tots ells corresponents a criteris
objectius o subjectes a aplicacié de formula.

El preu (fins a 100 punts)

Les ofertes econdmiques presentades pels licitadors es valoraran fins a un maxim de
100 punts, de la seglient manera:

a. L’oferta més econdmica rebra la puntuacié maxima (100 punts).

b. La resta d’ofertes rebran una puntuacié proporcional d’acord amb la férmula:

PU= Puntuacié de I'oferta a Valorar

0,—0m 1 _ o
P,=|1—| ———— | %|=]| %P P = Punts criteri econdmic
0 = Oferta Millor

Ov = Oferta a Valorar

Il = Import de Licitacid
VP = Valor de ponderacid

El valor de ponderacié (VP) s’estableix en 1. L'objectiu d’aquest valor és assolir una
major proporcionalitat entre les ofertes.
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Les empreses que, en la seva oferta econdmica, superin el pressupost maxim de

licitacio, aixi com els preus unitaris maxims de licitacio, i les empreses que no presentin
una oferta economica quedaran excloses de la licitacio.

A l'efecte de valorar aquest criteri, 'empresa licitadora haura d’emplenar la declaracio
responsable que s’adjunti com a annex al plec de clausules administratives particulars.

Sisena. Condicions especials d’execucio
Tenen consideracié de condicions especials d’execucié del contracte:

a) Les contingudes a la clausula ética que consta al PCAP.

b) Amés, 'empresa contractista, en I'elaboracio i presentacio de I'objecte del contracte,
ha d’incorporar la perspectiva de génere i evitar els elements de discriminacio
sexista en I'Us del llenguatge i de la imatge.

Setena. Modificacio del contracte

ID DOCUMENT/ID DOCUMENTO: 4XV1ilv2xl
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No procedeix.

Vuitena. Determinacio de I'existéncia de baixes presumptament anormals

La determinacio de les ofertes que presentin uns valors anormalment baixos s’ha de dur
a terme en funcio dels limits i els parametres objectius establerts a continuacio:

a) Si concorre una empresa licitadora, es considera anormalment baixa I'oferta que
compleixi
— Que l'oferta econdmica sigui un 25% més baixa que el pressupost de licitacio.
— Que la puntuacioé que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacio diferents
del preu sigui superior al 90% de la puntuacio total establerta en el plec de
clausules administratives particulars.

b) Si concorren dues empreses licitadores, es considera anormalment baixa I'oferta
que compleixi els dos criteris seglents:
— Que la puntuacié que li correspongui en I'oferta economica sigui superior en més
d’'un 20% a la de l'altra oferta.
— Que la puntuacioé que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacio diferents
del preu sigui superior en més d’'un 20% a la puntuacié més baixa.

c) Si concorren tres o més empreses licitadores, es considera anormalment baixa
I'oferta que compleixi els dos criteris seguents:
— Que la puntuacié que li correspongui en I'oferta econdmica sigui superior en més
d'un 10% a la mitjana aritmética de les puntuacions de totes les ofertes
econOmiques presentades.
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— Que la puntuacioé que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacio diferents
del preu, sigui superior a la suma de la mitjana aritmética de les puntuacions de
les ofertes i la desviacié mitjana d’aquestes puntuacions.

Per calcular la desviacié mitjana de les puntuacions s’obtindra, per a cada oferta, el valor
absolut de la diferéncia entre la seva puntuacio i la mitjana aritmética de les puntuacions
de totes les ofertes. La desviacié mitjana de les puntuacions és igual a la mitjana
aritmética d’aquests valors absoluts.

Novena. Cessioé del contracte

La cessio de contracte es podra efectuar en els termes que estableix I'art. 214 de la
LCSP.

Desena. Subcontractacio

No procedeix.

Onzena. Revisié de preus

No procedeix.

Dotzena. Penalitats
S’estableixen les seguients penalitats d’acord amb allo establert a I'article 192 de LCSP:

El contractista s’ha de fer responsable que el servei objecte del contracte es prestin dins
del termini previst, en el lloc acordat i d’acord amb les caracteristiques i requisits
establerts en els plecs reguladors. Queda exempt de responsabilitat en els casos en els
que el servei no hagi estat possible de realitzar per causes de forga major que es puguin
justificar.

El termini maxim per a la prestacio del servei és el que esta establert en la clausula
cinquena, sobre el termini dels PPT és de 2 mesos i mig (508 jornades) i en tot cas,
abans del 31 de desembre de 2024, a comptar des de la des de I'endema de la
formalitzacié del contracte, o des del termini que I'empresa adjudicataria s’hagi
compromes i s’hagi valorat aixi com a criteri d’adjudicacio.

En cas d’'incompliment d’aquest termini per part de 'empresa adjudicataria, s’aplicara
una penalitat corresponent a un percentatge del preu del contracte, IVA exclos, segons
la taula seglent:

Incompliment (retard respecte el Penalitat
termini maxim de lliurament)
5 dies natural de retard 1%
SIGNAT PER/FIRMADO POR DATA SIGNATURA/FECHA FIRMA
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10 dies naturals de retard 3%
15 dies naturals de retard 5%
300 més dies naturals de retard 10%

Es considerara incompliment greu el no complir qualsevol de les condicions d’execucié
de caracter obligatori establertes en el Plec de prescripcions.

En cas dincompliment greu I'd0rgan de contractacid podra optar per imposar una
penalitzacio de fins a un maxim del 10% del preu del contracte o bé resoldre’l.

D’acord amb els apartats 3 i 4 de l'article 193 de la LCSP, si arriba la data d’inici de la
prestacid del servei, assenyalada en cada cas, i el contractista incorre en mora (en
compliment d’algun dels compromisos presos) per una causa imputable a ell mateix,
I'dérgan de contractacio pot rescindir el contracte o imposar penalitzacions diaries en la
proporcié de 0,60 per 1.000,00 € del preu del contracte. Quan aquestes penalitzacions
arribin al 5% de I' import, 'drgan de contractacié quedara facultat per a procedir a la
resolucié del contracte o acordar-ne la seva continuitat amb imposici6 de noves
penalitats.
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En tot cas, el total de les penalitats no poden superar el 50% del preu del contracte.

L'aplicacio de les penalitats requerira, en qualsevol cas, 'audiéncia prévia de 'empresa
contractista.

Tretzena. Tractament de dades de caracter personal

Si, I'execucié del contracte requereix el tractament pel contractista de dades de caracter
personal per compte de la Universitat de Lleida motiu pel qual s’hauran de presentar els
Annexos prevists al PCAP relatius a:

— Les clausules contractuals per a encarrecs de tractament de dades personals i

— EI model de declaracié responsable per als contractes I'execucié dels quals
requereixi el tractament per part del contractista de dades personals per compte del
responsable del tractament.

El contractista un cop finalitzi I'execucié i rebi el certificat de bona execucid, haura de
retornar els documents fisics a la qual hagi tingut accés, i resti al seu poder, i eliminar
els documents digitals produits o la que hagi tingut accés per realitzar la digitalitzacio i
que resti en el seu poder, un cop feta la entrega definitiva.

Catorzena. El responsable del contracte

El responsable del contracte sera la cap de servei, Arxiu i Gestié de Documents al qual
li correspondra supervisar I'execucié del contracte, adoptar les decisions i dictar les
instruccions necessaries per assegurar la correcta realitzacio de la prestacio pactada,
d’acord amb el que disposa I'article 62 del LCSP.

SIGNAT PER/FIRMADO POR DATA SIGNATURA/FECHA FIRMA

Raventos Pajares Josepa 04-07-2024 15:39:12

Document signat electronicament/Documento firmado electrénicamente
Universitat de Lleida - PI. de Victor Siurana, nim. 1, E-25003 - Lleida - Tel. +34 973 70 20 00 Pagina/Pagina: 9/ 10



Universitat

o de Lleida

+
\2
Els licitadors que tinguin dubtes o necessitin d’aclariments addicionals, hauran d’adrecar
les seves consultes per escrit a I'espai habilitat a I'efecte al perfil del contractant. En
concret aquest espai el trobaran a I'apartat “Tauler d’anuncis > Dubtes i preguntes” que
esta situat al marge superior dret de la pagina que publica la licitacié. Pel mateix mitja

rebran la resposta als dubtes plantejats, la qual sera publicada i podra servir per a
qualsevol de les persones interessades en el procediment

Quinzena. L’organ de contractacio

L’organ de contractacioé és el rector de la Universitat de Lleida en virtut de les atribucions
en matéria de contractacié conferides en el Decret 201/2003, de 26 d’agost, pel qual
s’aproven els Estatuts de la Universitat de Lleida i, en el Decret 96/2023, de 23 de maig,
de nomenament com a rector de la UdL (DOGC 8922).

Setzena. Membres de la mesa de contractacié

No procedeix en base al previst a 'article 326.1 de la LCSP.
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