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CLAUSULA 1.- OBJECTE

L'objecte del contracte sén els serveis per al desenvolupament de les activitats del Consell Municipal
d’Immigracid de Barcelona (en endavant CMIB) amb mesures de contractacio publica sostenible

El desenvolupament d’aquestes activitats comporta la prestaciod dels serveis derivats de la produccié i la
direccio técnica, la secretaria per la gestié d’inscripcions, la programacio de tots els actes, la regidoria dels
tallers, actuacions a I'escenari, el subministrament, adequacié i muntatge d’infraestructures, mitjangant
arrendament, dels diferents actes que fa el Consell Municipal d’Immigracié de Barcelona durant I'any.
Aguests actes son la Fira d’entitats socials i culturals del CMIB que es dura a terme a la tardor i els actes
publics de celebracié i commemoracid del dia internacional de les persones migrades.

CLAUSULA 2.- DESCRIPCIO DE LES PRESTACIONS DE L’OBJECTE DEL CONTRACTE

La prestacié d’aquest contracte és la materialitzacid dels diferents actes esmentats i que s’organitzen des
del CMIB i que es concreten en:

e La Fira d’entitats del socials i culturals del CMIB
e Actes publics per a la celebracid i commemoracio dels dies assenyalats

La prestacid de serveis d’organitzacid, gestid, coordinacié i execucid descrita en aquest plec esta
relacionada amb tota I’activitat necessaria de gestid i planificacié dels encarrecs, la produccié, el transport,
I’emmagatzematge i la distribucié de materials per portar a terme les activitats i accions de celebracié en el
marc dels actes del CMIB.

L’empresa contractista esta obligada a proporcionar els mitjans personals i/o materials necessaris per poder
executar el contracte tal com es descriuen més endavant en aquesta mateixa clausula. Aquest compromis
te caracter d’obligacid essencial i el seu incompliment podra ser objecte de penalitzacié o de resolucio
contractual.

La contractista ha de coordinar la programacié conjuntament amb les entitats i I'equip tecnic del CMIB i
també s’ha d’encarregar de les tasques i funcions que s’especifiquen a continuacid, agrupades en dos
blocs, aixi com de les despeses que se’n derivin.

L'objecte del contracte requereix prestar les funcions segiients:
A-FIRA D’ENTITATS SOCIALS | CULTURALS DEL CMIB
A.1.- Descripcio de I’esdeveniment

La Fira d’entitats socials i culturals del CMIB és un espai de trobada per mostrar, compartir i gaudir de la
diversitat i la interculturalitat ciutadana, fent visible I'enriquiment que suposa la immigracio i la tasca que
desenvolupen les entitats que hi formen part.

En aquesta fira hi haura:

- Almenys 42 carpes de les entitats del CMIB on podran mostrar la tasca que fan a la ciutat i algunes
caracteristiques de la cultura del seu pais d’origen.
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- Mega Punt d’informacié del CMIB on s’explicara la tasca del CMIB a la ciutadania, es podran
distribuir les publicacions i/o materials del CMIB, donar informacié sobre com formar-ne part etc.
Alhora sera un espai per fer col-loquis en petit format, espai de sinergies entre les entitats per
compartir projectes i un espai de descans per les entitats, on hi haura te i café per poder, d’aquesta
manera més informal, compartir amb altres entitats de la ciutat que no formen part del CMIB o
altres persones a obtenir informacié sobre el CMIB, el fet migratori, o les politiques que fa
I'ajuntament al respecte.

- Activitats de sensibilitzacié i reivindicacié envers la perspectiva intercultural a la nostra ciutat, la
igualtat de drets i oportunitat, la plena ciutadania i la lluita contra les desigualtats, el racisme i les
discriminacions. L'empresa haura de proveir els materials i espais necessaris per que les entitats del
CMIB puguin dur a terme les activitats proposades.

- Actuacions a I'escenari de les entitats participants a I'esdeveniment.

- Espai de Radio amb la col-laboracié de la xarxa de radios comunitaries, I'Espai Torre Jussana i el
Consell d’Associacions de Barcelona. 'empresa adjudicataria haura de garantir una carpa 5x5m i els
requeriments tecnics necessaris per desenvolupar I'activitat

- Activitats i actuacions artistiques de diferents disciplines en petit format, com per exemple una
desfilada de vestits tradicionals o un espai de cuina

- Exposicions sobre el fet migratori, la perspectiva intercultural i la lluita contra les discriminacions.

- Espaijove, on trobarem un punt d’informacié del departament de joventut i un espai on les entitats
podran oferir activitats dirigides a persones joves atés que durant el 2024 el tema que es treballa de
manera intensa és “joves d’origen divers a Barcelona”. L'empresa adjudicataria haura de garantir
una carpa 4x4m per desenvolupar aquestes activitats.

A.2.- Fases de I’esdeveniment

Fase I: organitzacio previa de la fira

Aguesta fase comencara des de I'inici d’execucié del contracte i consistira en totes aquelles accions que
caldra realitzar i preparar per poder executar la fira amb qualitat i conjuntament amb la secretaria téecnica
del CMIB i les entitats participants a la fira. En aquesta fase, s’inclou les reunions i coordinacié setmanal
amb la Secretaria Técnica del CMIB i amb les entitats participants a la Fira.

A la clausula A.3 es defineixen les funcions corresponents a aquesta fase.

Fase Il: Preparaciod de I'espai on es fara la Fira:
Preparacido de l'espai 5 dies abans de la Fira: aix0 inclou el muntatge d’escenari, carpes i tota la
infraestructura de I'esdeveniment.

Fase lll: Execucid de la Fira:

Aquesta fase correspon a la realitzacié i implementacié de la Fira tal i com s’ha programat durant la fase
anterior, seguint el full de ruta del programa i I'escaleta del funcionament de cada un dels espais de
I’esdeveniment.

Fase IV: Fase d’avaluacio

Aguesta fase inclou tots aquells aspectes relacionats amb I'avaluacid i el tancament del projecte, per
exemple, les reunions d’avaluacié amb la secretaria técnica del CMIB i amb les entitats, el lliurament de
I'informe d’avaluacié aixi com el video reportatge resum realitzat durant la Fira.
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A.3.- Necessitats pel desenvolupament de la Fira
Per poder desenvolupar la Fira i les diferents fases de treball descrites, I'empresa contractista haura de
prestar les funcions seglients:

- Coordinacié general

- Secretaria técnica

- Coordinacio tecnica i produccié de les activitats

- Regidoria d’escenari, coordinacié i suport tecnic dels diferents espais

- Dinamitzacio / Informacio d’espais on es celebrara cadascuna de les activitats

- Adequacio i muntatge dels espais (dies previs), per a la realitzacié de les activitats i desmuntatge el
mateix dia i el seglient

A.3.1.- Coordinacio general i gestio de la Fira

Les tasques descrites a continuacid les haura de realitzar necessariament una persona designada a tal
efecte, no podent-se acumular en aquesta figura les altres tasques descrites en les clausules A.3.2 i A.3.3.

La persona designada haura de coordinar les diferents fases de la prestacié dels diversos serveis descrites a
la clausula A.2, especialment en la fase prévia de preparacié i en la produccid i realitzacié de les activitats a
desenvolupar; aixi com garantir la coordinaci6 amb els diferents serveis i les persones
responsables/referents técniques municipals.

El perfil professional de la persona que realitzi aquestes funcions ha de tenir titulacié superior i experiéncia
minima de 3 anys en projectes i esdeveniments de participacié ciutadana.

Funcions:

- Participacié en reunions setmanals i comunicacid diaria amb la secretaria técnica del CMIB per poder
garantir el seguiment i bon funcionament d’aquesta fase.

- Coordinacio general dels diferents ambits de treball que es portaran a terme durant tot el periode de
prestacio dels serveis

- Organitzacié de les activitats en coordinacié amb les entitats i la Secretaria del CMIB.

- Participacié en totes les reunions de treball que convoqui I’Ajuntament al llarg del procés de
preparacio, desenvolupament i avaluacio de I’activitat, ja sigui amb la Secretaria i entitats, com altres
reunions amb professionals i/o referents municipals relacionades amb el desenvolupament de la Fira.

- Proposta de calendari amb detall de les fases del projecte, adequat a les necessitats i readaptant en
funcié de contingencies.

- Presentacié d’'una proposta de treball — a lliurar durant les primeres dues setmanes d’execucié del
contracte — que aporti elements de consolidacié i millora d’espais i activitats a la Fira incorporant
propostes de millora en la qualitat i innovacié respecte a altres actes duts a terme des del CMIB
durant els anys anteriors. La proposta ha de contemplar els espais i activitats a potenciar i el planol
de la Fira, concretant propostes de millora tecnica, artistica, comunicativa i organitzativa, elements
de coordinacié horaria (cronograma), que garanteixi I'adaptacio a les necessitats de les entitats i
alhora la fluidesa de public a totes les activitats. Sera la base per la posterior elaboracié del
cronograma inicial i programa final de cadascu de les accions.

- Elaboracié i actualitzacié d’un registre informatic de les inscripcions i comunicacié amb les entitats
participants i amb la Secretaria del CMIB, que permeti la consulta continuada en un registre estable i
actualitzat, amb les modificacions rellevants en un historic.
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Convocatoria, preparacio i conduccid de les reunions de presentacio, preparacié i coordinacié del
projecte amb les entitats participants, es faran un minim de 6 reunions amb les entitats participants.
Aguesta funcié implica: proposta d’ordre del dia; gestid, preparacid i manipulacid de la documentacié
a lliurar a les entitats participants; producci6 técnica de les presentacions,
si s’escau; proposta de metodologies per la dinamitzacid, i altres tasques necessaries per a un
desenvolupament efectiu. Es realitzaran les reunions necessaries per cadascuna de les activitats i
amb les entitats implicades.

Realitzacid del cronograma de la Fira, aixi com d’altres elements per facilitar amb les entitats la
determinacio del programa d’activitats.

Proposta técnica d'escaleta i requeriments técnics de les actuacions a l'escenari. Caldra tenir la
proposta al menys tres setmanes abans de la realitzacié de I'esdeveniment

Elaboracié del programa final de la Fira, activitats i espais, a partir de la proposta previa i del
cronograma, i d’acord amb entitats i Secretaria del CMIB.

Garantir que les persones que executin el contracte, tenen els coneixements necessaris del
funcionament de les activitats de la Fira per garantir el bon funcionament del mateix.

Coordinacio general de totes les activitats durant la celebracié de la Fira.

Interlocucié durant la Fira amb el personal técnic i persones representants o voluntaries de les
entitats vinculades a les activitats programades i als diversos espais.

Supervisié del manteniment de les condicions técniques durant els actes i fins a la seva realitzacié.
Coordinacio de la gestié d’infraestructures abans i durant la Fira.

Garantir les condicions técniques i infrastructurals de la Fira.

Seguiment i control d’incidéncies durant la Fira.

Presentacio final de productes rellevants aportats per les entitats (exposicions o plafons informatius,
comunicacions a "auditori, etc.).

Coordinar la gestio per a I'abonament de les activitats i tallers programats d’acord amb els preus
establerts .

Proposta i lliurament del programa de la Fira tres setmanes abans de la data de I’esdeveniment.
Impressid de 300 programes. El Departament d’Interculturalitat i Pluralisme Religids facilitara I'arxiu
original del programa per a la seva produccid, del mateix en el termini convenient per a la seva
difusid.

Combinar i coordinar I'agenda i programacié global d'horaris del conjunt d'activitats de I'acte de
manera adequada per una bona afluéncia de public en cada activitat i d’acord a les necessitats de les
entitats.

A.3.2.- Secretaria técnica: gestid de les sol:licituds, seguiment i coordinacié amb entitats per a la
preparacio de la Fira.

La persona designada per dur a terme aquesta tasca sera I'encarregada de gestionar les sol-licituds de
participacié a la Fira d’entitats i establir contacte i seguiment dels processos referits a la participacié de les
entitats i programacio de les activitats de la Fira, incloent el seguiment i control de les despeses per part
d’entitats, sempre segons objectius de cadascuna de les activitats i seguint criteris acordats amb la
Secretaria del CMIB. Per a la gestié de sol-licituds es fara servir una aplicacié informatica. L'empresa haura
de fer servir una eina informatica proporcionada per I’Ajuntament per tal de recollir les inscripcions. La
Secretaria del CMIB hi haura de tenir accés també, per poder fer-ne seguiment. El professional que
desenvolupi aquestes tasques haura de tenir una experiéncia minima de 2 anys en tasques de secretaria
tecnica, gestid d’activitats, gestio de bases de dades, coordinacié amb entitats del mon associatiu.
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Funcions:

- Fer el seguiment i atencid telefonica i presencial de les associacions que han fet propostes, i d’altres
proveidors d’activitats: actuacions escenari, ponents al programa de radio, col-loquis en petit format
al Mega Punt d’informacié del CMIB, establir els punts d’informacié de les entitats i les seves
necessitats técniques.

- Mantenir la comunicacié amb entitats a través de correus electronics, trucades i/o Whatsapps, amb
feedback d’elements rellevants a la Secretaria CMIB.

- Analisi i gestié de la base de dades d’inscripcions per poder participar a la Fira. Control de la previsid
de programa d’activitats de les entitats o actuacions contractades, a traves d’eines informatiques i
registres estables i fiables (aplicacid o excel Unic actualitzat), que permetin consulta i verificacié
online via eines informatiques.

- Pre-analisi de viabilitat de les propostes d’activitats.

- Pre-classificar les inscripcions per les diferents modalitats de proposta d’activitats, carpes i espais.

- Preveure en la classificacid de sol-licituds, que es realitzin un minim previament estipulat d’activitats
coordinades entre més d’una entitat.

- Pre-assignacio de les propostes als diferents espais.

- Realitzacié d’'informes d’inscripcions, previsié de cronograma, previsio de despeses per part d’entitats
i altres que s’escaiguin.

- Seguiment, viabilitat i adequacio a I'espai de les demandes tecniques de les propostes d’activitats.

- Control de gestidé pressupostaria i suport a les entitats per a la corresponent facturacié i pagament.

- Coordinacié setmanal amb la Secretaria del CMIB.

- Preséncia el dia de celebracié de la Fira per supervisar els espais i donar suport a les entitats.

- Provisio de les necessitats tecniques de les entitats per les activitats i els punts d’informacid.

A.3.3.- Coordinacié tecnica i produccié de les activitats: carpes de les entitats, activitats al
voltant dels espais, escenari, radio, mega-punt d’informacid, espai jove, tallers i jocs familiars,
exposicions en espais oberts, i d’altres, i activitats coordinades.

Ha de dotar de viabilitat técnica, espacial i temporal a les diferents propostes —préviament acceptades- de
les entitats. Les seves tasques es van desenvolupant, de menor a major intensitat, al llarg de la durada de
cadascun dels actes. També s’encarregara de dissenyar (conjuntament amb les entitats sol-licitants)
produccions coordinades.

La persona que desenvolupi aquestes funcions ha de tenir una experiéncia minima de 2 anys en
desenvolupament de projectes similars amb tasques de coordinacid, gestid d’activitats, dinamitzacié
d’equips de treball amb objectius artistics, i/o coordinacié amb entitats del mén associatiu.

Funcions:

- Establiment de criteris técnics de viabilitat.

- Analisi de viabilitat de les propostes d’activitat i seguiment de les propostes associatives que
demanden produccid artistica, conjuntament amb referents técnics municipals.

- Assisténcia, conjuntament amb les persones tecniques municipals, a les reunions prévies de
coordinacié.

- Disseny técnic dels diferents espais d’activitats: escenari, carpes, espais d’activitats al voltant de les
carpes, espais de desfilades, espais expositius, espai de tallers i jocs familiars o d’altres que es
generin.
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- Assessorament i suport técnic a les propostes de les associacions. Reunions de coordinacio i
assessorament a les associacions per a dur a terme la produccié artistica.

- Acompanyament tecnic i oferiment de suports en el disseny de les activitats.

- Analisi de les sollicituds i propostes associatives d’activitats conjuntes o “sinergiades”, valorar la
viabilitat, suggerir interrelacions entre activitats que es poden compartir, crear espais conjunts,
especialment quan demanden produccié artistica o d’altra mena, d’acord amb els referents tecnics
municipals.

- Acompanyament a les entitats promovent les sinergies i la realitzacié d’activitats compartides.

- Suport a la produccid técnica i artistica de les activitats, incloent la produccié artistica o d’altra mena
de propostes conjuntes.

- Assisténcia presencial i suport a les entitats i a la coordinacio el dia de I'acte.

- Recollir els indicadors d’assisténcia basics:

o Entitats participants en els diferents nivells i espais, durant la preparacié i el dia/es de cadascun de
les activitats.
o Numero de persones voluntaries organitzadores de l'activitat i de tot allo que estigui relacionat
amb ella.
o Numero de persones assistents a I'activitat.
- Resoldre les incidencies el dia dels actes i informar-ne puntualment a la Secretaria del CMIB.

A.3.4.- Regidoria d’escenari, de I’espai radio, del mega-punt d’informacié del CMIB i coordinacio i
suport tecnic dels diferents espais.

Haura d’assegurar que els diferents espais de les diferents activitats funcionin correctament,
tot assegurant les necessitats técniques per al desenvolupament de I'activitat, aixi com els horaris d’inici i
finalitzacié de I'activitat. Es preveu una figura per garantir el bon funcionament a I'escenari, una figura a
I’espai radio i persones de suport per la resta d’espais: punts d’informacié de les entitats, mega-punt
d’informacié del CMIB, espais especifics d’activitats, tallers i jocs infantils i menjador.

Funcions:
- Assistir a la reunié de coordinacid organitzada per la secretaria tecnica del CMIB, en els dies previs a
cadascun de les activitats.
- Exercir la regidoria dels espais que aixi ho requereixin el dia que es realitza la Fira, especialment a
I’escenari, les actuacions artistiques de petit format a peu de carrer, I'espai radio i els mini-col-loquis
al mega-punt d’informacio.

A.3.5.- Suport als diferents espais d’activitats de la Fira.

Sera presencial i es realitzara durant el dia de la Fira, que tindra lloc un diumenge entre les 10.30 i les 19h.
S’estima que hi participin entre 40 i 60 entitats, unes 500 persones voluntaries i una afluencia de public
d’entre 15.000 i 16.000 persones durant tot el dia.

Funcions:

- Informar sobre el programa i les activitats.

- Dinamitzar els espais, garantint el bon funcionament de cada un d’ells, i atraient public si fos
necessari. Especialment a I'espai de tallers i activitats.

- Suport, en cas necessari, d’altres tasques a I'espai de cadascuna de les activitats.
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A.3.6.- Infraestructures: adequacié i muntatge dels espais (dies previs), per a la realitzacio de les
activitats i desmuntatge el mateix dia i el segiient

Vinculat a I'adequacié artistica i técnica dels diferents espais assignats a aquest contracte: escenari, punts
d’informacié de les entitats, mega-punt d’informacié del CMIB, espai radio, diferents carpes tematiques i
espais de tallers i jocs, espais per a activitats, espais oberts, menjador.

- Muntar, dies abans, els diferents espais assignats a aquest contracte: escenari, punts d’informacio
de les entitats, punt d’informacio del CMIB, espai radio, espai jove, carpes tematiques, tallers i jocs,
espais d’activitats etc.

- Desmuntar aquests elements, un cop finalitzada la Fira.

A.3.7.- Servei de catering

Servei per a 500 persones entre voluntaris de les entitats participants i personal de I'organitzacié. Haura de
complir amb la normativa vigent sobre la manipulacié i venda d’aliments i I'empresa adjudicataria haura de
proveir de:

- Aigua durant totes les hores de celebracié de la Fira i en els diferents espais de la Fira.

- Distribucié d’entrepans (amb opcions per a persones vegetarianes, halal, Kosher i sense gluten),
fruita variada de temporada i aigua. S’haura de lliurar en una bossa de paper reciclable i un embolcall
sostenible.

- El servei de cafés es determinara, en cada cas, entre 'empresa adjudicataria i I'0Organ contractant, per
tal de determinar quina és I'opcié més viable.

- Hihaura servei per emportar

- Els gots a subministrar hauran de ser de paper reciclables, biodegradables o compostables.

- En cas d'utilitzar articles de parament de paper d'un sol Us (estovalles i tovallons) hauran de ser de
paper 100% reciclat. L'empresa adjudicataria no esta autoritzada a incloure llegendes ni anagrames
comercials a les estovalles i tovallons que aporti.

A.3.8.- Seguretat i transport

L’'empresa adjudicataria es fara responsable de garantir la seguretat i el transport que es requereixin en les
diferents fases del projecte.

- Garantir la vigilancia de les instal-lacions durant el muntatge i desmuntatge, durant els dies previs
de I'acte i fins que encara estiguin les instal-lacions de la Fira.
- Duraterme les tasques de transport que es requereixin en les diferents fases del projecte.

A.3.9.- Accions comunicatives
El servei de comunicacié haura de desenvolupar les segiients funcions:

- Encarregar-se de la Impressié i distribucid de de 200 cartells mida DIN A3 a color. El Departament
d’Interculturalitat i Pluralisme Religids facilitara I’arxiu original del cartell per a la seva produccid.

- Cobertura en directe de la fira des d’un perfil municipal per un/a community manager.
El/la community manager es reunira préviament a la celebracié de la fira amb la persona referent de
comunicacié del Departament d’Interculturalitat i Pluralisme Religios per a establir I’estrategia.

- Garantir tots els elements de senyalitzacié i elements visuals al llarg de Ia Fira.
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S’haura d’aplicar la corresponent imatge grafica municipal segons els criteris recollits a la Normativa Grafica
de I'Ajuntament de Barcelona: https://ajuntament.barcelona.cat/normativagrafica a tots aquells elements
de senyalistica de la fira amb logotip Ajuntament de Barcelona. L’Ajuntament podra demanar que es
realitzin ajustos, esmenes o sol-licitar noves propostes grafiques si no es considera adient la proposta - o
propostes - inicialment presentades.

Només després de la seva validacié per part de I’Ajuntament de Barcelona (creativitat i normativa grafica
municipal) es podran produir els elements.

Encarregar el reportatge audiovisual final de la Fira d’entitats, incloent: enregistrament multicamera de la
fira (1 jornada de rodatge, 8 hores: 1 realitzador + 1 camera)

e EDICIO, POSTPRODUCCIO | GRAFISME REPORTATGE
- Concepcid del guid del reportatge conjuntament amb el client
- Realitzacid de 2 entrevistes a representants del CMIB
- Muntatge d’un clip de video d’'un maxim de 6 minuts.
- Postproduccio i retoc de color
- Disseny del grafisme, infografies i animacié a mida en la linia de la imatge de la Fira.

e EDICIO, POSTPRODUCCIO | GRAFISME TEASER
- Muntatge d’un clip de video d’'un maxim de 30 segons
- Postproduccié i retoc de color
- Insercié del grafisme, infografies i animacié a mida en la linia de la imatge de la Fira.

Aquest video-reportatge s’ha de presentar com a minim 10 dies naturals després de la Trobada BCN Ciutat
Diversa.

A tots els productes de comunicacid, online i offline, s’haura d’aplicar la corresponent imatge grafica
municipal segons els criteris recollits a la Normativa Grafica de ['Ajuntament de Barcelona:
https://ajuntament.barcelona.cat/normativagrafica

A.3.10.- Altres requeriments.

- Formacié del personal que estara a l'espai de la Fira: formacié de 2 hores en les dates anteriors a la
Fira, en funcid de les responsabilitats de cada membre del personal.

- Disponibilitat de walkie talkie pel personal d’organitzacié.

- Preparacid i lliurament de sobres o bosses per a cada entitat participant (tiquets, acreditacio, etc.).

- Suport del personal previst, quan sigui necessari.

- Reaprofitament de materials propis de I’Ajuntament de Barcelona ubicats als magatzems situats a
Passeig de Sant Joan, 75

A.4.- Detalls infraestructures i materials de la Fira

- Carpes: caldra proveir d’un total d’entre 400 i 420 metres quadrats de carpes, distribuides en I'espai
per acollir al conjunt d’entitats participants i per a la realitzacié d’activitats, en les diferents modalitats.
Les mides de les carpes s’adequaran a cada necessitat (entre 4x4 i 10x10 metres). Tot segons
especificacions en taula a I’Annex 1 i comptant amb la capacitat d’adaptacid a les situacions que es
puguin donar.

Les carpes han de ser autoportants amb estructura metal-lica, hidrofugues i amb lones ignifugues; amb
certificat de solidesa visat per col-legi superior d’enginyeria. Equipades amb tarima de fusta, rampa
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d’accés, llums i quadre electric. No és permesa la col-locacié de pesos de ciment en els peus de les
carpes, com a element de subjeccid, aixi com tampoc és permes clavar al terra.

- Escenari: de 10x10 metres alcat a 1 metre amb un pont de fons escénic de mides 10x4x3 metres per a
la col-locacié d’elements grafics i il-luminacié. L’escenari haura de portar tant les baranes normatives
com rampa d’accés.

- Vestidors o carpa d’artistes (backstage): Instal-lacid dels moduls i mida necessaris, amb connexié
electrica, amb la funcid de vestidors per a la totalitat de grups artistics.

- Tanques: instal-lacié de tanques altes rectes de ferro de 1,8x1,8 metres (sense peus de ciment). Un
minim de cent unitats per garantir la seguretat de la festa.

- WC: instal-lacié de 12 WC's portatils, la meitat han d’estar adaptats per a persones amb mobilitat
reduida. Hauran de comptar amb els certificats normatius.

- Potencia eléectrica: Generadors amb poténcia i instal-lacid suficient per alimentar el conjunt de la Fira;
el so, les llums, les carpes de les entitats i la totalitat d’espais que ho requereixin. Caldra una
certificacio de la instal-lacio electrica (certificat electric).

- Mobiliari i materials diversos: suficient per abastir totes les necessitats de la Fira. Hauran de ser
hidrofugs i ignifugs, adaptats per a ser muntats en I'exterior (taules, cadires, catenaria...).

- A més caldra disposar de materials diversos per a poder oferir a les entitats participants i produir les
seves propostes d’activitats i actuacions (taules, pufs, para-sols, material vestidor, equips portatils de
S0...).

- Murals o plafons expositius: proveir de metres lineals suficients de material per facilitar a les entitats
la realitzacié de murals o expositors. Minim de 30 metres lineals repartits en diferents indrets de la
Fira. El material ha de ser impermeable i optim per la seva utilitzacid en exterior, amb suports de
ferro.

- Decoracid: Per tal de guarnir I'acte caldra proveir diferents elements (cobertors, moqueta, coixins...).

- Elements grafics per al correcte desenvolupament de I'acte, senyalitzacio i visibilitzacié de la imatge
de l'acte: la secretaria técnica validara aquests elements i si tenen logotip per la responsable de
comunicacié del departament realitzar maquetacions de disseny partint de la imatge creada des del
CMIB, amb les seglients impressions:

NOM
Banners laterals Escenari Lona Caseta Drets/Espai Jove
Lona Entrada Fira (Auditori) Fris Radios Comunitaries
Pegasus (Arc de Triomf o en I'espai emblematic que
s’estableixi) Lona Radios Comunitaries
Programa Auditori Lona Microperforada Escenari
Programa Racé Escénic Frisos Punt Informacid
Programa Eixos i Informacié Fris Entrada (Punt Info)
Cartells MON ACTIVITATS, TALLERS i JOCS Photocall Fira
Frisos per a carpes Acreditacions
Fris Espai Cuines Tigquets menjador
Frisos Caseta Drets/Espai Jove Programes Fira
Lona Caseta Drets/Espai Jove Manifest A4
Frisos Caseta Drets/Espai Jove
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- Equip de so, llum i audiovisuals suficient per a poder sonoritzar i il-luminar els diferents espais de la
Fira. Es contempla (equips entre 2000 i 8000W, amb tecnics; TV, equip portatil, microfons...).

- Muntatge, manteniment i desmuntatge dels diferents espais.

- Els processos de muntatge i desmuntatge inclouen les despeses derivades dels transports, tasques de
magatzem, materials de muntatge, etc.

- Suport a les demandes de les entitats participants.

- Materials diversos propietat de I’Ajuntament de Barcelona emmagatzemats al Passeig de Sant Joan,
75: I'empresa adjudicataria haura de valorar I'estat dels materials emmagatzemats al Passeig Sant Joan
75; coordinar amb Secretaria del CMIB la reposicio, si s’escau; recollir-los amb temps per ser instal-lats
i els haura de tornar a emmagatzemar un cop acabada la Fira, fent un inventari de tot el que hi ha i
assenyalant exactament la seva ubicacio als magatzems del passeig Sant Joan.

Inclou igualment el servei de visat de la Fira: generar un Visat de Correcte Muntatge amb assistencia d’una
persona enginyera superior col-legiada que, abans de la inauguracid, realitzi una revisié final i aporti el
document visat amb segell de col-legi superior, en el moment de la seva visita i després de la seva
aprovacio.

Inclou la coordinacié administrativa amb serveis municipals si s’escau (serveis técnics del districte per a
permisos, jardineria, tanques...).

A.5.- Pla d’ambientalitzacid i neteja.

D’acord amb la Instruccid técnica per a I'aplicacid de criteris de sostenibilitat en esdeveniments (2015)
http://hdl.handle.net/11703/102110, les obligacions d’execucié de caracter mediambiental son les
seglients:

- Pla d’ambientalitzacié de I'esdeveniment i informe de sostenibilitat per la Fira.

- Al comengament de la planificacié de la Fira 'empresa contractista haura de definir el pla d’accié o
de gestié ambiental que regira I'organitzacid de I'esdeveniment.
Aquest Pla d’ambientalitzacié de I'esdeveniment haura de tenir en compte els segiients punts:
o Ambit funcional i caracteristiques de les activitats que s’hi desenvoluparan.
Normativa ambiental aplicable.
Diagnosi de la gestid dels residus de I'esdeveniment.
Planificacié de les accions i calendari d’implantacid per la millora de la gestié de residus.
Planificacié de la comunicacid interna i externa del Pla.
o Pla de seguiment i avaluacié de les accions que es desenvoluparan.
- Neteja de I'espai public després de la Fira. Coordinar les tasques de neteja i retirada selectiva dels
residus generats durant I'esdeveniment per garantir que es compleix amb la retirada selectiva de
residus tal com estigui definit en el model de recollida selectiva municipal.

O O O O

Aguests compromisos tenen caracter d’obligacié essencial i el seu incompliment podra ser objecte de
penalitzacié o de resolucié contractual.
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B-ACTE DE CELEBRACIO DEL DIA INTERNACIONAL DE LES PERSONES MIGRADES

El CMIB, també, organitza diverses activitats amb periodicitat anual. Per al mandat 2023-2027 esta previst
celebrar els actes seglients:
- El dia del migrant i entrega del Premi CMIB

Els actes esmentats, s’organitzaran, en espais institucionals d’especial rellevancia per donar-li la
importancia i el rigor que mereixen i tot i que tindran diferents caracteristiques.

L'empresa adjudicataria haura de tenir en compte que en cada un d’ells hauran de disposar dels serveis
seglients: conduccio de I'acte, actuacions artistiques i taula rodona.

A continuacid s’informa de les necessitats per a cada un d’ells:

e Seleccid, a proposta de I’Ajuntament de Barcelona, d’una persona conductora de cada un dels actes.
La persona seleccionada ha de tenir un perfil professional de reconegut prestigi, vinculat als objectius
del CMIB. La persona que condueixi I'acte rebra I'encarrec de presentar i dinamitzar I’acte, en el cas del
dia del Migrant, també presentar al jurat i fer 'entrega de premis. L'empresa contractista ha d’abonar a
la conductora de I'acte els honoraris per la seva participacio.

e Organitzacié d’una actuacié a cada un dels actes: Aquesta actuacioé que haura de garantir els objectius
del Consell, d’acord amb I’0rgan gestor, tindra una durada aproximada d’entre 10 i 15 minuts, podent
estar repartits en diferents moments al llarg de I'acte. Ha de ser una actuacié (musical, teatral, artistica)
que exposi la interculturalitat i la diversitat, i que compti amb la sensibilitzacid artistica per trametre els
objectius del Consell. Pot, també, estar inspirada en el desenvolupament de la tematica de lI'any
escollida pel CMIB.

e Organitzacié d’'una taula rodona amb dos o fins a un maxim de quatre testimoniatges a proposta de
I’Ajuntament de Barcelona, que sera dinamitzada per |la persona conductora de I'acte.

e Reportatge en video. Resum projectes finalistes del Premi CMIB.- Gravacio i edicié en video dels
quatre projectes finalistes per tal d’exposar-los a I’Acte del Dia del Migrant i lliurament de premis del
CMIB. L'encarrec inclou la preparacié dels guions i el contacte i entrevistes amb les entitats
seleccionades, que indicara I'organ gestor. El reportatge del conjunt dels projectes, un cop ja editat, ha
de tenir una durada de 7 minuts.

Aquest encarrec incloura:

e Enregistrament audiovisual del projecte de les 2 entitats finalistes i entrevista 2 representants
amb 2 cameres (3 jornades de rodatge: 1 realitzador + 1 operador de camera)
e Edicid, postproduccié i grafisme
- Elaboracid del guié del video
- Edicié d’un clip de video amb la presentacié dels 2 projectes
- Participants i 2 entrevistes (maxim 6 minuts).
- Postproduccio del video (retoc de color, llum i contrast)
- Disseny del grafisme del video i animacio
e Produccid i seguiment
e Drets d'utilitzacié de musica per al video
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A tots els productes de comunicacid, online i offline, s’haura d’aplicar la corresponent imatge grafica
municipal segons els criteris recollits a la Normativa Grafica de I'Ajuntament de Barcelona:
https://ajuntament.barcelona.cat/normativagrafica .

CLAUSULA 3.- DATES DE PRESTACIO DELS SERVEIS

Les dates concretes dels actes, tant de la Fira d’entitats socials i culturals del CMIB com la dels actes publics
de celebracié i commemoracio dels dies assenyalats seran establerts des del CMIB.

Orientativament, esta previst celebrar la Fira d’entitats durant la tardor (octubre-novembre). La celebracié
del dia del migrant (18 de desembre) i entrega del Premi CMIB, es realitzara en aquesta data o una altra de
propera, en funcid de la disponibilitat d’espais.

L’Ajuntament de Barcelona pot variar la data i el lloc de les activitats. En cas de variacié de la data i/o lloc, la
persona municipal responsable del contracte informara a I'empresa adjudicataria amb I'antelacid suficient
per a I'execucié del contracte.

CLAUSULA 4.- PERFILS PROFESSIONALS | EQUIPS DE TREBALL

Degut a les caracteristiques d’aquest contracte, en el que les diferents fases del projecte dictaminen la
intensitat i hores de dedicacio, aixi com la flexibilitat que implica, s’assignen paquets d’hores, que poden ser
ajustables a necessitats i eventualitats.

Per a la prestacidé de les tasques objecte del contracte descrites en aquest Plec, I'empresa adjudicataria
haura d’aportar els mitjans personals més idonis, d’acord amb les habilitats i capacitats professionals, els
horaris i les condicions de treball que es descriuen.

Les necessitats especifiques dels perfils professionals, les funcions i la dedicacié horaria per a cada activitat
s’especifiquen a continuacio.

Per a la Fira d’entitats socials i culturals del CMIB

En aquest quadre resum resumides les hores de dedicacié i personal previstes per desenvolupar les
funcions abans descrites i el nimero d’hores de dedicacid. Al punt A.2.1 estan detallades exhaustivament.

Dedicacio

Equip estimat
anual quip

Funcio Requisits minims

Titulacié superior i experiencia minima de 3
Coordinaciod general | anys en projectes i esdeveniments de 200 hores 1 persona
participacié ciutadana

Secretaria técnica . .
Experiéncia minima de 2 anys en tasques de

de gestid . ., . .,

. g. . . secretaria, gestid d’activitats, gestié de bases

inscripcions i L . . 238 hores 1 persona
e L de dades, coordinacié amb entitats del mén

coordinacié i suport L
. associatiu.

a entitats

Coordinacio técnica N

, L -, | Experiéncia minima de 2 anys en
d’espais i produccid 250 hores 1 persona

desenvolupament de projectes similars amb

d’ activitats L e e
tasques de coordinacid, gestié d’activitats,
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" .. - Dedicacié . .
Funcio Requisits minims Equip estimat
anual
dinamitzacié d’equips de treball amb objectius
artistics, i/o coordinacié amb entitats del mén
associatiu.
Habilitats comunicatives, experiéncia minima
Conduccid i de 2 anys en actes de comunicacié davant .
Sy . , . 14h + 1h reunid
espectacle publics nombrosos, capacitat d’adaptacié a les L
N . técnica 1 persona
(Presentador/a incidéncies escéniques, parlar correctament el (15 hores /1 dia
(“Speaker”), raco catala i castella i preferentment comunicar-se en total)
escenic, animacid) |amb diverses llengiies i perspectiva
intercultural.
N 12h + 1h reunid
Experiéncia minima de 3 anys en aquesta L
o . ., . . . tecnica 1 persona
Regidoria d'escenari |funcié en projectes i esdeveniments de .
L, (13 hores / 1dia
participacid ciutadana.
en total)
Experiéncia minima de 2 anys en funcié similar | 12h + 2h reunid
Persona técnica de |en radios en directe i esdeveniments de tecnica 1 persona
radio participacié ciutadana. Coneixements tecnics (14 hores / 1dia
de radio i audiovisuals en total)

12h + 2h reunié

. Experiéncia minima de 2 anys en funcid similar tecnica 1 persona/ 1
Comunity Manager ., . . .
en emissié en directe per xarxes socials (14 hores dia
en total)

Coordinacid i suport 70h (hores en
tecnic espais i conjunt 5 persones
activitats (carpes, incloent la / 1dia
jocs, ...) reunio técnica)
Dinamitzacio 4 persones

) ; 55 hores P .
d’espais / 1dia
Persones auxiliars
de suportala
coordinacio, control 270 hores 9 persones
d'accessos i
assisténcia general
Operaris tecnics .

P . Entre 10i 15
muntatge i 480 hores

persones

desmuntatge
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‘2 . . ;. Dedicacio . .
Funcio Requisits minims Equip estimat
anual
Personal de 320 hores
seguretat
Conductor
40 h
furgoneta 1000kg ores

CLAUSULA 5.- FORMALITZACIO DELS ENCARRECS, LLOC DE PRESTACIO |
COORDINACIO DELS SERVEIS

La prestacio del servei:

Pel que fa a les reunions de preparacié amb entitats, aquestes es realitzaran als locals que s’acordin
amb la Secretaria del CMIB.

La preparacio d’activitats coordinades es realitzara als espais de les propies entitats participants i/o
a d’altres que siguin adients.

La Fira d’entitats es desenvolupara en algun espai public emblematic de la ciutat de Barcelona per
determinar.

Els actes de celebracié i commemoracié dels dies assenyalats es desenvoluparan al Salé de Cent de
I’Ajuntament, sense perjudici que hi pugui haver algun canvi d’espai per causes decisio de
I’Ajuntament de Barcelona.

Les activitats es realitzaran en diferents espais depenent de la necessitat.

Les dates i el nombre d’activitats que es derivin, es concretaran i decidiran per el CMIB.

L’'empresa adjudicataria designara una persona de contacte per mantenir les reunions necessaries amb el
personal municipal i d’altres operadors, aixi com per fer les funcions de coordinacié de tot el personal que
ha de dur a terme els diferents serveis objecte d’aquest contracte.

CLAUSULA 6 - INFORMES D'AVALUACIO DELS ACTES

L'empresa adjudicataria haura de lliurar a la Secretaria del CMIB, a la finalitzacié de cadascun de les
activitats previstes, i en el termini de 21 dies habils, un informe tecnic i de gestidé que inclogui com a minim
la informacio seglient:

Memoria de I'acte en la seva globalitat (no només sobre el desenvolupament de I'acte siné també
sobre les reunions de preparacié previes realitzades).

Pressupost de com s’han repartit les despeses 6 desglossament detallat de totes les despeses finals
i corresponents a les partides establertes en el pressupost de la licitacid.

Nombre de les activitats realitzades.

Dades de participacié (entitats i persones desagregades per sexe).

Relacié d’incidéncies i dificultats detectades durant el desenvolupament de la prestacié.

Informe de valoracié de I'acte amb les apreciacions que la contractista consideri adients respecte la
prestacio efectuada, aixi com propostes de millora.
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ANNEX 1. QUADRES RESUM ORIENTATIUS D’INFRAESTRUCTURES, MATERIALS |
SERVEIS DE LA FIRA D’ENTITATS SOCIALS | CULTURALS DEL CMIB

A . Unitats
Mobiliari Descripcio .
previstes
Mobiliari mobil
- Taules (de pvc, fusta, teka) 50
- cadires, tamborets, pufs, coixins i altres seients de materials adequats a 420
cada espai
- Teixit no teixit de diferents colors 3,20 x 2,40m 20
- Mirall 1
- Armariets amb clau, vitrines de vidre 10
- Biombos fusta de 4 fulles 1,80 x 1,80m 25
- Ombrel-les o para-sols 3x2m 5
- Burros amb 50 penjadors 5
R - 60 x 200 x 60
- Totem expositiu fusta 60
cm
Catenaries retractils / separacié amb cordé 70
. . . .. 120 x 80 x 80
Mostradors per estands entitats i punts d’informacié 41
cm
. . . L. Unitats
Materials estructurals i escenaris Descripcid .
previstes

Visat de correcte muntatge 1
Tanques altes pel tancament d'espais amb rafia i transport 1,8x1,8m 100
Rafia blanca unitat 1
Mogqueta firal color adient a criteris grafics m2 212
Construccié modular amb finestres i transport inclos per cameri 6 x 2,40m 1

Carpes: entre 400 i 420 m2, autoportants amb estructura metal-lica, hidrofugues i amb lones ignifugues;

equipades amb tarima de fusta, rampa d’accés, llums i quadre eléctric.

- 10 carpes de 3x3m dividides amb lones (2,50m) + 3 vestidors (amb llums

portatils) + 40 per entitats + Punt d’informacié 3x3 metres >4
- Carpa amb tarima, 2 rampes - amb llum 5 x 5 metres 1
- Carpa de 6x6m amb 4 espais dividits amb lona - biblioteca vivent amb llum 6 X 6 metres

Escenari algat amb un pont de fons escénic, amb baranes normatives i 8y 6 1
rampa d’accés, tarimes graduables, escales, riostres, faldons...

Truss escenari amb focus 8 x4 x3m

Faristol per ponéncies o parlaments de disseny
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Faristols de ferro 2
Microfons de diadema portatils amb bateria per a diferents activitats. 10
(Inclou I'assisténcia técnica)
Materials estructurals i escenaris Descripcid UniTats
previstes
Llum
- Punt de llum - generador, caixa distribucié, 25m maniga. Manteniment
clos 30kVa 1
- Punt de llum - generador, 30m tapa-cable homologat, caixa distribucid,
25m maniga. Manteniment inclos 10.000w !
- Torres telescopiques 100 kg 4
Equip de so escenari SENSE LIMITADOR SO, auditori, raco escénic
- Equip portatil de 1000W per a diferents activitats 1.000w 1
- Equip amb complements, amplificador... 2.000w
- Equip de so amb muntatge, amb rack d'etapes i processadors (DAT),
monitors escenari (4 unitats), taula de mescles i lector CD, microfonia, 8.000w 1
poliplastos... Inclou assisténcia técnica
. . L. Unitats
Material expositiu Descripcio .
previstes

Suports, senyalitzadors, plafons per activitats i exposicions
- Columnes per suport elements grafics 50
- Suports expositius de ferro per retols, cartells, elements de senyalitzacid 50
- Plafons tipus biombo per penjar activitats, quadres o fotos 200 x 80 cm 30
- Plafé PVC per murals, autoportant 300 x 200 cm 12
- Porta-fulletons de metacrilat per penjar 30 x 20 x 4cm 50
MATERIAL GRAFIC. Impressions dels materials grafics
- Produccié pancarta microperforada amb ullals perimetrals 8x3 1
- Acreditacions per organitzadors/participants. 300
- Retols, sobre polipropilé (frissos, cartells, mapes, nom de les entitats,...) m?2 140
- Lona PVC impresa i amb ullals perimetral / microforadada / confeccionada
(segons requeriments) m2 70
- T.|quets |mr’>r‘es‘os (a paper) i encolats pel servei take away (bossa, entrepa, de 10 x 10¢m 500
fruita, tovallé i aigua)
- Impressions laminades DIN A3 20
- Roll ups d'exterior amb impressié 2x0,80m 3
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. . . L. Unitats
Materials diversos per a les activitats Descripcio .
previstes
Fonts d'aigua 4
Subministrament bidons aigua font 19 litres 8
Ampolles d'aigua 0,33 litres 200
Walkies amb bateria de recanvi 8
Extintors normatius 6
W(C quimics amb transport inclos 12
Magquina de Nespresso amb 500 capsules de cafe 1
. L. Unitats
Altres serveis Descripcio .
previstes
Servei Medic Ambulancia 1
L . Materials
Revisié materials emmagatzemats a Pg. St. Joan 75 o
grafics
Bossa de dinar amb entrepa, fruita variada de temporada i aigua per persona 500
Cafeite per persona 500
Transport material. Furgoneta 1.000 kg per hora 10
Transport material. Camié 3.300 kg per hora 10
ANNEX 2. INVENTARI DEL MATERIAL EMMAGATZEMAT A PG. SANT JOAN, 75
Material emmagatzemat al L. Unitats
Descripcio .
Pg. Sant Joan, 75 previstes
Lona Microperforada Escenari Lona microperforada 800x300 cm 1 cara ullals cada 1
50cm
. - . Lona 580x50cm ullets superiors i laterals i velcro
Frisos Biblioteca vivent . 4
femella superior (darrera)
Frisos Punt d’Informacid Lona 280x40cm ullets superiors i laterals 3
Fris Entrada (Punt Info) Lona 280x40cm ullets superiors i laterals
j:g(r:tsells MON ACTIVITATS, TALLERS i Polipropilé 60x120 10mm gruix 1 cara 11
Rétols FITXES ENTITATS Polipropile 50x70 5mm gruix 1 cara 43
Frisos per a carpes Lona 280x40cm ullets superiors i laterals 40
20
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