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Introduccio

La Plataforma de serveis de contractacio publica (d’ara endavant, PSCP) permet als
organs de contractacié habilitar la presentacié telematica d’ofertes per a aquells
procediments que no requereixen que la presentacio de |'oferta es faci separant els
documents en diferents sobres, és a dir, separant els que hagin de ser avaluats
mitjancant criteris sotmesos a judici de valor dels que hagin de ser avaluats
mitjancant criteris objectius. Aquesta funcionalitat permet a les empreses
licitadores enviar electronicament la documentacié de les ofertes des dels perfils de
contractant residenciats en la PSCP.

Presentacio telematica
Al publicar I'anunci de licitacio en els perfils de contractant s’habilita I'opcié d’accés

al formulari de presentacié d'oferta a l'enllag “Presentacié telematica de
I'oferta” en el detall de la publicacio, en la part lateral dreta dels expedients.
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Dades del contracte

Descripaia de la prestacio: sifsd

Pressupost de licitacié: 5,00 € sense IvA 5,25 V4 inclés (5,00%)

elLicita @

Presentacid
telematica de I'oferta

0 Com presentar
| ofertes?

El procés de presentacié telematica de l'oferta es dur a terme seguint els passos
seguents:

- Les dades de l'oferta: I'empresa ha d’emplenar el formulari amb les dades
seglients: dades de I'empresa i dades de registre i contacte.

- La documentacio de l'oferta: s’ha d’adjuntar la documentacié que
formara part de Il'oferta, com a minim un document pdf signat
electronicament.

- La presentacié de l'oferta: s’envia la documentacido i es finalitza la
presentacié amb un justificant de presentacié d’oferta.



Pas 1 de 3: dades de |'oferta

Vista general del formulari de presentacio:

T Generalitat de Catalunya
} gencat.cat

Eina de presentaci6 telematica

26/03/2019 11:21:50

Formulari de presentacié

Denominacié del contracte: Expedient de proves

Organ de contractacié: Departament d'Economia i Coneixement
Codi d'expedient: Expedient de proves

Tipus de contracte: Obres

Procediment de licitacié: Obert

Termini de presentacié d'ofertes: 31/03/2019 00:00:00

Idioma de I'oferta: Catala

Dades de I'empresa
Participar coma UTE [ ]
Nom de I'empresa *
Test SA
Identificador (NIF, CIF, DUNS, VIES, ALTRES) *
v 123456782

Pais de I'empresa *
Espanya

Dades de registre i contacte

Provincia * Municipi * Codi postal *
Girona v Girona v 17001
Afegiu un contacte -
Nom * Juan
Cognoms ¥ Camara Camara
Correu electrénic * jcamara@test.com
Telefon * 123456789
+ Afegir | # Netejar | @ Eliminar tots els contactes
Contactes
Nom Cognoms Correu electronic Teléfon
Juan Camara Camara jcamara@test.com 123456789 Eliminar

~ Afegir documents
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Per iniciar la presentacié cal emplenar el formulari:

1. Dades de l'empresa*. En aquest apartat s’introdueixen les dades que
identifiquen I'empresa que presenta |'oferta (nom, pais i identificador).



Dades de I'empresa
Participar com a UTE D
Nom de 'empresa *

Test SA

Pais de I'empresa *

Identificador (NIF, CIF, DUNS, VIES, ALTRES) *
v 123456782

Espanya

* En el cas de tractar-se d’una UTE (Unié Temporal d’Empreses) heu de marcar la
casella “Participar com a UTE” i informar les empreses que en formen part a
I'espai que s’habilita (nom, pais i identificador). Com a identificador de la UTE
podeu indicar el CIF de qualsevol de les empreses que la constituiran.

Dades de I'empresa

Participar com a UTE

Nom de la UTE *
Test SA

Pais de la UTE * Identificador UTE *

Espanya 4 123456787

Informar amb el NIF d'una de les empreses constituents

Afegir una empresa

Nom de I'empresa *

Test SA
Pais de l'empresa * Espanya v
Identificador (NIF, CIF, DUNS, VIES, ALTRES) * 123456787

+ Afegir | # Netejar | @ Eliminar totes les empreses

Empreses de la UTE

Nom de I'empresa Identificador (NIF, CIF,
P DUNS, VIES, ALTRES)

Espanya 123456787

Pais de I'empresa
Test SA

Eliminar

2. Dades de registre i contacte. En aquest apartat s’ha d’informar la localitzacid
de l'empresa (provincia*, municipi* i codi postal*) i el nom i cognoms de les
persones de contacte, aixi com les seves dades de contacte (teléfon i correu).

Dades de registre i contacte

Provincia *

Municipi * Codi postal *
Girona v Girona v 17001
Afegiu un contacte -
Nom * Juan
Cognoms * Cémara Camara
Correu electronic * jcamara@test.com
Telefon * 123456789
+ Afegir @ Eliminar tots els contactes
Contactes
Nom Cognoms Correu electrdnic Teléfon
Juan Camara Camara jcamara@test.com 123456789 Eliminar




* En el cas d’empreses estrangeres la informacio respecte a la provincia, municipi o
codi postal no es demana.

Dades de I'empresa
Participar coma UTE []

Nom de I'empresa *

Test SA
Pais de I'empresa * Identificador (NIF, CIF, DUNS, VIES, ALTRES) *
Andorra v 123456787

Dades de registre i contacte

Afegiu un contacte

Nom * Juan

Cognoms * Camara Camara
Correu electronic * jcamara@test.com
Teléfon * 123456789

+ Afegir | # Netejar | @ Eliminar tots els contactes

Contactes

Nom Cognoms Correu electronic Teléfon

Juan Camara Camara jcamara@test.com 123456789 Eliminar

Per activar I’'espai per adjuntar la documentacié de l'oferta cal resoldre el CAPTCHA.

Nom *

Seleccioneu totes les imatges amb un

autobiis

Correu Feu clic a Verifica quan ja no en quedi cap.

Cognor

Teléfor

Contactes

Correl

jcamara@test.

Quan s’ha verificat correctament, s’ha de clicar el bot6 “Afegir documents”:

™

\/ No soc un robot =y N
reCAPTCHA ~ Afegir documents
Privadesa - Condicians

L'espai que s’habilita varia segons si la licitacié és amb lots o sense lots.



Pas 2 de 3: incorporar la documentacio de I'oferta

En aquest apartat s’adjunten els fitxers que formen part de l'oferta. Hi ha dos
espais diferenciats:

- Document/s de l'oferta signada, que permet adjuntar documents firmats
amb firma electronica i només en format PDF. (Per poder presentar |'oferta
és obligatori adjuntar, com a minim, un fitxer en aquest apartat, és a dir un

pdf signat)

- Altra documentacid, que permet adjuntar qualsevol tipus de fitxer o arxiu
comprimit addicional. Aquesta documentacio és opcional.

La mida de cada fitxer a adjuntar ha de ser com a maxim de 400 Mb.

Com signar els documents de I'oferta

Per poder signar els diferents documents de I‘oferta cal utilitzar alguna eina
disponible al mercat que permeti signar documents en format PDF. Per exemple,
Adobe Reader que podeu descarregar des d’aqui.

Tot seguit, s’especifiquen els passos a seguir per poder signar els diferents
documents en I’Adobe Reader.

1. Obrir el document en format PDF que es vol signar. Triar la opcié “Eines” >
“Certificats"

Signar PDF

Agquest tutorial fa servir la versié Adobe Reader DC del juliol 2017. La seva versié pot tenir variacions en l'aspecte visual de les pantalles.

Obrim el document PDF descarregat amb Adobe Reader
mpararCo rEpTOTTCTTo eV CarpE

Fecha Tipo

02/02/201712:43 Adobe Acrobat D...

Fitcer Edita, glitza Finestra  Ajuda

Inici 18-resumpdf % ﬁ/@

= J=e} AN SR UNCHC)

Certificats
éﬁ Signat, i totes s signatures sén vilides,

Obre | v



https://get.adobe.com/es/reader/

2. Triar la opcié “Signa digitalment”

Signar PDF

Premem el bot¢ "Signa digitalment” i marquem un requadre a l'inferior del resum
RN R URCROREE IR - T O 4

& Siona digitaiment

3. Triar el certificat digital de signatura avancada basada en un certificat
qualificat o reconegut admes pel CAOC, amb el qual es vol signar I'oferta.
Podeu consultar els certificats admesos a:

http://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia/identificacio-
digital/certificacio-digital/

Alguns certificats digitals com el DNI electronic, estan formats per dos tipus
de certificats:

e Certificat d'Autenticacid: Garanteix electronicament la identitat del
ciutada en realitzar una transaccié telematica. Aquest Certificat
assegura que la comunicacidé electronica es realitza amb la persona
que diu ser, amb el certificat d'identitat i la clau privada associada al
mateix.

e Certificat de Signatura: Permet la signatura de tramits o
documents, substituint a la signatura manuscrita. Per tant, garanteix
la identitat del subscriptor i del posseidor de la clau privada
d'identificacio i signatura.

Per presentar |‘oferta mitjancant |'eina cal utilitzar el certificat de
signatura.

Firmar con un ID digital

SEEEREEEIR: DAVID (AUTEN.... (D digitales de Windows)

= SREIREEEE oAVID (FIRMA) (D digitales de Window
oEwD-' AC DNIE 001, Cadiits2020.04.10

ET Persona de la Pega de Prova - D.
®E)  emitdo por EC-Sectorpublic Caduca:



http://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/
http://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/

Seleccionar el certificat i continuar.

Signar PDF

Escollim el certificat amb el qual volem signar el resum i premem "Continuar".

Firmar con un ID digital

Seleccione el 1D digital que desee utlizar para la firma

@ JUAN GARCEA LOPEZ (ID digitales de Windows) Ver detalles
Emitido por: AC Firmaprofesianal - CAL Caduca: 2018.05.31

@ [§), Plataformade Contractacié de .. D digiacs de Windows) Ver detlls
®  Emitido por: EC-SectorPublic Caduca: 2020.07.18

ot g

4. Introduir la contrasenya del certificat per continuar amb el procés de

firma.
Signar POF

Tenim la vista prévia, ara només ens queda introdulr La contrasenya del certificat digital

] ,

ASDECI  Tewic normat - {i}
Firmado digiialmanta

pol
DAVID DAM

Fecha: 2019.03.26
12:59:22 +01'00"

O ploquesr o docsmento tres s fma Ver detales del certificads
—
Revise ¢l contenico del documentn que pusda afectar a la fema (_ i )

5. Desar el nou document signat.



Signar PDF

Ens demana desar el PDF signat al nostre equip; li posem un altre nom per no schreescriure l'anterior i desem.

| PDF |
.

18-resum.pdf

5C

18-resumSignat.pdf | -

Fitxers PDF d' Adobe (*pdf) -

Guardar Cancelar

6. El document ja esta signat.

Signar PDF

13 tendm &l nostre document PDF signat digitalment.
També podeu comprovar si I'heu signat correctament fent clic agqui.

- Firmado

DAVID -

DAVID - ' mmeam
Fecha: 2019.03.26
13:03:08 +0100°

Certificats d’empreses estrangeres

L'eina de presentacido telematica permet la presentacio d’ofertes per part
d’empreses estrangeres. En el cas d’empreses no comunitaries I'eina no valida el
certificat perd permet la presentacio de [I|'oferta. En aquest suposit, la
responsabilitat de la validacié dels certificats correspon a la mesa i/o I'0rgan de
contractacié.



Presentacio d’'una oferta en una licitacio sense lots

Es pot iniciar la presentacidé de I'oferta quan sigui visible el missatge “Disponible
per presentar” (com a minim s'’ha de presentar un document PDF firmat a
I'apartat de "Document/s de l'oferta signada”).

En adjuntar tota la documentacié requerida s’habilitara el boté de presentacio
(“Presentar”).

L'empresa pot previsualitzar l'oferta amb el boté de “Vista prévia” abans de
presentar.

Dispanible per presentar.

v Documents de I'oferta

() Documentss de I'oferta signada ?

+ Trieu un fitxer

Dades del document Accions

Nom del fitxer: dummy firmat.pdf
Mida del fitxer: 96 KB

Nom del fitxer: dummy firmat dos.pdf
Mida del fitxer: 96 KB

Altra documentacic

+ Trieu un fitxer
Dades del document Accions
Nom del fitxer: dummy.docx
Mida del fitxer: 11 KB
Mom del fitxer: dummy.xisx
Mida del fitxer: & KB
Nom del fitxer: dummy.zip
Mida del fitxer: 12 KB

[ fotir Avis legal | Sobre el web | © 1995-2019 Generalitat de Catalunya |

Presentacio d’'una oferta en una licitaciéo amb lots

En el cas d’una licitacié amb lots s’habilita un espai per seleccionar els lots als que
presentar oferta (veureu el missatge: "Disponible per presentar”)

En adjuntar tota la documentacio requerida (com a minim un document PDF firmat
a l'apartat de “"Document/s de l'oferta signada” per cada un dels lots als quals us

voleu presentar) s’habilitara el bot6é de presentacié (“Presentar”).

L'empresa pot previsualitzar I'oferta amb el boté de “Vista prévia” abans de
presentar.

10



Seleccié de lots
Seleccioneu els lots pels quals voleu fer I'oferta.
Identificador del lot Descripci6 del lot Estat del lot

Lot 100

Descripcié del lot: Lot A

v Sollicitud de documentacio

Document/s requerits ?

+ Trieu un fitxer

Dades del document Accions
Nom del fitxer: dummy firmat.pdf
Mida del fitxer: 96 KB
Nom del fitxer: dummy firmat dos.pdf
Mida del fitxer: 96 KB
Altra documentacio
Dades del document Accions

Nom del fitxer: dummy.xlsx
Mida del fitxer: 6 KB

Nom del fitxer: dummy.docx
Mida del fitxer: 11 KB

Nom del fitxer: dummy.zip
Mida del fitxer: 12 KB

3:’&’.’.;'.‘$"W Avis legal | Sobre el web | © 1995-2019 Generalitat de Catalunya |

Pas 3 de 3: presentar l'oferta i descarregar el justificant de
presentacio

En el moment de presentar l|'oferta (boté6 “Presentar”) se us demanara

confirmacio.

Presentar

A\ Es presentard 'oferta amb els documents enviats. Esteu segurs?

11



En confirmar, finalitza la presentaci6 de |'oferta. En aquest moment, podeu
descarregar el justificant de la presentacio.

|’|||| Generalitat de Catalunya
¥ gencat.cat

Eina de presentacio telematica

26/03/2019 11:23:59

Formulari de presentacié

Denominacié del contracte: Expedient de proves

Organ de contractacié: Departament d'Economia | Conelxement
Codi d'expedient: Expedient de proves

Tipus de contracte: Obres

Procediment de licitacié: Obert

Termini de presentacié d'ofertes: 31/03/2019 00:00:00

Idioma de I'oferta: Catala

L'oferta ha estat presentada correctament.

& Descarregar justificant

* En cas d’error, es permet també descarregar un justificant en el qual
s’especificara el motiu de I’error.

Hi ha hagut un error en la presentacié, podeu veure més detalls en el justificant.

Us recomanem que guardeu aquest document com a justificant de la
presentacio realitzada.

Un cop tancada la finestra del navegador només es podra accedir al justificant si es
disposa de Perfil del licitador.

Noves entrades de documents a la licitacio

Esmenes a la documentacio presentada

En el cas que l'0rgan de contractacid hagi identificat defectes esmenables en
I'oferta, hagi de demanar aclariments o documentacié acreditativa (en cas de ser
adjudicatari) podra obrir esmena/aclariment/documentacié acreditativa per a una
oferta en un termini. En aquests casos |I'empresa rebra un correu electronic
automatic a l'adreca informada en el formulari de la presentacido de l'oferta. En
aquest correu s’indica el motiu de I'esmena/aclariment/documentacié acreditativa i
I’enllac des del qual haura d'adjuntar la documentacid requerida.

12


https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_pscp/AppJava/accessTenderer.pscp?reqCode=inici&set-locale=ca_ES

Contactes

Nom Cognoms Correu electronic Teléfon

David E— IS s

Disponible per presentar esmena.

v Sol'licitud de documentacié

@ Document/s requerits ?
+ Trieu un fitxer

Altra documentacié

=+ Trieu un fitxer

Obertura d’una nova fase del procediment

En licitacions amb negociacid es podran crear noves fases de negociacié en un
periode determinat. En aquests casos |'empresa rebra un correu electronic
automatic a l'adreca informada en el formulari de la presentacié de l'oferta. En
aquest correu s’indica l'obertura de la nova fase i l'enllag des del qual haura
d’adjuntar la documentacid requerida.

Aquestes opcions permeten a I'empresa presentar nova documentacié fent servir
I’eina de presentacio telematica. L'accés es fa mitjancant I'enllac que es troba a la

part lateral dreta de I'anunci de licitacido o I’enllag que I'empresa haura rebut per
correu electronic.

Contactes

Nom Cognoms Correu electronic Teléfon

Dariel [ I .

Disponible per presentar.

v Documents de |'oferta

E] Document/s de I'oferta signada ?

Altra documentacié

13



En qualsevol altre cas I'empresa no podra presentar nova documentacid i
apareixera un missatge que indica que “Ja s’ha presentat una oferta”.

Contactes

Nom Cognoms Correu electronic Teléfon

Ja s'ha presentat una oferta.

v Documents de I'oferta

E] Document/s de |'oferta signada ?
+ Trieu un fitxer

Altra documentacio

@ Vista prévia

Presentacio d’ofertes fora de termini

L'eina de presentacio telematica no impedeix la presentacié d’una oferta un cop

ha

finalitzat el termini de presentacié d’ofertes de la licitacid. No obstant, I’eina mostra
els avisos corresponents informant d’aquest fet i sera I'0organ de contractacié a qui

correspon prendre les decisions al respecte.

Eina de presentacié telematica

Formulari de presentacié

Denominacié del contracte: 20190326 DXC_6.17 telematica

Organ de contractacié: Departament de la Vicepresidéncia i d'Economia i Hisenda
Codi d'expedient: 20190326 DXC_6.17 telematica

Tipus de contracte: Subministraments

Procediment de licitacié: Obert

Termini de presentacié d'ofertes: 26/03/2019 13:53:00

Idioma de I'oferta: Catala

L'oferta ha estat enviada, perd ha entrat fora de la data de finalitzacié del termini de presentacié d'ofertes.

& Descarregar justificant

Per qualsevol dubte o incidéncia en la presentacié us heu d’adrecar a 1'0rgan de

contractacid que ha publicat la licitacio en |'adreca que figura en el perfil de

contractant o en els plecs, si escau.
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