
sdExpedient núm.: 189/2024
Plec de Clàusules Administratives Particulars
Procediment: Contracte  obert  simplificat  sumari  per  a  la  transcripció  de  les  actes  dels 
diversos òrgans col·legiats de l'Ajuntament de la Sénia.

PLEC DE CLÀUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS PER AL  CONTRACTACTE 
MITJANÇANT  PROCEDIMENT  OBERT  SIMPLIFICAT  SUMARI,  DEL  SERVEI  DE 
TRANSCRIPCIÓ D’ACTES I D’ALTRES DOCUMENTS DE L’AJUNTAMENT DE LA SÉNIA
 

CLÀUSULA PRIMERA. Necessitat, objecte, divisió de lots i classificació amb CPV

1.1. Necessitat a satisfer: 

L’Ajuntament  vol  contractar  el  servei  de  transcripció  de  les  actes  i  altres  documents 
semblants,  que  derivin  de  la  celebració  de  les  sessions  d’òrgans  col·legiats  i  altres  de 
l’Ajuntament.  En concret, el contracte comprèn la transcripció diferida de les actes de les 
sessions  plenàries  i  comissions  informatives,  així  com  altres  que  cregui  oportunes 
l’Ajuntament que calgui transcriure.

Aquest  contracte  s’ajusta  a  les  necessitats  de  l’Ajuntament,   ja  que  amb  aquesta 
contractació s’aconsegueix que el  personal  administratiu pugui  atendre altres necessitats 
que no tinguin el caràcter mecànic i es pot buscar l’eficiència del treball, reduint les accions 
mecàniques, donat que el departament de secretaria no te personal administratiu suficient 
que puguin atendre totes les tasques que sorgeixen. 

1.2 Objecte del contracte

L'objecte del contracte és el servei de transcripció d'actes i altres documents de l'Ajuntament 
de la Sénia.

1.3 Insuficiència de mitjans

La insuficiència  de mitjans  personals  per  a  l’execució  del  servei,  es justifica  a l’informe 
d’insuficiència de mitjans de data 29/05/2024, on consta que: 

Justificació d’insuficiència de mitjans: 

El departament de secretaria de l’Ajuntament, és l’encarregat de l’elaboració de les actes 
dels òrgans col·legiats que es duen a terme a l’Ajuntament de la Sénia. Actualment, aquest 
departament te un volum de feina elevat ja que es tramiten diversos tipus d’expedients de 
temàtica diferent i s’assumeixen les feines en matèria de contractació, patrimoni, eleccions, 
sinistres... Entre aquestes tasques, a més a més, es troben les relacionades amb els òrgans 
col·legiats, com el Ple, les Juntes de Govern i les Comissions Informatives. La realització de 
les  actes  amb  la  transcripció  fidedigna  de  les  intervencions  i  assumptes  deliberats, 
representa una gran volum de feina mecànica i recurrent, donat que la periodicitat de les 
sessions dels òrgans col·legiats es recurrent. 

Per  aquest  fet,  te  la  necessitat  de  contractar  el  servei  de  transcripció  d'actes  i  altres 
documents de l'Ajuntament de la Sénia.  En concret,  el  contracte comprèn la transcripció 
diferida de les actes de les sessions plenàries i comissions informatives, així com altres que 
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cregui oportunes l’Ajuntament que calgui transcriure. 

Aquest contracte s’ajusta a les necessitats de l’Ajuntament, ja que amb aquesta contractació 
s’aconsegueix que el personal administratiu pugui atendre altres necessitats que no tinguin 
el caràcter mecànic i es pot buscar l’eficiència del treball, reduint les accions mecàniques.

Donat el volum elevat de feina que s’assumeix, actualment el departament manca de mitjans 
personals  per  fer  front  a  totes  aquestes  tasques  derivades  del  funcionament  de 
l’administració ordinària.

Per aquest fet, es considera oportú tramitar la licitació del servei de transcripció d'actes i 
altres  documents  de  l'Ajuntament  de  la  Sénia,  per  tal  de  poder  optimitzar  els  mitjans 
personals, alliberant de carga mecànica i recurrent, per a que puguin realitzar altres tasques 
administratives i treballar en la línia d’eficiència i eficàcia. 

Per aquest fet,  INFORMO

PRIMER. Donada la insuficiència de mitjans personals al departament fa que les activitats i 
la freqüència de les prestacions a realitzar no poden ser assumides pel personal municipal, 
donat el gran volum de feina que s’assumeix des d’aquest.  

A  més  que,  el  volum  del  treball  que  aquest  servei  requereix  no  es  pot  realitzar 
adequadament  pel  personal  municipal  i  no és pot  reorganitzar l’ens per a dotar de més 
personal administratiu al departament.  

SEGON. El  benefici  d'externalitzar  la  prestació  del  servei  és  la  millora  de  l’eficiència  i 
l’eficàcia del departament, podent destinar els mitjans personals dels quals es disposa per a 
la  tramitació  administrativa  i  lliurar  de  la  carrega  de  feina  mecànica  i  recurrent,  que 
representa la transcripció de documents.

TERCER. Que per part de l'òrgan de contractació es consideri la insuficiència de mitjans i es 
procedeixi a la celebració d'un contracte de serveis.

QUART. Publicar l'informe d'insuficiència de mitjans en el perfil de contractant de conformitat 
amb l'establert en l'article 63.3.a) de la Llei 9/2017 de 8 de novembre, de Contractes del 
Sector Públic.

1.4 Divisió en lots de l'objecte del contracte

D’acord amb l’article 99.3 de la LCSP, sempre que la naturalesa o l’objecte del contracte ho 
permetin,  s’ha  de  preveure  la  realització  independent  de cadascuna  de  les  seves parts 
mitjançant la seva divisió en lots.

No obstant això, l’òrgan de contractació pot no dividir en lots l’objecte del contracte quan hi 
hagi motius vàlids, que s’han de justificar degudament en l’expedient, excepte en els casos 
de contractes de concessió d’obres. 

Per aquest fet, vist l’informe de no divisió en lots de la prestació, elaborat en data 29/5/2024, 
es justifica aquesta pels següents motius: 

PRIMER. Sobre la  base del  que es disposa en l'article  99.3 de la Llei  9/2017,  de 8 de 
novembre, de Contractes del Sector Públic, per la qual es traslladen a l'ordenament jurídic 
espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 
de febrer de 2014 (d'ara endavant, LCSP), aquest servei considera motius vàlids, a l'efecte 
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de justificar la no divisió en lots de l'objecte del contracte, els següents:

- No es considera oportuna la divisió en lots del contracte ja que, pel seu import econòmic, 
no s’impossibilita que es puguin presentar PIMES. 

- Dificultat de la correcta execució del contracte des del punt de vista tècnic, ja que les 
prestacions compreses en l'objecte del contracte són inseparables o imprescindibles de 
manera conjunta. 

- Amb la divisió  en lots de l'objecte  del  contracte es perd l'optimització del  control  de 
l'execució global del contracte, es perd la coordinació de l'execució de les prestacions i 
es perd l'eficiència. 

SEGON. Amb la no divisió en lots de l'objecte del contracte, es compleixen amb els requisits 
de procediment i publicitat establerts en la normativa de contractació.

TERCER. Amb la no divisió en lots de l'objecte del contracte, es compleixen els principis 
d'igualtat i no discriminació establerts en la normativa de contractació.

1.5 Codi d'identificació de les prestacions objecte del contracte (CPV)

L'objecte del contracte s'identifica amb el codi següent:

CODI CPV DESCRIPCIÓ

79550000-4 Serveis de mecanografia, tractament de textos i autoedició.

CLÀUSULA SEGONA. Procediment de Selecció i Adjudicació

La forma d'adjudicació del contracte serà el procediment obert simplificat sumari, en el qual 
tot  empresari  interessat podrà presentar una proposició,  quedant exclosa tota negociació 
dels termes del contracte amb els licitadors.

S’ha  escollit  el  procediment  obert  simplificat  sumari  per  raó  de  la  quantia,  per  ser  el  
procediment  més  transparent  i  el  que  pot  atraure  una  major  concurrència  competitiva, 
procurant  complir  amb els  principis  enunciats  a l’article  1.1 de la  LCSP.  Les avantatges 
d’aquest procediment són les següents:

a) Alta competitivitat pel número il·limitat de licitadors.

b)Tota la documentació dels licitadors es rep al mateix temps per a la seva avaluació, pel 
que s’estalvia temps.

c) Els criteris de selecció i adjudicació s’indiquen amb antelació a l’anunci de licitació.

d) La velocitat del procediment.

e) Les reclamacions de mesures correctives son menys freqüents, pel fet de que les accions 
i les decisions del PA es refereixen nomes a un procediment de “procés únic».

f) És més fàcil defensar la decisió centrant-se únicament en l’adjudicació.

L'adjudicació del contracte es realitzarà utilitzant una pluralitat de criteris d'adjudicació sobre 
la base de la millor relació qualitat-preu de conformitat amb el que s'estableix en la clàusula 
desena.
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CLÀUSULA TERCERA. Perfil de contractant

Amb la finalitat d'assegurar la transparència i l'accés públic a la informació relativa a la seva 
activitat contractual, i sense perjudici de la utilització d'altres mitjans de publicitat,  aquest 
Ajuntament  compta  amb  el  Perfil  de  Contractant  al  qual  es  tindrà  accés  segons  les 
especificacions  que  es  regulen  a  la  pàgina  web  següent: 
https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_pscp/AppJava/perfil/lasenia.

 Tota  la  documentació  necessària  per  a  la  presentació  de  l'oferta  estarà  disponible  per 
mitjans electrònics des del dia de la publicació de l'anunci en aquest perfil del contractant.

CLÀUSULA QUARTA. Pressupost Base de Licitació i Valor estimat del contracte

4.1 Determinació del preu
El  sistema per  a la  determinació  del  preu es per  unitats d’execució,  concretament  en 
aquest contracte és el de preus unitaris, referits al preu per minut.
Per tal d’arribar al pressupost base de licitació s’ha analitzat les mitjanes de les anualitats 
anteriors de duració de les sessions dels òrgans col·legiats. 

4.2 El Pressupost base de licitació és de 2.450€, en concepte de principal, més 514,50 
euros, en concepte d’IVA, es a dir un total de 2.964,50€ IVA inclòs. 

El preu unitari màxim, millorable a la baixa, per cada minut de transcripció s’estableix en 
1,75  euros  (1,75  €/minut  de  transcripció),  IVA  exclòs,  amb  un  topall  màxim  de  2.450 
euros/any, IVA exclòs. 

Preu unitari per minut 

IVA exclòs 1,75 €/minut 

IVA (21%) 0,37 €/minut 

Preu unitari per minut IVA inclòs 2,12 €/minut 

Aquest  és el  preu màxim que poden oferir  les empreses que concorrin  a la  licitació del 
contracte.
Els licitadors hauran d’igualar o disminuir en la seva oferta el pressupost base de licitació, 
indicant l’IVA a aplicar mitjançant partida independent, en cap cas s’admetran ofertes per 
sobre del pressupost de licitació.

4.3 El valor estimat del contracte ascendeix a la quantia de 2.450€ (IVA no inclòs) d’acord 
amb l’article 101 de la LCSP.

El valor estimat del contracte s’ha determinat calculant l’import total, sense incloure l’impost 
sobre el valor afegit, pagador segons les estimacions. 

En el càlcul es té en compte, a més dels costos derivats de l’aplicació de les normatives 
laborals vigents, altres costos que es derivin de l’execució material de l’obra, les despeses 
generals d’estructura i el benefici industrial. Així mateix, es té en compte qualsevol forma 
d’opció eventual.

CLÀUSULA CINQUENA. Existència de crèdit
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Les obligacions econòmiques del contracte s'abonaran amb càrrec a la següent aplicació 
pressupostària: 920.227.06. 

Donat que és un contracte plurianual, es preveu per aquest exercici pressupostari, 2024 el 
següent:

APLICACIÓ 
PRESSUPOSTÀRIA

IMPORT IVA TOTAL

920.227.06 2.100 € 21% 2.541€

El contracte s'abonarà amb càrrec a l’aplicació a dalt indicada del pressupost municipal, en 
la qual existeix crèdit suficient que es reté.
Per  a  l’any  2025,  es  preveurà  i  es  consignarà  la  resta  de  pressupost  per  executar  el 
contracte (350€ més IVA, a dir un total de 423,50€)

 CLÀUSULA SISENA. Revisió de preus

D’acord amb l’article 103 de la LCSP, per aquest contracte no procedeix la revisió de preus.

CLÀUSULA SETENA. Termini d'Execució i Emplaçament

Durada del contracte: La durada màxima del contracte és d’un any (12 mesos) des de la 
formalització d’aquest o fins facturar el topall màxim econòmic del contracte. 

Possibilitat de pròrrogues:  No es preveuen prorrogues per aquest contracte.

CLÀUSULA VUITENA. Aptitud per Contractar i Criteris de solvència 

Podran presentar proposicions les persones naturals o jurídiques, espanyoles o estrangeres, 
que  tinguin  plena  capacitat  d'obrar,  no  estiguin  incurses  en  prohibicions  de  contractar  i 
compleixin amb els criteris de solvència. 

8.1 Aptitud per contractar

Estan  facultades  per  participar  en  aquesta  licitació  i  subscriure,  si  escau,  el  contracte 
corresponent les persones naturals o jurídiques, espanyoles o estrangeres, que reuneixin les 
condicions següents:

- Tenir personalitat jurídica i plena capacitat d’obrar, d’acord amb el que preveu l’article 65 
de la LCSP;

- No estar incurses en alguna de les circumstàncies de prohibició de contractar recollides en 
l’article 71 de la LCSP, la qual cosa poden acreditar per qualsevol dels mitjans establerts en 
l’article 85 de la LCSP;

- Tenir la classificació o, si s’escau, la solvència requerida, en els termes establerts en la 
clàusula desena d’aquest plec;

- Tenir l’habilitació empresarial o professional que, si s’escau, sigui exigible per dur a terme 
la prestació que constitueixi l’objecte del contracte; i

Página 5 de 27

C
od

i V
al

id
ac

ió
: 7

G
G

G
AH

PX
K2

W
W

ZL
39

AZ
S5

F2
99

P 
Ve

rif
ic

ac
ió

: h
ttp

s:
//l

as
en

ia
.e

ad
m

in
is

tra
ci

o.
ca

t/ 
D

oc
um

en
t s

ig
na

t e
le

ct
rò

ni
ca

m
en

t d
es

 d
e 

la
 p

la
ta

fo
rm

a 
es

Pu
bl

ic
o 

G
es

tio
na

 | 
Pà

gi
na

 5
 d

e 
27

 



- A més, quan, per així determinar-ho la normativa aplicable, se li requereixin a l’empresa 
contractista  determinats  requisits  relatius  a  la  seva  organització,  destinació  dels  seus 
beneficis,  sistema  de  finançament  o  altres  per  poder  participar  en  el  procediment 
d'adjudicació, aquests s’han d’acreditar per les empreses licitadores.

Així mateix, les prestacions objecte d’aquest contracte han d’estar compreses dins de les 
finalitats, objecte o àmbit d’activitat  de les empreses licitadores, segons resulti  dels seus 
estatuts o de les seves regles fundacionals.

Les  circumstàncies  relatives  a  la  capacitat,  solvència  i  absència  de  prohibicions  de 
contractar han de concórrer en la data final de presentació d’ofertes i subsistir en el moment 
de perfecció del contracte.

8.2  La  capacitat  d’obrar de  les  empreses  espanyoles  persones  jurídiques  s’acredita 
mitjançant  l’escriptura de constitució o modificació inscrita en el Registre Mercantil,  quan 
sigui  exigible  conforme a la  legislació  mercantil.  Quan no ho sigui,  s’acredita  mitjançant 
l’escriptura  o  document  de  constitució,  estatuts  o  acta  fundacional,  en  què  constin  les 
normes que regulen la seva activitat, inscrits, si s’escau, en el corresponent registre oficial.  
També cal aportar el NIF de l’empresa.

La  capacitat  d’obrar  de  les  empreses  espanyoles  persones  físiques  s’acredita  amb  la 
presentació del NIF/CIF.

La capacitat d’obrar de les empreses no espanyoles d’Estats membres de la Unió Europea o 
signataris de l’Acord sobre Espai Econòmic Europeu s’ha d’acreditar mitjançant la inscripció 
en els registres professionals o mercantils adients del seu.

Estat  membre  d’establiment  o  la  presentació  d’una  declaració  jurada  o  una  de  les 
certificacions que s’indiquen en l’Annex XI de la Directiva 2014/24/UE.

La capacitat d’obrar de les empreses estrangeres d’Estats no membres de la Unió Europea 
ni  signataris  de  l’Acord  sobre  Espai  Econòmic  Europeu  s’acredita  amb  l’aportació  d’un 
informe emès per la missió diplomàtica permanent o per l’oficina consular d’Espanya del lloc 
del domicili  de l’empresa, en el qual consti,  prèvia acreditació per l’empresa, que figuren 
inscrites en el  registre local  professional,  comercial  o  anàleg,  o,  en el  seu defecte,  que 
actuen habitualment en el tràfic local dins l’àmbit de les activitats que abasta l’objecte del 
contracte. També han d’aportar un informe de la missió diplomàtica permanent d’Espanya o 
de la Secretaria General de Comerç Exterior, que acrediti que l’Estat del qual són nacionals 
ha signat l’Acord sobre contractació pública de l’Organització Mundial del Comerç (OMC), 
sempre que es tracti de contractes subjectes a regulació harmonitzada –de valor estimat 
igual o superior a 5.350.000 euros– o, en cas contrari,  l’informe de reciprocitat al que fa 
referència l’article 68 de la LCSP.
En tot cas, els documents atributius de les facultats de representació o apoderament han de 
ser  suficients  en  dret  per  a  poder  concórrer  a  la  licitació  en  nom  de  l’entitat  que  es 
representi.

8.3 També poden participar en aquesta licitació les unions d’empreses que es constitueixin 
temporalment  a  aquest  efecte  (UTE),  sense  que  sigui  necessària  formalitzar-les  en 
escriptura pública fins que no se’ls hagi adjudicat el contracte.
Aquestes  empreses  queden  obligades  solidàriament  davant  l’Administració  i  han  de 
nomenar una persona representant o apoderada única amb poders suficients per exercir els 

Página 6 de 27

C
od

i V
al

id
ac

ió
: 7

G
G

G
AH

PX
K2

W
W

ZL
39

AZ
S5

F2
99

P 
Ve

rif
ic

ac
ió

: h
ttp

s:
//l

as
en

ia
.e

ad
m

in
is

tra
ci

o.
ca

t/ 
D

oc
um

en
t s

ig
na

t e
le

ct
rò

ni
ca

m
en

t d
es

 d
e 

la
 p

la
ta

fo
rm

a 
es

Pu
bl

ic
o 

G
es

tio
na

 | 
Pà

gi
na

 6
 d

e 
27

 



drets i  complir  les obligacions que es derivin del contracte fins a la seva extinció, sense 
perjudici que les empreses atorguin poders mancomunats per a cobraments i pagaments 
d’una quantia significativa.

8.4  La durada de la  UTE ha de coincidir,  almenys,  amb la del  contracte fins a la  seva 
extinció.

8.5  Les  empreses  que  vulguin  constituir  unions  temporals  d’empreses  per  participar  en 
licitacions  públiques  es  poden  trobar  mitjançant  la  utilització  de  la  funcionalitat  punt  de 
trobada de la Plataforma de Serveis de Contractació Pública de la Generalitat, que es troba 
dins l’apartat “Perfil del licitador”.

8.6 Les empreses que hagin participat en l’elaboració de les especificacions tècniques o dels 
documents preparatoris del contracte o hagin assessorat a l’òrgan de contractació durant la 
preparació del procediment de contractació, poden participar en la licitació sempre que es 
garanteixi que la seva participació no falseja la competència.

8.7. Solvència de les empreses licitadores
8.7.A Solvència econòmica i financera 

D’acord  amb  l’article  159.6  de  LCSP,  pel  tipus  de  tramitació  no  es  requereix  la  seva 
acreditació  documental,  tanmateix  les  empreses  licitadores  hauran  de  complir  amb  els 
següents criteris de solvència: 

- Volum anual de negocis referit al millor exercici dins dels tres últims disponibles en funció 
de les dates de constitució o d’inici  d’activitats de l’empresari haurà de ser almenys una 
vegada i mitja el valor estimat del contracte.

El volum anual de negocis de la persona licitadora o candidat/a es pot comprovar per mitjà 
dels seus comptes anuals aprovats i dipositats al Registre Mercantil, si l’empresari/a està 
inscrit/a en el Registre, i  en cas contrari pels dipositats en el registre oficial en què hagi 
d’estar inscrit/a. Els/les empresaris/es individuals no inscrits/tes en el Registre Mercantil han 
d’acreditar el seu volum anual de negocis mitjançant els seus llibres d’inventaris i comptes 
anuals legalitzats pel Registre Mercantil.

De conformitat  amb el que disposa l’article  87 i  l’article  88 de la LCSP,  se optat  per la 
solvència econòmica i financera mitjançant el volum anual de negocis referit al millor dins 
dels tres últims disponibles, al considerar que aquest permet garantir al mateix temps una 
aptitud suficient per part de potencials licitadors interessats en el contracte i un accés no 
restrictiu  a  la  licitació.  Tenint  en compte el  pressupost  estimat  i  les  característiques del 
sector, els imports del VEC són xifres proporcionades a l’objecte del contracte procurant un 
degut equilibri entre els seus interessos i el propi de l’objecte del contracte. 

En tot cas, la inscripció en el Registre oficial de licitadors i empreses classificades del sector 
públic (ROLECE) o al RELI,  acreditarà, segons el que s’hi reflecteixi i llevat que hi hagi una 
prova en contra, les condicions de solvència econòmica i financera de l’empresari.

8.7.B Solvència tècnica i professional 

D’acord  amb  l’article  159.6  de  LCSP,  pel  tipus  de  tramitació  no  es  requereix  la  seva 
acreditació  documental,  tanmateix  les  empreses  licitadores  hauran  de  complir  amb  els 
següents criteris de solvència: 
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- Una relació dels principals serveis o treballs efectuats de la mateixa o similar naturalesa 
que els que constitueixen l’objecte del contracte en el curs de, com a màxim els tres últims 
anys, en la qual se n’indiqui l’import, la data i el destinatari, públic o privat. El requisit mínim 
serà que l'import anual acumulat en l'any de major execució sigui igual o superior al 70% 
del valor estimat del contracte. 
Els serveis o treballs efectuats s’han d’acreditar mitjançant certificats expedits o visats per 
l’òrgan competent, quan el destinatari sigui una entitat del sector públic; quan el destinatari 
sigui  un subjecte  privat,  mitjançant  un  certificat  expedit  per  aquest  o,  a  falta  d’aquest 
certificat, mitjançant una declaració de l’empresari, acompanyada dels documents en poder 
seu que acreditin la realització de la prestació

A  les  empreses  que,  per  una  raó  vàlida,  no  estiguin  en  condicions  de  presentar  les 
referències  sol·licitades  per  acreditar  la  seva  solvència  econòmica  i  financera,  se  les 
autoritzarà a acreditar-la per mitjà de qualsevol altre document que l’òrgan de contractació 
consideri apropiat.

En tot cas, la inscripció en el Registre oficial de licitadors i empreses classificades del sector 
públic (ROLECE) o al RELI,  acreditarà, segons el que s’hi reflecteixi i llevat que hi hagi una 
prova en contra, les condicions de solvència tècnica i professional de l’empresari.

Les  empreses  licitadores  s’han  de  comprometre  a  dedicar  o  adscriure  a  l’execució  del 
contracte els mitjans personals o materials suficients

CLÀUSULA NOVENA. Presentació de Proposicions i Documentació Administrativa

9.1 Condicions prèvies

Les proposicions dels interessats hauran d'ajustar-se als plecs i documentació que regeixen 
la  licitació,  i  la  seva  presentació  suposa  l'acceptació  incondicionada  per  l'empresari  del 
contingut  de  la  totalitat  de  les  seves  clàusules  o  condicions,  sense  excepció  o  reserva 
alguna.

Cada entitat licitadora no podrà presentar més d'una proposició, ni subscriure cap proposta 
en unió temporal amb uns altres si ho ha fet individualment o figurar en més d'una unió 
temporal. La infracció d'aquestes normes donarà lloc a la no admissió de totes les propostes 
per ell subscrites.

9.2 Lloc i termini de presentació d'ofertes

a)La present licitació té caràcter electrònic. 

b)Les empreses licitadores,  han de presentar la documentació que conformen les seves 
ofertes en el  termini de 10 dies hàbils  comptats a partir del següent de la publicació de 
l’anunci de licitació al Perfil del Contractant, mitjançant l'eina de Sobre Digital accessible des 
del següent enllaç:  https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_pscp/AppJava/notice.pscp?
reqCode=searchCn&idCap=13294428&pagingPage=0

Un cop accedeixin  a traves d'aquest  enllaç  a l'eina  web de sobre Digital,  les  empreses 
licitadores hauran d'omplir un formulari per donar-se d'alta a l'eina i, a continuació, rebran un 
missatge, al/s correu/s electrònic/s indicat/s en aquest formulari d'alta, d'activació de l'oferta.

Les empreses licitadores han de conservar el correu electrònic d'activació de l'oferta, atès 
que l’enllaç que es conté en el missatge d'activació es l’accés exclusiu de que disposaran 
per presentar les seves ofertes a traves de l'eina de Sobre Digital. 
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Accedint  a  l'espai  web  de  presentació  d'ofertes  a  través  d'aquest  enllaç  tramès,  les 
empreses licitadores  hauran de preparar tota la  documentació requerida i  adjuntar-la  en 
format electrònic en els sobres corresponents. Les empreses licitadores poden preparar i 
enviar aquesta documentació de forma esglaonada, abans de fer la presentació de l'oferta. 

Per poder iniciar la tramesa de la documentació, l'eina requerirà a les empreses licitadores 
que introdueixin una paraula clau per a cada sobre amb documentació xifrada que formi part 
de la licitació.  Amb aquesta paraula clau es xifrarà, en el moment de l'enviament de les 
ofertes, la documentació. Així mateix, el desxifrat dels documents de les ofertes es realitza 
mitjançant la mateixa paraula clau, la qual han de custodiar les empreses licitadores.  Cal 
tenir en compte la importància de custodiar correctament aquesta o aquestes claus (poden 
ser  la  mateixa  per  tots  els  sobres  o  diferents  per  cadascun  d'ells),  ja  que  nomes  les 
empreses  licitadores  la/les  tenen  (l'eina  de  Sobre  Digital  no  guarda  ni  recorda  les 
contrasenyes introduïdes) i són imprescindibles per al desxifrat de les ofertes i, per tant, per 
l’accés al seu contingut.

L'Administració podrà demanar a les empreses licitadores, mitjançant el correu electrònic 
assenyalat en el formulari d'inscripció a l'oferta de l'eina de Sobre Digital, que accedeixin a 
l'eina  web  de  Sobre  Digital  per  introduir  les  seves  paraules  clau  en  el  moment  que 
correspongui. La responsabilitat d’introduir les paraules clau és de l’empresa licitadora, i ha 
de ser aquesta qui independentment, si l’Ajuntament ho demana, introdueixi la paraula clau 
quan pertoqui segons la plataforma. 

Quan les empreses licitadores introdueixin les paraules clau s’iniciarà el procés de desxifrat 
de la documentació, que es trobarà guardada en un espai virtual segur que garanteix la 
inaccessibilitat a la documentació abans, en el seu cas a l'obertura dels sobres, en la data i  
l'hora establertes.

Les empreses licitadores han d'introduir en tot cas la paraula clau abans de l'obertura del 
sobre xifrat.

En cas que alguna empresa licitadora no introdueixi la paraula clau, no es podrà accedir al 
contingut del sobre xifrat. Així, atès que la presentació d'ofertes a traves de l'eina de Sobre 
Digital es basa en el xifratge de la documentació i requereix necessàriament la introducció 
per part de les empreses licitadores de la/les paraula/es clau, que nomes elles custodien 
durant tot el procés, per poder accedir al contingut xifrat dels sobres, no es podrà efectuar la 
valoració de la  documentació de la  seva oferta que no es pugui  desxifrar  per  no haver 
introduït l'empresa la paraula clau.

Una vegada complimentada tota la documentació de l'oferta i adjuntats els documents que la 
conformen, es farà la presentació pròpiament dita de l'oferta. A partir del moment en que 
l'oferta s'hagi presentat, ja no es podrà modificar la documentació tramesa. 

En cas de fallida tècnica que impossibiliti  l’ús de l'eina de Sobre Digital  el  darrer dia de 
presentació de les proposicions, l’òrgan de contractació ampliarà el termini de presentació 
de  les  mateixes  el  temps  que  es  consideri  imprescindible,  modificant  el  termini  de 
presentació d'ofertes; publicant a la Plataforma de Serveis de Contractació Publica l'esmena 
corresponent;  i,  addicionalment,  comunicant  el  canvi  de  data  a  totes  les  empreses que 
haguessin activat oferta.

c)Les ofertes presentades han d'estar  lliures de virus informàtics i  de qualsevol  tipus de 
programa o codi nociu, ja que en cap cas es poden obrir els documents afectats per un virus 
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amb  les  eines  corporatives  de  la  Generalitat  de  Catalunya.  Així,  es  obligació  de  les 
empreses contractistes passar els documents per un antivirus i, en cas d'arribar documents 
de les  seves ofertes  amb virus,  serà responsabilitat  d'elles  que l'Administració  no pugui 
accedir al contingut d'aquests. 

En cas que algun document presentat per les empreses licitadores estigui malmès, en blanc 
o sigui il·legible o estigui afectat per algun virus informàtic, es valorarà, en funció de quina 
sigui  la  documentació  afectada,  les  conseqüències  jurídiques respecte de la  participació 
d'aquesta empresa en el procediment, que s'hagin de derivar de la impossibilitat d'accedir al 
contingut  d'algun  dels  documents  de  l'oferta.  En  cas  de  tractar-se  de  documents 
imprescindibles per conèixer o valorar l'oferta, es podrà acordar l'exclusió de l'empresa.

Les  empreses  licitadores  podran  presentar  una  copia  de  seguretat  dels  documents 
electrònics  presentats  en  suport  físic  electrònic,  que  serà  sol·licitada  a  les  empreses 
licitadores en cas de necessitat, per tal de poder accedir al contingut dels documents en cas 
que  estiguin  malmesos.  En  aquest  sentit,  cal  recordar  la  importància  de  no  manipular 
aquests arxius per tal de no variar-ne l'empremta electrònica, que es la que es comprovarà 
per assegurar la coincidència dels documents de la copia de seguretat, tramesos en suport 
físic electrònic, i dels tramesos en l'oferta, a traves de l'eina de Sobre Digital. Així mateix, cal 
tenir  en  compte  que  aquesta  copia  no  podrà  ser  emprada  en  el  cas  d'haver  enviat 
documents amb virus a traves de l'eina de Sobre Digital, atesa la impossibilitat tècnica en 
aquests casos de poder fer la comparació de les empremtes electròniques i, per tant, de 
poder garantir la no modificació de les ofertes un cop finalitzat el termini de presentació.

d)Les especificacions tècniques necessàries per a la presentació electrònica d'ofertes es 
troben  disponibles  a  l'apartat  de  "Licitació  electrònica"  de  la  Plataforma  de  Serveis  de 
Contractació  Publica:  https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/
ajuda/empreses/index.xhtml?set-locale=ca_ES 

e)D'acord  amb l'article  23  del  RGLCAP,  les  empreses  estrangeres  han  de  presentar  la 
documentació traduïda de forma oficial al català i/o al castellà.

f)Les persones interessades en el  procediment de licitació podran sol·licitar  a l’òrgan de 
contractació informació addicional sobre els plecs i demes documentació 

complementaria, el qual la facilitarà almenys sis dies abans de que finalitzi el termini fixat per 
a la presentació d'ofertes, sempre que l'hagin demanat almenys 6 dies abans del transcurs 
del termini de presentació de les proposicions. 

Les persones interessades en el procediment de licitació també poden dirigir-se a l’òrgan de 
contractació  per  sol·licitar  aclariments  del  que  estableixen  els  plecs  o  la  resta  de 
documentació, a traves de l'apartat de preguntes i respostes del tauler d'avisos de l'espai 
virtual de la licitació. Aquestes preguntes i respostes seran públiques i accessibles a traves 
del tauler esmentat, residenciat en el perfil de contractant de l’òrgan.

g)Les proposicions són secretes i la seva presentació suposa l'acceptació incondicionada 
per  part  de  l'empresa  licitadora  del  contingut  del  present  plec,  així  com  del  plec  de 
prescripcions  tècniques,  així  com l'autorització a la mesa i  a l’òrgan de contractació per 
consultar  les  dades  que  recullen  el  Registre  Electrònic  d'Empreses  Licitadores  de  la 
Generalitat de Catalunya o el Registre oficial de licitadors i empreses classificades del sector 
públic, o les llistes oficials d'operadors econòmics d'un Estat membre de la Unió Europea. 
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h)Cada empresa licitadora no pot presentar més d'una proposició. Tampoc pot subscriure 
cap proposta en UTE amb d'altres si ho ha fet individualment o figurar en més d'una unió 
temporal. La infracció d'aquestes normes dona lloc a la no-admissió de cap de les propostes 
que hagi subscrit.

9.3. Informació als licitadors

Quan calgui sol·licitar la informació addicional o complementària a què es refereix l'article 
138 de la LCSP, l'Administració contractant haurà de facilitar-la, almenys, sis dies abans que 
finalitzi el termini fixat per a la presentació d'ofertes, sempre que aquesta petició es presenti 
amb  una  antelació  mínima  de  dotze  dies  respecte  d'aquella  data.  Aquesta  sol·licitud 
s'efectuarà al nombre de fax o a l'adreça de correu electrònic previst en l'anunci de licitació.

9.4 Contingut de les proposicions

D’acord amb l’article 159 de LCSP, les proposicions per prendre part en la licitació es serà 
de forma electrònica mitjançant l’eina del Sobre Digital. 

Els documents s’inclouran en un sobre únic  i hauran de ser originals o còpies autenticades, 
conforme a la Legislació en vigor.

El  format  dels  documents  electrònics  admissible  és  el  PDF  i  han  d’estar  signat 
electrònicament.

Les proposicions per prendre part en la licitació es presentaran en un únic arxiu electrònic, 
signat pel licitador. 

SOBRE  ÚNIC:  DOCUMENTACIÓ  ADMINISTRATIVA,  PROPOSICIÓ  ECONÒMICA  I 
DOCUMENTACIÓ QUANTIFICABLE DE FORMA AUTOMÀTICA

Dins del sobre s’haurà d’incloure la següent documentació: 

a) Declaració responsable  de compliment de les condicions establertes legalment per a 
contractar amb l’Administració, signada electrònicament, d’acord amb l’Annex 1.

En el cas d’empreses que concorrin a la licitació amb el compromís d’agrupar-se en una 
unió temporal si resulten adjudicatàries del contracte, cadascuna ha de disposar de la seva 
personalitat, capacitat i solvència, i presentar una declaració responsable per separat. A més 
de  la  declaració  responsable,  han  d’aportar  un  document  on  consti  el  compromís  de 
constituir-se formalment en unió temporal en cas de resultar adjudicatàries del contracte, 
indicant els noms i DNI dels empresaris que la subscriguin, així com la participació de cada 
un  d’ells  en  termes  percentuals.  El  document  haurà  d’estar  signat  electrònicament  pels 
representants de cada una de les empreses components de la UTE.

En el  cas  que l’empresa  licitadora  recorri  a  la  solvència  i  mitjans  d’altres  empreses  de 
conformitat amb el que preveu l’article  75 de la LCSP, o tingui la intenció de subscriure 
subcontractes,  ha d’indicar  aquesta circumstància en la declaració responsable i  s’ha de 
presentar una altra Declaració responsable per cadascuna de les empreses a la solvència 
de les quals recorri o que tingui intenció de subcontractar. 

b) Proposta econòmica  El document ofert haurà d’anar signat electrònicament, i s’ha de 
presentar, obligatòriament, d’acord amb l’Annex 2.
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c) Criteri quantificable de forma automàtica: Millora de termini.  El document ofert haurà 
d’anar signat electrònicament, i s’ha de presentar, obligatòriament, d’acord amb l’Annex 3.

En el cas que la documentació requerida en els   apartats a) b) i c) no   es presenti en el   
sobre electrònic,  correctament i  de la forma especificada,  l’oferta  presentada serà 
exclosa del procediment.

No s’acceptaran les proposicions econòmiques que tinguin omissions, errades o esmenes 
que no permetin conèixer clarament allò que es considera fonamental per valorar-les.

D’acord amb la Disposició addicional  primera del Decret Llei  3/2016, de 31 de maig,  és 
suficient  l'ús  de  la  signatura  electrònica  en  els  termes  previstos  en  el  Reglament 
910/2014/UE, del Parlament  Europeu i  del  Consell,  de 23 de juliol  de 2014,  relatiu  a la 
identificació electrònica i els serveis de confiança per a les transaccions electròniques en el 
mercat interior i pel qual es deroga la Directiva 1999/93/CE.

Les proposicions s’han de signar pels representants legals de les empreses licitadores i, en 
cas de tractar-se d’empreses que concorrin amb el compromís de constituir-se en UTE si 
resulten adjudicatàries,  s’han de signar pels representants de totes les empreses que la 
composen. La persona o les persones que signin l’oferta ha o han de ser la persona o una 
de les persones signants de la Declaració responsable.

Els documents i les dades presentades per les empreses licitadores es poden considerar de 
caràcter  confidencial  si  inclouen  secrets  industrials,  tècnics  o  comercials  i/o  drets  de 
propietat  intel·lectual  i  la  seva difusió  a  terceres  persones  pugui  ser  contrària  als  seus 
interessos  comercials  legítims,  perjudicar  la  competència  lleial  entre  les  empreses  del 
sector; o bé quan el seu tractament pugui ser contrari a les previsions de la normativa en 
matèria de protecció de dades de caràcter personal.  Així  mateix,  el caràcter confidencial 
afecta a qualsevol altres informacions amb un contingut que es pugui utilitzar per falsejar la 
competència, ja sigui en aquest procediment de licitació o en altres de posteriors. No tenen 
en cap cas caràcter confidencial l’oferta econòmica de l’empresa, ni les dades incloses en la 
Declaració responsable.

La declaració de confidencialitat de les empreses ha de ser necessària i proporcional a la 
finalitat o interès que es vol protegir i ha de determinar de forma expressa i justificada els 
documents i/o les dades facilitades que considerin confidencials. No s’admeten declaracions 
genèriques o no justificades del caràcter confidencial.

En tot cas, correspon a l’òrgan de contractació valorar si la qualificació de confidencial de 
determinada documentació  és adequada i,  en conseqüència,  decidir  sobre la  possibilitat 
d’accés o de vista de dita documentació,  prèvia audiència  de l’empresa o les empreses 
licitadores afectades.

CLÀUSULA DESENA. Criteri d'Adjudicació

Els criteris de valoració seran els que es relacionen a continuació:

Oferta económica Fins a 80 punts

Millora de termini Fins a 20 punts

PUNTUACIÓ TOTAL MÀXIMA 100punts
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10.1 Oferta econòmica (Fins 80 punts)
La proposta econòmica s’ha d’expressar en relació al preu per minut.
El preu unitari màxim, millorable a la baixa, per cada minut de transcripció s’estableix en 
1,75 euros (1,75 €/minut de transcripció), IVA exclòs. 
La distribució de la puntuació es farà seguint la següent formula: 

P = 100 x Ofm / Of
 P = puntuació obtinguda per l’oferta valorada 
 Ofm = preu de l’oferta més econòmica 
 Of = preu de l’oferta valorada

10.2 Millora de termini (Fins 20 punts)
Reducció del termini general de lliurament de les transcripcions establert al plec (màxim 15 
dies naturals) 
Es valora la reducció del termini general de lliurament de 15 dies naturals que s’estableix 
com a base.
La puntuació assignada a aquest criteri es distribueix de la forma següent: 

 Per cada dia de reducció del termini general de lliurament fixat, s’assignaran 2 punts 
fins a un màxim de 20 punts.

CLÀUSULA ONZENA. Admissibilitat de Variants

No es tindran en compte variants per aquest contracte.

CLÀUSULA DOTZENA. Ofertes anormalment baixes 

Quan en aplicació  dels  paràmetres establerts  en els  criteris  de valoració  de les ofertes, 
alguna  d'elles  estigui  incursa  en  presumpció  d'anormalitat,  es  concedirà  als  licitadors 
afectats un termini de cinc dies hàbils perquè puguin presentar una justificació adequada de 
les circumstàncies que els permeten executar aquesta oferta en aquestes condicions, amb 
els criteris que s'assenyalen sobre aquest tema en l'article 149.4 de la Llei 9/2017, de 8 de 
novembre, de Contractes del Sector Públic, per la qual es traslladen a l'ordenament jurídic 
espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 
de febrer de 2014. 

Rebudes  les  justificacions,  la  unitat  tècnica  d’administració  sol·licitarà  un informe tècnic, 
generalment al funcionari que hagi realitzat el plec de prescripcions tècniques, el projecte o 
l'estudi  econòmic  del  contracte,  o  a  tots  en  conjunt,  que  analitzi  detalladament  les 
motivacions que hagi argumentat el licitador per poder mantenir la seva oferta. 

En tot cas, es rebutjaran les ofertes si es comprova que són que són anormalment baixes 
perquè  vulneren  la  normativa  sobre  subcontractació  o  no  compleixen  les  obligacions 
aplicables  en  matèria  mediambiental,  social  o  laboral,  nacional  o  internacional,  incloent 
l'incompliment dels convenis col·lectius sectorials vigents.

A la vista de les justificacions dels contractistes l'oferta dels quals hagi estat classificada com 
a  desproporcionada  i  de  l'informe  tècnic  municipal  que  les  analitzi,  la  unitat  tècnica 
administrativa, proposarà a l'òrgan de contractació motivadament l'admissió de l'oferta o la 
seva exclusió.

CLÀUSULA TRETZENA. Preferències d’Adjudicació en cas d’empats
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En casos d’empat en les puntuacions obtingudes per les ofertes de les empreses licitadores, 
es resoldrà aplicant els criteris de l’article 147.2 de la LCSP. 

La documentació acreditativa dels criteris de desempat a què es refereix el present apartat 
serà aportada pels licitadors al moment en què es produeixi l'empat, i no amb caràcter previ.

CLÀUSULA CATORZENA. Obertura de Proposicions

L'òrgan de  contractació  designarà  una  unitat  tècnica encarregada  de l'obertura  i  de  la 
valoració de les proposicions.

L'obertura de les proposicions es realitzarà per la unitat tècnica administrativa mitjançant 
l'eina de Sobre Digital de la Plataforma de Contractació – Perfil del contractant - garantint 
que l'obertura no es realitza fins que hagi finalitzat el termini per a la seva presentació, per la 
qual cosa no se celebrarà acte públic d'obertura d'aquestes, d’acord amb l’article 159 de la 
LCSP.

Obertes  les  ofertes,  la  seva  valoració  s'efectuarà  per  la  unitat  tècnica  d'acord  amb les 
fórmules  establertes  en  la  clàusula  desena  d'aquest  plec,  generant-se  la  proposta 
d'adjudicació a favor del licitador que obtingui la millor puntuació.

CLÀUSULA QUINZENA. Adjudicació del Contracte i Decisió de no adjudicar i 
desistiment

15.1 Adjudicació del contracte

En  un  termini  de  no  superior  a  5  dies  des  de  la  finalització  del  termini  per  presentar 
proposicions,  es  procedirà  a  adjudicar  el  contracte  a  favor  del  licitador  proposat  com a 
adjudicatari, procedint-se, una vegada adjudicat aquest, a la seva formalització.

L'adjudicació haurà de ser motivada i es notificarà als candidats o licitadors, havent de ser 
publicada en el perfil de contractant en el termini de 15 dies.

15.2 Decisió de no adjudicar i desistiment

L’òrgan  de  contractació  podrà  decidir  no  adjudicar  o  subscriure  el  contracte,  per  raons 
d’interès públic degudament justificades i amb la corresponent notificació a les empreses 
licitadores, abans de la formalització del contracte.

També podrà desistir del procediment, abans de la formalització del contracte, notificant-ho 
a  les  empreses  licitadores,  quan apreciï  una infracció  no esmenable  de  les  normes de 
preparació del contracte o de les reguladores del procediment d’adjudicació.

En ambdós supòsits es compensarà a les empreses licitadores per les despeses en què 
hagin incorregut.

La  decisió  de  no  adjudicar  o  subscriure  el  contracte  i  el  desistiment  del  procediment 
d’adjudicació es publicarà en el perfil de contractant.

CLÀUSULA SETZENA. Formalització del Contracte

El contracte es perfeccionarà amb la signatura d’acceptació per part del contractista de la 
resolució d’adjudicació. La seva formalització serà requisit imprescindible per poder iniciar-
ne l’execució. 
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La  formalització  del  contracte  s'efectuarà  mitjançant  la  signatura  d'acceptació  pel 
contractista de la resolució d'adjudicació. 

En qualsevol cas, la formalització del contracte haurà d'efectuar-se no més tard dels quinze 
dies hàbils següents a aquell en què es realitzi la notificació de l'adjudicació als licitadors i 
candidats en la forma prevista en l'article 151 de la LCSP. 

El contractista podrà sol·licitar que el contracte s'elevi a escriptura pública, corrent del seu 
càrrec les corresponents despeses.

Quan per causes imputables a l'adjudicatari  no s'hagués formalitzat el contracte dins del 
termini indicat se li exigirà l'import del 3 per cent del pressupost base de licitació, IVA exclòs, 
en concepte de penalitat.

CLÀUSULA DISSETENA. Condicions Especials d'Execució del Contracte

S’estableixen com a condicions especials d’execució d’acord amb l’article 202 de la LCSP 
les següents: 

Garantir que el salari de les persones adscrites a l’execució del contracte siguin iguals per a 
dones  i  homes  en  aquelles  categories/grups  professionals  equivalents.  A  efectes  de 
comprovació,  el  contractista haurà de remetre a l’òrgan de contractació, quan aquest ho 
sol·liciti,  una  declaració  en  què  constin  les  dades  que  permetin  comprovar  aquest 
compliment. 

També tindrà la consideració de condició especial d’execució del contracte la submissió a la 
normativa nacional i de la Unió Europea en matèria de protecció de dades. 

L’incompliment d’aquestes té la consideració de causa de resolució del contracte.

CLÀUSULA DIVUITENA. Drets i Obligacions de les Parts

18.1 Abonaments al contractista

El pagament del servei s'efectuarà a la realització d'aquest prèvia presentació de factura 
degudament conformada.

En  la  factura  s'inclouran,  a  més  de  les  dades  i  requisits  establerts  en  el  Reial  decret 
1619/2012,  de 30 de novembre,  pel  qual  s'aprova el  Reglament  pel  qual  es regulen les 
obligacions de facturació, els següents extrems previstos a l'apartat segon de la Disposició 
addicional trentè segona de la Llei  9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector 
Públic, així com en la normativa sobre facturació electrònica

DIR3 Codi d'entitat: L01430445

El contractista haurà de presentar la factura en un registre administratiu en el termini de 30 
dies des de la data de la prestació, en el cas de serveis de tracte successiu les factures 
hauran de presentar-se en el termini màxim de 10 dies des de la realització de la prestació 
en el període de què es tracti. La factura haurà de presentar-se en format electrònic en els  
supòsits que fixa la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'Impuls a la Factura Electrònica i 
Creació  del  Registre  Comptable  de  Factures  del  Sector  Públic,  en  aquests  casos  la 
presentació de la factura en el Punt General d'Accés equival a la presentació en un registre 
administratiu.
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D'acord amb allò que s'ha fixat en l'article 198 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de 
Contractes del Sector Públic, l'Administració tindrà obligació d'abonar el preu dins dels trenta 
dies següents a la data d'aprovació dels documents que acreditin la conformitat dels serveis 
prestats amb el que es disposa en el contracte, sense perjudici d'allò que s'ha fixat en l'a 
l'apartat   4  de l'article  210,  i  si  es demorés,  haurà d'abonar  al  contractista,  a partir  del 
compliment d'aquest termini de trenta dies els interessos de demora i la indemnització pels 
costos de cobrament en els termes previstos en la Llei 3/2004, de 29 de desembre, per la 
qual s'estableixen mesures de lluita contra la morositat en les operacions comercials.

Perquè pertoqui a l'inici del còmput de termini per a la meritació d'interessos, el contractista 
haurà d'haver complert  l'obligació  de presentar la  factura davant  el  registre administratiu 
corresponent en els termes establerts en la normativa vigent sobre factura electrònica, dintre 
del termini i en la forma escaient, en el termini de trenta dies des de la data de lliurament  
efectiu de les mercaderies o la prestació del servei.

D'altra banda,  l'Administració  haurà d'aprovar  els  documents que acreditin  la  conformitat 
amb el que es disposa en el contracte dels serveis prestats, dins dels trenta dies següents a 
la prestació del servei.

18.2. Obligacions laborals, socials i de transparència

El contractista està obligat  al  compliment de la  normativa vigent  en matèria laboral  i  de 
seguretat social. Així mateix, està obligat al compliment del Reial decret Legislatiu 1/2013, 
de 29  de novembre,  pel  qual  s'aprova el  text  refós  de la  Llei  General  de drets  de les 
persones amb discapacitat i de la seva inclusió social, de la Llei Orgànica 3/2007, de 22 de 
març, per a la igualtat efectiva de dones i homes, de la Llei 31/1995, de 8 de novembre,  
sobre efectiva de dones i homes, de la Llei 31/1995, de 8 de novembre, sobre Prevenció de 
Riscos  Laborals,  i  del  Reglament  dels  Serveis  de  Prevenció,  aprovat  per  Reial  decret 
39/1997, de 17 de gener, així com de les normes que es promulguin durant l'execució del 
contracte.

L'empresa contractista està obligada a complir durant tot el període d'execució del contracte 
les normes i  les condicions fixades en el  conveni  col·lectiu  d'aplicació,  si  bé en tot cas, 
l'adjudicatari estarà obligat a complir les condicions salarials dels treballadors conforme al 
Conveni Col·lectiu sectorial d'aplicació.

Així mateix, de conformitat amb allò que s'ha fixat en l'article 4 de la Llei 19/2013, de 9 de 
desembre, de transparència, accés a la informació i bon govern, l'adjudicatari del contracte 
està obligat a subministrar a l'Administració, previ requeriment, tota la informació necessària 
per al compliment de les obligacions previstes en la citada norma, així  com en aquelles 
normes que es dictin en l'àmbit municipal.

El contractista haurà de respectar la normativa vigent en matèria de protecció de dades.

18.3. Obligacions essencials que poden ser causa de resolució del contracte.

Tindran la condició d'obligacions essencials d'execució del contracte, les següents:

a.  El  compliment  de  la  proposta  de  l'adjudicatari  en  tot  allò  que  hagi  estat  objecte  de 
valoració d'acord amb els criteris d'adjudicació establerts per al contracte.

b. Les obligacions establertes en el present plec de clàusules administratives particulars en 
relació amb la subcontractació.
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c. Les obligacions establertes en el present plec de clàusules administratives particulars en 
relació amb l'adscripció de mitjans personals i materials a l'execució del contracte.

d. El compliment estricte de les mesures de seguretat i salut previstes en la normativa vigent 
i en el pla de seguretat i salut.

e. El pagament dels salaris als treballadors i la seva retenció d'IRPF, així com l'abonament 
puntual de les quotes corresponents a la Seguretat Social.

Per  controlar  el  compliment  d'aquestes  obligacions  contractuals  essencials,  l’ajuntament 
podrà requerir la documentació administrativa que consideri oportuna. 

El responsable municipal del contracte elaborarà un informe sobre el compliment d'aquesta 
justificació.  En  aquest  informe  es  farà  també expressa  referència  al  compliment  de  les 
obligacions  indicades  en  aquesta  clàusula  en  relació  amb  el  personal  que  gestiona  el 
contracte.

Sense aquest informe favorable no es donarà curs al pagament de la factura corresponent i 
s'iniciarà immediatament un expedient de penalització o de resolució del contracte, segons 
sigui procedent.

18.4. Recepció i Termini de garantia

L'objecte quedarà subjecte a un termini de garantia, a comptar des de la data de recepció o 
conformitat del treball, termini durant el qual l'Administració podrà comprovar que el treball  
realitzat  s'ajusta a les prescripcions  establertes per a la  seva execució i  compliment i  a 
l'estipulat en el present Plec i en el de Prescripcions Tècniques. Transcorregut el termini de 
garantia sense que s'hagin formulat objeccions als treballs executats, quedarà extingida la 
responsabilitat del contractista.

Si durant el termini de garantia s'acredités a l'existència de vicis o defectes en els treballs 
efectuats l'òrgan de contractació tindrà dret a reclamar al contractista l'esmena d'aquests.

18.7. Despeses exigibles al contractista

Són de compte del contractista les despeses de l'anunci o anuncis de licitació i adjudicació, 
en el seu cas, de la formalització del contracte, així com qualssevol uns altres que resultin 
d'aplicació, segons les disposicions vigents en la forma i quantia que aquestes assenyalin. 

18.8. Obligacions relatives a la gestió de permisos, llicències i autoritzacions 

El contractista estarà obligat, tret que l'òrgan de contractació decideixi gestionar-ho per si 
mateix  i  així  l'hi  faci  saber  de  forma  expressa,  a  gestionar  els  permisos,  llicències  i 
autoritzacions establertes en les ordenances municipals i en les normes de qualsevol altre 
organisme  públic  o  privat  que  siguin  necessàries  per  a  l'inici,  execució  i  lliurament  del 
subministrament,  sol·licitant  de  l'Administració  els  documents  que  per  a  això  siguin 
necessaris. 

El  contractista queda obligat  a instal·lar,  al  seu consta,  les senyalitzacions  precises  per 
indicar l'accés a l'obra, les de circulació a la zona que ocupen els treballs, així com les dels 
punts de possible perill derivat de l'execució de les obres.

CLÀUSULA DINOVENA. Subcontractació

S'autoritza la subcontractació parcial de les prestacions accessòries objecte del contracte en 
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els  termes  i  amb  les  condicions  que  estableix  l'article  215  de  la  Llei  9/2017,  de  8  de 
novembre, de Contractes del Sector Públic. 

La subcontractació haurà de realitzar-se complint els requisits bàsics següents:

a) Comunicació prèvia i per escrit a l'Ajuntament de l'adjudicatari de les dades següents en 
relació amb cada subcontracte que pretengui realitzar:
—  Identificació  del  subcontractista,  amb  les  seves  dades  de  personalitat,  capacitat  i 
solvència.
— Identificació de les parts del contracte a realitzar pel subcontractista.
— Import de les prestacions a subcontractar.

b) No podrà subcontractar-se amb persones o empreses inhabilitades per contractar amb 
l'Administració ni freturoses de la capacitat, solvència i habilitació professional precisa per 
executar les prestacions concretes que se subcontracten.

c)  El  contractista  que  subcontracti  haurà  de comprovar  amb caràcter  previ  a  l'inici  dels 
treballs que subcontracti, l'afiliació i alta en la Seguretat Social dels treballadors que realitzin 
els treballs en qüestió en compliment d'allò que s'ha fixat en el Reial decret llei 5/2011, de 29 
d'abril, de mesures per a la regularització i control de l'ocupació submergida i foment de la 
rehabilitació d'habitatges.

d) El contractista haurà d'informar als representants dels treballadors de la subcontractació, 
d'acord amb la legislació laboral.

e)  Els  subcontractistes  quedaran  obligats  només  davant  el  contractista  principal  que 
assumirà la total  responsabilitat  de l'execució del contracte enfront  de l'Ajuntament,  amb 
arranjament  estricte  als  plecs  de  clàusules  administratives  particulars  i  als  termes  del 
contracte, inclòs el compliment de les obligacions en matèria mediambiental, social o laboral 
així com de l'obligació de submissió a la normativa nacional i de la Unió Europea en matèria 
de Protecció de dades, sense que el coneixement per part de l'Ajuntament de l'existència de 
subcontractacions alteri la responsabilitat exclusiva del contractista principal.

f) El contractista haurà d'abonar als subcontractistes el preu pactat per les prestacions que 
realitzin com a mínim en els terminis previstos en la Llei 3/2004, de 29 de desembre, per la 
qual s'estableixen mesures de lluita contra la morositat en les operacions comercials. Per 
garantir tal compliment, amb cada facturació a l'Ajuntament deurà el contractista aportar el 
justificant  del  pagament  dels  treballs  realitzats  en  el  mes  anterior  per  les  empreses  o 
autònoms que hagi subcontractat en el marc del contracte actual.

CLÀUSULA VINTENA. Modificacions Contractuals Previstes 

No es preveuen modificacions per aquest contracte. 

CLÀUSULA VINT-I-UNENA. Successió en la Persona del Contractista 

En els casos de fusió, escissió, aportació o transmissió d'empreses o branques d'activitat 
d'aquestes continuarà el contracte vigent amb l'entitat resultant, que quedarà subrogada en 
els  drets  i  obligacions  dimanants  d'aquest,  si  es  produeixen  les  condicions  exigides  en 
l'article 98 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Públic.  

És obligació del contractista comunicar fefaentment a l'Administració qualsevol canvi que 
afecti la seva personalitat jurídica, suspenent-se el còmput dels terminis legalment previst 
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per a l'abonament de les factures corresponents fins que es verifiqui el compliment de les 
condicions de la subrogació.

Si no pogués produir-se la subrogació per no reunir l'entitat a la qual s'atribueixi el contracte 
les  condicions  de  solvència  necessàries,  es  resoldrà  aquest,  considerant-se  a  tots  els 
efectes com un supòsit de resolució per culpa del contractista. 

 CLÀUSULA VINT-I-DOSENA. Cessió del Contracte

El contracte podrà ser objecte de cessió amb els límits i requisits de l'article 214 de la Llei 
9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Públic:

a) Que l'òrgan de contractació autoritzi, de forma prèvia i expressa, la cessió. 

b) Que el cedent tingui executat almenys un 20 per 100 de l'import del contracte.

c) Que el cessionari tingui capacitat per contractar amb l'Administració i la solvència que 
resulti  exigible en funció de la fase d'execució del contracte,  havent d'estar  degudament 
classificat si tal requisit ha estat exigit al cedent, i no estar incurs en una causa de prohibició 
de contractar.

d) Que la cessió es formalitzi, entre l'adjudicatari i el cessionari, en escriptura pública.

CLÀUSULA VINT-I-TRESENA. Penalitats per Incompliment 

L'adjudicatari queda obligat al compliment del termini d'execució del contracte i dels terminis 
parcials fixats per l'òrgan de contractació

Les  infraccions  comeses  per  l’empresa  adjudicatària  per  incompliment  del  contracte  es 
classificaran com a faltes i es sancionaran amb les modalitats establertes en els apartats 
següents:

a)  Quan  la  persona  contractista,  per  causes  que  li  són  imputables,  hagi  incorregut  en 
demora respecte al compliment del termini total, l’Ajuntament de la Sénia pot optar, ateses 
les circumstàncies del cas, per la resolució del contracte o per la imposició de les penalitats 
diàries en la  proporció de 0,60 euros per  cada 1.000 euros del  preu del  contracte,  IVA 
exclòs.

Cada vegada que les penalitats per demora arribin a un múltiple del 5 per 100 del preu del 
contracte, IVA exclòs, l’òrgan de contractació està facultat per procedir a la seva resolució o 
acordar la continuïtat de la seva execució amb imposició de noves penalitats.

Si el retard respecte al compliment dels terminis fos produït  per motius no imputables a 
l’empresa contractista i aquesta ofereix complir si se li amplia el termini inicial d’execució, se 
li  concedirà  un termini,  almenys,  igual  al  temps perdut,  a  menys que el  contractista  en 
demani un altre de més curt.

En tot cas, la constitució en demora de l’empresa contractista no requerirà intimació prèvia 
per part de l’Ajuntament de la Sénia.

b) En cas de compliment defectuós de la prestació objecte del contracte o d’incompliment 
dels compromisos assumits per l’empresa o les empreses contractistes o de les condicions 
especials d’execució establertes en la clàusula vintena d’aquest plec es podrà acordar la 
imposició de penalitats equivalents al 5% del preu del contracte, IVA exclòs.

c) En cas d’incompliment de les obligacions en matèria mediambiental, social o laboral a què 
es refereix la clàusula trentena d’aquest plec, s’imposaran penalitats equivalents al 5% del 
preu del contracte, IVA exclòs.

El total de les quanties no podrà superar el 50 per cent del preu del contracte.
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23.1. Penalitats específiques

En cas de compliment defectuós de la prestació objecte del contracte o d’incompliment dels 
compromisos  assumits  per  l’empresa  o  les  empreses  contractistes  o  de  les  condicions 
especials  d’execució  establertes  en  aquest  plec  es  podrà  acordar  la  imposició  de  les 
penalitats següents:

a)  Quan  la  persona  contractista,  per  causes  que  li  són  imputables,  hagi  incorregut  en 
demora respecte al compliment del termini total, l’Ajuntament de la Sénia pot optar, ateses 
les circumstàncies del cas, per la resolució del contracte o per la imposició de les penalitats 
diàries en la  proporció de 0,60 euros per  cada 1.000 euros del  preu del  contracte,  IVA 
exclòs.

Cada vegada que les penalitats per demora arribin a un múltiple del 5 per 100 del preu del 
contracte, IVA exclòs, l’òrgan de contractació està facultat per procedir a la seva resolució o 
acordar la continuïtat de la seva execució amb imposició de noves penalitats. 

Si  el retard respecte al compliment dels terminis fos produït  per motius no imputables a 
l’empresa contractista i aquesta ofereix complir si se li amplia el termini inicial d’execució, se 
li  concedirà  un termini,  almenys,  igual  al  temps perdut,  a  menys que el  contractista  en 
demani un altre de més curt.

En tot cas, la constitució en demora de l’empresa contractista no requerirà intimació prèvia 
per part de l’Ajuntament de la Sénia.

b) En cas de compliment defectuós de la prestació objecte del contracte o d’incompliment 
dels compromisos assumits per l’empresa o les empreses contractistes o de les condicions 
especials d’execució establertes en la clàusula vintena d’aquest plec es podrà acordar la 
imposició de penalitats equivalents al 5% del preu del contracte, IVA exclòs. 

c) En cas d’incompliment de les obligacions en matèria mediambiental, social o laboral a què 
es refereix la clàusula trentena d’aquest plec, s’imposaran penalitats equivalents al 5% del 
preu del contracte, IVA exclòs. 

El total de les quanties no podrà superar el 50 per cent del preu del contracte.

23.2. Imposició de penalitats 

Per  a  la  imposició  d'aquestes  penalitzacions  i  indemnitzacions  per  incompliments 
contractuals  se  seguirà  un  expedient  contradictori  sumari,  en  el  qual  es  concedirà  al 
contractista un termini d'al·legacions de 5 dies naturals després de formular-se la denúncia. 
Aquestes al·legacions i l'expedient de penalització serà resolt, previ informe del responsable 
municipal del servei i informe jurídic, pel Sr. Alcalde o Regidor en qui delegui, resolució que 
posarà fi a la via administrativa. 

L'inici de l'expedient per a la imposició d'aquestes penalitats per l'Ajuntament es realitzarà al 
moment en què tingui coneixement per escrit  dels fets.  No obstant això,  si s'estima que 
l'incompliment no afectarà l'execució material dels treballs de manera greu o que l'inici de 
l'expedient de penalització pot perjudicar més a la marxa de l'execució del contracte que 
beneficiar-la, podrà iniciar-se aquest expedient en qualsevol moment anterior a la terminació 
del termini de garantia del contracte. 

Les penalitats i les indemnitzacions imposades seran immediatament executives i es faran 
efectives  mitjançant  deducció  dels  pagaments  corresponents  que  l'Ajuntament  tingui 
pendents d'abonar al contractista. Si ja no existissin quantitats pendents de pagament, es 
podran fer efectives contra la garantia definitiva i si aquesta no aconseguís el muntant de la 
penalització, es podrà reclamar per la via administrativa de constrenyiment per considerar-se 
ingrés de dret públic.

CLÀUSULA VINT-I-QUATRENA. Resolució del Contracte
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La resolució del contracte tindrà lloc en els supòsits que s'assenyalen en aquest Plec i en els 
fixats en els articles 211 i 245 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector 
Públic,  i  s'acordarà  per  l'òrgan  de  contractació,  d'ofici  o  a  instàncies  del  contractista. 
L’aplicació  i  els  efectes d’aquestes  causes de resolució  són les que s’estableixin  en els 
articles 212, 213 i 246 de la LCSP.

A  més  el  contracte  podrà  ser  resolt  per  l'òrgan  de  contractació  quan  es  produeixin 
incompliment del termini total o dels terminis parcials fixats per a  l'execució del contracte 
que faci presumiblement raonable la impossibilitat  de complir el termini total, sempre que 
l'òrgan de contractació  no opti  per  la  imposició  de les  penalitats  de conformitat  amb la 
clàusula 23. 

Així mateix seran causes de resolució del contracte a l'empara de l'article 211 f) de la Llei 
9/2017,  de  8  de  novembre,  de  Contractes  del  Sector  Públic  les  establertes  com  a 
obligacions essencials per l'òrgan de contractació.

La resolució del contracte donarà lloc a la comprovació, mesurament i liquidació de les obres 
realitzades conformement al projecte, fixant els saldos pertinents a favor o en contra del 
contractista. Serà necessària la citació del contractista per a la seva assistència a l'acte de 
comprovació i mesurament.

En tots els casos, la resolució del contracte es durà a terme seguint el procediment establert 
en l’article 212 de la LCSP i en l’article 109 del RGLCAP.

CLÀUSULA VINT-I-CINQUENA. Responsable del Contracte

L’òrgan de contractació designarà una persona responsable del contracte que exercirà, a 
més  de  les  funcions  generals  de  supervisió  de  l’execució  del  contracte,  les  funcions 
específiques que, segons les característiques de cada objecte contractual, se li atribueixin 
per tal de minimitzar l’impacte administratiu i tècnic de les incidències d’execució contractual 
i per tal de garantir la coordinació entre les diferents persones implicades en el contracte. En 
concret, tindrà les funcions següents:

1.  Supervisar  l’execució  del  contracte  i  prendre  les  decisions  i  dictar  les  instruccions 
necessàries per assegurar la correcta realització de la prestació.

2. Coordinar els diferents agents implicats en el  contracte en el  cas que aquesta funció 
especifica no correspongués a altres persones.

3. Adoptar la proposta sobre la imposició de penalitats.

4. Coordinar els diferents agent implicats en el contracte.

5. Exigir l’existència dels mitjans i organització necessaris per a la prestació del servei.

6. Tramitar les incidències que sorgeixin durant el desenvolupament del servei.

7. Convocar les reunions que estimi adients per al bon desenvolupament del servei i la seva 
supervisió, a les què estarà obligada a assistir la representació de l’empresa contractista.

8. Interpretar el plec de prescripcions tècniques i altres condicions tècniques establertes en 
el contracte o en disposicions oficials.

9. Conformar les factures corresponents als serveis realitzats.

10. Proposar les modificacions que convingui introduir en el contracte.

11. Informar del nivell de satisfacció de l’execució del contracte. A banda de totes aquelles 
altres informacions i informes que el responsable del contracte consideri procedents, aquest 
emetrà  un  informe  d’avaluació  final  de  la  contractació  que  farà  referència  a  diferents 
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aspectes de l’execució del contracte, l’adequació de disseny, als objectius previstos amb la 
contractació i als resultats finals obtinguts, i també als aspectes econòmics i pressupostaris i 
als de caràcter tècnic.

Les  instruccions  donades  per  la  persona  responsable  del  contracte  configuren  les 
obligacions d’execució del contracte juntament amb el seu clausulat i els plecs.

CLÀUSULA VINT-I-SISENA. Unitat encarregada del Seguiment i Execució

De conformitat amb el que es disposa en l'article 62.1 de la LCSP, la unitat encarregada del 
seguiment  i  execució  ordinària  del  contracte  serà  el  departament  de  secretaria, 
conjuntament amb els serveis jurídics municipals i el responsable del contracte. 

 CLÀUSULA VINT-I-SETENA. Confidencialitat i tractament de dades 

27.1 Confidencialitat

L'empresa adjudicatària (com a encarregada del tractament de dades) i el seu personal en 
compliment dels principis d'integritat i confidencialitat han de tractar les dades personals als 
quals tinguin accés de manera que garanteixin una seguretat adequada inclosa la protecció 
contra  el  tractament  no  autoritzat  o  il·lícit  i  contra  la  seva  pèrdua,  destrucció  o  dany 
accidental,  mitjançant  l'aplicació  de  mesures  tècniques  o  organitzatives  apropiades  de 
conformitat amb allò que s'ha fixat en la Llei Orgànica de Protecció de Dades de Caràcter 
Personal i en el Reglament 2016/679 relatiu a la protecció de les persones físiques pel que 
fa al  tractament de dades personals  i  a la lliure circulació d'aquestes dades (Reglament 
general de protecció de dades).

Aquesta obligació és complementària dels deures de secret professional i subsistirà encara 
que hagi finalitzat el contracte amb el responsable del tractament de les dades (Ajuntament).

27.2 Tractament de Dades

En compliment del que es disposa en la Llei Orgànica de Protecció de Dades de Caràcter 
Personal i en el Reglament general de protecció de dades, els licitadors queden informats de 
què les  dades de caràcter  personals  que,  en el  seu cas,  siguin  recollits  a través de la 
presentació de la seva oferta i altra documentació necessària per procedir a la contractació 
seran tractats  per  aquest  Ajuntament  amb la finalitat  de garantir  l'adequat  manteniment, 
compliment i control del desenvolupament del contracte.

CLÀUSULA VINT-I-VUITENA. Règim Jurídic del Contracte 

Aquest contracte té caràcter administratiu i la seva preparació, adjudicació, efectes i extinció 
es regirà per allò que s'ha fixat en aquest Plec, i pel no previst en ell, serà d'aplicació la Llei 
9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Públic,  per la qual es traslladen a 
l'ordenament jurídic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE 
i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014, el Reial decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es 
desenvolupa parcialment la Llei 30/2007, de 30 d'octubre, de Contractes del Sector Públic, i 
el Reial decret 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament General de la Llei 
de Contractes de les Administracions Públiques i estigui vigent després de l'entrada en vigor 
del  Reial  decret  817/2009;  supletòriament  s'aplicaran  les  restants  normes  de  dret 
administratiu i, en defecte d'això, les normes de dret privat.
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L'ordre  Jurisdiccional  Contenciós-Administratiu  serà  el  competent  per  resoldre  les 
controvèrsies que sorgeixin entre les parts en el contracte actual de conformitat amb el que 
es disposa en l'article 27.1 Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Públic.

 

DOCUMENT SIGNAT ELECTRÒNICAMENT
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ANNEX 1 – DECLARACIÓ RESPONSABLE

El  senyor/a  .................................................................,  amb DNI  núm.  .................,  en  nom 
propi / en nom i representació de l’empresa ....................... amb CIF .................... de la qual 
actua en qualitat de ............. (administrador únic, solidari o mancomunat o apoderat solidari 
o  mancomunat),  segons  escriptura  pública  atorgada  davant  el  Notari  de  ...........(lloc), 
senyor ..........., en data ........ i número de protocol ......., declara sota la seva responsabilitat,  
com a empresa licitadora del contracte obert simplificat sumari per al servei de transcripció 
d'actes i altres documents de l'Ajuntament de la Sénia (Exp. 189/2024):

- Que està facultat/ada per contractar amb l'Administració, ja que té la capacitat d’obrar, 
l’habilitació  empresarial  o  professional  i  la  solvència  econòmica  i  financera  així  com  la 
solvència tècnica o professional o, si s’escau, la classificació empresarial, requerida en el 
Plec  de  clàusules  administratives  particulars  i  no  es  troba  compresa  en  cap  de  les 
circumstàncies de prohibició per contractar establertes en els articles 65 a 97 de la LCSP.

- Que està al corrent en el compliment de les seves obligacions tributàries i amb la Seguretat 
Social, de conformitat amb el que estableix l’article 71.1 d) de la LCSP i els articles 13 i 14 
del Reglament general de la Llei de contractes de les Administracions Públiques, aprovat pel 
Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre.

- Que autoritza a l’òrgan de contractació a obtenir directament dels òrgans administratius 
competents les dades o documents registrals i els relatius a les obligacions tributàries i amb 
la Seguretat Social que es requereixin per procedir, si s’escau, a l’adjudicació del contracte.

-  Que  ...........................  (indicar  SÍ/NO)  està  inscrit  en  el  Registre  de  Licitadors  de  la 
Generalitat de Catalunya i/o de l’Administració General de l’Estat i  que les dades que hi 
consten no han experimentat cap variació. 

- Que l’empresa ........ (indicar SÍ/NO) recorrerà a solvència externa, i que en cas afirmatiu, 
compta amb el compromís per escrit de les entitats corresponents per a disposar dels seus 
recursos i capacitats per a utilitzar-los en l’execució del contracte.

-  Que,  en  el  seu  cas,  declara  comprometre’s  a  adscriure  a  l’execució  del  contracte 
determinats mitjans materials i/o personals, quan així es requereixi.

-  Que la plantilla  de l’empresa ...........  (indicar  SÍ/NO) està integrada per un nombre de 
persones treballadores amb discapacitat no inferior al 2%, o que s’ha adoptat alguna de les 
mesures alternatives previstes en l’article 2 del Reial decret 364/2005, de 8 d’abril.

- Que l’empresa disposa ....... (indicar SÍ/NO) del corresponent pla d’igualtat entre les dones i 
els homes.

-  Que,  essent  una empresa estrangera,  es  sotmetrà  als  jutjats  i  tribunals  espanyols  de 
qualsevol ordre per a totes les incidències que puguin sorgir del contracte, amb renúncia 
expressa del fur propi Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre.
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- Que en cas de ser una empresa estrangera d’Estats no membres de la Unió Europea, 
declaro  que  disposo  d’una  sucursal  oberta  a  Espanya  i  que  s’han  designat  persones 
apoderades o representants per a les seves operacions i consten inscrites en el Registre 
Mercantil, quan així es requereixi.

-  Que,  en  el  cas  que  formulin  ofertes  empreses  vinculades,  el  grup  empresarial  a  què 
pertanyen és .................... (indicar les empreses que el composen).

- Que en relació al tractament de dades de caràcter personal, l’empresa declara que ofereix 
garanties suficients per aplicar, en cas que el contracte comporti el tractament de dades de 
caràcter personal, mesures tècniques i organitzatives apropiades, per tal que el tractament 
s’efectuï de conformitat amb la Llei  orgànica 3/2018, de 5 de desembre, de protecció de 
dades personals i garantia dels drets digitals, així com, si escau, amb el Reglament (UE) 
2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la protecció de 
les persones físiques pel que fa al  tractament de dades personals  i  a la lliure circulació 
d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE.

-  Que  la  informació  i  documents  aportats  en  el  sobre  únic  electrònic  són  de  contingut 
absolutament cert.

- Que l’adreça de correu electrònic on rebre els avisos de les posades a disposició de les 
notificacions electròniques i la persona autoritzada a accedir a les notificacions electròniques 
és:

Nom i Cognoms: 

NIF: 

Adreça de correu electrònic: 

- Que com a signant d’aquesta declaració té capacitat suficient, en la representació amb la 
qual actua, per comparèixer i signar aquesta declaració i la resta de documentació requerida 
per contractar, inclosa l’oferta econòmica.

I per què consti, signo aquesta declaració responsable.

Signatura electrònica
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ANNEX 2 – PROPOSTA ECONÒMICA

El/la Sr./Sra..................................................... amb residència a........................................., al 
carrer.....................................número...............,  i  amb  NIF........................,  declara  que, 
assabentat/ada de les condicions i  els  requisits que s’exigeixen per poder ser l’empresa 
adjudicatària  del  contracte  obert  simplificat  sumari  per  al  servei  de transcripció  d'actes i 
altres  documents  de  l'Ajuntament  de  la  Sénia (Exp.  189/2024),  es  compromet  (en  nom 
propi  /  en  nom  i  representació  de 
l’empresa .......................................................................................) a executar les prestacions 
del contracte d’acord amb la següent proposta econòmica:

PROPOSTA ECONOMICA*

Base imposable                        
(preu per minut)

21% IVA

TOTAL (IVA inclòs)

*La proposta econòmica s’ha d’expressar en relació al preu per minut.

I per què consti, signo aquesta proposta.

Signatura electrònica
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ANNEX 3 - DOCUMENTACIÓ QUANTIFICABLE DE FORMA AUTOMÀTICA

El/la Sr./Sra..................................................... amb residència a........................................., al 
carrer.....................................número...............,  i  amb  NIF........................,  declara  que, 
assabentat/ada de les condicions i  els  requisits que s’exigeixen per poder ser l’empresa 
adjudicatària  del  contracte  obert  simplificat  sumari  per  al  servei  de transcripció  d'actes i 
altres  documents  de  l'Ajuntament  de  la  Sénia (Exp.  189/2024), es  compromet  (en nom 
propi  /  en  nom  i  representació  de 
l’empresa .......................................................................................) a executar les prestacions 
del contracte d’acord amb la següent proposta tècnica:

MILLORA

OFEREIX

NO SI
En  cas  que  SI,  escriu  el 
numero  de  dies  de  reducció 
oferts. 

Reducció del  termini  general 
de  lliurament  de  les 
transcripcions  establert  al  plec 
(màxim  15  dies  naturals) 
(Fins 20 punts)*

*Per cada dia de reducció del termini general de lliurament fixat, s’assignaran 2 punts

I per què consti, signo aquesta proposta.

Signatura electrònica
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