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I INSTITUT I

ESTUDIS
ILERDENCS

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A LA CONTRACTACIO DEL SERVEI DE TRACTAMENT
ARXIVISTIC DE FONS FOTOGRAFICS DE L’ARXIU FOTOGRAFIC DE L’INSTITUT D’ESTUDIS
ILERDENCS DE LA DIPUTACIO DE LLEIDA

1. Objecte

Constitueix I'objecte d’aquest document fixar les condicions técniques que regiran en la
contractacio del servei de tractament arxivistic del material que I'Institut d’Estudis Illerdencs (IEl)
custodia en les dependencies que I’Arxiu Fotografic té al Complex de la Caparrella.

L'objecte del contracte és el tractament arxivistic dels fons a través de la realitzacié d’un
inventari, neteja en sec del material, instal-laci6 en material de conservacié permanent i
realitzacié d’una descripcié a nivell d’unitat documental composta i d’unitat documental simple.

L'objectiu és millorar les condicions de conservacié dels originals fotografics, fer-ne difusio i
posar-los a disposicid dels investigadors.

2. Tipologia de documents a tractar
Es objecte del projecte de tractament arxivistic d’aquest document, fonamentalment:

e Rotlles de negatius de 35mm color o blanc i negre
Rotlles de negatius 6 x 6 color o blanc i negre
e Plaques de negatius de formats diversos color o blanc i negre

=3
[ ]

e Diapositives 35mm
e Fotografies en paper

3. Manipulacié, tractament del material fotografic i horari

Tots els treballs de tractament arxivistic es realitzaran a les dependencies de I'lEl-Caparrella atés
que no es pot traslladar la documentacié si no és amb condicions molt especials, tant per raons
de seguretat com de conservacio.

Les dependéncies de I'lEl a la Caparrella estan situades a I'adrega seglient:
Complex de la Caparrella, 97

25192 Lleida

Telefon: 973 261 799

Adrega electronica: audiovi@diputaciolleida.cat

El material de conservacid i el material técnic necessari per dur a terme el tractament arxivistic
del fons va a carrec de I'lEl.

L’horari de la prestacid del servei contractat s’establira en el programa de treball, de comu acord
amb I'Arxiu Fotografic de I'lEl, pero caldra que aquest estigui dins I'horari en que les
instal-lacions de I'lEI-Caparrella estiguin obertes, de dilluns a divendres de 7:30 a 15:30.

Aquesta és una copia impresa del document electronic (Ref.: 764965 E1TKG-47VHF-9ZIKI 9077794ED7016E7E0A9AACA23719E153B8ECDEJ7) generada amb l'aplicacié informatica Firmadoc. El documento esta SIGNAT. Mitjancant el codi de verificacié pot

comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats en I'adrega web: https://seu.diputaciolleida.cat/portal/verificarDocumentos.do?ent_id
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4. Caracteristiques técniques de la prestacio del servei

4.1. El material fotografic haura de ser inventariat, netejat, instal-lat en material de conservacié
adequat i descrit d’acord amb les seglients instruccions:

4.1.1. Inventari del material fotografic. Es donara un numero correlatiu a cada rotlle de negatius
o de diapositives i les fotografies en paper en un full Excel, on també hi constara la seva signatura
topografica.

4.1.2. Neteja. Els negatius, les diapositives i el paper es netejaran abans de ser instal-lats en el
material de conservacié amb I'objectiu que es conservin de manera optima i també per tal
d’aconseguir una imatge nitida a I’'hora de digitalitzar-los. Per netejar-los es fara servir, pel costat
de I'emulsié, una neteja en sec amb brotxa de pel de cabra i pera de goma. Per la banda del
suport es fara servir una técnica que garanteixi I'eliminacié de restes de pols, humitat, fongs, i
altres particules.

4.1.3. Instal-laci¢ al diposit. El material de conservaci6 sera facilitat per I'lEl.

4.1.4. Descripcio dels reportatges a nivell d’unitat documental composta i d’unitat documental
simple amb les especificacions concretes que es donaran a I'empresa contractada un cop s’inicii
el contracte.

4.2. l’'empresa adjudicataria ha de fer un seguiment fotografic dels treballs realitzats que
testimoniin tot el procés. Des de I'inici, on es vegi I'estat del fons, les feines que es van duent a
terme fins el resultat final. També cal que es fotografiin les peces (embolcalls, caixes, negatius,
positius, accessoris,...) que considerin rellevants, curioses, amb deterioraments,...

Les fotografies han de ser realitzades amb camera fotografica professional i en alta resolucid.
Cal lliurar una seleccié de 50 a 150 fotografies a I'lEI.

L’IEl en tindra els drets d’Us quan ho necessiti per al desenvolupament de les seves funcions
sense cap contraprestacié a I'empresa adjudicataria ni a I'autor de les imatges. Podra, per tant,
utilitzar-les en exposicions, publicacions, conferencies,...perd no podra prestar-les a tercers
sense 'autoritzacié de I'empresa adjudicataria.

L'autoria de les imatges sempre sera preservada i citada com s’acordi amb I'empresa
adjudicataria i amb I'autor.

4.3. L'empresa adjudicataria ha de lliurar els treballs objecte d’aquest contracte en catala.

4.4. ’empresa adjudicataria i el seu personal no podran utilitzar cap imatge o fragment d’imatge
que resulti del desenvolupament del treball objecte del contracte sense autoritzacio previa de
I'IEL

4.5. L'empresa adjudicataria, un cop finalitzades les feines contractades, no podra conservar en
cap format les fitxes descriptives del material fotografic tractat.
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5. Prestacio i seguiment del servei

L'Institut d’Estudis llerdencs a través de I'Arxiu Fotografic establira, conjuntament amb
I'empresa adjudicataria, el pla de treball que es detalla en el punt 6 d’aquest PPT.

L’empresa adjudicataria designara una persona encarregada del projecte.
La direccid i supervisid técnica correspondra a I’Arxiu Fotografic de I'Institut d’Estudis llerdencs.

L’adjudicatari sera responsable de la qualitat técnica dels treballs i de les prestacions i serveis
realitzats, aixi com de les omissions, errors, métodes inadequats o conclusions incorrectes en
I’execucio del contracte.

6. Pla de treball

Aquest es fara conjuntament entre el licitador i I'empresa adjudicataria i haura d’estar
consensuat abans de I'inici de la prestacid del servei.

Haura d’incloure, com a minim, la informacié seglient:

- Calendari mensual amb I’horari diari en que es prestara el servei

- Cronograma dels lliuraments parcials de la documentacid tractada

- Procediment de lliurament de la documentaci6 tractada i del reportatge fotografic

- Lliurament d’informes mensuals sobre I'evolucié del projecte

- Terminis per efectuar les comprovacions de la correcta execucié del servei per part del
licitador

- Terminis per dur a terme les rectificacions que calgui fer per part de I'empresa
contractada

7. Obligacions de I'adjudicatari

Seran obligacions de I'adjudicatari les concernents a I'exacta prestacio i dotacié del servei
objecte del contracte en general i especificat en aquest plec i en la memoria justificativa, i de les
especials que segueixen:

- L'empresa adjudicataria haura de complir el programa de treball consensuat.

- Notificara qualsevol modificacié que es produeixi en el cronograma de lliurament o
desenvolupament dels treballs, aixi com els possibles incidents o canvis que es
produeixin.

8. Control de qualitat

Tant I'empresa adjudicataria com els membres designats per I'Institut d’Estudis llerdencs
realitzaran un seguiment de la qualitat del treball durant I'execucié d'aquest tal com marca el
programa de treball acordat.

El control de qualitat final, de les diverses tasques a realitzar en el tractament arxivistic del
material sera realitzat pel personal de I'lEl, que notificara les correccions a realitzar per part de
I’empresa en cadascun dels lliuraments en un termini de temps no superior a tres mesos.
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9. Proteccié de dades de caracter personal

L'adjudicatari es comprometra de manera explicita a formar i informar el seu personal en les
obligacions que tals normes estableixen en relacio a la proteccié de dades de caracter personal.

10. Propietat Intel-lectual

L’Institut d’Estudis llerdencs és I'Unic titular dels drets de propietat intel-lectual dels fitxers de
dades resultants dels treballs del tractament arxivistic del fons, per la qual cosa no podra
realitzar-se cessié a tercers ni comercialitzacid ni cap distribucié dels mateixos per part de
|'adjudicatari.

11. Manteniment i garantia

L'adjudicatari haura de garantir els treballs realitzats sota aquest contracte durant el termini de
sis mesos a comptar des de la data de la seva recepcid per part de I'lEl, obligant-se a realitzar
gratuitament durant aquest temps les correccions i modificacions necessaries per a esmenar els
errors que eventualment poguessin apareixer o descobrir-se.

Lleida, a la data de la signatura electronica

Marta Llobera Polo
Técnica de I'arxiu fotografic
Institut d’Estudis llerdencs de la Diputacié de Lleida






