
QUADRE DE CARACTERÍSTIQUES TÈCNIQUES I ADMINISTRATIVES DE LA 
CONTRACTACIÓ ESPECÍFICA

Contracte especial basat en acord marc (Exp. 2022/6777)

Departament o servei: INSPAI, Centre de la Imatge
Responsable del contracte: Natàlia Navarro i Diego Fontalba
Núm. Exp.: 2024/6222
Lot i CPV:   Lot 2: 79961300-1 - Serveis de fotografia especialitzada

1. OBJECTE DEL CONTRACTE 

L’objecte del contracte és el servei de digitalització i postproducció del fons Pep 
Iglésias. En concret, una selecció de 15.000 imatges de les quals: 741 negatius 
plàstic color de format 35 mm, 174 diapositiva color de 35 mm sense muntar, 14085 
negatiu plàstic b/n de format 35 mm.  

2. CARACTERÍSTIQUES TÈCNIQUES

2.1. Serveis a prestar

La prestació dels serveis de digitalització per part de l’empresa adjudicatària de 
cada contracte basat poden incloure:

 Digitalització de les imatges
 Renombrar els fitxers segons el registre facilitat per INSPAI 
 Gestió de les còpies de seguretat dels fitxers digitals
 Post-producció de les imatges capturades, amb l’objectiu d’obtenir una còpia 

màster de conservació d’alta qualitat dels originals, segons els criteris 
establerts per INSPAI

 Incorporació de les metadades que indiqui INSPAI als fitxers digitals
 Tasques de documentació gràfica de les tasques realitzades 
 Informe final de la intervenció realitzada, en llengua catalana, que inclogui 

la descripció detallada de les tasques realitzades.
 Altres tasques necessàries per la digitalització o post-producció dels fitxers 

digitals.

2.2. Característiques del material a tractar

Fotografies en suport negatius plàstic color de format 35 mm, diapositiva color de 
35 mm sense muntar, negatiu plàstic b/n de format 35 mm.  

2.3. Metodologia de la digitalització

L’empresa adjudicatària haurà de portar a terme les tasques de digitalització a les 
dependències d’INSPAI. Per les següents raons: 
- Els materials no poden sortir d’INSPAI, si no és en condicions molt especials. 
- Per motius de conservació, els materials han d’estar a una determinada 
temperatura i humitat i no poden patir canvis sobtats. S’han de traslladar 
progressivament d’un dipòsit més fred a dipòsits a una temperatura superior i 
viceversa, per tal d’aclimatar-se. I el temps d’exposició a la temperatura de confort 
ha de ser el mínim.
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- L’adjudicatari/a garantirà unes bones condicions de seguretat i conservació del 
material utilitzat durant el procés de digitalització. 
- INSPAI disposa de l’equip idoni per a la digitalització de fotografies, un equip que 
ha estat degudament caracteritzat i calibrat.  
Captura RAW amb respatller digital a les instal·lacions d'INSPAI. L’equipament serà 
proporcionat per INSPAI i és el següent: 
• Ordinador Mac Pro.
• Taula de reproducció amb columna Kaiser.
• Hensel Flash Box 30x50 cm.
• Kit d’il·luminació Profoto.
• Suport digitalització Phase One
• Càmera Phase One iXR.
• Sensor Phase One IQ 180.
• Objectiu Phase One 120 macro.
• Disc dur de 3 TB de capacitat.

També es subministraran els filtres de densitat neutra i opacs adaptats als formats 
dels originals que siguin necessaris, així com les eines i productes necessaris per 
a la neteja tant dels originals com de la zona de treball.

Els contractes basats no inclouen cap tipus de formació per part d’INSPAI a la 
persona encarregada de la digitalització. És imprescindible que aquesta persona 
conegui el funcionament de tota la maquinària que s’ha especificat anteriorment. Si 
no fos així s’incorreria en una falta greu. 

El fluxe de treball en el procés de captura inclou:
• Correcta disposició de les fonts de llum i comprovació d’uniformitat.
• Paral·lelisme entre la càmera i l’original.
• Correcta disposició del material a digitalitzar utilitzant màscares i vidres de 
cobertura quan sigui necessari.
• Enquadrament i enfocament correctes.
• Correcta exposició.
• Correcta utilització del perfils de càmera.
• INSPAI notificarà a l’empresa adjudicatària la manera com s’anomenaran els 
fitxers que es generaran, així com l’estructura dels directoris.

El fluxe de treball en el procés de post-producció inclou:
• Màscara d’enfocament
• Correcció de la distorsió i aberracions.
• Desactivació d’altres ajustaments establerts pel propi software.
• Ajustament de nivells.
• Metadades descriptives, en la digitalització d’objectes. 
• L’empresa adjudicatària  lliurarà els fitxers RAW i els TIFF en un disc dur 
subministrat per INSPAI, que en el cas de la digitalització d’objectes, haurà 
d’incloure les metadades descriptives indicades per INSPAI.
• Paràmetres de sortida: 
• Format TIFF sense compressió.
• Espai de color Adobe RGB.
• Profunditat de bit 16.
• Tamany del fitxer 30x21cm a 400 ppi (aproximadament).

2.4. Propietat intel·lectual
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Els drets de propietat intel·lectual sobre els materials resultants dels treballs objecte 
de l’encàrrec, correspondran en exclusiva a la Diputació de Girona, sense límit 
territorial ni temporal. L’adjudicatari no podrà conservar els materials, ni còpies dels 
materials, ni lliurar-los a tercers ni explotar-los de cap manera ni per cap mitjà o 
canal. 

2.5. Obligacions de l’empresa adjudicatària

L’empresa adjudicatària es compromet a realitzar una correcta manipulació dels 
materials, mantenir les condicions d’ordre, netedat i protecció necessaris, a preservar 
els originals de manipulacions innecessàries, i a evitar tocar els materials amb els dits 
nus, cal utilitzar guants adequats i evitar menjar ni beure a prop dels materials originals.

3. DURADA DEL CONTRACTE 

Termini de durada del contracte: 6 mesos, a partir de l’endemà de la formalització 
del contracte.

Termini de recepció: 31/12/ 2024

4. LLOC DE LLIURAMENT

Codi NUTS ES512
Lloc de lliurament INSPAI, Centre de la Imatge: Casa de la Cultura - Plaça 

Hospital, 6, 17002 Girona

5. PRESSUPOST BASE DE LICITACIÓ

Import: 14.876,03 € (IVA no inclòs), segons els preus de mercat

Pressupost base de licitació:

Anualitat Import IVA (21%) Import total
2024 14.876,03 € 3.123,97 € 18.000,00 €

TOTAL 14.876,03 € 3.123,97 € 18.000,00 €

6. APLICACIÓ PRESSUPOSTÀRIA:

Any Aplicació Import (IVA inclòs)
2024 302 / 33221 / 2270600 18.000,00 €

 

7. CRITERIS AUTOMÀTICS DE VALORACIÓ

Criteri preu: fins un màxim de 40 punts

El preu de la licitació és de 14.876,03 € (IVA no inclòs).

Els licitadors han d'igualar o rebaixar aquest preu en les seves ofertes. 
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Formació del personal: fins a 30 punts.

 Es valorarà la formació específica en “Grau de fotografia i creació digital” o 
similar, del personal tècnic que executarà el contracte amb 30 punts. 
S’acreditarà mitjançant aportació del títol corresponent.

Experiència del personal: fins a 30 punts.

 Es valorarà l’experiència del personal tècnic que executarà el contracte en 
tasques de digitalització en arxius i/o centres fotogràfics. Aquest criteri es 
valorarà de la següent forma: s’atorgarà dos punts per cada any de mes a 
comptar des del tercer any fins a un màxim de 30 punts. L’experiència laboral 
s’acreditarà mitjançant certificats expedits o visats per l’òrgan competent, quan 
el destinatari sigui una entitat del sector públic; quan el destinatari sigui un 
subjecte privat, mitjançant un certificat expedit per aquest. En el certificat caldrà 
relacionar qui va ser el destinatari, els treballs afins a l’objecte del contracte, la 
durada i l’any de realització.

8. TERMINI DE GARANTIA EN ELS CONTRACTES ESPECÍFICS

El termini de garantia és l’assenyalat en l’apartat P del Quadre de característiques i 
comença a computar a la finalització del servei prestat.

Si durant el termini de garantia s’acredita l’existència de vicis o defectes en els béns 
subministrats, l’òrgan de contractació té dret a reclamar a l’empresa contractista la 
reposició dels que siguin inadequats o la seva reparació si és suficient. Durant 
aquest termini l’empresa contractista té dret a ser escoltada sobre l’aplicació dels 
béns lliurats.

Si els béns no són aptes per a la seva finalitat, com a conseqüència dels vicis o 
defectes observats i imputables a l’empresa contractista, i hi ha la presumpció que 
la reparació o reposició no és suficient, l’òrgan de contractació pot rebutjar els béns 
i deixar-los a compte de l’empresa contractista, sense que aquesta tingui el dret al 
pagament dels béns o, si s’escau, a què se li reclami el preu que l’Administració hagi 
abonat.

9. RESPONSABLE DEL CONTRACTE ESPECÍFIC I SUPLENT:

Responsable del contracte específic Natàlia Navarro 
Suplent Diego Fontalba

10. LLOC I FORMA DE PAGAMENT.

El pagament del servei serà mensual, prèvia presentació de factura i amb la 
conformitat del responsable del contracte específic, prèvia comprovació que les 
tasques realitzades es corresponen amb les tasques a facturar. 

A la factura emesa cal consignar les següents dades: 
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Núm. expedient Oficina comptable Òrgan gestor Unitat tramitadora
2024/6222 L02000017 LA0011847 LA0011847
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ANNEX 1: OFERTA ECONÒMICA

El model d’oferta econòmica, que consta a l’expedient d’aquesta contractació, ha estat 
elaborat per l’aplicació de tramitació automatitzada (ATA) en format XLSX, està 
disponible al perfil de contractant de la Corporació, s’ha de presentar a través de l’eina 
del sobre digital amb el mateix format XLSX i no s’ha de signar electrònicament. 
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ANNEX 2 

COMPROMÍS D'ADSCRIPCIÓ DE MITJANS PERSONALS A L'EXECUCIÓ 
DEL CONTRACTE 

El/la Sr./Sra.........................................en nom i representació de 
l’empresa........................................................ (NIF..................), 

DECLARA: 

Que l'empresa que represento, en el cas que esdevingui adjudicatària en el procediment 
de licitació corresponent a la contractació del servei de digitalització de  ........................ 
(expedient núm. 202X/XXXX), es compromet, durant tota la vigència del contracte 
específic derivat de l’SDA, a adscriure a l'execució del contracte el següent digitalitzador:

Digitalitzador associat al contracte (nom i cognom)
Puntuació prova de digitalitzador

I per què consti, signo aquest document.
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