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1. Introduccién

Este documento constituye el manual de uso para presentar ofertas utilizando las
herramientas elicita (Sobre digital y Oferta telematica).

La presentacion de ofertas esta limitada a los anuncios de licitacion que tengan la opcién de
“Sobre Digital” o “Telematica” marcadas en la Plataforma de Servicios de Contratacion Publica
(en adelante PSCP).

2. Formulario de inscripcion

Para poder presentar una oferta, es necesario rellenar el formulario de inscripcion y activar la
oferta y presentarla antes de que finalice el plazo de presentacion de ofertas del expediente.
Para acceder al formulario, primero se tiene que buscar el anuncio de licitacion en la PSCP
(https://contractaciopublica.cat).

Ultimas publicaciones PSCP @
Anuncios de licitacion en plazo

Formacio pel Desenvolupament de Competéncies i Habilitats en Cohesid
d’Equips Naturals

Fecha de publicacién: 06/03/2023 14:58

Transports de Barcelona, SA

SERVEI DE DELEGAT DE PROTECCIO DE DADES PERSONALS | ASSESSORIA
EN PROTECCIO DE DADES

Fecha de publicacion: 06/03/2023 14:57

Ajuntament de Mollerussa

Contracte de serveis per procediment obert simplificat amb diversos
cirteris d'adjudicacié. Fira Gastrondmica 2023

Fecha de publicacién: 06/03/2023 14:55

Ajuntament de la Sénia

Una vez seleccionado el expediente al se quiere presentar una oferta, en el detalle de la
publicacién, aparece el siguiente boton:

>4& Presentar oferta [

Al cliguear en el enlace “Presentar oferta”, se abre una nueva pestafia con el formulario de
inscripcidn de ofertas para el expediente.


https://contractaciopublica.cat/
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Datos de la empresa
Participar como UTE [

Nombre de la empresa *

Pais de la empresa * Valor del Identificador =

Espanya v

Datos de registro y contacto

Provincia * Municipio * Codigo postal *
Selecciona ol Selecciona v
Afadir un contacto -
ombre *
Apellidos *

Correo electronico =

Teléfono *

Contactos

Nombre Apellidos Correo electronico Teléfono

No hay ningun contacto
#* Regstrarse

2.1 Participar como UTE

Para poder presentar una oferta como UTE (Unién Temporal de Empresas), se tiene que clicar
en el check siguiente:

Participar como UTE
|

Una vez marcado que se quiere participar como en UTE, el formulario varia para reflejar los
cambios:
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Datos de la empresa
Participar como UTE

Nombre de la UTE *

Pais de la UTE *

Espanya

Identificador UTE *

nformar con e! NIF de una de las empresas constituyentes

Afadir una empresa

Valor del Identificador

Participacion *

Empresas de la UTE

Nombre de la empresa Pais de la empresa Valor del Identificador
No hay ninguna empresa

Datos de registro y contacto

Provincia * Municipio * Codigo postal *
Selecciona b Selecciona v

Afiadir un contacto -
Nombre *

Apellidos *

Correo eiectronico *

Teiéfono *

+ Afadir | & Limpiar | @ Eliminar todos los contactos

Contactos
Nombre Apellidos Correo electrénico Teléfono

NG hav ningiin contacto
NO hay gun contac

* Registrarse

Los campos “Nombre de la empresa’ y “NIF de la empresa” desaparecen y son reemplazados
por tres campos NUevos:

e Nombre dela UTE

e PaisdelaUTE

e |dentificador UTE
Como identificador de la UTE hay que poner el NIF de alguna de las empresas que conformaran
la UTE. También aparece un panel para poder afiadir las empresas que constituyen la UTE, con

los campos originales de la empresa (nombre y NIF) y la lista de empresas afiadidas. Para poder
registrar una oferta como UTE, tiene que haber un minimo de dos empresas informadas.

Acciones posibles para afiadir una empresa:

e Afadir: Afade la empresa definida en el panel a la lista de empresas de la UTE.

e Limpiar: Limpia los campos del formulario para afiadir una empresa.
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e Eliminar todas las empresas: Elimina todas las empresas de la lista de empresas de la
UTE.

2.2 Contactos

Los contactos de la oferta son las personas que recibiran los correos de comunicacion de la
aplicacion en los diferentes pasos de la presentacion de la oferta.

Las direcciones electrénicas que las empresas licitadoras indiquen en el formulario de inscripcion
para darse de alta en la herramienta, en las cuales recibiran el mensaje de activacion de su
oferta, son las direcciones en las cuales la herramienta de Sobre digital enviara los correos
electrénicos relacionados con el uso de la herramienta, como, por ejemplo, los de peticion de
palabra clave para el descifrado de las ofertas o los de facilitacién del enlace en el espacio en el
cual presentar las subsanaciones, aclaraciones o solicitudes de documentacion requeridas.

Se recomienda que estas direcciones electronicas sean las mismas que las que designen
en el DEUC a efectos de notificaciones de conformidad con el articulo 140 de la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, en las cuales recibirdn los avisos de las
notificaciones y las comunicaciones electrénicas mediante la herramienta e-NOTUM. También
se recomienda informar méas de una direccion electrénica.

Anadir un contacto

& Limpiar | @ Eliminar todos los contactos

Contactos
Nombre Apellidos Correo electronico Teléfono

No hay ningun contacto

™ Registrarse

Para poder registrar una oferta, tiene que haber como minimo un contacto informado.

Acciones posibles para afiadir un contacto:

e Afadir: Afade el contacto definido en el panel a la lista de contactos.
e Limpiar: Limpia los campos del formulario para afiadir un contacto.

e Eliminar todos los contactos: Elimina todos los contactos de la lista.

2.3 Lotes

En caso de que el expediente esté dividido en lotes, aparece en la parte inferior del formulario
una seccion para seleccionar a qué lotes se quiere presentar oferta:
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>eleccion ae ijotes

Seleccione los lotes para los cuales quiere hacer la oferta
O Namero del lote Titulo del lote Descripcion del lote
O 1 Lot1 Lot1
O 2 Lot2 Lot2
O 3 Lot3 Lot3

Para poder activar la inscripcién, es necesario seleccionar en qué lotes la empresa se quiere
presentar. Como minimo se tiene que seleccionar un lote.

2.4  Registrar lainscripcion
Una vez llenados los datos del formulario, se tiene que cliquear el botén “registrarse” para pasar

al siguiente paso.
™ Registrarse

En el caso que la informacion introducida sea incorrecto o incompleta, en la parte superior del
formulario aparece un aviso con los errores detectados:

© ‘Nombredela empresa’ és un campo obligatorio.
“Valor del Identificador * és un campo obligatorio.

Una vez validada la informacion, se tiene que completar un captcha (valida que no sea un robot)
y hay que cliquear el botén para acabar la inscripcion.

No soy un robot

(ad Acabar registro

Para comprobar que la persona usuaria no es un robot, es necesario que resuelva el captcha
antes de acabar la inscripcion.
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Zo]gl Seleccioneu tots els quadrats del mosaic
amb noms de carrers,

Denorr
SUBMI
Organ
Unitat
Codi d'
Termin
Idioma

En caso de que la persona usuaria esté conectada en su cuenta de Google, es posible que la
validacion de captcha sea automatico.

Una vez acabado el registro de inscripcién, se envia un correo electronico a todos los contactos
introducidos previamente al formulario con un enlace para activar la oferta.

Licitacién electrénica ‘

Formulario de inscripcién

» Denominacién del contrato: Licitacié prova - 3 sobres sense lots

Idioma de la oferta: Castellano

Se ha creado el espa

virwal de licitacion para poder presentar la oferta, El enlace para activar la oferta se ha enviado por correo electrénico a 1odos lo ‘

contactos que se infarmaron en el formulario dé inscripcion

© Activacion oferta
Se ha enviado un correo electrdnico a todos los contacios

— . S
| [ Aviso legal | Sobre el web | Accesibilidad | Proteccion de datos | © 19952023 Gend
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3. Activacion de la oferta

La activacion de la oferta es necesaria para poder continuar con el proceso de
presentacion de la oferta. En el correo electrénico enviado a los contactos, esta el enlace a la
pagina de activacion de la oferta.

Licitacio electronica

Denominacién del contrato: Licitacié prova - 3 sobres amb 3 lots
Organo de contratacién: OC - DXC - Proves

Cédigo del expediente: Licitacié prova - 3 sobres amb 3 lots
Tipo de contrato: Suministros

Procedimiento de adjudicacién: Abierto

Plazo de presentacién de ofertas: 25/02/2033 12:00

Nombre o razén social de la empresa: empresa 1

Sefior/Sefiora,

A continuacion tiene el enlace de activacion para continuar con la presentacion de la oferta.
El correo actual, junto con los otros que ha informado al formulario, se utilizaran para comunicar cualquier cambio.

Activar oferta

Cordialmente,

Plataforma de Servicios de Contratacién Publica
Licitacién electrénica

Al acceder al enlace, se abre una pagina con un botén para poder activar la oferta. Cligueando
el botén “Activar oferta”, esta quedara activada.

| Generaiitat de Catalunya

Licitacion electrénica

06/03/2023 15:28:33

Activacion de la oferta

> Denominacidén del contrato: Licitacié prova - 3 sobres amb 3 lots

« Activar oferta

Una vez activada, se envia un correo electronico a los contactos informados de la empresa con
el enlace para poder acceder a la preparacion de la oferta.

La oferta se ha activado correctamente. Los contactos registrados recibirdn un correo electrénico con el enlace para acceder a la preparacion de la oferta

Esta funcionalidad asegura que, al menos, una direccién de correo electronico es valida y
funciona, para poder activar la oferta.
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4. Preparacion de la oferta

Se puede acceder a la preparacion de la oferta mediante el correo electrénico enviado a los
contactos de la empresa, una vez la oferta esta activada.

Licitaci6 electronica

Denominacién del contrato: Sobre digital ‘
Organo de contratacién: Departament d'Economia i Hisenda

Codigo del expediente: Sobre digital CFT |
Tipo de contrato: Servicios

Procedimiento de adjudicacién: Abierto |
Plazo de presentacién de ofertas: 08/03/2023 13:00 ‘
Nombre o razén social de la empresa: empresa 1 ‘

Sefior/Sefiora,

La oferta se ha activado correctamente. Ya puede continuar con la presentacion de la oferta. Es muy importante

que no elimine este correo, ya que es el unico medio para acceder al espacio web de sobre digital. Si elimina |
este correo, deberd volver a hacer el formulario de inscripcion y volver a iniciar toda la preparacion de la oferta. |
Por otro lado, le informamos que con la activacion de este enlace le daremos de alta automaticamente como
suscriptor de esta licitacion.

Dispone de tiempo hasta 08/03/2023 13:00 para presentar la oferta

Preparacién de la oferta

Cordialmente,

Plataforma de Servicios de Contratacién Piblica
Licitacién electrénica

En este correo esta el enlace para acceder al espacio de preparacion de la oferta.
Cuando ya hemos accedido al espacio de preparacion de la oferta, se puede adjuntar la
documentacion de la oferta.

Licitacion electronica
Preparacion licitacion electronica

> Denominacién del contrato: Sobre digital

« Volver al formulario

Sobre A Sobre B Sobre amb criteris avaluables objectivament

Con esta palabra clave se cifrara la documentacion de su oferta y ser3 requerida, una vez izado el plazo de presentacidn de ofertas, para el

descifrado de dicha documentacién. Es muy importants t p jim . ya que solo Ia empresa licitadora ‘
dispone de esta palabra clave; la herramienta no I3 guarda, asi pues, no la puede recuperar. Si no se introduce cuando sea requerida para e

descifrado de los documentos, no se podra ac o

Definir la palabraclave? @ n ™ Validar ‘

Confirmar la palabra cdave ®

diarla debida e et |

@ Oferta técnica

Tiene que entrar 13 palabra clave para poder enviar documentos cifrados.

Otra documentacion

Tiene que entrar |z palabra clave para poder enviar documentos cifrados

® Vista previa
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Cada pestafia de la pantalla corresponde a uno de los sobres. Dentro, se encuentran los
documentos requeridos para cada sobre. Los documentos obligatorios estan marcados con un
asterisco al lado del nombre del documento.

Documento obligatorio

@ Oferta técnica

La herramienta permite presentar la oferta sin adjuntar todos los documentos obligatorios.

El 6rgano de contratacién puede incluir algun fichero adjunto con informaciéon sobre cémo se
tiene que hacer la presentacion. Este fichero se encontrara disponible para descargar a la
derecha del nombre del documento.

Documento: DEUC.pdf

E] Document europeu Unic de contractacié (DEUC) (Descargar adjunto)

Tiene que entrar la palabra clave para poder enviar documentos cifrados.

4.1 Envio de documentacién
En los documentos requeridos, se puede subir mas de un fichero.
Sobre A Sobre B Sobre C

v | Document europeu Unic de contractacié (DEUC)

+ Elegir un archivo

Datos del documento Acciones

Nombre del archivo: deuc.pdf

Tamaiio del archivo: 1 MB o
07/03/2023 10:13:2

Fecha de envio del archivo: 07/03/2023 0:13:29

Nombre del archivo: DEUC 2.pdf

Tamano del archivo: 197 KB o
T

Fecha de envio del archivo: 14/03/2023 08:55:47

Al hacer “Guardar archivo” o “cifrar y guardar archivo”, se afiade el archivo en la lista de ficheros
para el documento requerido.
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4.2 Envio de documentacién del sobre administrativo

En el caso del “Sobre A” o “Sobre administrativo”, habra un botdn para escoger el fichero y un
botdn “Guardar archivo” para enviarlo.

Sobre A Sobre B Sobre amb criteris avaluables objectivament

) DEUC

+ Elegir un archivo

El envio de documentacion para el sobre administrativo tiene las siguientes restricciones:
e Elfichero tiene que ser menor a 25MB.
e Elfichero no puede tener virus.
e Elfichero no puede tener un nombre con caracteres fuera de la codificacién 1SO-8859-1
(ver anexo con caracteres aceptados).

Una vez guardado el fichero, aparece una tabla con la informacion y un botdén de acciones para
eliminarlo.

Datos del documento Acciones

Nombre del archivo: deuc.pdf
Tamaiio del archivo: 1 MB o

Fecha de envio del archivo: 07/03/2023 10:13:29

4.3 Definicién de palabras clave

4.3.1 Definicion de palabras clave en sobre digital

Todos los sobres que no contienen informacién administrativa necesitan tener una palabra clave
definida por la empresa. Esta palabra clave se utiliza para cifrar los ficheros en el navegador
antes de enviarlos.

Es muy importante custodiar estas palabras clave, ya que, pasado el plazo de
presentacion, estas seran requeridas por parte del érgano de contrataciéon para poder
acceder al contenido de las ofertas.

La palabra clave debe tener una longitud entre 8 y 32 caracteres y debe contener
obligatoriamente al menos un caracter de cada uno de los siguientes grupos: numérico, alfabético
y caracteres especiales (*, +,$, & #, @, -, %, *;0) .} }[0??/,_.
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Sobre A Sobre B Sobre amb criteris avaluables objectivament

Definir la palabra clave ? ® 0

Confirmar la palabra clave ®

e Elapartado con el simbolo ‘?’ muestra los requisitos que tiene que tener la palabra clave.
e El ojo hace visible la palabra clave
e el botdn copia la palabra clave.

Se necesita definir la palabra clave para poder adjuntar documentos al sobre. Para definir la
palabra clave de un sobre, sélo se tiene que introducir dos veces y después validarla.

Se recomienda copiar la palabra clave y custodiarla en un lugar seguro, dado que se
necesitara en diferentes momentos de la preparacion y la presentacion de ofertas y sera
solicitada para poder abrir los sobres cifrados, asi como para poder adjuntar nueva
documentacién requerida por parte del é6rgano de contratacion.

Una vez definida y validada la palabra clave, el cuadro de texto queda desactivado y el botdn
para validar la palabra clave se reemplaza por un botén para eliminarla. También aparecen los
botones para enviar documentacion para el sobre.

e En caso de que se quiera comprobar la palabra clave que se ha escrito se puede clicar
en el ojo que aparece a la izquierda del cuadro de texto.

il Ver palabra dave ||
clave? @

e Sise quiere copiar la palabra clave al portapapeles se puede hacer clic en el boton a la
derecha del cuadro de texto:

O Se podra acceder a su conten ido. Nea piar palabra
:

e Los requisitos de la palabra clave se pueden consultar clicando en el botén “Ayuda” al
lado de cada palabra clave.

descifrado de los docm no se podra acceder a su contenido.

Definir la palabra clave? ®
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e Si posteriormente se quiere acceder al espacio de preparacién de la oferta sera
obligatorio volver a introducirla correctamente para poder continuar con el proceso de
preparacion del sobre en cuestion.

Definir la palabraclave? @ | &) validar

e Encaso de que la empresa haya olvidado la palabra clave que envié o quiera introducir
una nueva, podra eliminar el existente y volver a definirla mediante el boton “eliminar”.

Definir la palabra clave? ® r

e Al cliquear el botén “eliminar” aparece un cuadro de confirmacién informando que se
eliminaran todos los ficheros enviados del sobre protegido con la palabra clave.

Eliminar palabra clave

A Se eliminaran todos los documentos, tiene que definir una palabra clave nueva e informar los ficheros nuevamente. ;jEsta seguro?

e Al aceptar el cuadro quedara eliminada la palabra clave y los ficheros del sobre asociado
y, finalmente, se tendra que volver a definir una nueva palabra clave para poder enviar
la documentacion.

@ Oferta avaluable amb criteris objectius

Tiene que entrar la palabra clave para poder enviar documentos cifrados.

e Sise vuelve a acceder a la pagina de preparacion de la oferta y se introduce una palabra
clave incorrecta, al validarla aparecera un mensaje de error:

o La palabra clave no cumple los requisitos minimos. Consulte la ayuda para ver los requisitos de la palabra clave.

e Se puede intentar validar la palabra clave hasta 10 veces. En caso de que se llegue al
maximo de 10 intentos sin éxito, no se podrda validar la palabra clave ni se podra
enviar documentacion para el sobre al que pertenece la palabra clave, y se tendra que
eliminar y volver a definir.

4.3.2 Definicion de palabras clave en telematica

Los expedientes configurados con la herramienta telematica necesitan también una palabra
clave. En este caso, sin embargo, no es para cifrar las ofertas, si no que servira para proteger
el espacio para adjuntar los documentos. Esta funcionalidad permitir4 guardar borradores de
la presentacion de manera que se podra reprender en momentos diferentes hasta su
presentacion.
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Es muy importante custodiar estas palabras clave, ya que se pediran para acceder de
nuevo al espacio de presentacion de ofertas y a los requerimientos de documentacion

La palabra clave debe tener una longitud entre 8 y 32 caracteres y tiene que contener
obligatoriamente al menos un caracter de cada uno de los siguientes grupos: numérico, alfabético
y caracteres especiales (*, +,$, & #, @, -, %, *;0) 10?2 /._.

& Lotl Lot 2

i de I'oferta. E2 maolt important que |a custodieu degudament durant tot |

quest espai @n Cas Qua rebeu un requeriment desimenz o :'HpDI'LSCiG e documantacid i Mains

a virtuzl de preps

iestz paraulzs clau es pro
atés gua |z nec
no |3 guarda, de manera que no i3 pot recuparar.

Descripoia del lot: Desoripeid lot 1

w Telematica

Definir la paraulaclau ? ® [ ull ™ Validar

Confirmar la paraula clau @

|B Document d'oferta lot 1

Heu dentrar |a paraula clau en el lot 1 per poder 2nviar documeants

e Elapartado con el simbolo ‘?’ muestra los requisitos que tiene que tener la palabra clave.

e Elicono del ojo hace visible la palabra clave y el boton copia la palabra clave. Hasta que
no esté definida, no se podra adjuntar ninglin documento de la oferta. Para definir la
palabra clave sélo se tiene que introducir dos veces y después validarla.

e Se recomienda copiar la palabra clave y custodiarla en un lugar seguro, dado que se
volver4 a necesitar en diferentes momentos de la preparacién, asi como para poder
adjuntar nueva documentacion requerida por parte del 6rgano de contratacion.

e Una vez definida y validada la palabra clave, el cuadro de texto queda desactivado y el
botdn para validar la palabra clave se reemplaza por un botén para eliminarla. También
aparecen los botones para enviar documentacion.

e En caso de que se quiera comprobar la palabra clave que se ha escrito se puede clicar
en el 0jo que aparece a la izquierda del cuadro de texto.

N ver palabra dave -

iclave? @&

e Sise quiere copiar la palabra clave al portapapeles se puede hacer clic en el boton a la
derecha del cuadro de texto:

& podra acceder a su contenido. NEVEIEEIE T RaEE
e

e Losrequerimientos de la palabra clave se pueden consultar clicando en el botén “Ayuda”
al lado de cada palabra clave.
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descifrado de los docm no se podra acceder a su contenido.

Definir la palabra clave? ®

e Si posteriormente se quiere acceder al espacio de preparacién de la oferta sera
obligatorio volver a introducirla correctamente para poder continuar con el proceso de
preparacion de la oferta en cuestion.

Definir la palabra clave ? @ n

e En caso de que la empresa haya olvidado la palabra clave que envié o quiera introducir
una nueva, podra eliminar la existente y volver a definirla mediante el boton “eliminar”.

Definir la palabra clave ? ® "

e Al cliquear el botén “eliminar” aparece un cuadro de confirmacién informando que se
eliminaran todos los ficheros enviados del sobre al que pertenece la palabra clave.

Eliminar palabra clave

A Se eliminaran todos los documentos. tiene que definir una palabra clave nueva e informar los ficheros nuevamente (Esta seguro?

e Después de confirmar quedara eliminada la palabra clave y los ficheros de la oferta
asociados vy, finalmente, se tendra que volver a definir una nueva palabra clave para
poder enviar la documentacion.

Telematica

Con esta palabra clave se protege el acceso al espacio virtual de preparacion de la oferta. Es muy importani
todo el procedimiento, dado que la necesitaréis para acceder en este espacio en caso de que recibais un re
de documentacidn y la herramienta no la guarda, de forma que no la puede recuperar.

Definir la palabra clave ? @ & r* Validar

Confirmar la palabra clave ®

@ Documento de la oferta

Debe entrar |a palabra clave para poder enviar documentos.

e Sise vuelve a acceder a la pagina de preparacion de la oferta y se introduce una palabra
clave incorrecta, al validarla aparece un mensaje de error.
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(1 I palabra clave no cumple los requisitos minimaes. Consulte la ayuda para ver los requisitos de la palabra clave. x

e Se puede intentar validar la palabra clave hasta 10 veces. En caso de que se llegue al
maximo de 10 intentos sin éxito, no se podréa validar la palabra clave ni se podra
enviar documentacion y se tendra que eliminar y volver a definir.

4.4 Envio de documentacién de un sobre no administrativo

En el caso de los documentos de un sobre diferente del sobre administrativo, habra un botén
para escoger el fichero y un boton “Cifrar y guardar archivo” para enviarlo.

E] Oferta técnica

4+ Elegir un archivo
B Modificar confidencialidad | & Gifrar y guardar archivo

Este fichero se cifra con la palabra clave definida anteriormente no se tiene que cifrar el fichero
antes de adjuntarlo a la herramienta.

El envio de documentacion para un sobre no administrativo tiene las siguientes restricciones:
e Elfichero tiene que ser menor a 25MB.
e Elfichero no puede tener virus.
e Elfichero no tiene que estar cifrado previamente.
[}

El fichero no puede tener un nombre con caracteres fuera de la codificacién 1SO-8859-1
(ver anexo con caracteres aceptados).

4.5 Envio de otra documentacion

En los sobres y la oferta teleméatica se permite el envio de documentacién adicional. En este
apartado se pueden incorporar hasta un maximo de 50 ficheros. Para poder adjuntar otra
documentacion es necesario haber introducido antes la palabra clave de aquel sobre.

4 Elegir un archivo

@& Cifrar y guardar archivo

En esta seccién se pueden anexar varios ficheros para enviar al mismo tiempo.
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Otra documentacion

¥+ Elegir un archivo

Document 182.6
opcional.pdf KB

Pressupost 180.6
obres.pdf KB
Projecte 182.8

dobres.pdf KB

4 Cifrar y guardar archivo

Una vez seleccionados los ficheros que se quieren enviar se tiene que hacer clic en el boton
“Cifrar y guardar archivo” (en caso de Sobre digital) o “Guardar archivo” (en caso de telematica).

Otra documentacion

+ Elegir un archivo
4 Cifrar y guardar archivo

Datos del documento Acciones

Nombre del archivo: Projecte dobres.pdf

Titulo del documento: Projecte dobres

Tamano del archivo: 182 KB

Fecha de envio del archivo: 13/03/2023 10:27:45

Nombre del archivo: Document opcional.pdf
Titulo del documento: Document opcional
Tamano del archivo: 182 KB

Fecha de envio del archivo: 14/03/2023 09:03:11

Nombre del archivo: Pressupost obres.pdf
Titulo del documento: Pressupost obres
Tamano del archivo: 180 KB

Fecha de envio del archivo: 14/03/2023 09:03:28

© A0 A0
¢ 9¢ 9¢

Si hay otra documentacion enviada, se muestra una tabla con la informacién de los ficheros y
una seccion de acciones con los siguientes botones:

Modificar datos del documento. Permite cambiar el titulo del documento.

Modificar confidencialidad. Permite marcar o desmarcar el documento como confidencial,
y si se marca como confidencial hay que justificar el motivo por el cual se considera que la
documentacién es confidencial y qué partes contienen informacion confidencial.

Eliminar fichero. Permite eliminar el fichero.
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4.6 Descarga de un documento enviado

Una vez enviado un documento, se puede descargar clicando en el nombre del fichero que
aparece en el cuadro con la informacién de este fichero.

Datos del documento

Nombre del archivo: Oferta licitador.pdf
Tamano del archivo: 182 KB
Fecha de envio del archivo: 13/03/2023 10:26:4

Al cliquear en el nombre empieza la descarga del fichero.

Descargar documento

Nombre del archivo: Oferta licitador.pdf

En el caso de los sobres no administrativos y la documentacién adicional, para poder descargar
los documentos, es necesario informar de la palabra clave previamente para poder descifrar el
fichero en el navegador antes de descargarlo. De lo contrario, la aplicaciébn no permitird la
descarga.

4.7 Modificar confidencialidad de un documento

En caso de que el documento del sobre permita modificar su confidencialidad, aparece el botén
“Modificar confidencialidad” debajo del panel con los datos del fichero enviado.

@ Oferta técnica

4 Elegir un archivo
B Modificar confidencialidad | & Cifrar y guardar archivo

Al cliquear el botén se abre un cuadro de dialogo donde se puede modificar la declaracion de
privacidad.
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Declaracion de confidencialidad ‘

porcional a Ia finalidad o interés que se quiere
s datos facilitados que se consideren confidenciales.

La declaracion de confidencialidad tiene que ser nece

proteger, tiene que determinar de forma expresa y justif
£l documento contiene informacién confidencial:

Declaracion de confidencialidad *

4000 caracteres restantes.

B Guardar | ® Cancelar

Una vez guardados los datos, el cuadro de didlogo se cierra y aparece un aviso que informa de
gue el documento contiene informacién confidencial.

@ Oferta técnica

+ Elegir un archivo
B Modificar confidencdialidad | @ Gifrar y guardar archivo

El documento contiene informacion confidencia

Datos del documento Acciones
Nombre del archivo: Oferta licitador.pdf
Tamano del archivo: 182 KB o

Fecha de envio del archivo: 13/03/2023 10:31:59

4.8 Modificar datos de un documento adicional

Para modificar los datos de un documento adicional se utiliza el botén “Modificar datos del
documento” que aparece en la tabla de otra documentacién del sobre.

Accions

Modificar dades del document

200

Al cliquear el botdén aparece un cuadro de dialogo donde se puede modificar datos el titulo del
documento.
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Una vez guardados los datos se cierra el cuadro de didlogo y se ve el documento con el nuevo
titulo.

Datos del documento Acciones

Nombre del archivo: P

dabres.od
Titulo del documento: q e ooo
Tamafio del archivo: 182 KB

Fecha de envio del archivo: 13/03/2023 10:35:48

4.9 Modificar confidencialidad de un documento adicional

Para modificar la declaracion de privacidad de un documento adicional se utiliza el botdn
“Modificar confidencialidad” que aparece en la tabla de otra documentacion.

Acciones

Modificar confidencialidad

Al cliquear el botén se abre un cuadro de dialogo donde se puede modificar la declaracion de
confidencialidad.

Declaracion de confidencialidad

laracién de confidencialidad tiene que ser necesaria y proporcional a |z finalidad o interés que se quiere ‘

=
eger, tiene que determinar de forma expresa y justificada los datos facilitados que se consideren confidencizles.
£l documento contiene informacién confidencial:

Declaracion de confidencialidad *

4000 caracteres restantes
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Una vez guardados los datos, el cuadro de dialogo se cierra y aparece un aviso que informa de
gue el documento contiene informacion confidencial.

Datos del documento

Nombre del archivo: Projecte dobres.pdf

Titulo del documento: Projecte dobres

Tamarnio del archivo: 182 KB

Fecha de envio del archivo: 13/03/2023 10:35:48
El documento contiene informacion confidencial

410 Eliminacion de documentacion

Para eliminar la documentacién enviada hay que cliquear el botén que aparece debajo del panel
con los datos del fichero enviado.

Datos del documento Acciona.
Eliminar archivo

Nombre del archivo: deuc.pdf
Tamafio del archivo: 1 MB
Fecha de envio del archivo: 07/03/2023 10:12:04

Una vez se ha clicado aparece un cuadro de confirmacion.

|
Eliminar archivo

A ;Esta seguro que quiere eliminar el fichero?
m

Si se acepta este cuadro, el fichero queda eliminado y vuelven a aparecer los botones para
seleccionar y guardar un nuevo fichero.

(%] pEUC

+ Elegir un archivo ‘
4 Guardar archivo

4.11 Eliminacién de otra documentacion

Para eliminar un documento adicional se utiliza el boton de la columna de acciones que aparece
en la tabla de otra documentacion.
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Acciones

Eliminar archivo

DO

Una vez se cliquea el botdén aparece un cuadro de confirmacion.

Eliminar archivo

Si se acepta este cuadro, el fichero queda eliminado y la fila de la tabla con su informacion

desaparece. En caso de que sea el tnico documento adicional enviado, toda la tabla
desaparece.

Otra documentacién

+ Elegir un archivo
<4 Cifrar y guardar archivo

4.12 Preparacion de sobre en expedientes divididos en lotes

En caso de que el expediente esté dividido en lotes, aparecera una pestafia para cada uno de
los lotes, a los cuales la empresa ha informado de que quiere presentar oferta.
En la parte superior del contenido de la pestafia de un lote esta la descripcién de este lote.

Para cada lote, hay un desplegable con cada sobre o cada oferta telematica con el espacio para
anexar la documentacion correspondiente.
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Q, Lote1 Lote 2

Con esta palabra clave se cifrara la documentacion de su oferta y sera requerida, una vez finalizado el plazo de
presentacion de ofertas, para el descifrado de dicha documentacion. Es muy importante custodiarla debidamente durante
todo el procedimiento, ya que solo la empresa licitadora dispone de esta palabra clave: la herramienta no la guarda, asi
pues, no la puede recuperar, Si no se introduce cuando sea requerida para el descifrado de los documentos, no se podra
acceder a su contenido.

Descripcion del lote: Lot 1

> SobreA

v SobreB

Definir la palabra clave ? ® «seesese | &)

[Z] Oferta amb criteris avaluables subjectivament (Descargar adjunto)

Heu d'entrar la paraula clau en el lot 1 per poder enviar documents xifrats

Otra documentacién

Heu d'entrar la paraula clau en el lot 1 per poder enviar documents xifrats

v Sobre C

Definir la palabra clave ? ® [ &)

Confirmar la palabra clave @&

E] Oferta amb criteris avaluables objectivament

Heu d'entrar la paraula clau en el lot 1 per poder enviar documents xifrats

Cada sobre dentro de cada lote, tiene un espacio especifico para adjuntar documentacién. Sin
embargo, las palabras clave son compartidas por el mismo sobre en todos los lotes (por ejemplo,
en la imagen siguiente, la palabra clave del sobre con nombre “Sobre B” se comparte por los lote
“lote 17 y “lote 2”). Las ofertas telematicas funcionan de la misma manera.

Para introducir la palabra clave de un sobre se tiene que ir a la pestafia del lote que muestra
una llave al lado.
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& Lote1 Lote 2

Con esta palabra clave se cifrara la documentacion de su oferta y sera requerida, una vez finalizado el plazo de
presentacion de ofertas, para el descifrado de dicha documentacion. Es muy importante custodiarla debidamente durante
todo el procedimiento, ya que solo la empresa licitadora dispone de esta palabra clave; la herramienta no la guarda, asi
pues, no la puede recuperar. Si no se introduce cuando sea requerida para el descifrado de los documentos, no se podra

acceder a su contenigo.

Descripcion del lote: Lot 1

> SobreA
> SobreB
v SobreC

Definir la palabra clave ? @ &)

Confirmar la palabra clave @

Para adjuntar la documentacion, hay que definir previamente la palabra clave de aquel sobre.

Con esta palabra clave se cifrara la documentacion de su oferta y sera requerida, una vez finalizado el plazo de

presentacion de ofertas, para el descifrado de dicha documentacion. Es muy importante custodiarla debidamente durante
todo el procedimiento, ya que solo la empresa licitadora dispone de esta palabra clave; la herramienta no la guarda, asi
pues, no la puede recuperar. Si no se introduce cuando sea requerida para el descifrado de los documentos, no se podra
acceder a su contenido.

Definir la palabra clave ? ® L &)

Confirmar la palabra clave @

v Parte administrativa

@ Document europeu Unic de contractacié (DEUC) (Descargar adjunto)

Tiene que entrar la palabra clave para poder enviar documentos cifrados.

De forma andloga, si se elimina la palabra clave de un sobre, se eliminara en todos los lotes, y
eso comporta eliminar también los documentos preparados hasta el momento con la palabra
clave anterior.

4.13 Preparacion de ofertas con sobre Unico

La preparacién de ofertas con sobre Unico es igual que en un expediente sin lotes.
La diferencia es que en este caso s6lo hay un sobre con palabra clave y la documentacion esta
dividida en un méximo de tres secciones:

e Parte Administrativa
e Parte Técnica
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e Parte Econémica

En caso de que no se pida documentacion para alguna de las secciones anteriores, esta no
aparecera en la preparacion de sobre.

Sobre Unic

Con esta palabra clave se cifrara la documentacién de su oferta y sera requerida, una vez finalizado el plazo de
presentacion de ofertas, para el descifrado de dicha documentacion. Es muy importante custodiaria debidamente durante
todo el procedimiento, ya que solo la empresa licitadora dispone de esta palabra clave; la herramienta no la guarda, asi
pues, no la puede recuperar. Si no se introduce cuando sea requerida para el descifrado de los documentos, no se podra
acceder a su contenido.

Definir la palabraclave? @ | &)

Confirmar la palabra clave @

v Parte administrativa

@ Document europeu Unic de contractacié (DEUC) (Descargar adjunto)

Tiene que entrar la palabra clave para poder enviar documentos cifrados.

v Parte técnica

@ Oferta avaluable amb criteris subjectius

Tiene que entrar la palabra clave para poder enviar documentos cifrados.

> Parte econémica

@® Vista previa
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4.14 Vista previa de la oferta

Una vez introducidas todas las palabras clave, se puede obtener una vista previa para ver cémo
quedara el resumen de la oferta si se presenta en ese momento.

Sobre A Sobre B Sobre amb criteris avaluables objectivament

Con esta palabra clave se cifrard |a documentacidon de su oferta y serd requerida, una vez finalizado el plazo de presentacidn de ofertas, para el
descifrado de dicha documentacién. Es muy importante cust e duran do el procedimiento, ya que solo la empresa licitadora
dispone de esta palabra clave: |z herramienta no Is guarda, asi pues, no |3 puede recuperar, Si no se introduce cuando sea requerida para el
descifrado de los documentos. no se podra acceder a su contenido

Definir la palabra clave ? ® |
| Oferta técnica

+ Elegir un archivo
B Modificar confidencialidad | @ Gifrar y guardar archivo

El documento contiene informacién confidencial

Datos del documento Acciones ‘

Nombre del archivo: Oferta licitador.pdf
Tamaiio del archivo: 182 KB
Fecha de envio del archivo: 13/03/2023 10:31:59

Otra documentacién

® Vista previa

<4 Cifrar y guardar archivo

Al cliquear el boton “Vista previa” se abre una nueva pestafia en el navegador con el resumen
de la oferta en formato PDF.
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Contractacio Publica
elicita

Resumen de la oferta

Datos del contrato

Denominacion del contrato Sobre digital

Organo de contratacion Departament d’Economia i Hisenda
Cadigo de expediente Sobre digital CFT

Plazo de presentacion de ofertas 15/03/2023 13:00:00

Datos de la empresa

Presentada como UTE No

Nombre de laempresa empresa 1
identificador de la empresa R1858600A
Pais de la empresa Espanya

La informacidon de este PDF es la misma que la del resumen de la oferta, definida en el apartado
5.3. pero no es vélido para la presentacién.
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4.15 Cerrar oferta
Una vez introducidas todas las palabras clave, se activara el boton y se puede cerrar la oferta

con el botén “Cerrar oferta”.

Sobre A Sobre B Sobre amb criteris avaluables objectivament

¥ ) DEUC

+ Elegir un archivo
44 Guardar archivo

Datos del documento Acciones

Nombre del archivo: deuc.p
Tamaiio del archivo: 11
Fecha de envio del archivo: 13/03/2023 12:13:06

® Vistaprevia | & Cerraroferta

Al clicar, aparece un cuadro de confirmacién.

Cerrar oferta X

Si no se han adjuntado todos los documentos obligatorios requeridos, aparece un aviso en el
cuadro de confirmacion.

Cerrar oferta x

- rara I ocumer nvi i
A Se cerrara la oferta con los documentos enviados

Faltan documentos obligatorios por informar.

(Esta seguro?

Si se confirma el cuadro, la oferta queda cerrada y se redirige en la pagina para presentar la
oferta.
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416 Cerrar oferta en dos fases

En caso de que no se tenga tiempo para poder enviar toda la documentacion necesaria, la
empresa tiene la posibilidad de enviar sélo las huellas digitales de los documentos que quiere
presentar y después, dentro del periodo de 24 horas, se puede enviar la documentacién
adjuntada.

Se puede utilizar el envio en dos fases si quedan menos de 24 horas hasta la finalizacion del
plazo de presentacion de ofertas y en el momento de cliquear el boton “Cerrar oferta” hay
documentos escogidos pero sin enviar al espacio de la herramienta de presentacion, es decir,

documentos adjuntados desde el navegador pero no enviados (no se ha cliqueado en el
botén cifrar y guardar archivo).

ﬂ Oferta técnica

%+ Elegir un archivo
182.9
@
8 Modificar confidendialidad | 8 Cifrar y guardar archivo

En este caso al clicar en el boton “Cerrar oferta” aparece un cuadro de confirmacion.

Cerrar oferta

A

Se preparara la oferta con los documentos enviados y la informacién del resto de
documentos que estén seleccionados.

Se dispondra de un periodo de 24 horas para enviar los documentos previamente
seleccionados que no se han enviado.

La oferta no se podra modificar posteriormente.

¢Esta seguro?

Si se confirma el cuadro, la oferta queda cerrada y se redirige en la pagina para presentar la
oferta.

La documentacidon pendiente debe enviarse en un plazo de 24 horas.

Este caso, debido a su excepcionalidad, no esta disponible si quedan més de 24 horas para
finalizar el plazo de presentacion de ofertas.

Por otra parte, tampoco se puede utilizar la presentacién en dos fases si ya ha pasado el plazo
de presentacién de ofertas. Si se intenta cerrar la oferta sin cumplir estas condiciones se muestra
un mensaje de error.
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@ No se ha podido cerrar la oferta .

Para poder cerrar la oferta con

periodo de 24 horas debe quedar
menos de 24 horas para finalizar el
plazo de presentacion de ofertas.

5. Presentacion de la oferta

Al cerrar la oferta se redirige a la pagina para presentar la oferta. Se muestra un formulario guiado
para presentar la oferta de forma correcta.

13/03/2023 12:19:39

Resumen de la oferta

> Denominacion del contrato: Licitacié prova - sobre unic sense lots

« Volver a preparar la oferta

1

validacién

Validar palabras clave

Con esta palabra clave se cifrara la documentacién de su oferta y sera requerida, una vez finalizado el plazo de presentacion
de ofertas, para el descifrado de dicha documentacion. Es muy importante custodiarla debidamente durante todo el
procedimiento, ya que solo la empresa licitadora dispone de esta palabra clave; la herramienta no la guarda, asi pues, no la
puede recuperar. Si no se introduce cuando sea requerida para el descifrado de los documentos, no se podra acceder a su
contenido.

No se puede avanzar al siguiente paso sin exportar al menos una vez las palabras clave.
Sobre tnic

.

Al acceder al espacio de presentacion de la oferta, la herramienta muestra automaticamente un
cuadro de dialogo informativo en los casos siguientes. Este mensaje no impide la presentacion
de la oferta, pero puede ser motivo de exclusion por parte del érgano de contratacion.

e Ya existe una oferta presentada por una empresa con el mismo NIF. En caso que una
empresa licitadora presente dos o mas ofertas en un mismo lote/contrato dentro del plazo de
presentacion de ofertas, pretendiendo que la Ultima sustituya a una o unas ofertas anteriores,
tiene que informarlo de forma fehaciente en el 6rgano de contratacion y este valorara lo que
proceda respecto de estas ofertas.

e No se han enviado todos los documentos obligatorios.

e Laoferta estafuerade plazo.
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Si la oferta estd en uno de los primeros cinco pasos se puede volver a la preparacion de la
oferta para modificarla, a través del enlace “volver a preparar la oferta’, que se muestra en la
parte superior de la pagina.

Resumen de la oferta

> Denominacion del contrato: Licitacié prova - sobre unic sense lots

« Volver a preparar la oferta

Al cliquear el enlace aparece un cuadro de confirmacion.

Volver a preparar la oferta

A (Esta seguro?

Si se acepta el cuadro, se vuelve a la preparacién de la oferta. Posteriormente habra que volver
a cerrar la oferta después de modificarla.

5.1 Validacion

En el primer paso, es necesario validar las palabras clave y exportarlas a un fichero, con el fin
de asegurar que se conocen y se custodian correctamente.

Por defecto el botdn “Exportar palabras clave” y “Siguiente” no estan habilitados.

Una vez validadas las palabras clave se habilita el boton para exportar las palabras clave.

Sobre unic
@

&, Exportar palabras clave

Al clicar en el botdn, se descarga un fichero de texto con la informacién basica del expediente y
las palabras clave. El fichero es de tipo texto plano (.TXT) y el nombre esta formado por un
numero y el cddigo de expediente (por ejemplo “1527823122813LIC-2018-09.txt”). En muchos
casos se podra encontrar en la carpeta de descargas.

Q 1678706354047LicL..txt A
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| 1678706354047 Licitacié prova - sobre Unic sense lots: llibreta

Fitxer Edicié Format Visualitzacié Ajuda

Codigo del expediente: Licitacié prova - sobre Unic sense lots
Denominacidén del contrato: Licitacidé prova - sobre dnic sense lots
Organo de contratacidn: OC - DXC - Proves

Nombre o razén social de la empresa: empresa 1

Identificador empresa: R1658690A

Clave del sobre con nombre Sobre Gnic: Holal234!

Fecha de creacidn: 13/03/2023 12:21:40 GMT +01:00

Se recomienda guardar este fichero en un lugar seguro y custodiarlo debidamente, dado
gue se pediran estas palabras clave para poder acceder a la documentacién cifrada en la
apertura de sobres y también, en el momento de enviar otra documentacion requerida por
el 6rgano de contratacién después de la apertura.

Una vez se han exportado las palabras clave, se habilita el botdn “Siguiente”.

Al clicar en este botdn se pasa al siguiente paso.

5.2 Datos de inscripcién

En este paso se muestran los datos de inscripcion de la empresa licitadora que constaran en la
oferta para su confirmacion. Si los datos no son correctos se puede volver a la preparacion de la
oferta y después cliquear en el enlace “volver al formulario” para modificarlos.

(1] 2

Validacion Datos inscripcion

Estos son los datos de inscripcion que constaran en la oferta

Datos de la empresa

Tipo de participacion : Una sola empresa
Nombre de la empresa: empresa 1

Valor del Identificador : R1658630A

Pais de la empresa: Espanya
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A

5.3 Descargar el resumen

o (2] 3

Validacion Datos inscripcion Descargar resumen

Descargar el resumen de la oferta. Preferiblemente guardarlo en el disco local.

Una vez se haya descargado continue al siguiente paso.

& Descargar resumen

El tercer paso consiste Unicamente en descargar el resumen de la oferta.

En la parte superior del panel aparecen los avisos descritos anteriormente en la seccion 5.

Al clicar en el boton “Descargar resumen” se inicia la descarga del fichero con el resumen de la
oferta.

El resumen contiene la siguiente informacién:

e Datos del contrato
e Denominacién del contrato
e Organo de contratacion
e Cadigo de expediente
e Procedimiento de adjudicacion
e Plazo de presentacion de ofertas
e Datos de la empresa (si no se presenta como UTE)
e Presentada como UTE (No)
o Nombre de la empresa
o |dentificador de la empresa
e Pais de la empresa
e Datos de la empresa (si se presenta como UTE)
Presentada como UTE (Si)
Nombre de la UTE
Identificador UTE
Listado de empresas del UTE
o Nombre de la empresa
o Identificador de la empresa
e Informacién de los documentos:
e Descripcion (titulo del documento)
Nombre fichero
Tamafio
Huella electrénica (hash) del fichero obligatorio
Marca para saber si el documento se ha declarado confidencial o que puede tener
partes confidenciales.

Lainformacién de los documentos se muestra de forma diferente dependiendo de la estructura
de los sobres/telematica.

En el caso del sobre Unico, la documentacion esta dividida en tres secciones:
e Parte Administrativa
e Parte Técnica
e Parte Econ6mica
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Una vez descargado el resumen se puede pasar al siguiente paso mediante el boton “Siguiente”.

Siguiente 9

54 Firmar el resumen

o 2] © 4

Validacion Datos inscripcion Descargar resumen Firmar resumen

Firmar el resumen de la oferta

Tiene que firmar el resumen generado y enviarlo (recomendado Adobe Acrobat Reader).
En caso de no saber como hacerlo, puede ver un tutorialaqui

El cuarto paso consiste en firmar el resumen descargado. Este paso se realiza fuera de la
aplicacion de sobre digital.
En la parte superior del panel aparecen los avisos descritos anteriormente en la seccion 5.

La herramienta comprueba que la empresa esta en posesioén de los certificados validos para la
presentacion de la oferta. Se entiende como certificado valido cuando:

e Certificado cualificado emitido por una autoridad certificada. Actualmente son las
siguientes: Prestadoras de Servicios Electrénicos de Confianza (minetur.gob.es)
e Certificado vigente (no esta caducado ni revocado)

La herramienta también valida que el documento es el Gltimo resumen generado y que contiene
todos los datos necesarios para la presentacion de la oferta (en concreto las huellas electronicas
de los documentos seleccionados para formar parte de la oferta anexados en un archivo xml).
Con el fin de ayudar en el paso de la firma se puede consultar un manual guiado de cémo firmar
el resumen generado.

Tiene que firmar el resumen generado y enviarlo (recomendado Adobe Acrobat Reader).
En caso de no saber como hacerlo, puede ver un tutoria

Al clicar se abre una nueva pestafia con una pagina que ensefia a la persona usuaria a firmar
un PDF. Este manual se puede consultar en la web siguiente:

Tutorial firmar PDF



https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Prestadores/
https://contractaciopublica.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/signar_pdf.xhtml
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Tutorial firmar PDF

Firmar PDF

Aquest tutorial fa servir la versié Adobe Reader DC del juliol 2017. La seva versio pot tenir variacions en l'aspecte visual de les
pantalles.

Obrim el document PDF descarregat amb Adobe Reader

‘ ” CUNMIPETOr oY TEPTUOULIT TUOY TVUEVE CATpeTd

-

Nombre Fecha Tipo
= 18-resum.pdf 02/02/2017 12:43 Adobe Acrobat D

Una vez firmado el resumen se puede pasar al siguiente paso mediante el botén “Siguiente”.

55 Enviar el resumen

0 2] © o 5

Validacion Datos inscripcion Descargar resumen Firmar resumen Enviar resumen

Enviar resumen firmado de la oferta

Una vez se envie el resumen firmado no se podra volver atras.

+ Elegir un archivo

€ Anterior

El quinto paso consiste en enviar el resumen firmado en el paso anterior y, de esta manera,
determinar la oferta como presentada.

En la parte superior del panel aparecen los avisos descritos anteriormente en la seccion 5.

Con el fin de presentar la oferta se tiene que seleccionar el resumen firmado en el paso anterior
clicar en el boton “Presentar oferta”.

';.:' Cargando...

Una vez enviado el resumen se hacen las acciones siguientes:
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e Se valida que el resumen no tenga virus, si es asi se muestra un error indicando que el
resumen esta infectado.
e Sevalida que el resumen firmado sea el mismo que el generado por la herramienta al cerrar
la oferta.
e Se comprueba que haya, al menos, un certificado valido. Se entiende como certificado valido
si cumple que:
o No esté caducado
o No esté revocado
o Se basa en una firma cualificada.
Con el fin de poder consultar/verificar si un PDF contiene alguna firma valida se puede hacer
a través de la web siguiente:
https://contractaciopublica.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/checkPdfSign.x
html
e Si se encuentra al menos un certificado valido, se guarda la informacién de los diferentes
certificados validos.
e Elresumen firmado se guarda cifrado a fin de que no pueda ser consultado por terceros.

Una vez realizadas todas las acciones/validaciones anteriores se procede a realizar el registro
de asentamiento de entrada y la certificacion de la fecha y hora de presentacién de la oferta.
De esta manera se garantiza de forma fehaciente el momento de presentacion de la oferta, tanto
por parte de la empresa como para el érgano de contratacion.

Importante: una vez realizado este paso no se podra modificar la oferta presentada.

Si todo es correcto la oferta queda presentada y la pagina avanza hacia el Gltimo paso de la
presentacion.

5.6 Oferta presentada

6

Oferta presentada

Oferta presentada
La oferta ha sido presentada correctamente
& Descargar justificante

& Descargar resumen presentado | & Descargar resumen original

#* Ir a 'Enviar Palabras Clave’

{Q Contacto con el 6rgano de contratacion

En el dltimo paso se informa de que la oferta se ha presentado correctamente.

En caso de que se haya hecho uso de la presentaciéon de documentacion en dos fases, se informa
de cuando acaba periodo de 24h para enviar la documentacién pendiente y se muestra un enlace
para acceder en la pagina para enviarla.


https://contractaciopublica.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/checkPdfSign.xhtml
https://contractaciopublica.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/checkPdfSign.xhtml
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7

Oferta presentada

o ron

Tiene hasta el 30/03/18 12:59 para enviar la documentacién pendiente.

La oferta ha sido presentada satisfactoriamente.
Para enviar la documentacioén restante puede acceder al siguiente enlace.

& Descargar justificante ‘

Clicando al boton “Descargar justificante” se puede descargar el justificante de la oferta, que
contiene la informacion siguiente:

Datos del contrato

¢ Denominacion del contrato
Organo de contratacion

Cédigo de expediente
Procedimiento de adjudicacién
Plazo de presentacion de ofertas

Datos de la empresa (si se presenta como una sola empresa)
e Presentada como UTE (No)
o Nombre de la empresa
e Identificador de la empresa
e Pais de la empresa
Datos de la empresa (si se presenta como UTE)
e Presentada como UTE (Si)
e Nombre de la UTE
e |dentificador UTE
e Lista de empresas del UTE
o Nombre de la empresa
o Identificador de la empresa
Datos de presentacion
e Oferta presentada correctamente (Si/ No)
¢ Fecha/hora de presentacion registro de entrada
¢ NuUmero de registro de entrada
¢ Todos los documentos obligatorios informados (Si / No)

Lista de firmantes del resumen
e Nombre del firmante

e Nombre/razon social

e CIF

e NIF

e Tipo de certificado

e En caso de no tener certificado se mostrar4 un mensaje: El resumen de la oferta no

contiene ninguna firma electrénica

Datos de los contactos
e Nombre del contacto
e Correo electrénico
e Teléfono
Justificante de las operaciones
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5.7 Presentacion de documentacion en dos fases

Si la empresa ha hecho uso de la presentacién en dos fases, durante un periodo de 24 horas,
tendra disponible el enlace para presentar la documentacién restante.

Oferta presentada
Tiene hasta el 30/03/18 12:59 para enviar la documentacion pendiente.

La oferta ha sido presentada satisfactoriamente.
Para enviar la documentacion restante puede acceder al siguiente enlace.

& Descargar justificante ‘

La pagina para presentar la documentacién restante es muy parecida a la pagina de preparacion
de la oferta, con las restricciones siguientes:

¢ No se pueden eliminar los documentos

¢ No se pueden eliminar las palabras clave

¢ No se puede eliminar la documentacion adicional

¢ No se pueden enviar documentos no informados al presentar el resumen de la oferta

En este segundo envio de la documentacion pendiente, sélo se podran enviar los ficheros que

se han seleccionado previamente a la herramienta y no se pueden incorporar nuevos ficheros.
Si se intenta afadir nuevos documentos aparece un mensaje de error:

@ Potencia Motor (Descargar adjunto)

Este documento no se puede enviar porque no se informo al cerrar la oferta.

Si se hace alguna accién después del periodo de 24 horas, se marca la oferta como a fuera de
plazo. Por otra parte, una vez se haya iniciado la apertura de las ofertas por parte del érgano de
contratacidn, no se podra hacer ninguna accion.

En el caso de que se pierda el enlace para acceder a la pagina de presentacion del resto de
documentacién, si puede acceder a través del enlace enviado en el correo electrénico de
activacién de la oferta.
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6. Presentacion en procedimientos con fases

Si la empresa licitadora ha sido invitada para participar en algun procedimiento con fases, se
recibird un correo electrénico con el enlace para poder presentar oferta:

Licitacio electronica

Denominacio del contracte: Licitacio prova -TL sense lots
Organ de contractacié: OC - DXC - Proves

Codi de I'expedient: Licitacio prova -TL sense lots

Fase de negociaci6: Fase 1

Descripcio de la fase: Fase 1

Tipus de contracte: QObres

Procediment d'adjudicaci6: Obert simplificat abreujat
Termini de presentacio d'ofertes: 01/09/2023 00:00

Senyor/Senyora,
L'informem que pot comencar a presentar ofertes

Registrar oferta

Cordialment,

Plataforma de Serveis de Contractacié Prblica

Licitacié electronica
El enlace lleva al formulario de inscripcion (descrito en el paso Formulario de inscripcion) y la
presentacion de ofertas sera con sobre digital o con telematica segun cédmo se haya configurado
la fase correspondiente.

Durante el proceso de presentacion de ofertas, en la cabecera se especifica a qué fase se esta
presentando la oferta:

Formulario de inscripcion

v Denominacién del contrato: Licitacid prova -TL sense lots

Organo de contratacién : OC - DXC - Proves

Codigo de expediente: Licitacid prova -TL sense lots

Tipo de contrato: Obras

Procedimiento de adjudicacién: Simplificado de tramitacion sumaria
Plazo de presentacion de ofertas: 23/08/2023 12:00:00

Herramienta de presentacidn electrénica de ofertas: Telematica
Niamero de la fase: 1
Nombre de la fase: Fase 1
Descripcidn: Fase 1

Idioma de la oferta: Castellano
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7. Modificacién de los datos de la empresa

Mientras se esta a la fase de preparacién de la oferta se puede volver a modificar la informacion
del formulario de inscripcion. Hay que clicar al enlace “Volver al formulario” disponible en la parte

superior de la pagina de preparacién de la oferta, después de la informacion del expediente.

Preparacion licitacion electrénica

v Denominacion del contrato: Licitacio prova - 3 sobres sense lots

Organo de contratacién : OC - DXC - Proves

Codigo de expediente: Licitacio prova - 3 sobres sense lots

Tipo de contrato: Servicios

Procedimiento de adjudicacion: Abierto

Plazo de presentacion de ofertas: 25/02/2033 12:00:00 \
Herramienta de presentacion electronica de ofertas: Sobre Digital

« Volver al formulario '

Al cliquear el enlace se redirige de nuevo en el formulario de inscripcién, con los datos
informados.

Formulario de edicion de inscripcion

> Denominacion del contrato: Licitacid prova - 3 sobres sense lots

Idioma de la oferta: Castellano

Datos de la empresa
Participar como UTE

Nombre de la empresa *

empresa 1
Pais de la empresa * Valor del identificador *

Espanya L2 R1658690A

Datos de registro y contacto
Provincia * Municipio * Cédigo postal *
Barcelona v | Barcelona v 08010
Anadir un contacto
Nombre *
Apellidos *
Correo electrénico *

Teléfono *

@ Eliminar todos los contactos
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Se permite la modificaciéon de todos los datos del formulario original de acuerdo con las
respectivas validaciones.

Para guardar los cambios se utiliza el botén “actualizar” en la parte inferior derecha del formulario.

2 Actualizar |

Al clicar se muestra el siguiente cuadro de confirmacion.

Actualitzar

A ;Esta seguro que quiere actualizar la oferta?
Si ha modificado los lotes a los cuales se queria presentar se perdera la documentacion que habia enviado anteriormente.

Al aceptar el cuadro se guardan los datos del formulario y se redirige en la pagina de preparacion
de los sobres.

No se pueden eliminar los contactos existentes, ya que estos han sido validados en la fase de
activacion de la oferta y, si se eliminaran, se tendria que volver a pasar el proceso de activacién
de la oferta. Se pueden afiadir nuevos contactos.

En el caso de un expediente con lotes si se desmarcan los lotes a los que se queria presentar
oferta, implica que la empresa ya no desea presentarse a estos lotes, y consecuentemente se
pierde la documentacion adjuntada para aquellos lotes hasta el momento.

Seleccion de lotes

»eleccione |os lotes para los cuales quiere hacer |a oferta.

Nuamero del lote Titulo del lote Descripcion del lote
1 Lote1 e
2 Lote 2 lote 2 - Girona
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8. Enviar palabras clave en sobre digital

Una vez finalizado el plazo de presentacion de ofertas y en expedientes configurados con sobre
digital, los miembros de la mesa y custodios pueden pedir a las empresas licitadoras el envio de
las palabras clave de los sobres para proceder al descifrado de la documentacion.

Cuando se pide la palabra clave, las personas de contacto de las empresas que han presentado

ofertas reciben un correo electrénico.

Mediante el enlace disponible al correo electrénico se puede acceder a la pagina para enviar las

palabras clave.

También se puede acceder mediante el botén “ir a enviar palabras clave” del espacio de

Denominacion del contrato: 20180320 DXC Taller 22.3 11
Organo de contratacién: Departamento de la Vicepresidencia i de
Economia e Hacienda

Codigo del expediente: 20180320 DXC Taller 22.3 II

Tipo de co s

Procedimiento de licitacion: Abierto

Plazo de presentacion de ofertas: 21/03/2018 10:00

Nombre o razon social de la empresa: Empresa

Senor/Senora,

Js comunicamos que, a partir de hoy, debe escribir |la palabra clave
sara que se inicie el proceso de descifrado del/de los sobre/s
digital/es correspondiente al expediente de contratacion de
-eferencia. El sobre el que se ha de introducir la palabra clave es el
siguiente:

» Sobre con criterios evaluables objetivamente

Puede introducir las palabras clave de los sobres indicados en este
enlace: clic aqui.

_a introduccion de esta palabra clave solo implica el descifrado del
contenido del sobre mencionado, pero no se realizara su apertura
nasta el momento (fecha y hora) especificado en el anuncio de
icitacion.

preparacion de la oferta.

Oferta presentada

6
Oferta presentada

{ Contacto con el 6rgano de contratacion

Contractacio
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Envio de palabra clave

Denominacioén del contrato: 20180320 DXC Taller 22.3 Il

Organo de contractacién: Departament de la Vicepresidéncia i d'Economia i Hisenda
Unidad de contractacién: Economia-Barcelona

Cédigo de expediente: 20180320 DXC Taller 22.3 1lI

Tipo de contrato: Obras

Procedimiento de licitacién: Abierto

Plazo de presentacién de ofertas: 21/03/2018 10:00:00

Datos de la empresa

Tipo de participaciéon: Una sola empresa
Nombre de la empresa: Empresa

NIF de la empresa: 31456019T

Sobre B

Palabra clave @ @, Enviar palabra clave

Sobre amb criteris avaluables objectivament
La palabra clave de este sobre todavia no se ha pedido

En la parte superior de la pantalla estan los datos del expediente. Y después aparecen los datos
de la empresa licitadora:

Datos de la empresa

Tipo de participacion: Una sola empresa
Nombre de la empresa: Empresa

NIF de la empresa: 314560197

Por cada sobre, hay un espacio para introducir la palabra clave, un botén para mostrar el
contenido del cuadro de texto donde se ha escrito la palabra clave y un botén para enviarla.

Enviar palabra clave
g Ver palabra clave

ra clave @

Una vez enviada la palabra clave aparece un mensaje en la parte inferior derecha de la pantalla
indicando si se ha recibido correctamente y se actualiza su panel.

Sobre B

Se ha recibido la palabra clave.

Sobre amb criteris avaluables objectivament

Palabra clave ® @, Enviar palabra clave
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€) Se ha recibido la palabra clave.

El envio de palabras clave tiene un maximo de 10 intentos. Una vez superado este nimero no
se podra volver a intentar enviar la palabra clave de ese sobre.

Sitodavia no ha finalizado el plazo de presentacién de oferta, la herramienta avisa de que todavia
no se pueden enviar las palabras clave.

II | Generalitat de Catalunya
dllE gencat.cat

Licitacion electronica

Envio de palabra clave

> Denominacién del contrato: Licitacié prova - sobre Gnic sense lots

Datos de la empresa

Tipo de participacion : Una sola empresa
Nombre de la empresa: empresa 1
Valor del Identificador : R1658630A

Pais de la empresa: Espanya

Sobre Unic

La palabra clave de este sobre todavia no se ha pedido
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9. Enviar documentacion requerida

Si el 6rgano de contratacion o la mesa solicita una aclaracion o una subsanacién a la
documentacién presentada, la empresa licitadora recibira un correo electrénico con un enlace
para poder presentar la documentacion.

Este enlace lleva directamente al espacio para adjuntar la documentacion requerida.

También se puede acceder desde el espacio de preparacion de la oferta:

=" |
Oferta presentada
Denominacién del contrato: 20190314_CFT_prova sobredigital
Organo de contratacion : Departament de la Vicepresidéncia | d' Economia i Hisenda
Unidad de contratacién: Economia-Barcelona
Codigo de expediente: 20190314 _CFT_prova sobredigital
Tipo de contrato: Servicios
Procedimiento de licitacién: Abierto
Plazo de presentacién de ofertas: 16/03/2019 15:05:00
6
Oferta presentada

Oferta presentada

La oferta ha sido presentada correctamente

& Descargar justificante | & Ir a 'Erwiar Palabras Clave'

Subsanaciones, aclaraciones y documentacién acreditativa
Titulo Tipo Fecha fin de plazo Acciones
Solicitud d'esmena Subsanacion 05/06/2019 15:00:00 Presentar documentacion

SoHicitud d'esmena Subsanacion

Para poder acceder se pide la introduccion de alguna de las palabras clave definidas durante la
preparacion de la oferta.

31/05/2019 12:44:45

, .z
Envio de la subsanacion

Denominacién del contrato: 20190314_CFT_prova sobredigital

Organo de contratacion : Departament de la Vicepresidéncia | d'Economia i Hisenda
Unidad de contratacién: E nia-Barcelona

Cédigo de expediente: 20190314_CFT_prova sobredigital

Tipo de contrato: Servicios

Procedimiento de licitacién: Abierto

Plazo de presentacién de ofertas: 16/03/2019 15:05:00

« Volver atré

Informacién general

Titulo: Sollicitud d
Descripcién: Un col 'examen de la documentacié aportada per les empreses licitadores, s'ha acordat que la vostra empresa ha d'esmenar
determinada documentacio. Cal que aporteu la documentacié esmenada corresponent abans del dia | hora de fi de termini

Fecha fin de plazo: 05/06/2019 15:00:0¢

Has utilitzat 0 intent/s de 10 per introduir la paraula clau

Introducir la palabra clave ®
.z

Documentacién

El espacio para la presentacion de la documentacion funciona igual que la preparacién de la
oferta, se seleccionan los documento requeridos y se envian.
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Documentacién

‘ E] Subsanacién documentacion

Contractacio
Publica

Documentacion
Subsanacién documentacion

Datos del documento

Nombre del archivo: Resum-oferta-2878 firmado.pdf
Tamafo del archivo: 168 KB
Fecha de envio del archivo: 31/05/2019 13:13:42

Otra documentacion

Una vez enviada la documentacion se puede obtener un justificante de presentacion.

6
‘ Oferta presentada

| Oferta presentada

La oferta ha sido presentada correctamente

& Descargar justificante | & Ir a 'Enviar Palabras Clave

Subsanaciones, aclaraciones y documentacién acreditativa

Titulo Tipo Fecha fin de plazo
Sollicitud d'esmena Subsanacion 05/06/2019 15:00:00
Solicitud d'esmena Subsanacién 28/03/2019 12:00:00

Acciones

Descargar justificante
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10.Canal de contacto con el 6rgano de contratacion

Una vez la oferta ha sido presentada, existe la opcién para ponerse en contacto con el 6rgano

de contratacion.
Esta opcién sélo aparecera si el érgano de contratacién tiene habilitado este canal.

6
Oferta presentada

Oferta presentada

& Descargar justificante

& Descargar resumen presentado | & Descargar resumen original

F* Ir a ‘Enviar Palabras Clave’

{ Contacto con el 6rgano de contratacion

Se abrir4 una ventana emergente para escribir el motivo por el cual se quiere contactar con el
drgano de contratacion.

Contacto con el érgano de contratacion X

Mensaje

El mensaje lo recibird el 6rgano de contratacion via correo electronico vy, si lo cree oportuno,
abrird una peticién para enviar la documentacion.
La documentacion se puede enviar desde el enlace que se recibird por correo electrénico:

Licitacio electronica

Denominacié del contracte: 20220929 PM SD

Organ de contractaci6: Departament de la Vicepresidéncia i d'Economia i Hisenda
Codi de I'expedient: 20220929 PM SD

Tipus de contracte: Subministraments

Procediment d'adjudicacié: Contracte menor

Termini de presentacio d'ofertes: 07/11/2022 00:00

Nom o rad social de I'empresa: €6-53239259D

Senyor/Senyora,

Descripcio Peticid empresa

Accés a la informacio

Per qualsevol dubte o aclariment us podeu posar en contacte amb I'drgan de contractacio:

Cordialment,

Plataforma de Serveis de Contractaci6 Puablica
Licitaci6 electronica

O bien desde el espacio de preparacién de la oferta:
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Oferta presentada

ido presentada correcia

La oferta h

El resumen de la oferta contiene a

& Descargar justificante

argar resumen presentado

ir a "Enviar Palabras Clave’

Contacto con el 6rgano de contratacion

Contractacio
Publica

6

Oferta presentada
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11.Ayuda adicional

De forma complementaria en este documento, se pone a disposicion un apartado adicional de
ayuda.
Se puede acceder a través de la opcion “Soporte” de la PSCP.

Soporte~ ES~
Contacto
Material de ayuda para personas usuarias

Registro de incidencias

Anexo 1

Recomendaciones

Revision del resumen de la oferta

Se recomienda revisar el resumen de la oferta y especialmente los documentos que se han
adjuntado para asegurarse de que no estén vacios. Se puede comprobar mirando el tamafio
del archivo que ha subido.

Soporte

Es responsabilidad de las empresas licitadoras contactar con el servicio de soporte con la
antelacion necesaria suficiente para poder recibir el soporte que requieren

Palabra clave en Oferta Telematica

Cuando se prepara la oferta para presentar con oferta teleméatica hay que tener en cuenta que
la palabra clave en este caso sirve GUnicamente para cifrar el espacio de preparacion de oferta
y que se puede hacer la preparacion de la oferta en momentos diferentes de tiempo (de
manera que se puede guardar el trabajo hecho y acabarla mas adelante). En las ofertas
telematicas NO se cifran los documentos que se adjuntan ni es necesario hacer el envio de la
palabra clave para la apertura.
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Anexo 2

Caracteres aceptados en el nombre de los documentos

Char |Code [Name |Descnption Char (Code |Mame | Description Char |(Code (Name |Descripton Char |Code |Mame Descnplion
32 = Mormel space L] 45 - Cligit 0 @ B4 - Al sign P fifl - F
! 33 - Exciamation 1 45 - Dt 1 A S - A Q fil - a
ks M quot  |Dauble quote ] 50 = Dliit 2 B £k - 2] R a2 R
# L - Hash or pound 3 51 - Cliit 3 C E7 - C s ik} - =
] 96 - |Daller 1 | & - |Digitd D | 6 - o L ET - I
% 3 - Parcent 5 53 - Ciigit & E (i) - E il il - vl
& kil - Amperzand 6 54 - Digit & F Hil - F v il E [+
? 30 - |apoetrophe 7 | s - |Cigie? g |7 - g w | a7 -
[ 4n - |open bracker FE - |igit H | 7= - |H x| I
a1 - Close bracket 4 57 - it 9 I 73 - | Y il ka
4 42 - |Astersk z 56 - Calan T 74 J 7 an o
+ LEl = Plus =iqn 5 53 = Sericolan K 75 3 [ a1 E Opensquare bracket
) 44 - [comma « | &0 1 |Lees than L | 7 N y a2 - |Backsiash
- 45 = Minus =sign = 61 = Equals M i = 5] ] 93 E: Zloss squars brackst
46 e Fariod > 52 gt Greatar than N il e ! A 94 & Fuointar
! a7 = Forward slash 7 83 - |[Cuestion matk o 4 E o 41 95 E Underscore
Char |Code (Name (Descrption Char |(Code (Mame |Description Char |Code |[Name Description Char |Code [Name Description
‘ 95 = Girawve accent P ne = =] 160 nbsp  [Morrbresking space i 176 deg  |De=gres sign
a7 < El q M3 = q i 161 iecl  [Inverned axdamstion + 177 |plusmn [Flugminge gign
h b = b r 114 = r 3 162 cent  [Cent gign b 176 sup? | Superscrpt?
jch b - [ K 118 3 £ 163 | pound |Pound sign & 178 supd  |Superscriptd
d 1nn * o t 16 - 13 [+ 164 | cumen |Cumency sign : 130 | acue  |Spacing acute
e m # e u nr = u ¥ 165 yan [Yensign n 1a1 micra [Wicro sign
i 1oz ™ t ¥ 118 = o H 1EE  |brebar |Hroken ber 9 1a2 pare |Paragraph sicgn
z 103 = g w118 = w & 167 sect  [Sechonsign - 183 [middot (Middle dot
h 104 = h e 120 - x = 168 uml  |Umlautor dizeresis ) 184 cadil  |Spacing cedills
i 105 2 i ¥ 121 - ¥ @ 168 copy |Copsright sign 1 185 supl  |Superscript]
j 108 £ il z 122 = H = 170 ordi  [Femining orcinal 2 188 ordm  |Masculine ordinel
k 7 = k [ 123 = Leftbrace i 171 laguo  |Lefiangle guotes » 187 | raguo |Rightangle quotes
1 10d 3 | | 174 = “etical bar - 172 mot |Lagical notsign g 186 | tracld |One guarsr
m |10 - m ' 125 - |Fight bracs 2 173 | shy  |Softhyphen % | 183 |tect2 |One holt
n 110 - n - 126 - Tilde i3] 174 red Registerad frademnrk 24 130 tacild  [Three quarders
0 1711 = o x 17 = (nused) - 178 | macr |Specng macron i 191 | igquesl |Invered question mark,
Char |Code |Name |Description Char |Code | Mame Descriplion Char |Code [Mame (Description Char |(Code |Mame |Descriplion
A 192 |Agreve | A grave b 203 ETH |ETH a 224 |mgreve |agrawe F] 20 et |ath
A | 193 |Aecuts |Aacde N |3 | rhide  |Miice 4 | 255 |ancute [aacute i | e | ntide |niide
A 194 Acie | Acircurriflas O 210 | Ograve |0 grawve i 226 acire e circumflex o 242 |ograve |0 grave
A 195 | Aflde |Atide G | m | Docue |0 acuie g | 222 |atlde |atide & | 43 |oecute |omcute
A 196 Auml | Aumlaut 8] =2 Oore |0 crcumtlex i 25 auml |aumlaut & 244 ocirc |0 crcumflex
A 197 Aring | Aring [+ 213 Oiilcie [Qilce i 224 aring  |aring & 245 oilda  |ofilde
A | 19d AElg  |AE ligatura [¢] 214 Quml |3 urn laut & | 230 aslip  |aeligsue & 246 ouml |0 umlact
C 193 Ceedil |Ceoedila = 215 tirmes  |Muliplication sign c ki coedil |coedila = 247 divide | division sign
E 200 |Egrave |E grave ] 218 DOslash |0 slash & 232 |egreve |eqQrave o i |oslash |0 slash
E 201 |Eacutz |E acute U 217 |Ugrave | graws & 231 |encutz |eacie bl 249 (ugrave (U oreve
E 20z Ecie  |E circurrfl=s: U 21d Uacute  |U acoie 8 234 ecirc |e circumtlax i} 250 uacife (U acute
B 203 Euml  |E umlaut 1§ 219 o |l circumflex H 235 euml  [eumlaut i 261 uore |y arcumblex
i 204 lgreve || grave i 220 Uuml L =t i 236 |igrave |igrave il 262 uuml [ unlaut
1 20s lacutz |l acute h's el Yacule |7 acule i 237 |iacue |iacuts ¥ 283 [yecue |y acule
i 208 Icire || circumfles P ez |THORM | THORM i 230 icire i circurmflax B 2hd thotn  [thomn
i 207 Il {1 umlEit B el szlig  |sharps i 234 wral (i wrnlaot ¥ 255 wural [y urnl Lt




