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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES REGULADOR DE LES CONDICIONS TECNIQUES
MINIMES APLICAPLES A LA PRESTACIO DELS SERVEIS CORRESPONENTS A L’ACORD
MARC DE SERVEIS JURIDICS EN DIFERENTS MATERIES DEL DRET | GESTIO TECNICA PER
PRODECA

Expedient nim. AM-01/2024

1. Introduccid

Promotora d’Exportacions Catalanes SA (d’ara en endavant PRODECA) és una empresa publica de la
Generalitat majoritariament participada pel Departament d'Accié Climatica, Alimentacié i Agenda Rural
de la Generalitat de Catalunya, i que té per objecte la promocié dels productes agroalimentaris catalans
en el mercat nacional i internacional.

Ofereix serveis de suport al comerg exterior i d’'acompanyament en el procés d'internacionalitzacio a
les empreses agroalimentaries catalanes; facilita la seva participacid6 a les principals fires
agroalimentaries internacionals, desplega programes d'iniciacié a I'exportacio, diversificacié de
mercats, promocié comercial i consolidacié de la preséncia a paisos tercers. Organitza trobades de
negoci entre empreses catalanes i operadors de mercats nacionals i internacionals, aixi com relacions
comercials i de cooperacié amb paisos tercers en 'ambit agroalimentari.

Per tal de poder portar a terme la seva activitat, necessita contractar diferents serveis donant
compliment, mitjangant els procediments de contractacio publica establerts a la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de contractes del sector public. PRODECA en no disposar de recursos propis per realitzar
I'assessorament juridic en diferents matéries Dret i gestid técnica, es veu en la necessitat de licitar
aquests serveis.

2. Objecte

L’'objecte del present Plec de Prescripcions Técniques Particulars és establir els requisits minims
obligatoris, concretar els treballs i definir les obligacions que corresponen a la prestacié dels serveis
d’assessorament juridic en diferents materies del Dret i de gestié técnica, mitjangant I'establiment d’'un
Acord Marc per homologar fins a 5 proveidors.

L’'objecte de I'acord marc es configura en els seglients lots:

Lot 1.- Serveis juridics en matéria de Contractacio Publica
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Lot 2.- Serveis juridics en matéria de Dret Mercantil i Societari

Lot 3.- Serveis juridics en matéria de Dret Laboral i Seguretat Social

Lot 4.- Servei de Gestio técnica en Gestoria Laboral

Lot 5.- Serveis juridics en matéria de Proteccié de Dades i Serveis de la Societat de la Informacio
Lot 6.- Serveis juridics en matéria de Dret Fiscal i Tributari

Lot 7.- Servei de Gestio Tecnica Fiscal i Comptable

Lot 8.- Serveis juridics en matéria de Compliment Normatiu o “Corporate Compliance”

Lot 9.- Serveis juridics en matéria de Transparéncia, Accés a la Informacié Publica i Bon Govern

Respecte els serveis a realitzar pels professionals de I'advocacia, es prestaran respectant les normes
de deontologia professional, en I'exercici de I'advocacia i les normes previstes al Consell de ’Advocacia
Catalana.

Els adjudicataris dels contractes basats s’hauran d’abstenir de prestar serveis professionals a qualsevol
persona fisica o juridica, durant el termini de vigéncia d’aquell contracte i durant dos anys posteriors al
mateix (com a minim) quan se’n pugui derivar un conflicte d’'interessos.

Els serveis es prestaran complint amb un alt nivell de diligéncia professional, responent de la qualitat
tecnica dels treballs que es realitzin, aixi com de les consequéncies juridiques que se’n derivin per a
PRODECA o bé pel seu personal o per tercers, derivats de les omissions, errors, métodes inadequats
o conclusions incorrectes.

L’assessorament es podra dur a terme des de les oficines de 'empresa adjudicataria, per via telefonica,
per correu electronic o reunions telematiques i, quan sigui requerit, mitjangant reunié presencial a les
oficines de PRODECA.

3. Especialitats dels serveis

3.1. Defensa i direccio lletrada (en els lots 1,2, 3, 5,6, 8i9)

Els serveis consistiran en I'assessorament i exercici d’accions o defensa, en I'ambit del dret que
correspongui, en aquells processos en els que sigui part PRODECA.

Aquests serveis contemplaran totes les prestacions necessaries per realitzar la defensa i direccio
lletrada de PRODECA (totes aquelles necessaries per poder realitzar una bona defensa i direcci
lletrada, incorporant totes les actuacions que siguin necessaries: analisi de documentacio, preparacié
de testimonis, etc.), en especial, aquelles que es detallen a continuacio:

e Els serveis d’assessorament juridic previ en assumptes que potencialment poden ser objecte
d'un procediment judicial o d’assumptes que posteriorment poden requerir dels serveis
d’assisténcia i defensa juridica.

e Analisi del cas i proposta d’estratégia processal.

e Redaccié de la documentacid6 que correspongui, segons el tramit procedimental que
correspongui (interposicié de recurs, escrit de demanda, mesures cautelars, contesta de
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demanda, escrit de conclusions, recursos, etc...). Aquest servei inclou amb caracter general
perd no limitatiu:
a) El plantejament d'accions judicials i direccié juridica en fase d'instruccié i en fase de judici,
preparacié d'escrits, assisténcia a judici, assisténcia juridica i contestacié en cas de recurs
d’apel-lacio, cassacié o en fase d'execucié de senténcia.
b) L'elaboraci6 i contestacié de tots aquells recursos que puguin procedir o interposar-se
enfront de les resolucions judicials o enfront dels actes de I'Administracio.
c¢) Estudi de formules de soluci6 de litigis relacionats amb les matéries objecte del contracte,
proposant possibles acords transaccionals.

e Assisténcia a vistes orals.

3.2. Assessorament juridic i/o técnic (gestié técnica) (en els lots 1,2,3,4,5,6,7,8i9)

Aquests serveis contemplen, com a minim, les prestacions que es detallen a continuacié segons el lot
corresponent:

e Assessorament en dret (en I'especialitat que correspongui a cada lot).

e Representacio i defensa dels interessos de PRODECA davant organs administratius.
e Assisténcia a reunions i sessions de treball.

e Elaboracié de documentacid juridica.

e Interpretacio, estudi, aplicacié d’'una norma, instruccié o resolucié de qualsevol tipus.
e Assessorament i Gestid tecnica en la matéria del dret corresponent.

L’assessorament juridic i/o técnic, I'elaboracié d'informes en les matéries objecte del lot poden ser de
caracter puntual per un assumpte i/o tema en concret, o de caracter continuat en els temps envers
qualsevol assumpte o quiestié relacionat amb la matéria objecte del lot.

Tanmateix, 'assessorament es podra realitzar amb una trucada telefonica o un correu, si la consulta
realitzada no requereix un altre format per la seva resolucié de forma satisfactoria, o si, en funcié de
la complexitat, requereixi d’un estudi més exhaustiu i 'emissié d’informe escrit.

El llistat de prestacions abans relacionar és de caracter enunciatiu i no limitatiu.

3.3. Activitats de formacid i actualitzacié
Les activitats de formacio i actualitzacié consistiran en:

e Formacié al personal de PRODECA de temes d’interés relacionats amb I'objecte del contracte
de cada lot, d’actualitzacié d’acord amb darrera normativa o legislacié d’aplicacié al servei
contractat.

Aquestes activitats de formacié s’aplicaran en aquells Contractes Basats de I’Acord Marc (BAM) en qué
el servei tingui una durada igual o superior a tres mesos naturals.

La formacié sera d’entre 1 i 6 hores trimestrals a determinar a cada BAM, i d’acord amb ['oferta
presentada (lot 2, 3,4, 5,6,7,8i9).
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Respecte al lot 1, la formacié s’haura de dur a terme si se sol-licita a peticié de I'érgan de contractacio
com recull el present plec en I'apartat 4.1.
4. Especialitats juridiques especifiques

Atenent a la materia del Dret especialitzada i especifica de la que requereix serveis concrets
PRODECA, sén necessaris els seglents serveis a cada lot:

4.1. LOT 1: Serveis juridics en matéria de Contractacié Publica

Atenent a I'especialitat que la contractacié publica té en dret administratiu, les empreses homologades
hauran de prestar els serveis que se’ls encomanin tenint present les segients condicions técniques
minimes:

e L’especialitat de contractacio publica, aixi como la resta d’especialitats en dret, requereix la
prestacid de serveis basats en els principis reguladors de la professid, essent essencials
aquells que es basen en la confianga, en el respecte a la confidencialitat, el dret de defensa,
etc.

En aquest marc d’actuacid, les empreses homologades no podran prestar serveis de defensa
en procediments contra PRODECA. En aquest sentit, no podran acceptar encarrecs que
comportin I'elaboracio i/o defensa d’expedients de licitadors/empreses contra PRODECA (a
titol d’exemple: recurs especial en matéria de contractacio, recursos administratius contra
actes que no siguin susceptibles de recurs especial en

matéria de contractacio publica, recurs contencidés administratiu, etc.). Aquesta esdevé una
condicié essencial de I'homologacié i de la contractacié basada. La seva vulneracio
comportara la deshomologacié del procediment, podent també comportar, 'impediment de
ser homologar en futurs procediments d’homologacio.

o |'’especialitat de contractacié publica requereix una continua adaptacié i formacié dels
professionals dedicats en la matéria, per tal d’estar adaptats a les continues modificacions i
canvis d’aquesta normativa. Aquesta adaptacio requereix:

o el coneixement puntual i especific de la normativa estatal que en cada cas és
d’aplicacié (amb I'adaptacio corresponent als canvis que siguin d’aplicacio);

o el coneixement puntual i especific de la normativa autondmica catalana que en cada
cas és d’aplicacié (amb I'adaptacié corresponent als canvis que siguin d’aplicacio);

o el coneixement puntual i especific de la jurisprudéncia que en la matéria hagi dictat
tant el Tribunal Catala de Contractes del Sector Public, com el Tribunal Administratiu
Central de Recursos Contractuals;

o el coneixement puntual i especific dels informes (actualitzats) de la Junta Consultiva
de Contractacié Administrativa de la Generalitat de Catalunya i de la Junta Consultiva
de Contratacion del Estado;

o el coneixement puntual i especific de la normativa especifica en contractacié publica
dictada pels organismes de la Uni6 Europea (directives, informes, aixi com
jurisprudéncia del Tribunal Europeu);
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o el coneixement puntual i especific de la normativa i recomanacions en compra publica
responsable (contractacié socialment i ambientalment responsable): tant a nivell
autondmic catala, com a nivell estatal i europeu; i

o el coneixement puntual i especific de la normativa i recomanacions en matéria de
vulneracio de Drets Humans a través de la contractacié publica.

e Cal que els professionals assignats a I'execucio dels contractes basats tinguin coneixements
i experiéncia acreditada (a banda de les requerides en les condicions de solvéncia técnica i
professional) en les seglients matéries:

o Elaboracié i revisi6 de tota la documentacié que integra I'expedient de contractacié
de qualsevol tipus de procediment de contractacié publica, com ara els plecs,
informes de necessitat, acords d'aprovacié de I'expedient, actes de mesa de
contractacid, acords d’adjudicacié, informes, requeriments, contractes etc...
Elaboracid i revisio de tota la documentacio que integra el contracte patrimonial.
Incorporacié de condicions socialment i ambientalment responsables en la
contractacié publica.

o Proposicions de solucions juridicament adequades, en situacions no previstes o
regulades en la normativa, perd que es desprenen de l'aplicacié de la llei de
contractes del sector public i que no disposen de regulacié especifica.

o Proposicions de solucions juridicament adequades, en relacid a expedients en
matéria d'incompliments contractuals.

A petici6 de I'dorgan de contractacid assumir la figura de la vocalia especialitzada en

assessorament juridic en la Mesa de contractacié, assumint totes les obligacions legals i

assistencia a les obertures (actualment sén obertures virtuals).

e Interrelacid, si fos necessari, amb I'Assessoria Juridica del Departament d’Accidé Climatica,
Alimentacié i Agenda Rural.

e Ladocumentacié de I'expedient s’haura de tramitar en catala.

e S’incloura I'assessorament en I'execucio dels contractes: expedients de desistiment, renincia

i modificacions de contractes, expedients d’'imposicié de penalitats i expedients de resolucio

anticipada de contractes, liquidacions de contractes...etc.

Terminis de la prestacié de servei

Servei d’assessorament en Contractacio Publica

Revisié dels plecs de prescripcions técniques dels mateixos i de la informacio prévia 2 dies
de I'expedient

Redaccio dels plecs de clausules administratives particulars, anunci de licitacio, 5 dies
informe de necessitat, acord aprovacié de I'expedient, contracte..

Redaccio de les actes de la mesa de contractacio i requeriments procedents 1 dia
Respondre consultes i assessorament en incidéncies que puguin sorgir durant la 1 dia
fase de licitacié i execucié del contractes adjudicats per PRODECA de caracter
prioritari/urgent, és a dir que la seva resolucié sigui necessaria per tal de no
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endarrerir el procediment en curs, sempre que no comporti la analisis en profunditat
del tema o analisis de normativa.

Respondre consultes i assessorament en incidéncies que puguin sorgir durant la 2 dies
fase de licitacio i execucioé dels contractes adjudicats per PRODECA sempre que no
comporti la analisis en profunditat del tema o analisis de normativa.

Resoldre tot tipus de consultes telefonicament i per correu electronic en matéria de
dret administratiu i de contractacié publica sempre que no comporti la analisis en 2 dies
profunditat del tema o analisis de normativa.

Elaboracié expedient de modificacié de contracte, expedient de resolucié anticipada
de contracte, expedient d’imposicid de penalitats, expedient de prorroga del 4 dies
contracte, expedient de renuncia o desistiment...

* S’entendran els “dies” com a dies habils.

En el cas que en un mateix contracte basat s’adjudiquin 2 0 més expedients de licitacio, a peticié de
I'organ de contractacié es podra sol-licitar a I'empresa adjudicataria impartir una formacié basica
especialitzada en contractacio publica al personal de PRODECA de maxim 3 hores.

Cal recordar que I'abast del lot especificat en aquest Plec conté una relacié orientativa de tasques a
dur a terme i en cap cas exhaustiva dels serveis a prestar mitjangant les contractacions basades.

Degut a la complexitat, varietat i peculiaritats inherents a la prestacié dels serveis juridics objecte del
present Acord marc, i més concretament d’aquest lot, resulta impossible detallar de manera exhaustiva
la totalitat dels serveis que han de ser objecte del present lot, aixi com tampoc el numero de serveis a
contractar, que es troben sotmesos a les necessitats de PRODECA en cada moment determinat.

Per tant, forma part del present Acord marc la prestacio de serveis relacionats amb I'objecte del present
lot tot i que no es reflecteixin expressament en la descripcid, sempre i quan tinguin relacio directa amb
aquests i siguin susceptibles d’ésser requerits per PRODECA.

4.2. LOT 2: Serveis juridics en matéria de Dret Mercantil i Societari

En relacié al lot de Dret Mercantil i Societari, a banda dels serveis ja identificats genericament,
PRODECA adjudicara, mitjangant la contractacioé basada, els serveis corresponents especificament a
la funcié de secretari/a no conseller del Consell d’Administracié i Junta General, exercint com a minim,
les seguents funcions:

e Actuar com a Secretari/a del Consell d’Administracié i de la Junta General de la societat, en
format presencial i/o telematic.

e Elaboracié de la documentacié corresponent a les funcions del Consell d’Administracié, com
ara les convocatories, actes, etc.

e Assessorament al Director/a en I'exercici de les seves funcions.
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e Assegurament de la legalitat formal i material de les actuacions del Consell d’Administracié.

Altrament, de manera general, s'inclouen, a titol enunciatiu i no limitatiu, en aquest lot els serveis
seguents:

e Resolucio de tot tipus de consultes telefoniques i per correu electronic en materia de Dret
Mercantil, especialment de Dret Societari, com ara en contractacié mercantil, govern corporatiu
de la societat, operacions de reestructuracié societaria, assessorament als organs
d’administracié de la societat, defensa i proteccio dels socis i qualsevol altra actuacié davant
les autoritats competents en matéria de Dret Mercantil.

e Assisténcia técnica i juridica a PRODECA en les sessions dels comités i dérgans en els que
PRODECA hi sigui representada.

e Assessorament en la definicid, estratégia i redacci6 d’actes de la sessio, textos legals i d’altres
documents per donar compliment a les obligacions de PRODECA en matéria de Dret Societari
Preparacid, formalitzacio i inscripcié d’acords i decisions dels dérgans de govern de PRODECA
(i.e. actes i certificacions del Consell d’Administracié i Junta General, presentacié de llibres
societaris, inscripcions d’actes al Registre Mercantil, dipdsit de comptes anuals, legalitzacié de
libres societaris, etc.).

e Assessorament i gestié en matéria d’'atorgament i revocacié de poders de PRODECA.

e Assessorament en el planejament, estratégia i redaccidé de documents i escrits en qualsevol
procediment en qué sigui part PRODECA davant dels organismes competents en matéria de
Dret Mercantil (i.e. requeriments de les autoritats de control i procedents de qualsevol
organisme competent en la materia).

e Emissié de notes legals o informes sobre qlestions juridiques que puguin ser de l'interés de
PRODECA en materia de Dret Mercantil i Societari.

e Adequacié del compliment del Real Decret Legislatiu 1/2010, de 2 de juliol, pel que s’aprova el
text refés de la Llei de Societats de Capital (d’ara endavant referida com “LSC”), i d’altres lleis
i reglaments aplicables en relacié al Dret Mercantil.

e Realitzacié d’un informe anual d’adequacié de compliment i/o d’auditoria relativa a la situacié
de I'entitat respecte a la regulacié en aquesta matéria continguda a la LSC, aixi com qualsevol
altra normativa complementaria o de desenvolupament i a les normes que les substitueixi.
Aquest informe haura de contenir, entre d’altres, els seglients aspectes:

o Analisi del grau de compliment de la normativa esmentada.

o Estat de la situacié de la societat.

o Reuvisio i actualitzacié de les inscripcions dels actes societaris al Registre Mercantil.
o Estat dels contractes mercantils en curs.

o Proposta d’aplicacié de les mesures correctores i de millora detectades a I'analisi.

e Diposit dels comptes anuals al Registre Mercantil.

e Legalitzacié del llibres societaris.

e Analisi i seguiment de qualsevol operacié societaria relativa a reestructuracio de la societat.

Cal recordar que I'abast del lot especificat en aquest Plec conté una relacié orientativa de tasques a
dur a terme i en cap cas exhaustiva dels serveis a prestar mitjangant les contractacions basades.

Degut a la complexitat, varietat i peculiaritats inherents a la prestacié dels serveis juridics objecte del
present Acord marc, i més concretament d’aquest lot, resulta impossible detallar de manera exhaustiva
la totalitat dels serveis que han de ser objecte del present lot, aixi com tampoc el numero de serveis a
contractar, que es troben sotmesos a les necessitats de PRODECA en cada moment determinat.
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Per tant, forma part del present Acord marc la prestacio de serveis relacionats amb I'objecte del present
lot tot i que no es reflecteixin expressament en la descripcid, sempre i quan tinguin relacioé directa amb
aquests i siguin susceptibles d’ésser requerits per PRODECA.

Terminis de la prestacio de servei

Servei d’assessorament en Dret Mercantil i Societari

Resolucié de tot tipus de consultes telefoniques i per correu electronic 48 hores
Secretaria en les sessions del Consell d’Administracio i de la Junta General 5 dies
Assessorament en matéria d’atorgament i revocacié de poders de PRODECA. 5 dies

Assessorament en el planejament, estratégia i redaccié de documents i escrits en 48 hores
qualsevol procediment

Emissié de notes legals o informes 7 dies
Informe anual d’adequacié de compliment. 60 dies
Diposit dels Comptes Anuals al Registre Mercantil. 30 dies
Legalitzacioé de llibre societaris. 30 dies

* S’entendran els “dies” com a dies habils.

Els terminis anteriorment referits podran variar en funcié de la tipologia de les tasques a realitzar,
I'extensio, la complexitat o que existeixi un periode preclusiu per I'acte que dona lloc a la prestacio del
servei. Es per aixd que PRODECA podra informar del temps en qué es requereix la resposta i el mateix
podra diferir dels enunciats en la taula anterior. La resolucié de les consultes ha d’esser univoca,
fonamentada i centrada en el supodsit aplicable.

Els serveis es prestaran seguint les instruccions del/a responsable del contracte de PRODECA.

4.3. LOT 3: Serveis juridics en matéria de Dret Laboral i Sequretat Social

Als efectes de I'objecte d’aquest acord marc, i en concret del lot 3 cal concretar que PRODECA és una
entitat de dret public, amb personalitat juridica propia i independent, que actua en régim d’empresa
mercantil en coheréncia amb la complexitat del servei que ha de prestar i garantir. La vinculacié de
PRODECA amb la Generalitat de Catalunya es produeix a través del Departament d’Accié Climatica,
Alimentacié i Agenda Rural.

Tot el personal de PRODECA és personal laboral sotmés al conveni col-lectiu de treball del sector
d'oficines i despatxos de Catalunya vigent. PRODECA ha esdevingut un marc de relacions laborals
propi. Per tot I'indicat fins ara, cal dir que el personal de PRODECA es regeix pel Reial decret legislatiu
2/2015, de 23 d’octubre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei de I'Estatut dels treballadors, pel
contracte individual, pel conveni col-lectiu de treball d’aplicacié i per la resta de normes i legislacié en
materia laboral. Aixd no obstant, PRODECA es veu afectada en base a la seva naturalesa d’empresa
publica per normativa del sector public, i per les directrius que a aquests efectes li marca la Conselleria
tutelant.

Amb aquest lot, PRODECA té la voluntat d’homologar, mitjangant aquest acord marc, una série de
professionals del dret laboral per tal de garantir I'assisténcia lletrada d’'una banda, i I'assisténcia técnica
juridica, d’altra banda, de manera que s’especifica en aquest plec.

El lot 3 preveu la prestacio dels seglents serveis juridics en matéria de Dret Laboral i Seguretat Social:

o Resolucié de consultes verbals, telefoniques i a través de correu electronic, emissio d’informes
o altres documents juridics, incloent I'atencié presencial a les instal-lacions de PRODECA, quan
aixi ho consideri necessari, per a resoldre tots aquells dubtes o problemes especifics que es
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plantegin en materia de dret laboral i administratiu amb contingut laboral, Seguretat Social en
general.

e Assessorament en totes les consultes que es formulin en matéria de contractacié laboral,
redacciéo de clausules de contractes, acords, tant de relacions ordinaries de treball com
especials, classificacié professional, regim disciplinari, extincions contractuals, aixi com totes
aquelles matéries de contingut laboral derivades de la prestacid de serveis per part dels
professionals de PRODECA.

e Assessorament i redaccio de cartes de modificacions de condicions substancials de treball, ius
variandi, mobilitat geografica, desplagaments, suspensions del contracte o reduccions de
jornades per causes economiques, técniques, organitzatives o de produccié o derivades de
forca major de caracter individual i/o col-lectiu.

o Assessorament dels procediments disciplinaris amb inclusié de proposta de redaccié de cartes
de sancio i dels expedients contradictoris i tramits d’audiéncia que siguin necessaris.

o Assessorament en totes les qliestions que es plantegin relacionades amb els organismes de la
Seguretat Social, Serveis d’'Ocupacié i qualsevol altre organisme administratiu, incloent la
formulacié de sol-licituds, recursos administratius i demandes judicials davant el Jutjats i
Tribunals competents.

e Assisténcia i intervencid, en interés i representacid6 de PRODECA, en questions que tinguin
incidéncia juridica davant d'altres administracions publiques o organismes de qualsevol
naturalesa, etcétera. respecte a totes aquelles questions que corresponguin a I'ambit del dret
laboral i administratiu amb contingut laboral que sigui d’aplicacié als professionals de
PRODECA.

o Assessorament, intervencié i assisténcia en les actuacions davant la Inspeccié de Treball i
Seguretat Social, incloent les al-legacions escrites que hagin de realitzar-se, recursos
administratius que es formulin i demandes judicials davant els Jutjats i Tribunals competents.

e Redaccié de cartes i escrits juridics (no judicials).

e Assessorament i negociacié de possibles inaplicacions de convenis col-lectius i vagues que es
puguin convocar.

e Assessorament en matéria de conflictes col-lectius, assisténcia als organismes de mediacio
col-lectiva, si és necessari, aixi com la interposicié o defensa dels recursos i demandes judicials
que en via administrativa i/o en I'ordre de la jurisdiccié social o contenciosa administrativa.

e Mantenir les reunions necessaries amb la Direccié de PRODECA per tal d’'informar de I'estat
de les questions en curs i fixar les linies basiques en materia de negociacié col-lectiva o
mesures a aplicar de caracter col-lectiu.

e Analisi de cadascun dels assumptes de caire processal laboral o processal contencids
administratiu de contingut laboral, aixi com, assessorament técnic respecte a potencials
demandes que es puguin interposar contra o per part del PRODECA.

e Assisténcia, defensa lletrada i representaci6 de PRODECA i, en el seu cas, dels seus
professionals quan aixi ho consideri la Direccio per rad de la seva prestacio de serveis, davant
els drgans administratius de conciliaci6 individual i/o col-lectiva. També s’incloura la preparacio
d’escrits de contestacioé a reclamacions administratives previes a la via jurisdiccional.

e Assisténcia, defensa lletrada i representacio de PRODECA i, en el seu cas, dels seus
professionals quan aixi ho consideri la Direccio per rad de la seva prestacio de serveis, davant
de qualsevol organisme judicial d’Espanya que sigui competent en I'ordre jurisdiccional social i
contencios-administratiu. Aquest servei incloura la interposici6 de recursos contenciés-
administratius, demandes o qualsevol altra reclamacio o escrit davant la via administrativa,
jurisdiccio social i/o contencids administrativa, etc.
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e Assisténcia, defensa lletrada i representacié de PRODECA als processos d’actes preparatoris
a la interposicio de la demanda, practica anticipada de la prova i en processos de sol-licitud i
aplicacié de mesures cautelars.

e Els serveis descrits en els anteriors apartats inclouran, I'elaboracié d’instruccions de
contestacio a la demanda i recursos, preparacio de la prova del processos assignats, aixi com
la preparacié de tots els escrits pre-processals i processals que es derivin de les actuacions
judicials, prejudicials i de conciliacié assignades. En aquest sentit, el servei ofert incloura la
preparacio i formalitzacié dels escrits de recursos i impugnacions oportunes que es derivin de
les actuacions processals contractades, aixi com els processos d’execucié que es puguin
iniciar.

e Les modalitats de procediments que integren els serveis contractats podran ser de caracter
individual o col-lectiu i sén tots aquells que expressament estan regulats a la Llei Reguladora
de la Jurisdiccié Social i els de contingut laboral que es recullen a la Llei Reguladora de la
Jurisdicciéo Contenciosa Administrativa, davant dels jutjats d’'instancia, Tribunal Superiors de
Justicia, Audiéncia Nacional, Tribunal Suprem, Tribunal Constitucional, del Tribunal de Justicia
de la Uni6 Europea.

o A titol exemplificatiu i sense que suposi un llistat tancat de matéries, per les quals de manera
més habitual s’haura de prestar el servei de defensa seran:

Reclamacions de dret;

Reclamacions d’impugnacié de sancions;

Reclamacions de quantitats;

Reclamacions en matéria de Seguretat Social;

Reclamacions en matéria de classificacié professional;

Reclamacié en matéria de vacances;

Impugnacié de sancions i quotes en matéria d’infraccions laborals o de la Seguretat

Social i altres actes administratius en materia laboral o de Seguretat Social no

prestacionals.

o Reclamacions en matéria de modificacions substancial de condicions de treball de
caracter individual i/o col-lectiu.

o Reclamacions en matéria de concrecié de jornada i conciliacié de la vida familiar i
laboral.

o Procediments d’execucié de Senténcies.

o Reclamacions de conflicte col-lectiu.

O O O 0O O O O

e Mantenir un contacte permanent amb PRODECA, havent de presentar a la Direcci6 amb
caracter trimestral i anual (o0 segons durada del contracte Basat) un informe en el qual es detallin
les actuacions judicials realitzades durant aquest periode i l'estat de tramitacié de tots els
procediments que s'estiguin seguint davant els organs jurisdiccionals, sense perjudici d’altres
informes que sobre aquesta questioé i amb caracter puntual li siguin sol-licitats per PRODECA.

Aquests serveis anteriorment descrits comporten la realitzacio de les seguents tasques comunes:

e Emissi6 d’'informes juridics i/lo documents juridics que siguin encarregats en relacié a consultes
formulades per PRODECA respecte a les questions abans descrites.

o Després d’'assistir i representar a PRODECA en qualsevol actuacié administrativa i/o judicial,
mediacidé, conciliacié, o celebracié de judicis, actes processals, etc., I'adjudicatari haura
d’'informar a la Direcci6 mitjangant de correu electronic en el termini maxim de 48 hores sobre
'argumentacio juridica aplicada i la valoracio del Lletrat sobre I'acte al qual s’ha assistit.

e Els lletrats han d'assegurar que totes les notificacions, citacions, emplagaments i altres actes
de comunicacié administrativa i processal que s'hagin de practicar en els processos en qué
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siguin part, es comuniquin directament al domicili del despatx professional de Barcelona, en el
qual es realitzara el lliurament de les resolucions administratives, judicials, senténcies,
interlocutories, diligéncies d’interés o qualsevol altra notificacié judicial i/o administrativa dels
procediments assignats. Com a criteri general, els lletrats hauran d’avangar aquestes
notificacions per correu electronic a la persona responsable designada pel PRODECA en el
termini maxim de 48 hores des de la seva notificacio, tret que la resolucié estableixi un termini
inferior a 5 dies, que s’haura de notificar en 24 hores.

o Prestar els serveis objecte de contracte d'acord amb la "lex artis", complint amb un nivell de
diligéncia professional, donant perfecte compliment de les seves obligacions contractuals,
utilitzant amb pericia aquells coneixements sobre procediments, instancies i tramits que, per
rad de la professid, ha de posseir, i triant el millor mitja processal en defensa de PRODECA.
Encara que no sigui exigible la responsabilitat al contractista en relacié al sentit final de la
resolucié judicial i/o administrativa, si respondra de la qualitat técnica dels treballs que
desenvolupi i de les prestacions i serveis realitzats, aixi com de les consequéncies que es
dedueixin per a PRODECA, per al seu personal o per a tercers de les omissions, errors,
meétodes inadequats o conclusions incorrectes per a I'execucio del contracte.

o Elservei d’assessorament incloura la comunicacié continuada a PRODECA de les novetats de
la normativa aplicable, actualitzacions juridiques, doctrina judicial i jurisprudéncia en la matéria
a través de butlletins informatius, newsletters o qualsevol altre mitja. També s’incloura
'enviament de notes en les quals es continguin resums i referéncies a la jurisprudéncia
aplicable en la materia com d’altres circulars informatives que al respecte publiquin els
organismes de referéncia i la participacié en sessions formatives, informatives i/o conferéncies
organitzades pel despatx professional licitador.

Terminis de la prestacio de servei

Servei d’assessorament juridic en Dret Laboral i Seguretat Social

Consultes verbals o telefoniques Immediat

Enviament d’informes sobre intervencions en via administrativa o judicial en nom de 48 hores
PRODECA

Reenviament a PRODECA de notificacions, citacions, emplagaments i altres actes

N . L 48 hores
de comunicacié administrativa i processal.

Reenviament a PRODECA de notificacions, citacions, emplagaments i altres actes
de comunicacié administrativa i processal, quan s’estableix un termini de resposta 24 hores
inferior a 5 dies

* S’entendran els “dies” com a dies habils.

Els terminis anteriorment referits podran variar en funcié de la tipologia de les tasques a realitzar,
I'extensio, la complexitat o que existeixi un periode preclusiu per I'acte que dona lloc a la prestacio del
servei. Es per aixd que PRODECA podra informar del temps en qué es requereix la resposta i el mateix
podra diferir dels enunciats en la taula anterior. La resolucié de les consultes ha d’esser univoca,
fonamentada i centrada en el supodsit aplicable.

Els serveis es prestaran seguint les instruccions del/a responsable del contracte de PRODECA.
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4.4. LOT 4. Serveis de gestié técnica en gestoria Laboral

Als efectes de I'objecte d’aquest lot, cal concretar que PRODECA és una entitat de dret public, amb
personalitat juridica propia i independent, que actua en régim d’empresa mercantil en coheréncia amb
la complexitat del servei public que ha de prestar i garantir. La vinculaci6¢ de PRODECA amb la
Generalitat de Catalunya es produeix a través del Departament d’Accié Climatica, Alimentacié i Agenda
Rural.

Tot el personal de PRODECA és personal laboral sotmés al conveni col-lectiu de treball del sector
d'oficines i despatxos de Catalunya vigent. PRODECA ha esdevingut un marc de relacions laborals
propi. Per tot I'indicat fins ara, cal dir que el personal de PRODECA es regeix pel Reial decret legislatiu
2/2015, de 23 d’octubre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei de I'Estatut dels treballadors, pel
contracte individual, pel conveni col-lectiu de treball d’aplicacié i per la resta de normes i legislacié en
materia laboral. Aixd no obstant, PRODECA es veu afectada en base a la seva naturalesa d’empresa
publica per normativa del sector public, i per les directrius que a aquests efectes li marca la Conselleria
tutelant.

Es preveu una prestacio de serveis de gestoria laboral per a una plantilla aproximada de 25 treballadors
i que consisteix en els seguents serveis:

Gestio de Nomines:

Calcul i lliurament per correu electronic en format .pdf de les nomines mensuals, pagues extraordinaries
i els seus diferents conceptes salarials amb les incorporacions de les variables (bestretes, despeses
dietes i quilometratge...) pertinents d’acord amb les indicacions del departament de Recursos Humans.

o Confeccié i lliurament per correu electronic dels fitxers comptables i bancaris a efectes del seu
registrament i pagament.

o Llistats de nomina i el fulls de salari amb format confidencial. Calculs d’endarreriments i
liquidacions complementaries. Actualitzacié de les nomines per modificacions de conveni
col-lectiu i/o condicions particulars i col-lectives, segons Acords Treballadors.

e Calculs costos salarials.

e Confeccié i lliurament per correu electronic en format Excel del resum mensual de nomines
detallat per conceptes.

e Suport en tasques administratives i complementacio de les enquestes laborals requerides per
organismes publics aixi com llistats estadistics i estudis retributius ( jubilacions, pensions,....)

e Altres actuacions relacionades amb la gestié del procés de ndomines.

e Suport en l'elaboracié anual del registre retributiu de la plantilla de la Societat i tramitacio,
d'acord amb el que estableix l'article 5 del Reial Decret 902/2020, de 13 d'Octubre, d'igualtat
retributiva entre homes i dones.

Gestions Fiscals:

e Realitzacioé dels tramits per a la presentacio de les declaracions mensuals i/o trimestrals i anuals
d’'IRPF a la Hisenda Tributaria.

e Control i actualitzacié mensual dels tipus de retencions a aplicar.

e Confecci6 i enviament al departament de Recursos Humans dels certificats anuals per a la
declaraci6 de la renda en format .pdf.

e Model 145

o Remissi6 si s’escau d’altres declaracions informatives.

e Certificats d’estar al corrent d’obligacions tributaries.

e Altres actuacions vinculades amb el servei.
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Gestions amb la Tresoreria General de la Sequretat Social o Mutua:

e Confeccié i presentacié dels documents de cotitzacid a la Seguretat Social (TC1-TC2).
Confeccid i presentacié d’altes, baixes i variacions a la Tresoreria General de la Seguretat
Social a través del sistema RED.

e Confeccié de liquidacions i certificats d’'empresa.

e Tramitacid, si escau, dels comunicats d’'IT per malaltia i accidents de treball. Confeccio i
tramitacié dels comunicats d’accidents. Seguiment de les comunicacions de baixa per IT de la
Seguretat social i confeccié i enviament setmanal a Recursos Humans de 'empresa de I'estat
d’'aquestes.

e Confeccié i tramitacio de certificats de maternitat, paternitat i atur.

e Obertura i tancament de nous centres de treball i/o comptes de cotitzacié. Modificacions grups
d’afiliacio.

e Confecci6 i tramitacié de la comunicacioé a Tresoreria de la Seguretat Social del personal de
PRODECA desplacat temporalment a I'estranger per motius de treball (model TA300).

e Preparacio de la documentacié i assisténcia necessaria en les inspeccions de treball i de la
Seguretat Social.

Gestions contractes:

e Assessorament previ a la contractacio de personal.

e Confeccié i presentacié de contractes de treball, prorrogues i annexos corresponents.

e Comunicacions i registre de les contractacions: altes, baixes i modificacions.

e Llistat de control de venciments de contractes i/o nomenaments. Altres actuacions relacionades
amb el servei. Emissio estudi de costos de les contractacions previstes i/o efectuades.

e Calcul i presentacio de quitances per baixes i finalitzacions de contractes.

Terminis de la prestacié del servei:

Servei de gestid técnica en Gestoria Laboral
Consultes d’assessorament d’especial urgéncia Immediat
Consultes d’assessorament ordinaries 48 hores
Assisténcia a reunions (convocatoria antelacié minima) 24 hores

* S’entendran els “dies” com a dies habils

4.5. LOT 5: Serveis juridics en matéria de Proteccié de Dades i Serveis de la Societat de la
Informacia.

Els serveis que s’hauran de prestar en aquet Lot 5 seran, entre d’altres:

Assessorament en matéria de Proteccidé de Dades i Serveis de la Societat de la Informacio:

¢ Resolucioé de tot tipus de consultes telefoniques i per correu electronic en matéria de proteccio
de dades i serveis de la societat de la informacid. Aixi, a tall d’exemple, perd amb caracter no
limitatiu, s’hi inclou 'assessorament en matéria de transferéncies internacionals de dades,
comunicacions de dades en acords publics, i amb qualsevol altre tercer (clients, proveidors,
col-laboradors...), assessorament en tramits, requeriments i qualsevol altra actuacié davant
les autoritats competents en matéria de proteccié de dades.
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e Assessorament en la definicio, estratégia i redaccié de textos legals i altres documents per
donar compliment a les obligacions de PRODECA tant en matéria de proteccié de dades com
respecte a les obligacions derivades dels serveis de la societat de la d’informacio (i.e. avisos
legals i politiques de privadesa, models de resposta a exercici de drets dels interessats i
garanties de drets digitals, termes i condicions de serveis de la societat de la informacio, etc.).

e Assessorament en el plantejament, estratégia i redaccié de documents i escrits en qualsevol
procediment en qué sigui part PRODECA davant dels organismes competents en matéria de
proteccid de dades i serveis de la societat de la informacio (i.e. requeriments de les autoritats
de control, autoritats administratives i procedents de qualsevol organisme competent en la
matéria) inclosos aquells que siguin necessaris per esgotar la via administrativa.

e Emissié de notes legals o informes sobre qliestions juridiques que puguin ser de l'interés de
PRODECA en matéria de proteccio de dades i serveis de la societat de la informacio.

e Assessorament i suport a I'equip del Delgat/da de Proteccié de Dades de PRODECA en les
seves funcions diaries.

Defensa juridica en I'ambit de proteccid de dades i serveis de la societat de la informacio:

e Assisténcia i, en el seu cas, representacio de PRODECA en les negociacions previes a la via
judicial.

e Defensa legal, aixi com la preparaci6 i I'analisi de documents i escrits davant l'autoritat
competent i/o de control per qualsevol requeriment d’'informacio prévia, o fase del procediment
sancionador (i.e. I'analisi del procediment sancionador, la redacci6 i 'analisi dels escrits de
resposta segons les actuacions inspectores o requeriments d’informacio).

e Defensa legal, aixi com la reparacié i analisi de documents i escrits en qualsevol procediment
en que sigui part PRODECA davant dels organismes competents en matéria de protecci6é de
dades i serveis de la societat de la informacid, ja sigui en la via administrativa o judicial (i.e.
requeriments de les autoritats administratives i judicials, aixi com qualsevol organisme nacional,
comunitari i extracomunitari competent en la matéria).

Adequacié del compliment la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades de
Caracter Personal i garantia de drets digitals (d’ara endavant referida com “LOPD”), Reglament (UE)
2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccioé de les
persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades i
pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (d’ara endavant referit com “RGPD”) i de la Llei 34/2002, d'11
de juliol, de Serveis de la societat de la informacié i de comerg electronic (d’ara en endavant referida

com “LSSI"):

e Realitzacié d’'un informe a final d’any d'adequacié de compliment i/o d’auditoria relativa a la

situacié de I'entitat respecte a la regulacié en aquesta matéria continguda a la LOPD, a '/RGPD
i a la LSSI, aixi com qualsevol altre normativa complementaria o de desenvolupament i les
normes que les substitueixin. Aquest informe haura de contenir, entre d’altres, els seglents
aspectes:

o Analisi del grau de compliment de la normativa esmentada.

o Entrevistes amb tots els departaments afectats pel compliment.

o Revisio i actualitzacio del Registre d’Activitats de Tractament.
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o Verificacio, avaluacié i valoracio de les mesures técniques i organitzatives que el
responsable ha d’implementar per garantir un nivell de compliment adequat.
o Proposta d’aplicacié de les mesures correctores i de millora detectades a I'analisi.

e Analisi d’'adequacié de proveidors d’eines llicenciades per PRODECA al compliment de la
normativa en materia de proteccié de dades i serveis de la societat de la informacié, amb
especial incidéncia a les transferéncies internacionals de dades.

e Assessorament, analisi i propostes de millora pel correcte compliment de la privacitat per
defecte i des del disseny de les eines tecnoldgiques proposades per PRODECA.

Formacio de treballadors/es en matéria de proteccié de dades:

e Temarii materials adaptats a la diversitat de tractament del Registre d’Activitats de Tractament.
e Formacié virtual bilinglie (catala i castella) mitjangant una plataforma online personalitzada.
e Servei de tutoria bilingte (catala i castella).

Cal tenir en compte que I'abast del lot especificat en aquest Plec conté una relacié orientativa de
tasques a dur a terme i en cap cas exhaustiva dels serveis a prestar mitjangant les contractacions
basades.

Degut a la complexitat, varietat i peculiaritats inherents a la prestacioé dels serveis juridics objecte del
present Acord marc, i més concretament d’aquest lot, resulta impossible detallar de manera exhaustiva
la totalitat dels serveis que han de ser objecte del present lot, aixi com tampoc el numero de serveis a
contractar, que es troben sotmesos a les necessitats de PRODECA en cada moment determinat.

Per tant, forma part del present Acord marc la prestacio de serveis relacionats amb I'objecte del present
lot tot i que no es reflecteixin expressament en la descripcid, sempre i quan tinguin relacié directa amb
aquests i siguin susceptibles d’ésser requerits per PRODECA.

Sera imprescindible que la llengua vehicular de la documentacié sigui el catala, excepte que la
contractacié derivada estableixi el contrari. En aquest darrer cas la llengua vehicular sera el castella o
'anglés.

Terminis de la prestacio de servei:

Servei d’assessorament en mateéria de Proteccié de Dades i Serveis de la Societat de la

Informacié
Resolucié de tot tipus de consultes telefonica i per correu electronic 48 hores
Assessorament en la definicid, estratégia i redaccié de textos legals i altres 7 dies

documents
Assessorament en el plantejament, estratégia i redaccié de documents i escrits en 48 hores
qualsevol procediment

Emissié de notes legals o informes 7 dies
Prestacio del servei de defensa juridica en I'ambit de protecci6 de dades i serveis de Segons
la societat de la informacié necessitats
Informe anual d'adequacié de compliment 60 dies
Analisi d’adequacié de proveidors d’eines llicenciades 7 dies
Assessorament, analisi i propostes de millora d’eines tecnoldgiques 7 dies
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Formacio de treballadors en matéria de proteccié de dades

Segons
necessitats

* S’entendran els “dies” com a dies habils.

Els terminis anteriorment referits podran variar en funcié de la tipologia de les tasques a realitzar,
I'extensio, la complexitat o que existeixi un periode preclusiu per I'acte que dona lloc a la prestacié del

servei. Es per aixd que PRODECA podra informar del temps en qué es requereix la resposta i el mateix

podra diferir dels enunciats en la taula anterior. Aquests terminis es poden duplicar per aquells casos
d’especial complexitat en els que aixi ho informi PRODECA a I'adjudicatari. La resolucié de les
consultes ha d’esser univoca, fonamentada i centrada en el suposit aplicable.

4.6. LOT 6: Serveis juridics en matéria de Dret Fiscal i Tributari

Els serveis a prestar que s’inclouen en el present lot 6 comprén, a titol enunciatiu i no limitatiu, les

seguents tasques:

e Assessorament juridic permanent, telefonic o per correu electronic, en la interpretacio i
aplicacié de la normativa fiscal i tributaria pel correcte compliment de les obligacions

tributaries de PRODECA.

o Reuvisio de la informacio continguda en els estats financers de PRODECA quan aquesta ho

sol-liciti. Tanmateix, puntualment, es podra sol-licitar una avaluacié comparativa del compte
de resultats i dels saldos de comptes de I'actiu i del passiu circulant, en relacié al mateix
periode de I'exercici anterior, la verificacié dels saldos extrapressupostaris amb les
liquidacions de I'lVA, nacional i estranger, IS, aixi com la proposta final de correccié de

desviacions si s’escaul.

e Col-laboracié en el tancament pressupostari de cada exercici fiscal. Consistira en la validacio

de la gestié comptable de la a liquidacié de tributs efectuada per PRODECA, quan aquesta
ho sol-liciti, i en la verificacié de la correccié del tancament pressupostari de cada exercici

fiscal de PRODECA.

Es podra sol-licitar que al final de I'exercici pressupostari i coincidint amb el seu tancament
fiscal revisi les declaracions informatives i resums anuals de caracter tributari escaients, als
efectes de verificar la seva correcta confeccio, validar els criteris adoptats per a la seva
complementacié, comprovar el calcul de prorrates aplicable, etc.

A més, el contractista haura de proporcionar el suport juridic necessari, durant tot I'exercici
pressupostari, per garantir que PRODECA compleixi amb les obligacions derivades del
subministrament d'informacié a través de la Seu Electronica de I'Agéncia Estatal de

I’Administracié Tributaria per a la gestié dels Llibres registre de I'impost sobre el valor.

e Informaci6 sobre les novetats en matéria tributaria. S’haura de remetre per via telematica

informacié puntual referent a les novetats en la normativa fiscal i tributaria, resolucions de les
diferents instancies judicials i respostes de les consultes a I’/Administracié Tributaria d’interés

per a PRODECA.

La remissio d’informacié també incloura I'actualitzacié dels criteris sostinguts per a la resolucié
de cadascuna de les consultes formulades per PRODECA, en el sentit que si hi hagués alguna
modificacié interpretativa o legislativa susceptible d’afectar a qualsevol de les consultes
resoltes pel contractista s’haura d’informar d'immediat a PRODECA sobre la incidéncia del

canvi.

e Assessorament puntual en altres ambits del dret quan per a resoldre una consulta de I'ambit

fiscal i tributari sigui necessari recorrer a la interpretacié d’altres disciplines juridigues, com

ara el Dret administratiu, Dret mercantil i societari, Dret laboral i Contractacié Publica. Aquest
assessorament compren qualsevol consulta que en els esmentats ambits del dret puguin ser
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formulades per la Intervencié General per al correcte desenvolupament de la funcié
interventora, gestié comptable o del control financer, en el seu interés propi o per compte dels
ens integrants del seu Sector Public.

e Suport juridic en procediments administratius d’inspeccid, de revisié o sancionadors iniciats
per I'Agéncia Estatal de I'Administracid Tributaria o '’Agéncia Tributaria de Catalunya contra
PRODECA. Aquest suport incloura la redaccio i presentacié d’al-legacions i/o recursos
administratius en els procediments iniciats per I'’Agéncia Tributaria; la resolucié de les
consultes formulades en lactuacié inspectora; la revisi6 amb caracter previ de la
documentacié que sigui requerida per I’Agéncia Tributaria; I'assessorament sobre la
conformitat o disconformitat a les propostes de liquidacié que es practiquin en les inspeccions;
la formulacioé de consultes davant la Direccié General de Tributs; i d’altres de contingut analeg
que es puguin derivar.

o Oferir formacions sobre aspectes tedrics i practics en matéria fiscal de casuistiques concretes
de PRODECA per al millor desenvolupament professional del personal. Es pot encarregar el
desenvolupament de sessions informatives personalitzades perqué el personal de PRODECA
estigui al corrent d’assumptes rellevants d’actualitat juridica relatius a la interpretacio i
aplicacié de la legislacio fiscal.

Amb caracter general les sessions informatives es duran a terme a les instal-lacions que
PRODECA designi a l'efecte.

Terminis de la prestacio de servei:

Servei d’assessorament en Dret Fiscal i Tributari
Consultes telefoniques d’especial urgéncia Immediat
Consultes telefoniques ordinaries 48 hores
Consultes formulades per correu electronic 48 hores
Consultes a resoldre per informe o altres documents juridics 15 dies
Consultes a resoldre per informe o altres documents juridics, d’especial urgéncia 5 dies
Consultes d’especial complexitat a resoldre a través d’un informe o altre document 20 dies
juridic
Dins de
Resolucié presencial de requeriments formulats per '’Agéncia Tributaria termini
concedit

* S’entendran els “dies” com a dies habils.

Els terminis anteriorment referits podran variar en funcié de la tipologia de les tasques a realitzar,
I'extensio, la complexitat o que existeixi un periode preclusiu per I'acte que dona lloc a la prestacio del
servei. Es per aixd que PRODECA podra informar del temps en qué es requereix la resposta i el mateix
podra diferir dels enunciats en la taula anterior. La resolucié de les consultes ha d’esser univoca,
fonamentada i centrada en el sup0sit aplicable.

Els serveis es prestaran seguint les instruccions del/a responsable del contracte de PRODECA.

4.7. LOT 7. Servei de Gestié Técnica Fiscal i Comptable

Els serveis a prestar que s’inclouen en el present lot 7 comprén, a titol enunciatiu i no limitatiu, les
seguents tasques:

o Prestacio de serveis técnics en tasques de pre-auditoria a realitzar amb caracter previ a la
formulacié dels comptes anuals de I'exercici 2022, que incloura la revisio prévia dels comptes
que integren el tancament provisional de I'exercici i la proposta d’aquells ajustaments que
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resultin necessaris per tal que s’adequin a les normes de reconeixement i valoracié que
preveu el Pla General de Comptabilitat, formalitzacié d’'un expedient de documentacié amb
total aquella informacié justificativa dels saldos comptables i que servira com a suport per al
procés d’auditoria externa a que esta sotmesa la Societat.

e Reuvisio de la liquidacio del pressupost de I'exercici 2022 inclosa en els comptes anuals, que
incloura normativa reguladora de la liquidacié del pressupost i del romanent de tresoreria, els
ingressos i despeses del pressupost inicial, les modificacions, el pressupost definitiu i els
ingressos liquidats, com també les desviacions pressupostaries produides. Tot aix0, al mateix
nivell de detall que en el pressupost aprovat. També incloura la conciliacié del resultat
pressupostari amb el resultat comptable, la determinacié del romanent de tresoreria,
diferenciant entre el finalista i el genéric, la conciliacié entre la variacié del romanent de
tresoreria de I'exercici i el resultat pressupostari liquidat.

o Elaboracio dels comptes anuals de I'exercici, d’acord amb el que preveu el Pla General de
Comptabilitat.

Els serveis es prestaran seguint les instruccions del/a responsable del contracte de PRODECA.

4.8. LOT 8: Serveis juridics en matéria de Compliment Normatiu o “Corporate Compliance”

La Llei Organica 1/2015 de 30 de marg reforma el codi Penal incorporant a I'ordenament un nou marc
de responsabilitat penal de la persona juridica.

La seva entrada en vigor I'1 de juliol de 2015 introdueix de forma expressa una exempcidé de
responsabilitat penal, sempre que concorrin les seglents condicions:

e Que s’hagin adoptat i executat amb eficacia, abans de la comissié del delicte, un model
d’organitzacié i gestié que inclogui les mesures de vigilancia i control.

e Que els autors hagin comeés el delicte eludint fraudulentament els models d’organitzacio i
prevencio.

e Que la supervisié del funcionament i del compliment del model de prevenci6 sigui confiat a un
organ de la persona juridica.

¢ Que no s’hagi produit una omissié o exercici insuficient de les funcions de supervisié, vigilancia
i control.

El risc d'incompliment d'una organitzacid6 comporta sofrir sancions, multes, pérdues financeres o
pérdues de la seva reputacid6 com a resultat de l'incompliment de les lleis, regulacions, normes
d’autoregulacié o codis de conducta que s'apliquin a l'activitat. Es per aixo que, tal i com indica l'art. 31
bis del Codi Penal, cal complir els seglients requisits en matéria de politiques preventives:

o |dentificar les activitats en 'ambit de les quals puguin ser comesos els delictes que han de ser
previnguts.

e Establir els protocols i procediments que concretin el procés de formacié de la voluntat de la
persona juridica, adopcio de decisions i execucio de les mateixes.

e Implantar un model de gestié dels recursos financers adequats per impedir que es cometin els
delictes que han de ser previnguts.

e Imposar I'obligacio d’'informar de possibles riscos i incompliments al responsable de vigilar el
funcionament del model de prevencio.

e Establir un sistema disciplinari que sancioni adequadament I'incompliment de les mesures que
estableix el model de prevencié.
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e Realitzar una verificacio periodica del model i, si s’escau, de la seva modificacid, per canvis en
I'organitzacio, estructura o activitat.

Per tant, I'objecte d’aquest lot 8 és establir mesures de control eficaces que permetin preveure i/o
detectar la comissié d’'un delicte. Aixi doncs, els serveis a prestar que s’inclouen en el present lot
compreén, a titol enunciatiu i no limitatiu, les seglents tasques:

e Assessorament legal en matéria de compliment normatiu o “corporate compliance”: En aquest
sentit, i a mode enunciatiu i no limitatiu, resten inclosos tots els serveis d’assessorament,
destacant els seguents:

o Avaluar l'estat actual d’'implementacié del programa de Corporate Compliance de
PRODECA.

o Definir un pla d’actuacions anual amb l'objectiu d’anar reduint els riscos de maner
progressiva.

o Assessorament en I'establiment de protocols, procediments o estandards de conducta
necessaris per a mitigar els riscos inherents de PRODECA.

o Assessorament en la revisié dels Mapes de Riscos de PRODECA, tant si es tracta
d’una revisio periddica com d’una revisio extraordinaria.

o Assessorament en I'establiment de mesures preventives i correctives.

o Assessorament, davant d’eventuals incompliments, en les investigacions i auditories
internes corresponents.

e Elaboracié de notes legals, informes o altres documents técnic-legals sobre qlestions que
puguin que PRODECA sol‘liciti sobre les matéries que integren I'objecte del present lot.
Tanmateix, elaboracié d’informes d’auditoria.

e Servei d’atencioé per a la resolucid de tot tipus de consultes, dubtes o aclariments en relacié a
les matéries objecte del lot o resolucié d’incidéncies que es puguin produir respecte dels serveis
previstos en el contracte.

e Assisténcia a reunions i sessions de treball amb els membres del Comité de Compliance o
organisme equivalent de PRODECA i, en el seu cas, amb el responsable de la contractacié
basada o terceres parts implicades en el servei concret, que pugui convocar PRODECA, per
qualsevol questié relacionada amb els serveis relatius a les matéries que sén objecte del lot.

e Enviament d'informacié de les novetats i canvis normatius i jurisprudencials que es produeixin
relatius a les matéries objecte del lot i que puguin ser d’interés o que afectar a I'activitat de
PRODECA o I'hi sigui d’aplicacié, incloent I'analisi de com li afecta.

e Elaboracié i imparticié de formacié (amb tutoritzacio i aportacié de continguts adaptats) sobre
determinats aspectes en matéria de Compliment Normatiu objecte del present contracte que
PRODECA requereixi, ja sigui en format presencial o virtual.

Cal tenir en compte que I'abast del lot especificat en aquest Plec conté una relacié orientativa de
tasques a dur a terme i en cap cas exhaustiva dels serveis a prestar mitjangant les contractacions
basades.
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Degut a la complexitat, varietat i peculiaritats inherents a la prestacié dels serveis juridics objecte del
present Acord marc, i més concretament d’aquest lot, resulta impossible detallar de manera exhaustiva
la totalitat dels serveis que han de ser objecte del present lot, aixi com tampoc el numero de serveis a
contractar, que es troben sotmesos a les necessitats de PRODECA en cada moment determinat.

Per tant, forma part del present Acord marc la prestacio de serveis relacionats amb I'objecte del present
lot tot i que no es reflecteixin expressament en la descripcid, sempre i quan tinguin relacio directa amb
aquests i siguin susceptibles d’ésser requerits per PRODECA.

4.9. LOT 9: Serveis juridics en matéria de Transparéncia, Accés a la Informacié Publica i Bon
Govern

Els serveis a prestar que s’inclouen en el present lot 9 comprén les obligacions de publicitat activa que
exigeixen la divulgacioé al portal de transparéncia de molta informacié. Per donar compliment a aquestes
exigéncies s’ha de tenir en compte el que estableix la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de
Transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; i el Decret 8/2021, de 9 de febrer, sobre la
transparéncia i el dret d’accés a la informacié publica. Aixi, el servei implica assessorar i acompanyar
al personal de PRODECA que intervé en la gestio del portal de la transparéncia, per tal que la publicacio
s’ajusti a les previsions de la normativa de transparéncia, per tant el servei compren, a titol enunciatiu i
no limitatiu, les seglents tasques:

e Assessorament i suport a I'area de transparéncia i bon govern corporatiu respecte de la informacio
a publicar en el Portal de Transparéncia de PRODECA.

e Assessorament i suport a I'area de transparéncia i bon govern corporatiu per a les Sol-licituds de
drets d’accés a la informacidé publica fetes a PRODECA.

e Assessorament i suport a 'area de transparéncia i bon govern corporatiu en els procediments de
mediacio i/o reclamacié enfront a la Comissié de Garantia del Dret d’Accés a la Informacié Publica
(GAIP).

e Direccié lletrada en cas de recursos contenciosos administratius interposats contra PRODECA.

e Assessorament i suport a I'area de transparéncia i bon govern corporatiu respecte del bon govern
i el regim d’'incompatibilitats dels alts carrecs i personal directiu de PRODECA.

4.9.1. Terminis de la prestacio de servei

Servei d’assessorament en matéria de Transparéncia, dret d’accés a la informacié i Bon
Govern

Segons
necessitats
Elaboracié de notes legals o informes o dictamens técnic-legals sobre qlestions | 5-10 dies, en
que puguin que PRODECA sol-liciti sobre les materies que integren I'objecte del funcioé de la

Assessorament legal en matéria Transparéncia i Bon Govern.

present lot. complexitat.
Servei d’atencid per a la resolucié de tot tipus de consultes, dubtes o aclariments
en relacié a les matéries objecte del lot o resolucié d’incidéncies que es puguin 48 hores

produir respecte dels serveis previstos en el lot.
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Assisténcia a reunions i sessions de treball amb personal de PRODECA i, en el
seu cas, amb el responsable de la contractacié basada o terceres parts implicades
en el servei concret.

Enviament d’informacié de les novetats i canvis normatius i jurisprudencials que es
produeixin relatius a les matéries objecte del lot i que puguin ser d’interés o que 15 dies
afectar a I'activitat de PRODECA o I'hi sigui d’aplicacio, incloent I'analisi de com li
afecta.

Elaboracié i impartici6 de formacié (amb tutoritzacié i aportacié de continguts
adaptats) sobre determinats aspectes en matéria de Transparéncia i Bon Govern 15 dies
objecte del present lot que PRODECA requereixi.
* S’entendran els “dies” com a dies habils.

Segons
necessitats

Els terminis anteriorment referits podran variar en funcié de la tipologia de les tasques a realitzar,
I'extensid, la complexitat o que existeixi un periode preclusiu per I'acte que dona lloc a la prestacié del
servei. Es per aixd que PRODECA podra informar del temps en qué es requereix la resposta i el mateix
podra diferir dels enunciats en la taula anterior. La resolucié de les consultes ha d’esser univoca,
fonamentada i centrada en el supodsit aplicable.

Els serveis es prestaran seguint les instruccions del/a responsable del contracte de PRODECA.

5. Equip de treball i perfils professionals

LOT 1: Serveis juridics en matéria de Contractacié Publica

El servei d’'assessorament juridic objecte del present lot s’haura de prestar per part de I'equip minim
que s’indica a continuacié, d’acord amb el requisits minims seguents:

e Un/a advocat/da que tindra la figura de responsable de coordinaci6 amb PRODECA. Haura de
tenir una experiéncia professional minima de 10 anys en matéria de contractacié del sector
public i de dret public des de la vessant publica o privada.

e Un/a advocat/da amb experiéncia professional minima de 5 anys en matéria de contractacié
del sector public i de dret public des de la vessant publica o privada.

LOT 2: Serveis juridics en matéria de Dret Mercantil i Societari

El servei d’assessorament juridic objecte del present lot s’haura de prestar per part de 'equip minim
que s’indica a continuacio, d’acord amb el requisits minims segients:

e Un/a advocat/da que tindra la figura de responsable de coordinaci6 amb PRODECA i que
realitzara les funcions de secretari/a al Consell d’Administracioé i Junta General. Haura de tenir
una experiéncia professional minima de 10 anys en matéria de Dret Mercantil i Societari, a més
d’acreditar almenys 5 anys exercint com a Secretari/a d’'una societat de capital.

e Un/a advocat/da amb experiencia professional minima de 5 anys en matéria de Dret Mercantil
i Societari.
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LOT 3: Serveis juridics en matéria de Dret Laboral i Seguretat Social

El servei d’assessorament juridic objecte del present lot s’haura de prestar per part de 'equip minim
que s’indica a continuacio, d’acord amb el requisits minims segients:

e Un/a advocat/da, que tindra la figura de responsable de coordinacié amb PRODECA, amb una
experiéncia minima de 10 anys en assessorament juridic en matéria laboral i relacions laborals
i una experiéncia minima de 5 anys en litigis en 'ambit laboral (amb un minim de 10 litigis per
any).

e Un/a advocat/da amb una experiéncia minima de 5 anys en assessorament juridic en matéria
laboral i relacions laborals i una experiéncia minima de 3 anys en litigis en 'ambit laboral (amb
un minim de 5 litigis per any).

LOT 4: Servei de Gestio técnica en Gestoria Laboral

El servei d’'assessorament técnic objecte del present lot s’haura de prestar per part de I'equip minim
que s’indica a continuacio, d’acord amb el requisits minims segients:

e Una persona titulada, que com a minim sera graduat social, que tindra la figura de responsable
de coordinaci6 amb PRODECA, amb una experiéncia minima de 5 anys en les tasques propies
de I'objecte del contracte.

e Un/a administratiu/va expert en gestor de nomines, amb un experiéncia minima de 3 anys en
gestié de nomines i la resta de tasques administratives propies del lot.

LOT 5: Serveis juridics en matéria de Proteccié de Dades i Serveis de la Societat de la Informacié

El servei d’'assessorament juridic objecte del present lot s’haura de prestar per part de I'equip minim
que s’indica a continuacié, d’acord amb el requisits minims seguents:

e Un/a advocat/da, que tindra la figura de responsable de coordinacié6 amb PRODECA, amb una
experiéncia acreditable minima de 10 anys en matéria de proteccié de dades i serveis de la
Societat de la Informacid.

e Un/a advocat/da, amb una experiéncia acreditable minima de 5 anys en matéria de proteccié
de dades i serveis de la Societat de la Informacié.

Els licitadors que vulguin presentar la seva oferta a aquest lot caldra que tinguin del seu equip com a
minim una persona que hagi obtingut la certificacié de Delegat de Proteccié de Dades per un empresa
certificadora acreditada per ENAC (IVAC, ISMSFROM, AEC, ANF, ...) o de reconegut prestigi (AENOR,
Bureau Veritas, ...).

Tanmateix caldra que com a minim una persona de I'equip tingui experiéncia en proteccié de dades en
entorn de 'Esquema Nacional de Seguretat.

LOT 6: Servei juridic en matéria de Dret Fiscal i Tributari
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El servei d’'assessorament juridic objecte del present lot s’haura de prestar per part de I'equip minim
que s’indica a continuacio, d’acord amb el requisits minims seguents:

e Un/a advocat/da, que tindra la figura de responsable de coordinacié amb PRODECA, amb una
experiéncia minima de 10 anys en assessorament juridic en matéria fiscal i tributaria.

e Un/aadvocat/da o economista amb una experiéncia minima de 5 anys en assessorament juridic
en matéria fiscal i tributari i una experiéncia minima de 3 anys en litigis en 'ambit fiscal i tributari
(amb un minim de 5 litigis per any).

LOT 7: Servei de Gestié Técnica Fiscal i Comptable

El servei d’assessorament i gestio técnica objecte del present lot s’haura de prestar per part de I'equip
minim que s’indica a continuacid, d’acord amb el requisits minims seguents:

e Un/a professional (advocat/da o economista), que tindra la figura de responsable de coordinacié
amb PRODECA, amb una experiéncia minima de 10 anys en gestié técnica fiscal i comptable.

e Un/a professional (técnic administratiu-comptable) amb una experiéncia minima de 5 anys en
gestid técnica fiscal i comptable.

LOT 8: Serveis juridics en matéria de Compliment Normatiu o “Compliance”

El servei d’assessorament juridic objecte del present lot s’haura de prestar per part de 'equip minim
que s’indica a continuacio, d’acord amb el requisits minims segients:

e Un/a advocat/da, que tindra la figura de responsable de coordinacié6 amb PRODECA, amb una
experiéncia acreditable minima de 5 anys especialitzat en Compliance d’entitats del sector
public.

e Un/a advocat/da, amb una experiéncia acreditable minima de 3 anys en matéria de Dret penal
economic.

e Un/a professional, amb experiencia acreditable minima de 3 anys en materia financera i fiscal.

LOT 9: Serveis juridics en matéria de Transparéncia, Accés a la informacié publicai Bon govern

El servei d’assessorament juridic objecte del present lot s’haura de prestar per part de 'equip minim
que s’indica a continuacio, d’acord amb el requisits minims segients:

e Un/a advocat/da, que tindra la figura de responsable de coordinacié6 amb PRODECA, amb una
experiéncia acreditable minima de 7 anys especialitzat en Transparéncia, Accés a la Informacio
Publica i Bon Govern d’entitats del sector public.

e Un/a advocat/da, amb una experiéncia acreditable minima de 4 anys en matéria de
Transparéncia, Accés a la Informacié Publica i Bon Govern d’entitats del sector public.
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PER TOTS ELS LOTS:

La formacio i 'experiéncia dels professionals proposats pels licitadors s’haura d’acreditar d’acord amb
I'establert en I'apartat G del quadre de caracteristiques del PCAP.

L’adjudicatari haura de garantir la continuitat de 'equip durant tot el termini d’execucié dels treballs del
contracte basat. Qualsevol canvi en els integrants de I'equip haura d’ésser autoritzat previament per
PRODECA, que es concedira sempre i quan el/la nou/va integrant de I'equip compleixi els requisits
minims de formacio i d’experiéncia professional previstos.

PRODECA es reserva el dret a exigir el canvi de qualsevol membre de 'equip que no compleixi amb
els requisits d’'aquest plec o que no presti el servei de forma satisfactoria per a PRODECA.

L’'obligacié de destinar o adscriure a I'execucié del contracte els mitjans personals previstos en el
present apartat tindra la consideracio d’obligacié contractual essencial.

En cap cas existira relacio laboral entre els treballadors de 'empresa adjudicataria del contracte basat
i PRODECA.

6. Metodologia de la prestacio de serveis

Els serveis es desenvoluparan des del despatx professional del contractista i PRODECA podra
sol-licitar reunions telematiques i/o presencials a les instal-lacions de PRODECA. Restaran inclosos al
preu del contracte totes les despeses de desplagaments ordinaris i dels procediments judicials i
administratius dins de la provincia de Barcelona.

L’adjudicatari del contracte, haura de mantenir disponibilitat plena (de dilluns a divendres de 8:00 a
20:00 hores), via telefonica o via correu electronic per a la resolucié de qualsevol qliestio relacionada
amb el desenvolupament de les seves funcions. A més, d’acord amb la naturalesa de la prestacié dels
serveis, caldra disponibilitat addicional per a preparar i assistir a les reunions en qué sigui necessaria
la seva preséncia en exercici de les seves funcions. Totes les tasques que la prestacié dels serveis
comporti fora de les oficines de PRODECA seran ateses en I'horari i lloc que correspongui, i el temps
destinats a aquestes activitats no sera detret de I'horari setmanal de referéncia.

Pel lot 4 (Servei de gestio técnica en Gestoria Laboral) caldra a més el seqiient:

e L’arxiu de ndmina requerira la validacioé final del responsable del departament de Recursos
Humans abans d’efectuar cap tramitacié o enviament de ndmines i/o fitxers.

e PRODECA té establert que el dia de pagament de la nomina sera com a maxim el penultim dia
habil de cada mes. A efectes de complir amb aquests terminis, I'arxiu de nomines estara a
disposicio del departament de Recursos Humans abans del dia 22 de cada mes per la seva
revisio, i els arxius bancaris pel pagament de la nomina han d’estar abans del dia 25 de cada
mes.

e Sil'empresa que resultés adjudicataria del corresponent contracte basat no fos la mateixa que
realitzava el servei anteriorment, haura d’assumir la migracié de les dades relatives al procés
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de nomines, resolent de forma efica¢ qualsevol problema que pugui sorgir durant el procés de
canvi, evitant qualsevol alteracié que pugui afectar al personal de PRODECA.
L’'empresa adjudicataria gestionara el traspas de la base de dades i implementara les solucions
necessaries a efectes d’adaptar la gestio laboral a les necessitats tecnoldgiques.
Aquesta transicié s’efectuara seguint les seglients pautes:
o Reunio inicial planificacié de la transicié entre responsables empresa adjudicataria i
responsables del departament de Recursos Humans de PRODECA.
Traspas de documentacié i base de dades.
Introduccio i actualitzacié dades sistema de gestio.
Revisié i comprovacio del procés nomines.
Revisio i solucié de les possibles incidéncies detectades.
Inici del servei.

O O O O O

Ates que a la finalitzacié del contracte quedaran assumptes continuats o iniciats durant la seva vigéncia
que no estiguin finalitzats, els professionals que exerceixin la assisténcia lletrada en aquests
procediments, han d’atorgar la vénia als lletrats que designi PRODECA per a continuar el procediment
sense que sigui procedent 'abonament addicional de cap quantitat per les actuacions realitzades.

Barcelona,

TN Generalitat de Catalunya
Departament d’Acci6 Climatica,
¥ Alimentacié i Agenda Rural 25


mailto:prodeca@gencat.cat
http://www.prodeca.cat/

