
 

INFORME PROPOSTA DE CONTRACTE MENOR 

Procediment ordinari: (article 5.1 de la Instrucció) 

ÀREA OBJECTE DEL CONTRACTE 

Institut d'Estudis Ilerdencs Servei de fotografia professional per a la 
cobertura dels actes que organitza 
l’Institut d’Estudis Ilerdencs 

TIPUS DE CONTRACTE PRESSUPOST D’EXECUCIÓ 

Serveis amb publicitat sense convidats 9.680,00 €  

APLICACIÓ PRESSUPOSTÀRIA (s’adjunta comprovant de la retenció de crèdit) 

070 330 2279900 Altres treballs realitzats per altres empreses i professionals 

JUSTIFICACIÓ DE LA NECESSITAT DE LA DESPESA 

L’Institut d’Estudis Ilerdencs de la Diputació de Lleida (IEI) té la necessitat de 
contractar un servei de fotografia professional per cobrir actes culturals que dugui a 
terme la institució i difondre les imatges a la web de l’organisme, a les xarxes socials 
i als mitjans de comunicació que proporcionen informació d’aquests actes per tal de 
promoure la cultura i el coneixement entre la ciutadania. A l’hora, les imatges 
passaran a incorporar-se al fons de  l’arxiu fotogràfic de l’IEI on es custodia el 
patrimoni fotogràfic i audiovisual dels actes culturals que s’hi organitzen. 
 
El tipus d’encàrrecs a cobrir seran actes i esdeveniments diversos com ara 
conferències, presentacions de llibres, exposicions, concerts o altres activitats que 
es facin a la seu de l’organisme o organitzi l’IEI. 

JUSTIFICACIÓ DE NO PODER REALITZAR EL CONTRACTE AMB MITJANS 
PROPIS (emplenar només en cas de contractes de serveis) 

Manca de recursos personals/materials 

PERÍODE D’EXECUCIÓ DEL CONTRACTE (màxim 12 mesos) 

· Durada: 12 mesos 

· Data Inici:  
A partir de l'adjudicació del contracte 

· Data finalització: 30/06/2025 

DECLARO QUE 
1. No s’està alterant l’objecte del contracte amb la finalitat d’evitar les regles 
generals de contractació. 
2. Donades les necessitats i justificació descrites, es considera convenient donar 
publicitat d’aquest contracte per tal que les empreses interessades presentin 
propostes. 
CRITERIS D’ADJUDICACIÓ 

Únic criteri: oferta econòmica. Preu per sessió fotogràfica 
 
S’entén per sessió fotogràfica la cobertura gràfica i realització de treballs 
fotogràfics d’un acte o esdeveniment en un període de temps que no superi les dues 
hores, així com l’edició i enviament de les imatges. 
Preu unitari sessió fotogràfica : 
 
Preu base unitari 50,00€ 
Iva unitari 10,50€ 
Total unitari 60,50€ 
Per un màxim de 160 actes =160 x 60,50€= 9.680,00 € (IVA inclòs) 

CARACTERÍSTIQUES I OBLIGACIONS 



 

Característiques del servei a prestar: 
− El fotògraf que executi el contracte ha de comptar amb experiència en 

fotografia institucional i cultural. Si l’adjudicatari és una empresa haurà 
d’indicar el fotògraf que s’adscriu al contracte. 
 

− La realització de treballs fotogràfics de l’acte o esdeveniment tindran lloc 
habitualment en un mateix espai o indret (seu de l’Institut d’Estudis Ilerdencs, 
pl. Catedral s/n 25002 Lleida), i en un període de temps que no superarà les 
dues hores. En un mateix dia, podrà tenir lloc més d’una sessió. 
 

− La persona responsable de comunicació de l’IEI realitzarà les comandes de 
cobertures fotogràfiques amb les indicacions adients de les fotografies a 
realitzar, així com la tipologia. 
 

− L’adjudicatari rebrà les peticions, com a norma general, amb una setmana 
d’antelació, a excepció dels actes que s’incorporin posteriorment o de 
situacions d’urgència o sobrevingudes que requereixin d’una resposta 
immediata i que hauran de ser comunicats en un termini no inferior a 4 hores. 
 

− Es demanaran un màxim de 160 sessions per un període d’un any. El 
nombre de sessions pot variar en funció de les necessitats que es produeixin 
durant l’execució del contracte, és per aquest motiu que i l’IEI no està obligat 
a encomanar la totalitat de les sessions previstes. 
 

− Els treballs objecte del contracte, per la seva naturalesa, es realitzaran 
qualsevol dia de la setmana, inclosos festius, sense que això afecti al preu 
del servei. 
 

− L’adjudicatari haurà de garantir la realització de tots els serveis requerits. En 
casos de malaltia o casos excepcionals durant la vigència del contracte 
l’adjudicatari haurà d’assegurar la substitució del personal i ho comunicarà a 
la persona responsable de comunicació de l’IEI. 
 

− Les fotografies s’han de lliurar en format JPG i RAW. Les imatges de les 
fotografies hauran de tenir una qualitat òptima: enfoc correcte, bona 
exposició, il·luminació, contrast, equilibri, resolució, composició, etc.  
En cas que es consideri necessari, a personal responsable de comunicació 
de l’IEI podrà requerir el retoc de les imatges i postproducció per part de 
l’adjudicatari. 
 

− Es lliuraran fotografies de cada acte en format vertical i horitzontal. 
 

− De totes les fotografies realitzades en una sessió, l’adjudicatari en farà una 
selecció de les millors a nivell tècnic i que s’ajusten a la petició d’enfoc i 
creativitat realitzat pel responsable de comunicació de l’IEI. Es lliuraran un 
mínim de 10 fotografies i un màxim de 30 per cada acte, a excepció d’actes 
puntuals que tinguin una durada superior a la mitjana de la majoria dels 
actes, en què es podrà lliurar un màxim de 50 imatges.  
 

− Els terminis de lliurament seran els següents: 
o Quan el destí sigui la pàgina web, les xarxes socials i/o comunicats de 



 

premsa, es lliurarà un mínim de cinc fotografies en el transcurs de 
l’acte o al finalitzar l’acte. La resta de fotografies es lliuraran durant el 
mateix dia, excepte quan s’hagi pactat entre les dues parts una altra 
data.   

o Per treballs específics o especials, el responsable de comunicació de 
l’IEI informarà sobre el termini específic de presentació. 
 

− L’adjudicatari haurà de facilitar informació de les fotografies en el moment de 
l’entrega: títol de l’acte, data, lloc, hora. El títol de la sessió s’especificarà a 
l’encàrrec/comanda. Així mateix i amb la mateixa finalitat, les imatges hauran 
d’incorporar metadades tècniques i descriptives. 

 

Obligacions de l’adjudicatari 

 

- L’adjudicatari ha de disposar de  vehicle, càmeres fotogràfiques i dispositius 

auxiliars necessaris per lliurar un producte de qualitat. Totes les despeses 

inherents a aquests conceptes aniran a càrrec de l’adjudicatari. 

 

- L’adjudicatari del servei ha de garantir la qualitat tècnica de les imatges amb 

la resolució adient, tenint en compte la seva aplicació als diferents formats 

(mitjans de comunicació impresos, webs i xarxes socials), fent ús d’una 

càmera fotogràfica professional.  

 

- La totalitat dels treballs realitzats, inclosos els suports i arxius fotogràfics, 

objecte d’aquest contracte, seran propietat de l’IEI i s’incorporaran al fons 

de l’Arxiu Fotogràfic de l’IEI, sense que l’adjudicatari en pugui fer cap ús o 

divulgació sense l’autorització expressa de l’organisme.  

 

- L’adjudicatari accepta expressament la cessió de la propietat intel·lectual 

dels treballs objecte d’aquest contracte. El contractista cedirà a l’IEI en 

exclusiva i a perpetuïtat, els drets d’explotació, en concret, els drets de 

reproducció, distribució, comunicació pública i transformació de la totalitat 

de les fotografies realitzades durant tot el període de duració del contracte, 

així com les còpies i els suports per a ús intern, d’acord amb el que disposa 

el Reial decret legislatiu 1/1996, de 12 d’abril, pel qual s’aprova el text refós 

de la Llei de propietat intel·lectual. 

 

- L’adjudicatària es responsabilitza que els treballs i serveis prestats a l’IEI, 

objecte del contracte no infringeixen ni vulneren els drets de propietat 

intel·lectual o qualsevol altre dret legal o contractual de tercers, quedant 

l’IEI lliure de qualsevol responsabilitat. 

 

- L’adjudicatari no podrà fer servir per a ell mateix ni proporcionar a tercers 

cap dada dels treballs contractats ni les pròpies fotografies, sense 

autorització del servei de comunicació de l’IEI. A més, es compromet a 



 

observar la confidencialitat sobre els fets, informacions, documents i d’altres 

elements que li faciliti el servei de comunicació de l’IEI amb motiu de la 

seva feina. 

 
REQUISITS DEL CONTRACTISTA 

- El contractista haurà de complir els requisits capacitat d’obrar, no haurà 

d’estar afectat per cap prohibició de contractar. 

També haurà de comptar amb la següent habilitació professional necessària: 

- Per la prestació del servei objecte del contracte, el fotògraf que executi el 
contracte  ha de comptar amb experiència en fotografia institucional i/o 
cultural.  
 
L’experiència s’haurà d’acreditar amb la presentació del currículum vitae del 
fotògraf que  prestarà el servei de fotografia . 
 

- En el cas que es tracti d’una empresa, el fotògraf haurà d’estar adscrit al 
contracte. 

 
El currículum vitae s’haurà de presentar en el mateix moment que es 
presenti l’oferta econòmica. 

 

 


