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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES DEL CONTRACTE DELS SERVEIS DE VERIFICACIONS
ADMINISTRATIVES DE LES JUSTIFICACIONS PRESENTADES DELS EXPEDIENTS DE
SUBVENCIO DE LA CONVOCATORIA 2018 DE COMUNITATS RIS3CAT

1. OBJECTE DE LA CONTRACTACIO

Les verificacions administratives de les justificacions presentades dels expedients de la convocatoria
de 2018 de Comunitats RIS3CAT.

Els expedients de subvencid de la linia de Comunitats RIS3CAT son projectes col-laboratius, i, per
tant, hi participen més d’una entitat beneficiaria.

Cada expedient es divideix en operacions. Cada operacid correspon a la combinacié d’entitat
beneficiaria/subvencié dins un expedient

L’objecte d’aquesta licitacié s’estima en un maxim de 85 operacions.

2. TASQUES A REALITZAR

Analitzar els documents justificatius presentats per les entitats beneficiaries aixi com el compliment
d’altres requisits en base al que s’estableix a les Instruccions lliurades per ACCIO (annex 1). Les
verificacions a realitzar quedaran reflectides en els llistats de comprovacié que seran aportats per
ACCIO (annex 2).

El procés previst consta dels seglients passos:

2.1. Reunié inicial entre els responsables d’ACCIO i 'empresa adjudicataria en la que els
responsables d’ACCIO explicaran els diversos punts dels que consta la justificacié administrativa i
els requisits a verificar. En aquesta reunid es revisaran les Instruccions, el procés de revisio dels
documents justificatius dins de I'aplicacié de gestié d’incentius d’ACCIO (SITGES) i els llistats de
comprovacid que cal emplenar per a reflectir la realitzacié de les verificacions. Durada prevista: 2
hores. Es obligatoria I'assisténcia del cap d’equip i la dels técnics adscrits al projecte.

2.2. Realitzacié per part de I'empresa adjudicataria de la verificacié administrativa de la justificacié
dels expedients, que consta de les seglients actuacions:

— Revisid de la documentacié justificativa presentada per I'entitat beneficiaria. Durada
prevista: 7,5 hores per beneficiari.

— Redaccié del requeriment de documentacid, en el qual es detallin totes les incidéncies i
mancances observades en la primera revisido de I'expedient, i se sol-licitin tots aquells
documents necessaris per poder determinar la despesa elegible. Durada prevista: 1 hora per
beneficiari.

— Una vegada finalitzat el termini de presentacié de la documentacié requerida, comprovacié
de la mateixa. El resultat final de la verificacié incloura, per a cada beneficiari, els Ilistats de
comprovacié complimentats i un informe en el qual es reflecteixin les limitacions d’abast,
incidencies i observacions que s’han detectat durant el procés. Durada prevista: 7,5 hores
per beneficiari.
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— Si com a resultat de la verificacio, I'ajut correctament justificat és menor que I’ajut atorgat,
preparacio de la Resolucio d’inici de I'expedient de revocacid total o parcial. Durada prevista:
1 hora per beneficiari.

— En el cas que el beneficiari presenti al-legacions, revisié de les mateixes i traspas de les
conclusions a la Resolucié de revocacié total o parcial. Durada prevista: 1 hora per
beneficiari.

— Trasllat dels resultats de les verificacions a 'aplicacié de gestié d’incentius d’ACCIO (SITGES).
Durada prevista: 2 hores per beneficiari.

La durada mitjana d’aquest procés s’estableix en 20 hores per expedient per part de I'equip técnic.

Una vegada finalitzats els 3 primers expedients es dura a terme una reunié entre I'equip de
I’empresa adjudicataria i els responsables d’ACCIO amb I'objectiu de comprovar que la tasca s’esta
realitzant correctament i de respondre aquells dubtes que puguin haver sorgit durant el procés.
Durada prevista de 2 hores. Es obligatoria I'assistencia del cap d’equip i la dels técnics assignats al
projecte.

ACCIO revisara els informes lliurats, que, si s’escau, hauran de ser modificats per I'empresa
adjudicataria.

Durant tot el procés de gestid dels expedients s’estableix un total de 85 hores per part del cap
d’equip per a tasques de coordinacio.

2.3.En el cas que del resultat de la justificacio se’n derivi una revocacio total o parcial de la subvencid
atorgada i el beneficiari presenti un recurs de reposicid al resultat de la justificacio, I'empresa
adjudicataria haura de realitzar un informe sobre els punts sobre els que s’ha presentat recurs.
Durada prevista: 2 hores per expedient. Aixi mateix, es dura a terme una reunié entre els
responsables d’ACCIO i de 'empresa adjudicataria per revisar aquest informe. Durada prevista: 1
hora. Aquestes hores de dedicacié no seran remunerades per ACCIO.

La durada total del treball objecte de licitacié és de 12 mesos.

3. EQUIP DE TREBALL | MITJANS MATERIALS
3.1 Mitjans materials.

L’empresa adjudicataria proporcionara tots els mitjans materials i técnics que garanteixin la correcta
execucio del contingut de les tasques.

Les despeses que s’ocasionin com a conseqliéncia del desenvolupament de les tasques a realitzar
per 'empresa adjudicataria correran Unicament i exclusivament al seu carrec.

Les tasques objecte de la contractacio es duran a terme a les oficines de I'empresa adjudicataria.

3.2 Mitjans humans

Per complir amb els treballs assignats, 'empresa adjudicataria ha de disposar de tots els mitjans
humans necessaris i hi dedicara un equip de treball, el qual estara dirigit per un cap d’equip, amb
una experiencia minima de 4 anys en treballs de coordinacié i verificacié de despeses justificatives
de projectes d’R+D+l i un minim de 3 técnics amb una experiéncia minima de 2 anys en treballs de
verificacio de despeses justificatives de projectes d’R+D+l.

L’empresa facilitara a ACCIO els curriculums del personal assignat per tal de validar la seva idoneitat.
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Qualsevol canvi en la composicié dels membres d’aquest equip haura de ser préviament aprovada
per ACCIO.

ACCIO podra demanar canvis en els integrants inicials de I'equip de treball en el cas que consideri
que no s’estan executant els treballs amb el grau de satisfaccié requerit.

4 . ALTRES OBLIGACIONS DE L’EMPRESA ADJUDICATARIA

4.1 'empresa adjudicataria esta obligada a informar a ACCIO sobre qualsevol conflicte d’interessos
que pugui sorgir durant la realitzacio de les tasques de justificacié de les empreses beneficiaries.
Aquests conflictes d’interessos poden derivar de I'empresa adjudicataria, d'un dels seus socis o de
qualsevol membre de I'equip que dura a terme les tasques de justificacio.

Qualsevol circumstancia susceptible de ser considerada com a possible conflicte d’interessos haura
d’expressar-se per part de 'empresa adjudicataria, detallant la solucié proposada per a la seva
resolucid, que sera valorada per ACCIO.

Conflicte d’interés és aquella situacio de risc en qué l'interés particular d’una persona podria
interferir en I'exercici adient del seu discerniment professional en nom d’una altra, que,
legitimament, confia en aquell judici.

Els conflictes d’interés son situacions conjunturals que es poden produir en I'exercici de la majoria
de professions. L’adjudicatari es pot trobar, en un moment determinat, en una situacié on concorri
un interés particular que podria arribar a influir en la seva imparcialitat i objectivitat.

Aquests conflictes poden derivar de la participacié de I'empresa adjudicataria, d’un dels socis o de
qualsevol membre de I'equip, aixi com altres activitats rellevants relacionades amb la gestié de fons
europeus.

4.2 ’empresa adjudicataria esta obligada a conservar la documentacioé utilitzada en el treball de
justificacié durant un periode de tres anys a partir del 31 de desembre seglient a la presentacié a la
Comissio Europea dels comptes en qué estiguin incloses les despeses objecte del projecte verificat.

4.3 L'empresa adjudicataria pren la responsabilitat de no divulgar ni fer altre Us que el relacionat
amb I'objecte del contracte de la documentacié rebuda per part d’ACCIO per realitzar les tasques
de justificacid.

Meritxell Rosich i Gimenez
Directora de la Unitat de Talent i Recursos
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