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DOCUMENTACIO PREPARATORIA DE LA LICITACIO
INFORME DE NECESSITAT | MEMORIA JUSTIFICATIVA

Serveis professionals per a realitzar tasques d’avaluacié documental, eliminaci6 de documents i
assessorament d’arxiu, a més d’altres tasques dirigides al compliment de la normativa d’afectaci6 a
larxiu ’FGC

1.- Naturalesa i extensié de les necessitats

1.1 Naturalesa de les necessitats

El compliment de la Llei 10/2001, de 13 de juliol d’arxius i gestié6 de documents i de les altres
normatives al respecte fa obligatori per FGC disposar dels serveis d’un arxiver professional.

La transicié a la utilitzacid6 de documentacio electronica en el marc de la llei 39/2015 del procediment
administratiu de les administracions publiques fa necessari I'assessorament d’'un arxiver per la
preparacié d’'un sistema de gestio electronica de la documentacio.

1.2. Extensié de les necessitats

a) Valor estimat i pressupost de licitacié
Valor estimat

El valor estimat de la licitaci6 ascendeix a 124.800,00€, abans d’IVA, d’acord amb el seguent
desglossament:

- Pressupost de licitacié: 24.000,00€, abans d’IVA.

- Import per possibles prorrogues: 96.000,00€, abans d'IVA.

- S’ha previst un import per possibles modificacions en el suposit d’'un increment del nombre de
serveis no previstos actualment, amb un marge d’un 20% del pressupost de licitacié, que suposa un
import de 4.800,00€, abans d’IVA per un increment de treball que superi les 1.000 hores anyals. Aixd

no podra suposar I'establiment de nous preus unitaris no previstos en el contracte.

Pressupost de licitacio

El pressupost de licitacio ascendeix a  24.000,00€ abans d’IVA, d’acord amb el seguent
desglossament:

Pressupost de licitacié 24.000,00 €
IVA 21 %: 5.040,00 €
Total (IVA inclos): 29.040,00 €

El pressupost de licitacié s’ha estimat en base a la previsié de 1.000 hores per a la vigéncia inicial del
contracte (un any) per el preu/hora unitari maxim establert de 24,00 €.

El pressupost de licitacié esta establert com a una bossa econdmica maxima. El nombre de serveis
que han servit per fer el seu calcul, sén estimatius, a titol indicatiu, de tal forma que FGC no estara
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obligada a consumir la totalitat de la bossa prevista ni un percentatge determinat, sense que aquest
fet doni dret a I'adjudicatari a ser compensat o rescabalat.

El preu maxim del contracte coincidira amb el pressupost de licitacié, essent el preu final del contracte
el que resulti d’aplicar el preu unitari ofertat per I'adjudicatari pels serveis efectivament prestats.

Finalitzada la vigéncia inicial del contracte i pel cas de que sigui acordada la prorroga del contracte, si
no s’ha consumit la totalitat de I'import de la bossa prevista, la part no consumida (el romanent) es
podra incorporar a I'import la prorroga.

El desglossament de costos és el seguent:

- Costos de mitjans personals i materials necessaris per a I'execucié del contracte, inclos
emmagatzematge i transport si fos el cas (80%).

- Costos indirectes: despeses d’estructura (14%) benefici industrial (6%).
b) Termini d’execucio del contracte

El termini d’execucio del servei s’estableix en 1 any des de la signatura del contracte, amb una data
d’inici prevista pel 20/10/2024.

Arribada la data de finalitzacié del contracte, I'érgan de contractacié podra acordar prorrogar
anualment el contracte fins a un maxim de quatre anys més, essent aquesta una potestat del
mateix perd no una obligacié. La no prorroga del contracte no donara dret a I'adjudicatari a ser
rescabalat o compensat per aquest fet.

En el cas de que I'drgan de contractacié acordi prorrogar el contracte, aquesta sera obligatoria pel
contractista. En cas de que l'adjudicatari no formalitzi la prorroga en el termini previst a I'efecte,
haura de rescabalar a FGC per aquest fet amb un import equivalent al 20% del preu de la
prorroga.

2.- Idoneitat de I'objecte i contingut per satisfer-lo

Hi ha una obligacié legal de disposar del serveis d’'un arxiver titulat i al mateix temps és necessaria
una persona amb els coneixements técnics adequats per gestionar I'arxiu d’FGC, tant fisic com
digital.

3.- Incorporacié de condicions socials, mediambientals i d’innovacio

Es preveuen condicions socials com a criteris d’adjudicacié de la licitacid.

La gestié adequada de I'arxiu i especialment la implantacié de la documentacié electronica suposa un
estalvi important en despesa paper i transports.

4.- Justificacio de I'eleccié del procediment

Aquest contracte es licitara mitjangant el procediment obert segons la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de Contractes del Sector Public per raons del valor estimat de la licitacio.

5.- Criteris de solvéncia

En el marc del que disposa la LCSP i per tal d’assegurar els nivells de concurréncia, els criteris de
solvéncia que seran d’aplicacié en aquest procediment son els seglents:
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5.1.- Criteris de solvencia técnica/professional:

Acreditar la relacio dels serveis realitzats en els darrers 3 anys (d’'igual o similar naturalesa de
I'objecte del contracte), en la que s’indiqui I'import, la data i el destinatari public o privat dels mateixos,
quin import anual acumulat I'any de major execucio sigui igual o superior al 70% de I'anualitat mitja
del contracte.

L’acreditacié es fara a través de l'aportacid dels certificats d’execucié o, a manca d’aquests, per
aquella documentacio que, a criteri d’FGC, acrediti aquest compliment (contractes, etc.)

Adscriure a I'execucié del contracte un arxiver, del qual han de figurar les dades, que
compleixi els seglents requisits:

o Disposar de la titulaci6 que dona accés al cos de titulacid superior, arxivistica de la
Generalitat de Catalunya. Necessita una llicenciatura, grau o equivalent i haver aprovat el Master
Oficial d’Arxivistica o el Graduat Superior en Arxivistica i Gestio de Documents.

o Disposar del coneixement oral i escrit de la llengua catalana de nivell C1 de la direccié
General de Politica Linglistica o equivalent.

o Acreditacié d’'un minim de dos anys d’experiéncia en la gestid i tractament de Taules
d’Avaluacié i Accés Documental establertes per la Comissié Nacional d’Accés Avaluacié i Tria de
Documents de la Generalitat de Catalunya.

o Acreditaci6 d’'un minim de dos anys dexperiéncia en [l'estudi de la documentacio
administrativa i en la implementacié i aplicacié dels instruments de gesti6 documental (classificacid,
descripcid, transferéncia i eliminacio).

o Acreditacié d’'un minim de dos anys d’experiéncia en la gestié de la documentacié electronica.
L’acreditacié es realitzara mitjangant els certificats corresponents expedits pels clients del licitador i
curriculum amb detall de I'experiéncia professional i amb I'aportacié de les titulacions requerides. FGC
podra requerir altra documentacio addicional que acrediti el compliment de I'experiéncia requerida.
5.2.- Criteris de solvencia economica/financera:

Els licitadors hauran d’acreditar la solvéncia economica i financera per a I‘execucié del contracte, que
s’entendra com l'adequada situacié economica i financera de I'empresa amb la finalitat de garantir la
correcta execucio del contracte.

La Mesa comprovara la solvéncia del licitador en base als seglents parametres:

- El patrimoni net que reflexa els comptes anyals ha de ser superior a 2/3 parts del capital social.

- El volum de facturacié anual de 'empresa pel mateix objecte del contracte, no podra ser inferior en
el millor dels tres ultims exercicis, a una vegada i mitja el valor anual estimat del present contracte.

- Els saldos dels proveidors han d’acomplir amb alld determinat en la Llei de morositat respecte al
periode de pagament

La solvéncia economica i financera de I'empresari es podra acreditar pels mitjans assenyalats
seguents:
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- Declaracions d’entitats financeres o, si s’escau, justificant de I'existéncia d’'una asseguranca
d’'indemnitzacié per riscos professionals.

- Comptes anuals presentats al Registre Mercantil o Registre Oficial que correspongui. Els
empresaris no obligats a presentar els comptes en els registres oficials podran aportar, com a mitja
alternatiu d’acreditacio, els llibres de comptabilitat degudament legalitzats.

- Declaracié sobre el volum global de negoci, en I'ambit concret del contracte, referit com a
maxim als tres darrers exercicis disponibles en funcié de la data de creacié o d’inici de les activitats de
I'empresari, en la mesura en que disposi de les referéncies de 'esmentat volum de negoci.

6.- Criteris d’adjudicacié

Els criteris d’adjudicacié previstos per aquesta licitacié es ponderen en:

Criteris automatics (objectius): 100%

Criteris sotmesos a judici de valor (subjectius): 0

Desglossament criteris d’adjudicacio:

- Criteris automatics

o 51% preu

o 49% técnics-socials-ambientals

CRITERIS AVALUABLES DE FORMA AUTOMATICA

1.- Criteris avaluables de forma automatica — Preu: Fins a 51 punts

Els licitadors hauran de presentar oferta pel preu unitari a la baixa respecte el preu/hora maxim de
licitacio establert en 24,00€, abans d’IVA.

El licitador que iguali en la seva oferta el preu unitari establert, obtindra zero punts.

L’'oferta més baixa, la més econOmica, obtindra la maxima puntuacié, 51 punts. A la resta de
propostes, se les puntuara d’acord amb la puntuacié obtinguda de I'aplicacié de la seguent férmula:

Puntuacid oferta
=51x|1
B (Gfe:r‘m — Millor oferta (més eca:ru‘::mica]) ( 1 )}
Preu unitari de licitacio Valor de ponderacio
onvp =1

El licitador que superi en |la seva oferta aquest preu unitari, sera exclos.
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El sistema de valoraciéo emprat per valorar les proposicions econdmiques és l'establert a la Directriu
1/2020 d’aplicacié de férmules de valoracio i puntuacié de les proposicions econodmica i técnica de la
Direccié General de Contractacio Publica.

2.- Criteris avaluables de forma automatica. Proposta técnica objectiva: Fins a 49 punts

Es valorara I'oferta en concepte de criteris técnics socials i ambientals fins a un maxim de 49 punts de
la seglient manera:

21 Experiéncia acreditada especifica de I'arxiver adscrit a ’execucié del contracte (punt 4
PPT) addicional a I'exigida com a solvéncia técnica en la gesti6 i tractament de Taules
d’Avaluacio i Accés Documental establertes per la Comissié Nacional d’Accés Avaluacié i Tria
de Documents de la Generalitat de Catalunya, fins a 10 punts:

El licitador que presenti un arxiver amb 2 anys d’experiéncia rebra 0 punts.
La resta rebran la puntuacio segons el seglent escalat:

Més de 2 anys a 2 anys i sis mesos 1 punts

Més de 2 anys i sis mesos a 3 anys 2 punts

Més de 3 anys a 3 anys i sis mesos 3 punts

Més de 3 anys i sis mesos a quatre anys 4 punts

Més de quatre anys a quatre anys i sis mesos 5 punts
Més de quatre anys i sis mesos a cinc anys 6 punts
Més de cinc anys a cinc anys i sis mesos 7 punts
Més de cinc anys i sis mesos a sis anys 8 punts

Més de sis anys a sis anys i sis mesos 9 punts

Més de sis anys i sis mesos 10 punts

L’acreditacié es fara mitjangant la presentacié de declaracié responsable de I'empresa licitadora.
L’acreditacié per part de l'adjudicatari es realitzara mitjangant certificats corresponents pels
clients del licitador i la presentacio de CV de la persona adscrita al contracte. FGC podra requerir
altra documentacio addicional que acrediti el compliment de I'experiéncia requerida.

La disposicié d’experiéncia addicional en la gestio i tractament de Taules d’Avaluacié i Accés
Documental establertes per la Comissio Nacional d’Accés Avaluacié i Tria de Documents de la
Generalitat de Catalunya proporciona una aportacié qualitativa important en el desenvolupament
de les tasques assignades, proporcionant una execucié eficient de les feines a desenvolupar
traduint-se en un impacte de forma decisiva en I'obtencié d’'un servei de qualitat.

2.2 Experiéncia acreditada especifica de I’arxiver adscrit a I’execucié del contracte (punt 4
PPT) addicional a l'exigida com a solvéncia técnica en l'estudi de la documentacié
administrativa electronica i en la implementacié i aplicaciéo dels instruments de gestié
documental, fins a 10 punts:

El licitador que presenti un arxiver amb 2 anys d’experiéncia rebra 0 punts.
La resta rebran la puntuacié segons el seguent escalat:

Més de 2 anys a 2 anys i sis mesos 1 punts
Més de 2 anys i sis mesos a 3 anys 2 punts
Més de 3 anys a 3 anys i sis mesos 3 punts
Més de 3 anys i sis mesos a 4 anys 4 punts
Més de 4 anys a 4 anys i sis mesos 5 punts
Més de 4 anys i sis mesos a 5 anys 6 punts
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Més de 5 anys a 5 anys i sis mesos 7 punts
Més de 5 anys i sis mesos a 6 anys 8 punts
Més de 6 anys a 6 anys i sis mesos 9 punts
Més de 6 anys i sis mesos 10 punts

L’acreditaci6 es fara mitjangant la presentacié de declaracié responsable de 'empresa licitadora.
L’acreditacié per part de l'adjudicatari es realitzara mitjangant certificats corresponents pels
clients del licitador i la presentacié de CV de la persona adscrita al contracte. FGC podra requerir
altra documentacié addicional que acrediti el compliment de I'experiéncia requerida.

La disposicié d’experiéncia addicional en l'estudi de la documentacié administrativa i en la
implementacio i aplicacido dels instruments de gesti6 documental proporciona una aportacié
qualitativa important en el desenvolupament de les tasques assignades, proporcionant una
execucio eficient de les feines a desenvolupar traduint-se en un impacte de forma decisiva en
I'obtencid d’un servei de qualitat.

23 Experiéncia acreditada especifica de I’arxiver adscrit a I’execucié del contracte (punt 4
PPT) addicional a I’exigida com a solvéncia técnica en gestié de la documentacié electronica,
fins a 10 punts:

El licitador que presenti un arxiver amb 2 anys d’experiéncia rebra 0 punts.
La resta rebran la puntuaci6 segons el seguent escalat:

Més de 2 anys a 2 anys i sis mesos 1 punts
Més de 2 anys i sis mesos a 3 anys 2 punts
Més de 3 anys a 3 anys i sis mesos 3 punts
Més de 3 anys i sis mesos a 4 anys 4 punts
Més de 4 anys a 4 anys i sis mesos 5 punts
Més de 4 anys i sis mesos a 5 anys 6 punts
Més de 5 anys a 5 anys i sis mesos 7 punts
Més de 5 anys i sis mesos a 6 anys 8 punts
Més de 6 anys a 6 anys i sis mesos 9 punts
Més de 6 anys i sis mesos 10 punts

L’acreditacio es fara mitjiangant la presentacié de declaracié responsable de 'empresa licitadora.
L’acreditacié per part de l'adjudicatari es realitzara mitjangant certificats corresponents pels
clients del licitador i la presentacio de CV de la persona adscrita al contracte. FGC podra requerir
altra documentacio addicional que acrediti el compliment de I'experiéncia requerida.

La disposicio d’experiéncia especifica addicional proporciona una aportacié qualitativa important
en el desenvolupament de les tasques assignades, proporcionant un valor afegit a les feines a
desenvolupar.

2.4. Oferta d’una segona persona (punt 4 PPT) , de la qual ha de figurar el nom i CV al sobre B,
amb els mateixos requisits i la mateixa experiéncia requerida com a solvéncia técnica per al
primer arxiver, amb I’experiéncia requerida per realitzar la feina, per gestionar vacances,
baixes i puntes de treball: 9 punts.
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241 Experiéncia acreditada especifica del segon arxiver adscrit a I'’execucié del
contracte addicional (punt 4 PPT) a I'exigida com a solvéncia técnica en la gestio i
tractament de Taules d’Avaluacié i Accés Documental establertes per la Comissid
Nacional d’Accés Avaluacié i Tria de Documents de la Generalitat de Catalunya: 3
punts

El licitador que presenti un segon arxiver amb 2 anys d’experiéncia rebra 0 punts.

Més de 2 a 3 anys d’experiéncia 1 punt
Més de 3 a 4 anys d’experiéncia 2 punts
Més de 4 anys 3 punts

L’acreditacié es fara mitjangant la presentacié de declaracié responsable de I'empresa
licitadora. L’acreditaci6 per part de [I'adjudicatari es realitzara mitjangant -certificats
corresponents pels clients del licitador i la presentaci6 de CV de la persona adscrita al
contracte. FGC podra requerir altra documentacio addicional que acrediti el compliment de
I'experiéncia requerida.

La disposicié d’experiéncia especifica d’'un segon arxiver proporciona I'assegurament del
desenvolupament de les tasques assignades, en periodes de vacances, baixes laborals
sobrevingudes i demés imprevistos, proporcionant un valor afegit a les feines a desenvolupar,
traduint-se en un impacte de forma decisiva en I'obtencié d’un servei de qualitat.

2.4.2 Experiéncia acreditada especifica del segon arxiver adscrit a I'’execucié del
contracte addicional(punt 4 PPT) a I’exigida com a solvéncia técnica (per al primer
arxiver) en I'estudi de la documentacié administrativa i en la implementacié i aplicacié
dels instruments de gestié documental: 3 punts

El licitador que presenti un segon arxiver amb 2 anys d’experiéncia rebra 0 punts.

Més de 2 a 3 anys d’experiéncia 1 punt
Més de 3 a 4 anys d’experiéncia 2 punts
Més de 4 anys 3 punts

L’'acreditacié es fara mitjancant la presentacié de declaracié responsable de I'empresa
licitadora. L’acreditaci6 per part de [I'adjudicatari es realitzara mitjangant certificats
corresponents pels clients del licitador i la presentaci6 de CV de la persona adscrita al
contracte. FGC podra requerir altra documentacio addicional que acrediti el compliment de
I'experiéncia requerida.

La disposicié d’experiéncia especifica d'un segon arxiver proporciona I'assegurament del
desenvolupament de les tasques assignades, en periodes de vacances, baixes laborals
sobrevingudes i demés imprevistos, proporcionant un valor afegit a les feines a desenvolupar,
traduint-se en un impacte de forma decisiva en I'obtencié d’'un servei de qualitat.

2.4.3 Experiéncia acreditada especifica del segon arxiver adscrit a I’execucio del
contracte addicional (punt 4 PPT) a l’exigida com a solvéncia técnica (per al primer
arxiver) en gesti6 de la documentacié electronica: 3 punts

El licitador que presenti un segon arxiver amb 2 anys d’experiéncia rebra 0 punts.

Més de 2 a 3 anys d’experiéncia 1 punt
Més de 3 a 4 anys d’experiéncia 2 punts
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Més de 4 anys 3 punts

L’acreditacié es fara mitjangant la presentacié de declaracié responsable de I'empresa
licitadora. L’acreditaci6 per part de [ladjudicatari es realitzara mitjangant certificats
corresponents pels clients del licitador i la presentaci6 de CV de la persona adscrita al
contracte. FGC podra requerir altra documentacié addicional que acrediti el compliment de
I'experiéncia requerida.

La disposicio d’experiéncia especifica d’'un segon arxiver proporciona l'assegurament del
desenvolupament de les tasques assignades, en periodes de vacances, baixes laborals
sobrevingudes i demés imprevistos, proporcionant un valor afegit a les feines a desenvolupar,
traduint-se en un impacte de forma decisiva en I'obtencié d'un servei de qualitat.

2.5 Oferta de capacitat d’emmagatzematge temporal i transport d’unitats d’instal-lacié d’arxiu
(punt 5 PPT): 6 punts.

2.5.1 Capacitat d’emmagatzematge:

El licitador que ofereixi capacitat d’emmagatzematge d’unitats d’arxiu per sobre de 500 unitats
(minima requerida al Plec de Prescripcions Técniques) a les seves instal-lacions mentre
duren les feines que se li encomanin sobre aquella documentacio rebra la puntuacié seglent:
El licitador que presenti una capacitat de 500 unitats rebra 0 punts.

La resta rebran la puntuacio segons el seguent escalat:

De 501 a 1.000 unitats d’instal-lacio 1 punts

De 1.001 a 1.500 unitats d’instal-lacié 2 punts

Més de 1.500 unitats d’instal-lacié 3 punts

Incrementar la capacitat d’'emmagatzematge d‘unitats d’arxiu en condicions adequades
permet treballar amb volums més grans de documentacié simultaniament per estudiar Séries i
grups de Séries documentals completes de manera més rapida i eficient. També millora la
organitzacié de la feina i redueix el nombre de trasllats de documentacio.

2.5.2 Capacitat de transport:

El licitador que ofereixi capacitat de transport d’unitats d’arxiu per sobre de les 400 unitats
(minima requerida al Plec de Prescripcions Técniques) simultanies amb medis propis rebra la
puntuacio seguent:

De 401 a 800 unitats d’instal-lacié 1 punts
De 801 a 1.200 unitats d’instal-laci6 2 punts
Més de 1.200 unitats d’instal-lacio 3 punts

Incrementar la capacitat de transport simultani permet reduir el nombre de trasllats de
documentacié. A més de ser més sostenible redueix el risc de que la documentacié pateixi
desperfectes.

2.6 Oferta en concepte de realitzacié d’auditories externes, fins a 4 punts.
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Els licitadors podran presentar realitzacions d’auditories externes del manteniment de Ila
confidencialitat i la integritat en el tractament de documents. Es donara un maxim de 4 punts.

Realitzacions d’auditories externes mensuals — 4 punts
Realitzacions d’auditories externes trimestralment — 3 punts
Realitzacions d’auditories externes semestralment — 2 punts
Realitzaci6 d’una auditoria externa anualment — 1 punt

7.- Justificacio insuficiéncia de mitjans

La gestié de la plantilla d'FGC fa que la solucié idonia per resoldre les necessitats de 'empresa sigui
la contractacio d’un arxiver extern.

8.- Decisi6 de no dividir en lots

Aquesta licitacié es composa d’'un sol lot, essent les prestacions a contractar un tot que ha de ser
tractat de forma conjunta i global. La divisi6 en lots podria comportar el tractament dels diferents
elements que composen l'objecte de forma diferenciada i no integrada, afectant a I'objectiu i finalitat
del projecte, aixi com a la visi6 integradora i global que precisen els treballs descrits.

9.- Aspectes pressupostaris

9.1. Area Pressupostaria
Direccié Economicofinancera

9.2. Concepte pressupostari
Inversio

9.3. Partida pressupostaria
Ordre 615213
Dotacié: 24.000€

Roser Cabré Barcelona Gemma Mascarell Balcells
Cap de Finances Directora Economicofinancera
Signat electronicament Signat electronicament




