AN Generalitat de Catalunya
N Departament de Cultura
Direccié General del Patrimoni Cultural

Subdireccié General d'Arxius i Gesti6 Documental
Servei de Suport al Sistema d'Arxius de Catalunya

Plec de caracteristiques técniques per a contractar la identificacié d’unitats

censals potencials del cens d’arxius de Catalunya

1. Objecte de la contractacio

2. Definicio i caracter dels treballs
3. Treballs a lliurar

4. Garantia i seguiment dels treballs
5. Proteccio de Dades Personals

6. Calcul preliminar d’unitats censals potencials

1. Obijecte de la contractaci6

La finalitat d’aquest contracte és la identificacié d’unitats censals potencials del
Cens d’arxius de Catalunya per les comarques del Barcelonés, Maresme i Valles
Occidental, la identificacio de les unitats censals potencials de fons patrimonials i

familiars a Catalunya i I’elaboracié d’un analisi de les dades recollides.

La identificacié d’unitats censals potencials és una operacié que permet conéixer
quines son les unitats censals que han de ser incorporades al Cens d’arxius i recollir

la seva informacié d’identificacio basica.

Els resultats d’aquesta identificacié seran utilitzats per planificar i prioritzar la
formalitzacié de I'enregistrament posterior de les unitats censals, que requerira la

incorporacio de la informacio arxivistica mitjancant el desplacament al territori.

L’import d’aquesta contractacio és de 373.337,51 (IVA inclos), segons la naturalesa
juridica dels titulars de les unitats censals potencials, es divideix en els quatre lots

seguents:

Lot 1: Identificaci® d’unitats censals potencial en empreses i establiments
comercials de les comarques del Barcelonés, Maresme i Vallés Occidental
Nombre de registres a analitzar 36.628
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Nombre  d’unitats  censals
potencials maximes a identificar
Nombre  d’unitats censals
potencials minimes a identificar

9.157 unitats censals potencials, 25% del total.

5.494 unitats censals potencials, 15% del total.

- Centres sanitaris: farmacies

- Establiments comercials Centenaris

- Registre d’Empreses i Establiments (REE)

- Empreses i establiments comercials de la
Cambra Oficial de Comerc¢ de Barcelona.

- Altres regqistres per completar les dades:
com ara els registres de I'|AE i les empreses
concessionaries de serveis publics i/o
aquelles que els hagi estat adjudicat
contractes publics.

4 mesos des de I’endema de la

Conjunts de dades a consultar

2024
signatura del contracte.
Termini de realitzacio: i .
5025 12 mesos, fins com a maxim el
15/12/2025.
Preu maxim del Lot 1 (amb IVA) 132.068,11 €

Lot 2: Identificacié d’unitats censals potencials en I’Administracié Publica i Sector
Public de les comarques del Barcelonés, Maresme i Vallés Occidental
Nombre de registres per

: 7.731
analitzar
Nombre d’unitats censals
potencials maximes a 7.731 unitats censals potencials, 100% del total.
identificar
Nombre d’unitats censals
potencials minimes a 3.866 unitats censals potencials, 50% del total.
identificar
- Centres sanitaris (exclos farmacies)
- Centres educatius i universitats
- Arxius
- Equipaments culturals (sense arxius)
Conjunts de dades a consultar - Administracions Publiques i Sector Public
- Centres de I’Administracio de Justicia
- Col-legis Oficials
- Centres assistencials
- Altres registres per completar les dades
Termini de realitzacio6: 2024 4 mesos des de Fendema de la

signatura del contracte.
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12 mesos, fins com a maxim el

2025 15/12/2025.

Preu maxim del Lot 2 (amb

VA) 72.972,80 €

Lot 3: Identificacié d’unitats censals potencials d’Associacions i Fundacions de
les comarques del Barcelonés, Maresme i Vallés Occidental

Nombre de registres per

analitzar 6.398

Nombre d’unitats censals 3.199 unitats censals potencials, 50% del total.

potencials maximes a

identificar

Nombre d’unitats censals 960 unitats censals potencials, 15% del total.

potencials minimes a

identificar

- Registre d’entitats juridiques

- Registre d’entitats Esportives
Censo de Archivos (asociaciones)

- Registre d’Organitzacions No Governamentals
(ONG)

- Entitats col-laboradores de treballs en benefici
de la comunitat

Conjunts de dades a
consultar

2024 4 mesos des de I’endema de la signatura
del contracte.

Termini de realitzacio:

2025 12 mesos, fins com a maxim el
15/12/2025.
Preu maxim del Lot 3 (amb 54.366,87 €

IVA)

Lot 4: Identificacié d’unitats censals potencials de fons patrimonials i familiars a

Catalunya
Norr?bre de registres per 3.572
analitzar
Nombre de registres 1.452

preexistents a contrastar
Nombre d’unitats censals 50% de les unitats censals potencials
potencials maximes a identificades en el buidatge bibliografic.
identificar
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Nombre d’unitats censals 50% de les unitats censals potencials

potencials minimes a identificades en el buidatge bibliografic.

identificar

- Extraccio del cataleg bibliografic d’Historia
Local de Catalunya (analisi)

- Cens d’Arxius (contrast)
GANC-GIAC (contrast)

- Patrimoni documental de la Diputacié de
Barcelona (contrast)

- Explotacions agricoles actives (contrast)

- Cataleg de patrimoni arquitectonic (contrast)

4 mesos des de lI'endema de la

Conjunts de dades a consultar

2024
signatura del contracte.
Termini de realitzacio: i L.
2025 12 mesos fins coma maxim el
15/12/25
Preu maxim del Lot 4 (amb IVA) 113.929,73 €

2. Definici6 i caracter dels treballs

Els treballs a desenvolupar en aquest contracte soén la identificacié d’unitats censals
potencials del Cens d’arxius per les comarques del Barcelones, Maresme i Valles
Occidental, la identificacio de les unitats censals potencials de fons patrimonials i
familiars del conjunt de Catalunya, la identificacid, contacte i seguiment dels agents

clau sectorials i I’elaboracié de material d’analisi de les dades recollides.

Aquests treballs es realitzaran a partir dels estudis preliminars duts a terme per la
Subdireccidé General d’Arxius i Gesti6 Documental i mitjangant la consulta
d’informacié publica, la interacci6 amb agents clau sectorials i I'enquesta no

presencial dels titulars d’unitats censals potencials.

La Subdireccié General d’Arxius i Gesti6 Documental es compromet a cedir a
’empresa adjudicataria els seglents recursos per a I'acompliment de I’encarrec

objecte de la present contractacio:

= Estudi quantitatiu d’unitats censals potencials a les comarques del
Barcelonés, Maresme i Vallés Occidental.

= Els conjunts de dades a partir dels quals s’ha desenvolupat I'estudi
quantitatiu d’unitats censals potencials.

= Dades existents en el Cens d’Arxius recollides en anteriors campanyes.
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L’Estadistica d’arxius disponible referent als centres de titularitat publica.
Repertori de referencies bibliografiques relatives a fons patrimonials i
familiars.

Correu electronic corporatiu de la Generalitat de Catalunya a partir del qual

establir les comunicacions.

La Subdireccié General d’Arxius i Gesti6 Documental es compromet també, al

compliment dels seglents punts:

Facilitar el suport necessari per realitzar el primer contacte i reunions amb els
agents claus sectorials, especialment en el lot 2.

Supervisar, coordinar i assistir técnicament a [I'adjudicatari per a
’acompliment del contracte.

Si escau, facilitar les dades publiques actualitzades que el licitador

I’adjudicatari consideri necessaries per 'acompliment del contacte.

L’empresa adjudicataria dels treballs s’haura de comprometre a:

Garantir la prestacié i compliment dels serveis en tots les fases del contracte,
sent responsable del compliment de totes i cadascuna de les funcions
encomanades dins del present plec.

Emprar els recursos propis i/o aliens als quals ’'empresa adjudicataria resta
obligada per a 'acompliment del contracte.

Si escau, adquirir altres conjunts de dades necessaris per a I’execucid del
contracte.

En el cas dels lots 1, 3 i 4, 'empresa adjudicataria es compromet a disposar
dels recursos propis i/o aliens per dur a terme la captacio de les dades per
via telefonica, com per exemple la contractacié externa d’un servei de
telemarqueting per tal de reduir el termini de la captacié de les dades.

Les comunicacions per escrit o per via telefonica amb els titulars de les
unitats censals potencials i els agents clau sectorials es duran a terme de
manera prioritaria en llengua catalana.

Informar del total de camps omplerts i del total de registres complets per tal

de poder dur a terme el calcul ajustat dels conjunts de dades lliurats.
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7.

Suport al Sistema d'Arxius de Catalunya

Elaborar els documents de control i seguiment necessaris en I'execucié del
contracte seguents:

7.1 Pla de projecte: ha d’incorporar la metodologia, cronograma i treballs a
lliurar.

7.2 Informes de seguiment: de periodicitat mensual, ha d’incorporar les
tasques realitzades, les incidéncies detectades, la seva resolucid, quadre
resum d’unitats censals potencials identificades.

7.3 Registre d’incidéncies: ha de contenir data de la incidéncia, descripcié de
la incidéncia, data de la resolucio, descripcié de la resolucid.

7.4 Actes de reunions: ha de contenir, data de la reunié assistents, extracte
dels acords.

7.5 Memoria final del projecte: ha de contenir, dades d'adjudicatari i de
I’equip de treball, dates d’inici i acabament dels treballs de camp,
metodologia, documentacié completa dels diversos processos de treball
emprats, agents clau sectorials participants, unitats censals potencials
identificades i, en darrer lloc, resum d’incidéncies.

Lliurar un esborrany del conjunt de dades definitiu 15 dies abans de la
finalitzacié del contracte.

Lliurar un informe final de I’encarrec que haura de contenir, com a minim, els
seglents punts: dades d'adjudicatari i de I’equip de treball, dates d’inici i
acabament dels treballs de camp, metodologia, documentacié completa dels
diversos processos de treball emprats, unitats censals potencials

identificades i, en darrer lloc, resum d’incidencies.

Per a cada lot del contracte s’ha definit una planificacié i unes tasques que han de

permet

Lot 1

re a I'empresa adjudicataria realitzar els treballs.

. ldentificacié d’unitats censals potencial en empreses i establiments

comercials de les comarques del Barcelonés, Maresme i Vallés Occidental

Fases

Fase 1.

Tasques

1.1 Identificar les fonts d’informacié d’on extreure les dades de
les unitats censals potencials, aixi com valorar el grau de fiabilitat
i actualitzacié de cadascun.

Preparacio de

les dades

1.2 Completar les dades en cas que sigui necessari, a través de
I’adquisicié de noves dades o de consultes individualitzades o
massives als agents sectorials o als titulars d’unitats censals
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Fase 2.
Captacié de
les dades

Fase 3. Analisi
de les dades

potencials. L’empresa adjudicataria haura de consultar els
conjunt de dades proporcionats pel Registre Mercantil o dels
registres municipals d’Activitats Econdmiques i/o de Llicéncies
d’Activitats.

1.3 Elaborar el treball Conjunt de dades d’unitats censals
potencials preliminar: caldra depurar i netejar el conjunt de dades
resultant, especialment en relacio a registres duplicats detectats.

1.4 Elaborar el treball Materials de difusié del Cens d’Arxius: ha
de servir per introduir la figura del Cens d’Arxius i permetre
informar de manera adequada les dades requerides.

1.5 Identificar agents claus del sector per tal d’explicar el
projecte i aconseguir el seu suport i mediacioé. Poden ser agents
claus, federacions d’associacions professionals, patronals,
sindicats, etc.

2.1 Realitzar reunions amb els agents claus del sector, en
col-laboraci6 amb la Subdireccié General d’Arxius i Gestio
Documental. L’empresa adjudicataria haura d’explicar el Cens
d’Arxiu i el rol de mediacié que han de desenvolupar els agents
claus sectorials.

2.2 Elaborar el treball Relacié dels agents clau sectorials: inclou
el seguiment de la mediacié executada pels agents claus del
sector i resolucio de consultes i incidencies.

2.3 Realitzar una primera trucada de contacte amb els titulars per
via telefonica. La trucada es realitzara en I'’horari d’atencié al
public del titular i es presentara el Cens d’arxius, s’intentara
captar la major quantitat d’informacié possible i es demanara
permis per I’enviament d’una carta i/o un formulari (inclos en el
treball D.06) per correu electronic.

2.4 En cas que el titular no contesti a la primera trucada es
repetira la trucada un ultim cop.

2.5 En cas que el titular no retorni el formulari complimentat es
realitzara una ultima trucada per captar la informacio.

2.6 Elaborar el treball Conjunt de dades d’unitats censals
potencials definitiu.

3.1 Analitzar les dades recollides en la Fase 2.

3.2 Elaborar el treball Informe d’analisi de dades, ha d’incloure,
com a minim, la seglent informacio:

» Analisi de les dades recopilades i presentacié mitjancant
técniques de visualitzacio de dades estadistiques de
caracter territorial (municipal i comarcal), nombre de
treballadors, sector productiu i volum de facturacié.
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= Analisi del grau de compromis dels titulars de les unitats
censals potencials mitjangant la informacié recopilada.

= Prioritzacié d’enregistrament d’unitats censals per
futures campanyes.

Lot 2. Identificacié d’unitats censals potencials en I’Administracié Publica i Sector
Public de les comarques del Barcelonés, Maresme i Valles Occidental

Fase 1.
Preparacio de
les dades
Fase 2.
Captacié de
les dades

1.1 Identificar les fonts d’informacié d’on extreure les dades de
les unitats censals potencials, aixi com valorar el grau de fiabilitat
i actualitzacié de cadascun.

1.2 Completar les dades de contacte, en cas que sigui necessari,
a través de la consulta directa o del buidatge de les memories
d’activitats dels titulars de les unitats censals potencials i/o de
les seves unitats administratives.

1.3 Elaborar el treball Conjunt de dades d’unitats censals
potencials preliminar: caldra depurar i netejar el conjunt de dades
resultant, especialment en relacié a registres duplicats detectats.
1.4 Elaborar el treball Materials de difusié del Cens d’Arxius: ha
de servir per introduir la figura del Cens d’Arxius i permetre
informar de manera adequada les dades requerides.

1.5 Identificar agents claus del sector per tal d’explicar el
projecte i aconseguir el seu suport i mediacid, en col-laboracié
amb la Subdireccié General d’Arxius i Gestio Documental.

2.1 Realitzar reunions amb els agents claus del sector, en
col-laboraci6 amb la Subdireccié General d’Arxius i Gestio
Documental. L’empresa adjudicataria haura d’explicar el Cens
d’Arxiu i el rol de mediacié que han de desenvolupar els agents
claus sectorials.

2.2 Realitzar reunions amb els agents claus del sector, en
col-laboraci6 amb la Subdireccié General d’Arxius i Gestio
Documental. L’empresa adjudicataria haura d’explicar el Cens
d’Arxiu i el rol de mediacié que han de desenvolupar els agents
claus sectorials.

2.3 Elaborar el treball Relacié dels agents clau sectorials: inclou
el seguiment de la mediacié executada pels agents claus del
sector i resolucié de consultes i incidencies.

2.4 Enviar una carta de presentacié i un formulari a través
d’EACAT o correu electronic als titulars de les unitats censals
potencials, en col-laboracié amb la Subdireccié General d’Arxius
i Gestié Documental. La resta de contactes es desenvoluparan a
través de correu electronic o contacte telefonic.

2.5 En cas que el destinatari no contesti, es repetira la tramesa
un cop més.
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Fase 3. Analisi
de les dades

2.6 Elaborar el treball Conjunt de dades d’unitats censals
potencials definitiu.
3.1 Analitzar les dades recollides en la Fase 2.

3.2 Elaborar el treball Informe d’analisi de dades: ha de contenir,
com a minim, I'analisi i representacio grafica (visualitzacié de
dades) de les dades recollides, incloent, el grau d’implicacié dels
titulars de les unitats censals potencials, dades estadistiques de
caracter territorial (municipal i comarcal), ambit, Administracio
Publica i/o Departament titular.

Lot 3. Identificacié d’unitats censals potencials d’Associacions i Fundacions de
les comarques del Barcelonés, Maresme i Vallés Occidental

Fase 1.
Preparacio de
les dades
Fase 2.
Captacié de
les dades

1.1 Identificar les fonts d’informacioé d’on extreure les dades de
les unitats censals potencials, aixi com valorar el grau de fiabilitat
i actualitzacié de cadascun.

1.2 Completar les dades de contacte, en cas que sigui necessari,
a través de l'adquisici6 de noves dades o de consultes
individualitzades o massives als agents sectorials o als titulars
d’unitats censals potencials.

1.3 Elaborar el treball Conjunt de dades d’unitats censals
potencials preliminar: caldra depurar i netejar el conjunt de dades
resultant, especialment en relacié a registres duplicats detectats.

1.4 Elaborar el treball Materials de difusié del Cens d’Arxius: ha
de servir per introduir la figura del Cens d’Arxius i permetre
informar de manera adequada les dades requerides.

1.5 Identificar agents claus del sector per tal d’explicar el
projecte i aconseguir el seu suport i mediacié. Poden ser agents
claus del sector els arxius comarcals, els arxius municipals, els
Departaments de la Generalitat vinculats a I'associacionisme,
federacions d’associacions, patronals, associacions
professionals, partits politics, federacions esportives, etc.

2.1 Realitzar reunions amb els agents claus del sector, en
col-laboraci6 amb la Subdireccié General d’Arxius i Gestio
Documental. L’empresa adjudicataria haura d’explicar el Cens
d’Arxiu i el rol de mediacié que han de desenvolupar els agents
claus sectorials.

2.2 Elaborar el treball Relacié dels agents clau sectorials: inclou
el seguiment de la mediacié executada pels agents claus del
sector i la resolucié de consultes i incidéncies.
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Fase 3. Analisi
de les dades

2.3 Realitzar una primera trucada de contacte amb els titulars per
via telefonica. La trucada es realitzara en I’horari d’atencié al
public del titular i es presentara el Cens d’arxius, s’intentara
captar la major quantitat d’informacio possible i es demanara
permis i informara de I'enviament d’una carta i un formulari per
recollir la informacioé que no es pugui recollir en el moment.

2.4 En cas que el titular no contesti a la primera trucada es
repetira la trucada un ultim cop.

2.5 En cas que el titular no retorni el formulari complimentat es
realitzara una ultima trucada per captar la informacio.

2.6 Elaborar el treball Conjunt de dades d’unitats censals
potencials definitiu.

3.1 Analitzar les dades recollides en la Fase 2.

3.2 Elaborar el treball Informe d’analisi de dades: ha d’incloure,
com a minim, la segUent informacio:

» Analisi de les dades recopilades i presentacié mitjancant
técniques de visualitzaci6 de dades estadistiques de
caracter territorial (municipal i comarcal), ambit.

» Analisi del grau de compromis dels titulars de les unitats
censals potencials mitjangant la informacié recopilada.

» Prioritzacié d’enregistrament d’unitats censals per
futures campanyes.

Lot 4. Identificacié d’unitats censals potencials de fons patrimonials i familiars a

Catalunya

Fase
Consulta
referéncies

1.
de

1.1 Identificar les unitats censals potencials a partir de la
consulta de les publicacions periddiques i monografies
proporcionades per la Subdireccié General d’Arxius i Gestid
Documental.

1.2 Elaborar el treball Informe de les tasques de buidatge
bibliografic preliminar i final, el qual haura de contenir, com a
minim: dades estadistiques del buidatge bibliografic, com ara,
representacio territorial (municipal i comarcal) i el conjunt de
dades resultant del buidatge bibliografic d’acord amb les
directius indicades en aquest plec, a excepcié de les dades
d’identificacio del titular de la unitat censal potencial.

1.3 Elaborar el treball Materials difusié del Cens d’Arxius: ha de
servir per introduir la figura del Cens d’Arxius i permetre informar
de manera adequada les dades requerides.

1.4 Elaborar el treball Informe de contrast de registres
preexistents en relaci6 amb el buidatge bibliografic resultant.
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Contrastar i completar el conjunt de dades elaborat amb les
dades obtingudes els registres preexistents.

1.5 Elaborar el treball Conjunt de dades d’unitats censals
potencials preliminar: caldra depurar i netejar el conjunt de dades
resultant, especialment en relacio a registres duplicats detectats.
1.6 Identificar i realitzar reunions amb els agents claus del sector
per tal d’explicar el projecte i aconseguir el seu suport i mediacio,
en col-laboracié amb la Subdireccié General d’Arxius i Gestio
Documental. Poden ser agents claus els Departaments de la
Generalitat de Catalunya amb funcions relatives a I'ordenament
del territori, agricultura, ramaderia i gesti6 forestal, els
Ajuntaments, Consells Comarcals, Arxius Municipals, Arxius
Comarcals i centres d’estudis locals.

2.1 Elaborar el treball Relacié dels agents clau sectorials: inclou
el seguiment de la mediacié executada pels agents claus del
sector i resolucié de consultes i incidencies.

2.2 Realitzar una primera trucada de contacte amb els titulars per
via telefonica. La trucada es realitzara en I’horari d’atencié al
public del titular i es presentara el Cens d’arxius, s’intentara

Fase 2. captar la major quantitat d’informacié possible i es demanara
Captaci6 de permisiinformara de I’enviament d’una carta i un formulari per
les dades recollir la informacioé que no es pugui recollir en el moment.

2.3 En cas que el titular no contesti a la primera trucada es
repetira la trucada un ultim cop.
2.4 En cas que el titular no retorni el formulari complimentat es
realitzara una ultima trucada per captar la informacio.
2.5 Elaborar el treball Conjunt de dades d’unitats censals
potencials definitiu.
3.1 Analitzar les dades recollides en la Fase 2.
3.2 Elaborar el treball Informe d’analisi de dades: ha d’incloure,
com a minim, la seglUent informacio:
» Analisi de les dades recopilades i presentacié mitjancant
Fase 3. Analisi técniques de visualitzaci6 de dades estadistiques de
de les dades caracter territorial (municipal i comarcal), ambit.
» Analisi del grau de compromis dels titulars de les unitats
censals potencials mitjancant la informacié recopilada.
» Prioritzacié6 d’enregistrament d’unitats censals per
futures campanyes.

En relacidé a les tasques relatives a la captacio d’informacid, ja sigui a través de
mitjans telematics o telefonics, I’adjudicatari podra presentar metodologies diferents
a les apuntades anteriorment amb I’Unic objectiu d’obtenir millors resultats, sempre
Portaferrissa, 1 (Palau Moja)

08002 Barcelona
Teléfon 933 162 740 11



AN Generalitat de Catalunya
N Departament de Cultura
Direccié General del Patrimoni Cultural

Subdireccié General d'Arxius i Gesti6 Documental
Servei de Suport al Sistema d'Arxius de Catalunya
que la nova metodologia sigui aprovada per la Subdireccié General d’Arxius i Gestid

Documental abans de la seva aplicacio.
3. Treballs a lliurar

Les normes de presentacié i el nombre d’exemplars del treball seguiran les pautes
seglents:

=  Text: format docx., de Microsoft Office.

= Conjunts de dades: format csv. O xIxs, de Microsoft Office.

= Presentacions: format pptx. de Microsoft Office.

= Visualitzacions de dades: Microsoft Power Bl.

= Material grafic i/o audiovisual: format editable de Microsoft.

Un cop finalitzats els treballs, juntament amb I'informe final, s’entregaran a la
Subdireccié General d’Arxius i Gestié Documental 2 copies en USB dels treballs
realitzats.

Els treballs a lliurar que ha de presentar el licitador per cadascun dels lots son els

que es detallen a continuacio:

Lot 1: Identificacié d’unitats censals potencial en empreses i establiments
comercials de les comarques del Barcelonés, Maresme i Vallés Occidental
Any Treball a lliurar Calcul del preu

" Termini
execucié (sense IVA)

Conjunt de dades

2024 4 mesos .
preliminar

43.953,60 €

2025 3 Mesos Materials de dlfl.JSIO del 7.200,00 €
Cens d’Arxius

Relacié dels agents

2025 6 mesos ) 5.580,00 €
clau sectorials
12 mesos. (sempre Conjunt de dades
2025 abans del 15 de d’unitats censals 43.953,60 €
desembre del 2025) potencials
2025 6 mesos Informe d'analisi de 8.460,00 €

dades

Lot 2: Identificacié d’unitats censals potencials en I’Administracié Pablica i Sector
Pudblic de les comarques del Barcelonés, Maresme i Vallés Occidental

Portaferrissa, 1 (Palau Moja)
08002 Barcelona
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Any

L Termini Treball a lliurar
execucid
2024 4 Mesos Conjunt.dtjz- dades
preliminar
2025 3 mesos Materials de’ dlfl.JSIO del
Cens d’Arxius
2025 6 mesos Relacié dels algents
clau sectorials
12 mesos. (sempre Conjunt de dades
2025 abans del 15 de d’unitats censals
desembre del 2025) potencials
2025 6 mesos Informe d’analisi de

dades

Portaferrissa, 1 (Palau Moja)
08002 Barcelona
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Calcul del preu
(sense IVA)

30.150,90 €

7.200,00 €

7.560,00 €

9.277,20 €

6.120,00 €
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Lot 3. Identificacié d’unitats censals potencials d’Associacions i Fundacions de
les comarques del Barcelonés, Maresme i Vallés Occidental

A ., Termini Treball a lliurar Celelell e,
execucid (sense IVA)
2024 4 mesos Conjunt de dades 12.476,10 €

preliminar

2025 3 Mesos Materials de dlfl.JSIO del 7.200,00 €
Cens d’Arxius

Relacié dels agents clau

2025 6 mesos ) 3.780,00 €
sectorials
12 mesos. (sempre Conjunt de dades
2025 abans del 15 de d’unitats censals 15.355,20 €
desembre del 2025) potencials
2025 6 mesos Informe d’analisi de dades 6.120,00 €

Lot 4. Identificacié d’unitats censals potencials de fons patrimonials i familiars a

Catalunya
Any - Treball a lliurar Calcul del preu
" Termini
execucié (sense IVA)
Informe parcial de les
2024 4 mesos tasques de buidatge 21.432,00 €
bibliografic
2025 4 mesos Informe final de les
tasques de buidatge 21.432,00 €
bibliografic
3 mesos

2025 Info_rme de contlrast de 3.484,80 €
registres preexistents

2025 3 Mesos Materials de dIfL.JSIO del 7.200,00 €
Cens d’Arxius

Conjunt de dades

2025 1 mes .
preliminar

15.002,40 €

Relacié dels agents clau

2025 2 mesos .
sectorials

3.780,00 €

Portaferrissa, 1 (Palau Moja)
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Conjunt de dades

2025 6 mesos d’unitats censals 17.145,60 €
potencials
2025 6 mesos Informe d’analisi de dades 4.680,00 €

Descripcio tecnica dels conjunts de dades:

El conjunt de dades d’unitats censals potencials ha de ser adaptat al model
d’importacié de dades del Cens d’Arxius de Catalunya del Sistema d’Informacié
d’Arxius (SIA), que proporcionara la Subdireccid General d’Arxius i Gestio

Documental.

Es considera que el conjunt de dades resultants ha de tenir com a minim els camps
indicats a continuacio, ja que sén aquells que permetran disposar de la informacié
necessaria per realitzar I'enregistrament de les unitats censals potencials. Perd no
tots els camps sén d’aplicacié per a tots els lots de la contractacio, perque les

necessitats d’informacié son diferents segons les caracteristiques de cada lot:

= El Lot 1 haura de disposar d’'un minim de 16 camps.
= El Lot 2 haura de disposar d’'un minim de 13 camps.
= El Lot 3 haura de disposar d’'un minim de 13 camps.

= El Lot 4 haura de disposar d’'un minim de 14 camps

En aquesta relacié de camps a omplir, no tots sén obligatoris, ja que es considera
que la captacio de la informacio dels camps opcionals pot ser d’alta complexitat i

no es tracten de dades essencials per a I'enregistrament formal de les unitats

censals.
Camp Valor Obligatori Lots Descripcié
Nom de la Nom d’identificacio de
Text lliure Si 1,2,3,4 cadascuna de les unitats

unitat censal .
censals potencials.

Ubicacié de la unitat censal

Adreca Text lliure Si 1,2,3,4 .
potencial.
Codi postal on es troba
Codi Postal Numeéric Si 1,2,3,4 ubicada la unitat censal
potencial.

Portaferrissa, 1 (Palau Moja)
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L Taula de

Municipi
valors

Teléfon Numeéric
Text lliure

Correu

<. (format

electronic )
e-mail)
Text lliure

Adreca Web  (format
URL)
AAAA-

Doc dat

oc dates

Doc volum Numeric
Taula d

Doc suport auta de
valors

Di d

Sposa © boolea

fotografies

Estat de Taula de

conservacio | valors
. Taula de
Receptivitat
valors
Bibliografia Text lliure
Volum de L
L Numeric
facturacio
Nombre de .
Numeéric

treballadors
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Si

Si

Si

No

Si

Si

Si

Si

Si

Si

No

No

No

1,2,3,4

1,2,3,4

1,2,3,4

1,2,3,4

1,2,3,4

1,2,3,4

1,2,3,4
Lots 1, 2,

3,4

1,2,3,4

1,2,3,4

Nom del municipi on s’ubica la
unitat censal potencial.
Telefon de contacte de la
unitat censal potencial.

Correu electronic de contacte
de la unitat censal potencial.

Adreca web de la unitat censal
potencial.

Dates extremes de |la
documentacid de la unitat
censal potencial.

Volum en metres lineals de la
documentaci6 de la unitat
censal potencial.

Suport de la documentacio de
la unitat censal potencial.
Informacié sobre si la unitat
censal potencial disposa de
fotografies.

Informacié aportada pel titular
sobre I’estat de conservacio
general de la unitat censal
potencial.

Valoracio del grau d’implicacié
del titular de la unitat censal
potencial en relaci6 a la
recollida d’informaciéo  del
Cens d’Arxius

Informacié bibliografica on
apareix la unitat censal
identificada.

El volum de facturacidé es
refereix a la quantitat total de
vendes 0O ingressos generats
por una empresa durant un
periode determinat

Quantitat de persones que
treballen en una empresa,
organitzacié o negoci. Es un
indicador important per
avaluar la mida i I'estructura
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d'una entitat i pot ser utilitzat
per a fins de gestio i regulacio
laboral.

Diferents ambits o divisions de
I'economia basats en
I'activitat productiva. Aquesta

Sector Taula de No 1 divisi6 permet classificar les
productiu valors empreses, organitzacions o

institucions en funcio del tipus

d'activitat economica en la

qual es dediquen.
L'adjudicatari haura de fer Us de mecanismes per al control adequat de la qualitat,

tant dels documents i com de I'execucié dels treballs encarregats.

El Departament de Cultura ostenta els drets d’explotacio, sense limit territorial ni
temporal, de tota la documentacié i dades produides fruit del present encarrec,
qualsevol que sigui el seu tipus o format. La propietat de I'autor quedara garantida
i recolzada en tot moment, segons el que estableix la legislacié actual de la Propietat

intel-lectual al respecte.

L’adjudicatari no podra fer us o divulgacié d’aquests documents de forma total,
parcial o directa, indirecta o extractada, sense préevia autoritzacié escrita del
Departament de Cultura, sempre en el marc de respecte de la legislacié vigent sobre

la Propietat Intel-lectual.
4. Seguiment dels treballs

La Subdireccié General d’Arxius i Gesti6 Documental nomenara una persona
coordinadora del projecte d’entre els seu personal i que realitzara les funcions
seglents:
= Aprovar i supervisar la planificacio i les tasques executades.
= Elaborar estimacions periddiques sobre el grau de compliment del projecte.
= Assistir a les reunions preliminars amb els agents clau.
= Facilitar la informaci6 necessaria per a I'execucié de les tasques del projecte.
= Aprovar i supervisar els treballs a lliurar.

= Resoldre les incidéncies del desenvolupament del projecte.

Portaferrissa, 1 (Palau Moja)
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= Autoritzar o rebutjar els perfils de personal proposats en cas de substitucio

dels inicialment proposats.

En tot moment la persona coordinadora podra consultar la situacié dels treballs i
convocar les reunions que consideri oportunes per tal de conéixer |'estat dels
mateixos i fer les correccions que consideri necessaries.
Aquesta creara, gestionara i donara accés a I’equip de treball a un espai de treball
en col-laboracié en entorn Microsoft Teams, on s'incorporaran els treballs a lliurar i
altres documents de seguiment, per tal de controlar el desenvolupament del projecte

i comunicar les incidéncies sorgides.

La persona responsable del projecte nomenada per I'adjudicatari sera la persona
representant de I’'empresa i sera I'Unic interlocutor de la persona coordinadora de la

Subdireccié General d’Arxius i Gestid® Documental.

En el moment del lliurament dels treballs el representant de 'empresa adjudicataria
i la persona coordinadora de la Subdireccio General d’Arxius i Gestio Documental,
firmaran un acte de recepci6 acreditant la finalitzacié parcial i/o total dels treballs

realitzats, aixi com la conformitat amb aquests.

El personal que es destini a I'execucio del contracte no tindra cap relacio laboral
amb la Direccié General del Patrimoni Cultural. L’adjudicatari, esta obligat, pel que
fa a aquestes persones, al compliment de les disposicions vigents en matéria laboral,

de seguretat social i de seguretat i salut en el treball que li siguin d’aplicacio.

En cas de resolucié del contracte, la Direccidé General del Patrimoni Cultural no
quedara subrogada en cap obligacidé laboral respecte al personal de I'equip de
treball.

En cas d’abséncia del personal i durant el periode de vacances, |'adjudicatari ha de
garantir la prestacié del servei amb el personal qualificat necessari i amb caracter

immediat.
5. Proteccié de Dades Personals

El Departament de Cultura és el responsable en relacio a les dades personals que
es captin durant I’execucié de la contractacio per part de I’adjudicatari, el qual haura
de signar, juntament amb el contracte i complir el document d’encarrec de

Portaferrissa, 1 (Palau Moja)
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tractament de dades de caracter personal. El model d’encarrec de tractament de
dades de caracter personal es facilitara en la signatura del contracte per a la seva

firma.

6. Calcul preliminar d’unitats censals potencials

A continuaci6 facilitem el calcul d’unitats censals potencials per les comarques del

Barceloneés, Vallés Occidental, Maresme:

Lot 1: Identificacié d’unitats censals potencial en empreses i establiments

comercials de les comarques del Barcelonés, Maresme i Vallés Occidental

Font de dades Barcelonés Vallés Maresme Total
Occidental

Farmacies 1.226 227 155 1.608
Premi Nacional d'Establiments

. . 867
Comercials Centenaris
Registre d’Empreses i
Establiments (REE) 23.105 6.603 3.192 32.900
Empreses i establiments
comercials (Cambra de 1.253
Comercg)

Total 36.628

Font de les dades del Lot 1:

= Establiments comercials centenaris de Catalunya: registre elaborat a partir
de I'atorgament dels Premis Nacionals als Establiments Comercials
Centenaris. Aquests guardons distingeixen els establiments i Mercats
Municipals en actiu que al llarg de cent o més anys han ofert un servei de
qualitat i personalitzat als seus clients, tot adaptant-se als canvis en les
necessitats de compra de la ciutadania que s’han anat produint al llarg de la
seva trajectoria professional’.

= Registre Industrial de Catalunya: a carrec del Departament d’Empresa i
Treball sistematitza el registre citat en el sistema RADAE-REE (Repositori

administratiu de dades d’activitats econdmiques - Registre d’Empreses i

1 https://canalempresa.gencat.cat/ca/integraciodepartamentaltramit/tramit/PerTemes/Premis-

Nacionals-als-Establiments-Comercials-Centenaris-de-la-Generalitat-de-Catalunya
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Establiments), que és un repositori genéric per ’'emmagatzemament de les
dades de diferents camps reglamentaris i activitats economiques?.
= Relaci6 d’empreses i establiments comercials de les comarques del
Barcelonés, Maresme i Vallés Occidental: a partir de la base de dades
unificada d’empreses i establiments comercials de totes les cambres de
comer¢ oficials de I'Estat, s’ha dut a terme una consulta i una valoracio
economica de I'adquisicid de les dades, en les quals s’inclouen: dades
identificatives (telefon i pagina web), activitat principal, volum de vendes,
situacié mercantil, nombre de treballadors®.
= Cataleg de farmacies de Catalunya: Llista de farmacies a Catalunya amb les

dades descriptives de nom, adrega i municipi®.

Lot 2. Identificacié d’unitats censals potencials en I’Administracié Publica i Sector

Public de les comarques del Barcelonés, Maresme i Vallés Occidental

Font de dades Barcelonés Vallés Maresme Total
Occidental
Centres educatius 1.195 569 270 2.034
Centres sanitaris 472 179 143 794
qujupaments cultural (no inclou 847 303 183 1333
arxius)
Centres assistencials 1.378 455 314 2.147
Justicia 381 110 72 563
Universitats 118 36 154
Arxius 95 28 18 141
Sector Public 497
Col-legis Professionals 61 5 2 68
Total 7.731

Fonts de les dades del Lot 2:

= Equipaments de Catalunya: la base de dades d'equipaments integra, en una
unica font, les dades descriptives d'equipaments de Catalunya, tant de

titularitat publica com privada: seus dels ajuntaments, centres educatius,

2 Intranet del Departament d’Empresa i Treball:
https://web.empresa.intranet.gencat.cat/contingut/i-serveis/radae#Radae

3 Es disposa d’un pressupost emes el 28 de setembre de 2022.

4 https://analisi.transparenciacatalunya.cat/Salut/Cat-leg-de-farm-cies-de-Catalunya/f446-

3fny
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sociosanitaris, culturals, instal-lacions esportives, de transport, etc. La
solucié consolida en una estructura comuna i normalitzada les dades que es
troben en diferents bases de dades i que sén gestionades pels diferents
departaments i organismes de la Generalitat de Catalunya®.

= Directori de centres docents: és un directori de centres educatius amb
ensenyaments autoritzats, amb la informaci6 de localitzacié i contacte del
centre, amb els ensenyaments autoritzats des de el curs 2015-2016 fins el
curs 2019-2020. La font d'informacié és el Registre de Centres Docents, que
gestiona la Direccidé General de Centres Publics. Els directoris s'actualitzen
els mesos de setembre i gener®.

= Registre del Sector Public de la Generalitat de Catalunya: El Registre del
sector public de la Generalitat de Catalunya es crea mitjangant la Llei
12/2004, de 27 de desembre, de mesures financeres i es regula d'acord amb
el que estableix I'Ordre ECO/22/2015, de 26 de gener, per la qual es regula
el Registre del sector public de la Generalitat de Catalunya. S’adscriu a la
Direccié General del Patrimoni de la Generalitat de Catalunya i té les finalitats
d’inventariar tots els ens instrumentals de I’Administracié de la Generalitat i
de les participacions en altres entitats, fer el seguiment de les modificacions
que afecten les entitats que son objecte de registre i garantir la publicitat de
les dades inscrites’.

= Estadistica d'Arxius de Catalunya: a carrec del Gabinet técnic del
Departament de Cultura es proporcionen les dades estadistiques recopilades
bianualment a tots els arxius publics i privats que figuren al Directori d’Arxius
de Catalunya. Entre d’altres dades, figuren el nombre de fons, el volum, i
I’agrupacié per tipus de fons. Publicat figura un resum estadistic dins de les
“Estadistiques Culturals de Catalunya 2021” del 2021°

5 https://analisi.transparenciacatalunya.cat/Urbanisme-infraestructures/Equipaments-de-

Catalunya/8gmd-gz7i

6 https://analisi.transparenciacatalunya.cat/Educaci-/Directori-de-centres-docents-Fins-curs-2019-
2020/e2ef-eiqj

7 https://analisi.transparenciacatalunya.cat/Sector-P-blic/Registre-del-sector-p-blic-de-la-
Generalitat-de-Ca/gr39-ik6u

8 https://drac.cultura.gencat.cat/bitstream/handle/20.500.12368/19600/Estad%C3%AD

stiques%20 culturals%20de%20Catalunya%202021.pdf?sequence=1&isAllowed=y
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https://drac.cultura.gencat.cat/bitstream/handle/20.500.12368/19600/Estad%C3%AD%20stiques%20%20culturals%20de%20Catalunya%202021.pdf?sequence=1&isAllowed=y
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Entitats juridiques del Registre d’Entitats de Catalunya: dades identificatives
de les associacions, les fundacions privades, els col-legis professionals, les
academies, les entitats religioses i les federacions de Catalunya inscrites a la
Generalitat de Catalunya. Inclou el nom, la tipologia, la informacié registral,
I'adreca i altres dades de contacte. En el lot 2 només s’han tingut en compte
les dades relatives als col-legis professionals, ja que compleixen funcions

publiques®.

Lot 3. Identificacié d’unitats censals potencials d’Associacions i Fundacions de les

comarques del Barcelonés, Maresme i Vallés Occidental

Font de dades Barcelonés Vallés Maresme Total
Occidental
Associacions 2.394 656 378 3.428
Cens<_3 d_e Archivos 206
(asociaciones)
Registre d'Entitats Esportives 1093 374 272 1.739
Entitats col-laboradores de
treballs en benefici de la 224 189 123 536
comunitat
Registre d'ONGs 410 56 23 489
Total 6.398

Fonts de les dades del Lot 3:

Entitats juridiques del Registre d’Entitats de Catalunya: dades identificatives
de les associacions, les fundacions privades, els col-legis professionals, les
academies, les entitats religioses i les federacions de Catalunya inscrites a la
Generalitat de Catalunya. Inclou el nom, la tipologia, la informacio registral,
I'adreca i altres dades de contacte'™.

Entitats col-laboradores de treballs en benefici de la comunitat: a carrec del
Departament de Justicia, Drets i Memodria en el que es relacionen
d’equipaments i places que les entitats posen a disposicié del Departament

de Justicia per tal de poder executar la mesura penal alternativa (MPA) de

% https://analisi.transparenciacatalunya.cat/Legislaci-just-cia/Entitats-jur-digues-del-Registre-d-

entitats-de-Cat/y6fz-g3ff

10 https://analisi.transparenciacatalunya.cat/Legislaci-just-cia/Entitats-jur-diques-del-Registre-d-

entitats-de-Cat/y6fz-g3ff
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treball en benefici de la comunitat (TBC). Només consta el nom d'aquelles
entitats que han autoritzat expressament fer-lo public''.
= Entitats inscrites en el Registre d'organitzacions no governamentals per al
desenvolupament (ONGD): a carrec de Agencia Catalana de Cooperacio al
Desenvolupament (ACCD), en el qual es proporcionen les dades
identificatives de les organitzacions no governamentals per al
desenvolupament (ONGD) inscrites en el Registre d'ONGD. Inclou les
seglients dades: nom de |'entitat, nUmero de registre, adreca postal, codi
postal, teléfon, correu electronic i pagina web'™.
= Censo - Guia de Archivos de Espaiia e Iberoamérica: instrument estatal de
control enfocat a la defensa del patrimoni documental i a la difusié basica del
coneixement dels arxius per part de les Administracions Publiques, els

ciutadans i els usuaris'.

Lot 4. Identificacié d’unitats censals potencials de fons patrimonials i familiars a

Catalunya
Conjunt de dades del buidatge bibliografic:

Font de dades Total per grup
Fons d’Historia Local (fons familiars i

. . 3.572
patrimonials)

Estudi del conjunt de conjunts de dades relatius a fons patrimonials i/o familiars

preexistents en sistemes d’informacio de les Administracions Publiques.

Font de dades Barcelones Valles Maresme Total
Occidental

P.atrlmo_n’| Documental de la o5 85 108 018
Diputacié de Barcelona
Explotacions Agricoles Actives 4 33 44 81
Catalleg Patrimoni Arquitectonic 50 60 131 043
(Masies)
Arxy§ en Linia (Patrimonials i 768
Familiars)

11 https://analisi.transparenciacatalunya.cat/L egislaci-just-cia/Entitats-col-laboradores-de-
treballs-en-benefici-d/abnp-sjj6

12 https://analisi.transparenciacatalunya.cat/Societat-benestar/Entitats-inscrites-en-el-
Registre-d-organitzacions/4d69-gxhb

13 http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/directorioarchivosinicial.ntm
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Cens d'arxius (Patrimonials i

142

Familiars)

Total  1.452

Fonts de dades utilitzades per fer I’estudi preliminar i que haura de consultar i utilitzar

I’adjudicatari:

Mapa d’explotacions agricoles (DUN) de Catalunya: el Mapa d'Explotacions
€s una capa grafica oberta a la ciutadania que geolocalitza les Explotacions
agricoles de Catalunya a partir de les dades declarades a la declaracié
agraria unificada (DUN) i en mostra les seves caracteristiques principals de
forma pseudoanonimitzada'.

Inventari de patrimoni arquitectonic de la Generalitat de Catalunya: es va
iniciar I'any 1982 i des d'aleshores s'ha anat perfilant fins a assolir una visio
forca completa del patrimoni construit monumental d'arreu de Catalunya.
S'hiinclouen edificis i construccions d'interes artistic, arquitectonic o historic,
sectors i elements d'edificis, elements arquitectonics aillats, petits conjunts i
nuclis d'interes historicoartistic, tant de caracter monumental com popular i
tradicional™.

Registre de Planejament urbanistic de Catalunya: base de dades del
Departament de Vicepresidéencia i Politiques Digitals, on es pot accedir als
Plans Especials Urbanistics d’edificacions en sol no urbanitzable, és a dir,
masies i cases rurals. Aquests Plans Especials incorporen un cataleg de les
masies'®.

Mapa del Patrimoni Cultural Local: gestionat per la Diputacié de Barcelona
inclou, exhaustiu inventari que recull tots els elements del patrimoni immoble,
moble, documental, immaterial i natural d’'un municipi, amb I'objectiu de
proporcionar al corresponent ajuntament una eina de coneixement i de gestié

que li permeti establir mesures de recerca, proteccid, conservacio i retorn

14 https://analisi.transparenciacatalunya.cat/Medi-Rural-Pesca/Mapa-d-explotacions-agr-

coles-DUN-de-Catalunya/igpi-zasj

15 http://invarquit.cultura.gencat.cat/Cerca/CercaBasica

16

https://dtes.gencat.cat/rpucportal/AppJava/cercaExpedient.do?reqCode=loadSenseCriteris
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social del seu patrimoni cultural i natural. En el nostre cas hem filtrat pel

patrimoni documental.

= Censo - Guia de Archivos de Espafia e Iberoamérica: instrument estatal de
control enfocat a la defensa del patrimoni documental i a la difusié basica del
coneixement dels arxius per part de les Administracions Publiques, els
ciutadans i els usuaris'.

= Fons d’Historia Local de Catalunya (FONSHL): cataleg bibliografic d’accés
public i gratuit sobre historia local de Catalunya, gestionat per la seccio
d’historia del SIBHIL:LA, el servei cientificotécnic de la Universitat Autdnoma
de Barcelona. Conté més de 220.000 referéncies bibliografiques resultat del
treball de seleccié dut a terme a biblioteques generals, universitaries, de
museus, arxius, i centres d’informacié locals, tant publics com privats, de tot
Catalunya. Inclou articles de publicacions cientifiques espanyoles sobre
’ambit catala, aixi com el resultat de treball de camp realitzat a grans
biblioteques catalanes i de diferents bases de dades locals i comarcals’™.

= Fons patrimonials i familiars en el GANC-GIAC: el Gestor de I’Arxiu Nacional
de Catalunya (GANC) i el Gestor Informatic d’Arxius Comarcals (GIAC) sén
els programes a partir dels quals es gestionen i es publiquen els fons
documentals custodiats en centres adherits al portal d’Arxius en Linia®.

= Fons patrimonials i familiars existents al Cens d’Arxius de Catalunya: conjunt
de dades extret de la plataforma Sistema d’Informacié d’Arxius (SIA). A partir
d’aquestes dades es poden identificar els fons patrimonials i familiars de
titularitat publica o privada a Catalunya, a excepcié de les comarques del

Barcelonés, Maresme i Vallés Occidental®'.

17 https://patrimonicultural.diba.cat/cercador

18 http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/directorioarchivosinicial.htm
19 https://sibhilla.uab.cat/iah/es/index.htm

20 Consulta duta a terme el 18 de desembre de 2023.

21 Consulta duta a terme el 7 de juny de 2023.
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