AJUNTAMENT DE
SANTA PERPETUA
DE MOGODA

PLEC DE PRECRIPCIONS TECNIQUES REGULADORES DE LA CONTRACTACIO
SERVEIS D’ASSESSORAMENT i SUPORT JURIDIC EN MATERIA DE
CONTRACTACIO PUBLICA, RECURSOS HUMANS | ALTRES DE DRET PUBLIC A
L’AJUNTAMENT DE SANTA PERPETUA DE MOGODA.

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

Es objecte d'aquest contracte la prestacié dels serveis d’assessorament juridic en les
especialitats de dret administratiu general, contractacid publica, responsabilitat
patrimonial, dret sancionador, dret civil i immobiliari, dret fiscal i tributari i dret laboral i
funcio publica

Estan expressament exclosa I'assisténcia i defensa juridica davant dels tribunals.

Codificacié segons nomenclatura CPV: 79111000-5 Serveis d’assessorament juridic.

La licitacio es divideix en els seguents lots:

Lot 1: Dret administratiu general, contractacié publica, responsabilitat patrimonial, dret
sancionador

Lot 2: Patrimoni de les Administracions Publiques
Lot 3: Dret civil i immobiliari

Lot 4: Dret fiscal i tributari
Lot 5: Dret laboral i funcié publica.

2. EXPOSICIO DE NECESSITATS.

D’acord amb l'objecte del contracte, les necessitats a satisfer mitjangant el present
contracte de consisteix en I'assessorament juridic en diverses especialitats:

» Dret administratiu  general (Responsabilitat Patrimonial, Procediment
sancionador...)

Contractacié Publica

Patrimoni Administracions Publiques

Dret civil i immobiliari

Dret fiscal i tributari

Dret laboral i funcio publica
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3. CONTINGUT GENERAL DELS TREBALLS

L’assessorament juridic que és objecte del present contractes s’haura de realitzar per part
de I'equip que es descriura més endavant, amb la dedicaci6 que també s’indicara.
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Amb caracter general, i amb independéncia de la matéria, 'objecte del contracte abastara
els seglents treballs, que s’enumeren a continuacié amb caracter enunciatiu, perd no
limitatiu:

Resolucio de tot tipus de consultes juridiques per via telefonica, per via telematica
0 per correu electronic

Informacio sobre novetats normatives (europea, estatal, autonomic i/o local)
Reunions periddiques presencials o telematiques

Emissié d’informes, notes juridiques i/o dictamens o documents que es
requereixin.

Elaboraci¢ i/o revisié de documents.

4. CARACTERISTIQUES DEL SERVEI A REALITZAR

L’abast del present contracte i els treballs a realitzar comprenen les seglents tasques
estructurades en els seglents blocs:

Lot 1:

Dret administratiu general i Contractacié Publica

Assessorar en matéria de dret administratiu: convenis, encarrecs de gestio i altres
figures entre unitats de I'Administracio local, amb altres ens del sector public o
amb tercers privats, a titol merament enunciatiu.

Resoldre dubtes i consultes en matéria de processos de fiscalitzacio interna i
externa en matéria de subvencions o de compliment normatius.

Assessorament en matéria sol-licitud i justificacions de subvencions.

Redaccié d’informes i dictamens juridics sobre aspectes complexos relacionats
amb dret administratiu en general.

Assessorament en questions de responsabilitat patrimonials, dret sancionador.

Redaccié o revisi6 juridica dels plecs de clausules particulars i de la resta de
documents juridics que conformen I'expedient de licitacio. Redaccio o revisio de
documents i informes que han de constar a I'expedient de contractacio.

Redactar els documents necessaris per adjudicar contractes.

Revisar i tancar expedients de contractacio.

Resoldre dubtes i consultes en matéria de contractacié publica, verbalment o per
escrit, fins i tot mitjangant I'elaboracié de notes i/o informes.

Redaccié d’informes i dictamens juridics sobre aspectes complexos relacionats
amb contractacio publica.
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Lot 2:

Lot 3:
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Redaccié o revisié respecte de les resolucions juridiques i dels acords de I'dérgan
de contractaci6 o de la mesa que s’haguessin d’adoptar en el marc del
procediment de licitacio.

Redaccié o revisié juridica de la documentacié relativa a modificacions i
prorrogues, penalitats.

Assisténcia juridica davant de les incidéncies que poguessin sorgir en I'execucio
del contracte.

Redaccié o revisio juridica respecte de possibles resolucions contractuals.
En suposit de recursos especial en matéria de contractacio, elaboracié de l'informe
que ha dacompanyar a l'expedient que es remetra al Tribunal Catala de

Contractes del Sector Pubilic.

Redaccio o revisié juridica en casos de processos de liquidacié dels contractes o
eventuals sol-licituds de restabliment.

Qualsevol altra funcié relacionada amb les anteriors que es derivi de I'aplicacio de
la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public (LCSP).

Patrimoni de les Administracions Publiques

Assessorament juridic en la gesti6 de concessions demanials, autoritzacions
d’'ocupacié i/o utilitzacid del domini public local, existents i futures, i la seva
actualitzacié permanent.

Suport juridic a la regularitzacié del Patrimoni

Suport juridic davant del registre de la propietat de les diferents cessions, siguin

bilaterals, multilaterals o unilaterals, obtingudes, per I'Ajuntament de Santa
Perpétua de Mogoda en diferents terrenys del municipi.

Suport en Tlemissié dinformes relatius a expedients de concessions
administratives, d’ocupacié i/o utilitzacié del domini public local.

Assisténcia en la redaccio i revisié dels documents
Dret civil i immobiliari
Assisténcia en la redaccid i revisié dels documents

Assessorament sobre qualsevol guestié de contractacio civil i mercantil, aixi com la
seva redaccié i/o revisio de tot tipus de contractes civils i/o mercantil.

Assessorament en actes de conciliacio de tipus civil
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Lot 4: Dret fiscal i tributari

Assessorament permanent en la interpretacio i aplicacié de la normativa fiscal i
tributaria per al correcte compliment d’obligacions tributaries de I'Ajuntament de
Santa Perpétua.

La revisio de la informacié continguda en els estats financers de I'Ajuntament de
Santa Perpétua de Mogoda quan aquesta ho sol-liciti.

Col-laboracié en el tancament pressupostari de cada exercici fiscal.
Informacio sobre les novetats en matéria tributaria

Assessorament puntual en altres ambits del dret quan per a resoldre una consulta
de l'ambit fiscal i tributari sigui necessari recérrer a la interpretacié d’altres
disciplines juridiques, com ara:

Dret administratiu
Dret mercantil
Dret laboral

Dret civil

Dret urbanistic
Dret comunitari

Suport juridic per al correcte compliment d’obligacions tributaries de I’Ajuntament
de Santa Perpétua de Mogoda.

Suport juridic en procediments administratius d’inspeccié, de revisid o
sancionadors iniciats per I'Agéncia Estatal de I’Administracié Tributaria o 'Agéncia
Tributaria de Catalunya contra I'Ajuntament de Santa Perpétua de Mogoda. Aquest
suport incloura:
e La redaccio i presentacid d’al-legacions i/o recursos administratius en els
procediments iniciats per I’Agéncia Tributaria.
e La resolucié de les consultes formulades en I'actuacio inspectora.
e La revisié amb caracter previ de la documentacié que sigui requerida per
I’Agéncia Tributaria.
e L’assessorament sobre la conformitat o disconformitat a les propostes de
liquidacio que es practiquin en les inspeccions.
o La formulacié de consultes davant la Direccié General de Tributs.
¢ Altres de contingut analeg que es puguin derivar.

Lot 5: Dret laboral i funcié publica

L’assessorament legal en temes de legislacié en ambit de Recursos Humans i en
materia de dret laboral.

Les resolucions en via administrativa de les instancies en matéria de personal.
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Elaboracié d’'informes juridics

Assessorament, redaccio i/o revisio de tota mena de documents de contingut
juridic que es generin tant en I'ambit de relacions amb tercers (contractes,
instancies, processos seleccidé de personal.) com en I'ambit intern (acords,
resolucions, expedients disciplinaris, etc.).

Revisio documentacio d’assisténcia prévia a actes de conciliacié previ a la via
judicial.

Assessorament i elaboracié dinformes i dictamens en conflictes laborals i
Seguretat Social.

Assessorament i acompanyament a reunions davant organismes publics en
guestions laborals (Inspeccié de Treball, TGSS, INSS, etc....)

Totes aquelles tasques i treballs que el responsable del contracte de I'’Ajuntament
demani en relacié a I'objecte del contracte i que poguessin sorgir en el seu decurs.

5. EQUIP DE TREBALL | DEDICACIO

5.1 Equip de treball

L’equip de treball per prestar el servei sera el seglent:

Lot 1: Dret administratiu general, contractacié publica, responsabilitat patrimonial, dret
sancionador
- Advocat que actuara com a Supervisor/Coordinador del servei, amb una
experiéncia minima de 10 anys en serveis prestats —idéntics als que son objecte
del lot 1- a administracions publiques o a entitats privades.
- Advocat amb una experiéncia minima de 5 anys acreditada en contractacio publica
i dret administratiu general per a administracions publiques, entitats del sector
public o entitats privades.
Lot 2: Patrimoni de les Administracions Publiques

Advocat que actuara com a Supervisor/Coordinador del servei, amb una
experiéncia minima de 10 anys en serveis prestats —idéntics als que son objecte
del lot 2- a administracions publiques o a entitats privades.

Advocat amb una experiéncia minima de 5 anys acreditada en dret urbanistic, del
medi ambient, per a administracions publiques, entitats del sector public o entitats
privades.

Lot 3: Dret civil i immobiliari

Advocat que actuara com a Supervisor/Coordinador del servei, amb una
experiéncia minima de 10 anys en serveis prestats —idéntics als que son objecte
del lot 3- a administracions publiques o a entitats privades.
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- Advocat amb una experiéncia minima de 5 anys acreditada en dret civil i

immobiliari, per a administracions publiques, entitats del sector public o entitats
privades.

Lot 4: Dret fiscal i tributari

Advocat que actuara com a Supervisor/Coordinador del servei, amb una
experiéncia minima de 10 anys en serveis prestats —idéntics als que son objecte
del lot 4- a administracions publiques o a entitats privades.

Advocat amb una experiéncia minima de 5 anys acreditada en dret fiscal i tributari,
per a administracions publiques, entitats del sector public o entitats privades.
Caldra indicar el NIF, titulacié, experiéncia i curriculum.

Lot 5: Dret laboral i funcié publica

Advocat que actuara com a Supervisor/Coordinador del servei, amb una
experiéncia minima de 10 anys en serveis prestats —idéntics als que son objecte
del lot 5- a administracions publiques o a entitats privades.

Advocat amb una experiéncia minima de 5 anys acreditada en funcio publica i dret
laboral, per a administracions publiques, entitats del sector public o entitats
privades.

5.2 Dedicacio horaria

>

Lot 1 Dret administratiu general, contractacié publica, responsabilitat patrimonial,
dret sancionador: 352,50 hores anuals

Lot 2 Patrimoni de les Administracions Publiques: 75 hores anuals.
Lot 3 Dret civil i immobiliari: 75 hores anuals.
Lot 4 Dret fiscal i tributari: 80 hores anuals

Lot 5 Dret laboral i funcié publica: 80 hores anuals.

6. CONDICIONS D’EXECUCIO CONTRACTE.

6.1 Terminis d’execucio

El termini per a I'efectiva prestacio de 'assessorament ha de respondre a la complexitat
de la consulta i la urgencia de la resolucio, d’acord amb els segients criteris:
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- Per a consultes telefoniques d’especial urgéncia s’haura de donar una
resposta immediata, que haura de traslladar per escrit a través d'un correu
electronic el mateix dia de la consulta.

- Per a consultes telefoniques d’especial ordinaries s’haura de donar una
primera resposta telefonicament immediata, que haura de traslladar per escrit a
través d’'un correu electronic en el termini de 48 hores.

- Per a consultes formulades per correu electronic en funcié de la celeritat i
brevetat que es requereixi, el termini maxim de resolucié sera de dues jornades
laborals a comptar des de la peticié formulada per I'interlocutor.

- Per ales consultes a resoldre a través d’un informe o dictamen juridic es disposara
d’un termini maxim de 15 dies naturals per al seu lliurament.

- Per a consultes d’especial urgéncia a resoldre a través d’un informe o dictamen
juridic es disposara d’'un termini de 5 deis naturals per al seu lliurament.

- Per a consultes d’especial complexitat a resoldre a traves d’'un informe o dictamen
juridic es podra establir un termini superior a 15 dies naturals per al lliurament de
'informe o dictamen al moment de I'encarrec.

- Per ala defensa i exposicié presencial de consultes resoltes, el personal adscrit a
I'execucio del contracte s’haura de personal al lloc, dia i hora que s’acordi per a la
reunié i romandre-hi durant el temps necessari.

L’adjudicatari haura de garantir la continuitat del servei durant tots els dies laborables de
'any.

L’'incompliment o retard en la prestacié de I'informe comportara I'aplicacio de les penalitats
definides al Plec de Clausules administratives.

6.2 Gestio servei
Es designara un interlocutor per cada Lot.

- Lot 1 Dret administratiu general, contractacio publica, responsabilitat patrimonial,
dret sancionador: Cap de Serveis Juridics, Contractacié i Compres

e Lot 2 Patrimoni de les Administracions Publiques: Cap Servei de Planificacio i
Programacié Estratégica

e Lot 3 Dret civil i immobiliari: Cap de Serveis Juridics, Contractacio i Compres

* Lot 4 Dret fiscal i tributari: Cap del Serveis Econdomics i/o Interventor

= Lot 5 Dret laboral i funcié publica: Cap d'Organitzacié i Recursos Humans

Aquests interlocutors seran els responsables de comunicar al coordinador les tasques a
satisfer. Aquestes tasques, excepte les consultes telefoniques, es realitzara per correu
electronic amb copia al Cap dels Serveis Juridics, Contractacié i Compres.
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Els interlocutors hauran de comunicar al Cap dels Serveis Juridics, Contractacio i
Compres, qualsevol incidencia, compliment defectuds o infraccié que es produeixi durant
I’'execucio del contracte.

6.3 Altres obligacions

- L’empresa adjudicataria garantira I'absoluta confidencialitat de la documentacio
rebuda i pren la responsabilitat de no divulgar, ni fer altre Us que el relacional amb
I'objecte del contracte. L'incompliment d’aquesta obligacié implicara la resolucio
del contracte i donara lloc a la reclamacié per part de I'entitat, d’acord amb
I'establert a la Llei 9/2017, de 8 de novembre, per efectuar les accions legals que
correspongui en defensa dels seus interessos.

- L’'empresa adjudicataria és responsable de la qualitat técnica dels treballs i
prestacions que desenvolupi i de les conseqléncies que es puguin produir per
l'entitat publica auditada o per a tercers de les omissions, errors, métode
inadequats o conclusions incorrectes en I'execucié del contracte.



