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1. OBJECTIU DE L’ENCARREC

El decret 110/2022, de 7 de juny, de reestructuracio del Departament de Cultura
estableix que, entre d’altres funcions, al Gabinet Téecnic li correspon coordinar les
activitats de la Biblioteca central del Departament. Concretament, és el Servei
d’Avaluacio, Estudis i Transparéncia qui ha de gestionar els fons bibliografics, les
subscripcions i I'adquisicid de publicacions del Departament, en suport paper o
digital, incorporats a la Biblioteca.

A més de les seves funcions, la Biblioteca central del Departament de Cultura ha
de donar compliment als encarrecs encomanats per la Secretaria General aixi
com garantir el servei a les unitats del Departament. La Biblioteca central també
és I'dorgan gestor de la Biblioteca Digital del Departament DRAC, Dades i
Recursos en Accés obert de Cultura.

DRAC vol facilitar 'acompliment de la Llei 19/2014,del 29 de desembre, de
transparencia, accés a la informacio publica i bon govern, amb I'objectiu de posar
a disposicio de la ciutadania a través del repositori institucional els fons
actuals i retrospectius del Departament de Cultura.

Els processos documentals necessaris per garantir el servei de la Biblioteca central
del Departament son:

a. Digitalitzacié dels fons historics editats pel Departament de
Cultura i el seu sector public.

b. Informar els fitxers de metadades que descriuen els items
digitalitzats.

El Gabinet Técnic del Departament de Cultura contractara una empresa que
desenvolupara aquests processos documentals seguint els requeriments iles
pautes que queden recollits en aquest plec de condicions. El Gabinet Tecnic
també sera I'encarregat de fer el seguiment i supervisar el desenvolupament del
treball.

2. CARACTERISTIQUES DEL TREBALL

2.1 Documentacié que facilitara el Gabinet Técnic

1. Relacié dels registres d’edicions historiques del Departament ja
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digitalitzats.
2. Criteris per a la tria i la selecci6 dels fons historics a digitalitzar
editats pel Departament.
Requeriments técnics de la digitalitzacio de les publicacions.
. Manuals de gestié de la Biblioteca digital DRAC on s’especifiquen les
metadades correctes i la manera d’informar-les.
5. Model d’Excel per informar metadades i criteris per a la correcta
descripcio de metadades.

»w

2.2 Treballs a desenvolupar per I'empresa adjudicataria

Seguint les pautes indicades pel Gabinet Técnic, haura de seleccionar i triar
fisicament a la seu de la Biblioteca aquells documents editats pel Departament de
Cultura pendents de digitalitzar:

- Ferlinventari de fons a digitalitzar i facilitar-lo a la Biblioteca per a la
seva revisio i acceptacio.

- Encaixar i traslladar els fons inventariats a I'edifici on 'empresa
adjudicataria realitzara el procés de digitalitzacio.

- Digitalitzar els fons inventariats segons els requeriments técnics
facilitats per la Biblioteca.

- Informar I'Excel de metadades seguint els criteris establerts per la
Biblioteca.

- Retornar els documents en paper digitalitzats a la Biblioteca i col-locar-
los al seu lloc seguint la ordenacié de la CDU (Classificacio Decimal
Universal).

Retorn de la digitalitzacié en una unitat d’emmagatzematge externaamb:
» Fitxers digitalitzats de la documentacio relacionada a I'inventari seguint

els criteris técnics especificats.
= Excel amb les metadades de cadascun d’aquests fitxers.

3. SEGUIMENT | CONTROL DEL TREBALL

L’empresa adjudicataria es compromet a permetre que el Gabinet Técnic pugui
fer el seguiment dels treballs mentre es desenvolupen d’acord amb els principis
seguents:
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1- El Gabinet Técnic es reserva el dret de comprovar la realitzacié correcta de
les tasques encarregades. Estara facultat per fer un control directe sobre
les diferents feines i sobre els criteris utilitzats en el seu desenvolupament.

2- Es duran a terme revisions periodiques de les digitalitzacions i de les
metadades descrites.

3- L’empresa adjudicataria haura de lliurar quinzenalment un informe analitic
de les tasques realitzades i de les incidéncies trobades.

4. INFORMES DE TANCAMENT DEL TREBALL

Informe de digitalitzacio i metadades: documents digitalitzats i descrits,
caracteristiques tecniques de les digitalitzacions, justificacié de la documentacio
no digitalitzada i incidéncies.

5. TERMINIS D’EXECUCIO | PAGAMENT DEL PREU

La prestacio dels serveis objecte d’aquesta contractacio preveu l'inici dels
serveis des de la data d’adjudicacio fins a 31 de desembre de 2024.

6. PRESSUPOST

L’'import maxim és de 40.000 (IVA inclos).

El pressupost ha de diferenciar el preu unitari per pagina digitalitzada i el
preu unitari per registre de metadades informat de la documentacié
digitalitzada.
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CONDICIONS DE LICITACIO
1. SOLVENCIA QUE HAN DE TENIR ELS LICITADORS

1. Relacio dels treballs realitzats en els 3 ultims anys a partir d’'una relacio
detallada que inclogui imports, dates i destinataris publics o privats. Els serveis o
treballs efectuats s'acreditaran mitjangant certificats expedits per I'd6rgan
competent quan sigui una entitat del sector public; quan el destinatari sigui un
subjecte privat, mitjangant certificaci6 emesa per aquest o, a falta d'aquesta
certificacié, mitjangant una declaracié de I'empresari. L'import anual acumulat en
I'any de major execucidé haura de ser igual o superior al 70% del valor estimat del
contracte (en termes anuals).

2. Relaci6 del personal tecnic o de les unitats técniques, integrades o no a
'empresa, participants en el contracte i els mitjans d’estudi o investigacio de
'empresa. S’especificara el nombre total de persones de qué es disposara per a
dedicar-se a aquest projecte i la seva formacié i experiéncia professional aixi com
el repartiment en les categories que es detallen a continuacié:

Formacio
- Cap de projecte: titulacié universitaria en biblioteconomia i documentacié o
similar.

- Responsable documentalista: titulacié universitaria en biblioteconomia i
documentacio o similar.

Experiéncia
Acreditacié de la participacioé en dos treballs d’objecte contractual similar al licitat.

Condicions minimes obligatories:

L’equip de treball ha de disposar com a minim d’'un/a documentalista
especialitzat/da en la descripcié de metadades.

2. PRESENTACIO DE LES OFERTES

Les empreses presentaran les ofertes en els apartats seguents:
Sobre B: - Métodes de digitalitzacié, documentacio i control de qualitat
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- Personal técnic i de coordinacio

Sobre C: Oferta econdmica

3. CRITERIS DE VALORACIO | ADJUDICACIO

Per proposar 'adjudicacié d’aquest contracte es tindran en compte els
criteris de valoracio seguents:

3.1. Criteris objectius. Fins a un maxim de 4 punts

Oferta economica (fins a 4 punts)

L’'oferta més baixa rebra la maxima puntuacio; la resta es valorara de forma proporcional a
la seva quantia, segons la formula:

Puntuacio oferta econdmica: P(i) = 0,040 *(100-100*(Bm — Bi))

On:

Bm = (PL - Om)/ PL

Bi = (PL — Oi)/ PL

Nomenclatura:

PL: pressupost de licitacio

Pi: puntuacié que obté I'empresa “i”

Bm: baixa que suposa l'oferta econdomicament més avantatjosa en relacié amb el
pressupost de licitacio (PL)

Bi: baixa de I'oferta de 'empresa “i” en relacié amb el pressupost de licitacio

Oi: import de I'oferta de 'empresa “”
Om: import de I'oferta menor

3.2. Criteris subjectius. Fins a un maxim de 4 punts

Les empreses presentaran les propostes per sobre dels minims exigits en el plec
de condicions.

Per cada apartat es podra presentar un maxim de dues pagines (apartats
3.2.1.13.2.2.), on unicament es recolliran les millores, sense descriure els treballs
especificats al plec i indicant apartat, nom de la proposta i breu descripcié.

3.2.1 Métodes de digitalitzacié, documentacio i control de
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qualitat (fins a 2 punts)

Es valoraran:

- Les propostes que millorin en temps i qualitat al procés de
digitalitzacié.

- Les propostes que millorin la qualitat de la informacié de les
metadades.

L’empresa que presenti major numero de millores que compleixin els criteris
anteriors obtindra 2 punts. La resta d’empreses rebran el punts percentuals
corresponents al nombre de millores proposades.

3.2.2 Personal técnic i de coordinacio (finsa 2 punts)

Es valorara el nombre i la formacié de:
- persones destinades a les tasques de digitalitzacio.
- persones destinades a informar les metadades.
- coordinadors d’equips de treball per tal de garantir el correcte
desenvolupament de I'encarrec.

L’empresa que presenti major numero de millores que compleixin els criteris
anteriors obtindra 2 punts.

La resta d’empreses rebran els punts percentuals corresponents al nimero de
millores proposades.

4. BAIXA TEMERARIA

Si en l'oferta anormalment baixa s’evidencia que els preus unitaris dels salaris de
les persones treballadors considerats en l'oferta sén inferiors al que estableix el
conveni sectorial d’aplicacio, a I'efecte de verificar 'adequacio de I'oferta als
costos salarials, es podra requerir informe técnic complementari de I'dorgan de
representacio de les persones treballadores o d’una organitzacio representativa
del sector.

1. Oferta economica: inferior al 80% de la mitjana aritmética de les ofertes
presentades.
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2. Criteris de baixa temeraria aplicables :

Es consideraran que les ofertes poden ser desproporcionades o temeraries
si les propostes es troben de forma acumulada en les situacions seguents:

Puntuacio dels criteris subjectius superiors a 3,2 punts
Les ofertes economiques siguin inferiors al 80% de la mitjana aritmética de

les ofertes presentades (en cas d’unic licitador presentat s’aplicara
I'art.85.1 RD 1098/2001 Regl. Llei Contractes AA.PP).

En cas d’estar en BAIXA TEMERARIA, es donara al licitador afectat un
termini de 3 dies habils per tal que presenti documentacié que acrediti la

viabilitat de la seva proposta per I'import proposat. El requeriment
d’aquesta informaci6 es realitzara via e-Notum.

La Cap del Servei d’Avaluacio, Estudis i Transparéncia,
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