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APROVAT

Sumari

Sumari
Objectius

Procediment

RI Reunié d'inici

LO Lliurament i presentacié de I'encaix
RS Reunions de seguiment

L1 Lliurament del document basic

RB Presentaci6 del document basic
RC Reunions de control

L2 Lliurament de la maqueta del projecte d’execucid
RT Reunié de tancament
L3 Lliurament del projecte d’execucio

Diagrama del procés

Annex Seguiment de redaccio del projecte
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APROVAT

Objectius

Una part dels projectes que redactem a la Direccié de Serveis de I'Espai
Public es fan amb equips pluridisciplinaris amb professionals externs
contractats especificament per a cada projecte.

Aquest document defineix una metodologia de seguiment de la redaccié dels
projectes redactats amb professionals externs. S’estableix el procediment que
s’ha de seguir pel que fa a reunions i lliuraments.

Procediment

El seguiment de la redaccié de projectes de professionals externs s’organitza
a partir de les segtients reunions:

RI Reunio d’inici

LO  Lliurament i presentacioé de I’encaix

RS Reunions de seguiment

L1 Lliurament del document basic

RB Presentacio del document basic

RC Reunions de control

L2 Lliurament de la maqueta del projecte d’execucio

RT Reunio de tancament

L3  Lliurament del projecte d’execucio
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Reunio d’inici
Reunio6 de presentacio del projecte
Assistents
AMB — Responsable dels treballs
Ajuntament — Carrec electe responsable
— Técnics municipals responsables
Equip Redactor — Autor del projecte
Caracteristiques i objectius de la reunié
1 Presentacio dels agents
Presentacio dels agents principals que faran tant la redacci6é com el
seguiment del projecte per part de I'Equip Redactor, Ajuntament i
AMB.
2 Presentacio de la proposta guanyadora
L’autor del projecte exposara breument la proposta guanyadora del
concurs.
3 Posadaen comuiacord
L’AMB i I'’Ajuntament poden aportar totes les consideracions que
calgui afegir per a la redaccié del projecte. L'Ajuntament es
pronunciara sobre l'adequacié de la proposta a les expectatives
inicials.
. , iy )
4 Necessitats de I’actuacio >
Es revisen les necessitats de 'actuacié en la proposta guanyadora. =
)
- L
5 Sostenibilitat 7 =
Es revisen les estrategies i accions en la proposta guanyadora. <z( mg
O §¢
6 Pressupost o o®
g i
Es contrasta el pressupost estimat pel projecte i el finangcament previst s gg
per dur-lo a terme. S’analitza la capacitat del projecte d’ajustar-s’hi. u %ég
7 Planificacié <35
anificacio Z a%e
o . L . , Eggy
- Es revisara el calendari previst inicialment i el calendari de 388
reunions, remarcant la importancia de les validacions dels % §§§
documents per garantir el flux de treball. e el
wEse
- Esconcretaran les dades de contacte de tots els agents que faran <§( §;g-§
tant la redaccié com el seguiment del projecte. Loet
<328
[t (8]
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APROVAT

D’aquest full de contactes es generara un grup d’Outlook (el fara
I'equip de Projectes i Obres del PSA) amb el seglient criteri de nom:

EQUIP_Nom Projecte Abreujat

- Aquest grup d’Outlook servira per a les comunicacions del
projecte.

8 Repas de l'estat de bases de treball i trameses de documents
necessaris
— Topografia
— Cales
— Geotécnia
— Serveis existents de companyies i municipals
— Altres

De la reunié ha de sortir

El responsable dels treballs de I’AMB s’encarrega de:
— Acta de la reunié Rl

— Annex de Seguiment de redaccio del projecte

Verificar i completar 'Annex de Seguiment de redacci6 del projecte a
remetre a 'Equip Redactor.

— Grup d’Outlook

L’acta i 'Annex seran remesos als contactes del grup d’Outlook.
S’ha d’enviar com a maxim en el termini d’una setmana a partir del
dia de la reunio.

La resta d’agents, si han de fer esmenes, ho han d’indicar per correu
electronic com a maxim la setmana seguent a la recepcié. Si és
necessari s’actualitzara I'acta, que s’enviara signada digitalment a tots
els agents, un cop completat el circuit.

L’equip redactor, a partir dels acords presos desenvolupa I’Encaix de
projecte.
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APROVAT

Lliurament i presentacié de
I'encaix

Assistents
AMB — Responsable dels treballs
— Tecnics de seguiment
Ajuntament — Técnics municipals responsables
— Abans de la reunio, I’Ajuntament ha de confirmar
quins agents participaran a la reunio i al
seguiment del projecte
Equip redactor — Autor del projecte

— Col-laboradors, si s’escau

Objectius de la reunié

La reunio serveix per presentar els agents, definir la planificacié dels treballs i
confirmar les dades inicials del projecte.

1 Repas de les dades de contacte dels agents implicats en la redaccié
del projecte

El Responsable dels Treballs de 'AMB repassa i confirma els agents que
faran tant la redacci6 com el seguiment del projecte, especificats en
I'’Annex de Seguiment de redaccié del projecte.

2 Presentacio de I’encaix

L’equip redactor exposara I'encaix de la proposta guanyadora de concurs
a les consideracions sorgides de la reuni6 d’inici (RI). Principalment es
tractaran els seglents temes:

— Resposta a les necessitats de I'actuacio i programa

—  Criteris de sostenibilitat

— Cost

3 Repas i comentaris de I’encaix

— Comentaris relatius a I'encaix per part de 'AMB i I'ajuntament a
considerar en la redacci6é del document basic.

— Analisis de les restriccions del projecte (permisos necessaris i
condicionants externs a AMB i Ajuntament).

4 Repas de I'estat de bases de treball

El Responsable dels Treballs de 'AMB repassa les bases de treball
disponibles i I'estat de les trameses dels documents necessaris.

AREA METROPOLITANA DE BARCELONA - PLEC TECNIC
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5 Repas i comentaris dels criteris técnics de I’'annex de seguiment de
redaccio del projecte

— Criteris técnics d’instal-lacions i serveis

—  Criteris técnics d’espais verds (jardineria i reg)
— Criteris de sostenibilitat

—  Criteris BIM

e Lliurament d’arxius i documentacio per part de ’AMB.
e Explicaci6 i definicié de procediments.

e Lecturadel BEP. Lectura del BEP estandard lliurat per TAMB
i comentaris per la seva modificacio, si s’escau.

e CDE Common Data Environment (entorn de documentacio
compartida). Explicacié6 del repositori Gnic de la
documentacié lliurada.

— Errors més freqlients als pressupostos
6 Planificacio

— Es revisara el calendari previst inicialment, la previsi6 per I'entrega
del document basic i el calendari de reunions, remarcant la
importancia de les validacions dels documents per garantir el flux de
treball.

— En funcié de la complexitat del projecte es fixen reunions RS fins el
lliurament del document basic L1.

7 Acords relatius al document basic

— Format, contingut i data de lliurament
— Siés el cas, detallar documentacié grafica imprescindible especifica
del projecte a incloure en el document basic.

APROVAT

De la reunioé n’ha de sortir:
El responsable dels treballs de 'AMB fa:
— L’acta de la reunié L0

La resta d’agents, si han de fer esmenes, ho han d’indicar per correu
electronic com a maxim la setmana segient a la recepcio.

A partir dels acords presos I’equip redactor desenvolupa el document basic
del projecte.
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APROVAT

Reunions de seguiment
document basic

Assistents

AMB — Responsable dels Treballs
— Técnics de seguiment

Ajuntament — Técnics municipals responsables

Equip redactor — Autor del projecte
— Col-laboradors (si s’escau)

Caracteristiques i objectius de les reunions

El Responsable dels treballs ponderara la necessitat i quantitat de reunions
de seguiment a efectuar en funcié de la complexitat del projecte i/o
procediment (si cal integrar presentacions veinals, processos participatius...).

— Les reunions poden ser tematiques si s’escau.

— L'objectiu de les reunions és que I'equip redactor plantegi i concreti les
solucions tipus dels sistemes que concorren en el projecte. S’han de
definir a nivell d’'esquema, solucions tipus i predimensionat.

- Estratégies de sostenibilitat.

- Implantaci6 i moviment de terres.

- Sistemes constructius.

- Sistema estructural (si s’escau).

- Sistema de condicionaments i serveis.

- Serveis afectats. Identificacio d’afectacions.

— Els que no hi puguin assistir han de facilitar, si n’hi ha, la informaci6 que
cal transmetre en les reunions. Aquesta informacié s’ha d’aportar per
escrit (pot ser via correu electronic).

De les reunions n’ha de sortir:
L’equip redactor fa:
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L’acta de la reunié segons el format Qualitat penjat a la pagina web P
de I'AMB. o
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Agquesta acta sera remesa als contactes del grup d’Outlook. S’ha -
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d’enviar com a maxim en el termini d’'una setmana a partir del dia
de la reunio.

— Lliurament del Pla d’execuci6 BIM (BEP) (si s’escau segons projecte).
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APROVAT

Lliurament
document basic

Lliurament
L’equip redactor ha de penjar els segiients documents a I’Espai Comu:
1 Document basic

El contingut del document basic esta definit al plec de prescripcions tecniques.
El document seguira 'estructura indicada a les guies de redacci6 de projectes
que es pot trobar a la web de la AMB:
https://www.amb.cat/web/11696/194

En resum constara dels segiients documents:

— Arxiu Unic en PDF amb marcadors. S’entregara també en paper en
format DIN A3 si s’ha sol-licitat expressament per part de 'AMB o
'Ajuntament.

— Arxius IFC i arxius editables (BIM si s’escau segons projecte).
— Arxius editables (TXT, CAD, TCQ).
El document basic haura de contenir la segtent informacié:

— Descripci6 de la proposta. Inclou fotografies estat actual i infografies de
la proposta (imatges virtuals i/o fotomuntatges segons s’escaigui).

— Concrecio6 del programa

— Concreci6 de les estratégies de sostenibilitat

— Planols emplagament, situacié i estat actual

— Planols de proposta i de superposicié amb I'estat actual

— Explicacié de les solucions tipus i predimensionat de tots els sistemes
que concorrin en el projecte:
- Implantaci6é i moviment de terres.

Sistemes constructius.

Sistema estructural (si s’escau).

Sistema de condicionaments i serveis.
- Serveis afectats. Identificacié d’afectacions.

— Cost de l'actuacié. Pressupost amb amidaments per partides amplies.

2 Dossier Resum de presentacio

Presentacié resum del projecte en A3 i format PDF que inclogui la informacié
resum de 'actuacié. Dades, planols i infografies generals, complementat amb
explicacions sintétiques.

— Un cop revisada la documentacié lliurada a 'Espai Comu per I'Equip
Redactor, el Responsable dels Treballs de 'AMB ho remetra a
I’Ajuntament.

i Verificacid :https://gambito.amb.cat/verificadorDocumento/home
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APROVAT

Presentacio del document
basic

Assistents

AMB -~ Responsable dels Treballs
— Técnics de seguiment

Ajuntament — Técnics municipals responsables

Equip redactor — Autor del projecte

Caracteristiques i objectius de les reunié

1 Presentacio del document basic
L’equip redactor presentara el document basic del projecte, amb explicacio
sobre els seglients temes:

— Programa
— Estrategies de sostenibilitat
— Explicacié de les solucions tipus i predimensionat de tots els sistemes
que concorrin en el projecte
- Implantacié i moviment de terres
- Sistemes constructius
- Sistema estructural (si s’escau)
- Sistema de condicionaments i serveis
- ldentificacio de restriccions
— Cost de l'actuacié. Pressupost amb amidaments per partides amplies

2 Repas i comentaris del document basic

Comentaris relatius al document basic per part de 'AMB i I'ajuntament.

De la reunio, n’ha de sortir

— En un termini de 15 dies 'Ajuntament emet un informe sobre el
document basic.

Document Basic amb les segiients qualificacions:

A. Informe favorable

B. Informe favorable amb esmenes a incorporar al projecte
d’execucio

C. Informe desfavorable. Revisié global del projecte i cal tornar-lo a
entregar

En cas d’'informe desfavorable (C), 'equip redactor disposa de 15 dies
per incorporar-les.

i Verificacid :https://gambito.amb.cat/verificadorDocumento/home
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APROVAT

Reunions
de control

Reunions de seguiment n en fase de redaccié del projecte
d’execucio

Assistents

En aquestes reunions estan convocats tots els agents.

AMB -~ Responsable dels Treballs
— Técnics de seguiment

Ajuntament — Técnic municipal responsable
— Agents confirmats a la reunié de presentacio

Equip redactor — Autor del projecte
Col-laboradors

Caracteristiques i objectius de la reunié

El Responsable dels Treballs plantejara les reunions de control a efectuar en
funci6 de la complexitat del projecte i/o procediment (si cal integrar
presentacions veinals, processos participatius...)

— Les reunions poden ser tematiques si s’escau.

— L'autor del projecte ha d’assistir a les reunions amb els técnics
col-laboradors (pressupost, estructures, instal-lacions...) que s’escaigui
en funcié de la tematica de la reunié.

— Lautor del projecte ha d’enviar préviament a la reunié la documentacié
técnica a revisar en la reunio.

— En la reuni6 es fara un repas técnic de les solucions implicades en el
projecte i de l'estimacié econdmica amb projeccié al tancament del
projecte.

— En aquesta reunié cal que Responsable dels Treballs decideixi la
continuitat en la redaccié o, a la vista de possibles desajustos sobre
pressupost i/o solucions formals i constructives anteriorment
acordades, estableixi esmenes amb nova data de lliurament de la
revisio.

De la reunio, n’ha de sortir
— Actade la reunio

L’equip redactor ha de fer I’'acta de cada reunio (segons el format
Qualitat penjat a la pagina web de ’AMB).

Aquesta acta sera remesa als contactes del grup d’Outlook. S’ha
d’enviar com a maxim en el termini d’una setmana a partir del dia de
la reunié.
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Lliurament de la maqueta
del projecte d’execucid

Lliurament

El contingut del projecte d’execucid esta definit a les guies de redacci6é de
projectes.

L’equip redactor ha de penjar els seglients documents a I'Espai Comu:

- Maqueta del Projecte d’Execucié en format PDF, amb marcadors.
Preferiblement en un Unic arxiu indexat. Si I'arxiu és molt pesat i és
dificil manipular-lo, es pot dividir segons els documents que formen el
projecte.

- Arxiu TCQ del projecte. Cal identificar en el TCQ totes les partides que
no siguin del banc de preus.

- Arxius IFC segons especificat en la guia BIM i BEP (BIM si s’escau
segons projecte).

El Responsable dels treballs de 'AMB remet la maqueta del projecte
d’execucié a:

- L’empresa auditora del projecte. L’auditoria fara arribar l'informe al
Responsable de Treballs de TAMB, com a maxim durant els 10 dies naturals
després de I'enviament.
A. Informe favorable
B. Informe favorable amb esmenes a incorporar al lliurament definitiu
del projecte d’execucié
C. Informe desfavorable. Revisié global del projecte i cal tornar-lo a
auditar

- En un termini de 15 dies I'ajuntament emet un informe sobre el document,
en qué dona la conformitat o indica les esmenes que cal incorporar.

- Altres agents, si s’escau.

En rebre els informes de revisid, el Responsable dels Treballs redacta
I'Informe de Validaci6é del Projecte Executiu (VAPE) i el remet a I'autor del
projecte.

lInforme d’Esmenes. Ha de ser un document amb les respostes a les
esmenes efectuades pels diferents agents (auditoria, ajuntament, AMB,
altres). Ha d’explicar com s’ha resolt 'esmena i en quins apartats del projecte
es troba la documentacié subsanada.

L’equip Redactor entrega a I'Espai Comu la revisié de la maqueta del
projecte d’execucid i I'lnforme d’Esmenes en un maxim de 15 dies.
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APROVAT

Reunid
de tancament

Assistents

Reunié amb invitacio a tots els agents.

AMB -~ Responsable dels Treballs
— Técnics de seguiment

Ajuntament — Técnic municipal responsable
— Agents confirmats a la reuni6 de presentacio

Equip redactor — Autor del projecte
— Col-laboradors

Caracteristiques i objectius de la reunié

1 Presentacio de la Maqueta del projecte d’execucio.
L’equip redactor fara una explicacié del projecte d’execucié.

- Explicacié a través de la documentacié grafica, descrivint cadascun
dels sistemes que concorren en el projecte.

- Explicacio del pressupost. En especial els preus que no formen part
dels bancs (BEDEC o AMB).

2 Comentaris sobre la Maqueta del projecte d’execucio.

Els agents de 'AMB i I'Ajuntament fan comentaris a considerar per I'entrega
del projecte d’execucié.

De la reunio, n’ha de sortir:
— Actade la reunio

L’equip redactor ha de fer I’acta de cada reunio (segons el format
Qualitat penjat a la pagina web de ’AMB).

d’enviar com a maxim en el termini d’una setmana a partir del dia de
la reunio.

i Verificacid :https://gambito.amb.cat/verificadorDocumento/home
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Lliurament
del projecte d’execucid

Lliurament

El lliurament del projecte d’execucio es fa a través de I'EC i la presentacio
d’instancia genérica telematica. A la instancia cal indicar I'enllag a la carpeta
que contingui la documentacié del projecte d’execucio.

L’equip redactor ha de penjar els segiients documents a I’Espai Comu:
1 Projecte d’execucid

Arxiu PDF amb marcadors, preferiblement en un Unic arxiu indexat.
Si l'arxiu és molt pesat i és dificil manipular-lo, es pot dividir segons
els documents que formen el projecte.

2 Editables del projecte d’execucio

- Arxius IFC Segons especificat en la guia BIM i BEP (si s’escau
segons projecte).

- Editables (TXT, CAD, TCQ)

3 Fitxes d’autocontrol i seguiment del projecte (segons SIGQMA)

4 Fitxa de metriques de I’actuacio

5 Dossier Resum de presentaci6 actualitzat

Presentacié resum del projecte en A3 i format PDF que inclogui la
informaci6 resum de I'actuaci6. Dades, planols i infografies generals,
complementat amb explicacions sintétiques.

Contingut

El contingut del projecte d’execucié esta definit a les guies de redacci6é de
projectes que es pot trobar a la web de la AMB:

www.amb.cat/web/11696/194

Les especificacions dels documents BIM estan definides a:

https://bim.amb.cat/

— Amb els informes favorables de I'empresa auditora i de la resta
d'agents, i I'Informe d’Esmenes redactat per 'Equip Redactor, el
Responsable dels Treballs fara la peticié del lliurament del projecte
d’execucio6 signat digitalment.

El Responsable dels Treballs remet digitalment el projecte d’execucié a
I’Ajuntament i inicia la tramitacié del projecte.

Verificacid :https://gambito.amb.cat/verificadorDocumento/home
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1.1 Document Basic
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Annex de seguiment de
redaccio del projecte

L’annex de seguiment de redaccid del projecte és un document que conté
les dades basiques de I'actuacié, les dades de contacte de tots els agents, el
calendari de reunions, els criteris técnics dels diferents ambits i els aspectes
relacionats amb les caracteristiques dels lliuraments del projecte.
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