Consorci de
Serveis Universitaris EXPEDIENT 24/31
de Catalunya

Invitacidé a participar en el vuite contracte especific del
Sistema Dinamic d’Adquisicié per la prestacié de
serveis de formacio i serveis basics associats (Exp.
23/10)

Barcelona, a la data de la signatura del document

Com a licitador admes a la Categoria 3 (competencies TIC) del Sistema Dinamic d’Adquisicid
per la prestacié de serveis de formacio i serveis basics associats que 'acompanyen per a les
Entitats que integren el grup de compra (Exp. 23/10), el convoco a la vuitena contractacié
especifica (Exp. 24/31) de esmentat SDA.

Les caracteristiques de la licitaci6 especifica son:

1. Objecte del contracte: La prestacié del servei de formacié per al Personal del
CSUC consistent en impartir una edicié6 de lactivitat formativa sobre 'analisi de
dades i la realitzaci6 de grafics amb MS Excel per tal de donar a concixer les
principals opcions que ofereix Microsoft Excel en relacié a la visualitzaci6 i 'analisi
de les dades de manera que en finalitzar la formacié les persones assistents puguin
concixer el funcionament de les taules dinamiques per gestionar i analitzar els
diferents tipus de dades 1 automatitzar tasques.

- El servei de formaci6 es realitzara a través de videoconferéncia sincrona i amb
materials complementaris d’autoaprenentatge.

- Es fa constar que aquesta activitat formativa anira destinada a tot el personal del
CSUC, especialment a aquell amb tasques relacionades amb la gestié economica,
amb 15 assistents per edicié. La durada de lactivitat ha de ser d’entre 14 1 16
hores.

- El contractant esta facultat per cancel'lar la jornada formativa, sense dret a
compensacié del contractista, quan no s’assoleixi el minim de quorum requerit
(10 persones) o, quan per criteris tecnics, es consideri que no es compleixen els
requisits minims necessaris per dur a terme ’acci6 formativa.

2. Pressupost Base de Licitacié i Valor Estimat del Contracte: 2.500 € (DOS MIL
CINC-CENTS EUROS), IVA exclos.

3. Prorrogues i modificacions: No es preveuen modificacions ordinaries, essent
possibles les modificacions extraordinaries i no previstes a la licitacié, sempre que
s’ajustin a les previsions de PLCSP. No es preveu prorroga del contracte.
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4. Organ de contractaci6: Directora General del CSUC.
5. Entitat contractant: CSUC.

6. Durada del contracte especific: Es preveu que les dues sessions formatives es
realitzin en les dates que es determinin, sempre durant el primer semestre de I'any
2024. La durada de I'activitat formativa haura de ser d’entre 141 16 hores.

7. Garantia definitiva: No es considera necessaria la seva constitucio.
8. Mesa de contractacio: No és necessaria.
9. Criteris de valoracio: No soén necessaris.
10. Lloc i data per a la presentacié d’ofertes:
e Termini maxim de presentaci6é d’ofertes: 23 d’abril de 2024, a les 23.59 hores.

e DPresentacié: Presentacié telematica de loferta a través de la plataforma de
contractaci6 publica.

e Datailloc de la lectura de 'oferta telematica: 24 d’abril de 2024, a les 11.00 hores,
de forma telematica i, en acte privat. No es celebrara acte public (article 159.6.d de
I'L.CSP).

11. Enlla¢ a la Bustia de lliurament de les factures electroniques:

https://efact.eacat.cat/bustia/?emisorld=7

12. Per participar a la contractacié especifica caldra presentar obligatoriament DOS
DOCUMENTS:

e Declaraci6é responsable de vigencia dels requisits de capacitat i aptitud per

contractar que consta a la plataforma “presentacid oferta telematica”.

e Oferta econdomica que consta a la plataforma “presentacio oferta telematica”. Es fa

constar que 'import de oferta economica no pot ser superior a 'establert en el
present document d’invitacid, atés que comportara la immediata exclusié del
licitador.

Que en la present invitacié, s’adjunta com a ANNEX I les instruccions necessaries
per a presentar la seva oferta telematica.

13. Els informem que els plecs administratius es troben al perfil del contractant del
CSUC https://contractaciopublica.cat/es/detall-publicacio /200123796

14. El contracte especific s’adjudicara d’acord amb els criteris establerts a la present
invitacié 1 sera notificat a I'adjudicatari i publicat en el perfil del contractant del

CSUC.
Cordialment

Olga Lanau Rami
Directora general del CSUC
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Annex

Presentacio telematica de I’'oferta

1. Presentacio de les proposicions

Les proposicions es presentaran utilitzant I'enlla¢ habilitat de “Presentacié telematica de
Poferta”, on s’habilita opcid d’accés al formulari de presentacié d’oferta (part lateral dreta
dels expedients).

Per tal de poder presentar una oferta per un expedient, és necessari, complimentar:

1) Dades de Poferta: el licitador ha d’emplenar el formulari amb les dades de
Iempresa i dades de registre i de contacte a efectes de notificacions electroniques.

2) Documentacié de Poferta: el licitador haura d’adjuntar la documentacié
requerida que constituira part de I'oferta, documents en pdf signats electronicament.

3) Presentaci6 de Poferta: es remet la documentacié peticionada i, es finalitza amb
la presentacié de I'oferta obtenint un justificant de presentacio.

1.1. Complementacié del formulari de presentacié de I'oferta (dades de I'oferta)

La complementacié del formulari de presentacié de l'oferta (dades de l'oferta) cal fer-lo
abans del termini de presentacié d’ofertes de I'expedient.

Per accedir al formulari, primer s’ha de cercar 'anunci de licitaci6 en el portal de contractacid
publica (beps:/ [ contractaciopublica.gencat.cat).

Una vegada seleccionat Pexpedient pel qual es vol presentar una oferta, en la part dreta de la
pantalla apareixera un quadre on caldra clicar en Uenllag “Presentacid telematica de I'oferta” que
obrira una nova pestanya amb el formulari de presentacid, eina de presentacio telematica per
I'expedient.

Del precitat formulari cal emplenar:

1. Dades de ’empresa. Indicar les dades de 'empresa que presenta l'oferta (nom, pais i
identificador).

2. Dades de registre i contacte. Informar de la provincia, municipi i codi postal i, el
nom i cognoms de les persones de contacte, aixi com les seves dades de contacte
(telefon i correu electronic a efectes de futures notificacions electroniques).
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Amb la complementaci6 satisfactoria del formulari previ indicat, validada la informacio,
per tal d’activar I'apartat habilitat per adjuntar la documentaci6 de 'oferta, cal resoldre el
captcha (validacié que no sigui un robot).

1.2. Presentaci6 de la documentaci6é de I’oferta

Quan s’ha verificat correctament, es permet incorporar els fitxers que constitueixen part de
oferta.

El licitador podra identificar dos apartats clarament diferenciats:

e Documents de Poferta signada: apartat que permet adjuntar documents firmats
amb firma electronica i només en format PDF. (Es fa constar que per tal de poder
presentar 'oferta és obligatori adjuntar, com a minim, un fitxer en aquest apartat, ¢és a
dir un pdf signat).

e Altra documentacié: apartat que permet adjuntar qualsevol tipus de fitxer o arxiu
comprimit addicional. Aquesta documentaci6 és opcional. I.a mida de cada fitxer a
adjuntar ha de ser com a maxim de 400 Mb.

IMPORTANT: Per poder signar els documents de I'oferta cal utilitzar una eina que permeti
signar documents en format PDF (Adobe Reader, https://get.adobe.com/es/reader/ )

1.3. Presentacio de I'oferta

Adjuntada, firmada i un cop validada la documentacid, es permetra accedir a l'apartat
“presentacid de ['oferta” espai del qual en resultara, el justificant de presentacio.

Per mitja d’aquest tramit, s’ha de confirmar que voleu presentar 'oferta (seleccionar el botd
“Presentar”) i, seguidament, us demanara la vostra confirmacio.

Finalitzat el procés de presentacié de l'oferta, se us permetra descarregar el justificant de la
presentacié (es recomana que deseu aquest document com a justificant de presentacié de la
vostra oferta).
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