PLEC DE PRESCRIPCIONS TI‘ECNIQL\JES DEL SERVEI D’ASSISTENCIA TECNICA
DEL CASAL DE VALLROMANES, L’AREA51 | D’ALTRES ESPAIS MUNICIPALS |
DEL SERVEI DE MONITORS PER A ACTIVITATS FORMATIVES DE CULTURA |
LLEURE.
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1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L'objecte de la contractacié projectada és el servei cultural de gesti6, manteniment i
assistencia técnica del Casal de Vallromanes, de I'Area51 i d’altres espais municipals,
aixi com del servei de monitors per a activitats formatives de cultura i lleure.

2. REQUERIMENTS TECNICS

2.1. Estructuracié i organitzacio dels serveis

L’assisténcia técnica és un servei que es refereix a la cobertura d’actes culturals,
institucionals i d’entitats als espais municipals esmentats, programats per les diferents
regidories de l'Ajuntament de Vallromanes, en quant a tecnica de sonoritzacio,
il-luminacié, projeccio, maquinaria i personal de carrega i descarrega, si s’escau.

El servei de monitors es refereix als monitors de les activitats regulars formatives
programades per les regidories de cultura i joventut, incloent el monitoratge del Casal
de Nadal.

2.2. Funcions derivades de I’assisténcia técnica del Casal de Vallromanes, de
I’Areab5l i d’altres espais municipals de representacio.

a) Serveis técnics d’escena:
1. Objecte

L’objecte de la contractacio projectada en aquest apartat és: el comandament, control,
ajustatge, manipulacio, conservacioé i emmagatzematge dels equips i les instal-lacions
escenotécniques (sonoritzacio, il-luminacié escénica i de sala, maquinaria escenica,
vestit i sOl de I'escenari, escenografies i utillatge), en actuacions i activitats amb public.
Les tasques que inclouen els serveis técnics d’escena son:

- Definicid, coordinacié, projecte i seleccidé de I'equipament escenotéecnic necessari per
a cada activitat amb els responsables técnics municipals i les companyies o grups.

- Muntatge, ajustatge i desmuntatge dels equips escenotécnics.

- Moviment, muntatge, desmuntatge i conservacié d’escenografies i d'utillatge
d’escena (sol de I'escenari, cortinatges, tarimes, utillatge i mobiliari d’escena).

- Comandament i control dels equips i instal-lacions durant les activitats publiques i els
assaigs generals.

- Neteja i conservacio dels equips escenotéecnics.

- Control i gestio del seu emmagatzematge i inventariat, aixi com actualitzacié de la
fitxa técnica.

2. Horaris

L’horari de prestacio dels servei sera de dilluns a diumenge (festius inclosos) segons
les necessitats de la programacio i de les activitats o projectes a desenvolupar.
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L’horari d’execucié de les prestacions del contracte estara subjecte a l'activitat i a la
programacio del teatre i altres equipaments ja que son d’acord amb les programacions
i activitats programades.

L’empresa adjudicataria es compromet a tenir disponibilitat i flexibilitat en tots els
treballs a realitzar de dilluns a diumenge. Els horaris dels serveis es definiran segons
les necessitats de la programacio regular, de les festes majors i dels lloguers de la sala
“Auditori” del Casal de Vallromanes.

b) Personal adscrit al servei

L'empresa contractista assumeix la plena responsabilitat de la contractacio del
personal que hagi de destinar-se a la prestacié d’aquest servei, aixi com de complir les
obligacions pertinents de seguretat social, seguretat, riscos laborals i higiene, sanitat
en el treball i fiscals que se’'n derivin, obligant-se a presentar davant de I’Ajuntament de
Vallromanes, quan se li requereixi, I'acreditaci6 d’'estar al corrent d’aquestes
obligacions.

L'empresa proposara un interlocutor (cap técnic) que sera el contacte de la Regidoria
de Cultura per a preparar els serveis técnics i per a les companyies convidades.
Aquesta persona sera un professional amb un minim de 3 anys d’experiéncia en
planificaci6 de serveis técnics, muntatge i desmuntatge dels equips escenotécnics, i
sera la persona de referencia de I'equipament. Podra designar altres professionals per
activitats de la Regidoria de Cultura quan ell no tingui disponibilitat, sota la seva
supervisio i amb la mateixa experiéncia i titulacio.

Cap técnic. Es la figura que controla I'ambit de serveis técnics de I'espectacle.
Planificacié técnica activitats i coordinacié del manteniment de I'escenotecnia i de
I'edifici,

Les seves funcions son:

- Planificar, coordinar les accions de I'equip tecnic de I'espectacle.

- Definicid, projecte i seleccié de I'equipament escenotécnic necessari per a cada
activitat.

- Gesti6 de sistemes tecnics de so, llum, maquinaria i audiovisuals.

- Gestio, planificacié d’espais, recursos técnics, humans i materials en relacio a les
necessitats

expressades a les fitxes tecniques de les companyies/espectacles/activitats.

- Implementar mecanismes d’avaluacié i control del contracte de serveis técnics de
'espectacle.

- Manteniment i gesti0 de l'equipament i disseny d'un protocol de manteniment
preventiu.

- Planificar i fer una gestié acurada dels equips de treball que configuren els serveis
tecnics de

I'espectacle.

- Encarregat de fer la recepcio i I'acomiadament de la companyia, i la coordinacié amb
el cap de sala de linici de I'espectacle. D’altra banda, també haura d’assumir les
tasques del técnic de llum, tecnic de so, i maquinaria escenica.

- Controlar 'inventari dels recursos técnics del teatre.

- Vetllar per la sostenibilitat de les produccions i dels recursos emprats.

- Realitzar les tasques necessaries per a la prevencié de Riscos Laborals del personal
tecnic implicat en les activitats i produccions.

- Fer un assessorament i acompanyament a projectes culturals i companyies del
municipi per garantir el correcte desenvolupament de les seves produccions.

- Coordinacié amb el responsable municipal del contracte: aquesta es realitzara de la
manera

seguent:

* Reunions periodiques de coordinacié préviament a I'assisténcia técnica.

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 3 de 9

x
w
(€]
=
=
<
]
I~
-
£
<
a
x
(O]
X
Q
0
7]
o}
T
T
I
<
wn
e}
o
©
il
<
z
3
[$)

Verificacio: https://vallromanes.eadministracio.cat/




* Informes de l'assisténcia tecnica en format electronic de control horari, pressupostari i
de

recursos tecnics i materials del servei.

* Informacioé sobre qualsevol incidéncia.

* Avaluacié anual del servei.

» Preparacié i comunicacio prévia de la valoracié del personal i despeses técniques
necessaries.

Condicions

Puntualitat: Els técnics hauran d’entrar al casal un quart d’hora abans de l'inici dels
muntatges, com a minim.

Serveis auxiliars de I’espectacle: Personal de suport per al desenvolupament de
tasques concretes en una produccio o activitat. Compten amb perfils no especialitzats i
poden ser:

- Personal de carrega i descarrega per al suport ens els muntatges i ordenacié dels
recintes escénics. Carrega i descarrega dels materials especifics per a cada muntatge
(decorats, attrezzo, vestuari, equipament técnic o qualsevol altre material que sigui
necessari per al correcte funcionament de I'activitat normal del teatre o dins de les
activitats propies en el Teatre del Casal de cultura. També exerciran la prestacio de
serveis auxiliars de suport en el muntatge de decorats, attrezzo, equips de maquinaria,
audiovisuals i/o il-luminacidé, en tot moment coordinats i supervisats per un tecnic
gualificat o responsable del teatre.

c) Prevencio de riscos laborals:

L'adjudicatari esta obligat a complir amb tota la normativa vigent aplicable en matéria
de prevencid de riscos laborals i totes les disposicions que d'aquesta legislacié se’n
deriven, realitzant totes les tasques de planificacio, documentacid, formacio,
implantacid, dotacié de mitjans, coordinacio i vigilancia exigibles.

Els treballadors i treballadores de I'empresa adjudicataria, com a usuaris i
responsables dels diferents edificis a on realitzen les tasques motiu del contracte,
hauran de rebre obligatoriament la formacié corresponent relativa al pla d’emergéncia
o d’autoproteccié dels edificis corresponents.

Aquesta formacio la realitzara I'Ajuntament, perd no esta subjecta a contraprestacio
economica en concepte del temps que s’hi dediqui.

d) Condicions especifiques

- L’Ajuntament es compromet a comunicar amb una antelacio de 10 dies les
necessitats técniques a I'empresa adjudicataria per a la seva planificacié (exceptuant
els imprevistos).

- L’empresa contractista també comunicara per correu electronic amb una antelacié
minima de 4 dies habils la llista de personal assignat a cada convocatoria fent esment
de qui és la persona responsable o coordinadora de I'equip de treball per a cada acte,
amb els horaris previstos.

-Les assegurances hauran de ser aportades per I'empresa a qui s’adjudiqui el servei,
abans de I'inici de la prestacié d’aquests, aixi com tota la documentacio referent a la
prevencié de riscos laborals, objecte d’aquest contracte.

e) Modificacié de les activitats programades i/o suspensié total d’aquestes.

Les modificacions de dates, horaris o tipologia d’actes no suposaran la necessitat de
modificacié del contracte. No obstant aix0, es comunicaran per escrit amb I'antelacio
suficient.
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L’Ajuntament de Vallromanes, per circumstancies que afectin a la salut o a la seguretat
de les persones, podra modificar la programacié i/o acordar la suspensi6 parcial i/o
anul-lar les actuacions programades pels seglient motius:

a. Per amenaca a la salut i seguretat publica segons les autoritats competents.

b. Per altres motius justificats, que es derivin de circumstancies que una administracio
diligent no hagués pogut preveure.

En cas de modificaci6 de la data d'una activitat o actuacié, la suspensid i/o la
cancel-laci6 d'alguna de les activitats previstes, I'Ajuntament ho comunicara a
'empresa adjudicataria tan aviat com en tingui coneixement.

* Si l'anul-lacioé es comunica amb una antelacido minima de 72 hores de I'hora de l'inici
de l'activitat, no es facturara el servei.

» Si es comunica amb menys de 72 hores, I'adjudicataria podra facturar el cost dels
serveis previstos.

2.3. Funcions derivades del servei de monitors per cursos i tallers, pel Casal
de Nadal, Masterclass de teatre.

a) Serveis de monitors:
1. Objecte

L’objecte de la contractacio projectada en aquest apartat és: contractacié laboral dels
monitors dels cursos i tallers regulars del Casal de Cultura de Vallromanes i de I'Area
51; el servei de monitors i el disseny del Casal de Nadal que s'ofereix I'’Ajuntament al
Casal de Vallromanes.

Les activitats que actualment es desenvolupen al Casal sén (Pintura, pilates, teatre,
ioga, zumba, dansa, ceramica i sevillanes) dividides en diferents grups d’edat.

Les activitats programades es realitzaran principalment al Casal de Cultura de
Vallromanes, situat a la Rambla de Vallromanes o bé a I'Area51, Av. Can Galvany, s/n
de Vallromanes. Excepcionalment pot incloure espais exteriors com la Placa del Casal
o la Plagca Can Poal de Vallromanes.

Caldra que l'adjudicatari informi a I'Ajuntament del nom de les persones adscrites a
'empresa i que té previst de destinar a I'execucié del contracte. L'adjudicatari no podra
substituir el personal establert en la seva oferta sense expressa autoritzacié de
'Ajuntament.

Els monitors proposats per 'empresa seran entrevistats i avaluats per la Regidoria de
Cultura, abans de l'inici de les activitats programades. L'Empresa haura de nomenar
un responsable de [lactivitat, de conformitat amb el previst en l'art.4 el Decret
137/2003, de 10 de juny, de regulacio de les activitats en el temps lliure en les quals
participen menors de 18 anys.

L’equip de monitors haura de complir amb els segtients requisits:

Ratio:

0 1 monitor per cada 10 assistents per a les activitats continuades (Casal de
Nadal o similars)
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La ratio no és d'aplicacio en el cas dels cursos regulars, perd que en tot cas ha d’estar
adaptat al tipus d’activitat i a I'espai on es realitza el curs o taller.

Titulacié6 minima requerida (per a les activitats continuades (Casal de Nadal o similars):

El 40% com a minim de les persones que conformen l'equip de monitors haura de
comptar amb la possessié del diploma de monitor o de director d’activitats de lleure
infantil i juvenil. L'entitat haura de presentar els comprovants dels diplomes i/o titulacio
del personal adscrit al servei abans de l'inici de I'activitat.

L'adjudicatari presentara el disseny i contingut de les activitats a realitzar.

Funcions monitors:

- Execuci6 de les activitats adaptant-les a la realitat, ritme i dinamica del grup de
participants.

- Atencio de les necessitats individuals dels participants.

- Coordinacié i comunicacié amb els técnics municipals de I'Ajuntament de qualsevol
incidencia.

3. Horaris

Els horaris dels serveis de monitor regular es definiran segons les necessitats de la
programacio regular, basicament de dimarts a dissabte.
L’horari del Casal de Nadal ha de contemplar les seglents franges:

e De 8.30 a 9.00 hores: Servei d’acollida. De 9.00 a 13.30 h: Activitats.
4. Nombre de places

La prestaci6 del servei de Casal de Nadal inclou un maxim de 20 places.
La distribucié dels grups es fara per grups d’edat, condicionat pel volum d'inscrits, i
respectant la proporcié de 10 nens per a cada monitor.

5. Edat i perfil dels assistents
En els cursos regulars I'edat i el contingut sera definida per cada curs programat.

En el Casal de Nadal I'edat dels assistents sera des dels 3 anys fins als 12 anys,
sempre i quan s’estigui cursant entre |13 i 6& de primaria durant el curs escolar en curs.

L'empresa haura de desenvolupar activitats d’expressié teatral i de manualitats
relacionats amb les festes de nadal i I'hivern. Les activitats hauran d’estar concebudes
per poder-se realitzar en grups d’edats diferents. El personal que ofereixi 'empresa per
portar a terme la programacio d’activitats indicada ha de comptar amb la formacié
adient per conduir i portar a terme les mateixes.

b) Personal adscrit al servei i assegurances

L'empresa contractista assumeix la plena responsabilitat de la contractacio del
personal que hagi de destinar-se a la prestacié d’aquest servei, aixi com de complir les
obligacions pertinents de seguretat social, seguretat i higiene, sanitat en el treball i
fiscals que se'n derivin, obligant-se a presentar davant de [I'Ajuntament de

kS e
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Vallromanes, quan se li requereixi, l'acreditaci6 d'estar al corrent d’aquestes
obligacions.

L’empresa contractista esta obligada a complir la normativa de la Generalitat de
Catalunya que es recull en el Decret 137/2003, del 10 de juny, de regulacié de les
activitats en el temps lliure en les quals participen menors de 18 anys. Especialment
en els aspectes segulents: titulacions, asseguranca de responsabilitat civil, notificacié
de l'activitat a la Secretaria General de Joventut de la Generalitat de Catalunya.

L'empresa contractista assumeix la plena responsabilitat de la contractacio del
personal que hagi de destinar-se a la prestacié d’aquest servei, aixi com de complir les
obligacions pertinents de seguretat social, seguretat i higiene, sanitat en el treball i
fiscals que se'n derivin, obligant-se a presentar davant de [I'Ajuntament de
Vallromanes, quan se li requereixi, I'acreditaci6 d’'estar al corrent d’aquestes
obligacions.

El personal també ha de disposar de la certificacié6 negativa del Registre Central
d’antecedents penals de no haver estat condemnat per senténcia ferma per algun
delicte contra la llibertat i la indemnitat sexual.

Caldra que l'adjudicatari informi a I'Ajuntament del nom de les persones adscrites a
'empresa i que té previst de destinar a I'execucié del contracte. L'adjudicatari no podra
substituir el personal establert en la seva oferta sense expressa autoritzacié de
'Ajuntament.

Les assegurances exigides pel Decret 137/2003, de 10 de juny, de regulacié de les
activitats d’educacio en el lleure en les quals participen menors de 18 anys (DOGC
nam. 3902, del 11/06/2003), i que 'empresa ha d’aportar, son les seguents:

e Una asseguranca d'accidents personals que cobreixi, a més de les despeses
de curacio, un capital minim de 3.005,06 € en cas de mort (en cas de ser
menor de 14 anys es destinaran a cobrir les despeses del sepeli) i un capital
minim de 6.010,12 € per invalidesa per accident.

e Una asseguranca de responsabilitat civil per cobrir els riscos derivats del
desenvolupament de les activitats de temps lliure amb uns limits minims de
150.245,03 € per victima i 601.012,10 € per sinistre.

Aquestes assegurances hauran de ser aportades pel contractista abans de l'inici de la
prestacio dels serveis, objecte d’aquest contracte.

c) Prevencio de riscos laborals:

L’adjudicatari esta obligat a complir amb tota la normativa vigent aplicable en matéria
de prevencio de riscos laborals i totes les disposicions que d’aquesta legislacié se’'n
deriven, realitzant totes les tasques de planificacio, documentaci6é, formacio,
implantacié, dotacié de mitjans, coordinacié i vigilancia exigibles.

Els treballadors i treballadores de I'empresa adjudicataria, com a usuaris i
responsables dels diferents edificis a on realitzen les tasques motiu del contracte,
hauran de rebre obligatoriament la formacié corresponent relativa al pla d’'emergéncia
o d’autoproteccio dels edificis corresponents.

Aquesta formacié la realitzara I'Ajuntament, perd no esta subjecta a contraprestacio
economica en concepte del temps que s’hi dediqui.

d) Compromisos del contractista

kS e
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L'empresa contractista s'obliga a aportar tot el material que resulti necessari per
desenvolupar les activitats previstes en el programa del Casal de nadal, sent a carrec
de I'empresa I'assumpci6é d’aquesta despesa.

Aixi mateix 'empresa també, tal com resulta de les clausules anteriors s'obliga a la
contractacié laboral de tot el personal que resulti necessari per desplegar la
programacié de cursos, tallers formatius, d’activitats del Casal de Nadal o el servei de
guarderia durant els espectacles si s’escau.

Disposar d’una organitzacio técnica, economica i de personal adequada per executar,
amb la
deguda qualitat i eficacia, la prestacio objecte del contracte.

Garantir el normal funcionament i la continuitat del projecte, de conformitat amb les
condicions
establertes en el present plec i en el de condicions administratives.

Garantir els mecanismes necessaris per fer efectiva la coordinacio prevista en el
contracte.
Garantir el seguiment i control del desenvolupament del projecte.

Comunicar per escrit al responsable municipal del projecte, qualsevol incidéncia que

pugui
lesionar, perjudicar o entorpir el funcionament d’aquest.

Comunicar les baixes que es produeixin dels i de les participants del projecte per
gualsevol
motiu.

En qualsevol cas, el contractista estara obligat a informar de qualsevol actuacié que
involucri a

participants en el projecte i que es trobi fora de les condicions previament establertes i
assenyalades en aguest plec de condicions o en qualsevol altre document similar.

e) Compromisos del I’Ajuntament

L’Ajuntament es compromet a comunicar amb una antelacid6 minima d’'un mes les
activitats regulars i especials. Els cursos i tallers es programen trimestralment i un cop
fetes les inscripcions a principis del curs escolar, els tallers programats es mantenen
durant tot el curs, sempre que es compleixi el minim d’assistents fixat en 5 inscrits. Els
altres serveis de monitors es planificara amb una antelaci6 minima de 15 dies
(exceptuant els imprevistos).

L'Ajuntament de Vallromanes, mitjancant la Regidoria de Cultura, realitzara les
inscripcions dels tallers, cursos i Casal de Nadal.

6. LOTS DEL CONTRACTE

El contracte es divideix en 2 lots detallats de la manera seguent:

LOT1 Funcions derivades de I'assisténcia técnica
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Funcions derivades del servei de monitors

LOT 2
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