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Ajuntament dels Pallaresos

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES SERVEI DE MAQUETACIO, IMPRESSIO |
DISTRIBUCIO DEL BUTLETTI D’INFORMACIO MUNICIPAL DELS PALLARESOS

El present plec de condicions técniques té per objecte establir les bases que han de regir
l'adjudicacié, per procediment obert simplificat, de la prestacié del servei de comunicacié de

DISPOSICIO PRELIMINAR

I’Ajuntament dels Pallaresos.

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L'objecte del present contracte és el servei de disseny, maquetacid, impressio i

distribucié del butlleti d’'informacié municipal dels Pallaresos. Concretament:

e Assessorament en el contingut

e Recopilacié i seguiment del material general i tramés per I’Ajuntament.

e Coordinacié d'espais

e Tractament i retoc d'imatges

e Recerca d'imatges de recurs

e Doble correcci6 ortografica i d’estil

e Edicié i maquetacié de diverses proves
e Edicié de I'exemplar en format PDF

* Impressio:

(0]
0]
0]
0]
0]

Format DIN-A4 (210x297 mm)

32 pagines.

Paper estucat mate, 100 g a dues cares, 4+4 tintes i 2 grapes
Tirada de 2500 exemplars de cada numero

4 revistes anuals (trimestral)

e Distribucio als habitatges del municipi.

2. NECESSITATS A SATISFER

L'Ajuntament dels Pallaresos, necessita disposar d’'un servei de maquetacié, impressio i

distribucio del butlleti d’informacié municipal dels Pallaresos.

La necessitat a satisfer amb aquest contracte és disposar d’'un servei que doni resposta a la
necessitat de comunicacio tant de lactualitat com dels esdeveniments destacats del
municipi, tot d’acord amb l'objectiu d’estabilitat pressupostaria i control de despesa, i amb
total respecte als principis d’eficacia, eficiencia, publicitat, transparéncia, no discriminacio i

igualtat de tracte.

Sera la llengua catalana la que s’haura d’emprar a tots els textos i redaccions que es facin
servir per a la comunicacié de I’Ajuntament exceptuant els casos que calgui respondre amb

un altre idioma o que ho consideri I'equip de govern.
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Ajuntament dels Pallaresos

3. CARACTERISTIQUES TECNIQUES

El butlleti d’informacié municipal dels Pallaresos, té una periodicitat trimestral, havent-se
d’editar un minim de 4 ndmeros a I'any. La tirada de cada numero sera de 2.500 exemplars,
que I'empresa adjudicataria haura de repartir entre els habitatges dels Pallaresos i lliurar el
sobrant a les dependéncies de I'Ajuntament dels Pallaresos.

Coordinacio:

El regidor/a de comunicacié de I'Ajuntament i la persona designada com a
coordinador de I'edicio del butlleti municipal es reuniran mensualment per a la
preparacié de cada nimero.

Per a la preparacié de cada numero es duran a terme dues reunions de forma
presencial o telematica, sempre que aixi ho consideri necessari I'’Ajuntament;
la primera, abans de la primera tramesa del material per part de I'Ajuntament,
amb I'objectiu de definir els temes, les caracteristiques i la distribucié de cada
namero, aixi com establir el calendari; i la segona, abans de tancar I'edicid,
per revisar i tancar cada nimero, deixant-lo acabat per lliurar a la impremta.

En tot cas, [lintercanvi dinformacié entre [I'Ajuntament i I'empresa
adjudicataria sera directe, rapid i fluid, per via telefonica, correu electronic i
presencialment. L'empresa adjudicataria haura d’estar disponible per a
gualsevol consulta per part de I'Ajuntament durant tot el proceés.

Creacio del contingut:

El regidor/a de comunicacié fara arribar per correu electronic a la persona
designada per I'empresa adjudicataria com a coordinadora de I'edici6 del
butlleti d’'informacié municipal dels Pallaresos la relacié de continguts de cada
namero, els textos i les imatges.

L’enviament dels continguts es dura a terme a mesura que I'Ajuntament els
tingui preparats, no d'una sola vegada, per tal que I'empresa adjudicataria
pugui anar revisant el material, sense haver d’esperar a tenir el 100%.

Correcci6 ortografica i d'estil:

L’empresa adjudicataria sera responsable de I'adequaciod dels textos i la doble
correcci6 ortografica i d’estil.

Tractament d'imatges

L'empresa adjudicataria fara el retoc fotografic que calgui per assegurar la
correcta qualitat de les imatges i avisara al responsable o persona designada
per I'’Ajuntament en cas que alguna fotografia no tingui prou qualitat o no
s'adeqlii a l'estructura de la pagina i lI'assessorara per buscar solucions
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Ajuntament dels Pallaresos

adients.

e Disseny i format:

L’empresa adjudicataria podra proposar millores pel que fa al disseny,
I'estructura i el format del butlleti d'informacié municipal dels Pallaresos, que
podran ser acceptades 0 no per I'’Ajuntament.

En tot cas, 'empresa adjudicataria ha d’aportar creativitat en la confeccio del
disseny del butlleti d'informacié municipal dels Pallaresos, donant resposta a
les necessitats informatives de I’Ajuntament.

e Maquetacio:

La maquetacié ha d’adaptar el material aportat per I’Ajuntament (noticies,
reportatges, entrevistes, articles d’opinid, editorials, estadistiques, fotografies,
etc.) al disseny aprovat. La composicié de les pagines ha de propiciar una
lectura agil, incorporar imatges, element grafics i referéncies a la pagina web
municipal i a les xarxes socials.

La persona responsable de la maquetacié haura de seguir les directrius
emanades de les reunions de treball, aixi com del responsable del Consistori,
i també haura d'aportar idees que puguin millorar la presentacid, redacci6 i
disseny dels continguts de la revista.

L'empresa adjudicataria enviara el butlleti d'informaci6 municipal dels
Pallaresos maquetat i paginat a la persona responsable del contracte per a la
seva revisié i vistiplau. L’Ajuntament proposara la incorporacié dels canvis
gue estimi pertinents.

En tot cas, la maquetacié s’haura d’ajustar al segtient format:
o0 Format: DIN-A4 (210x297 mm)

32 pagines incloses la portada i la contraportada.

Paper estucat mate 100 g

4+4 tintes

Enquadernacié a 2 grapes

Textos en catala i castella.

O O O o0 o

e Impressio:

L'empresa adjudicataria confeccionara els arxius en alta resolucié adaptats a
les necessitats requerides per a la seva impressio.

e Control de qualitat:

L'empresa adjudicataria haura de fer el control de qualitat durant el procés
d'impressié per evitar faltes de registre, repintades i altres defectes
d’'impressio.
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Ajuntament dels Pallaresos

La persona responsable designada per I'Ajuntament sera la responsable
d’exercir el control de qualitat i idoneitat dels treballs fets, i podra rebutjar
aguells que a parer seu no s’ajustin a les condicions pactades. En aquest
suposit, l'adjudicatari estara obligat a reelaborar el disseny o dissenys
corresponents amb la major brevetat.

Lliurament:

El termini maxim de lliurament dels exemplars en paper i el repartiment de
cada numero del butlleti d’informacié municipal dels Pallaresos, a comptar
des que I'empresa contractista disposa de tots els continguts facilitats per
I'Ajuntament, és de 15 dies laborables.

El lliurament dels exemplars en paper sobrants s'efectuara a les
dependéncies de I’Ajuntament.

Alhora, 'empresa adjudicataria lliurara a I'’Ajuntament un arxiu en format PDF
amb la composicié definitiva i completa de cada namero de la revista en la
resolucié adequada perqué es pugui penjar la publicacié a la pagina web
municipal.

4. PRESSUPOST BASE DE LICITACIO, PREU DEL CONTRACTE | VALOR
ESTIMAT DEL CONTRACTE.

En el cas de la distribucié als habitatges del municipi, el preu de mercat és de 500 euros IVA
exclos per anualitat. Per calcular el pressupost base de licitacié s'aplicara el 21% d'IVA.

Tenint en compte que la periodicitat del butlleti d'informacié municipal dels Pallaresos,

establerta en

trimestres, el cost anual de la maquetacié i impressio dels 4 exemplars

ascendeix a 12.142,86 euros anuals IVA exclos, i per calcular el pressupost base de licitacié
s’aplicara un 4 % d'IVA.

El pressupost base de licitacié queda de la seglient manera:

D’acord amb l'article 101 LCSP, el pressupost base de licitacié (despesa maxima estimada)
és de 26.467,14 euros (IVA inclos), corresponent a:

DISTRIBUCIO

ANYS PREU IVA (21%) TOTAL (IVA inclos)
ANY 2024 500 105 605

ANY 2025 500 105 605
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Ajuntament dels Pallaresos

IMPRESSIO | MAQUETACIO

ANYS PREU IVA (4%) TOTAL (IVA inclos)
ANY 2024 12,142,86 485,71 12.628,57
ANY 2025 12.142,86 485,71 12.628,57

El valor estimat queda de la segl

Per a calcular el valor estimat del contracte és de 50.571,44 € s’ha pres en consideracio
l'import maxim establert com a preu base de licitacié sense incloure I'impost sobre el valor

ent manera:

afeqit, aixi com les prorrogues previstes (art. 101 LCSP) quedant de la segiient manera:

Concepte Import sense IVA
Pressupost maxim (seria pels dos) 25.285,72 €
Primer prorroga (seria per un any) 12.642,86 €
Segona prorroga (seria per un 12.642,86 €
any)

TOTAL 50.571,44 €

5. DURADA | EMPLACAMENT DEL CONTRACTE.

La durada del contracte és de 2 anys, comptats a partir de I'endema a la formalitzacié del

contracte, prorrogable a un any més un any més.

D'acord amb larticle 29.2 de la LCSP, el contracte podra preveure una o diverses
prorrogues sempre que les seves caracteristigues romanguin inalterables durant el periode

de durada d’'aquestes.

La prorroga s’acordara per I'organ de contractacié i sera obligatoria per a I'empresari sempre
gue el seu preavis es produeixi almenys amb dos mesos d'antelacié a la finalitzacié del

termini de durada del contracte.

Els exemplars del butlleti d'informacié municipal dels Pallaresos s’hauran de repartir pels
habitatges del municipi i els sobrants s’hauran de lliurar a les dependéencies de I'’Ajuntament

dels Pallaresos.

6. CRITERIS D’ADJUDICACIO.

Per a la valoracié de les proposicions i la determinacié de la millor oferta s'atendra a una

pluralitat de criteris d’adjudicacié sobre la base de la millor relacié qualitat-preu.

A) Criteris de ponderaci6 dels quals depengui d’un judici de valor: maxim 25 punts
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Ajuntament dels Pallaresos

Es presentara una memaria tecnica i organitzativa, i es valorara el seu contingut,
I'exposicié i el grau de detall de la documentacié. No es valoraran les memaries
de caracter general que no siguin aplicables i no aportin millora al servei.

En concret, es valorara:

a. Metodologia de treball: maxim 6,25 punts. Sistema de treball i coordinacio
amb I'Ajuntament.

b. Equip de treball: maxim 6,25 punts. Qualificacié i experiéncia del personal
adscrit al contracte.

C. Us de mitjans i materials respectuosos amb el medi ambient, com ara
tintes: maxim 6,25 punts.

d. Altres millores addicionals: maxim 6,25 punts.

B) criteris quantificables automaticament: maxim 75 punts.

a. Oferta economica: maxim 50 punts.

L'oferta econdmica dels licitadors en cap cas superara limport
corresponent al pressupost de la licitaci6 fixat en el present plec.

S’assignara la maxima puntuacié a l'oferta més econdmica sobre el
pressupost base de la licitacié, sense incloure I'IVA, i els punts
corresponents a la resta d'ofertes s’obtindran aplicant la segient férmula:

P =50 x (MO/OF)

P = Puntuacio obtinguda

MO = oferta economica més baixa
OF = Oferta del licitador

b. Reducci6 del termini: maxim 25 punts

Es valorara la reduccié del termini establers de 15 dies laborables des de
I'inici de la recopilaci6 de tot el material fins al lliurament del butlleti
municipal segons segueix:

I. Reducci6 de 2 dies laborables: 5 punts
II. Reducci6 de 3 dies laborables: 10 punts
lli. Reduccié de 4 dies laborables: 15 punts
IV. Reduccié de 5 dies laborables: 20 punts
V. Reduccio de 6 dies laborables: 25 punts

7.PROPIETAT INTEL-LECTUAL | CONFIDENCIALITAT

Tots els documents o resultats dels treballs duts a terme seran propietat de I'’Ajuntament a
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Ajuntament dels Pallaresos

tots els efectes. El Consistori podra fer la reproducci6 total o parcial, distribucié, divulgacio,
comunicacio publica i utilitzacio que consideri oportuna. Aixi mateix, I'adjudicatari haura de
sol-licitar el consentiment exprés de I'Ajuntament per poder-los utilitzar.

Les imatges o il-lustracions que faci servir el dissenyador han de ser de creacid propia
d’aquest, o si no, tenir el corresponent permis de reproduccié.

L'adjudicatari restara obligat a guardar el secret de les dades o informacio prévia que per rad
d’aquest contracte.

Els Pallaresos, a data signatura electronica

La secretaria-interventora,
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