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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PARTICULARS PERALA CONTRACTACIO D’UN
SERVEI PER A LA COBERTURA FOTOGRAFICA DELS ACTES, ESDEVENIMENTS I
TEMES D’INTERES COMUNICATIU PER AL MUNICIPI DE CERVELLO

Clausula 1.- Objecte del contracte

L'objecte del contracte és la realitzacié dels treballs de fotografia dels actes i esdeveniments
institucionals, protocol-laris, socials, culturals, esportius, i tots aquells que I'Ajuntament de
Cervellé consideri d'interés per al municipi durant els proxims quatre anys.

Aixi, es prestaran els serveis consistents en I'execucio de reportatges fotografics per a premsa i
publicacions, la realitzaci6 de fotografia d’estudi, de fotografia publicitaria i de fotografia
d’esdeveniments i protocol per tal de documentar els actes institucionals, socials, esportius i
culturals de Cervelld, aixi com tots aquells que el Gabinet d’Alcaldia estimi oportuns.

Per tal de comunicar l'activitat municipal i fer-la visible, I'Ajuntament de Cervell6 precisa de
material fotografic per posar-lo a disposicid dels seus canals i dels mitjans de comunicacio, tant
propis com aliens, i de la ciutadania en general.

El web municipal necessita material grafic en constant actualitzacié, amb galeries d’'imatges,
que il-lustren i representen els seus continguts i proporcionen informacio sobre els serveis i les
activitats que se celebren al municipi. Amb la implantacié progressiva de diferents xarxes
socials de I'Ajuntament, on la imatge és cabdal per difondre els continguts i interaccionar amb
la ciutadania, cal un servei permanent de cobertura fotografica dels actes.

Per la seva part, I'edicio i publicacié de la revista “Cervellé Informaci6é” que es distribueix a totes
les llars del municipi també precisa de fotografies, tant dels actes organitzats pel consistori com
els que desenvolupen les entitats i associacions locals, que sumen una mitjana d’'un centenar
d’'imatges per numero.

Pel que fa a les relacions amb els mitjans de comunicacio, el departament de Comunicacio
també necessita fotografies que acompanyin el material que s’envia per fer difusié del municipi,
com dossiers, comunicats o notes de premsa. Respecte a les campanyes publicitaries i accions
promocionals, també cal material fotografic especial, amb un caracter més creatiu i que pot ser
objecte de tractament en post produccio, tant d’estudi com d’exterior, de retrats de persones,
paisatges, llocs d’interés, conceptes, etc.

Es resum, es tracta de donar cobertura fotografica per cobrir les necessitats del Gabinet
d’Alcaldia en la generacié de continguts per web i xarxes socials corporatives, publicacions
municipals, mitjans de comunicacié i campanyes promocionals.

La previsid de serveis quedaria recollida de la manera segiient:

-Actes institucionals i protocol-laris

-Festes populars i Festa Major

-Actes organitzats per les entitats i associacions locals
-Obres i actuacions a la via publica

-Campanyes i accions promocionals

Per la naturalesa de les prestacions és possible entendre-les com una realitzacié individual de
les mateixes que permeten ser executades de forma independent. A més, la coordinaci6 i
planificacié global dels treballs per a una correcta execucié de les prestacions resulta
proporcionada per a les finalitats d'interés public que es persegueixen en la seva execuci6. Per
tant, I'objecte del contracte es dividira en dos lots executats de forma independent sense
menyscabar la correcta execucié dels treballs i una correcta assignacié dels recursos publics
proporcionals a la finalitat requerida.
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Aixi, als efectes de facilitar I'accés a les petites i mitjanes empreses, i considerant I'aprofitament
individual d’algunes prestacions, I'objecte del contracte es divideix en els lots segients:

LOT 1: Cobertura fotografica actes institucionals i protocol-laris, festes populars, Festa
Major, Fira, actes d’entitats, obres i actuacions a la via publica i serveis municipals.

LOT 2: Campanyes publicitaries, accions promocionals i relacions institucionals.

El Gabinet d’Alcaldia marcara les directrius per a la realitzacié de les tasques contingudes en
aquest contracte tot indicant la metodologia a seguir. Aixi mateix, tindra la responsabilitat de la
coordinaci6 entre els diferents departaments, arees o ambits municipals que intervinguin en el
servei.

Les fotografies, muntatges i material resultants d’aquests treballs passaran a formar part de
I'arxiu fotografic de I'’Ajuntament de Cervell6.

Clausula 2.- Caracteristiques técniques del servei

2.1. L'empresa contractista haura d'adscriure a I'execucié del contracte, com a minim, una
persona per a cada lot, inclos el responsable, que haura de tenir la qualificacio técnica o
I'experiéncia professional exigida per al desenvolupament de I'activitat. El contractista assumira
la direccio técnica del personal al seu carrec. El Gabinet d’Alcaldia esta facultat per demanar la
substitucié de les persones que presten aquest servei, si aquestes actuen o realitzen el servei
de manera incorrecta.

2.2. L'empresa contractista esta obligada a substituir les baixes per malaltia, permisos i/o
periodes de vacances.

2.3. L'empresa contractista haura d'acreditar que disposa d’equips digitals d'dltima generacié i
emprar-los en els treballs consequiéncia d’aquest contracte.

2.4. El lliurament de les fotografies es fara prioritariament a través d'un FTP (portal de
transmissio d'arxius) propietat de I'adjudicatari al que el Gabinet d’Alcaldia de I'Ajuntament de
Cervelld tindra accés. Si aixo no fos possible, per alguna causa justificada, es consensuara
amb el Gabinet la millor forma de lliurament que impedeixi que tercers aliens a I'Ajuntament de
Cervellé puguin accedir als arxius.

En aquest FTP es creara una carpeta per a cada sessioé que portara el nom i data indicat pel
Departament de Comunicacié, tal com figura en el segiient exemple. Les fotografies dins cada
carpeta hauran d’identificar-se una a una amb aquesta mateixa homenclatura:

Data completa Tema o concepte
Exemple: 2021 05 16 Fira de Cervelld

Com a mitja alternatiu a I'FTP, en cas degudament justificats, i prévia autoritzacio del
Departament de Comunicacio, els arxius es podran fer arribar a través dels procediments
seguents:

-Tramesa dels arxius a través del correu electronic comunicacio@cervello.cat o per teléfon
mobil a través d’'un numero de WhatsApp facilitat a aquest efecte. Si

s'opta per aquests métodes de lliurament caldra que I'adjudicatari comprovi de manera fefaent
gue els arxius s’han rebut correctament.

-En darrera instancia, lliurament en ma del suport informatic que contingui els arxius de les
fotografies.

La petici6 de la sessid fotografica sera a carrec del Gabinet d’Alcaldia d’aquesta administracio i
I'empresa adjudicataria haura de disposar de mitjans per rebre els encarrecs, els quals es faran
sempre que sigui possible amb un minim de temps de 24 hores per als actes programats. En
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cas de situaci6é sobrevinguda, el fotograf ha d’'estar disponible per poder oferir els seus serveis
de forma immediata a requeriment de [I'ajuntament. Els encarrecs es comunicaran
telefonicament o mitjancant correu electronic, missatgeria instantania o un altre tipus de
tecnologia de missatgeria equivalent.

2.5. Les fotografies a realitzar es classificaran en funcié de la seva tipologia tematica, seguint
els lots seglents:

Lot 1: Sessions fotografigues d’actes institucionals i protocol-laris, festes populars, Fira, Festa
Major, entitats, actuacions a la via publica i serveis municipals

S'entén per “sessio fotografica” la cobertura grafica i la realitzacié de treballs fotografics d'un
acte o esdeveniment institucional i protocol-lari (signatura de convenis, rebudes institucionals,
lliurament de trofeus i medalles, diades commemoratives, etc.), que tindra lloc, habitualment, en
un mateix espai o indret.

Pel que fa als actes, s’hauran de cobrir obligatoriament i tret que per causes de forca major
guedin anul-lats, les festes populars tradicionals (Carnaval, Sant Jordi, Tres Tombs, Flama del
Canigo, Fira de la cervesa, Halloween, Nadal, Reis, etc), diades commemoratives (Dia de les
Dones, Dia contra la Violéncia Masclista, diades sobre diferents malalties...), la Fira de
Cervelld, la Festa Major i la de Santa Maria de Cervelld, la Cursa Pota Roja, el Festival Cinema
Natura i els actes organitzats per les escoles, els clubs esportius, la Biblioteca, el Casal de la
Gent Gran, les entitats i les associacions locals, a més d'aquelles activitats que pugui organitzar
el consistori i els diferents departaments municipals de forma puntual o esporadica.

En els 60 minuts posteriors a la finalitzacioé de la sessi6 'empresa haura de posar a disposicié
de I'Ajuntament un minim de 10 arxius de fotografies de I'acte o esdeveniment. Els arxius s’han
de fer arribar a través dels procediments esmentats en I'apartat anterior.

En les 24 hores posteriors a la finalitzacié de la sessid, 'empresa haura de posar a disposicié
de I'Ajuntament la totalitat dels arxius de fotografies de I'acte o esdeveniment. Els arxius s’han
de fer arribar a través dels procediments esmentats en l'apartat anterior. Els reportatges
definitius lliurats han de tenir un minim de 20 imatges (i un maxim de 50), que no siguin similars
entre si, les quals han de ser significatives i respondre a I'objecte de documentacié dels actes o
esdeveniments, respectant les peticions concretes que es puguin fer des del Gabinet d’Alcaldia
(format o tipus de fotografia, perspectives, enquadraments, etc.).

Pel que fa a fotografies “en temps real”, en els casos indicats pel Gabinet d’Alcaldia caldra que
en el transcurs de l'acte, es lliurin entre 5 i 10 imatges que siguin les més representatives, per
poder-les publicar en les xarxes socials corporatives de forma immediata. Aquestes fotografies
s’hauran d’enviar per missatgeria al telefon mobil indicat pel Gabinet o per correu electronic.

L'empresa adjudicataria haura de garantir la disponibilitat i capacitat per a la realitzacié dels
encarrecs. En la prestacié del servei fotografic I'horari s’establira en funcié dels actes que
s’hagin de cobrir i, per tant, 'empresa haura de posar els seus mitjans a disposicio de
I’Ajuntament de Cervello. Els treballs objectes d’aquesta contractacid es realitzaran qualsevol
dia de la setmana i en qualsevol horari, inclosos festius, sense que aix0 suposi cap increment
en el preu ni generi cap dieta complementaria. Per a la cobertura dels actes organitzats al llarg
d’'un any hi ha un a previsié aproximada de 740 hores de feina.

Les fotografies hauran de ser retocades de forma ordinaria per a la seva correcta publicacid, si
s'escau. Si fos necessari, el departament de Comunicacié demanara retocs especials de totes
aquelles imatges que ho requereixin per ser difoses en qualitat dptima.

El contractista estard obligat, durant el compliment del contracte, al seguiment de les
instruccions del Gabinet d'Alcaldia, aixi com a la necessaria coordinacio i programacio de les
actuacions que porti a terme, de conformitat amb allo establert en aquest plec de prescripcions
tecniques.



I
N
©
©
1o}
5=
[0}
o
N
8]
N
<2
o)
o)
<
2
©
n
©
¥
&)
]
o
?
<t
[}
o°
~
~
=
©
-
>
]
O

Lot 2. Fotografies de campanyes publicitaries, accions promocionals i relacions institucionals

S’engloben en aquest lot la realitzacié de treballs fotografics destinats a formar part de les
campanyes publicitaries i accions promocionals que pugui impulsar I'’Ajuntament de Cervell6
sobre els serveis que ofereix a la ciutadania, i que, per la seva naturalesa, requereixen un
tractament especial i una visié més creativa i artistica. En aquest lot, també s’inclou la cobertura
de les relacions institucionals i dels actes que en aquest ambit es puguin produir, tant en el
municipi com en qualsevol punt de Catalunya. La previsié anual és d’'unes 100 hores de feina
per aquest lot.

El Gabinet d'Alcaldia podra demanar que les fotografies s'ajustin als formats i a les
caracteristiques seglents:

e Realitzaci6 de les portades de la revista d’'informacié municipal “Cervell6 Informacié”, si
s'escau. En aquelles ocasions que sigui necessari la realitzacié d'una fotografia per a
la portada de la revista, aquesta es fara en base a uns criteris que es recolliran en un
briefing elaborat pel Departament de comunicacio de I'’Ajuntament. L'empresa posara a
disposicio del departament els elements de produccio (atrezzo; maquillatge, estudi,
il-luminacio...) per a I'execucio de la fotoportada, en cas que fossin necessaris i sense
gue comporti un increment de la despesa.

¢ Realitzacio6 de les sessions de fotos de campanyes publicitaries, accions promocionals
0 per mitjans de comunicacié digitals. En aquelles ocasions que sigui necessari la
realitzacié d"una foto o sessi6 fotografica per a campanyes publicitaries o per a la seva
publicaci6 a la pagina web municipal i a les xarxes socials corporatives, aquesta es fara
en base a uns criteris que es recolliran en un briefing elaborat pel departament de
Comunicacié. L'empresa posara a disposicié del departament de Comunicacié un
estudi fotografic, si s’escau.

e Realitzaci6 de retrats. Ha de reunir tots aquells elements que giren entorn de la idea de
mostrar les caracteristiques fisiques, I'expressio, la personalitat, i I'estat d'anim de la
persona o persones que apareixen en les fotografies, ressaltant especialment la cara,
tot i que també pot aparéeixer el cos sencer i el context on es produeixi, aixi com els
fons que s'utilitzin, ja siguin escenaris naturals o d’estudi. A I'hora de captar les imatges
caldra tenir en compte la il-luminacié, la perspectiva i la composicié. L'adjudicatari
haura de contemplar la possibilitat del servei de maquillatge, de llums i d’efectes si aixi
ho requereixen els personatges fotografiats.

Clausula 3.- Caracteristiques técniques dels treballs de fotografia

1. Els treballs fotografics han d'ésser realitzats en format vertical i horitzontal i han de tenir
tractament de reportatge periodistic. Han de ser lliurats en suport informatic per les vies
establertes en la clausula anterior. El format habitual sera TIF o JPG, amb una
resolucié minima de 300 ppi, a 24 bits de profunditat en sistema de color RGB i amb la
possibilitat d'ampliar la imatge fins a 20x30 cm. Aquestes caracteristiques es podran
modificar si 'empresa les millora o, si en funcié de l'acte, s'argumenta la modificacié
degudament.

2. Les imatges hauran de ser presentades amb una qualitat optima en quant al procés de
produccié (enfocament correcte, exposicio, il-luminacié, contrast, equilibri cromatic,
nivells, composici6 i resolucid) i post-produccié (tractament de les imatges, retoc del
color, etc.).

3. Aixi mateix, restara obligat lliurar el reportatge amb el segiient esquema de titol:
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AAMMDD _Titol reportatge
Exemple: 20210516 _Fira de Cervellé

4. L'adjudicatari vetllara perqué en cadascuna de les imatges lliurades s’incorporin les
seglient metadades encastades a la mateixa imatge.

a. Metadades tecniques minimes:

. Dispositiu de captura

. Software de captura

. Format del fitxer

. Resolucié (ppi)

. Sistema de gestid de color

. Profunditat de color

. Dimensions absolutes del fitxer

. Data de captura Any/mes/dia (0000/00/00)

O~NO UL WNPF

b. Metadades descriptives minimes:
1. Informacioé descriptiva i significativa de la imatge
2. Nom de I'esdeveniment o de I'acte
3. Autoritats municipals o personatges principals presents a la imatge
4. Autor/a de la imatge

Clausula 4.- Lloc de prestacio del servei

El lloc habitual de prestacié del servei objecte del contracte sera el municipi de Cervelld, perd
cap la possibilitat que puntualment el Gabinet d’Alcaldia encarregui treballs fotografics fora del
municipi, a I'entorn de I'area metropolitana de Barcelona o de qualsevol punt de Catalunya.
Aquests treballs fora de Cervell6 no generaran cap despesa addicional per a I'Ajuntament.
L'empresa també haura de comptar amb mitjans propis de locomocié per als desplacaments.

Clausula 5. Drets d’imatge i propietat intel-lectual

L'adjudicatari cedeix en exclusiva a I'Ajuntament de Cervelld tots els drets sobre les fotografies,
inclosos els d'explotacio, sense limitacié territorial, ni temporal, de les imatges resultants
d’aquestes sessions que podran ser utilitzades tant per I'’Ajuntament en les seves publicacions
com per empreses editorials, entitats, mitjans de comunicacid, etc., alienes a aquesta
administracié, sempre amb l'autoritzacié del Gabinet d'Alcaldia i per a qualsevol Us que
I’Ajuntament determini d'acord amb la normativa vigent en matéria de proteccié de dades.

5.1. D’'acord a la legislacio vigent, Llei organica 1/1982, de 5 de maig, de protecci6 civil del dret
a I'honor, a la intimitat personal i familiar i a la propia imatge, I'empresa garantird que les
persones que apareguin a les imatges de manera recognoscible donin la seva autoritzacio
expressa a:

-Ser fotografiades.

-Utilitzar la fotografia amb la finalitat corresponent, excepte en els casos que contempla la Llei.
Aixi mateix, les fotografies també es podran publicar a tots els mitjans de comunicacio
municipals, tant digitals com impresos.

5.2. L'Ajuntament de Cervellé exigira a I'adjudicatari que tot el treball realitzat en una sessio
sigui exclusivament per encarrec municipal. Sense perjudici de la titularitat dels drets,
I’Ajuntament haura d’autoritzar formalment qualsevol Us alternatiu que 'autor de les fotografies
vulgui donar al material grafic obtingut durant els treballs encarregats per I'Ajuntament.

5.3 Les fotografies resultants d'aquests treballs passaran a formar part de I'arxiu fotografic de
I’Ajuntament de Cervell6.
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Clausula 6. Mitjans materials i recursos humans

L'empresa que resulti adjudicataria haura d’aportar els recursos indispensables,
incloent-hi els mitjans humans, materials i técnics, per al desenvolupament d'aquest treball
professional en la prestacio del servei segons el que s’estipula en els plecs.

Pel que fa als mitjans humans, cal aportar la titulaci6 académica de la persona o persones
responsables de I'execucid del contracte i/o I'acreditacié professional, en concret la formacio
relacionada amb fotografia i/o video i produccié audiovisual i I'experiéncia laboral en el sector.

Pel que fa als mitjans materials i técnics, cal aportar declaracié que indiqui la maquinaria, el
material i I'equip técnic de que disposa I'empresa per a I'execucio dels treballs o prestacions, a
la qual s’ha d’adjuntar la documentaci6 acreditativa pertinent quan li ho requereixin els serveis
dependents de I'drgan de contractacio.

Caldra que en el moment previ a I'adjudicacié declarin (mitjancant declaracié responsable) i/o
acreditin que disposen d’'un minim de dues cameres dedicades al projecte i un equip complet
d’'optiques, flashos, peus i tripodes, aixi com el hardware i el software necessari per a la gestié
dels encarrecs (PC/MAC, impressores, connexié wifi, smartphone, etc.)

Clausula 7. Informacions addicionals

8.2. Seguiment del projecte

L'empresa adjudicataria es reunira a l'inici del contracte amb els responsables del Gabinet
d’Alcaldia per planificar les actuacions. Es realitzara com a minim una reunié de seguiment

cada sis mesos durant I'execucié del contracte. Tanmateix, el Gabinet d'Alcaldia convocara les
reunions que cregui oportunes per al correcte desenvolupament del servei.



