CONTRACTACIO

Ajuntament 1403-000021-002270/2024
de Slt eS Licitacio del servei de docencia pel desenvolupament de cursos i assignatures de
g diferents ensenyaments del Centre de Formacié d’Adults de Sitges

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PARTICULARS (PPTP) DEL CONTRACTE DE
SERVEI DE DOCENCIA, TITULATS/DES EN GRAU, PER AL DESENVOLUPAMENT DE
CURSOS | ASSIGNATURES D’IDIOMA | SUPORT DE CATALA DEL CENTRE DE
FORMACIO D’ADULTS DE SITGES - LOT 2

1. OBJECTE DEL CONTRACTE:

Constitueix I'objecte d’aquest plec de condicions técniques establir les caracteristiques del
servei per impartit i organitzar cursos de formacié en idioma anglés, I'assignatura d’anglés del
curs d’'accés a cicles formatius de grau superior, I'assignatura d’anglés del curs especific
d’accés als cicles formatius de grau mitja (CAM), I'assignatura d’anglés del curs de GESO, i el
suport de catala als alumnes nouvinguts que volen estudiar GESO o un cicle.

Els ensenyaments que imparteix actualment el CFA son:

Cursos d’etapa instrumental, nivells | - II.

Curs CAM (Curs especific d’accés a Cicles Formatius de Grau Mitja).
Curs GESO (Curs d’avaluacié continua per a I'obtencio de la titulacio).
Cursos d’entrenament de la memoria.

Tallers culturals.

Tallers de formacié tecnolodgica

Centre autoritzat per a proves TIC-ACTIC / Obtencié de Certificacions.
Graduat en Educacio Secundaria On Line (I0C).

Preparacio de les proves d’accés a cicles formatius de grau superior.
Preparacié de les proves d’accés a la Universitat.

Cursos d’idiomes (Catala, castella i Anglées).

Acreditacié de competéncies professionals.

Es necessaria la contractacié dels SERVEIS consistents en les seguents prestacions:

- Servei per impartir i organitzar cursos de formacié en idioma anglés, I'assignatura
d’anglés del curs d’obtencié de l'accés a cicles formatius de grau superior i proves per
a majors de 25 anys, I'assignatura d’anglés del curs especific d’accés a cicles formatius
de grau mitja i 'assignatura d’anglées del curs de suport a I'obtencié del titol de GESO,
aixi com el suport inicial de catala a alumnes que volen estudiar GESO, tots també del
Centre de Formacié d’Adults de Sitges (a partir d’ara CFA).

Amb codi CPV: 80400000-8 (serveis d’ensenyament per a adults i altres serveis
d’ensenyament).

Aquest servei és un servei especial inclds en I'Annex IV (“CPV de 80000000-4 Servicios
educativos y de formacion a 80660000-8). Per tant, seguint el que s’estableix a I'article 145.4
LCSP, en els contractes de serveis de 'Annex IV, aixi com en els contractes que tinguin per
objecte prestacions de caracter intel-lectual, els criteris relacionats amb la qualitat hauran de
representar, almenys, el 51% de la puntuacié assignable en la valoracié de les ofertes, sense
perjudici del que es disposa a 'apartat 2.a de l'article 146.

2. AMBIT FiSIC DE PRESTACIO DEL SERVEI:

El CFA de Sitges és un centre educatiu municipal on s’ofereix un servei public de docéncia per
persones adultes, tant de formacié reglada com a no reglada.

El CFA esta situat al C/ Sant Honorat, 28 de Sitges.
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L’horari lectiu del CFA és de dilluns a divendres, de 9.00h a 13.00h i de 15.00h a 20.30h. | obert
de 8 a 21h.

3. CARACTERISTIQUES DE LES ACCIONS FORMATIVES:
El contractista podra impartir el servei en els segients cursos i matéries, segons calendari
establert per a cada curs per CFA

CURSOS D’ANGLES

Nivells A1, A2, A3, B1, B2, i C del Marc Comu Europeu de Referencia per a les llengies
(MECR)

ASSIGNATURES D’ANGLES

Nivells i continguts marcats en la normativa del Departament d’Ensenyament de la
Generalitat de Catalunya, per CAM, GESO i Prova d’accés a Grau Superior i Prova
acceés a la Universitat per Majors de 25 i 45 anys.

CURS SUPORT DE CATALA

Nivell de suport a 'aprenentatge de I'idioma en els alumnes nouvinguts de GESO, CAM
i proves acces.

CURSOS DE CASTELLA PER ESTRANGERS

Nivells A1, A2 i B del Marc Comu Europeu de Referéncia per a les llengties (MECR)
La proposta que es porti a licitacié haura de contemplar i incloure en la prestacié del contracte
la possibilitat que el conjunt de les activitats formatives es realitzi de forma virtual/telematica.
Aixi, en cas que no es pogués dur a terme la docéncia per causa major, com podria ser una

emergencia sanitaria, s’asseguraria el manteniment de les activitats que sén motiu de licitacio
del present contracte.

4. CALENDARI | HORES DEL SERVEI:

El contracte tindra una durada del 01 de setembre de 2024 fins el 30 de juny de 2026 més dos
anys de prorroga (2+1+1). Durada total fins 30 de juny de 2028.

En cas que a causa de la crisi social i sanitaria no es pogués iniciar el contracte en data 01 de
setembre de 2024, I'Ajuntament cercaria un acord amb I'empresa licitant per iniciar I'activitat
tant aviat com fos possible desenvolupar-la amb plenes garanties de seguretat.

Pel que fa a les hores previstes del Lot 2:

LOT 2: SERVEI DE DOCENCIA D’IDIOMES
» Hores per curs

Curs 2024/2025 1.592
Curs 2025/2026 1.593
Curs 2026/2027 1.592
Curs 2027/2028 1.573
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| Total Licitacié 6.350 |

» Hores per any

ANYS PRESSUPOST HORES

2024 607
2025 1.588
2026 fins a juny 2026 990
2026 de setembre a desembre 605
2027 fins juny 987
2027 de setembre a desembre 577
2028 996
Total Licitacio 6.350

ANNEX 1 HIPOTESI HORARIA IDIOMES CFA PER CURS ACADEMIC
I ANGLESCAM ) [ scmreawmoARos )

HORARI DILLUNS DIMARTS | DIMECRES DlJOUS DIVENDRES | TOTAL HORARI DILLUNS DIMARTS _|DIMECRES| DIJOUS | DIVENDRES| TOTAL
9a10 1,00 1,00 9a10 1,00 1,00
10a1l 1,00 1,00 10a11 1,00 1,00
T1al12 0,00 11a12 0,00
12a13 1,00 1,00 12a13 1,00 1,00
13a14 0,00 13a14 0,00
H Lectives: 1,00 1,00 1,00 3,00 H Lectives: 2,00 1,00 3,00
H Prepar: 0,25 0,25 0,25 0,75 H Prepar: 0,50 0,25 0,75
[FOTALHORES setmanals Angles CAM: [ 375 | [FfoTALHORES Angles P 16 PROVES: | 3,75 ]

| A ) O — L —

HORARI DILLUNS DIMARTS | DIMECRES DlJous DIVENDRES | TOTAL HORARI DILLUNS DIMARTS _|DIMECRES| DIJOUS [DIVENDRES| TOTAL
9a10 1,00 1,00 2,00 9a10 0,00
10a11 1,00 1,00 10a11 0,00
0,00 11a12 1,00 1,00
0,00 12a13 1,00 1,00
H Lectives: 1,00 2,00 3,00 H Lectives: 1,00 1,00 2,00
H Prepar: 0,25 0,50 0,75 H Prepar: 0,25 0,25 0,50
|TOTAL HORES setmanals Catala Acolliment' 3,75 | [TOTAL HORES setmanals Anglés GESO: 2,50

I CURSOS CASTELLA PER ESTRANGERS I | CURSOS ANGLESATB ]

HORARI DILLUNS | DIMARTS |DIMECRES| DIJOUS [DIVENDRES| TOTAL
HORART DILLUNS | DIMARTS | DIMECRES | DIJOUS | DIVENDRES | TOTAL 172 18,30 3,00 3,00 3,00 3,00 1,50 13,50
18a19 2,00 2,00 19220,30 150 3,00 150 3,00 0,50 9,50
19220 2,00 2,00 0,00
0,00
Hlectives: 2,50 5,00 2,50 8,00 2,00 23,00
H Lectives: 4,00 4,00 H Prepar: 113 1,50 1,13 1,50 0,50 875
HPrcpar: 1,00 1,00
[FOTALHORES setm. Cursos A 1B Angles: | 28,75
|TOTAL HORES setmanals Castella per estrangers: | S,OO_I
[ TOTALHORESIDIOMESPERSETMANA |
HORARI DILLUNS | DIMARTS |DIMECRES] DIJOUS | DIVENDRES| TOTAL
9a10 2,00 1,00 1,00 2,00
[ TOTAL HORES SETMANALS PER CURSOS ] 10a1l 1,00 1,00 1,00 3,00
TMal2 1,00 100
TOTAL HORES ANGLES CAM 3,75 2213 7,00 7,00 7,00 3,00
TOTAL HORES ANGLES PREPARACIO PROVES 375 132 14.30
CATALA ACOLLIMENT 375 172 18.30 3,00 3,00 3,00 3,00 150 13,50
ANGLES GESO [ 2,50 18220 2,00 2,00
CURSOS ANGLESA 1B 28,75 19220.30 1,50 3,00 1,50 3,00 0,50 9,50
[~ TOTALHORES CASTELLA PERESTRANGERS || 500 |
Hlectives: 8,50 11,00 8,50 6,00 2,00 38,00
FPrepar: 2,125 2.75 2,125 15 T 9,50
[ TOTAL HORES SETMANALS IDIOMES: T 475 |
[FOTALHORES setmanals IDIOMES [ %750 ]

* S'ESTABLEIX UNA REUNIG MENSUAL DE 3 H. DE COORDINACIO PER FER SEGUIMENT DEL SERVEI A EXCEPCIO DELS MESOS DE JUNY | SETEMBRE QUE SERA D'UNA HORA.
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L’Ajuntament es reserva el dret de suspendre alguns dels cursos programats si no hi ha
suficient demanda, organitzar-ne de nous o reorganitzar les hores docents.

L’Ajuntament de Sitges es reserva el dret de suspendre temporalment o anul-lar el curs en el
que es detecti la existencia de problemes greus que puguin afectar la qualitat del mateix.

La/es personales que prestin el servei estaran subjectes al calendari del CFA.

5. CONTINGUT DEL SERVEI:
Els serveis a prestar seran els especificats a continuacio:

- Realitzar la funcié docent (execucié de la docéncia i seguiment dels alumnes dins el
periode i horaris establerts).

- Coordinar-se quinzenalment amb la direccié del centre o amb la persona tutora i
assistencia a un claustre del professorat mensual.

- Matricular als examens oficials d’obtencié del titol per els cursos d’idiomes
- Dissenyar la programacio

- Redactar una memoria final

- Fer recompte de I'assisténcia de I'alumnat

- Avaluar i valorar el curs

- Fer informes d’avaluacié de I'alumnat

- Fer tutories grupals

- Realitzar prova de nivell

- Realitzar examens de simulacre

- Inscripcié examens oficials d’obtencié del titol

- Participar en les reunions de claustre

6. DESTINATARIS DEL SERVEI A PRESTAR:

Alumnes que compleixin els requisits i que no tenen la titulacié que els permeti accedir a un
cicle formatiu de grau mitja, alumnes que vulguin accedir a un cicle formatiu de grau superior, a
la Universitat i alumnes matriculats a GESO.

7. OBLIGACIONS DEL CONTRACTISTA:

L'empresa adjudicataria haura de presentar la documentacid que acrediti la titulacié i

experiencia del professorat que ha d’impartir els cursos, d’acord amb el Plec de clausules
administratives.
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L’empresa adjudicataria haura de demostrar poder comptar amb les persones titulades que
s’indiquen a continuacié i haura de contractar el personal necessari, segons el calendari i la
quantia d’hores del servei que consten al PPTP, i amb les titulacions adequades per a cobrir les
necessitats del servei:

- Anglés: 2 persones titulades en una d’aquestes opcions:

¢ Grau en filologia anglesa + Curs d'Aptitud pedagogica o Master de formacio del
professorat o experiéncia docent demostrada d’'un minim de dos anys.

e Grau en traduccio i interpretacié + curs d’aptitud pedagodgica no Master de
formacié del professorat o experiéncia docent demostrada d’'un minim de dos
anys.

e En el cas d'una persona de parla anglesa, haura de tenir Grau en alguna
carrera relacionada amb la llengua i acreditar un nivell de C1/C2 segons els
nivells del marc comu europeu de referéncia, per impartir el nivell B2, o el nivell
B.2.2 per impartir la resta de nivells.

e Tenir titulacié en Grau i acreditar un nivell de B.2.2 segons els nivells del marc
comu europeu de referéncia (excepte per el nivell B2 que requereix titulacio
especifica).

- Catala: 1 persona titulada en una d’aquestes opcions:

e Grau en alguna carrera relacionada amb la llengua catalana.
e Titulacié per poder impartir el Catala B1.

- Castella per estrangers: 1 persona titulada en una d’aquestes opcions:
e Grau en alguna carrera relacionada amb la llengua castellana.
e  Titulacio per poder impartir el Castella B1.
L'empresa adjudicataria haura contractar el personal necessari i amb les titulacions adequades

per a cobrir les necessitats del servei, tenint en compte:

L’empresa adjudicataria esta obligada a presentar a I’Ajuntament les copies dels contractes de
treball del personal, aixi com mensualment els documents TC-1i TC-2.

Utilitzar algunes de les formules previstes en la legislacié laboral vigent, que permeti la
resolucié automatica de la relacio laboral a I'extincié del contracte de serveis, per qualsevol de
les clausules previstes en el plec de condicions i en la legislacio contractual administrativa.

Les variacions que es produeixen dins del personal que I'empresa adjudicataria destini a la
prestacio del servei (altes, baixes...) correran a carrec de 'Empresa adjudicataria.

El professorat del servei haura d’acomplir la normativa interna del CFA.
El contractista haura de vetllar per la qualitat i innovacié pedagogica del servei.

Els permisos i autoritzacions necessaris per a exercir I'activitat objecte del contracte hauran
d’estar vigents durant tota la vida del contracte.

L’adjudicatari haura de presentar a I'Ajuntament les copies dels contractes de treball del
personal adscrit al servei.

En cas de resoluci6 o extincié normal del contracte no sera d’aplicacio la successié empresarial
a favor de I’Ajuntament respecte dels treballadors de 'empresa adjudicataria.
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En cap cas ni circumstancia, la relacié administrativa entre I’Ajuntament de Sitges i 'empresa
adjudicataria i/o plantilla laboral d’aquesta suposara una relacié laboral o funcionarial.

El contractista haura de vetllar perqué hi hagi una continuitat en el servei educatiu, evitant que
es produeixin canvis o substitucions, si no son estrictament necessaris i sempre amb prévia
justificacié a I’Ajuntament.

El contractista haura de garantir el cobriment de les abséncies del seu personal docent, de
forma immediata, de manera que, en cap moment pugui quedar reduida la dotacié de personal.
A tal efecte, i dins de la seva proposta, presentara el sistema previst de substitucions d’'urgéncia
del personal.

Les variacions que es produeixin dins del personal que I'empresa adjudicataria destini a la
prestacio del servei (altes, baixes...) correran a carrec de 'empresa adjudicataria.

El contractista sera responsable davant de I'Ajuntament, de les faltes comeses pels seus
empleats durant la prestacio del servei i esta obligat a reparar-les sens perjudici de les sancions
que corresponguin en cada cas concret.

El contractista quedara obligat al compliment del que disposa la Llei organica 3/2018 de 5 de
desembre, de protecci6 de dades i garantia dels drets digitals i endemés normativa
complementaria. Per tant, el contractista no aplicara o utilitzara les dades de caracter personal
facilitades per [I'’Ajuntament de Sitges amb finalitat distinta a la que s'estableix en aquest
contracte, ni les comunicara, ni tan sols per a la seva conservacio, a tercers. Quan finalitzi la
prestacioé contractual les dades de caracter personal hauran de ser destruides o retornades a
'Ajuntament de Sitges. La vulneracio del deure de confidencialitat sobre les esmentades dades
o de qualsevol altra obligacié derivada de la legislacié de proteccié de dades de caracter
personal, per part de I'empresa o del personal al seu servei, sera causa de resolucié del
present contracte, sense perjudici de les accions de responsabilitat civii o penal que
corresponguin.

El contractista gestionara les dades personals de les persones inscrites als cursos, tallers i
activitats lliurades per aquestes en el moment de la matriculacié. La finalitat d’aquesta cessié
de dades sera poder-se dirigir a I'alumnat per fer-ne el seguiment, coordinar accions formatives
i tenir-lo informat de tot el que li incumbeixi com a alumne/a del Centre de Formacio d’Adults de
Sitges.

Responsabilitat: El contractista assumeix la responsabilitat del correcte funcionament del
servei, aixi com dels danys que el seu personal i instruments de treball usats puguin patir i/o
ocasionar.

Actuacions especifiques que ha de dur a terme I’empresa adjudicataria

1. Realitzacié d’informes puntuals, que siguin sol-licitats pel personal de I'Ajuntament de
Sitges.

2. Durant la realitzacié del curs I'empresa adjudicataria haura de realitzar les tasques
seglents:

a. La supervisio del servei
b. El seguiment del compliment de les programacions
c. La gesti6 de les reclamacions

Seguiment del curs
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Amb la finalitat de garantir la qualitat técnica i pedagogica dels cursos, el contractista haura
d’organitzar una reunié prévia a linici de cada curs amb els técnics responsables de
'Ajuntament de Sitges per fixar tots els procediments de col-laboracié i ultimar els detalls del
seu comengament.
El contractista haura d’assistir a una reunié de seguiment del servei de caracter mensual de 2h.
amb el/la Cap del Departament d’Ensenyament i la Direccié del CFA.
8. OBLIGACIONS DE L’AJUNTAMENT DE SITGES

e Gesti6 de la matricula

e Cobrament de les quotes
e Determinacié de la ratio d’alumnes

Aules i equipament

L’Ajuntament de Sitges aportara aules, material fungible i equipament necessari per impartir els
cursos. Les instal-lacions on es realitzaran els cursos disposen de recursos informatics i
audiovisuals. El cursos es desenvoluparan al CFA de Sitges.

Garanties

L’Ajuntament garantira I'autonomia del contractista per el desenvolupament del servei en els
marges de les condicions definides en aquest plec de condicions técniques.

Designara el personal técnic responsable de la coordinacié i del seguiment de la relacio
contractual.

Subministrara tota la informacid i la documentacié necessaria per tal que es pugui dur a terme
el servei.

Informara amb diligéncia de les modificacions en relacié al desenvolupament del servei.

9. CONTROL DEL SERVEI:

El personal de I'Ajuntament de Sitges tindra la potestat d’accedir a I'aula on s’imparteix el curs
per comprovar el seu desenvolupament.

10. FORMA DE PAGAMENT:

El pagament dels serveis es realitzara de la seguent forma:

- L’adjudicatari presentara a I’Ajuntament a mes vencgut els TC1 i TC2 de les persones
que han prestat el servei al CFA.

- L’adjudicatari presentara a I'’Ajuntament a mes vencut un calendari amb el detall de les
hores mensuals efectivament realitzades durant el mes anterior.

- Haura de presentar una factura mensual en format electronic que es correspongui amb
el numero d’hores detallades.

11. DOCUMENTACIO:
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Correspon a I'Ajuntament la titularitat de la documentacié derivada de la relaci6 amb les
persones usuaries, del desenvolupament del programa o la que resulti de [l'elaboracié
d’'informes, estudis o qualsevol altre tipus de contingut que el contractista elabori en fase de
desenvolupament del servei i en derivi la gestié técnica del contracte, adrecada a qualsevol
destinatari individual o col-lectiu, public o privat.

El contractista només sera titular d’aquells documents d’ordre intern que generi exclusivament
per al seu personal en el desenvolupament del servei.

Sitges, a data de la signatura

La Sra. Mercé Muntané Peris
Cap del Departament d’Educacid, Infancia i Joventut/Técnic responsable del contracte
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