
 

 

 

PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES PARTICULARS QUE REGIRÀ LA 

CONTRACTACIÓ DEL SUBMINISTRAMENT DE MATERIAL D’OFICINA, PAPER, 

CONSUMIBLES D’IMPRESSIÓ I MATERIAL DE PAPERERIA I IMPREMTA DE 

L'EMPRESA MUNICIPAL MIXTA D’AIGÜES DE TARRAGONA, SA (EMATSA)  

 

Objecte 

El present plec de prescripcions tècniques regula les condicions tècniques a les que 

s’ajustarà el contracte relatiu al subministrament del material d’oficina, paper, 

consumibles d’informàtica (tòners i tintes d’impressora), així com material de papereria 

i impremta de l’Empresa Municipal Mixta d’Aigües de Tarragona, SA (en endavant, 

EMATSA). 

 

Productes a subministrar 

El llistat de productes a subministrar són els que s’indiquen a l’annex del present plec de 

condicions, agrupats i separats en els diferents lots en què es configura el present 

contracte: 

 

- Lot 1: Material d’oficina 

- Lot 2: Consumibles d’informàtica: tòner i tinta d’impressores 

- Lot 3: Paper blanc 

- Lot 4: Material de papereria i impremta 

 

A títol merament informatiu i orientatiu, atès que les quantitats dels productes 

subministrats seran les que finalment resultin de les necessitats d’EMATSA, es fan 

constar en l’annex l’estimació de consums basats en l’històric dels darrers 3 anys. 

L’adquisició d’un nombre major o menor d’unitats o la no adquisició d’alguna d’elles no 

atorgarà dret al contractista per demanar cap mena de compensació i/o indemnització. 

 

Els productes oferts hauran de complir la normativa espanyola i comunitària vigent i 

qualsevol altra norma que sigui d’aplicació, hauran de ser nous i amb marcat CE. Les 

qualitats dels articles hauran de ser d’obligat compliment durant tota la vigència del 

contracte. 

 



 

 

Els articles oferts han de complir les normatives vigents de seguretat, per tal d’evitar 

possibles lesions als usuaris, derivades de la seva utilització. 

 

Les condicions relatives a la qualitat establertes en aquest plec s’entendran com a 

mínimes o d’obligat compliment, podent els licitadors millorar-les si aquest fet suposa un 

benefici per a Ematsa. 

 

Tipus de licitació i documentació a aportar 

Les empreses licitadores hauran d’oferir la totalitat d’articles per a cada un dels lots en 

què participin, amb les característiques i condicions de lliurament establerts. 

 

Es fa constar expressament que no s’estableix un mínim de comandes anuals, ni tampoc 

una comanda per valor mínim, i que, sempre i amb independència del contingut i valor 

de la/les comanda/es, el transport i lliurament als diferents centres de treball d’EMATSA 

serà gratuït, és a dir, s’entendrà inclòs en el preu del subministrament. 

 

Tanmateix, EXCEPTE PER AL LOT NÚM. 2, s'admetran variants dels articles i/o productes 

indicats en el Plec de prescripcions tècniques sempre i quan aquestes respectin les seves 

característiques, aspecte i funcionalitat, i siguin productes equivalents als indicats a 

l’Annex del present plec. 

 

Operativa del subministrament 

Atès que Ematsa no disposa d’espai per emmagatzemar els materials objecte del present 

contracte, el contractista, durant tota la durada del contracte, excepte per al lot que fa 

referència a les comandes de material d’impremta, lliurarà les comandes que se li facin 

en un termini màxim de 48 hores, comptades en dies laborables (de dilluns a divendres, 

no festius) a partir de la comunicació de la comanda/ corresponent,  o un d’inferior en 

cas que així resulti de l’oferta que hagi presentat el contractista. Pel que fa al lot referent 

al material d’impremta, aquest termini màxim serà de 10 dies hàbils, sense perjudici que 

el contractista n’ofereixi un de menor. 

 

Els subministraments, doncs, es faran tenint en compte les necessitats d’EMATSA, sense 

que hi hagi comandes mínimes, tret que l’article subministrat es vengui en envasos de 

quantitats indivisibles. 

 



 

 

Els materials es lliuraran amb l’albarà corresponent en el que s’hi farà constar la 

descripció dels articles subministrats, el nombre i el preu, que s’ajustarà a l’oferta 

econòmica presentada pel contractista.  

 

El contractista, que lliurarà el material amb un transport adequat al seu càrrec, serà 

responsable dels materials fins que siguin rebuts per Ematsa mitjançant la signatura de 

l’albarà corresponent. El material defectuós, o lliurant en embalatges que es trobin en 

mal estat, es substituirà sense càrrec per un altre d’equivalent, en un termini màxim de 

24 hores des de la notificació de la incidència. 

 

Els lliuraments es faran en horari de 9.00 hores a 14.00 hores, de dilluns a divendres, 

als centres de treball d’EMATSA que s’indiqui a la corresponent comanda: 

- Administració, Muntanyeta de Sant Pere i Sant Pau, s/n de Tarragona. 

- Laboratori, Carretera de Valls, km. 3 de Tarragona. 

- EDAR, Camí platja de Riu Clar, s/n, dins del recinte portuari de Tarragona. 

 

En el cas de que fos impossible realitzar un subministrament per causes de força major, 

el contractista ho comunicarà a Ematsa tan aviat com sigui coneixedor d’aquesta 

circumstància, indicant el termini previst per al seu lliurament. Per al cas en que el termini 

previst fos superior a una setmana, el contractista, previ el vistiplau del responsable del 

contracte, substituirà sense càrrec el material sol·licitat per un altre de qualitat equivalent 

o superior. 

 

Seguiment i facturació 

L’empresa contractista proposarà una persona de contacte que serà la responsable de 

l’execució material del contracte. Així mateix, aquesta persona serà l’encarregada de 

resoldre qualsevol qüestió tècnica, econòmica o de seguiment del contracte i estarà a 

disposició d’EMATSA fins a la seva finalització. Així mateix l’empresa haurà de disposar 

d’un servei d’atenció al client tant via telefònica com per correu electrònic per resoldre 

qualsevol qüestió. 

 

El contractista trametrà la/es factura/es segons li indiqui EMATSA, en formats xml o pdf 

degudament signades mitjançant certificat electrònic reconegut, a l’adreça electrònica 

que se li faciliti. Les factures tindran una periodicitat mensual i, a cada factura, s’hi farà 

constar el material subministrat amb indicació de les unitats, preus unitaris, centre/s de 



 

 

treball, descomptes, etc., i l’import final. Per tal que EMATSA faci efectiu el/s pagament/s 

corresponent/s, el contractista haurà de fer constar als albarans i a les factures el número 

de referència corresponent al present contracte i el número de comanda que es facilitarà 

al contractista en cada comanda de material. Sense la constància d’ambdues dades, 

EMATSA podrà refusar i retornar el document-factura al contractista, i, en conseqüència, 

no serà objecte de tramitació. 

 

Tarragona, en la data que consta a la signatura electrònica 

 

 


