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1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L’objecte del present Plec és establir les condicions i criteris objectius que han de regular
la contractacié del servei per a la gestid técnica de la Fira de Sant Feliu de Llobregat. Les
prestacions incloses sbén els serveis técnics, I'assessorament, la comercialitzacié dels
expositors participants, la gestio, coordinacio i la produccio técnica de la fira.

La Fira compta amb una llarga trajectoria de més de 40 edicions a Sant Feliu de
Llobregat i es desenvolupa a la ciutat el segon cap de setmana del mes de maig de cada
any.



La Fira prioritza la participacié del comerg, la restauracio i els serveis locals per oferir al
sector visibilitat i promocio, tant a la ciutadania com als visitants de municipis propers.
Conjuntament es desenvolupen activitats culturals, on participen entitats socioculturals, i
té lloc 'Exposicié Nacional de Roses, amb més de 60 edicions i que ha esdevingut un
referent del moén roseristic i pol d’atraccié de visitants.

En els darrers anys, es treballa en la reconceptualitzacié de la Fira, per adaptar
'esdeveniment als nous habits de consum i tendéncies en el sector d’oci per tal de donar
resposta a les necessitats dels nous perfils de persones consumidores. EI model actual
ha portat a caracteritzar-se i estructurar-se al voltant de cinc emplagaments diferents de
la ciutat.

Ubicacio Contingut

Plaga de la Vila i Pii Margall | Institucional i projectes de ciutat. Promocié de l'activitat
econdmica local i entitats.

Plaga Lluis Companys Cultura tradicional i popular

Exposicié Nacional de Roses.

Palau Falguera | jardins Mostra i activitats al voltant de moén roseristic.

Activitats organitzades /o realitzades pels diferents

Carrer de Laurea Mir6 : L
serveis municipals.

Estands de restauracid local, cellers, entitats,

Plaga Vuit de marg d’alimentacio i d’artesania

Per tal d'implementar el nou model de Fira, al 2022 es va treballar en un pla d’analisi per
valorar i analitzar els punts forts i febles i plantejar el millor format per a la seva
continuitat. La Fira es planteja sota dos conceptes, concentracié i simplificacio amb
l'objectiu de prescindir de la quantitat i apostar per la qualitat en un recinte unificat
aconseguint la major homogeneitat possible. D’aquest estudi es van desprendre les
necessitats de serveis i materials basiques per al desenvolupament d’aquest
esdeveniment. Al 2023 es van aplicar aquestes millores, consolidant el nou model de
recinte firal.

Les ubicacions abans indicades poden modificar-se en el marc d’'una reordenacio de la
Fira, durant la definicié de cada edicié o durant el muntatge.

2. CALENDARI | LLOC DE PRESTACIO DEL SERVEI
2.1. Calendari

La Fira es celebra el segon cap de setmana de maig a comptar després del dia 1.
L’organitzacié de la Fira comunicara a les empreses adjudicataries les dates exactes amb
un minim quatre (4) mesos d’antelacié.

El calendari respon a la previsio inicial i, per tant, resta subjecta a variacions, amb el
benentés que abans d’'un mes es comunicara la programacié definitiva del muntatge final
a 'empresa adjudicataria.

El servei de I'empresa adjudicataria es portara a terme de forma anual de Gener a
Desembre. L’empresa participara en el disseny i definicié de cadascuna de les edicions
de la Fira, aixi com en el seu desenvolupament i posada en marxa.




2.2. Lloc

La realitzacié de la Fira es desenvolupa en diferents carrers de la ciutat, sent un recinte a
I'aire lliure. Aquests carrers es definiran a l'inici de la prestacio dels serveis.

S’adjunta com ANNEX | Planol del desenvolupament de la Fira.

Alguns dels serveis es podran desenvolupar a les instal-lacions que I'Ajuntament
consideri oportunes, aixi com les reunions periddiques de planificacio i seguiment amb les
persones técniques de referéncia.

Cal tenir en compte, que els espais relacionats en aquest apartat, poden variar i que en
qualsevol cas, I'empresa adjudicataria haura d'atendre les necessitats d'aquest contracte.

3. DESCRIPCIO DELS SERVEIS D’ASSESSORAMENT, COMERCIALITZACIO |
COORDINACIO PER A L’ORGANITZACIO DE LA FIRA DE SANT FELIU DE
LLOBREGAT

3.1. Caracteristiques técniques del servei

El servei es desenvolupara de forma anual de Gener a Desembre.

En dependéncia directa amb el personal técnic de I'organitzacié de la Fira, els treballs de
cadascuna de les edicions s'’iniciaran com a minim quatre (4) mesos abans de la posada
en marxa de I'esdeveniment amb la coordinacié i comercialitzacié. El desmuntatge de la
Fira es realitzara en la setmana posterior a la seva finalitzacio.

A la finalitzacié de cadascuna de les edicions es fara el lliurament de l'informe final de
valoracié de la Fira que incloura el detall de participacio, analisi economic, incidéncies,
valoracio i propostes de millora. La data d’entrega d’aquest informe sera per registre
municipal, com a maxim el mes de juliol i es sol-licitara la seva incorporacio a I'expedient
de contractacié.

La resta de mesos es treballara conjuntament amb el personal técnic de I'organitzacio el
disseny, definicio, estratégia, desenvolupament i millores de les edicions de la Fira
posteriors.

3.2. Personal minim adscrit a ’execucio del contracte

Per a la realitzacié del servei d’assessorament, comercialitzacid i coordinacié de
I'organitzacié de la Fira, 'empresa adjudicataria designara el personal necessari per a la
realitzacié de las tasques d’aquest servei.

L’empresa adjudicataria haura de garantir 'adscripcio a I'execucié del conjunt d’aquest
contracte d’un equip minim, que haura de comptar amb el personal seglient (amb la
dedicacio que es consideri adient) :

e Una persona coordinadora i responsable del servei, amb una experiéncia
professional en la coordinaci6 de projectes relacionats amb fires i
esdeveniments i amb una experiéncia minima de tres (3) anys.

e Una persona comercialitzadora i de suport a [l'organitzacié, amb una
experiéncia professional en I'organitzacié de projectes relacionats amb fires i
esdeveniments i amb una experiéncia minima de dos (2) anys.



e Dues persones de servei de brigada i auxiliars, amb una experiéncia
professional com auxiliars de projectes relacionats amb fires i esdeveniments i
amb una experiéncia minima de dos (2) anys.

o Administracié: L’empresa haura de disposar dels recursos que consideri
necessaris per a la gestié administrativa i comptable per a l'organitzacié de
I'esdeveniment i seguiment economic.

3.3. Tasques del personal minim adscrit a I’execucié del contracte

3.3.1. Persona coordinadora i responsable del servei

L’empresa contractista, sota les directrius de I'organitzacio de la Fira, assumira la direccio
técnica del personal que aporti per dur a terme aquesta contractacio.

Aquesta persona haura de ser present durant el procés d’organitzacié definicio i disseny
del projecte i durant tot el periode de muntatge, desenvolupament de la Fira i posterior
desmuntatge.

Aixi mateix, es fara carrec de les necessitats i suport a 'organitzacié de les empreses i
personal que es contractin des de l'organitzacio de la mateixa per a I'execucié d’aquest
contracte.

Qualsevol substitucid de la persona o persones que realitzaran el servei haura de ser
comunicada al responsable de I'organitzacié de la Fira per al seu coneixement i amb una
antelacié minima de deu (10) dies habils.

Descripcio dels treballs a realitzar per a la persona coordinadora:

o Treballar conjuntament amb el personal técnic de I'Ajuntament en el disseny,
definicio i organitzacié de la Fira. Elaboracié de planols, distribucié i enumeracio
dels expositors i participants i propostes d’activitats.

e Elaboracié de proposta de preus publics a aplicar en la comercialitzacié dels
diferents espais del recinte firal i analisis dels costos relacionats. Aquest apartat
ha de figurar obligatoriament en l'informe que s’indica en I'apartat 3.1

e Coordinacié del muntatge i desmuntatge de les estructures, marcatge de les
diferents ubicacions dels expositors i participants, actuacions i tallers, delimitacié
d’arees i sectors.

e Coordinacio dels expositors i participants, abans, durant i en I'avaluacié posterior.

e Recepcid, ubicacié i acompanyament dels expositors participants, lliurament de
documentacid.

e Valoraci6 de participacioé dels expositors i participants.

¢ Coordinacio, planificacio, contacte directe i gestié de les empreses proveidores de
materials i serveis necessaris per al desenvolupament de I'esdeveniment.

e Suport i assisténcia técnica durant la celebracié de la Fira en I'horari de celebracio
de l'activitat firal i fins al seu tancament.

o Assisténcia a les reunions d’organitzaci6 que es convoquin per part de
'Ajuntament.

e Coordinacio técnica del personal de 'empresa contractista.

e Supervisi6 general de [I'esdeveniment, del manteniment correcte de les
instal-lacions i resolucié d’ incidéncies.

e Garantir la preséncia de minim dues persones durant els dies i en tot I'horari de la
Fira com a contactes amb empreses expositores i empreses proveidores per a la
resolucioé d’incidéncies a I'espai firal.

e Coordinacié6 amb I'Ajuntament, els Serveis Tecnics implicats, via publica, Policia
Local i Seguretat i tots aquells serveis que es considerin necessaris.



e Valoracié de les tasques desenvolupades i de I'esdeveniment de la Fira i
propostes de millora.

3.3.2. Persona comercialitzadora i de suport a I'organitzacid

L’'empresa haura de posar a disposici6 de lI'execucido del contracte, el nombre de
persones que consideri oportd, amb un minim d’una, per realitzar el servei de
comercialitzacio i suport a la gestio i organitzacio de I'esdeveniment.

Descripcio dels treballs a realitzar per a la persona comercialitzadora:

e Captacid i comercialitzacid dels expositors i participants, locals i forans,
susceptibles de participar en els ambits definits per I'’Ajuntament, aixi com de les
tipologies i caracteristiques dels productes que es defineixin.

e Preparacié de la informacié i comunicacions per a la captacid dels expositors i
participants.

o Gestid de les sol‘licituds de participacid, la contractacié i cobrament dins dels
terminis establerts.

e Tramitara el cobrament i emissido de les factures per a la contractacié dels
expositors aplicant els preus publics aprovats per 'Ajuntament. Sera necessaria la
presentacié de la liquidacio d’ingressos al departament de tresoreria.

e Avaluacié dels expositors i participants mitjangant I'elaboracié i distribucié de
questionaris de valoracio i el seu posterior analisis.

Per a la comercialitzacié dels espais s’indica una previsio del numero de participants en
els diferents espais. Aquest numero no és definitiu i poden existir canvis en nimero i
ubicacions:

- Alimentacié: 30 expositors

- Artesania: 20 expositors

- Espai restauracio, locals i forans. Cellers i cervesa artesana: 20 expositors
- Entitats: 20 expositors

- Activitat economica local: 25 expositors

3.3.3. Persones de servei de brigada i auxiliars

Aquest equip desenvolupara tasques de suport en els dies previs de muntatge, durant
'esdeveniment i els dies posteriors de desmuntatge amb tasques de transport de material
i muntatges auxiliars, aixi com resolucié d’incidéncies durant el desenvolupament dels
muntatges i desmuntatges.

3.4. El periode de prestacié dels serveis

La prestacio del servei es desenvolupara de forma anual. Es treballara conjuntament amb
els serveis técnics municipals per a la definicié i disseny de cadascuna de les edicions de
la Fira. S’oferira assessorament en el planejament de I'esdeveniment i amb els treballs
associats per al seu desenvolupament, aixi com en la gestio i comunicacié amb la resta
de proveidors que treballaran durant 'esdeveniment per al seu correcte funcionament.

Durant els tres dies de Fira s’estableix un horari de prestacié del servei adaptat a I'horari
de I'esdeveniment, sera el seglent:

- Divendres des de les 10:00 hores fins a les 4:00 hores.
- Dissabte des de les 10:00 hores fins a les 4:00 hores.
- Diumenge des de les 10:00 hores fins a les 22:00 hores.



4. SEGUIMENT DEL SERVEIS

La persona de referéncia de 'empresa adjudicataria tindra comunicacié continua amb la
persona de referéncia de I'organitzacié de la Fira sobre I'estat i les possibles incidéncies
que es puguin produir durant el procés de desenvolupament durant els dies de la Fira.

Sera competéncia de I'organitzacio de la Fira la supervisio de les tasques corresponents
a I'empresa adjudicataria, per tal que s’efectuin oportunament de la manera estipulada.
La tasca inspectora tindra tot el recolzament que sigui necessari per part de I'empresa
adjudicataria, a fi i efecte de poder fer les actuacions i aplicar les mesures correctores
que es determinin per aconseguir una millora continua en la prestacio dels serveis.

Per a una bona execucié i seguiment del servei es preveuen una série de reunions, i
almenys seran les seglients:

Reunions de coordinacié: Seran convocades per l'organitzacido de la Fira, i
s’efectuaran amb els responsables de 'empresa adjudicada.

Reunions diaries durant el muntatge i desmuntatge de la Fira: L’organitzacio
de la Fira realitzara visites aleatories per comprovar que el servei s’executa
segons els planols facilitat per a la seva direccié durant la reunié de coordinacié
pel muntatge i desmuntatge.

Es presentaran informes de seguiment durant la durada de contracte:

Als 3 mesos de l'inici dels treballs de gestio i comercialitzacié amb informacié del
numero d’expositors, caracteristiques i ubicacions. La data aproximada per a la
seva presentacio sera el mes d’abril de I'any del contracte.

Una setmana abans d’iniciar la Fira: numero d’expositors, caracteristiques,
necessitats i ubicacions al recinte. La data aproximada per a la seva presentacio
sera el mes de maig de I'any del contracte.

Durant el mes de juliol. Presentacié de l'informe final amb la participacié final dels
expositors i valoracio de 'edicié de la Fira de I'any del contracte.

5. OBLIGACIONS DE L’EMPRESA ADJUDICATARIA

Son obligacions de 'empresa adjudicataria les seglents:

1.

W

Prestar els serveis descrits en aquest PPTP, en compliment de la legislacio vigent
que afecti tant als serveis, als recursos humans, com als materials que siguin
necessaris per a la correcta execucio del contracte.

Informar a I'Ajuntament de qualsevol incidencia durant la prestacio del servei.
Realitzar totes les gestions i controls necessaris per al correcte desenvolupament
dels treballs objecte d’aquest contracte.

El transport, la carrega, la descarrega i el muntatge i desmuntatge del material
objecte del present contracte anira a carrec de I'empresa adjudicataria. Per
aquestes tasques haura de comptar amb els vehicles adequats i els elements
necessaris per a la realitzacio dels treballs de carrega i descarrega.

Aportar tot els mitjans suficients per a la prestacio dels serveis complint els horaris
indicats per a la correcta realitzacio de la Fira.

Treballar de conformitat amb la planificacié horaria del muntatge, usos i
desmuntatge previst per la Fira.

Presentar diagrama amb la temporalitzacio prevista de les feines contractades on
es detallin el personal que en seran els encarregats de dur-les a terme, a partir
dels directius que haura rebut dels técnics municipals.



10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Visita técnica prévia als espais i equipaments on s’hauran de prestar els serveis
contractats i consensuara amb els técnics de [I'Ajuntament els detalls de la
prestacio dels serveis contractats.

En qualsevol cas, el personal técnic de I'empresa adjudicataria es posara d’acord
amb el personal técnic de les empreses, els grups i les companyies contractades
per '’Ajuntament per concretar els detalls dels muntatges. En cas de requerir
serveis municipals cal que es comuniqui amb una antelacié suficient, d’'almenys
dos dies habils.

Durant el desenvolupament de la Fira podran sorgir, per motius d’urgéncia o
imprevistos, necessitats que modifiquin el servei, 'empresa adjudicataria haura de
disposar dels recursos necessaris per atendre les sol-licituds sobrevingudes
immediatament segons I'organitzacio dels actes.

.L'empresa adjudicataria haura d'aplicar a la plantilla que executara el contracte

durant la prestacié contractual, com a minim, les condicions laborals establertes
per I'ultim conveni col-lectiu sectorial i territorial vigent en el que s'enquadra i
desenvolupa la prestacioé contractual, sense perjudici de millores sobre el disposat
en el mateix.

Contractar una polissa de responsabilitat civil, d’'acord amb el previst a la clausula
15 d’aquest PPTP.

L’empresa adjudicataria s’obliga que el personal que presti els serveis hi vagi
degudament identificat per tal sigui visualment localitzable pels técnics designats
pel contractista en el punt de servei corresponent.

Emprar el catala en les seves relacions amb I'Ajuntament derivades de I'execucié
de I'objecte d’aquest contracte. Aixi mateix, el contractista ha d’emprar, el catala
en els rétols, les publicacions, els avisos i en la resta de comunicacions de
caracter general que es derivin de I'execucié de les prestacions objecte del
contracte. En tot cas, el contractista queda subjecte en I'execucié del contracte a
les obligacions derivades de la Llei 1/1998, de 7 de gener, de politica linguistica i
de les disposicions que la desenvolupen.

En la mesura que pugui resultar d’aplicacio, 'empresa adjudicataria s’obliga al
compliment de tot alld que estableix la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre,
de proteccié de dades de caracter personal i garantia dels drets digitals, i a la
normativa de desenvolupament, amb relacié a les dades personals a les quals
eventualment tingui accés durant la vigéncia d’aquest contracte. La documentacio
i informacié que es desprengui o a la qual es tingui accés amb ocasié de
'execuciéo de les prestacions derivades d’aquest contracte i que correspon a
'Ajuntament si és el responsable del fitxer de dades personals, té caracter
confidencial i no podra ser objecte de reproducci6 total o parcial per cap mitja o
suport. Per tant, no se’n podra fer ni tractament ni edicié informatica, ni
transmissio a tercers fora de 'estricte ambit de I'execucié directa del contracte.
Donar tota la informacié per a I'organitzacié de la Fira, aixi com de les actuacions i
activitats complementaries durant els dies de desenvolupament de
I'esdeveniment.

Reunions de coordinacid6 amb el responsable del servei per donar instruccions
segons la planificacié de la Fira.

Seguiment del servei.

Oferir assessorament técnic necessari per a la preparacié de I'esdeveniment que
no suposara un cost addicional per a I'’Ajuntament.

L’empresa adjudicataria disposara d’una persona de contacte amb disponibilitat i
mitja de contacte per tal de poder fer el seguiment del servei en qualsevol
moment i per tal d’avisar de qualsevol eventualitat que es pugui presentar.
L’empresa adjudicataria haura de delimitar I'espai on s’hagi de realitzar el
muntatge de les infraestructures, per tal d’assegurar la seguretat dels vianants.
S’haura de complir en tot moment el Pla de Seguretat i Salut establert per
I'Ajuntament, aixi com les instruccions donades en la reunié de coordinacié de
seguretat.

L’empresa adjudicataria ha de garantir I'absoluta confidencialitat sobre la totalitat



de les dades i informacions obtingudes i generades durant I'execucié del present
contracte, comprometent-se a utilitzar-les amb I'inica i exclusiva finalitat de
prestar el servei encarregat.

23. L’Ajuntament no es responsabilitzara de les accions que es produeixin per actes
de vandalisme, mala utilitzacié o robatori.

24. ’'empresa adjudicataria haura de complir amb els horaris abans indicats.

6. OBLIGACIONS DE L’EMPRESA ADJUDICATARIA RESPECTE DEL PERSONAL
ADSCRIT A L’EXECUCIO DEL CONTRACTE

1. L’empresa adjudicataria haura de realitzar una série de funcions per complir els
objectius que s’han relacionat en aquesta PPTP, les quals consistiran, com a
minim, en les seglents:

a. L’empresa adjudicataria esta obligada a prestar el servei amb continuitat

b. Dotar dels recursos humans necessaris per a la correcta coordinacio,
programacio, execucio i avaluacio dels serveis.

c. Proporcionar el nom i contacte de les persones que desenvoluparan les
activitats amb un minim de quatre (4) mesos abans de I'inici d’aquestes.

2. L'Ajuntament no intervindra en la seleccié del personal que I'empresa contractista
assigni per a la correcta execucio del servei.

3. Assignar l'equip que ha de complir els requisits necessaris per al correcte
compliment dels serveis. En cas d’incidéncies o inadaptacié al lloc de treball, es
posara en coneixement de la persona coordinadora de I'empresa adjudicataria
perqué resolgui la incidéncia i/o valori el canvi de personal.

4. L’empresa adjudicataria resta obligada a cobrir les abséncies del personal habitual
com a consequéncia de malaltia o qualsevol altra situacié d'abséncia que pugui
sorgir.

7. OBLIGACIONS DE L’AJUNTAMENT

1. L’drgan de contractacio haura de designar una persona responsable, el qual ha de
supervisar el servei, donant les instruccions oportunes, i vetllar per la correcta
execuci6 del contracte.

2. Realitzar reunions de coordinacié amb I'empresa contractista per tal de portar a
terme la instal-lacio de tots els elements contractats, sense cap incidéncia i en
el menor temps possible.

3. Facilitar els Planols amb les ubicacions del material dintre del recinte firal.

4. Facilitar el Pla de seguretat de la Fira.

5. Seguiment del servei.

8. ASSEGURANCA DE RESPONSABILITAT CIVIL

L’empresa contractista ha de tenir contractada una polissa d’asseguranca que cobreixi la
seva responsabilitat civil i la del personal al seu servei enfront a tercers per capital minim
de 200.000,00 €.



El contractista s’obliga a contractar una pdlissa de responsabilitat civil per un import
minim de 200.000,00 € per sinistre i any, que cobreixi la responsabilitat civil per tots els
accidents, danys i perjudicis que puguin ser ocasionats pels treballs que es realitzin com
a consequeéncia de la prestacié del servei que haura d’estar en vigor durant tota la durada
del contracte.

Aquesta polissa I'haura de subscriure amb una entitat de reconeguda solvéncia.

En relaci6 amb la polissa, '’Ajuntament realitzara periddicament controls de la polissa
contractada per 'empresa contractista, per tal de comprovar I'abast de la seva cobertura i
la seva permanent vigéncia.

L’empresa contractista estara obligada a lliurar també al responsable del contracte copia
de les polisses i de I'ultim rebut de pagament, a l'inici del contracte i, en el termini maxim
d’'un mes, de les modificacions i/o renovacions d’aquesta polissa.

9. PREVENCIO DE RISCOS LABORALS

L’empresa adjudicataria informara a I'Ajuntament sobre la valoracié de riscos laborals
dels llocs de treball corresponents als serveis objecte del contracte, aixi com els
certificats de formacié i informacié i de vigilancia de la salut dels seus personal
degudament signats.

L’empresa adjudicataria es compromet a rebre informacié del Pla de riscos laborals
establert al Pla d’autoproteccié municipal, aixi com complir tots els punts del Pla i es
responsabilitzara del seu compliment.

L’empresa adjudicataria i tot el seu personal esta obligat a complir amb els preceptes de
la Llei de Prevencio de Riscos Laborals vigent i amb els protocols de treball que a tal fi
estableixi I'Ajuntament de Sant Feliu de Llobregat.

Haura d’actuar d’acord amb el que preveu el Pla d’autoproteccié davant qualsevol
situacié d’emergéncia, tenint en compte I'organitzacié i control en I'evacuacio de les
persones.

10. TRACTE AMB PERSONES, CLIENTELA | CIUTADANIA

Les persones treballadores assignades per l'adjudicataria en la prestacié del servei
tindran sempre un tracte respectués amb els altres persones treballadores de recinte firal
i amb els ciutadania en general, aixi com amb les companyies, clientela o persones
vinculades a qualsevol acte que organitzi o estigui involucrada amb la Fira i I'’Ajuntament.
En cas contrari es comunicara a I'empresa adjudicataria perqué prengui les mesures
oportunes.

El present PPTP s'incorpora a I'expedient de contractacié de conformitat amb els articles
116 i 124 de la LCSP i l'article 68 del Reial decret 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual

s'aprova el Reglament general de la Llei de Contractes de les administracions publiques
(que resulta aplicable en tot el que no sigui contrari amb la LCSP).

Cap de la Unitat de Promocié Econdmica
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