Ajuntament de Guils de Cerdanya

PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES | TECNIQUES PARTICULARS PER A

LA CONTRACTACIO DEL SERVEI DE SUPORT ADMINISTRATIU | COMPTABLE

DE L’AJUNTAMENT DE GUILS DE CERDANYA

Primera.- Objecte del contracte

Justificacié de la necessitat. La plantilla de personal de I'Ajuntament de Guils de
Cerdanya actualment esta ocupada pel que fa a I'administracié per dues persones:
una administrativa i una auxiliar administrativa. Que no es disposa a la plantilla de
personal de cap placa concreta per realitzar les funcions comptables que requereix
el servei. Que es tracta de funcions especifiques i concretes que requereixen una
especialitzacié. Que el volum del treball existent a I’Ajuntament de Guils de
Cerdanya fan inviable que el poc personal del que es disposa realitzi aquest tasca.
El benefici d'externalitzar la prestacié del servei és que no es saturara el poc
personal del que disposa actualment I’Ajuntament de Guils de Cerdanya i es podra
destinar el personal existent a I'elevat hombre de tasques que tenen actualment
encomanades.

2. L'objecte del present contracte és establir les condicions econdmiques i
administratives que han de regir la contractacié del servei de suport administratiu i
comptable:

e Servei de comptabilitat: introduccié de factures utilitzant el programa Absis
(o Sicalwin si I’Ajuntament de Guils canvies de programa comptable) per la
introduccié de la comptabilitat de I’Ajuntament de Guils.

e Tasques inherents a la gestié comptable: recollida de factures fisiques i
introduccié d’aquestes al registre d’'entrada mitjancant el programa
gestiona.

e Tasques inherents a la gestié comptable realitzades mitjancant el programa
gestiona.

e Preparacié d’'expedients relatius a la gestié comptable. (llistats d'aprovacio,
acords Junta de Govern o resolucions d’alcaldia)

e Tasques de gestié documental, elaboracié de documents.

e Tasques inherents a la preparacié dels documents per a la presentaci
models als que esta obligat I'ajuntament com per exemple: 347, 111, 303...

e Tasques de suport administratiu: atencié telefonica i presencial en els casos
que sigui necessari per donar suport a les tasques generals de I’Ajuntament

3. D’acord amb el que disposa l'article 17 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
Contractes del Sector Public (LCSP) la prestacié es qualifica com a contracte de
serveis.

4. No es divideix en lots ja que es tracta d'un servei de suport administratiu a
I’Ajuntament a desenvolupar per una persona i la seva divisi6 comportaria
dificultats en la gestid.

5. La codificacié del Vocabulari Comu de Contractes Publics (CPV) corresponent CPV
79211000-6 serveis de comptabilitat i 75100000-7 Serveis de [|'administracié
publica

Ajuntament de Guils de Cerdanya
C/ Malet, 15, Guils de Cerdanya. 17528 (Girona). Tel. 972880016. Fax: 972140450

Codi Validacio: 7NSET56F7RIMQCPGPTT7D7NRQ

Verificacio: https:/guilsdecerdanya.eadministracio.cat/
+ Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 1 de 18




Ajuntament de Guils de Cerdanya

Segona.- Necessitat i idoneitat del contracte

Les necessitats administratives a satisfer, la idoneitat de I'objecte del contracte i la
justificaci6 del procediment i dels criteris d’adjudicacié estan acreditats a
I'expedient.

Tercera.- Naturalesa del contracte o legislacié aplicable

1. El contracte té naturalesa administrativa i es regira per aquest plec, el plec de
prescripcions técniques i per les normes contingudes en:

e Lallei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public (LCSP).

e El Reial decret 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el reglament
general de la llei de contractes de les administracions publiques, en tot en
que no s'oposi a la Llei de contractes del sector public.

e El Reial decret 817/2009, de 8 de maig, de desenvolupament parcial de la
Llei 30/2007.

e Les bases d’execucié del pressupost.

2. L’Ajuntament tindra sempre la prerrogativa de dirigir els treballs, d’interpretar el
que s’havia convingut, de modificar la prestacié segons convingui dins dels limits
admesos per la LCSP i de suspendre la seva execucié per causa d'interes public.

3. La jurisdiccié contenciés administrativa sera la competent per coneixer les
questions litigioses sorgides en relaci6 amb el contracte, i I'adjudicatari se
sotmetra, amb renlncia expressa a qualsevol fur o privilegi, a les Sales d’aquesta
jurisdiccié amb seu a Girona.

uarta- Pressupost base de la licitacid i valor estimat del contracte

1. El pressupost maxim fixat per I'adjudicacié del contractacié és de 42.178,47
euros IVA inclos pels 12 mesos de durada, amb el seglient detall de pressupost net
34.858,24 euros i 7.320,23 euros d’'IVA amb un tipus impositiu del 21% .

Anualitat 2024
Setmanes 37 * 5 * 5=925 hores 26.869,40 € (Import sense IVA)
32.511,97 € (Import Iva Inclos)

Anualitat 2025

7.988,20 € (Import sense IVA)
Setmanes 11 *5* 5= 275 hores 9.665,72 € (Import IVA inclds)

Desglossament del pressupost base de licitacio:
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

COSTOS DIRECTES

Salari anual grup 1 (1.760 hores/any) 29.862,77 €
Preu hora treballador 16,97 €
Despeses SS, assegurances, antiguitat, etc. 6,11 €
Total salari/hora 23,08 €
Nombre d'hores estimades contracte 1200

hores 27.696,00 €
COSTOS INDIRECTES

Despeses indirectes 1.900,00 €
Despeses generals 13% 3.600,48 €
Benefici industrial 6% 1.661,76 €
TOTAL COSTOS 34.858,24 €
IVA 21% 7.320,23 €
PRESUPOST BASE DE LICITACIO 42.178,47 €

2. L’estimacié dels costos salarials s’han calculat a partir de:

Conveni col-lectiu de treball del sector d'oficines i despatxos de Catalunya per als
anys 2022-2024 (codi de conveni nUm. 79000375011994)

Per al personal adscrit a I'execucid del contracte s'ha pres el preu base de I'hora de
servei el Grup Professional 1 - Titulats superiors.

S'ha calculat una mitjana de realitzacié d'hores amb la seglient distribucid:

Anualitat 2024. Des del 1 d'abril fins el 31 de desembre, total 37 setmanes * 25
hores setmana total 925 hores.

Anualitat 2025: Des de I'1 de gener fins el 31 de mar¢ 13 setmanes *25 hores , total
275 hores.

Hores totals previstes 1200.
3. El pressupost compréen la totalitat del contracte. El preu consignat és indiscutible,
no admetent-se cap prova d'insuficiencia.

4. Totes les mencions d’aquest Plec a quanties, imports, valors, pressupostos o
equivalents s’entendran referides sense IVA, llevat que es disposi altrament.

5. El valor estimat (VEC) del contracte és de 69.716,48 €, sense incloure I'IVA.

Aquesta xifra inclou I'import total que podria ser retribuit el contractista, incloent
possibles, tot d'acord la previsié de I'article 101 LCSP.

Cinquena.- Aplicacié pressupostaria
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

Existeix credit adequat i suficient per fer front a les despeses derivades de la
present contractacié a la partida 2024.920.22706 del pressupost municipal de
I’exercici 2024.

El contracte queda condicionat a I'existéncia de credit adequat i suficient per a
I'exercici 2025. S’efectuara la retencié de credit de 9.665,72 € en I'aplicacié
corresponent del pressupost de I'exercici 2025.

Sisena - Jornada i durada del contracte

1.- La prestacié dels serveis sera presencial per part de la persona indicada en
I'oferta presentada per part de I'empresa a les oficines de I'Ajuntament i es
realitzaran 5 hores diaries durant els 5 dies per setmana

Caldra que una persona indicada en I'oferta presti els seus serveis presencialment a
les oficines municipals de I’Ajuntament de Guils de Cerdanya al carrer Malet, 8 de
Guils de Cerdanya. L'horari s’estipulara en funcid6 de les necessitats de
I’Ajuntament.

2.- Durada: El contracte s'iniciara el dia 1 d’abril de 2024

La durada del contracte sera de 12 mesos, comptadors a partir de la data seglient a
la de formalitzacié del contracte. El contracte es podra prorrogar per un periode
maxim de 12 mesos més.

La prorroga l'acordara I'd0rgan de contractacié i sera obligatoria per a I'empresari,
sempre que s’avisi al contractista amb una antelacié minima de dos mesos abans
de la finalitzacié del contracte d’acord amb el que disposa I'article 29 de la LCSP.

Setena.- Organ de contractacié

Es organ competent per a la present contractacié és I'alcaldessa, d’acord amb
I’establert a la disposicié segona de la LCSP ja que el valor estimat del contracte no
supera el 10% dels recursos ordinaris del pressupost de I'any 2024.

Vuitena.- Procediment d’adjudicacié

La contractacié que es tramitara de forma ordinaria, es dura a terme mitjancant
procediment obert simplificat abreujat, d’acord amb allo previst a I'article 159.6 de
la LCSP, i adjudicacid6 mitjancant I'aplicaci6 de més d’un criteri de valoracié
automatica.

Novena.- Condicions minimes per a la participacidé en la licitacid i termini

Només podran participar en aquesta licitacié les persones naturals o juridiques,
espanyoles o estrangeres, que tinguin plena capacitat d'obrar, no estiguin incurses
en una prohibicié de contractar.
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

D’acord amb la previsio dels articles 65 i 66 LCSP, I'activitat de les empreses
licitadores que siguin persones juridiques ha de tenir relacié amb [|'objecte del
contracte, segons resulti dels seus respectius estatuts o regles fundacionals.

Les empreses licitadores han de disposar d'una organitzaci6 amb elements
suficients per a la deguda execucié del contracte.

Aquest contracte pot ésser adjudicat a una Unié d’empreses que es constitueixi
temporalment a aquest efecte. Les Unions temporals d’empreses (UTE) han
d’acreditar la classificacié o la solvéncia exigida en aquest plec conforme a les
prescripcions legals i reglamentaries vigents, tot d’acord amb la previsié de I'article
69 LCSP.

Ates que aquesta licitacié es tramita mitjancant procediment obert simplificat
abreujat no es requereix solvéncia econdomica, financera ni técnica.

Les empreses que pretenguin licitar podran requerir informacié addicional sobre els
plecs en les condicions establertes a l'article 138.3 LCSP. Les respostes emeses
respecte aclariments dels plecs i resta de documentacié reguladora de la licitacié es
publicara de forma agregada sense identificar I'emissor de la consulta en el perfil
de contractant. Les respostes tindran caracter vinculant.

D’acord amb l'article 159.6 LCSP, el termini per a la presentacié de la proposicid
sera de 10 dies habils a comptar des del segient al de la publicacié de I'anunci de
licitacié en el perfil del contractant. Si I'Gltim dia és festiu al municipi de Guils de
Cerdanya, s’entendra prorrogat fins al primer dia habil seglent.

L'anunci en el perfil del contractant indicara la data final del termini de presentacié
de proposicions.

Les proposicions, es presentaran exclusivament de forma electronica a través de
I'Eina de Preparacié i Presentacié d'ofertes que la Plataforma de Serveis De
Contractacié Publica (Sobre Digital 2.0) del Consorci De L’Administracié Oberta de
Catalunya (AOC) posa a la disposicié de candidats i entitats licitadores per a tal fi.

Per aquest motiu, per participar en aquesta licitacid, és important que els licitadors
interessats es registrin, en el cas que no ho estiguin, en la Plataforma de Serveis De
Contractacié Publica (Sobre Digital 2.0) del Consorci de I’Administracié Oberta de
Catalunya (AOC).

L'oferta electronica i qualsevol altre document que l'acompanyi hauran d'estar
signats electronicament per algun dels sistemes de signatura admesos per |'article
10 de la Llei 39/2015, d'l d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les
administracions publiques.

Per garantir la confidencialitat del contingut dels sobres fins al moment de la seva
obertura, I'eina xifrara aquests sobres en I'enviament.

Una vegada realitzada la presentacid, I'Eina proporcionara a I'entitat licitadora un
justificant d'enviament, susceptible d'emmagatzematge i impressié, amb el segell
de temps.
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Les proposicions presentades fora de termini no seran admeses.

Les condicions establertes legalment per contractar han de complir-se abans de la
finalitzacié del termini de presentacié de proposicions i subsistir en el moment de
perfeccionament del contracte, d’acord amb I'article 140.4 de la LCSP.

A tots els efectes, s’entendra que les ofertes que formulin els contractistes
comprendran totes les despeses que el contractista ha de realitzar per al
compliment de les prestacions contractades com sén: les despeses generals, les
financeres, les de transports i de desplacaments, les de maquinaria, les
d’assegurances, el control de qualitat, el benefici industrial, les carregues laborals
de tot ordre i les despeses derivades de I'aplicacié de les disposicions legals sobre
seguretat i salut en el treball.

En cas de dificultats tecniques de la plataforma de serveis de contractacié publica,
que impedeixin la presentacié electronica dins del termini establert, sempre i quan
la seva existéncia sigui comunicada per I’AOC (Administracié Oberta de Catalunya),
s'actuara d’acord amb els protocols que comuniqui I’AOC.

Desena. Documentacidé que han de presentar les empreses licitadores.

Per concérrer a aquesta licitacié les empreses han de presentar un unic sobre
electronic amb el segiient contingut:

- La declaracié responsable que figura en I'annex | degudament emplenada.
- L'oferta segons el model (oferta economica i documentacié per valoracié
dels criteris quantificables de forma automatica) que figura en I'annex Il.

Aquest sobre han d’estar signat per I'empresa licitadora o persona que la
representi.

Les empreses licitadores podran indicar quina informacié de la seva proposicié té
caracter confidencial. L'0rgan de contractacié garantira la confidencialitat de la
informacié expressament aixi designada sempre que s’ajusti a les condiciones
establertes a I'article 133 LCSP.

Si lI'organ de contractacid6 ho considera necessari podra requerir a l'empresa
afectada que confirmi el caracter confidencial o no de la documentacié presentada
tot indicant en el requeriment els aspectes que no corresponguin amb les
prescripcions establertes a I'article 133 LCSP.

D'acord amb la Reglament (UE) nUm. 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell,
i la Llei organica 3/2018, de 5 de de desembre, de proteccié de dades personals i
garantia dels drets digitals, les dades personals s’incorporaran al fitxer Tercers de
I’Ajuntament de Guils de Cerdanya amb la finalitat de gestionar la contractacié
municipal. Les dades (identificatives i de contacte) només seran cedides a la
Secretaria Técnica de la Junta Consultiva de Contractacié Administrativa de la
Generalitat de Catalunya i s’incorporaran a un fitxer anomenat “Plataforma de
Serveis de Contractacié Publica” (PSCP) amb la finalitat de publicar aquesta
informacié en la PSCP (perfil licitador); els usos previstos d’aquestes dades sén el
registre de les dades de contacte de les empreses (i persones fisiques) proveidores
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dels organs de contractacié d’ambit territorial catala que fan servir la PSCP (perfil
licitador) i les seves eines de licitacié electronica. La presentacié de les proposicions
porta implicit el consentiment en els tractaments de les dades per les finalitats
indicades.

Onzena.- Notificacio electronica.

1. Les notificacions que es facin durant el procediment de contractacié i durant la
vigencia del contracte que es licita s’efectuaran per mitjans electronics.

Les notificacions electroniques s’adrecaran només a les persones autoritzades per
part de lI'empresa licitadora, que haura d’haver facilitat previament el nom i
cognoms, NIF, correu electronic, i opcionalment nimero de telefon mobil, de totes
les persones autoritzades.

IMPORTANT: La notificacié electronica s'entendra rebutjada a tots els efectes si, un
cop acreditada la posada a disposici6 de les persones autoritzades, han
transcorregut deu dies naturals sense que s’hagi accedit al seu contingut, llevat
que, d'ofici o a instancia del destinatari, es comprovi la impossibilitat técnica o
material d’accedir-hi.

La resta de comunicacions electroniques s'efectuaran per correu electronic a
I’adreca facilitada per I'entitat licitadora a tal efecte.

Dotzena.- Confidencialitat de la informacio

D'acord amb l'article 133.2 de la LCSP, el contractista haura de respectar el
caracter confidencial de la informacié a la qual tingui accés degut a I'execucié del
contracte.

Tretzena.- Criteris de seleccié del contractista
Els criteris a tenir en compte a I’hora de considerar quina és la proposicié6 més

avantatjosa seran, criteris d’adjudicacié avaluables automaticament dins a un total
de 100 punts :

Criteris avaluables de forma automatica 100 punts
1. Oferta econOmica 70 punts
2. Titulacions personal prestara servei 20 punts
3. Experiéncia del personal 5 punts
4. Experiéncia amb els programes 5 punts

1. Oferta economica, fins a un maxim de 70 punts. El criteri a seguir per puntuar
la proposta economica sera:

Puntuacié = (oferta economica més baixa/ oferta valorada)* 70

Es tindran en compte dos decimals.
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2. Titulacions del personal que prestara el servei: fins a un maxim de 20
punts.

Titulacions del personal que prestara personalment, de manera preferent, el servei
presencial a I’Ajuntament:

Grau en economia, administracié i direccié d’empreses, comptabilitat o equivalent:
10 punts

Master en economia, comptabilitat o equivalent: 10 punts.

Cursos especifics en comptabilitat de més de 300 hores realitzats en els darrers 10
anys: 5 punts.

S’haura de fer constar en I'oferta economica el nom i cognoms i les titulacions de la
persona que prestara el servei presencialment a I’Ajuntament de Guils de Cerdanya
de forma preferent. Seran aquestes les que es valoraran.

3. Experiéncia professional: fins a un maxim de 5 punts.

Es valorara I'experiéncia acreditada amb els corresponents certificats de la seglient
forma:

Per experiéncia en tasques de servei de suport administratiu o comptable ja sigui
en institucions privades o bé en entitats del sector public, a raé de 2,5 punts per
cada any d’experiéncia (amb un minim de 800 hores any) amb un maxim de 5
punts.

L'experiéncia s'ha d’acreditar amb la presentacié de certificats en els que hi consti
les tasques desenvolupades i les hores realitzades anuals.

4. Experiéncia en els programes Absis i Gestiona: fins a un maxim de 5 punts
1 any d’experiéncia en I'Us d’ambdds programes: 5 punts

Es requereix l'experiencia acreditada amb certificats emesos per I'empresa i/o
I’organ competent de I'administracié publica que indiquin temps treballat i Us

d’aquests programes per part de la persona que prestara el servei presencialment a
I’Ajuntament de Guils de Cerdanya de forma preferent.

Catorzena.- Criteris de desempat en cas d’igualacio de proposicions

En el cas que després de l'aplicacié dels criteris d’adjudicacié, es produeixi un
empat entre dues o més ofertes, s'adjudicara el contracte a la proposicié que resulti
d’aplicar els segUents criteris de desempat:

a) Proposicions presentades per aquelles empreses que, al venciment del termini de
presentacié d’ofertes, tinguin en la seva plantilla un percentatge de treballadors
amb discapacitat superior al que els imposi la normativa.
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En aquest suposit, si diverses empreses licitadores de les que hagin empatat quant
a la proposici6 més avantatjosa acrediten tenir relacié laboral amb persones amb
discapacitat en un percentatge superior al que els imposi la normativa, té
preferencia en I'adjudicacié del contracte el licitador que disposi del percentatge
més alt de treballadors fixos amb discapacitat en la seva plantilla.

b) Proposicions d’'empreses d’insercié que regula la Llei 44/2007, de 13 de
desembre, per a la regulacié del regim de les empreses d’insercié, que compleixin
els requisits que estableix la normativa esmentada per tenir aquesta consideracié.

c) Proposicions presentades per les empreses que, al venciment del termini de
presentacié d’ofertes, incloguin mesures de caracter social i laboral que afavoreixin
la igualtat d’oportunitats entre dones i homes.

d) A favor de la proposicié que acrediti més experiencia professional.

e) En cas de seguir persistint I'empat després d’'aplicar tots els criteris precedents,
es decidira I’adjudicacio, entre elles, per sorteig.

Quinzena.- Proposicions anormals

En relacié al preu ofert, es considerara que I'oferta conté valors anormals o
desproporcionats sempre que el preu per a I'execucié del contracte estigui inclos
dins de les previsions efectuades per a les subhastes a I'article 85 del Reial Decret
1098/2001, de 12 d’octubre, pel que s'aprova el Reglament general de contractes
de les administracions publiques.

Aixi mateix, es considerara oferta anormalment baixa i s’excloura el licitador que,
en el tramit d’'audiéncia que correspongui, evidencii que ha elaborat la seva oferta
amb infraccié dels salaris previstos en el conveni d’aplicacié.

En relacié a la resta de criteris, es considerara que |'oferta conté valors anormals o
desproporcionats quan justificadament s’aprecii que la proposici6 no pot ser
complerta en els termes oferts.

L'article 149.4 de la LCSP estableix que, en tot cas, els organs de contractacio
rebutjaran les ofertes si comproven que sén anormalment baixes perqué vulneren
la normativa sobre subcontractacié o no compleixen les obligacions aplicables en
materia mediambiental, social, o laboral, nacional o internacional, incloent-hi el
compliment dels convenis col-lectius sectorials.

Setzena.- Valoracio de les ofertes.

La valoracio de les ofertes es realitzara pels serveis tecnics de I’Ajuntament.

Dissetena.- Classificacid de les ofertes i adjudicacié del contracte
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17.1 Ates que s’eximeixen els licitadors de I'acreditacié de la solvencia econdmica i
financera i técnica o professional, la Mesa de contractacié o la unitat que auxili
I’drgan de contractacié Unicament requerira documentacié a I'empresa proposada
adjudicataria, quan concorrin algun dels supodsits seglents:

- Quan considerin que hi ha dubtes raonables sobre la vigencia o fiabilitat de la
declaracié responsable corresponent.

- Quan calgui aportar documents acreditatius de I'efectiva disposicié de mitjans que
s'hagi compromes a dedicar o adscriure a I'execucié del contracte d’acord amb
I"article 76.2 de la LCSP.

- Quan calgui aportar la relacié del personal que es destinara a |'execucié del
contracte i acreditacid de la seva afiliacid i alta a la Seguretat Social.

Aquest requeriment s'efectuara mitjancant notificacié electronica.

17.2. Un cop comprovada la documentacié a que fa referéncia I'apartat anterior,
I'organ de contractacié acordara I'adjudicacié del contracte a I'empresa proposada
com a adjudicataria. Si s’ha realitzat el requeriment de documentacié, establert a
I'apartat anterior quinzena, el termini per acordar I'adjudicacid sera el de cinc dies
habils seglients a la recepcié de dita documentacié.

La licitacié no es declarara deserta si hi ha alguna proposicié que sigui admissible
d’acord amb els criteris que figuren en aquest plec. La declaracié, en el seu cas,
que aquest procediment ha quedat desert es publicara en el perfil de contractant.

17.2 La resolucié d’adjudicacié del contracte es notificara a les empreses licitadores
mitjancant notificacié electronica, i es publicara en el perfil de contractant de
I’drgan de contractacié dins del termini de 15 dies naturals, indicant el termini en
qué s’haura de procedir a la formalitzacié del contracte.

A aquest efecte, s’enviara, a l'adreca de correu electronic que les empreses
licitadores hagin designat en presentar les seves proposicions, un avis de la posada
a disposicié de la notificacié. Aixi mateix, el correu electronic contindra I'enllag per
accedir-hi.

D’acord amb el previst en l'article 43.2 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del
procediment administratiu comU de les administracions publiques, la notificacid
s'entén rebutjada quan hagin transcorregut deu dies naturals des de la posada a
disposicié de la notificacié sense que s’accedeixi al seu contingut

Divuitena.- Formalitzacidé del contracte

La formalitzacié del contracte s’efectuara mitjancant la signatura d’acceptacié pel
contractista de la resolucié d'adjudicacié.

Dinovena. - Modificacié del contracte
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D’acord amb les previsions dels articles 203 i seglents LCSP, perfeccionat el
contracte, l'0rgan de contractacié el podra modificar per les causes que
seguidament s’indiquen:

Augment del nimero d’hores per més necessitats. En cap cas lI'import total de les
modificacions pot incrementar més del 20 % del preu inicial del contracte, tot
d’'acord amb les previsions de I'article 204 LCSP. La modificacié requerira informe
previ del responsable del contracte.

Es pot modificar el contracte per les causes imprevistes establertes en I'article
205.2 i 206 LCSP en les condicions i requisits establerts legalment.

El procediment per aquesta modificacié requerira I'audiéncia al contractista i, la
seva formalitzacié en document administratiu.

Vintena.- Incompliment del contracte

El compliment defectués de la prestacié objecte del contracte podra comportar
I'aplicacié de penalitats, que hauran de ser proporcionals a la gravetat de
I'incompliment i la seva quantia no podra ser superior al 10% del pressupost del
contracte.

L'incompliment del termini d’execucié, sempre que ho fos per causa imputable a
I'adjudicatari, facultara I’Administracié perque pugui discrecionalment, ponderant
els perjudicis ocasionats pel retard, resoldre el contracte o aplicacié de les
penalitats prescrites per les disposicions vigents.

Cada vegada que les penalitats per demora assoleixin un multiple del 5 per cent del
preu del contracte, I'd0rgan de contractacié esta facultat per procedir a resoldre’l o
acordar la continuitat de I'execucié amb imposicié de noves penalitats.

Vint-i-unena.- Principis étics i regles de conducta

Els licitadors i contractistes s'obliguen a adoptaran una conducta éticament
exemplar i actuaran per evitar la corrupcié en qualsevol de les seves possibles
formes i hauran d’adequar la seva activitat a I'efecte.

Vint-i-dosena.- Resolucié del contracte

So6n causes de resolucié del contracte, a més de les previstes als articles 211 i 306
de la LCSP, les seglents:

a) No disposar en la data d’inici del contracte dels mitjans especificats en els
plecs que regeixen la present contractacio.

b) La manifesta incapacitat o negligencia tecnica provada amb referéncia
concreta a la prestacié.

c) L’abandé en la prestacid.

d) L’incompliment greu de qualsevol obligacié contractual essencial.
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La resolucié del contracte, es produira sense perjudici de les indemnitzacions que a
favor d'una o altra part fossin procedents.

Vint-i-tresena.- Forma de pagament

1. El pagament dels serveis efectivament realitzats es fara previa presentacié de la
factura amb els requisits reglamentaris establerts davant del Registre General de
I’Ajuntament d’acord amb els preus oferts per qui resulti adjudicatari.

La factura sera degudament conformada pels serveis competents d’aquest
Ajuntament i abonada dintre dels terminis legalment establerts.

2. D’acord amb la Llei 25 /2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura
electronica i creacié del registre comptable de factures en el sector public, els
proveidors hauran de remetre factures electroniques a I’Ajuntament a través de les
plataformes e-FAC o FACE.

3. A efectes del previst a I'article 4.2 de la Llei de 3/2004, de 29 de desembre, per
la qual s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en les operacions
comercials, la data d’entrada en el Registre General de la factura es considerara la
data de prestacié dels serveis, i a partir d’aquest moment I’Ajuntament disposara
d’'un termini maxim de trenta dies naturals per tal de verificar la conformitat dels
béns o dels serveis amb el que disposen els plecs i el contracte.

4. Realitzada la conformitat o transcorregut el termini maxim de 30 dies, s'iniciara
el comput del termini de 30 dies per al pagament.

contractista.

1. El contractista restara obligat al compliment de les disposicions vigents en
materia laboral, de seguretat social, de seguretat i salut en el treball, d'integracié
social de les persones amb discapacitat, d’igualtat efectiva de dones i homes, fiscal,
de proteccié de dades personals, i en materia mediambiental.

2. L'incompliment d’aquestes obligacions per part del contractista o la infraccié de
les disposicions sobre la seguretat per part del personal técnic designat per aixd no
implicara cap responsabilitat per la Corporacié contractant.

3. La Corporacié podra requerir al contractista perqué acrediti documentalment el
compliment de les obligacions esmentades.

Vint-i-cinquena.-Cessid i subcontractacidé

No s'admet ni la cessid ni la subcontractacid, atesa la naturalesa i les condicions de
la contractacio.

Vint-i-sisena.- Condicions especials d’execucid
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D’acord amb el que estableix I'article 202 de la LCSP s’estableix com a condicié
especial d’execucié de caracter social el compliment estricte del conveni col-lectiu
sectorial vigent durant tota la durada del contractes. Aquesta obligacié té el
caracter d’obligacié essencial d’acord amb la lletra f) de I'apartat 1 de I'article 211
de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public.

En el tractament de dades personals el contracte es regira pel Reglament (UE)
2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la
proteccid de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la
lliure circulacié d'aquestes dades (Reglament general de proteccié de dades) i per
la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i
garantia dels drets digitals (LOPDGDD). El contractista quedara obligat al seu
compliment i a les seves normes de desenvolupament. Aquesta obligacié té el
caracter d’obligacié essencial d’acord amb la lletra f) de I'apartat 1 de |'article 211
de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public.

Les obligacions del contractista com a encarregat del tractament tenen el caracter
d’obligacié essencial d'acord amb la lletra f) de I'apartat 1 de I'article 211 de la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public.

Vint-i-setena. Penalitats

En cas de compliment defectués de la prestacié objecte del contracte o
d'incompliment dels compromisos assumits per I'empresa o les empreses
contractistes o de les condicions especials d’execucié establertes en les clausules
d’aquest plec es podra acordar la imposicié de penalitats segients

a) Per la manca de cobertura d’'una baixa del personal que presta el servei
diariament a I’Ajuntament, 100€ per cada dia de retard en la cobertura de la baixa.
b) Per la negligéncia en I'exercici de les activitats desenvolupades si no causen un
dany a I’Ajuntament, 300€.

c) Per la negligéncies en I'exercici de les activitats desenvolupades si causen dany a
I’Ajuntament la penalitat de 600€, més els rescabalament dels danys i perjudicis
causats

Vint-i-vuitena.- Régim de recursos

28.1 Els actes de preparacidé i d’adjudicacié, i els adoptats en relacié amb els
efectes, la modificacié i I'extincié d’aquest contracte, sén susceptibles de recurs
potestatiu de reposicid, de conformitat amb el que disposa la Llei 39/2015, d el'l
d’octubre, del procediment administratiu comu, de conformitat amb el que disposa
la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdicci6 contenciosa
administrativa.

28.2 Contra l'acta d’exclusié dels licitadors que adopti la Mesa de contractacié
procedira la interposicié del recurs d’alcada davant de I'drgan de contractacio,
d’acord amb el que estableixen la Llei 39/2015, d el’l d’octubre, del procediment
administratiu comd.
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28.3 Els acords que adopti I'd0rgan de contractacié en I'exercici de les prerrogatives
de I’Administracié sén susceptibles de recurs potestatiu de reposicié, de conformitat
amb el que disposa la Llei 39/2015, d el’'l d’octubre, del procediment administratiu
comu, de conformitat amb el que disposa la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora
de la jurisdiccié contenciosa administrativa.

Vint-i-novena. Responsable del contracte

D’acord amb l'article 62 del LCSP el responsable del contracte és |'Alcaldessa, o, la
persona que [|'Ajuntament designi, al qual correspondran les recollides
expressament en la llei, i les funcions seguents:

a) Seguiment i supervisié de les prestacions objecte del contracte.
b) Determinar si la prestacié realitzada pel contractista s’ajusta a les
prescripcions establertes i condicions contractuals.

c) Donar les instruccions necessaries per a la correcta realitzacié de la
prestacié contractada.

d) Conformar la facturacio derivada de I'execucid del contracte.

e) Proposar i informar (favorable o desfavorablement) les eventuals
modificacions o prorrogues del contracte.

f) Proposar a I'd0rgan de contractacié les penalitats a imposar.
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ANNEX MODEL DE DECLARACIO RESPONSABLE!

Qui sota signa el/la
L= Y701 o/ P
................................................................................ , amb DNI/NIE
NUM..eee e , en nom propi / en qualitat de representant legal de la
persona  fiSICA/JUMAICA .iiiiviiiiii i e e e e e e ees , amb
NIF  ndm. e , amb la segUent adreca de correu
electronic ....ccovveviev i , amb capacitat juridica i d’obrar, assabentat del

Plec de condicions que han de regir la contractacié i als efectes de licitar en el
procediment d'adjudicacié de la contractacié del servei de suport administratiu,
comptable i de formacié de I’Ajuntament de Guils de Cerdanya.

DECLARO RESPONSABLEMENT:

A) Que compleixo (o que Il’entitat que represento compleix) tots els requisits
legalment establerts per contractar amb I’Administracid, i amb totes les condicions
establertes al plec.

B) Que l'entitat que represento i jo mateix/a adoptem una conducta eticament
exemplar i actuem per evitar la corrupcié en qualsevol de les seves possibles
formes i adequem la nostra activitat a I'efecte.

C) Que declaro el compromis d’'adscriure al contracte els mitjans personals que
s’hauran d'ajustar a les exigencies del plec de prescripcions Administratives i
Técniques Particulars

D) Que I'entitat que represento i jo mateix/a esta en possessié de les autoritzacions
necessaries per a exercir I'activitat, no esta incursa en prohibicié de contractar amb
I’Administracié establertes a I'art. 71 LCSP, i compleix les obligacions legals en
materia de prevencié de riscos laborals i compleix les obligacions legals en matéria
d'igualtat efectiva de dones i homes.

E) Que I'empresa (marcar I'opcié que correspongui):

Desté inscrita en el Registre electronic d’empreses licitadores de la Generalitat de
Catalunya i tota la documentacié que hi figura manté la seva vigencia i no ha estat
modificada.

Desté inscrita en el “Registro Oficial de Licitadores y Empreses Clasificadas del
Sector Publico” i tota la documentacié que hi figura manté la seva vigencia i no ha
estat modificada.

D No esta inscrita ni en el RELI ni en el ROLECE pero la sol-licitud d’inscripcié esta
en tramit.

F) Que, en cas de que la documentacié que hi figura no sigui vigent en el
Registre electronic d’empreses licitadores de la Generalitat de Catalunya ni en el
“Registro Oficial de Licitadores y empreses Clasificadas del Sector Publico”, o estar en
tramit la sol:licitud d’inscripcié, o no consta integra al ser proposat com a
adjudicatari, em comprometo a presentar en el termini de set dies habils, la
seglient documentacié:

a) Escriptura de constitucié de I'empresa i modificacions societaries posteriors,
degudament inscrites en el Registre Mercantil, escriptura d’apoderament o
nomenament del seu legal representant, igualment inscrita en el Registre Mercantil,
i fotocopia del DNI de l'apoderat o legal representant. (Si és persona fisica:
fotocopia del DNI).
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b) Acreditaci6 de l'alta a la matricula de I'lAE, en l'epigraf que faculta per
contractar, amb declaracié conforme no ha estat donat de baixa de I'esmentada
matricula.

c) Declaracié de no incérrer en cap de les prohibicions de contractar amb una
Administracié publica que estableix I'article 71 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre
de contractes del sector public. Es considerara causa de prohibicié de contractar
amb aquesta Administracié local I'existéncia de deutes de naturalesa tributaria
pendents de pagament en periode executiu.

d) Documentacié justificativa d’estar al corrent en el compliment de les
obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

e) Documentacié acreditativa del compliment del Reial Decret Legislatiu 1/2013,
de 29 de novembre, pel qual s’aprova el Text Refds de la Llei General de drets de
las persones amb discapacitat i la seva inclusié social, i de la LO 3/2007, per a la
igualtat efectiva de dones i homes, si els és exigible pel nombre de personal. En cas
contrari, declaracié responsable de no esta sotmés a aquesta normativa.

f) Titulacié acreditativa d’acord amb la clausula novena.

g) Titulacié acreditativa d’acord amb la clausula tretzena.

g) Que designo a efectes de notificacié electronica, la seglient adreca de correu
€leCtrONiC: ..o

(Lloc, data, signatura, i segell)

! En cas d'unié temporal d’empreses (UTE) ha d’haver una declaracié responsable
de cadascuna de les empreses que hi formaran part.
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ANNEX PROPOSTA ECONOMICA | CRITERIS DE VALORACIO AUTOMATICA

En/na.....coeiiiviiinnnn, amb domicili a......ocovvevevvnnennen ,iamb DNI nUm.........coeeeuneee ,
en nom propi (0 en representacio de ........ccoeveveviieiiiiieeiiii e com ho acredito
1< P ), assabentat de la convocatoria de licitacié

expedient 63/2024 publicada en el Perfil del Contractant hi pren part en la licitacid i
es compromet a realitzar les prestacions propies del servei de suport administratiu,
comptable i de formacié de I’Ajuntament de Guils de Cerdanya per un preu hora
o T € (lletra i xifres) IVA exclds, Més ........ccccccciiinveeririnnnnnn. €
(lletra i xifres) en concepte d’IVA, calculat al tipus ................ %,

Oferta economica

NUmero d’hores Preu hora Numero d’hores
12 mesos sortida 12 mesos Preu hora ofert
1200 hores 29,048 1200 hores
Import 12
mesos
Import 12 mesos 34.858,24 €

Nom cognoms i DNI de la persona que prestara el servei presencialment a
les oficines de I’Ajuntament de Guils de Cerdanya de forma preferent.

Titulacions de la persona que prestara el servei

Que el personal que prestara personalment el servei a I'’Ajuntament de Guils de
Cerdanya disposa de les seglents titulacions:

Es requereix copia dels titols esmentats.

Experiéncia professional

Anys d’experiéncia en tasques de servei de |
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suport administratiu, comptable o de formacié
(amb un minim de 800 hores any)

NUmero de certificats que s'acompanyen per
acreditar I'experiéncia

Es requereix I'experiencia acreditada amb certificats per acreditar I'experiencia.

Experiéncia en els programes Absis i Gestiona

Experiencia en programa Absis

Experiencia en programa Gestiona

NUmero de certificats que s'acompanyen per
acreditar I'experiéncia

Es requereix |'experiéncia acreditada amb certificats en ambdds programes.

(Lloc, data, signatura, i segell)
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