
PLEC DE CONDICIONS TÈCNIQUES QUE HA DE REGIR LA CONTRACTACIÓ DEL
SERVEI  DE  RECOLLIDA  I  DESTRUCCIÓ  CONFIDENCIAL  DE  DOCUMENTACIÓ
ADMINISTRATIVA DE L’AJUNTAMENT DE SANT ADRIÀ DE BESÒS.

1. OBJECTE DEL CONTRACTE 

L’objecte del contracte el constitueix la prestació del servei de  de recollida i destrucció
confidencial de documentació administrativa de l’Ajuntament de Sant Adrià de Besòs.

Aquest contracte no es pot dividir en lots atesos els motius que s'expressen en l'informe
de necessitat del contracte que figura en l'expedient.

2. DURADA DEL CONTRACTE

Està previst que la prestació d'aquest servei es dugui a terme entre l’1 abril de 2024 i el 31
de desembre de 2024, per tant la durada inicial del contracte serà de 9 mesos, essent
prorrogable per tres anys més, en una única pròrroga ( de l’1 de gener de 2025-al 31 de
desembre de 2027).

La realització del servei es concreta en 4 prestacions trimestrals puntuals, al voltant del 31
de març, 30 de juny, 30 de setembre i 31 de desembre (aquestes dates aproximades es
podran variar en funció de les necessitats del Servei, respectant sempre el nombre màxim
de 4 prestacions/any). Al 2024 la primera prestació es durà al voltant de l’1 d’abril, per tant
el nombre de prestacions serà el mateix que el previst a la pròrroga, encara que no hagi
començat amb l’inici de l’any natural.

En  cas  que  el  contracte  no  es  pugui  iniciar  en  la  data  prevista,  els  seus  efectes
començaran en la data de la seva formalització, computant-se en aquella data l'inici dels
seus efectes i finalitzant en acabar el termini previst dins de l’any natural del contracte,
comptabilitzant després la possible pròrroga.

3. CONDICIONS TÈCNIQUES DEL CONTRACTE

Característiques i requeriments tècnics mínims del servei a prestar: 

Dimensió:

El volum és de 4 serveis anuals per un màxim de 1200 capses de documentació en paper,
instal·lades en capses d'arxiu definitiu. (S'entén per servei, el viatge de recollida a la seu
de l’Arxiu Municipal de Sant Adrià de Besòs i la realització de la destrucció confidencial de
300 capses). Les caixes d'arxiu definitiu seran de mida A4 i foli perllongat. A les capses,
junt  amb  la  documentació  en  paper,  es  poden  trobar  plàstics,  grapes,  clips  i  altres
elements de ferro així com cd's/dvd i altres suports d'informació (disquets i cintes).



Descripció dels treballs a realitzar:

- La recollida de la documentació es realitzarà a la seu de l'Arxiu Municipal de Sant Adrià
de Besòs «Isabel Rojas Castroverde», c. Mossèn Josep Pons de Sant Adrià de Besòs,
08930.

-  La  documentació  a  recollir  es  trobarà  ordenada  i  els  arxivadors  no  s'obriran  ni  es
desendreçaran.

-  Una  vegada  l’Arxiu  Municipal  faci  la  sol·licitud  de  recollida  i  destrucció  confidencial
l‘empresa adjudicatària disposarà de 10 dies laborables per iniciar el trasllat, coordinant la
data i I'hora amb l'Arxiu Municipal.

- Els operaris de l’empresa adjudicatària entraran en els dipòsits a buscar les caixes i a
recollir-les mitjançant gàbies, bolquets, carretons o altres mitjans de transport.

-  L’empresa adjudicatària  lliurarà  un albarà  després  de  cadascuna de les  recollides  i
emetrà un certificat electrònic de destrucció segura una vegada enllestit el servei. 

-  L’empresa adjudicatària  atendrà  les  indicacions dels  responsables  tècnics  de l’Arxiu
Municipal.

- L’empresa adjudicatària comptarà amb els mitjans materials i humans necessaris per
garantir el servei. 

-  El  servei  de  destrucció  confidencial  es  realitzarà  a  les  instal·lacions  de  l’empresa
adjudicatària.

- La destrucció de la documentació es realitzarà com a mínim a nivell  de seguretat 3,
d’acord amb el que s’estableix a la llei de protecció de dades o la normativa de l’àmbit
vigent en aquell moment. 

- Els serveis es realitzaran en dies laborables.

4. PREU DEL CONTRACTE

El pressupost del contracte és el següent:

Any del contracte Preu anual exclòs l'IVA Import IVA Preu anual inclòs l'IVA

2024 1.644€ 345,24€ 1.989,24€

2025 (pròrroga) 1.644€ 345,24€ 1.989,24€

2026 (pròrroga) 1.644€ 345,24€ 1.989,24€

2027 (pròrroga) 1.644€ 345,24€ 1.989,24€

TOTAL 6.576 1.380,96€ 7.956,96€



El pressupost anual del contracte es desglossa en els següents preus unitaris: 

Concepte Preu  recollida i
destrucció capsa

Màxim
recollida i
destrucció

capses

Total
import
període

1a recollida i destrucció confidencial 1,37€ 300 capses 411 €

2a recollida i destrucció confidencial 1,37€ 300 capses 411 €

3a recollida i destrucció confidencial 1,37€ 300 capses 411 €

4a recollida i destrucció confidencial 1,37€ 300 capses 411 €

Total exclòs l’IVA
1.644€

Import IVA (21%) 345,24€

Total inclòs l’IVA 1989,24€

5.  PARTIDA  DEL  PRESSUPOST  A  LA  QUE  ES  CARREGA  LA  DESPESA  DEL
CONTRACTE

La despesa d'aquest contracte es carregarà a la partida 104/3322/22799 del pressupost
municipal per a l'any 2024, en la que hi ha el crèdit adequat i suficient per atendre les
despeses que se'n deriven.

Pel  que  fa  a  les  anualitats  futures,  l'efectivitat  del  contracte  quedarà  condicionada  a
l'existència del crèdit adequat i suficient en les corresponents partides pressupostàries per
atendre les despeses que se'n derivin.

6. FORMA DE PAGAMENT

La forma de pagament del contracte és la següent: L’empresa adjudicatària emetrà una
factura després de la realització de cadascuna de les quatre prestacions anuals del servei
de recollida i destrucció confidencial previstos al llarg de l’any. El pagament s’efectuarà
d’acord amb allò que preveu la LCSP.

Sant Adrià de Besòs, datat i signat digitalment.

L’arxiver


