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1.- Objecte

1.1.- L'objecte d’aquest Plec és establir les prescripcions tecniques que regularan el
contracte consistent en I'assessorament i suport a la gestié econdomica del Consorci
d’Educacié de Barcelona (en endavant, CEB) aixi com la realitzacié puntual d’auditories
en centres publics que gestiona el CEB tant sobre la seva propia gestié com la executada
amb fons europeus. En aquest servei cal preveure una possible ampliacié del 20% del
contracte.

L'adjudicatari haura de prestar tots els serveis d’assessorament i suport que siguin
requerits pel CEB, aixi com tramits legals necessaris per I'execucid de la gestio
economica.

L’adjudicatari prestara els serveis indicats en les mateéries que siguin objecte de consulta
per part del CEB, destinant, d’acord amb les necessitats, complexitat i dificultat de la
mateéria, els recursos necessaris per obtenir uns resultats d’alta qualitat professional,
adequats a les dimensions i implantacio existents en el CEB.

Ocasionalment I'adjudicatari prestara els serveis de revisio financera i compliment de la
legalitat en centres publics que gestiona el CEB.

L’adjudicatari posara a disposicié del CEB un canal de comunicacié efectiu i agil, via mail
o telefonica, a través del qual es pugui fer un seguiment dels serveis contractats, aixi
com un equip minim amb unes hores de dedicacié presencial.

1.-2.- Equip minim:

a) Un consultor coordinador, llicenciat amb ciéncies econdmiques o equivalent i amb
titulacié d’auditor, que haura d’acreditar una experiencia minima de 10 anys en
projectes d’auditoria i revisié economica i financera d’entitats publiques.

b) Un consultor sénior, llicenciat amb ciéncies econdmiques o equivalent i
preferiblement amb titulacié d’auditor, que haura d’acreditar una experiéncia
minima de 3 anys en projectes d’auditoria i revisié economica i financera d’entitats
publiques.

1.3.- Dedicacio al CEB

Inclou els diferents ambits
- Gestié econdmica
- Comptabilitat analitica del model de costos per centres
- Quadre de comandament integral economic — financer
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La dedicacid i el repartiment de I'horari que s’especifica és orientatiu i podra ser
modificat segons les necessitats del CEB

Consultor coordinador
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3 6

O (N | WIN |-

[ERY
o

[N
[N

R R (NP(PIFPIFRPINININININ
WWwWwww wiwwlw| w|w
AW WwWwwlwfoaojoo|o |

[EEN
N

5, ]
~N

Consultor Sénior

Mesos setmanes T(?tal hores
dies total hores

1 4 6 5 30
2 4 8 5 40
3 4 8 5 40
4 4 8 5 40
5 4 4 5 20
6 4 4 5 20
7 4 3 5 15
8 1 1 5 5
9 4 4 5 20
10 4 4 5 20
11 4 6 5 30
12 4 6 5 30
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1. 4 Dedicacid a centres publics que gestiona el CEB

Inclou els diferents ambits
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Auditories financeres i compliment de la legalitat
Fiscalitat
Auditoria sobre fons europeus

Auditor Coordinador: 30 hores
Auditor Sénior: 200 hores

Les dedicacions esmentades tenen caracter estimatiu i podran ser augmentades o
disminuides en funcié de les necessitats reals del CEB fins a I'import maxim del contracte
i intercanviables entre elles.

2.- Especificitats relatives als serveis objecte del contracte

El Servei de Recursos Economics del Consorci d’Educacié de Barcelona necessita d’un
recolzament continuat i permanent en relacié als serveis en matéria de Gestid
Econdmica. Per altra banda, es necessari comptar amb un equip experimentat per tal
d’assessorar a |’Area realitzant un estudi i una rigorosa programacié amb una formulacié
i definicid clara dels objectius generals i particulars, amb I'objectiu d’establir una
metodologia especifica de cada treball en les seves diferents fases. Per aquest motiu, el
licitador haura d’establir tot un protocol d’actuacions en el cas de que es contractin
serveis d’assessorament en aquesta materia. En aquest sentit, haura d’identificar en la
seva proposta quins professionals destinara a realitzar els serveis d’assessorament que
es descriuen en aquest Pleci quines seran les vies de comunicacié establertes en aquests
casos, detallant:

2.1.- Gestio Economica:

L'assessorament i suport es centraran en aspectes relacionats amb I'analisi, definicié
d’actuacions i la seva implantacié en els processos vinculats a la gestié economica del
CEB. En aquest sentit, en aquest contracte es regulen serveis especialitzats destinats a
desenvolupar projectes en els seglients ambits:

e Pressupostari
e Comptable
o Gestid de tresoreria

Més concretament, la tipologia de serveis que es podran desenvolupar seran els
seglients:

a) Gestid Pressupostaria

- Control de les modificacions pressupostaries.

- Control dels expedients pluriennals.

- Control dels expedients d’ingressos i despeses.

- Control per mostreig de documents comptables.
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Analisi i assessorament del registre d’'immobilitzat.

Seguiment i suport en I'actualitzacié del registre d'immobilitzat.

Assessorament i establiment de criteris homogenis pels gestors
descentralitzats.

Analisi i seguiment en I’elaboracié de la liquidacié del pressupost.

Analisi comparatiu de costos per programa, concepte i categoria economica aixi
com de I'elaboracioé d’informes.

Gestio comptable

Control de tancaments, trimestrals i anuals dels comptes.

Assessorament i suport en les anotacions comptables.

Control en I'elaboracié dels comptes anuals i altra informacié complementaria.
Suport en la coordinacié amb els organs fiscalitzadors i/o auditors.

Gestio de la tresoreria

Assessorament en la planificacié i gestid de la tresoreria.
Supervisid i suport en les conciliacions bancaries i de caixa.
Revisid de les declaracions d’impostos.

Addicionalment, I'adjudicatari donara suport en:

- Assessorament de la informacié que el CEB, a I'estar classificat en el subsector
d’Administracions Publiques d’acord amb els criteris SEC-2010, ha de trametre als
organismes corresponents, d’acord amb la legislacié vigent.

2.2 Comptabilitat analitica del model de costos per centres

L'assessorament i suport es centraran en aspectes relacionats amb I'analisi, definicié
d’actuacions, el seguiment en els processos vinculats a la comptabilitat de costos i
I’elaboracié d’informes i de resultats de la comptabilitat de costos implantada en el CEB.

2.3 — Quadre de comandament integral economic — financer

L'assessorament i suport es centraran es aspectes relacionats amb I'analisi i definicid
dels circuits utilitzats en el quadre de comandament integral econdmic - financer.

2.4 Auditories financeres i compliment de la legalitat

El CEB podra encarregar a I'adjudicatari I'’elaboracié d’auditories a centres publics que
gestiona el CEB. Aquestes auditories versaran sobre:
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- El compliment de la legalitat

- Revisié financera dels estats comptables

- Revisié de la gestié economica

- Auditoria sobre fons europeus especialment les relatives a les accions
previstes conveni de col-laboracié entre Barcelona Activa i el Consorci
d’Educacié de Barcelona en I'ambit de la formacid professionalitzadora per
persones aturades de la ciutat de Barcelona, segons la normativa del SOC.

2.5 Fiscalitat

El CEB encarregara a I'adjudicatari I'assessorament i suport en el centre educatiu en
mateéria fiscal, concretament en IVA, dels centres que seleccioni d’entre els que té
encarregada la gestio.

L’'empresa adjudicataria haura de proposar al centre la metodologia i els mecanismes
per a la correcta tributacié.

L'empresa adjudicataria haura d’entregar un breu informe anual al CEB sobre les
actuacions efectuades i els objectius assolits.

3. Metodologia de treball

Els serveis s’hauran d’executar sempre de manera personalitzada, ajustant-se als
requeriments técnics i circumstancies especifiques que concorrin en cada encarrec
rebut, sempre sota la supervisié de la Direccié de Recursos i Organitzacio.

Totes les actuacions hauran de ser estudiades, analitzades i programades, posant tota
I’atencio en les necessitats i expectatives a satisfer.

4.- Especificitats relatives a I’assessorament per escrit

El licitador presentara una proposta en la qual detalli quina sera I'operativa a seguir en
el cas que se li encarreguin, per part del CEB, treballs d’assessorament per escrit.

En aquesta proposta, s’identificaran quins seran els canals de comunicacio proposats,
com es resoldran els possibles dubtes que puguin sorgir, com s’esmenaran errors i es
faran adaptacions i modificacions, etc.
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Els informes podran versar sobre les materies que s’han detallat a I'apartat de serveis
d’assessorament, sense que la relacié indicada tingui caracter limitat, sind6 merament
enunciatiu.

Magi Puig Serra
Cap del Servei de Recursos Economics i Contractacio

ANNEX DE DEFINICIONS

Supervisio: Sotmetre a examen un procediment, activitat, ... per comprovar-ne 'adequacié a
la legalitat vigent i/o a la realitat economica del que s’examina.

Control : mecanisme preventiu i correctiu adoptat per I'adjudicatari que li permeti la
oportuna deteccid i correccid de desviacions, ineficiéncies o incongruéncies en el curs
de I'activitat requerida, amb el proposit de procurar el compliment de la legalitat

Seguiment: accié que consisteix en 'avaluacié permanent del avencos fisics i financers
de les activitats realitzades.

Assessorament: Els serveis d’assessorament consisteix en assistir, donar consell
professional en relacié a I'assumpte requerit per a major benefici economic o de temps
al CEB.

Suport: Dotar a la organitzacié del CEB en determinades fases d’algun procediment
dels recursos humans/materials per al desenvolupament de la tasca.

Analisi: examinar acuradament un procediment, activitat,... i proposar les
recomanacions oportunes.

Revisid: reexaminar algun procediment per comprovar si han estat complerts els
requisits establerts i si escau valorar les incidencies i proposar solucions.



