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PLEC DE CONDICIONS TECNIQQES PER A LA C,ONTRACTACIO D’'UNA ASSISTENCIA
TECNICA PER A L’'ORGANITZACIO DEL Il CONGRES CATALUNYA CIRCULAR (11112 DE
JUNY DE 2024)

Expedient: ARC-2024-103
1. ANTECEDENTS

El Govern de Catalunya ha fet una aposta clara per a I'impuls de I'economia verda i circular
(PEstratégia d’impuls a I'economia verda i a I'economia circular, I'Estratégia catalana
d’ecodisseny, per a una economia circular i ecoinnovadora i el Programa de prevencié i gestié
de residus i recursos de Catalunya (PRECAT?20)). Des de diferents organs de la Generalitat
es promou l'economia verda i circular amb quantitat d’iniciatives facilitadores per a una
transformacio real i efectiva. El conjunt d’iniciatives s’han aplegat recentment en un full de ruta
aglutinador que recull les prioritats futures a desplegar del Govern i les fites a assolir en el
futur, i que ha esdevingut un dels 6 eixos estratégics del Pacte nacional per a la industria.

En aquest marc el passat 21 i 22 de juny de 2023 va tenir lloc la celebracio del | Congrés
Catalunya Circular, com a punt de trobada dels actors més influents del pais per avangar cap
a una economia circular i regenerativa.

Ara se’n vol donar continuitat amb I'organitzacié del Il Congrés Catalunya Circular, en un
format semblant, els propers 11 i 12 de juny de 2024.

2. OBJECTE

D’acord amb aix0d, i de cara a les necessitats que tindra I'organitzacié d’aquest Il Congrés,
I'objectiu del present plec és definir les tasques de la contractacié de Secretaria Tecnica,
guestions logistiques, gestié de la comunicacio i difusio, atenent a les accions i indicacions de
I'organitzacié del Il Congrés.

El Il Congrés Catalunya es realitzara els dies 11 i 12 de juny de 2024. El programa es divideix
en un primer dia 11, que es realitzara en I'espai INEF amb un auditori per 400 persones i
quatre sales paral-leles. | un segon dia, 12 de juny, on es preveuen quatre itineraris per visitar
empreses que estan treballant en aspectes d’economia circular.

3. SERVEIS A PRESTAR

3.1 Coordinacié amb l'organitzacié del Congrés, incloent:
- Servei técnic i logistic de sala
- Elements comunicatius online i offline
- Gestid d’inscripcions
- Honoraris presentadors, moderadors, ponents
- Caterings necessaris
- Logistica visites dia Il del congrés

3.2 PREVI AL CONGRES:

e Gestid i coordinacié del viatge de les 2 persones ponents que indiqui I'organitzacio
(contacte, informacid, gestio allotjament, trasllats (vols, trens)).
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Coordinacié amb la secretaria técnica per la creacio del material per les presentacions
dels ponents i la recepci6 de les mateixes.

Coordinaci6 amb l'espai contractat pel congrés pel correcte funcionament de
I'esdeveniment.

Gesti6 i control de les inscripcions amb el pagament del diposit per la reserva de placa
(preu a definir), generacioé d’acreditacions, control d’assisténcia per la devolucié del
diposit dels assistents presents a la jornada per part de 'ARC. Creacio de la plataforma
de pagament i retorn si és necessatri.

Generacio de llistes d’'inscrits al congrés i a cadascuna de les sessions paral-leles de
la tarda, aixi com a les visites del dia 12.

3.3 DIA 1 DEL CONGRES:

Adequacié6 total de I'espai a les necessitats logistiques del congrés (cadires, tarima,
escenari, il-luminacio, pantalles, micros, so, projectors, ...)

Assegurar I'accessibilitat de I'espai per persones amb necessitats especials.
Recepcid, control i acreditacions dels assistents el dia de la jornada. (Les
acreditacions hauran d’estar impreses de manera nominal i personalitzada en carté
reciclat. S’haura d’incloure lanyards i recuperar-los posteriorment).

Assisténcia a la sala i a espai d’acreditacions durant la celebraci6é del Congrés i a les
4 sessions paral-leles de la tarda. Contractacié del personal de suport necessari.
Minim 5 persones hostesses, a ser possible amb paritat de génere.

Coordinacié amb I'assisténcia protocol-laria.

Contractacio, gestio6 i logistica del catering (Coffee break + dinar a peu dret) i totes les
despeses que esdevinguin per la celebracié del mateix que s’ofereixi durant la jornada,
seguint els criteris de sostenibilitat establerts i tenint en compte que es calcula
'assisténcia d’aproximadament 400 persones

Condicionament de la zona exterior de catering amb carpes, tarimes, taules, barres.
Servei de cambrers per al cofee break i el dinar a peu dret (finger food).

Contractaci6é de la Presentador/a proposada per I'organitzacié. Pagament conductor
de l'acte i ponents contractats.

Subministrament a tots els assistents d’'un element reutilitzable amb la imatge del
congrés. Cal que segueixi criteris de Km 0 i sostenibilitat.

Definicié d’'un sistema de participacié del public mitjangant una eina digital i amb una
moderacio, ja sigui mitjancant una app o altres sistemes.

Altres imprevistos o despesa propia de I'organitzacio de I'acte.

3.4 DIA 2 DEL CONGRES:

Coordinaci6 i logistica visites dels 4 itineraris a empreses d’economia circular (definits
per I'organitzacio del congres).

Gestio logistica dels 4 itineraris (1 autocar per itinerari, de 30 participants per visita),
es facilitara la ruta.

Preveure catering esmorzar per a cadascuna de les visites.

Assisténcia d’'una persona responsable de la logistica (revisar llista assistents, donar
material i informacio).

Preveure equipament (microfon i auriculars inalambrics) per les visites técniques.
Contractaci6é i organitzacié dels vehicles (itineraris, horaris i assistents previstos per
transport) seguint criteris de sostenibilitat.
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3.5 COMUNICACIO | DIFUSIO:

e Senyalética de 'espai (tant rétols informatius, reserva de seients autoritats, com rétols
d’indicaci6 de I'espai)

e Adaptacié logotip i imatge grafica del Congrés i a tots els materials comunicatius del
segon congrés, tant offline com online.

e Creaci6 Landing Page del Congrés i generacié de contingut. La Landing Page haura
d’incloure un apartat resum amb tots els materials del Primer Congrés. (S’haura de
definir també els apartats i seccions que cal que tingui).

o Estratégia de paid per la captacié d’inscripcions

e Estratégia de difusio online i offline abans, durant i després del congrés. Cal preveure
com a minim: redaccio, maquetacio i enviament de mailings amb informacié anterior i
posterior del congrés, creacid de posts a totes les Xarxes Socials de 'Agéncia de
Residus de Catalunya.

e Contractaci6 del video resum de la Jornada.

e Disseny, creacio, produccio, col-locacid, retirada i emmagatzematge (si s’escau) de
I'atrezzo de I'espai del congrés.

e Marge d’'imprevistos i necessitats sobrevingudes en comunicacié i difusio.

Aquests serveis es prestaran en tot moment seguint les indicacions de I'organitzacio, requerint
la seva aprovaci6é abans de la seva execucio.

Tot I'esdeveniment s’ha de fer seguint les instruccions de la guia d’ambientalitzacio:
https://mediambient.gencat.cat/web/.content/home/ambits dactuacio/empresa i produccio
sostenible/ecoproductes i _ecoserveis/esdeveniments-sostenibles/GENCAT-
ESDEVENIMENTS V.9-9-acces.pdf

4. AMBIT DE PRESTACIO DEL SERVEI

La prestacio del servei es circumscriu a Barcelona pel que fa al dia de celebracié de la jornada,
i al territori de Catalunya pel que fa als itineraris del segon dia per a coneixer experiencies
d’empreses.

5. CONFIDENCIALITAT DE LES DADES | INFORMACIONS

L’empresa que resulti adjudicataria ha de garantir la confidencialitat de totes les dades i
informacions que faci servir, en rad de la prestacié d’aquesta assisténcia técnica, en especial
pel que fa a les dades de caracter personal, les quals ha de quedar garantida la seva
destruccié en finalitzar el contracte.

6. CRITERIS D’ADJUDICACIO

- Criteris ponderables de forma automatica — oferta econdomica (75 punts)

a) Puntuacié maxima (75 punts) x Oferta més barata
Oferta que es valora

- Criteris de judici de valor: oferta técnica (25 punts)


https://mediambient.gencat.cat/web/.content/home/ambits_dactuacio/empresa_i_produccio_sostenible/ecoproductes_i_ecoserveis/esdeveniments-sostenibles/GENCAT-ESDEVENIMENTS_V.9-9-acces.pdf
https://mediambient.gencat.cat/web/.content/home/ambits_dactuacio/empresa_i_produccio_sostenible/ecoproductes_i_ecoserveis/esdeveniments-sostenibles/GENCAT-ESDEVENIMENTS_V.9-9-acces.pdf
https://mediambient.gencat.cat/web/.content/home/ambits_dactuacio/empresa_i_produccio_sostenible/ecoproductes_i_ecoserveis/esdeveniments-sostenibles/GENCAT-ESDEVENIMENTS_V.9-9-acces.pdf
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Els oferents presentaran una memoria técnica de descripcio de les tasques en base al serveis
a prestar, per a l'organitzacio del Il Congrés Catalunya Circular. En la memoria els oferents
poden incloure millores sobre els serveis a prestar.

La memoaria técnica es valorara amb un maxim de 25 punts repartits de la seglient manera:

- Coheréncia i contingut de la memoria en I'organitzacio de I'acte — 5 punts
Es valorara:
Organitzacié de la recepcié d’assistents i entrega d’acreditacions
Servei de sala (microfons, instal-lacio dels assistents)
Servei a ponents (indicacions, canvi de gots i aigua a I'escenari)
o Coordinacié muntatge i desmuntatge zona catering (carpes, taules, terres)
- Proposta de pla de treball de les fases de I'organitzacio logistica — 5 punts
Es valorara:
o Una calendaritzacio adient i realista
o Canals de comunicacio facilitats per la coordinacié amb el contractant i amb la
seu
o Canals de comunicacié amb els organitzadors de les sessions paral-leles de la
tarda
- Proposta de pla de comunicacio prévia i posterior a I'acte incloent tots els elements
comunicatius online i offline — 5 punts
Es valorara:
Organitzacié del pla de comunicacio
Proposta de calendari de comunicacio préevia online (web, xxss, mailings)
Proposta de comunicacié amb premsa i atencié a mitjans
Proposta de comunicacié durant I'acte —cartelleria, sistema de participacié a
sala, video de l'acte-
o Proposta elements de comunicacié posteriors
- Proposta de mends i organitzacié del catering — 5 punts
Es valorara:
o Aliments sostenibles
o Opcions vegetarianes i veganes
o Coordinaci6 del catering i servei als congressistes.
- Proposta d’organitzacié i gestié de les visites técniques del segon dia — 5 punts
Es valorara:
El sistema de transport proposat
Sistema de control d’inscripcions i assistencia dels congressistes
Sistema de caterings
Canals de comunicacié amb les seus dels indrets a visitar (empreses)
Sistema d’auriculars i micro per al guia de la visita i els assistents

o O O

O O O O

O O O O O

7. Pressupost, importi forma de pagament
Valor estimat del contracte (IVA exclos): 135.500 €

El pressupost base de licitacio és de 135.500 €, IVA exclos, essent el percentatge a aplicar
de I'lmpost sobre el Valor Afegit del 21%, del qué resulta un import total de 163.955 €.

S’han calculat imports a tant alcat tenint en compte els preus habituals de mercat per a
cadascuna de les tasques especificades en el plec. En aquest cas, s’han calculat els seguents
imports:
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- Servei tecnic i logistic de sala i condicionament espai congrés: 24.500
- Personal de sala (hostesses, traductors): 12.000

- Elements comunicatius online i offline: 23.000

- Honoraris i viatges presentadors, moderadors, ponents: 13.000

- Caterings necessaris: 19.000

- Logistica visites dia Il del congrés: 13.000

- Despeses eventuals: 20.000

- Secretaria técnica i coordinacié: 11.000

Aquest import inclou totes les despeses necessaries per a la realitzacié completa del treball
enunciat. El pagament del contracte s’abonara mitjancant la presentacié d’'una factura per la
meitat de I'import a l'inici del contracte i una factura per I'import pendent un cop finalitzada la
prestacio de tots els serveis.



