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TIANA

PLEC DE CLAUSULES TECNIQUES PER A LA CONTRACTACIO DEL SERVEI

DE COL-LABORACIO EN LES TASQUES DE GESTIO PRESSUPOSTARIA

ECONOMICA | FINANCERA DE L’AJUNTAMENT DE TIANA.

L’objecte d’aquest plecs és fixar les condicions basiques que han de regir el
contracte de col-laboraciéo en les tasques de gestid pressupostaria econdmica i
financera de I’Ajuntament de Tiana.

1.- Tasques a realitzar:
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Col-laboracié en la tramitaci6 dels expedients relatius a la gestio
pressupostaria, econdmica financera.

Participacio en l'elaboracié del pressupost: partides de despeses,
ingressos, elaboracié de I'expedient municipal, resolucié d’al-legacions
i propostes de modificacio.

Suport al seguiment del Marc pressupostari: Estats d'execucio
trimestrals i anual.

Suport a I'elaboracio de I'expedient de la liquidacié del pressupost i del
compte general: memoria i estats numeérics.

Actualitzacions del deute viu.

Calcul del periode mig de pagament a proveidors i morositat anual.
Esforg fiscal i cost efectiu dels serveis.

Mecanitzacio de dades en les plataformes publiques (MINHAP).

Preparacio de les declaracions a presentar davant 'Agencia Tributaria
en matéria d’'IVA, model 347, model 233 i presentacio del IRPF.

Revisié i suport dades comptables del SICALWIN .

» Tramesa de fitxers i documentacié de la Sindicatura de Comptes i

Departament de Presidéncia de la Generalitat.
Seguiment dels projectes d’inversid

Funcions de suport a la gestié econdmica de I'ajuntament.

Comptabilitzaciéo mensual de les ndmines dels treballadors.
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» Comptabilitzacié d’'ingressos de I'Organisme de Gestié Tributaria.

» Assessorament telefonicament en jornada de matins. o personalment.

2.- Durada del contracte:

Es proposa una durada inicial del contracte d’'un any i una unica prorroga de tres
anys.

3.- Jornada:
S’exigira al contractista 5 hores i 30 minuts setmanals, de les quals 4 hores

consecutives minim de preséncia setmanal a I'’Ajuntament i 1 hora i 30 minuts a
distancia.

Signat electronicament
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