Institut Catala
de Finances

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE REGEIXEN PER LA CONTRACTACIO D’UN SERVEI DE
GESTIO | RECOLLIDA SELECTIVA DE RESIDUS DE L’INSTITUT CATALA DE FINANCES

1.- OBJECTE DEL CONTRACTE

L'objecte del contracte és la prestacié del servei de gestid i recollida selectiva de residus a les
dependencies de I'Institut Catala de Finances (en endavant ICF o Institut Catala de Finances).

L'institut Catala de Finances, en la realitzacid de les tasques propies de la seva activitat, genera
diversos residus que s’han de recollir, tractar i eliminar de manera selectiva. Aquest residus sén
envasos de plastic, paper, cartrd i piles. El paper es classifica en confidencial i no confidencial.
Aquest darrer s’ha de destruir de manera segura.

Per motiu del seu objecte, aquest contracte esta restringit a les empreses qualificades com a
Centre Especial de Treball d’Iniciativa Social (CETIS).

2.- SERVEIS A REALITZAR

El servei de gestid i recollida selectiva de residus comprén unes prestacions de caracter ordinari
i unes de caracter extraordinari, que poden ser sol-licitades per I'ICF, en funcioé de les necessitats
sorgides.

Aquestes prestacions son:

2.1.-Servei ordinari:

Transport i recollida dels residus que generi I'Institut Catala de Finances (envasos de
plastic, paper, cartrd i piles).

Subministrament i recollida de contenidors especifics:

o 12 contenidors de recollida selectiva de paper, d’una capacitat de 80 litres.

o 12 contenidors tancats amb segell de seguretat, per a documentacié
confidencial, d’una capacitat de 80 litres.

o 4 contenidors per la recollida selectiva d’envasos de plastic, d’una capacitat de
80 litres.

o 3 contenidors transparents per la recollida de piles, d’'una capacitat de 2,26
litres.

e Subministrament de les bosses necessaries per dur a terme el servei.

e Destruccié de la documentacid confidencial amb un nivell 3 de seguretat segons la
norma. La destruccié es fara d’acord amb la norma DIN 66399 Office machines —
Destruction of information carriers, amb un nivell de seguretat minim de 3.

e Certificacié mensual de les recollides i de les destruccions.
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La recollida i transport dels residus dels contenidors es fara amb una periodicitat quinzenal, el
dia de la setmana indicat per I'ICF, en horari de 08:00 a 10:00 hores, en la qual es retiraran els
contenidors de tots els tipus de residus i es reposaran per altres de buits.

El servei es fara en qualsevol de les plantes que ocupen les oficines de I'ICF, a la Gran Via de les

Corts Catalanes, 635, de Barcelona, incloses les planta entresol i la planta baixa. La planta
entresol no disposa d’ascensor.

2.2.- Servei extraordinari:

Ateés que és possible que s’hagi de fer buidatge d’armaris degut a reestructuracié d’espais, es
contempla també un servei anual extraordinari de recollida de paper i/o altres residus, que se
sol-licitara a criteri de I'ICF quan es consideri oportu, consistents en:

2.2.1.- El subministrament, retirada i lloguer (si escau) de contenidors de gran volum:

e Subministrament i retirada de 3 contenidors amb rodes d’una capacitat de 240 litres per
paper i cartrd i el seu lloguer per mensualitats.

e Subministrament i retirada de 3 contenidors confidencials amb rodes de 240 litres per
paper i cartrd, amb clau i el seu lloguer per mensualitats.

Es preveu que la durada dels lloguers dels contenidors sigui per un termini de 2
mensualitats/any. Aquesta previsid s’estableix a efectes estimatius i per calcular els imports del
contracte.

2.2.2.- Retirada d’altres residus (si escau):

e Retirada d’altres residus urbans no perillosos com pot ser mobiliari inservibles, vidre o
algun element informatic.

La prestacio dels serveis es fara d’acord amb la legislacié vigent aplicable en mateéria de gestio
de residus, la normativa aplicable respecte a la proteccié de dades de caracter personal, i els
criteris i directrius establerts per I'Institut Catala de Finances.

3.- ABAST DEL TREBALL

Actualment I’ ICF ja disposa d’aquest servei, adjudicat I'any 2018, amb aquests resultats de
recollida de residus (en quilos):

Cartutxos de Envasos de Total
toner buits Plastic Paper i Cartro | Piles alcalines
2018 97,00 234,00 1.944,00 0,00 2.275,00
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2019 83,50 150,00 1.889,00 3,50 2.126,00
2020 2,00 57,50 941,50 5,00 1.006,00
2021 22,00 99,00 4.510,50 3,50 4.635,00
2022 30,50 55,50 616,00 11,50 713,50
2023 (*) 9,00 42,50 458,50 7,00 517,00
TOTAL 244,00 638,50 10.359,50 30,50 11.272,50

(*) Dades de I'any 2023 fins al mes d’agost

La previsié anual de residus és de 1.700 quilos/any.

NOTES:
Durant la major part de I'any 2020 es va suspendre el servei de recollida degut a la situacio
extraordinaria de teletreball del personal de I'ICF degut a la crisi provocada pel la COVID-19.

L’any 2021 el volum de residus, especialment de paper i cartré, va ser major degut a unes
reformes que s’havien de fer a les oficines.

Per altra banda, enguany s’han canviat les impressores de I'ICF, que funcionen amb tinta
liquida, per tant el residu que produeixen no és de toner sind de plastic. Aixi doncs no caldra
contractar contenidors per a la recollida de toner.

Es facturaran Unicament els serveis efectivament realitzats i sol-licitats per I'ICF.

4.- UBICACIO DE LES NOSTRES DEPENDENCIES

El servei es prestara en qualsevol de les plantes que ocupen les oficines de I'ICF, situades a Gran
Via de les Corts Catalanes, 635, de Barcelona, incloses les planta entresol i la planta baixa. La
planta entresol no disposa d’ascensor

Un canvi de domicili, dins de la ciutat de Barcelona, que és pogués produir durant la vigencia del
contracte, no comportara cap modificacio d’aquest. L'ICF avisara a I'empresa adjudicataria del
canvi de domicili.

5. DESCRIPCIO DELS SERVEIS A REALITZAR

5.1. Servei ordinari:

El servei ordinari inclou les seglients prestacions:

5.1.1 Subministrament de contenidors, recollida i transport:
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Subministrament, recollida dels contenidors de residus seglients:

o 12 contenidors de recollida selectiva de paper, d’una capacitat de 80 litres.

o 12 contenidors tancats amb segell de seguretat, per a documentacié

confidencial, d’'una capacitat de 80 litres.
o 4 contenidors per la recollida selectiva d’envasos de plastic, d’una capacitat de
80 litres.

o 3 contenidors transparents per la recollida de piles d’'una capacitat de 2,26 litres
La periodicitat de les recollides sera quinzenal, en horari de 08:00 a 10:00 hores, el dia
de la setmana indicat per I'ICF, en la qual es retiraran els contenidors de tots els tipus
de residus i es reposaran per altres de buits.
Transport i recollida dels residus que genera I'Institut Catala de Finances (envasos de
plastic, paper, cartré i piles). L'empresa adjudicataria ha d’efectuar la recollida i el
trasllat dels residus amb els seus propis mitjans, sense subcontractar aquest servei a
altres empreses i utilitzant els mitjans logistics adients (capacitat dels vehicles, sistemes
de transport, etc...) al nombre de residus a traslladar de manera que el servei s’efectui
en el menor temps possible.
Es tasca de I'empresa adjudicataria I'obtencié dels permisos municipals per aparcar els
vehicles per a realitzar les tasques de carrega i descarrega.
Durant les tasques de trasllat dels residus, especialment dels contenidors de paper i de
documentacié confidencial, I'empresa adjudicataria haura de posar els mitjans
necessaris per garantir en tot moment la integritat, seguretat i total confidencialitat de
la informacié continguda, conforme a la normativa vigent en materia de proteccié de
dades.
L'empresa adjudicataria informara a I'lCF de qualsevol vestigi de manipulacié dels
segells de seguretat dels contenidors de documentacié confidencial
L’'empresa adjudicataria es compromet a realitzar els serveis de recollida en un mateix
dia de la setmana, a indicar per I'ICF.
L’empresa adjudicataria ha de garantir la destruccié i confidencialitat del material que
reculli

5.1.2. Destruccid certificada de la documentacié confidencial:

Consisteix en la destruccié certificada de la documentacid continguda en els contenidors
de documentacid confidencial.

La destruccié ha d’efectuar-se a través de la trituracio de paper i/o cartro, obtenint tires
o particules d’'una amplada de 4mm com a maxim. No s’acceptaran sistemes alternatius
de destruccid, com ara: el premsat, la incineracié o d’altres que no garanteixin la
impossibilitat de restitucid de la documentacié, o d’accés a la informacié en ella
continguda.

La destruccido ha d’efectuar-se en el termini maxim d’1 mes des del moment de la
recollida dels contenidors a la seu de I'ICF.
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e L’empresa adjudicataria ha d’efectuar la destruccié a través dels seus propis mitjans,
sense subcontractar aquest servei a altres empreses.

e S’haura de lliurar a l'Institut Catala de Finances un certificat de destruccié de la
documentacidé immediatament després que s’hagi efectuat el servei de destruccid, en el
qual s’indicara on, com i quan ha estat destruida la documentacio, aixi com el nivell de
seguretat emprat d’acord amb els nivells establerts en la norma DIN 66399.

5.2 Servei extraordinari:

Servei anual extraordinari de recollida de paper o altres residus, que se sol-licitara o no a criteri
de I'ICF, consistents en:

- Subministrament, retirada i lloguer (si escau) de contenidors de gran volum:
o Subministrament i retirada de 3 contenidors amb rodes d’una capacitat de 240
litres per paper i cartrd i el seu lloguer per mensualitats.
o Subministrament i retirada de 3 contenidors confidencials amb rodes de 240
litres per paper i cartré, amb clau i el seu lloguer per mensualitats.

- Retirada d’altres residus (si escau):

o Retirada d’altres residus urbans no perillosos com pot ser mobiliari inservible,
vidre o algun element informatic.

6.- REQUISITS DE CONFIDENCIALITAT | PRIVACITAT.

S’estableix I'obligacié del contractista de sotmetre’s a la normativa nacional i de la Unié Europea
en mateéria de proteccié de dades, condicid a la qual també se li atribueix el caracter d’obligacid
essencial del contracte a I'efecte de la seva resolucio

La prestacié dels serveis s’ha de portar a terme d’acord amb la normativa vigent aplicable en
materia de gestié de residus, la normativa aplicable respecte de la proteccié de dades de
caracter personal i els criteris i directrius establerts per I'Institut Catala de Finances, en tots els
aspectes que fan referencia al dret a la intimitat i a la no divulgacid de les dades personals o de
qualsevol tipus que figurin en els contenidors de residus.

En qualsevol cas, sera d’aplicacié el que preveu la normativa aplicable, relativa a la proteccié de
les persones fisiques en el que respecta al tractament de dades personals i a la lliure circulacio
d’aquestes dades, i qualsevol altra sobre la materia que sigui d’aplicacid, amb el compromis
exprés de 'empresa adjudicataria sobre aquest fet. Aquestes garanties han de quedar recollides
en una obligacid contractual de confidencialitat i privacitat de tot el seu personal.

L’'empresa adjudicataria:
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e ha de garantir la confidencialitat del contingut dels contenidors de residus.

e ha de prendre les mesures necessaries per assegurar la inviolabilitat i confidencialitat
del contingut dels contenidors de residus .

e ha de comunicar immediatament a I'Institut Catala de Finances qualsevol incident que
pugui vulnerar la confidencialitat de les dades o la informacié.

e ha de garantir I'absoluta confidencialitat del contingut dels contenidors de residus
recollits a la seu de l'Institut Catala de Finances, prenent la responsabilitat de no
divulgar, ni fer altre us que el relacionat amb l'objecte del contracte. Aquesta
confidencialitat s’aplicara en tots els ambits

7.- ALTRES OBLIGACIONS DE L’EMPRESA ADJUDICATARIA

No podra cedir ni subcontractar cap de les seves obligacions a tercers siné té el consentiment
per escrit de I'Institut Catala de Finances .

L’empresa adjudicataria:

e sera responsable directa de la destruccié del contingut dels contenidors de residus
recollits a la seu de I'Institut Catala de Finances.

e esta obligada al compliment de la vigent normativa de prevencié de riscos laborals.

e haura de subscriure una polissa d’asseguranca que cobreixi la responsabilitat civil per
accidents, danys i/o perjudicis que poguessin ocdrrer a persones, objectes i altres
instal-lacions ocasionats directament per les instal-lacions o pels treballs que es realitzin
com a conseqliéncia de la negligéncia en la prestacié del servei.

e ha d’adequar la seva activitat als principis etics i a les regles de conducta establertes al
plec de clausules administratives d’aquesta licitacio

e haura de mantenir durant tota la durada del contracte, la qualitat de la flota de vehicles
i les condicions de les seves ofertes.

8.- PENALITATS

1- Endarreriment en el dia habitual de recollida: I'empresa contractista resta obligada a la
recollida i lliurament dels residus objecte del servei en el temps i lloc fixats per I'ICF.

La no recollida dels contenidors de residus en la data programada sén un focus de bruticia que
pot provocar una mala imatge i un ambient desagradable per als treballadors de I'ICF.

Ates aix0, si I'empresa contractista incorregués en demora respecte del compliment dels
terminis totals o parcials per causes que li siguin imputables, I'ICF podra optar, ateses les
circumstancies del cas, per la imposicid de les penalitats seglients:

Temps d’endarreriment Penalitat
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Un dia laborable 10% sobre I'import de la factura del mes corresponent
(IVA exclos).

Més d’un dia i fins a dos dies | 25% sobre I'import de la factura del mes corresponent
laborables (IVA exclos).

Més de dos dies laborables Resoluciod del contracte

L’ICF tindra la mateixa facultat si I'empresa contractista incompleix parcialment, per causes que
li siguin imputables, I’execucio de les prestacions definides en el contracte.

En tot cas, la constitucié en demora del contractista no requerira intimacié previa per part de
I'ICF.

2- No retirada de contenidors i/o no reposicié:

Per cada contenidor no retirat o no reposat en un dia de recollida s’establira una penalitat de
5,00 euros.

Els imports de les penalitats que s’'imposin es faran efectius mitjancant la deduccié de les
quantitats que, en concepte de pagament total o parcial, s’hagin d’abonar a I'empresa
contractista.

Cal tenir en compte que en els suposits d’'incompliment parcial o compliment defectuds o de
demora en |'execucié en que no estigui prevista penalitat o aquesta no cobreixi els danys causats
a I'ICF, s’exigira al contractista la indemnitzacid per danys i perjudicis.



