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CONTRACTACIO DE SERVEI DE SUPORT ADMINISTRATIU | MANTENIMENT EN

TRANSPARENCIA A L’AJUNTAMENT DE DOSRIUS

PLEC DE PRESCIPCIONS TECNIQUES DEL SERVEI CONTRACTACIO DE SERVElI SUPORT
ADMINISTRATIU | MANTENIMENT EN TRANSPARENCIA A L’AJUNTAMENT DE DOSRIUS

1.0BJECTE DEL CONTRACTE

L’Ajuntament de Dosrius ha de vetllar pel compliment de les seves obligacions en matéria d’informacio,
bon govern i transparéncia, de conformitat amb el que es recull al Reglament General de Proteccié de
dades 2016/679 del Parlament Europeu, en endavant (RGPDUE) i la Llei Organica 3/2018, de 5 de
desembre, de Proteccié de Dades personals i garantia dels drets digitals, en endavant LOPDGDD, i
garantir la correcta aplicacio de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, i la Llei catalana 19/2014, del 29
de desembre (en endavant Llei de Transparéncia) de transparencia, accés a la informacié publica i bon
govern i el Decret 8/2021, de 9 de febrer, que aprova el reglament de la llei 19/2014.

Concretament es requereix suport en les tasques de suport en gestions de publicitat activa, en el
compliment de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon
govern, d’acord amb els criteris del segell Infoparticipa, perd també incorporant aquelles questions
establertes per normativa i no contemplades a les instruccions d’Infoparticipa.

A la vegada, atés que aquesta informacié apareix essencialment a la pagina web, caldra adaptar la seva
estructura i contingut d’'una manera intel-ligible i ordenada per tal d’assolir els anteriors objectius.

Per aquest motiu, es licita el servei en elcompliment legal de la normativa referenciada.

S’entén que formen part de I'objecte del contracte els serveis esmentats, amb els continguts que obliga la
legislacié vigent, per satisfer les necessitats de rebre suport al desenvolupament de les feines propies de
I’Ajuntament per tal de garantir un correcte funcionament, mitjangant la prestacié de les tasques i feines
establertes en el PPTP.

En el mateix sentit es tindran en compte les seglients normes:

° Llei 6/2020, d’11 de novembre, reguladora de determinats aspectes dels serveis electronicsde
confianga

. Llei 29/2010, de 3 de agost, de I'is dels mitjans electronics en el sector public deCatalunya

. Tota la documentacié municipal aprovada envers PDP i Transparéncia

El desenvolupament fel contracte es realitzara en permanent coordinacié amb la Secretaria municipal i
arees de transparéncia i govern obert.

L’abast concret i 'ambit d’actuacio dels serveis es descriuen en els segiients apartats d’aquestPlec.

2.- DETERMINACIO TEMPORAL DE LA SEVA EXECUCIO

1. La prestacié del servei sera de dues anualitats a comptar del endema de la signatura de I'acta d'inici
o equivalent o des de I'endema de la formalitzacio delcontracte.

2. La vigéncia del present contracte podra prorrogar-se anualment per acord de l'drgan de
contractacio adoptat abans de la finalitzacié de la vigencia inicial del contracte o de les seves prorrogues
per mutu acord de les parts, fins a un maxim de dues anualitats (durada maxima total del contracte
quatre anualitats).
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La formulacié de la prorroga s’incoara per informe favorable del Responsable del contracte ; el
contractista manifestara, de forma expressa, la seva conformitat a la prorroga abans de la finalitzacié del
termini de vigéncia del contracte o de les seves prorrogues, i amb la suficient antelacié per a I'adopci6 de
I'acord exprés corresponent

. Pressupost maxim anual:
DISBRIBUCIO FINANCAMENT PER ANUALITATS |
Any Import net %IVA  [Import IVA Import total
Primer 8.096,69 € 21% 1.700,30 € 9.796,99 €
Segon 8.096,69 € 21% 1.700,30 € 9.796,99 €
Import total 19.593,98 €
. Es preveu una dedicacié de 400 hores anuals distribuides de la segiient manera:

100 hores: Manteniment transparéncia, establiment de criteris generals.

300 hores: Gestio del portal de transparéncia, implantacié i carrega de continguts elaborats per les arees i
unitats, interlocuciéo AOC i altres.

CALCUL DEL COST DEL CONTRACTE/PBL

Grup professional 2
Salari anual segons Conveni

S’ha tingut en compte el Conveni col-lectiu de treball del sector d'oficines i despatxos de Catalunya per als
anys 2019-2021 (codi de conveni num. 79000375011994).

Grup professional 2:

Criteris generals: persones treballadores que, amb un alt grau d'autonomia, iniciativa i responsabilitat, fan
tasques tecniques complexes, amb objectius globals definits o que tenen un alt contingut intel-lectual o
d'interrelaci6 humana. També aquelles persones responsables directes de la integracio, coordinacio i
supervisié de funcions realitzades per un conjunt de persones col-laboradores en una mateixa area
funcional.

Formacio: titulacié universitaria de grau mitia o coneixements equivalents equiparats per I'empresa,
completada amb una experiéncia dilatada en el seu sector professional.

Les 400 hores computades es desglossen en les seguents tasques:
100 hores: Manteniment transparencia, establiment de criteris generals.

300 hores: Gestid del portal de transparéncia, implantacio i carrega de continguts elaborats per les arees i
unitats, interlocuciéo AOC i altres.

Com sigui que el conveni col-lectiu utilitzat no conté discriminacié per raé de sexe no es pot indicaren
aquest calcul del PBL I'exigit per 'article 100.2 de la LCSP.
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Salari anual |Hores anuals | Preu unitari | Namero d'hores | Total
22560,43 1764 12,79 400 5.115,74 €
Seguretat Social (33% retribucions salarials) 1.688,20 €
Total costos directes 6.803,94 €
Despeses generals 0,13 884,51 €
Benefici industrial 0,06 408,24 €
Total Costos indirectes 1.292,75 €
Total Costos 8.096,69 €
IVA 0,21 1.700,30 €
Pressupost Base de licitacié anual 9.796,99 €

4.- SERVEIS LLEI DE TRANSPARENCIA

El servei de suport a I'Ajuntament fins a la finalitzacié del servei per a I'adaptacié i compliment de la Llei
de Transparéncia incloura com a minim:

. Tasques de recolzament necessaries per administrar, gestionar i controlar I'aplicacié de la
Llei de Transparéencia a I'’Ajuntament (Tota la durada del contracte)

. Suport online sobre aspectes de I'aplicacio la Llei de Transparéncia a I'’Ajuntament:resolucio
de dubtes i consultes derivades de les tasques habituals de I'Ajuntament en els procediments i mesures
establertes (Tota la durada del contracte)

. Estudi anual sobre el nivell de transparéncia i manteniment del Portal, proposant mesures
de millora a la vista de la problematica municipal que s’entregara en els primers dos mesos de la seguent
anualitat contractual o prorroga, llevat de I'anualitat en que s’extingeixi el contracte, que aquest informe
s’entregara abans de la finalitzacié encara queno inclogui I'estudi de I'anualitat complerta.

. Gestié i manteniment del portal de la transparéncia: Implantacié i carrega de
continguts:

= Creaci6 de fitxes del contingut de cada item del portal i formats de les dades per
incorporar al Portal de Transparéncia

= Sollicitud periddica a les Arees i Unitats de les dades necessaries per mantenir
actualitzades les dades del Portal d’acord amb la temporalitat exigida normativament.
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= Reiteracié de requeriments si fos necessari, entregant semestral informe a la Regidoria
responsable del compliment/incompliments dels requeriments i avaluacié de la
transparéncia municipal.

= Incorporacio de les dades al Portal de Transparéencia, assumint el rol d’editor al Portal,
d’acord amb els criteris establerts per Infoparticipa i en format dades obertes.

= Realitzacié de propostes de millora en els formats dels documents que es publiquen
en el Portal.

= Adaptacio de la pagina web, de la seva estructura i contingut d’'una manera intel-ligible
i ordenada per tal d’assolir els anteriors objectius, donant compliment als requisits
d’accessibilitat de navegacio.

. Proposta de contesta de les enquestes i qliestionaris de les Administracions o entitats
sobre elcontrol del nivell de transparéncia

5.- DEURE SECRET PROFESSIONAL

L'empresa adjudicataria haura d'incloure en els contractes que tingui establerts amb els seus treballadors
una clausula de confidencialitat per la qual aquests es comprometen a no revelar ni emprar en Us propi o
de tercers la informacié que coneguin en funcié de la seva comesa tanta durant el temps que duri el seu
contracte, ja sigui laboral o de qualsevol altre tipus dels admesos en dret, com posteriorment en finalitzar
aquesta relacié, d’acord amb I'establert a I'article 5 de la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de
Proteccié de Dades Personals i garantia dels drets digitals.

6.- REUNIONS | PRESTACIO DEL SERVEI PEL LICITADOR AMB L’AJUNTAMENT

L’adjudicatari, mantindra reunions continues amb els representants de I’Ajuntament contractant i,si cal,
amb els Departaments competents sobre I'objecte del contracte.

Aquestes reunions inclouran la seva presencia en les sessions o0 reunions en les quals es tractin
assumptes referents a les prestacions objecte d’aquest contracte i/o la presentacid dels diferents

documents esmentats en aquest PPT.

La prestacié del servei en qualsevol del seus ambits es podra prestar de forma presencial o per
videoconferéncia, sistematica que es pactara préviament amb el responsable del contracte.

Ho proposa,
El Regidor d'hisenda, promocié econdmica i turisme, comunicacio i seguretat ciutadana

Lluis Farrerons Pefarroya
Ho informa favorablement
L’alcaldia

Silvia Garrido Galera
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