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CONTRACTACIÓ DE SERVEI DE SUPORT ADMINISTRATIU I MANTENIMENT EN 
TRANSPARÈNCIA A L’AJUNTAMENT DE DOSRIUS

PLEC DE PRESCIPCIONS TECNIQUES DEL SERVEI CONTRACTACIÓ DE SERVEI SUPORT 
ADMINISTRATIU I MANTENIMENT EN TRANSPARÈNCIA A L’AJUNTAMENT DE DOSRIUS

1.OBJECTE DEL CONTRACTE

L’Ajuntament de Dosrius ha de vetllar pel compliment de les seves obligacions en matèria   d’informació, 
bon govern i transparència, de conformitat amb el que es recull al Reglament General de Protecció de 
dades 2016/679 del Parlament Europeu, en endavant (RGPDUE) i la Llei Orgànica 3/2018, de 5 de 
desembre, de Protecció de Dades personals i garantia dels drets digitals, en endavant LOPDGDD, i 
garantir la correcta aplicació de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, i la Llei catalana 19/2014, del 29 
de desembre (en endavant Llei de Transparència) de transparència, accés a la informació pública i bon 
govern i el Decret 8/2021, de 9 de febrer, que aprova el reglament de la llei 19/2014.

Concretament es requereix suport en les tasques de suport en gestions de publicitat activa, en el 
compliment de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparència, accés a la informació pública i bon 
govern, d’acord amb els criteris del segell Infoparticipa, però també incorporant aquelles qüestions 
establertes per normativa i no contemplades a les instruccions d’Infoparticipa.

A la vegada, atès que aquesta informació apareix essencialment a la pàgina web, caldrà adaptar la seva 
estructura i contingut d’una manera intel·ligible i ordenada per tal d’assolir els anteriors objectius.

Per aquest motiu, es licita el servei en elcompliment legal de la normativa referenciada.

S’entén que formen part de l’objecte del contracte els serveis esmentats, amb els continguts que obliga la 
legislació vigent, per satisfer les necessitats de rebre suport al desenvolupament de les feines pròpies de 
l’Ajuntament per tal de garantir un correcte funcionament, mitjançant la prestació de les tasques i feines 
establertes en el PPTP.

En el mateix sentit es tindran en compte les següents normes:

 Llei 6/2020, d’11 de novembre, reguladora de determinats aspectes dels serveis electrònicsde 
confiança
 Llei 29/2010, de 3 de agost, de l’ús dels mitjans electrònics en el sector públic deCatalunya
 Tota la documentació municipal aprovada envers PDP i Transparència

El desenvolupament fel contracte es realitzarà en permanent coordinació amb la Secretaria municipal i 
àrees de transparència i govern obert.

L’abast concret i l’àmbit d’actuació dels serveis es descriuen en els següents apartats d’aquestPlec.

2.- DETERMINACIÓ TEMPORAL DE LA SEVA EXECUCIÓ

1. La prestació del servei serà de dues anualitats a comptar del endemà de la signatura de l’acta d’inici 
o equivalent o des de l’endemà de la formalització delcontracte.

2. La vigència del present contracte podrà prorrogar-se anualment per acord de l’òrgan de 
contractació adoptat abans de la finalització de la vigència inicial del contracte o de les seves pròrrogues 
per mutu acord de les parts, fins a un màxim de dues anualitats (durada màxima total del contracte 
quatre anualitats).
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La formulació de la pròrroga s’incoarà per informe favorable del Responsable del contracte ; el 
contractista manifestarà, de forma expressa, la seva conformitat a la pròrroga abans de la finalització del 
termini de vigència del contracte o de les seves pròrrogues, i amb la suficient antelació per a l’adopció de 
l’acord exprés corresponent

 Pressupost màxim anual: 

DISBRIBUCIÓ FINANÇAMENT PER ANUALITATS
Any Import net %IVA Import IVA Import total
Primer 8.096,69 € 21% 1.700,30 € 9.796,99 €
Segon 8.096,69 € 21% 1.700,30 € 9.796,99 €

Import total 19.593,98 €

 Es preveu una dedicació de 400 hores anuals distribuïdes de la següent manera:

100 hores: Manteniment transparència, establiment de criteris generals.

300 hores: Gestió del portal de transparència, implantació i càrrega de continguts elaborats per les àrees i  
unitats, interlocució AOC i altres.

CÀLCUL DEL COST DEL CONTRACTE/PBL

Grup professional 2
Salari anual segons Conveni 

S’ha tingut en compte el Conveni col·lectiu de treball del sector d'oficines i despatxos de Catalunya per als 
anys 2019-2021 (codi de conveni núm. 79000375011994).

Grup professional 2: 

Criteris generals: persones treballadores que, amb un alt grau d'autonomia, iniciativa i responsabilitat, fan 
tasques tècniques complexes, amb objectius globals definits o que tenen un alt contingut intel·lectual o 
d'interrelació humana. També aquelles persones responsables directes de la integració, coordinació i 
supervisió de funcions realitzades per un conjunt de persones col·laboradores en una mateixa àrea 
funcional. 

Formació: titulació universitària de grau mitjà o coneixements equivalents equiparats per l'empresa, 
completada amb una experiència dilatada en el seu sector professional.

Les 400 hores computades es desglossen en les següents tasques:

100 hores: Manteniment transparència, establiment de criteris generals.

300 hores: Gestió del portal de transparència, implantació i càrrega de continguts elaborats per les àrees i  
unitats, interlocució AOC i altres.

Com sigui que el conveni col·lectiu utilitzat no conté discriminació per raó de sexe no es pot indicaren 
aquest càlcul del PBL l’exigit per l’article 100.2 de la LCSP.

A
q

u
est d

o
cu

m
en

t és u
n

a cò
p

ia au
tèn

tica d
'u

n
 d

o
cu

m
en

t electrò
n

ic valid
ab

le a:

C
o

d
i S

eg
u

r d
e V

alid
ació

9b
54529c68c145499b

4e1069d
36ace89001

D
ata d

o
cu

m
en

t: 09/01/2024

U
rl d

e valid
ació

https://sedesim
plifica01.absiscloud.com

/absis/idi/arx/idiarxabsaw
eb/catala/asp/verificadorfirm

a.asp?nodeabsisini=
025

M
etad

ad
es

O
rig

en
: O

rig
en

 ad
m

in
istració

    E
stat d

'elab
o

ració
: O

rig
in

al

S
ig

n
at

u
ra

 1
 d

e 
2

L
lu

is
 F

ar
re

ro
n

s 
P

eñ
ar

ro
ya

09
/0

1/
20

24
R

eg
 H

is
en

d
a,

P
ro

m
o

 e
co

, c
o

m
. i

 s
eg

.

S
ig

n
at

u
ra

 2
 d

e 
2

S
ilv

ia
 G

ar
ri

d
o

 G
al

er
a

09
/0

1/
20

24
A

lc
al

d
es

sa

https://sedesimplifica01.absiscloud.com/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/catala/asp/verificadorfirma.asp?nodeabsisini=025


Exp. Núm. 71/2024   

C/ Sant Antoni, 1 · 08319 Dosrius (El Maresme) ·Tel. 93 791 80 14 ·Fax. 93 791 90 80·dosrius@dosrius.cat ·dosrius.cat 

Salari anual Hores anuals Preu unitari Número d'hores Total
22560,43 1764 12,79 400 5.115,74 €

Seguretat Social (33% retribucions salarials) 1.688,20 €

Total costos directes 6.803,94 €

Despeses generals 0,13 884,51 €
Benefici industrial 0,06 408,24 €

Total Costos indirectes 1.292,75 €

Total Costos 8.096,69 €
IVA 0,21 1.700,30 €

Pressupost Base de licitació anual 9.796,99 €

4.- SERVEIS LLEI DE TRANSPARÈNCIA

El servei de suport a l’Ajuntament fins a la finalització del servei per a l’adaptació i compliment de la Llei 
de Transparència inclourà com a mínim:

 Tasques de recolzament necessàries per administrar, gestionar i controlar l’aplicació de la 
Llei de Transparència a l’Ajuntament (Tota la durada del contracte)

 Suport online sobre aspectes de l’aplicació la Llei de Transparència a l’Ajuntament:resolució 
de dubtes i consultes derivades de les tasques habituals de l’Ajuntament en els procediments i mesures 
establertes (Tota la durada del contracte)

 Estudi anual sobre el nivell de transparència i manteniment del Portal, proposant mesures 
de millora a la vista de la problemàtica municipal que s’entregarà en els primers dos mesos de la següent 
anualitat contractual o pròrroga, llevat de l’anualitat en què s’extingeixi el contracte, que aquest informe 
s’entregarà abans de la finalització encara queno inclogui l’estudi de l’anualitat complerta.

 Gestió i manteniment del portal de la transparència: Implantació i càrrega de 
continguts:

 Creació de fitxes del contingut de cada item del portal i formats de les dades per 
incorporar al Portal de Transparència

 Sol·licitud periòdica a les Àrees i Unitats de les dades necessàries per mantenir 
actualitzades les dades del Portal d’acord amb la temporalitat exigida normativament.
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 Reiteració de requeriments si fos necessari, entregant semestral informe a la Regidoria 
responsable del compliment/incompliments dels requeriments i avaluació de la 
transparència municipal.

 Incorporació de les dades al Portal de Transparència, assumint el rol d’editor al Portal, 
d’acord amb els criteris establerts per Infoparticipa i en format dades obertes.

 Realització de propostes de millora en els formats dels documents que es publiquen 
en el Portal.

 Adaptaciò de la pàgina web, de la seva estructura i contingut d’una manera intel·ligible 
i ordenada per tal d’assolir els anteriors objectius, donant compliment als requisits 
d’accessibilitat de navegació.

 Proposta de contesta de les enquestes i qüestionaris de les Administracions o entitats 
sobre elcontrol del nivell de transparència

5.- DEURE SECRET PROFESSIONAL

L'empresa adjudicatària haurà d'incloure en els contractes que tingui establerts amb els seus treballadors 
una clàusula de confidencialitat per la qual aquests es comprometen a no revelar ni emprar en ús propi o 
de tercers la informació que coneguin en funció de la seva comesa tanta durant el temps que duri el seu 
contracte, ja sigui laboral o de qualsevol altre tipus dels admesos en dret, com posteriorment en finalitzar 
aquesta relació, d’acord amb l’establert a l'article 5 de la Llei Orgànica 3/2018, de 5 de desembre, de 
Protecció de Dades Personals i garantia dels drets digitals.

6.- REUNIONS I PRESTACIÓ DEL SERVEI PEL LICITADOR AMB L’AJUNTAMENT 

L’adjudicatari, mantindrà reunions continues amb els representants de l’Ajuntament contractant i,si cal, 
amb els Departaments competents sobre l’objecte del contracte.

Aquestes reunions inclouran la seva presencia en les sessions o reunions en les quals es tractin 
assumptes referents a les prestacions objecte d’aquest contracte i/o la presentació dels diferents 
documents esmentats en aquest PPT.

La prestació del servei en qualsevol del seus àmbits es podrà prestar de forma presencial o per 
videoconferència, sistemàtica que es pactarà prèviament amb el responsable del contracte.

Ho proposa,
El Regidor d'hisenda, promoció econòmica i turisme, comunicació i seguretat ciutadana

Lluís Farrerons Peñarroya

Ho informa favorablement
L’alcaldia

Sílvia Garrido Galera 
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