Pliego de Prescripciones Técnicas

ICRAT-C
. Exp.2024/2

Exp.2024/2

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE GESTORIA LABORAL DEL INSTITUT CATALA DE RECERCA DE
L'AIGUA (ICRA)”.



ICRA#-O

Pliego de Prescripciones Técnicas

Exp.2024/2
INDICE

1.- OBJETO DEL CONTRATO Y CODIGO CPV ...ttt eeea e eeeaeaeea e, 1
2.- PROCEDIMIENTO DE LICITACION. ...ttt et ee et te e eee e e e e e e e aeeaeainaas 1
3.- PRESUPUESTO DE LICITACION. ..o e eeee oottt te e ee e e e e e s aeeaeannaas 1
4.- PERIODO DE EJECUCION. ..ottt et e et e et e e e e e e e e e e e e e e e 2

5.- DESCRIPCION TECNICA DEL SERVICIO / SUMINISTRO REQUERIDO Y ALCANCE. 2
6.- CRITERIOS DE ADJUDICACION. ....coiiitieiectecteeieeee ettt ne e, 5

7.- INSTRUCCIONES PARA LA LICITACION: PROCEDIMIENTO ABIERTO
SIMPLIFICADO ABREVIADO ... .ottt ettt e et e e e e e e nnnr e e e e 8

8.- INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION Y DEVOLUCION DE LA
DOCUMENTACION REQUERIDA. .......coiieeieteeteeeeeeee ettt 9

9.- RESUMEN DE DOCUMENTACION A PRESENTAR POR SOBRE ELECTRONICO Y

PROPOSICIONES: “Oferta del licitador”. .............ovvviiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 14
10.- FACTURACION Y PAGO. ..ottt ettt ettt ettt ane v 15
11.- CONDICIONES DE TRANSPORTE Y ENTREGA ......ocoiiiiiiaiiieie e 15
12.- CONDICIONES ADICIONALES. .....ooiiiiiiie et 16
13.- CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION. ....cooviiiieiiiiecieeiciee et 16

14.- ACREDITACION DE LA APTITUD PARA CONTRATAR, SOLVENCIA TECNICA Y
SOLVENCIA ECONOMICA. .....cooiieitete ettt ettt ettt ve e 17

APROBACION DEL PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS........cccoveveecieereeeneae, 17



ICRAI- O

Pliego de Prescripciones Técnicas
Exp.2024/2

1.- OBJETO DEL CONTRATO Y CODIGO CPV

El objeto de este contrato es establecer las bases y condiciones técnicas para la contratacion
del servicio de Gestoria Laboraldel Institut Catala de Recerca de I'Aigua (ICRA)”
mediante procedimiento abierto simplificado abreviado, segun las especificaciones que se
recogen en el presente Pliego de Prescripciones Técnicas, asi como en el Pliego de Clausulas
Administrativas Particulares.

El Pliego de Clausulas Administrativas y el Pliego de Prescripciones Técnicas, asi como todos
sus anexos, tendran caracter contractual, que deberan ser firmados por el adjudicatario en el
momento de la formalizacion del contrato.

No se ha contemplado la divisién por lotes. Conforme indica la LCSP, NO se trata de un
procedimiento de adjudicacion por lotes. En este procedimiento no existen prestaciones
diversas comprendidas en el objeto del contrato que pudieran adjudicarse a varias empresas
ya que la prestacién podria verse imposibilitada desde el punto de vista técnico si se dividiera
en lotes o podria suponer pérdida en la eficiencia de la prestacion.

El importe de licitacién esta incluido en el apartado 3 del presente Pliego.
Cédigo CPV (Common Procurement Vocabulary).

79211110-0 Servicios de gestion de nédminas

2.- PROCEDIMIENTO DE LICITACION.

La adjudicacion de la presente licitacion se llevara a cabo mediante procedimiento abierto
simplificado abreviado.

3.- PRESUPUESTO DE LICITACION.

Para el calculo del presupuesto de licitacion del contrato (IVA no incluido) se ha aplicado la
estimacion del personal de ICRA correspondiente al afio 2024, a partir del valor del afio 2023
y una estimacion de crecimiento de plantilla prevista para el afio 2024, multiplicandolo por el
precio unitario de los servicios ofrecidos en una oferta con precio de mercado actualizado del
proveedor actual.

PLANTILLA MEDIA 2024 (Estimacion) = 112

El objeto de la contratacion incluye la prestacion de los servicios indicados en este pliego
incluyendo todos los gastos de desplazamiento y manutencion necesarios para la correcta
ejecucion de los mismos que serdn a cargo del adjudicatario.

El precio de licitacion en ningln caso podra ser superior a este importe. El incumplimiento de
esta premisa implicara la exclusion de la propuesta del licitador.
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La contratacion final vendra determinada por los encargos que efectivamente ICRA realice
aplicando como maximo los precios unitarios indicados en la proposicion del licitador.

El importe indicado es el importe méximo para una prestacion de servicios de 12 meses.
Presupuesto de licitacion 29.040,85€ (IVA incluido)
Valor estimado 24.000,70€ (IVA no incluido)

A todos los efectos, se entenderd que la oferta presentada comprende el importe de la
prestacion, gastos repercutibles, otros costes, seguros, aranceles, licencias y autorizaciones
de todo tipo que recaigan sobre la prestacion.

4.- PERIODO DE EJECUCION.

La vigencia de este contrato sera por 12 meses, desde 1 de marzo de 2024 hasta el 28 de
febrero de 2025.

Por tanto, NO estan contempladas prérrogas del contrato motivo de esta licitacion.

5.- DESCRIPCION TECNICA DEL SERVICIO / SUMINISTRO REQUERIDO Y ALCANCE.

La descripcion técnica del servicio debe ser en base a las siguientes consideraciones:

a. Gestion Laboral

e Confeccion y tramitacion de los contratos de trabajo, con las clausulas
especificas, anexos, y las prérrogas o anexos de transformacion, y también las
posibles bonificaciones o subvenciones.

e Confeccion y tramitacion de Acuerdos de caracter laboral entre empresa y
trabajador/es.

e Comunicacion de altas, bajas y variaciones contractuales de los trabajadores
a la Tesoreria General de la Seguridad Social (TGSS).

e Tramitacion de Solicitudes de Afiliacion a la Seguridad Social, Asignacion de
Numero de Seguridad Social o Variacion de Datos.

e Calculo y confeccion de los recibos de salario, asi como la confeccion y envio
de liguidaciones sociales (RLC y RNT) de la Tesoreria General de la Seguridad
Social (TGSS) por medio del Sistema RED, con autorizacion especial de un
usuario de gestion.

e Calculo y confeccion de los recibos de salario de atrasos, asi como la
correspondiente confeccion y envio de liquidaciones sociales (RLC y RNT) de
la Tesoreria General de la Seguridad Social (TGSS).
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Entrega de los ficheros correspondientes para transferir a las entidades
bancarias las nominas mensuales.

Tramitacion de la correspondiente documentacion para la comunicacion de
Trabajadores Desplazados a la Tesoreria General de la Seguridad Social
(TGSS).

Emision de listados o resumenes de nominas, individuales y con caracter,
diario,semanal, mensual, trimestral, semestral, anual o plurianual.

Emision del resumen anual de retribuciones individualizado por cada
trabajador, segun todos los conceptos que integren la nomina.

Redaccion de cartas de sanciébn, amonestaciones, despidos y otras
comunicaciones al trabajador.

Formalizacion y calculo de los recibos de saldo y liquidacion por finalizacién
de contrato por cualquier causa.

Tramitacion de las comuniaciones de partes de baja de Incapacidad Temporal
y de Accidentes de Trabajo (incluida la confeccion del parte de accidente) a
las diferentes entidades colaboradoras de la Seguridad Social.

Informacion y asesoramiento sobre la aplicacién del convenio y/o normativa
vigente aplicable en cada momento y calculo de atrasos salariales y de la
Seguridad Social, si es necesario, mes a mes.

Asesoramiento laboral en general y relacionado con la relacion contractual y
los tramites i/o acciones a realizar.

b. Servicio Web

La Gestoria Laboral debe poner a disposicion de ICRA una serie de servicios on-line
que complementen la atencién ofrecida, de una forma comoda, rapida, segura y
gratuita.

Este servicio, debe ser un servicio de consulta y/o descarga de todo lo relacionado
con el contrato que tenga vigente:

Consultar Datos Laborales:
o Datos Trabajadores

o Contratos de Trabajo, Anexos, etc

o Documentos Seguridad Social

o Informes

o Etc

Consultar facturas.
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Portal del Empleado

La Gestoria Laboral debe disponer de un portal del trabajador de modo que los
trabajadores/as de ICRA puedan consultar sus Datos Laborales, nGminas, etc.

Asistenciay acompafiamiento

Para garantizar un correcto seguimiento del servicio se llevara a cabo una reunion
mensual de una duracibn estimada de 2 horas (12 anuales), a realizar
presencialmente en las instalaciones del ICRA o bien por Videoconferencia a decision
de ICRA.

En el caso de que estas reuniones se realicen presencialmente, no se meritara por
parte del adjudicatario derecho alguno a la liquidacién de cualquier gasto derivado que
seran, en cualquier caso, a cuenta del adjudicatario.

Recursos Humanos

La realizacion de la gestion laboral se llevara a cabo por los profesionales que figuran
en el siguiente cuadro, los cuales garantizaran en todo momento el maximo grado de
especializacion en funcién de la materia correspondiente.

SERENCR | amisueono
PERFIL TITULACION EN LA
GESTORIA EMPRESA
LABORAL
ABOGADO | Licenciatura en Derecho 20 afos 15 afnos
GRADUADO |Graduado Social o Técnico 8 afios 4 afios
SOCIAL en Relaciones Laborales

El equipo de profesionales debe mantener la méas estricta reserva sobre los datos que
le sean subministrados, directa o indirectamente, asi como los que obtenga por la
realizacién de este servicio y se deben comprometer a no revelar los mismos, incluso
a la finalizacion del servicio.

Tiempo de respuesta
El tiempo de respuesta sera de maximo 24 horas, contando dias laborales.

En cualquier caso, los licitadores indicaran en su oferta el maximo tiempo de respuesta
gue sera objeto de valoracion y que correspondera al ofrecido por su parte y que
debera respetarse durante la vigencia del contrato.
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g. Traspaso Datos Histérico ICRA

La Gestoria Laboral adjudicataria del presente concurso, debera introducir en su
sistema el histérico laboral de ICRA (Vida laboral CCC, Trabajadores, Contratos,
Nominas, etc...), de manera que ICRA tenga a su disposicion en todo momento la
informacion laboral (histérico) por si se requiere.

La carga debera ser efectiva antes del 15 de marzo de 2023.
h. Auditoria Inicial de Situacion

La Gestoria Laboral adjudicataria del presente concurso, debera realizar una Auditoria
inicial de la situacion laboral de ICRA dentro del primer mes de contrato, donde se
evaluen todos los aspectos laborales (nominas, contratos, etc...) y el cumplimiento
respecto la normativa vigente aplicable.

El informe de la auditoria debera ser entregado antes de la finalizacion del segundo mes de
contrato.

6.- CRITERIOS DE ADJUDICACION.

Los licitadores deberan ajustarse a los requerimientos técnicos dispuestos en el apartado 5
del presente Pliego, asi como a los anexos relacionados cuando proceda.

Se utilizaran tres factores como criterio de adjudicacion.

Al tratarse de un procedimiento Abierto Simplificado Abreviado, todos los criterios de
adjudicacion seran evaluables mediante la aplicacién de férmulas:

6.1 Oferta econémica: 50 puntos.
6.2 Contratos con entidades del sector publico de la Generalitat: 25 puntos.

6.3 Tiempo de respuesta: 25 puntos.

El contrato sera adjudicado al licitador que presente la puntuacién mas alta en relacion
a los criterios expresados a continuacion y respecto a una base de célculo maxima
de 100 puntos:

6.1 Oferta econdmica: 50 puntos.

La puntuacién basada en el importe de licitacion se calculara en base a la siguiente formula:

P; = [1 = (%) x (%)] x 50 puntos

P1.- Puntuacion obtenida por el licitador
Of.- Oferta Mejor (sin IVA)

Of,.- Oferta a Valorar (sin IVA)
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IL - Importe de Licitacion sin IVA= 24.000,70 euros
VP - Valor de Ponderacion = 1,50

La formula se ajusta a lo establecido en la Directriz 1/2020 de la Direccién General de
Contratacién Publica de aplicacion de férmulas de valoracion y puntuacion de las
proposiciones econdmica y técnica.

El importe, UNICAMENTE a efectos de célculo de la puntuacion se realizara, multiplicando el
precio unitario ofrecido por el licitador multiplicado por la siguiente base de célculo y siendo
los importes maximos permitidos para cada servicio los indicados en la siguiente tabla:

Base de | Precio unitario Precio Precio a efecto
. célculo ofrecido por el , . .
Servicio : fp _ | méaximo por | de calculo de
(unidade |ICI'[aq0I' (o= unidad puntuacion
s/ afio) precio maximo
por unidad)

Redaccion y Gestion de
Contratos 32 60,00 € 1.920,00 €
Redaccion y Gestion Prorrogas
de Contratos. 8 33,00 € 264,00 €
Transformacién de Contratos

2 60,00 € 120,00 €
Comunicaciones Cambios
Jornada 4 19,30 € 77,20 €
Tramitacion Documentos
Trabajadores Desplazados 6 27,00 € 162,00 €
Presentacion Partes Altas y
Bajas IT 70 3,00 € 210,00 €
Confeccidn y Presentacién
Partes Accidente 4 66,50 € 266,00 €
Confeccién Nominas y Seguros
Sociales 1356 14,50 € 19.662,00 €
Confeccién Nominas y Seguros
Sociales de atrasos

91 14,50 € 1.319,50 €

Importe maximo de licitacion: 24.000,70 €

La contratacion final vendra determinada por los encargos que efectivamente ICRA realice
aplicando como maximo los precios unitarios indicados en la proposicién del licitador.

El importe propuesto por el licitador no podra superar al indicado como importe base de
licitacion de este procedimiento.

6.2 Contratos con entidades del sector publico de la Generalitat: 25 puntos.

- Se valorara la experiencia en el sector en niumero de afios total de experiencia
profesional con entidades no lucrativas, del sector publico de la Generalitat y
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dedicadas a la investigacion durante los ultimos 5 afios, periodo del 2019 a 2023
ambos inclusive.

- La puntuacién total sera la suma total de los afios de contrato por entidad con NIF
propio, prestando servicios de iguales caracteristicas, dividido por la puntuacién mas
alta del licitador con mayor experiencia multiplicado por los 25 puntos de este
apartado, con un minimo de 15 afios para su valoracion. Los licitadores que no sumen
mas de 15 afios en este apartado seran valorados con O puntos y no se procedera a
hacer el célculo proporcional.

La puntuacion basada en el numero de contratos del sector publico de la Generalitat se
calculara en base a la siguiente formula:

Ofx
=—x2
D2 Ofax 5

P..- Puntuacion obtenida por el licitador
Ofa.- NUm. de contratos mas alto
Ofx.- Num. de contratos del licitador

Al licitador que presente la puntuacion mas elevada se le podra requerir que acredite
convenientemente el detalle de como se ha meritado de esta puntuacion.

6.3 Tiempo de respuesta: 25 puntos.

El tiempo de respuesta serd de maximo 24 horas, contando dias laborales (segun el
calendario laboral ICRA).

La puntuacion se fijara en funcion del tiempo de respuesta, garantizado por el personal segun
la siguiente férmula:

Ofp

=—x2
3 Ofxx 5

p

Ps.- Puntuacion obtenida por el licitador
Ofy.- tiempo de respuesta mas bajo
Ofy.- tiempo de respuesta del licitador

El adjudicatario debera en cualquier caso ajustar o mejorar el tiempo de respuesta al que
hubiera indicado en su propuesta.

Para proceder al calculo del tiempo de respuesta:
- Las comunicaciones se realizaran por email.

- El email de contacto sera el proporcionado por el adjudicatario.
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- Se contara desde la fecha y hora de envio del mensaje por parte de ICRA
y la fecha y hora de envio de la respuesta por parte del adjudicatario.

- En ningln caso se entendera como respuesta un simple acuso de recibo o
cualquier mensaje que no integre una propuesta de resolucién del
problema o duda presentado.

- Lo anterior, previo acuerdo entre las partes, podra ser substituido por
medio alternativo (teams, comunicacion telefénica, ...).

La Puntuacion total (P:) se calculara a partir de la suma de los criterios de valoracion, Oferta
econdmica (P1), Contratos con entidades del sector publico de la Generalitat (P.) y Tiempo
de respuesta (P3):

Pt=P1+P2+P3

7.- INSTRUCCIONES PARA LA LICITACION: PROCEDIMIENTO ABIERTO
SIMPLIFICADO ABREVIADO

La adjudicacion de la presente licitacion se llevard a cabo mediante procedimiento abierto
simplificado abreviado.

Las fases de la licitacion seran las siguientes:

a. Se publicara el anuncio de licitacién en la Plataforma Electrénica de Contratacion
Publica, a la cual los licitadores interesados podran presentar solicitud de
participacion.

b. Los licitadores deberan aportar, por sobre electrénico, la documentacion requerida, tal
como se detalla en estos pliegos de prescripciones técnicas (PPT) y en las Pliegos de
clausulas administrativas particulares (PCAP) de esta licitacion de acuerdo a los
plazos indicados en el anuncio de esta licitacion.

c. Se procederd a la apertura del sobre Unico.
d. El érgano de contratacion evaluara la documentacién del sobre Gnico.

e. Sifuera necesario para acreditar su capacidad y solvencia, el érgano de contratacion
requerira a los licitadores informacion, proporcionando en cualquier caso un plazo de
5 dias naturales para su presentacion contados a partir del dia siguiente al
requerimiento de la misma.

f. Una vez la documentacion del sobre unico haya sido convenientemente validada el
organo de contratacion, en su caso a través de la mesa de contratacion y/o a través
del servicio técnico, procedera a la valoracion de las ofertas presentadas.
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g. Lamesa de contratacion verificard que las ofertas se ajustan a los requisitos minimos,

8.-

y que cumplen todos los requisitos establecidos en el pliego; valorara las mismas con
arreglo a los criterios de adjudicacion.

El licitador que obtenga la puntuacion mas elevada siguiendo el sistema de puntuacion
indicado en el apartado correspondiente de este pliego de prescripciones técnicas
serd el adjudicatario.

La mesa de contratacién elevara la correspondiente propuesta; y el 6rgano de
contratacion procederéa a adjudicar el contrato.

El érgano de contratacién aceptara si procede la propuesta de la mesa de contratacion
y requerird al licitador con mayor puntuacién la presentacién de la documentacién
acreditativa de capacidad para contratar, y solvencia cuando proceda, que debera ser
presentada en el plazo de 7 dias habiles.

Se informara a todos los licitadores de la propuesta de adjudicacion.

Adjudicacion (si procede) por parte del érgano de contratacion que sera realizada en
los 5 dias habiles desde la recepcién de la documentacion.

Publicacion de la adjudicacion que sera en los 15 dias habiles posteriores a la fecha
de adjudicacion.

Formalizacion del contrato, se efectuara no mas tarde de los 15 dias habiles siguientes
a aquel en que se realice la notificaciébn de la adjudicacion a los licitadores y
candidatos.

La formalizacion se publicard, junto con el correspondiente contrato o resolucion de
adjudicacion firmada, segun proceda, en un plazo no superior a 15 dias, tras el
perfeccionamiento del contrato o la firma de la resolucién de adjudicacion, en el perfil
de contratante.

INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION Y DEVOLUCION DE LA

DOCUMENTACION REQUERIDA.

La presentacion de propuestas al presente concurso se realizaré a traves de la Plataforma
de Contratacion (en adelante PSCP), mediante SOBRE ELECTRONICO.

Las empresas licitadoras deberan presentar la siguiente documentacion para los lotes a los
gue pretendan licitar.

El contenido del SOBRE UNICO es de CINCO documentos:

(A) Documento Europeo Unico de contratacion (DEUC).

(B) Oferta licitador
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- (C) CV de los perfiles solicitados
- (D) Anexo 1 PCAP con la oferta econémica

- (E) Anexo 4 PCAP con la declaracion responsable de sumision a la normativa de
proteccion de datos.

(A) El_Documento Europeo Unico de Contratacién (DEUC) o European Single
Procurement Document (ESPD) debera ser rellenado siguiendo las indicaciones del Pliego
de Clausulas Administrativas Particulares (PCAP) de esta licitacion.

Las instrucciones y modelo pueden encontrarse en el siguiente enlace:

https://visor.reqgistrodelicitadores.qgob.es/espd-web/filter?lang=es

https://ec.europa.eu/growth/single-market/public-procurement/e-procurement/espd en#1l

(B) Oferta Licitador
En la Plataforma de Contratacién se encontrara el documento a descargar denominado "(B)
Oferta Licitador”.

Dicho documento debera cumplimentarse con la oferta que la empresa desee presentar.
Debera ser devuelto en el mismo formato (Excel).
Este documento consta de tres pestafias:

En la pestafia CRITERIO PRECIO deben anotar en la columna de color los precios unitarios
de cada servicio, que serviran como base de célculo para el precio total.

En la pestafia correspondiente a CRITERIOS POR FORMULA se deberan consignar los
valores para proceder al céalculo de la puntuacién, teniendo en cuenta que el resultado
obtenido en la pestafia de criterio por precio debera copiarse en la oferta del licitador.

En la pestafia indicada como PREMISAS PERSONAL se debera consignar la informacion
requerida en estos pliegos para acreditar los aspectos referentes al equipo humano.

(C) CV de los perfiles solicitados
Los licitadores deberan adjuntar los curriculos en formato PDF donde se haga corresponder
con cada uno de los perfiles que se especifican en la lista siguiente col la formacion y
experiencia profesional requerida.
-Perfil 1: Abogado. Licenciado en Derecho con experiencia profesional en Gestoria
laboral de minimo 20 afios y antigiiedad en la empresa de 15 afios.
-Perfil 2: Graduado social. Graduado Social o Técnico en Relaciones Laborales con
experiencia profesional en Gestoria laboral de minimo 8 afios y antigiiedad en la
empresa de 4 afios.
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Estas personas no podran ser substituidas por otras, excepto en casos de fuerza mayor o
debidamente justificados a criterio de ICRA.

(D) Anexo 1 del PCAP con la oferta econémica
El anexo 1 que puede encontrarse en el PCAP deberd ser rellenado y firmado por el licitador
y ser adjuntado en el correspondiente apartado del sobre electrénico.

(E) Anexo 4 del PCAP con la declaracion responsable de sumision a la normativa de
proteccion de datos.

El anexo 4 que puede encontrarse en el PCAP deberd ser rellenado y firmado por el licitador
y ser adjuntado en el correspondiente apartado del sobre electrénico.

Los documentos, debidamente cumplimentados segun las indicaciones anteriores, deberan
subirse a la Plataforma de Contratacién.

No se aceptara el envio de correos electrénicos para resolucion de posibles dudas. Todas las
consultas, asi como el intercambio de informacion debera ser llevado a cabo a través de las
herramientas de consulta de la Plataforma de Contratacion.

Al ser esta licitacion por procedimiento abierto simplificado abreviado, se trata de licitacion
por sobre Unico.

Las empresas licitadoras, deben presentar la documentaciéon que conforme sus ofertas en un
Unico sobre, mediante la herramienta de Sobre Digital accesible en el anuncio de la PSCP
para esta licitacion.

El plazo de presentacion finalizaré en la fecha limite para la presentacion de ofertas, tal como
se indica en el PCAP de esta licitacion.

Una vez accedan a la herramienta web de sobre Digital, las empresas licitadoras deberan
rellenar un formulario para darse de alta en la herramienta y, a continuacion, recibiran un
mensaje, el /los correo/s electrénico/s indicado / s en este formulario de alta, de activacion de
la oferta.

Las direcciones de correo electrénico que las empresas licitadoras indiquen en el formulario
de inscripcion de la herramienta de Sobre Digital, que seran las utilizadas para enviar correos
electrénicos relacionados con el uso de la herramienta de Sobre Digital, deben ser las mismas
gue las que designen en su DEUC (Documento europeo Unico de contratacion) para recibir
los avisos de notificaciones y comunicaciones.

Las empresas licitadoras deberan conservar el correo electrénico de activacion de la oferta,
dado que el enlace que se contiene en el mensaje de activacion es el acceso exclusivo de
que dispondran para presentar sus ofertas a través de la herramienta de Sobre Digital.

Accediendo al espacio web de presentacion de ofertas las empresas licitadoras deberan

preparar toda la documentacion requerida y adjuntar en formato electrénico en el sobre o
sobres correspondientes (como corresponda en cada caso).
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Las empresas licitadoras pueden preparar y enviar esta documentacion de forma escalonada,
antes de hacer la presentacién de la oferta.

Para poder iniciar el envio de la documentacién, cuando proceda la herramienta requerira a
las empresas licitadoras que introduzcan una palabra clave para cada sobre con
documentacion cifrada.

Con esta palabra clave se cifrard, en el momento del envio de las ofertas, la documentacion.

Asimismo, el descifrado de los documentos de las ofertas se realiza mediante la misma
palabra clave, la cual deben custodiar las empresas licitadoras.

Hay que tener en cuenta la importancia de custodiar correctamente ésta o estas claves
(pueden ser la misma para todos los sobres o diferentes para cada uno de ellos), ya que sélo
las empresas licitadoras tienen (la herramienta de Sobre Digital no guarda ni recuerda las
contrasefias introducidas) y son imprescindibles para el descifrado de las ofertas y, por tanto,
para el acceso a su contenido.

La Administracion pedira a las empresas licitadoras, mediante el correo electrénico sefialado
en el formulario de inscripcion a la oferta de la herramienta de Sobre Digital, que accedan a
la herramienta web de Sobre Digital para introducir sus palabras clave en el momento que
corresponda.

Cuando las empresas licitadoras introduzcan las palabras clave se iniciara el proceso de
descifrado de la documentacién, que se encontrara guardada en un espacio virtual securizado
gue garantiza la inaccesibilidad a la documentacién antes, en su caso, de la constitucién de
la Mesa y del acto de apertura de los sobres, en la fecha y hora establecidas.

Las empresas licitadoras deben introducir en todo caso la palabra clave antes de la apertura
del primer sobre cifrado.

En caso de que alguna empresa licitadora no introduzca la palabra clave, no se podra acceder
al contenido del sobre cifrado. Asi, dado que la presentacion de ofertas a través de la
herramienta de Sobre Digital se basa en el cifrado de la documentacién y requiere
necesariamente la introduccién por parte de las empresas licitadoras de la /s palabra /s clave,
gue sélo ellas custodian durante todo el proceso, para poder acceder al contenido cifrado de
los sobres, no se podra efectuar la valoracion de la documentacién de su oferta que no se
pueda descifrar por no haber introducido la empresa la palabra clave.

Una vez cumplimentada toda la documentacion de la oferta y adjuntados los documentos que
la conforman, se hara la presentacién propiamente dicha de la oferta. A partir del momento
en que la oferta se haya presentado, ya no se podra modificar la documentacion enviada.

En caso de fallo técnico que imposibilite el uso de la herramienta de Sobre Digital el Gltimo
dia de presentacion de las proposiciones, el érgano de contratacién podra ampliar el plazo
de presentacion de las mismas el tiempo que se considere imprescindible, modificando el
plazo de presentacién de ofertas; publicando en la Plataforma de Servicios de Contratacion
Publica la enmienda correspondiente; y, adicionalmente, comunicando el cambio de fecha a
todas las empresas que hubieran activado oferta.
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Puede encontrar material de apoyo sobre cémo preparar una oferta mediante la herramienta
de sobre digital en el apartado de "Licitacion electrénica" de la Plataforma de Servicios de
Contratacion Publica, en la direccion web:

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/index.xh
tml?set-locale=ca ES

Las ofertas presentadas deben estar libres de virus informéticos y de cualquier tipo de
programa o codigo dafiino, ya que en ningln caso se pueden abrir los documentos afectados
por un virus con las herramientas corporativas de la Generalitat de Catalufia. Asi, es
obligacién de las empresas contratistas pasar los documentos por un antivirus y, en caso de
llegar documentos de sus ofertas con virus, sera responsabilidad de ellas que ICRA no pueda
acceder al contenido de los mismos.

En caso de que algin documento presentado por las empresas licitadoras esté dafiado, en
blanco o sea ilegible o esté afectado por algun virus informatico, la Mesa de contratacion
valorara, en funcion de cudl sea la documentacion afectada, las consecuencias juridicas
respecto de la participacién de esta empresa en el procedimiento, que hayan de derivarse de
la imposibilidad de acceder al contenido de alguno de los documentos de la oferta. En caso
de tratarse de documentos imprescindibles para conocer o valorar la oferta, la mesa podra
acordar la exclusion de la empresa.

Las especificaciones técnicas necesarias para la presentacion electrénica de ofertas se
encuentran disponibles en el apartado de "Licitacion electronica" de la Plataforma de
Servicios de Contratacion Publica, en la direccién web:

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin _sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/index.xh
tml?set-locale=ca ES

Las personas interesadas en el procedimiento de licitaciéon también pueden dirigirse al érgano
de contratacion por solicitar aclaraciones de lo establecido en los pliegos o el resto de
documentacién, a través del apartado de preguntas y respuestas del tablero de avisos del
espacio virtual de la licitacién. Estas preguntas y respuestas seran publicas y accesibles a
través del panel mencionado, residenciado en el perfil de contratante de ICRA.

Las proposiciones son secretas y su presentacion supone la aceptacién incondicionada por
parte de la empresa licitadora del contenido del presente pliego, asi como del pliego de
clausulas administrativas, asi como la autorizacién a la mesay al 6rgano de contratacion para
consultar los datos que recogen el Registro Electronico de empresas de la Generalitat de
Catalufia o el Registro oficial de licitadores y empresas clasificadas del sector publico, o las
listas oficiales de operadores econémicos de un Estado miembro de la Union Europea.

Cada empresa licitadora no puede presentar mas de una proposicion. Tampoco podra
suscribir ninguna propuesta en UTE con otros si lo ha hecho individualmente o figurar en mas
de una unién temporal. La infraccion de estas normas dara lugar a la no admisiéon de todas
las propuestas por él suscritas.
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9.- RESUMEN DE DOCUMENTACION A PRESENTAR POR SOBRE ELECTRONICO Y
PROPOSICIONES: “Oferta del licitador”.

En la Plataforma de Contratacién se encontrard el documento a descargar denominado
(B)“Oferta Licitador”.

En la Plataforma de Contratacién se encontrard el documento a descargar denominado "(B)
Oferta Licitador”.

Dicho documento debera cumplimentarse con la oferta que la empresa desee presentar.
Debera ser devuelto en el mismo formato (Excel).
Este documento consta de tres pestafias:

En la pestafia CRITERIO PRECIO deben anotar en la columna de color los precios unitarios
de cada servicio, que serviran como base de calculo para el precio total.

En la pestafia correspondiente a CRITERIOS POR FORMULA se deberan consignar los
valores para proceder al céalculo de la puntuacién, teniendo en cuenta que el resultado
obtenido en la pestafia de criterio por precio debera copiarse en la oferta del licitador.

En la pestafa indicada como PREMISAS PERSONAL se debera consignar la informacion
requerida en estos pliegos para acreditar los aspectos referentes al equipo humano.

(C) CV_ de los perfiles solicitados

Los licitadores deberan adjuntar los curriculos en formato PDF donde se haga corresponder
con cada uno de los perfiles que se especifican en la lista siguiente col la formacion y
experiencia profesional requerida.

-Perfil 1: Abogado. Licenciado en Derecho con experiencia profesional en Gestoria
laboral de minimo 20 afios y antigiiedad en la empresa de 15 afios.

-Perfil 2: Graduado social. Graduado Social o Técnico en Relaciones Laborales con
experiencia profesional en Gestoria laboral de minimo 8 afios y antigliedad en la
empresa de 4 afios.

Estas personas no podran ser substituidas por otras, excepto en casos de fuerza mayor o
debidamente justificados a criterio de ICRA.

Por ultimo, recordar que también debera adjuntarse cumplimentado y firmado el (A) DEUC y
los documentos (D) ANEXO 1 del modelo de oferta econémica y el documento (E) ANEXO 4
con la declaracion responsable de sumisién a la normativa de proteccién de datos del Pliego
de Clausulas Administrativas.
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10.- FACTURACION Y PAGO.

La facturacion del servicio por parte del adjudicatario se realizard mensualmente de los
encargos que efectivamente ICRA haya realizado.

La facturacion se realizara por factura electronica. ICRA realizara la validacion de las facturas
previo pago de las mismas.

La forma de pago sera por transferencia bancaria.

El pago de la factura sera una vez la misma haya sido registrada y conformada por parte de
ICRA.

La conformacion de la factura por parte de ICRA sera a 30 dias de la fecha de registro de
descarga de la misma en la Plataforma de recepcién de facturas electrénicas o de recepcion
de la factura.

Una vez validada la factura por ICRA, se procedera al pago que sera por transferencia
bancaria a 30 dias de la fecha de conformacion de la factura por parte de ICRA (siendo el dia
de pago el dia 10 0 25 de cada mes).

11.- CONDICIONES DE TRANSPORTE Y ENTREGA
(CUANDO PROCEDA)
La empresa adjudicataria debera hacer una Unica entrega en el plazo maximo de ...

Todos los gastos de transporte, entrega y embalaje de los articulos a suministrar, hasta su
punto de destinacion, son a cargo de la empresa adjudicataria.

El adjudicatario debe embalar convenientemente los articulos objeto del suministro para que
éstos lleguen en las mejores condiciones. Cualquier desperfecto de los articulos ocasionado
durante su traslado sera a cargo de la empresa adjudicataria.

La direccion de entrega sera:

Institut Catala de Recerca de I’Aigua. Edificio H20 en calle Emili Grahit, 101, 17003
Girona.

La entrega de los articulos a suministrar por parte del adjudicatario se realizaré directamente
en los almacenes o dependencias habilitadas al efecto que indique el responsable del
contrato.

En caso de suministros que incluyen instalacion o montaje, la transferencia de riesgos se
produce tras su puesta en marcha y siempre después de la firma del acta de recepcion
conforme del suministro recibido, por todas las partes. Por tanto, el adjudicatario debera
desembalar, realizar el montaje y la puesta en marcha.
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Por motivos de seguridad, el adjudicatario debe contactar con el responsable del contrato
para concretar el dia y hora de la entrega del material. Asimismo, el adjudicatario debe facilitar
el nombre, apellidos y DNI de la/s personal/s que efectuaran la entrega, y matricula del
vehiculo.

Se informa al adjudicatario de que en ICRA no se dispone de puerto de descarga.

12.- CONDICIONES ADICIONALES.

Ademas, el adjudicatario debera cumplir con las estipulaciones de los Pliegos de Clausulas
Administrativas Particulares; su incumplimiento, se estara a las penalidades que puedan
prever dichas clausulas o, en su defecto, las reflejadas en la Ley de Contratos del Sector
Publico vigente.

Asimismo, en el Pliego de Clausulas administrativas particulares de este procedimiento, se
establecen los requisitos para la participacion de licitadores inscritos en RELI, ROLECE o
equivalente. En el caso de los procedimientos abiertos simplificados abreviados, también se
admiten empresas no inscritas, con el objetivo de ampliar la concurrencia.

Los licitadores que sean propuestos como adjudicatarios deberan aportar certificado de
disponer de péliza de responsabilidad civil por la actividad realizada con una cobertura no
inferior a 2.000.000,00 €.

13.- CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION.

Es condicién especial de ejecucion, la obligacion de la empresa adjudicataria, durante todo
el periodo de ejecucion del contrato, de no minorar unilateralmente las condiciones de trabajo
en materia de jornada y salario, asi como cualquier mejora sobre la legislacién laboral basica
aplicable que corresponda a cada momento a las personas trabajadoras adscritas al
cumplimiento del contrato, en funcién del convenio del sector que resulte de aplicacion al
presentarse la oferta, salvo acuerdo explicito entre empresa y representacion del personal.

Se establece también la siguiente condicion especial de ejecucién del contrato, de tipo
medioambiental:

La reduccion en el uso de papel, y, en su caso, la utilizacién de papel reciclado. Durante la
ejecucion del contrato debera promoverse la reduccion del uso de papel, y en el caso de que
haya que realizar uso del mismo, éste debera ser papel reciclado.

Esta condicion especial de ejecucion tiene la caracteristica de obligatoriedad en la fase de

cumplimiento de contrato y, su incumplimiento o cumplimiento defectuoso podria ser causa
de resolucion del contrato o, en su caso, reclamacién por dicho incumplimiento.
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14.- ACREDITACION DE LA APTITUD PARA CONTRATAR, SOLVENCIA TECNICA Y
SOLVENCIA ECONOMICA.

Una vez que la mesa de contratacion haya revisado la documentacion inicial presentada por
su empresa, haya emitido una evaluacién favorable y haya determinado que su empresa es
el licitador que ha presentado la propuesta con mejor relacion calidad-precio y por tanto con
puntuacion mas alta segun los criterios indicados en los Pliegos de Clausulas Administrativas
Particulares (PCAP) y Pliego de Prescripciones Técnicas (PPT) de este procedimiento, para
poder proceder a proponerlo como adjudicatario de este proceso sera necesario acreditar la
aptitud para contratar, asi como la solvencia empresarial y técnica.

Y por tanto se le requerira que, en el plazo de 7 dias habiles contados a partir de la fecha de
envio de la notificacion de requerimiento de documentacién, aporte la siguiente
documentacion:

Para acreditar la Aptitud para contratar:

e Certificado del representante legal de inscripcién en el RELI o ROLECE incluyendo
una declaracion de que los datos que constan estan actualizados y el nidmero de
referencia de inscripcion. (Entidades inscritas)

¢ Persona fisica o juridica: NIF y Escritura de constitucion y modificaciones en el caso
gue las hubiere, cuando proceda.

e DNIy poderes del representante que firmaré el contrato.

e Aceptacion incondicional de las clausulas administrativas y técnicas de este concurso
(segun documento que se adjuntard).

e Declaracion responsable de no estar incursa la empresa en prohibicién de contratar
y estar al corriente del cumplimiento de obligaciones tributarias y de Seguridad
Social (segun documento que se adjuntara).

e Justificante de la existencia de un seguro de indemnizacién por riesgos profesionales
por un importe igual o superior a 2.000.000,00 euros, asi como compromiso de su
renovacion o prérroga durante todo el periodo de vigencia del contrato.

En caso de que el equipo técnico considere como necesario aportar documentacion adicional
para acreditar que la propuesta del licitador cumple con todos los requisitos indicados en el
apartado 5 de prescripciones técnicas de este pliego, podra solicitar el envio de
documentacién acreditativa o las aclaraciones que considere necesarias, asi como solicitar
gue se acredite como se ha meritado la puntuacion del apartado 6 de este pliego.

Al tratarse de un procedimiento abierto simplificado abreviado, de acuerdo con el articulo
159.6.b de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, se exime a los
licitadores de la acreditacion de la solvencia econémica y financiera y técnica o profesional.

Organo de contratacién: Sr. lvan Sanchez Tolosa
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ANEXO 1: MODELO DE ACTA DE RECEPCION (*cuando proceda)
ACTA DE RECEPCI()N‘ DEL SUMINISTRO/ SERVICIO
DEL INSTITUT CATALA DE RECERCA DE L'AIGUA (ICRA)”, Exp.2024/_ _
El de de 2024, reunidos:
El Sr./Sra./Dr./Dra. ,en representacion de ICRA, y el
Sr./Sra. en representacion de la empresa

(adjudicataria).

De conformidad con el articulo 210, 304 y concordantes de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, por la que se regula la Ley de Contratos del Sector Publico, la recepcion es
aplicable una vez efectuadas las prestaciones acordadas, en este caso, las indicaciones
técnicas prescritas en el Pliego de Clausulas Administrativas y Prescripciones Técnicas a las
que se someten al firmar el contrato.

Después de examinar cuidadosamente la totalidad del suministro / servicio recibido, y vista
su adecuacion a la documentacion técnica y administrativa que regula las obligaciones del
proveedor, el Sr./Sra./Dr./Dra. , como responsable
técnico del expediente de referencia, en representacion del ICRA, lo consideran como bien
suministrado y/o servicio correcto, cumpliendo con las especificaciones técnicas del objeto
del procedimiento Exp.2024/_ _

En consecuencia, en cumplimiento del articulo 210, 304 y concordantes de la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, por la que se regula la Ley de Contratos del Sector Publico, se
procede a la recepcion del suministro y/o finalizacion del servicio en tiempo y lugar

indicados en el contrato firmado en su dia siendo este firmado en fecha (dia) de
(mes) de 2024. El periodo de garantia establecido comienza segun lo especificado
en el Pliego de Clausulas Administrativas, que es de anos de garantia.

Y para que conste se extiende la presente acta, en el lugar y el dia indicados al inicio, a
enviando una copia a la empresa adjudicataria del contrato archivandose, la otra en el
expediente administrativo correspondiente.

En prueba de conformidad firman las partes.
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