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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A LA CONTRACTACIO DEL SERVEI DE
PLANIFICACIO, GESTIO, ORGANITZACIO | REGIDORIA DE L’ESDEVENIMENT
CELEBRAT EN EL MARC DEL 20E ANIVERSARI DE LA FUNDACIO i2CAT

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L’objecte del contracte és la prestacié dels serveis de planificacid, gestié, organitzacié i regidoria
de I'esdeveniment celebrat en el marc del 20¢€ aniversari de la Fundaci6 i2CAT.

La Fundacié i2CAT és un centre CERCA de recerca i innovacié en tecnologies digitals
avancades situat a Barcelona. Des de 2003, i2CAT impulsa la societat digital del futur a través
del coneixement generat en el desenvolupament de projectes i activitats d'R+D+l en arees com
5G/6G, loT, tecnologies immersives i interactives, ciberseguretat, Intel-ligéncia Atrtificial,
blockchain, space communications i tecnologies de la societat digital. El centre col-labora amb
empreses, administracions publiques, institucions acadeémiques i usuaris per tal d’aplicar aquest
coneixement en la resolucié de reptes socials i empresarials.

Durant el mes de setembre de 2023 es van commemorar els 20 anys de I'entitat sota el leitmotif
de “20 years designing the digital future”. L’objectiu d’aquest contracte és cobrir tots els serveis
i necessitats al voltant de I'acte institucional de celebracié d’aquest 20¢€ aniversari, on s’espera
gue el centre mostri el seu impacte en recerca tecnologica local, internacional i el seu creixement
exponencial en els ultims anys, aixi com s’exposin tots els éxits aconseguits fins ara i es faci una
projeccio de futur.

Aquest esdeveniment tindra lloc el dijous 15 de febrer de 2024, a la tarda, al Sal6 de
Contractacions de la Llotia de Mar de Barcelona (https://www.llotjademar.cat/ca/salo-
contractacions ).

1.2. DESCRIPCIO | CARACTERISTIQUES DELS SERVEIS OBJECTE DE CONTRACTACIO

Els serveis objecte de la present contractacié abasten totes les accions necessaries per a la
produccié executiva, técnica i artistica de I'acte vinculat a la celebracié del 20€ aniversari de la
Fundacio6 i2CAT. En aquest sentit, es precisa contractar:

e El disseny i la planificaci6 del servei

e La secretaria técnica: Gestié d’assistents, presentador/a i artistes convidats

e La coordinacio i produccio técnica, la produccié de materials i subministrament de:
o Mitjans audiovisuals: projeccio i so
0 Muntatge dels escenaris, de les sales i dels espais habilitats
o Materials d’'imatge, decoracié i senyalética

e Desmuntatge

2. CONDICIONS OPERATIVES PREVIES DEFINIDES PER LA FUNDACIO I2CAT

Les tasques a realitzar per 'empresa adjudicataria son les que es detallen a la clausula 3 del
present Plec. Les tasques abasten el disseny, la produccio, el muntatge i el desmuntatge de
I'esdeveniment, en coordinacié amb I'equip de la Fundaci6 i2CAT, que és qui s’encarregara de
la supervisié de la feina contractada, de les decisions estratégiques, de la comunicacié de
'esdeveniment i de la campanya associada.
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La Fundaci6 i2CAT sera responsable de la imatge de marca i branding associat al 20é aniversari
de I'entitat, que constituira la base sobre la qual I'adjudicataria d’aquest contracte adaptara i
aplicara aquesta imatge als diferents suports que es realitzaran en format fisic i digital pel dia de
I'esdeveniment. La llengua de I'acte sera el catala.

2.1. CALENDARI

La celebracié de I'esdeveniment es preveu pel dia 15 de febrer de 2024, a les 18:00 hores, al
Sal6 de Contractacions de la Llotja de Mar de Barcelona, adaptada per a 400 persones.
La previsio de durada de I'acte és de dues hores i mitja, aproximadament.

2.2. PROGRAMA

El programa previst per 'esdeveniment és el seglent, tot i que finalment pugui variar I'ordre
segons s’acordi entre 'empresa adjudicataria i la Fundaci6 i2CAT, en funci6 de les necessitats
gue puguin sorgir i prévia validacio per part del responsable del contracte.

18:00 h: Benvinguda de I'Acte

18:05 h: Actuacio musical

18:10 h: Benvinguda i parlaments institucionals

18:20 h: Presentaci6é del Programa Marc de la Generalitat de Catalunya i Pla Estrategic
19:00 h: Presentacio del nou Director de I'entitat

19:30 h: Projecci6 del video resum dels 20 anys de I'entitat

19:40 h: Fotografia de grup

19.35 h: Catering

20:00 h: Cloenda de I'Acte

2.3. UBICACIO

L’esdeveniment tindra lloc a la Llotja de Mar de Barcelona, en dos espais diferenciats:
e L’acte institucional es fara a la Sala de contractacions.
o El refrigeri institucional es fara al Pati de La Llotja. En el suposit que les adversitats
meteorologiques no ho permetin, es faria servir una part de la Sala de contractacions.

La sala estara disponible per al muntatge des de les 8 del mati del dijous 15 de febrer de 2024
fins a finalitzar el desmuntatge, el mateix dia 15 de febrer de 2024. Les caracteristiques técniques
de I'espai es poden consultar a través del segient enllag: https://www.llotjademar.cat/ca/salo-
contractacions

2.4. PREVISIO D’ASSISTENCIA

El nombre previst d’assistents és de 400 persones. Els serveis a prestar s'hauran d’adaptar al
nombre final d’assistents, un cop establert el programa definitiu.

Aquest és un acte orientat a representants institucionals, al personal de l'entitat, a CEOS
d’empreses amb les que es desenvolupen projectes i iniciatives, etc. A l'efecte, s’obrira un
registre per als treballadors i treballadores de l'entitat i la resta de persones es convidaran
mitjangant invitacid personal. Igualment, es realitzara una crida a mitjans, el que implicara la
preséncia de la premsa.

Les persones assistents a la celebracio formaran part dels seguents col-lectius:
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Representants institucionals

Representants empresarials del Sector TIC i de 'ambit de la recerca
Personal de I'entitat contractant

Premsa

Del registre previ a 'esdeveniment se’n fara carrec la Fundacio i2CAT. L’atencio de 'arribada a
'esdeveniment dels assistents sera a carrec de 'empresa adjudicataria, incloent el servei de
guarda-roba.

3. CARAC'I:ERiSTIQUES DEL SERVEI, MITJANS | RECURSOS A ADSCRIURE A
L’EXECUCIO DEL CONTRACTE

3.1. SECRETARIA TECNICA | GESTIO D’ASSISTENCIA
L’empresa adjudicataria haura d’executar les seguents tasques:
3.1.1. SECRETARIA TECNICA

Durant tota I'execucié del contracte, la Fundacié i2CAT assessorara i oferira el suport necessari
a 'empresa adjudicataria, la qual assumira 'organitzacié i regidoria de 'esdeveniment, a partir
de les especificacions i indicacions internes.

Aixi mateix, s’establira una coordinacié permanent entre 'empresa adjudicataria i la Fundacio
i2CAT, tant pel que fa al disseny de produccié de I'esdeveniment, com en la gestioé de convidats.
A més, s’ha de tenir en compte que existiran protocols a complir per I'assistencia de personalitats
destacades.

3.1.2. ATENCIO A PARTICIPANTS | ASSISTENTS

Durant I'esdeveniment, 'empresa adjudicataria haura de garantir els suficients mitjans personals
per tal de poder desenvolupar satisfactoriament el servei. En aquest sentit, haura de:

e Coordinar 'esdeveniment i realitzar-ne la regidoria in situ

e Actuar com a punt de contacte amb I'organitzacio interna de I'entitat contractant
Atendre i guiar a les persones que participin en I'esdeveniment (moderador/a, persones
amb intervencions, possibles actuacions, etc.)

Actuar com a punt de contacte amb I'equip técnic de I'espai, si s’escau

Actuar com a punt de contacte amb el servei de catering

Realitzar el registre d’assistents

Oferir atencié en guarda-roba, si s’escau

Atendre les consultes que les persones assistents i la resta de participants puguin
formular in situ

3.1.3. DISTRIBUCIO DE MARXANDATGE

L’empresa adjudicataria sera I'encarregada de produir les acreditacions d’acord amb el material
de base aportat per I'entitat contractant. En aquest cas, 'empresa adjudicataria distribuira les
acreditacions a l'arribada de les persones convidades. De la mateixa manera, si escau,
'empresa adjudicataria sera la responsable de la distribucié del material de marxandatge que
s’acordi lliurar als convidats i convidades.

3.2. COORDINACIO DE LA PRODUCCIO TECNICA
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L’empresa adjudicataria s’haura de fer carrec de:

Coordinar la produccio técnica i de materials necessaris, incloent-hi materials per
adequar l'espai (tarimes, faristols, cadires, pantalles, muntatge per catering, etc.) i per
garantir que es vesteix I'espai amb el branding necessatri i requerit

Treballar les necessitats d’accessibilitat de I'espai

Supervisar I'adequacio de I'espai per a 'esdeveniment i per garantir que es poden cobrir
les necessitats de branding

Coordinar els equips de professionals necessaris per tal de dur a terme I'esdeveniment,
cobrint totes les necessitats i requeriments

Coordinar tots aquells altres recursos necessaris per a I'execucio de tota la jornada,
incloent muntatge i desmuntatge

Dur a terme la regidoria de 'acte i la realitzacié audiovisual del mateix

3.3. PRODUCCIO TECNICA, PRODUCCIO DE MATERIALS GRAFICS | SUBMINISTRAMENT

L’empresa adjudicataria sera responsable d’elaborar la planificacié de mitjans materials grafics,
aixi com proveir els que siguin necessaris, d’acord amb els requeriments establerts a
continuacio:

3.3.1. MITJANS AUDIOVISUALS: PROJECCIO, SO | SERVEI FOTOGRAFIC

L’empresa adjudicataria realitzara una validacié prévia dels mitjans disponibles a les sales que
s'utilitzaran per a I'esdeveniment, tenint en compte el tipus de sessié i muntatge de mobiliari
requerit per a cadascuna, per tal de detectar les necessitats de materials complementaris als
disponibles.

Tots els mitjans audiovisuals contractats seran a carrec de I'adjudicataria. Es requereix
un escenari amb microfons suficients per a totes les persones que participin a
'esdeveniment des de l'escenari i tenint en compte la moderacié continua de
'esdeveniment, tot I'equip necessari per a la projeccid dels videos establerts en el
programa presentat préviament, garantint el so adequat i de qualitat en tot I'espai.
Material necessari pel servei audiovisual i altres mitjans que es determinin al pla de
comunicacio fet per la Fundaci6 i2CAT.

Senyalética de I'esdeveniment i identificacié dels diferents espais.

L’empresa adjudicataria haura de garantir la preséncia de I'equip de persones técniques
necessaries (realitzadors, técnics d’il-luminacio, técnics d’audiovisuals, técnics de so,
etc.) en nombre i horari suficient per a la cobertura amb maxima qualitat de totes les
activitats a desenvolupar.

A continuacié detallem el material minim que s’haura de fer servir en I'esdeveniment:

Lloguer i muntatge d'equips de so

Equip de so minim de 4.000w

1 Taula i 4 monitors

4 Microfons de ma sense fil

2 Microfons de diadema sense fil

1 Microfon de peu amb faristol

1 Rack de premsa amb 12 entrades

Lloguer i muntatge d'equips de llum

Servei minim d'il-luminacio de 6 focus
Equip d'il-luminacié de 24.000w en diferents torres
Estructura de suport de la il-luminacié
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e Projector de “gobo”

Lloguer d'equips audiovisuals
o Pantalla Ledsystem 6 mm i 8x3 mts

Aixi mateix, 'empresa adjudicataria haura d’aportar tot el que requereix el rider tecnic de
I'actuacié musical (el rider és el document que especifica totes les necessitats técniques d'una
banda o grup per aconseguir-ne el maxim rendiment i qualitat en el moment de I'actuacio).
Aquesta actuacié sera proposada per 'empresa adjudicataria que oferira una seleccié de tres a
escollir per part de la Fundaci6 i2CAT.

3.3.2. MUNTATGE | DESMUNTATGE DELS ESCENARIS, SALES | ESPAIS HABILITATS

L’empresa adjudicataria s’encarregara de I'adequacié dels espais i del muntatge i desmuntatge
dels elements necessaris.

L’empresa adjudicataria s’assegurara que es compleixen els requeriments d’accessibilitat de
I'espai.

Les caracteristiques del muntatge de I'espai son les segtients:

e Muntatge obert, amb 400 cadires individuals i amb espai diferenciat per al servei de
catering. Aquestes cadires s'hauran de llogar i la despesa l'assumira l'empresa
guanyadora de la licitacio.

e L’escenari haura de configurar-se amb els materials necessaris per cobrir les
intervencions previstes en el programa.

e El muntatge haura d’estar completat com a minim 60 minuts abans de linici de les
activitats previstes.

e El desmuntatge es realitzara immediatament un cop finalitzi 'esdeveniment, que no
podra excedir-se de les 23:59 hores del dia 15 de febrer de 2024.

L’empresa adjudicataria realitzara el muntatge i desmuntatge de I'espai i aportara els materials
necessaris. En cap cas el desmuntatge s’allargara tant com per necessitar un dia addicional de
lloguer de l'espai i si fos el cas, I'entitat contractant no es fara carrec de les despeses
extraordinaries esdevingudes per un dia addicional de lloguer.

La responsabilitat del muntatge i desmuntatge és exclusivament de 'empresa adjudicataria.

L’adjudicataria haura de garantir 'equip de persones necessaries per al muntatge i desmuntatge,
d’acord amb els requeriments anteriors.

3.3.3. MATERIALS D’IMATGE, DECORACIO, BRANDING | SENYALISTICA

L’empresa adjudicataria s’encarregara, a partir dels materials de base facilitats per I'entitat
contractant, de la produccié i instal-lacié dels elements corporatius que es detallen a continuacio:

- Lona o similar

- Faristol d’escenari
- Elements de senyalistica, identificadors dels diferents espais habilitats

Tots els materials d’imatge, decoracid i senyalistica es produiran aplicant la imatge grafica del
20¢é aniversari i seran sotmesos a I'aprovacio préevia per part de I'entitat contractant, a qui se li
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haura de fer arribar la mostra dels diferents elements en arxiu electronic, com a minim dues
setmanes abans de la realitzacié de 'esdeveniment.

3.4. GESTIO DE DADES | INFORMES

L’empresa adjudicataria realitzara un informe final, on es detalli el desenvolupament general, en
el qual s’indicara els nivells d’assisténcia, la seva propia valoracié i propostes de millora.

Aquest informe final es lliurara com a maxim 30 dies naturals després de la finalitzacié del
contracte.

3.5. LLENGUA DE LLIURAMENT DE LA DOCUMENTACIO

La documentacio i informes que 'empresa realitzi durant I'execucio del contracte, tant en suport
paper, com digital, relatius al servei objecte del contracte hauran d’estar realitzats en llengua
catalana.

3.6. RESPONSABILITATS

El contracte s’atorga a risc i ventura del contractista, que assumeix la responsabilitat i les
obligacions que es derivin del compliment o incompliment contractual.

L’empresa adjudicataria haura d’acreditar, davant I'érgan de contractacid, que disposa d’'una
polissa d’assegurancga que cobreixi els danys materials, personals i consequiencials derivats de
la responsabilitat professional que li pugui ser imputada tant a 'empresa adjudicataria, com al
personal al seu carrec, amb un limit que pugui cobrir el valor estimat del contracte. Aquesta
polissa haura d’estar vigent durant tota la durada del contracte.

4. MITJANS PERSONALS PER DESENVOLUPAR LES TASQUES

L’empresa adjudicataria garantira els mitjans personals necessaris per realitzar les seglents
tasques:

Presentar i moderar I'esdeveniment

El servei d’acollida de convidats

El servei de guarda-roba

El servei d’atenci6 a assistents en sala

El servei técnic de control de la il-luminacio, so i imatge
El reportatge del video resum de I'esdeveniment

Com a minim s’hauran adscriure a I'execucié del contracte els seglients mitjans personals:

e 1 coordinador de l'esdeveniment amb experiencia demostrada en la realitzacio
d’esdeveniments en interior de gran format (funcions definides a I'apartat 5). Aquest perfil
ha de ser una persona amb experiéncia demostrable de com a minim deu anys en I'ambit
de la produccié i realitzacié d’esdeveniments en interior.

1 técnic en so i acustica

1 técnic en il-luminacio

1 técnic en imatge i multimédia

1 técnic en disseny

1 técnic en electricitat

1 técnic en transport i muntatge

1 presentador/conductor de I'esdeveniment. Es la persona responsable de presentar
'esdeveniment, aix0 inclou la benvinguda i la cloenda del mateix, 'entrada i sortida de
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totes les activitats i la preparacio del guié amb I'equip d’organitzacié. Com a minim haura
de tenir experiéncia professional previa en aquestes tasques de minim cinc anys i haura
de tenir capacitat de comunicacié amb fluidesa en catala, castella i anglés.

5. COORDINACIO ENTRE L’EMPRESA ADJUDICATARIA | LA FUNDACIO 12CAT

Amb l'objectiu d’afavorir la coordinacié entre I'entitat contractant i 'empresa adjudicataria,
aguesta haura de designar una persona que representi la seva organitzacio.

Aquesta persona, d’ara endavant el/la coordinador/a, s’encarregara de la interlocucié amb el
responsable del contracte pel que fa a les tasques relatives a I'objecte d’aquest contracte i al
seguiment dels processos que es duran a terme. Un cop el contracte estigui en execucio,
gualsevol dubte o aclariment necessari per dur a terme les tasques anteriorment descrites
s’haura de consultar al responsable del contracte.

La persona designada per 'empresa adjudicataria sera la maxima responsable de la coordinacié
general i I'execucié correcta del servei objecte del contracte.

La coordinacio de les tasques encarregades es fara mitjancant via telefonica o telematica (o
assimilables, que n’assegurin la immediatesa). Per aquest motiu, 'empresa adjudicataria
facilitara les dades necessaries d’aquesta persona designada (una adreca electronica i un
teléefon mobil, entre d’altres possibilitats) per atendre totes les consultes i encarrecs.

Aquesta persona haura d’estar disponible per mantenir una relacié fluida amb I'equip de I'entitat
contractant durant tot el periode de vigéncia del contracte fins a I'entrega de I'informe final.
Igualment, agquesta persona haura de donar resposta a les consultes i peticions de I'entitat
contractant en un termini maxim de 24 hores des de la petici6é o sol-licitud, podent-se escurcar
aquest temps en moments d’urgéncia i durant les dues setmanes préevies a la celebracio de
'esdeveniment.

Aquesta persona s’encarregara també de realitzar el seguiment necessari entre I'equip adscrit a
I'execuci6 del contracte i I'equip de I'entitat contracant mitjancant reunions, trucades, etc., per tal
de garantir I'éxit del servei.

6. SUBCONTRACTACIO

L’empresa adjudicataria podra realitzar la subcontractacié d’alguna de les accions requerides,
d’acord amb I'establert a la clausula 21 del Plec de clausules administratives particulars, pero en
qualsevol cas sera I'tinica interlocutora amb I'entitat contractant.

Barcelona, 21 de desembre de 2023

I'Organ de contractacié

Sr. Josep Paradells Aspas Sr. Joan Manel Martin Almansa
Director Director executiu



