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ALTRES DADES

AJUNTAMENT DE
MONTMELO

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PARTICULARS PER AL CONTRACTE
DEL SERVEI DE PRODUCCIO | COMUNICACIO DE LA 11a EDICIO DEL FESTIVAL
D’ARTS ESCENIQUES INFANTILS | JUVENILS DE MONTMELO FITKAM 2024
Expedient: 2023/39 Serveis

Clausula 1. OBJECTE DEL CONTRACTE

Aquest Ajuntament precisa del servei de producci6 i comunicacio pel Festival d’Arts Esceniques
Infantil i Juvenil de Montmelé (FITKAM).

Per una banda el servei consisteix en la produccid, la planificacio i execucié de tot el procediment
relacionat amb la gesti6 dels professionals: artistes i programadors que assisteixen al FITKAM,
la gestio de la venda d’entrades i punt d’'informacid, aixi com el muntatge logistic i coordinacié de
tots els espais que siguin necessaris per al bon desenvolupament del festival sota la direccié de
la direcci6 executiva i en coordinacié amb el cap técnic del festival, a més de tot el descrit en les
obligacions del contractista.

D’altra banda també comprén el servei de comunicacié, marqueting i gestié de publics del
FITKAM.

L’Area de Cultura de I'Ajuntament de Montmeld, no disposa de personal suficient per assumir
totes les tasques especificades, atesa la dimensié de I'esdeveniment que concentra més de 30
activitats i dos-cents programadors professionals en dos dies. A banda de I'esdeveniment
especific, el servei ha d’actuar durant tot I'any en la planificacié i programacié de tots els aspectes
compresos en les seves funcions; per aix0 s’informa de la necessitat de realitzar aquest
contracte.

Clausula 2. DEFINICIO DEL SERVEI
Lot 1: Servei de produccio i gestié de professionals de la 11a edicié del FITKAM:

1. Produccio logistica del FITKAM i gesti6 de I'area de professionals del festival, seguint les
directrius de la direccié executiva, de la qual dependra organicament, i en coordinacié
amb el cap técnic i amb la resta d’arees que la direccié executiva li indiqui.

2. Relaci6 i contacte amb els diversos professionals que participen a la fira (companyies,
programadors, etc.). Programar i gestionar la inscripcio de professionals i companyies a
la fira i gestionar-ne les acreditacions.

3. Coordinar tota la logistica necessaria per a I'estada dels professionals i companyies
(allotjaments i manutencions) durant el dies de celebraci6 del Festival.

4. Coordinar el muntatge logistic de I'espai de professionals i el punt d’informacié i venda
de localitats en coordinacié amb el servei de cultura de I’Ajuntament de Montmeld, aixi
com de tots els espais paral-lels que siguin necessaris per al bon desenvolupament de
la fira.

5. Gestionar i coordinar els aforaments de cada espai d’actuacio i la distribucié i venda de
localitats de cada edici6. Gestionar i coordinar les regidories d’espai, informadors,
acomodadors, voluntaris i daltre personal extern a [I'Ajuntament durant el
desenvolupament del Festival.

6. Vetllar pel bon funcionament, el manteniment i I'actualitzacié de la base de dades del
FITKAM (companyies, programadors, professionals i fires), aixi com de les eines digitals
necessaries per al bon funcionament de la fira.

7. Presentacié d’'una memoria en el termini de dos mesos posteriors al festival on hi consti
com a minim la segient informacio:
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Resum de la feina realitzada durant I'iltim any.

Valoracio del desenvolupament del festival, aspectes a millorar i encerts.
Valoracio de la coordinacié i treball en equip dels diferents serveis del festival.
Resum dels professionals i companyies inscrites al festival, aixi com del
desenvolupament de la venda d’entrades.

Qoo

8. Coordinar-se amb la resta d’arees en tots aquells aspectes que impliquin la intervencié
d’aquestes.

9. Totes aquelles funcions que la direccié executiva consideri oportu conferir-li d’entre els
serveis que afectin a I'area de producci6 i professionals.

10. La dedicaci6 a la prestacio del servei haura de ser de, com a minim de 160 hores en
total, distribuides segons el volum de feina entre els mesos de setembre i maig.

11. El contractista haura d’estar present durant el FITKAM i fara el seguiment de les activitats
durant tots els dies mentre aquesta tingui lloc.

12. El contractista haura de seguir les indicacions i linies de treball que es marquin des de
la direccié executiva del festival, aixi com complir els terminis i la calendaritzacié que
s’acordin en I'enviament de comunicacions a professionals i companyies, elaboraci6 i
publicacié de la graella d’espectacles del festival o la gestio logistica dels diferents
espais.

13. El contractista haura d’assistir de forma presencial o online a totes les reunions que es
realitzaran peridodicament amb I'equip de treball del festival per tal coordinar les diferents
arees. Més enlla d’aquestes reunions el contractista ha d’estar coordinat i mantenir una
comunicaci6 fluida amb el cap técnic del festival, la direccié artistica i el servei de
comunicacio del festival.

14. La direcci6 executiva del festival haura d’aprovar tots els pressupostos de proveidors
que es vulguin tirar endavant des del servei de producci6 del festival.

Lot 2: Servei de comunicacio

1. Gestionar, coordinar i executar el servei de comunicacié del festival pel que fa a les
seglients arees: Marqueting, campanya promocional, puablics, patrocini, publicitat i
premsa, gestid de xarxes socials, seguint les directrius de la direccid executiva, de la
qual dependra organicament, i en coordinacié amb el servei de produccié i de disseny
grafic, aixi com la resta d’arees del festival.

2. El servei ha de comptar, com a minim, amb un responsable de comunicacio.

3. Realitzar el projecte comunicatiu per a cada edicio, alineat amb l'estratégia i objectius
generals del Festival, establint els criteris de difusio, planificacio i cronograma d’accions
i adequant-los als recursos disponibles. Un cop validat el projecte per la direccio,
coordinar, executar i fer el seguiment de I'esmentat projecte.

4. Intervenir de forma transversal en tots els aspectes del festival que afectin a la seva
imatge corporativa i assessorar a la resta d’'arees en matéria de comunicacioé

5. Realitzar la gesti6 de les xarxes socials del festival, fent difusid6 de les activitats
programades dins del festival, anunciant els periodes d’inscripcié6 de companyies i
professionals, fent difusié de la preséncia del FITKAM en d’altres festivals i de forma
general realitzant publicacions que s’indiquin des de la direccié executiva.
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6. Gestionar el pla de publics del festival i incentivar accions per difondre i potenciar el
festival: Planificacié i execucié d’accions per promoure publics, contacte amb entitats i
escoles del municipi per apropar-les al festival i realitzacié d’enquestes i gestié de dades
relatives a I'area de comunicacio.

7. Preparacio i coordinacié de la roda de premsa de presentaci6 del festival. Elaboraci6 i
redaccio de les notes de premsa i coordinacié amb els mitjans de comunicacié per tal
que assisteixin al festival.

8. Coordinar-se amb la resta darees del festival que impliquin la intervencié de
comunicacio.

9. Realitzar una memoria de la seva area de I'edicié del festival que correspongui.

10. Totes aquelles funcions que la direccié executiva consideri oportd conferir-li d’entre els
serveis que afectin a I'area de comunicacio.

11. Ladedicaci6 o la prestacié de servei haura de ser necessaria pel desenvolupament optim
dels objectius determinats. Durant els dies que duri el festival el responsable de
comunicacié haura de ser present per poder desenvolupar les tasques propies del servei
i fer seguiment de les activitats.

Clausula 3. CRITERIS DE VALORACIO SUBJECTIVA

Lot 1: Servei de produccio i gestié de professionals de la 11a edici6 del FITKAM:

Amb la finalitat de valorar un projecte de treball que faci una millor proposta de desenvolupament
de les tasques i criteris establerts a la clausula segona del PPTP, es proposa una valoracié que
contempli un cinquanta per cent de criteris d’adjudicacié mitjangant judici de valor.

Els sol-licitants hauran de presentar un projecte que reculli i detalli la proposta en un document
PDF que no podra superar les 10 pagines (mida DNA-4), annexos a part. L’'esmenat projecte
haura d’incloure, com a minim, els seglents apartats:

1. Desenvolupament i planificaci6 de la produccié logistica del FITKAM: espai de
professionals, punt d’'informacié, venda de localitats, aixi com els espais paral-lels
necessaris per al bon desenvolupament de la fira.

2. Planificaci6 de la gesti6 de les inscripcions de professionals i coordinacié dels
allotjaments i manutencions durant els dies del FITKAM i planificacié de la gesti6 de les
activitats professionals.

3. Calendaritzacié de les diferents tasques a realitzar especificades al PPT d’aquesta
licitacié de setembre a abril, amb una proposta de dedicacioé d’hores mensuals segons
el volum de feina a cada mes.

4. Proposta técnica d’avaluacio de resultats.

Tota la documentacié que es faci arribar a I’Ajuntament sera confidencial i no es podra utilitzar si
'empresa o persona que els proposa no surt adjudicataria.

Aixi, els criteris d’adjudicacié avaluables mitjangant judici de valor es defineixen a continuacié
segons els seglients criteris:

1. Planificacié de la producci6 logistica (15 punts)

1.1. Els espais proposats estan ben dimensionats en relacié a la dimensié del festival i cobreixen
totes les seves necessitats. (7 punts)
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1.2. El personal proposat per a la realitzaci6 de regidories i atencié al pablic als diferents espais
és suficient per a la realitzaci6 de les tasques. (4 punts)

1.3. La proposta inclou tots els espais necessaris per al desenvolupament del festival. (4 punts)
2. Planificaci6 de la gesti6 de les inscripcions professionals (15 punts)

2.1 La proposta de gestié d’entrades i inscripcions per a professionals s’adequa als espais del
festival i necessitats dels programadors. (6 punts)

2.2 Les propostes d’activitats per professionals durant el festival propicien que el festival
esdevingui també un espai de negoci. (5 punts)

2.3 Les propostes d’activitats per professionals estan orientades a donar a conéixer companyies,
professionals o projectes joves i amb poc recorregut. (4 punts)

3. Calendaritzacio de tasques (5 punts)

3.1. La calendaritzacié de tasques i dedicacié d’hores és coherent en relacio a la data del festival.
(3 punts)

3.2. Inclou I'enviament de comunicacions a professionals, construccié i comunicacié de la graella
i proposta de reunions periodiques. (2 punts)

4. Proposta técnica d’avaluacio de resultats (5 punts)
4.1. Inclou indicadors que permetin avaluar 'impacte del festival com a espai de negoci. (3 punts)

4.2. Inclou indicadors que permetin avaluar el funcionament organitzatiu del festival. (2 punts)
Lot 2: Servei de comunicacio

Amb la finalitat de valorar un projecte de treball que faci una millor proposta de desenvolupament
de les tasques i criteris establerts a la clausula segona del PPTP, es proposa una valoracié que
contempli un quaranta per cent de criteris d’adjudicacié mitjangant judici de valor.

Els sol-licitants hauran de presentar un projecte que reculli i detalli la proposta en un document
PDF que no podra superar les 30 pagines (mida DNA-4), annexos a part. L’'esmenat projecte
haura d’incloure, com a minim, els seguients apartats:

1. Desenvolupament del pla de comunicacié i cronograma d’accions a realitzar en els
diferents aspectes: campanya promocional, publics, patrocini, publicitat, xarxes socials,
etc.

2. Confecci6 del Pla de Publics i cronograma d’accions per promoure publics, contacte amb
entitats, escoles, enquestes i gestio de dades.

3. Proposta técnica d’avaluacio de resultats.

Tota la documentacié que es faci arribar a I'’Ajuntament sera confidencial i no es podra utilitzar si
I'empresa o persona que els proposa no surt adjudicataria.

Aixi, els criteris d’adjudicacié avaluables mitjangant judici de valor es defineixen a continuacié
segons els seglients criteris:

1. Plade comunicacié ( 20 punts)

1.1 El projecte de comunicacioé s’ajusta a la dimensi6 del festival (5 punts)

1.2 Presenta un cronograma amb sentit en relacié a les dates del festival (5 punts)

1.3 Les propostes de campanyes publicitaries s’adequien al public objectiu del festival (5
punts)

1.4 Conté una proposta especifica de comunicacio al municipi i la comarca. (5 punts)
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2. Plade publics (15 punts)

2.1 Proposa accions per promoure i generar nous publics (5 punts)
2.2 Inclou propostes amb entitats del municipi i centres publics d’ensenyament (5 punts)
2.3 Presenta un cronograma amb sentit en relacié a les dates del Festival (5 punts)

3. Proposta técnica d’avaluacié de resultats (5 punts)

3.1 Inclou indicadors que permetin avaluar I'impacte del festival a xarxes socials i
premsa. (3 punts)
3.2 Inclou indicadors que permetin avaluar I'impacte del festival al municipi. (2 punts)

Montmeld, a data de signatura electronica

Arnau Torras Zamora
Tecnic de Cultura
Ajuntament de Montmel6
(signat electronicament)
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