Ajuntament de
Vilobi d'Conyar

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE HAN DE REGIR EL CONTRACTE
DE SERVEI DE MONITORATGE PER ACOLLIDAMATINAL | DE TARDES A
L’ESCOLA MUNICIPAL DE VILOBi D’ONYAR

1. OBJECTE DEL PLEC DE CLAUSULES TECNIQUES

1.1 Objecte del contracte

L’objecte del present plec és la determinacié de les prescripcions técniques per a la
contractacio dels serveis de monitoratge per acollida matinal i de tardes a l'escola
municipal de Vilobi d’Onyar i la contractacié d’'un auxiliar de conversa en llengua
anglesa.

Per tal de facilitar la conciliaci6 de la vida laboral amb els horaris escolars,
Ajuntament posa a disposicié de les families un servei d’acollida matinal i un servei
d’acollida de tarda, durant tots els dies lectius.

Aquest servei esta pensat per a les families els pares de les quals comencen a
treballar molt d’hora al mati i necessiten que els nens i les nenes estiguin atesos
mentre no comencen les classes, oferint un espai agradable i ludic.

Els objectius principals del servei son:

- Oferir un servei amb la maxima relacio qualitat — preu.
- Fomentar I'aprenentatge de la llengua anglesa

1.2 Determinacio dels treballs a realitzar per I’adjudicatari:

1.2.1 Servei d’acollida matinal i acollida de tardes, fora de I'horari escolar a I'escola
municipal de Vilobi d’Onyar (servei SAM — SAT).

El servei es realitzara de dilluns a divendres lectius, segons el calendari que aprovi
cada any el Departament d’Educacio de la Generalitat de Catalunya.

El servei SAM-SAT actualment l'esta prestant 'empresa que va resultar adjudicataria
del mateix en l'Ultima licitacio realitzada per aquest ajuntament, i esta previst que el
contracte finalitzi el proxim mes de febrer de 2024, aix6 és a meitat del curs escolar
2023-2024.

Es considera més oportu i beneficiés que l'inici i la finalitzacié del servei coincideixi
amb el curs escolar per tal que el servei es faci integrament durant tot el curs per la
mateixa empresa adjudicataria. Per aquest motiu es vol regularitzar la situacié actual, i
es considera convenient que el present contracte tingui una durada inicial de 17
mesos. Per tant s’iniciara el contracte el mes de febrer de 2024 i finalitzara el mes de
juny de 2025 (englobara mig curs 2023-2024, de febrer a juny del 2024, i tot el curs
escolar 2024-2025, de setembre del 2024 a juny del 2025).
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El plec de clausules administratives particulars que regeixen el present contracte pot
preveure la possibilitat de prorrogues, per cursos escolars.

Les franges horaries del servei seran les seguents:

= SAM (Servei Acollida Matinal): de 7:30 a 9 hores

=  SAT (Servei Acollida Tardes): de 16:30 a 18 hores™

= Casalet (Servei d'acollida durant les setmanes de jornada intensiva del mes de
juny): de 15 a 17 hores

* durant la jornada intensiva del mes de juny no hi haura servei de SAT sin6 que es
fara el servei de Casalet.

Els serveis d’acollida, inclos el Casalet, es prestaran integrament en anglés, per tal
de fomentar I'is d’aquesta llengua entre els i les usuaries del servei.

El SAM — SAT és un servei que es presta a 'alumnat matriculat a 'escola publica
municipal Josep Madrenys, mentre que el Casalet esta obert a la poblacio.

A titol informatiu el nombre d’usuaris del mes de novembre de 2023 és el seglent:

= SAM: 32 alumnes fixes + 6 alumnes discontinus i 3 esporadics.
= SAT: 4 alumnes fixes + 1 alumne discontinu i 6 esporadics.*

*El servei d’acollida de tardes -SAT- es mantindra en servei durant el curs escolar
actual, 2023-2024, amb lalumnat inscrit actualment, atés que, com s’ha dit, el
contracte un cop adjudicat s’iniciara el mes de febrer del 2024, fet que implica que el
curs ja esta comencati ja hi ha alumnes inscrits un cop iniciat el nou servei.

No obstant, cal tenir en compte que es tracta d’'un servei subvencionat per I'ajuntament
en un 1/3 aproximadament i per tal que el SAT mantingui aquesta proporcié respecte
el SAM, pel que fa al curs escolar 2024-2025, i seglents en cas de prorroga del
contracte, per poder portar a terme I'activitat del servei d’acollida matinal i de tardes
sera necessari que hi hagi com a minim 13 usuaris inscrits fixes a cada un (SAM i
SAT) ja que sino s’arriba a aquest minim d’alumnes inscrits I'activitat no es realitzara.

1.2.2 Els Casals d’Estiu es defineixen com a activitats de temps lliure per a nens i
nenes, nois i noies, que dins del concepte d’educacio en el lleure i 'esport, han de
promoure la formacio integral dels participants, durant el periode de vacances de
dilluns a divendres no festius.

Els casals d’estiu constitueixen una activitat unitaria que ha de respondre a les
necessitats dels participants i constituir un espai de joc, descoberta, aprenentatge,
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convivéncia i respecte als altres. S’hi fomentara I'aprenentatge de valors i actituds i el
fet de fer amics i d’eixamplar les experiéncies personals.

A titol informatiu es relaciona el nombre d’inscrits al Casalet el curs passat: 23 inscrits.

Correspon als monitors/es de I'acollida de mati/tarda i casalet, les seguents funcions:

Acollir els infants quan arribin amb les seves families.

Atendre aquells infants que utilitzen aquest servei, atenent a la seva vigilancia i
custodia fins a 'arribada del seu/seva educador/a tutor/a.

Acompanyar els infants en el moment de lesmorzar i ajudar-los en el
desenvolupament dels habits d’higiene i alimentacio.

Planificar i preparar activitats d’esbarjo i entreteniment per a les estones de
I'acollida.

Vetllar pel material i mobiliari de I'aula i deixar-ho tot recollit per a I'entrada dels
alumnes ales 9 h.

Realitzar un traspas als/les mestres del moment de SAM i de les informacions
que hagin pogut transmetre les families a I'equip del SAM que siguin d’interés
per al desenvolupament de la jornada escolar (Com ha estat? Com ha
esmorzat? Qui el vindra a recollir?)

1.2.3 Com a servei global es vol potenciar 'aprenentatge de la llengua anglesa, en el
marc de la col-laboracié entre I'Ajuntament i el Departament d’Educaciéo de la
Generalitat de Catalunya per al foment i aprenentatge de les llengles, comptant amb
un auxiliar de conversa o assistent/a linguistica i amb I'objectiu de:

Millorar la competéncia comunicativa i la comprensié oral en la llengua anglesa
de 'alumnat i usuaris del servei en I'etapa d’educacio infantil.

Millorar la fluidesa, la diccidi la fonetica en la llengua anglesa.

Normalitzar I'is de la llengua anglesa de I'alumnat i usuaris/es del servei en la
vida quotidiana.

Motivar a l'alumnat a utilitzar la llengua anglesa com a llengua vehicular de
comunicacio i per a 'aprenentatge de continguts d’altres arees.

Correspon a l'auxiliar de conversa o assistent/a linguistica les seguents funcions:

Donar assisténcia al “Pla de suport a 'aprenentatge de llenglies” que impulsa
Ajuntament en col-laboraci® amb el Departament d’Ensenyament de la
Generalitat, per potenciar I'aprenentatge de la llengua anglesa entre alumnat
d’educacio infantil de 'Escola Josep Madrenys i de la Llar d’Infants Municipal
“El Patufet”.

Donar suport al personal docent de 'Escola i de la Llar d’Infants.

Reforcar les habilitats comunicatives de I'alumnat en llengua anglesa.
Proporcionar un model de correccié fonética i gramatical en llengua anglesa.
Realitzar practiques especifiques de conversa dins i fora de l'aula (espai
d’esbarjo).

Col-laborar en la planificacié d’activitats dins del projecte linguistic
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L’auxiliar de conversa o assistent/a linglistica realitzara un total de 5 hores setmanals
a concretar segons la planificacio del servei.

1.3. Divisiéo en lots

No es considera convenient la divisid en lots del contracte per raons d’idoneitat en
'execuci6 global per a la prestacio del servei, d'acord amb les especificacions del PPT.

El servei ha de contemplar una visié i metodologia de treball unificades, el que
aconsella la no divisid en lots. Per altra banda, I'adjudicacié a diferents empreses
incrementaria el cost global i la coordinacié eficient del servei.

La possibilitat no dividir en lots consta expressament prevista en larticle 99.3 LCSP

1.4 Objectius del servei

= Aprendre diferents formes d'entreteniment, ja que, aquest coneixement
influencia positivament en el temps d’oci personal del nen/a.

= Facilitar al nen/a I'entrada i sortida de I'escola en diferents horaris, contemplant
lesmorzari el berenar.

= Potenciar el desenvolupament personal de cada infant.

= Afavorir la convivencia i respecte mutu.

» Potenciar, a través del joc i la creativitat, la socialitzacié i 'assumpcié de
normes del joc per aconseguir incorporar els habits, valors i normes.

» Estimular la participacio, I'esperit d’iniciativa, I'esperit critic i el sentit de la
responsabilitat que neix de la convivéncia grupal.

» Es desenvolupara el servei d'acollida pensant que tota activitat realitzada dins
lescola té una intencionalitat pedagogica, per aixo, tot i que el temps que es
dedica a l'acollida és breu, el servei d'acollida oferira un espai dedicat
fonamentalment al lleure dels infants, amb l'objectiu que es diverteixin, juguin i
aprengui anglés en un ambient distes.

= També és un espai d’entrada i sortida a 'escola, per tant, a més de facilitar la
combinacié horaria de les families, es tindra cura de que els nens/es esmorzin i
berenin, per tal de facilitar el seu funcionament diari.

» Es realitzaran jocs i activitats que potenciin la interaccio grupal, la cooperacio i
el treball en equip, sense perdre de vista lindividu, les seves caracteristiques
personals (edat, interessos,...).

= Conscients que aquest espai ve a substituir una part del temps que el nen/a
passa amb la familia, el temps d'acollida tindra, alhora, un taranna calid i ludic,
fent que els infants se sentin comodes i ben atesos.

2. REGIM JURIDIC
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La

naturalesa juridica del contracte que vinculara I'adjudicatari és el de contracte

administratiu i li resulta d’aplicacié la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes
del sector public (en endavant, LCSP) sén també d’aplicacié a aquest contracte:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

P)

Directives del Parlament Europeo i del Consell 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de
febrer de 2014.

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, per la que es
transposen al ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeo i
del Consell 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 (en endavant,
LCSP).

Reglament General de contractes de les administracions publiques, aprovat per
RD 1098/2001 de 12 d'octubre, en endavant RCAP.

Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’ abril, pel qual s’ aprova el text refés de la Llei
municipal i de régim local de Catalunya.

Reglament del patrimoni dels béns locals, aprovat per Decret 336/1988, de 17
d’octubre.

Decret 179/1995, de 13 de juny, pel qual s’aprova el Reglament d’obres, activitats i
serveis dels ens locals de Catalunya.

Les ordenances, generals i fiscals, i reglaments que resultin d’aplicacié de
I'ajuntament de Vilobi d’'Onyar.

Llei 39/2015, d’1 doctubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques;

Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i creacié del
registre comptable de factures en el sector public;

Llei 29/2010, del 3 d’agost, de I'is dels mitjans electronics al sector public de
Catalunya, i la seva normativa de desplegament;

Decret 107/2005, de 31 de maig, de creacié del Registre Electronic dEmpreses
Licitadores de la Generalitat de Catalunya;

Decret 56/2009, de 7 d'abril, per a l'impuls i el desenvolupament dels mitjans
electronics a I'Administracié de la Generalitat.

Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu, relatiu a la proteccié de les
persones fisiques en el que respecta al tractament de dades personals i a la lliure
circulacio d’aquests dades.

Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades Personals i
garantia dels drets digitals.

Supletoriament s’apliquen les restants normes de dret administratiu i, en el seu
defecte, les normes de dret privat.

Resulten també d’aplicacio, les normatives sectorials relatives a 'educacio en el lleure
en especial la seguent (o aquella que sigui d’aplicacié en substitucié d’aquesta):

= Decret267/2016 de 5 de juliol, de regulacié de les activitats d’educacié en el
lleure en les quals hi participen menors de 18 anys.
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Aixi mateix, en la prestacid del servei objecte del contracte s’haura d’observar
especialment la normativa de caracter técnic, fiscal, mediambiental, laboral, de
seguretat social, prevencié de riscos, responsabilitat social i d’altre ordre, inclosos
convenis col-lectius del sector, que en cada moment li sigui d’aplicacio.

3. LLOC DE PRESTACIO DEL SERVEI

El lloc fixat per a la prestacié del servei és: I'escola publica Josep Madrenys de Vilobi
d’'Onyar, respecte els servei SAM-SAT i el Casalet de juny. Pel que fa a lauxiliar
linguistic el lloc de prestacio del servei seratan 'Escola municipal com la Llar d’Infants.

4. MITJANS PERSONALS | MATERIALS ADSCRITS A L’EXECUCIO DEL SERVEI

4.1 L'empresa adjudicataria haura de comptar, com a minim, amb el seglent personal,
adscrita I'execuci6 del contracte:

» Pel que fa al SAM:
- 1director/ade lleure:

 Titulacié: haura d'estar en possessié del titol de Director/a d’activitats
d’educacio en el lleure infantil i juvenil o de les titulacions equivalents.

+ Titulacié addicional: Acreditar coneixements d’anglés equivalents al
Nivell B2 del Marc europeu comu de referéncia per a les llengues
(MECR), First Certificate in English (FCE).

» Acreditacié documental: Aportacio de copia degudament compulsada
del titol académic oficial i acreditacié documental dels coneixements
d’anglés.

- 3 monitors/es de lleure, tenint en compte I'assisténcia d’alumnes prevista

+ Titulacié: haura d’estar en possessio del titol de Monitor/a d’activitats
d’educacio en el lleure infantil i juvenil o de les titulacions equivalents.

+ Titulacio addicional: Acreditar coneixements d’anglés equivalents al
Nivell B1 del Marc europeu comu de referéncia per a les llengles
(MECR).

» Acreditaci6_documental: Aportacié de copia degudament compulsada
del titol académic oficial i acreditaci®é documental dels coneixements
d’anglés.
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> Pelque fa al SAT:

- 2 monitors/es de lleure, tenint en compte I’assisténcia d’alumnes prevista
(1 monitor/a exercira de responsable)

Titulacié: haura d’estar en possessio del titol de Monitor/a d’activitats
d’educacio en el lleure infantil i juvenil o de les titulacions equivalents.
Titulacié addicional: Acreditar coneixements d’anglés equivalents al
Nivell B1 del Marc europeu comu de referéncia per a les llengues
(MECR).

Acreditacié documental: Aportacio de copia degudament compulsada
del titol académic oficial i acreditaci6 documental dels coneixements
d’anglés.

> Pel que fa al Casalet:

- 1director/ade lleure, tenint en compte I’assisténcia d’alumnes prevista:

Titulacid: haura d'estar en possessioé del titol de Director/a d’activitats
d’educacio en el lleure infantil i juvenil o de les titulacions equivalents.
Titulacié addicional: Acreditar coneixements d’anglés equivalents al

Nivell B2 del Marc europeu comu de referéncia per a les llengues
(MECR), First Certificate in English (FCE).

» Acreditacio_documental: Aportacié de copia degudament compulsada

del titol académic oficial i acreditaci® documental dels coneixements
d’anglés.

- 2 monitors/es de lleure, tenint en compte I'assisténcia d’alumnes prevista:

 Titulacié: haura d’estar en possessié del titol de Monitor/a d’activitats

d’educacio en el lleure infantil i juvenil o de les titulacions equivalents.

+ Titulacid addicional: Acreditar coneixements d’anglés equivalents al

Nivell B1 del Marc europeu comu de referéncia per a les llengues
(MECR).

» Acreditacié documental: Aportacio de copia degudament compulsada

del titol académic oficial i acreditaci®6 documental dels coneixements
d’anglés.
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> Pel que fa al servei global:

- 1 Auxiliar de conversa o Assistent/a linguistica, per tal de potenciar
'aprenentatge de la llengua anglesa, en el marc de la col-laboracié entre
Pajuntament de Vilobi d’Onyar i el Departament d’Educacié de la
Generalitat de Catalunya per al foment i aprenentatge de les llengues.:

+ Titulacid: haura d’estar en possessid, com a minim, titol de Técnic/a
d’educacio infantil (TEI) o titulacié equivalent.

+ Titulacié addicional: Acreditar coneixements d’anglés equivalents al
Nivell B2 del Marc europeu comu de referéncia per a les llengues
(MECR), First Certificate in English (FCE).

» Acreditacid_documental: Aportacié de copia degudament compulsada
del titol academic oficial i acreditaci6 documental dels coneixements
d’anglés.

No obstant aixd, el nombre de persones responsables amb titulacié de Director/a o bé
de persones responsables amb titulaci® de Monitor/a de lleure estara determinat en
funcié del numero de participants d’acord amb la normativa vigent (Decret 267/2016,
de 5 de Juliol, el qual estableix la no obligatorietat de titol de Director/a de la persona
responsable amb grups de fins a 24 participants).

4.2 Les titulacions del personal s’acreditaran abans de l'inici de I'activitat.

Un cop finalitzat el procés d’inscripcid, 'empresa adjudicataria realitzara, amb la
supervisié de I'Area d’Educacié, I'organigrama definitiu del personal d’acord amb les
ratios establertes, el numero d’inscripcions i els grups d’edat. En funcié d’aixo, aquesta
previsio és susceptible de variacio, a I'alga o la baixa, segons el nombre final d’usuaris
inscrits a l'activitat. Per tant, el personal que es defineix en aquest plec és purament
orientatiu i s’estableix pel nombre de places que es preveuen. En cas que es plantegin
modificacions a l'alga en el personal a contractar es fara d’acord amb el que es prevegi
en el PCAP. En cas que les modificacions de personal siguin a la baixa perqué no s’ha
arribat al minim d’inscripcions previst, el preu final del contracte s’establira a partir dels
preus unitaris proporcionats per l'adjudicatari i 'organigrama de personal que es
realitzi en funcio de les inscripcions a l'activitat.

4.3 L’empresa haura de presentar a I'Ajuntament, si li és requerida, la documentacio
relativa a la contractacidé del personal, aixi com les dades del personal seleccionat, la
distribucio definitiva de monitors per cada grup d’edat, etc.

4.4 El personal contractat haura de tenir una edat minima de 18 anys.

Es podra incorporar la figura de monitors, premonitors o estudiants en practiques que,
en cap cas, computaran a efectes de personal a contractar. En aquests casos, pot ser
que els practicants tinguin una edat minima de 16 anys.

Travessia Primer d'octubre de 2017, 1:1' 17185 | Tel. 972473026 | Fax. 972474020 |
ajuntament@vilobidonyar.cat | wwrw vilobidonyar cat



Ajuntament de
Vilobi d'Conyar

4.5 L’empresa adjudicataria contractara el personal necessari per a la prestacié del
servei donant compliment a les disposicions legals i reglamentaries vigents en matéria
laboral i de seguretat social.

4.6 El personal que contracti 'empresa adjudicataria per a la prestacié del servei no
tindra cap mena de vinculacid laboral amb I'Ajuntament, essent per compte de
'empresa totes les obligacions laborals i de Seguretat Social.

4.7 En matéria de condicions de treball (horaris, permisos, vacances,...) sera
lempresa adjudicataria qui establira les normes que, com a minim, s’ajustaran a les
que determina el conveni col-lectiu del sector del lleure educatiu i socio-cultural de
Catalunya (EMO/1528/2015 de 25 de juny).

4.8 L’entitat adjudicataria proposara una persona, amb competéncia técnica i capacitat
suficient per disposar sobre totes les questions relatives a I'execucio i bona marxa del
contracte, als efectes de ser el/la representant de I'entitat adjudicataria en la comissio
de seguiment.

4.9 L’empresa adjudicataria es compromet a complir la normativa vigent en matéria de
proteccié del menor, i concretament la Llei organica 1/1996, de 15 de gener de
proteccié juridica del menor, de modificat parcial del Codi Civil i de la Llei
d'enjudiciament civil.

4.4 Publicitat

L’adjudicatari s’obliga a I'edicio, al seu carrec, de la publicitat de I'activitat, mitjan¢ant
cartells i fulletons.

El disseny del cartell i els fulletons I'assumira I'adjudicatari d'acord amb les directrius
de l'Ajuntament, que donara el vistiplau al disseny i als continguts que proposi
l'adjudicatari. El fulletdé haura de contenir, obligatoriament, les informacions generals
del funcionament del servei SAM-SAT i del Casalet i la fitxa d’inscripci6 el contingut del
qual també s’haura pactat préviament amb I'’Ajuntament.

L’Ajuntament es fara carrec de la distribucioé de la publicitat.

5. OBLIGACIONS ESPECIFIQUES DE L’ADJUDICATARI

1) L'empresa adjudicataria es compromet a portar a terme la prestacié del contracte
amb la deguda diligéncia, amb I'estricta subjecci6 a les caracteristiques establertes
al contracte i dins dels terminis assenyalats, assumint, formalment, entre d’altres,
les obligacions segients:

a. Disposar d’'una organitzacié técnica, econdmica i de personal adequada per
a portar a terme, amb la deguda eficacia, I'objecte del contracte, de
conformitat amb els PCAP i els presents plecs.
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2)

4)

b. Estaral corrent de totes les obligacions legals, laborals i fiscals.
c. Tenir contractades i mantenir vigents les polisses d’asseguranga per
responsabilitat civil i d’accidents.

L’empresa adjudicataria comunicara la realitzacié de I'activitat, d'acord amb el qué
estableix el Decret 267/2016.

Les notificacions s'han de presentar de manera preferent per via electronica a
través de l'apartat Tramits del web de la Generalitat de Catalunya
(http://tramits.gencat.cat), de la seu electronica de la Generalitat de Catalunya i del
Canal Empresa (canalempresa.gencat.cat), sens perjudici que es pugui presentar
als altres registres que preveu l'article 25 de la Llei 26/2010, del 3 d'agost, de régim
juridic i de procediment de les administracions publiques de Catalunya.

L’adjudicatari haura de facilitar a 'Ajuntament tota la informacié i documentacio
que li sigui requerida en relacio al servei SAM-SAT i Casalet. Li ha de permetre les
inspeccions i controls i ha de mantenir amb els responsables de I'Ajuntament
reunions periodiques de coordinacio i seguiment.

L’adjudicatari notificara a 'Ajuntament qualsevol incidéncia que es produeixi en el
desenvolupament de l‘activitat, sobretot aquelles que fan referéncia a la seguretat
dels usuaris, a les instal-lacions i a les relacions amb les families.

Finalitzada l'activitat, es presentara una memoria avaluant l'activitat que incloura
propostes de millora en el funcionament general, la qual es presentara abans del
dia 1 de juliol de cada anualitat.

6. OBLIGACIONS DE L’ENS CONTRACTANT

Cedir els espais on es realitzaran les activitats.

Cedir I'espai per a la reunié de pares.

Distribuir la publicitat del servei (cartells i fulletons).

Realitzar les inscripcions i proporcionar a 'empresa adjudicataria les fitxes dels
participants inscrits.

. Assumir la neteja dels espais on es realitzara 'activitat.

Tot el que no estigui establert com a obligacions de I'adjudicatari.
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