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L'objecte del present Plec és determinar les prescripcions técniques que regularan el servei regeixen
la contractacio del servei d'assessorament fiscal, tributari, laboral, mercantil i contractaci6 publica i
dret administratiu de Reactivacié Badalona S.A. (REBASA, en endavant)

Aquest servei compren la totalitat de serveis i actuacions necessaris per a donar compliment a les
actuacions de la Societat en I'ambit fiscal, tributari, laboral, mercantil i de dret administratiu. També
es troben incloses les actuacions complementaries i accessories tendents a la correcta consecuciod
de les esmentades obligacions, i a totes les que se’'n derivin segons la normativa d'aplicacié de cada

moment.

Les prestacions objecte d'aquest contracte s'ajustaran a les determinacions d'aquest Plec de
prescripcions tecniques i de les administratives, als Reglaments i a la normativa que sigui d'aplicacio.

APARTAT 2.- CARACTERISTIQUES TECNIQUES DEL TREBALL.

Les principals actuacions a cobrir segons les arees de treball seran les seguents:

1- Lot 1: Assessorament fiscal i tributari

. Assessorament permanent (continu):
e Assessorament, informaci6 i consulta en relaci6 amb les obligacions
comptables, tributaries o fiscals de la Societat.
e Informar puntualment les actualitzacions i les noves disposicions o
modificacions en la legislacio fiscal, tributaria o comptable
e Assessorament en el calcul, confeccié i presentacié de les declaracions i
liquidacions periodiques que afectin a la Societat:

Impost sobre el Valor Afegit (IVA)

Impost IRPF

Impost sobre activitats economiques (IAE)
Impost de societats i pagament a compte
Declaracions informatives

o Assessorament puntual (a demanda de la Societat):
e Assessorament en la presentacié de documentacio requerida per
I'’Agencia Tributaria en procediments de revisio.
e Qualsevol altre consulta i/ o tramit fora del assessorament permanent
realitzada per la Societat.
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2- Lot 2: Assessorament laboral

° Assessorament permanent (continu):

e Assessorament laboral i elaboracié d'informes per a la resolucié de tot
tipus de consultes en mateéria laboral, bé mitjancant conversa telefonica
o per correu electronic del responsable del contracte que la Societat
determini.

e Calcul i confeccid de les nomines mensuals i les corresponents pagues
extres de tot el personal al servei de la societat, essent 10 el nombre de
treballadors/es de la societat. Les nomines es lliuraran en format
confidencial al responsable del contracte de la Societat designat a tal
efecte. El contractista, si aixi ho sol-licita la Societat, haura de Iliurar una
copia de seguretat amb les Bases de dades i Historics del programa
informatic que gestioni les nomines.

e Actualitzaci6 de retribucions d'acord a les normes legals o
convencionals que correspongui aplicar (pressupostos generals de
|'Estat, Relacio de llocs de treball).

e Resum estadistic mensual de nomines amb costos totals i
desglossament amb deduccions aplicables (embargaments, quotes
sindicals, préstecs, bestretes, etc.)

e Estudi i confeccio dels Butlletins de cotitzacié al Regim General de
Seguretat Social: RNT i RLC i la seva transmissié amb el sistema Xarxa.

e Comunicacio de la vigéencia, prorrogues i modificacions de contractes
laborals de caracter temporal o indefinit.

e Declaracié anual de retencions Model 190, i Certificat anual de
retencions dels treballadors.

e Calendari laboral

e Actualitzaci6 mensual del tipus de retencié IRPF a aplicar. Recalcular el
percentatge de retencié a compte de la Renda, quan es produeixi un
canvi en les meritacions o varii la situacid personal i familiar del
treballador.

. Assessorament puntual (a demanda de la Societat):

e Elaboracié de contractes de treball, prorrogues i la seva presentacio
davant el Servei Public d'Ocupacié. Altes, baixes i variacions de
treballadors a la Seguretat Social, MUtua d'Accidents i altres organismes
que fos necessari

e Quitances i acomiadaments.

e Intervencio i assistencia tecnica davant eventuals inspeccions laborals.
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en actes de conciliacié i demandes laborals en seu judicial.

e Tramitacio i comunicats d'Incapacitat Temporal derivada de malaltia,
maternitat o accident. Confecci6 i tramitacié del comunicat d'accidents.
Declaracions d'accidents de treball, sense baixa o amb baixa per
accident laboral o no laboral, presentacié a la mutua corresponent i
actualitzacié a la Seguretat Social.

e Confeccido i assessorament en expedients de jubilacié, viduitat i
invalidesa.

e Propostes de resoluci6 en matéria d'expedients informatius o
sancionadors. Redaccié de propostes de resolucions quan es produeixin
reclamacions previes a la via jurisdiccional laboral.

¢ Qualsevol altre consulta i/o tramit fora del assessorament permanent
realitzada per la Societat.

e Defensa i representacio jurisdiccional en I'ordre laboral. Defensa juridica
davant la jurisdiccid que correspongui en matéria relacionada segons
I'objecte del contracte.

3- Lot 3: Assessorament mercantil

. Assessorament puntual (a demanda de la Societat):

e Assessorament, informacié puntual i consultes en relaci6 amb les
obligacions mercantils de la Societat.

e Presentacié de informacié i documentacio legalment exigible al Registre
Mercantil

e Tramitacio davant el Registre de cessaments i nomenaments del
Consellers i Conselleres de la Societat.

e Defensa i representacio juridica en I'ambit mercantil.

e Defensa i representacid jurisdiccional en l'ordre mercantil. Defensa
juridica davant la jurisdiccido que correspongui en materia relacionada
segons l'objecte del contracte.

4- Lot 4: Assessorament en contractacio publica i dret administratiu

° Assessorament permanent (continu):

e Realitzacid de consultes sollicitades per part de la Societat i revisio
d'aquelles actuacions concretes que se sollicitin, relacionades
directament amb les activitats ordinaries actualment desenvolupades
per la societat.

e Assessorament per a la planificacid, redaccio i revisié dels documents
contractuals corresponents als procediments de contractacio que
REBASA. tingui la necessitat de tramitar, aixi com la resolucio de totes
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les consultes formulades per la Societat o els licitadors en relacio amb
la tramitacié dels procediments referits.

e Assessorament preliminar per a I'enfocament i definicié dels expedients
de contractacié de major complexitat técnica.

e Assistir a reunions amb el personal tecnic de I'entitat per tal d'analitzar
les necessitats de contractacié de REBASA i determinar el procediment
més adequat per a l'adjudicacié dels contractes que es pretenguin
formalitzar.

e Aquest assessorament abasta igualment tasques ordinaries de
seguiment de I'execucié del contracte, aixi com la revisié i redacci6 dels
documents oportuns que es generin en aquesta fase.

e Assessorament en els expedients de modificacio del contracte.

e Resolucio de totes les consultes formulades verbalment o per correu
electronic per REBASA respecte questions generals en matéria de
contractacio i/o dret administratiu general.

e Revisio dels procediments i models utilitzats per REBASA. en la
preparacio, adjudicacid, execucié i extincié dels contractes de I'entitat.

e Assessorament juridic en relacié als recursos i els recursos especials en
matéria de contractacié que siguin interposats pels licitadors dels
procediments tramitats per REBASA

e Actualitzacié juridica: Servei d'informacié continua de novetats
legislatives, jurisprudencials o administratives més rellevants per
REBASA tenint en compte la seva activitat.

e Assessorament puntual al Consell d’Administracio i assistencia a les
reunions d'aquest en cas de requeriment per part de la presidencia o la
vicepresidencia d'aquest.

APARTAT 3.- GESTIO DE LES CONSULTES

3.1. Gestio de les consultes per als Lots 1, 2 ( 3

Per als Lots 1, 2 i 3 les consultes es podran fer a I'adjudicatari per via telefonica, per correu
electronic, presencialment i/o telematicament. La Societat detallaran en cada cas, si es tracta d'una
consulta ordinaria o urgent.

El contractista ha de reportar a I'adjudicatari del contracte les respostes a les consultes efectuades
per via telefonica, presencial o telematica, per escrit, a través de correu electronic amb un resum
de la problematica plantejada i la recomanacié que el contractista hagi efectuat.

El contractista ha de respondre les consultes plantejades per correu electronic per aquesta mateixa
via, i la resposta ha d'incloure la problematica plantejada, un breu analisi de la normativa i/o
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doctrina aplicable i la recomanacié del contractista fonamentada en dret.

Les consultes considerades urgents per part del responsable del contracte han de ser resoltes en
24 hores des de la tramesa de la consulta.

Com a regla general, es consideren consultes urgents aquelles en les quals el termini per atendre
requeriments o per la presentacié d'impostos estableixin o requereixin el compliment de terminis.

Les consultes que es facin de forma presencial, a I'hora de computar els costos no tindran en
compte els desplagaments que seran a carrec de contractista)

Per als lots 1, 2 i 3, s'exigira per un correcte seqguiment del contracte

e Reunions entre REBASA i el professional designat per I'empresa contractista. Les reunions
es faran de forma presencial una vegada per mes, dia a concretar per les parts, a les
instal-lacions de REBASA.

3.1.1. Terminis consultes per als Lots 1, 2 i 3

A continuacio es determinen els terminis maxims per a la realitzacio de les tasques dels serveis
d'assessorament objecte d'aquesta licitacio en funcio de la seva naturalesa, complexitat i urgéncia
per a cada lot:

SERVEI TERMINI MAXIM REALITZACIO DE LES TASQUES

Per consultes urgents  [El contractista ha de donar una primera resposta en com
a maxim 24 hores (exclosos dissabtes, diumenges i
festius)

Per consultes ordinaries [El contractista ha de donar resposta en un termini maxim de
72 hores, per correu electronic.

e Assessorament en el calcul, confeccio i presentacié de les declaracions i liquidacions
periodiques que afectin a la Societat: Per al servei d'assessorament en el calcul, confeccid
i/o presentacid de les declaracions i liquidacions de diferents impostos aplicables a la
Societat el termini maxim de realitzaci6 de les tasques sera el dia acordat amb el
responsable del contracte de la Societat, dins dels terminis establerts per les
Administracions competents. La forma d’entrega sera a través de correu electronic.

e Assessorament en la presentacié de documentacio requerida per I'’Agencia Tributaria o per
7
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I'’Administracié en compliment de la normativa fiscal, tributaria i comptable que resulti
d'aplicacié en cada moment. El termini maxim de realitzacié de les tasques sera el dia
acordat amb el responsable del contracte de la Societat dins dels terminis establerts per
les Administracions que hagin realitzat el requeriment.

e Assessorament i suport en tots els requeriments, procediments de comprovacio i
inspeccions relacionats amb la Hisenda Estatal (AEAT), Autonomica (ATC) o Local, aixi com
resposta d'aquests amb la presentacié d'al-legacions, recursos de reposicié i reclamacions
al Tribunal Economic- Administratiu Regional de Catalunya o Central o a la Junta de
Finances de Catalunya. El termini maxim de realitzacié de les tasques sera el dia acordat
amb la Societat dins dels terminis establerts per les Administracions que hagin realitzat el
requeriment.

e Informar puntualment les actualitzacions i les noves disposicions o modificacions en la
legislacio fiscal, tributaria, laboral o mercantil que resultin d'aplicacié a la Societat. La
documentacio es lliurara a través de correu electronic. Les novetats normatives s’hauran
d'informar com a maxim 5 dies naturals després de la seva publicacio.

3.2. Gestio de les consultes per al Lot 4

3.2.1 Sequiment del contracte

Per al Lot 4 es plantegen els seglients elements de seguiment del contracte:

e Reunions entre REBASA i el professional amb rol de tecnic/a juridic/a. Les reunions es faran
de forma presencial una vegada per setmana, dia a concretar per les parts, a les instal-lacions
de REBASA.

e Per tal d'efectuar un adequat seguiment de I'execucié contractual, es realitzara
obligatoriament i independentment d'aquelles reunions que, per les tasques a executar
siguin necessaries, una reunié quinzenal entre el responsable del contracte designat per
REBASA i el professional de referencia per a I'execucié del contracte amb el rol de
coordinador/a del servei, en la qual s'analitzara l'estat de compliment dels diferents
encarrecs executats en el marc del present contracte.

e Correspondeéncia telematica cursada entre el responsable del contracte designat per la
Societat. i I'equip professional adscrit a I'execucié del contracte.

e Trucades telefoniques entre el responsable del contracte designat per la Societat i I'equip
professional adscrit a I'execuci6 del contracte.

No seran canals per al seguiment de I'execucio del contracte altres mitjans de comunicacié com la
missatgeria de veu, els SMS o els missatges de WhatsApp, llevat que aixi ho acordi REBASA amb
I'adjudicatari amb caracter excepcional.

Per tal d'efectuar un adequat seguiment de I'execucioé contractual, es realitzara obligatoriament i
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independentment d'aquelles reunions que, per les tasques a executar siguin necessaries, una reunio
quinzenal entre el responsable del contracte designat per REBASA i el professional de referencia
per a I'execucio del contracte amb el rol de coordinador/a del servei, en la qual s'analitzara I'estat
de compliment dels diferents encarrecs executats en el marc del present contracte.

3.2.2 Execucio dels encdrrecs i de les consultes per part de l'adjudicatari

Inicialment el responsable del contracte designat per REBASA exposara la situacié en la que es
requereix de 'assessorament de |'adjudicatari i els terminis de que es disposa. Aixi mateix, amb
caracter previ a la reunié o a la major brevetat una vegada mantinguda aquesta, es posara a
disposicid de I'adjudicatari tota aquella informacié i documentacidé que sigui necessaria per a la
millor resolucié de I'encarrec.

Les consultes es podran fer a I'adjudicatari per via telefonica, per correu electronic, presencialment
i/o telematicament. La Societat detallaran en cada cas, si es tracta d'una consulta ordinaria o urgent.

El contractista ha de reportar a I'adjudicatari del contracte les respostes a les consultes efectuades
per via telefonica, presencial o telematica, per escrit, a través del correu electronic amb un resum
de la problematica plantejada i la recomanacié que el contractista hagi efectuat.

Com a regla general, es consideren consultes urgents aquelles en les quals el termini per atendre
requeriments o per la presentacié d'impostos estableixin o requereixin el compliment de terminis.

A continuacio es determinen els terminis maxims per a la realitzacié de les tasques dels serveis
d’'assessorament objecte d'aquesta licitacio en funcio de la seva naturalesa, complexitat i urgencia:

Termini maxim de realitzacio de les

Servei
tasques
El contractista ha de donar una primera
Per consultes urgents resposta en com a maxim 48 hores (exclosos
dissabtes, diumenges i festius)
El contractista ha de donar resposta en un
Per consultes ordinaries termini maxim de 72 hores, per correu
electronic.
L Maxim quatre setmanes per a cada
Preparacio i revisio de la

procediment, en funcié del calendari fixat per

documentacié  corresponent  a REBASA

procediments de licitacio

En els terminis exigits a REBASA d’acord amb

Assessorament en recursos . X
el procediment aplicable.

contractuals
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Assessorament en expedients de | En els terminis exigits en la normativa i en el
modificacié PCAP.

Assessorament en altres ambits de | En el termini acordat entre REBASA i
la contractaci6 del Sector Public | I'adjudicatari, en funcio de les necessitats de
(revisido de models, etc.) la Societat

Actualitzacio juridica De manera continua.

De manera periodica, I'adjudicatari informara a través del Coordinador/a de l'estat dels encarrecs,
aixi com del compliment del calendari marcat.

En el marc de l'execucié dels encarrecs realitzats en el marc del contracte, I'adjudicatari no

mantindra comunicacions amb tercers aliens a l'organitzacié del mateix adjudicatari o de REBASA,
llevat que REBASA. ho sol-liciti o ho autoritzi expressament.

APARTAT 4.- COORDINACIO DELS TREBALLS

Per a cada lot, el contractista ha de mantenir operatives durant la vigencia del contracte una adreca
de correu electronic i un servei d'atencio telefonica gratuit o de tarifa normal per atendre les
consultes en un horari minim d'obertura de 9:00 a 18:00 hores de dilluns a divendres durant tot
I'any, exclosos festius.

En cas que es consideri necessari la Societat podra fixar reunions de seguiment del contracte amb
I'adjudicatari de cada lot. Aquestes reunions es poden celebrar a les instal-lacions de la Societat,
de I'adjudicatari de cada Lot o telematicament (segons indiqui el responsable del contracte), i la
seva periodicitat es definira en funcio de les necessitats de la Societat.

APARTAT 5.- EQUIPS DE TREBALL MINIM (PER LOTS)

L'equip de professionals adscrits a I'execucié del contracte de cada un dels lots no es podra alterar
durant la vigencia del contracte, de manera que I'equip de professionals descrit rep la consideracid
d’equip minim exigible que s’haura de mantenir inalterat durant tota I'execucié del contracte.

En qualsevol cas, si durant la vigéncia del contracte, algun d'aquests professionals deixa de formar
part de I'organitzacié de I'adjudicatari o s’extingeixen els vincles professionals o laborals existents
amb I'adjudicatari, aquest podra proposar a REBASA la incorporacié d'un nou professional a I'equip
minim exigit, el qual haura de complir amb els mateixos requisits descrits. A aquests efectes, REBASA
podra refusar la proposta de I'adjudicatari, quedant aquest obligat a oferir un nou substitut fins que
sigui finalment acceptat per REBASA.

En aquest sentit, al Quadre de Caracteristiques del PCAP es regula I'equip de treball minim per a
cada un dels lots.
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APARTAT 6.- CONFIDENCIALITAT

El contractista es compromet a mantenir confidencialitat sobre les informacions que rebi de la
Societat i de tant de tot allo del que tingui coneixement com del que es derivi de la resoluci6 de
les consultes plantejades d'acord amb I'establert al Plec de clausules administratives particulars.

APARTAT 7.- CONSIDERACIONS GENERALS

La Societat no tindra relacié administrativa, laboral ni d'altra naturalesa amb el personal de servei
dels adjudicataris de cada Lot durant la vigencia del contracte, ni en el seu termini.

L'adjudicatari de cada Lot haura de designar un responsable de servei que amb les funcions
seguents:

e Fer el seguiment del funcionament del servei i respondre davant qualsevol incidéncia en
relacié amb el desenvolupament del contracte.

e Verificar que les tasques es duen a terme segons les condicions especificades al PPT i al
PCAP.

e Revisar el funcionament global del servei, la distribucio dels recursos i I'estat d'execucid
del contracte conjuntament amb la persona designada per la Societat.

e Organitzar la prestacio del contracte i interpretar i posar en practica les indicacions rebudes
per la Societat.

e Proposar a la Societat la resolucié dels problemes que es plantegin o col-laborar-hi, aixi
com revisar el nivell de resposta aconseguit per l'organitzacié de I'empresa durant el
desenvolupament del servei.

e Prendre les mesures adequades per evitar interrupcions o demores en el servei.

e Assistir a totes les reunions de seguiment i control presencials o telematiques que siguin
convocades per part de la Societat.

El responsable del servei pot ser un dels integrants de I'equip de treball, si s'escau. Aquesta persona

ha de ser responsable de |'organitzacio, planificacid, encarrec dels treballs als treballadors i
supervisio dels treballs, i ha d'estar disponible i localitzable durant la vigéncia del contracte.

7.2. Sequretat { Salut

El contractista ha de complir tota la normativa vigent en matéria de seguretat, salut i higiene.

En cas d'haver de fer tasques in situ, el contractista ha d'enviar a la Societat tota la documentacio
sobre la coordinacioé d'empreses que es sol-liciti en els terminis especificats, si s'escau. Qualsevol
canvi en aquesta documentacié cal fer-la arribar al responsable del contracte abans de l'inici de
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les tasques.

7.3. Requisits ambientals del servei

L'adjudicatari de cada Lot haura de ser especialment curds a I'hora d'integrar criteris ambientals
en la prestacio del contracte. Els criteris ambientals s’han d'integrar tant en la feina de gestié com
en la feina de camp. En els processos relacionats amb el contracte, el contractista ha de tenir en
compte el menor impacte ambiental possible prioritzant la utilitzacié dels mitjans electronics de
comunicacié per gestionar la informacié i minimitzant els impactes ambientals en el
desenvolupament del contracte.

7.4. Documentacio

L'adjudicatari de cada Lot haura de lliurar a la Societat la documentacié segiient, en el termini de
deu (10) dies habils des de la formalitzacié del contracte:

e Les dades de contacte del responsable de servei: Nom i cognoms, adreca de correu
electronic i telefon.

e Les dades de contacte de I'equip de treball: Nom i cognoms, adrega de correu electronic i
telefon. El nUmero de telefon i correu electronic d'assistencia operatiu.

e lLadocumentacié requerida en materia de seguretat i salut, inclos la coordinacié d'activitats
empresarials, si s'escau.

L'adjudicatari de cada Lot haura de presentar una relacié actualitzada amb noms i cognoms de les
persones de I'equip de treball del servei. Aquesta relacid s'ha de presentar cada vegada que hi

hagi alguna modificacié o substitucio.

APARTAT 8.- RESPONSABILITAT DEL CONTRACTISTA

El contractista respon de I'adequacio a dret, exactitud i bona execucié dels documents i informes
que hagi de preparar i/o presentar.

El contractista és responsable de la qualitat técnica dels treballs efectuats i de les prestacions i
serveis realitzats, aixi com també de les consequliéncies que es dedueixin per a I'’Administracio o
per a terceres persones de les omissions, errors, metodes inadequats o conclusions incorrectes en
I'execucié del contracte.

L'incompliment de les obligacions d'aquest contracte pot comportar I'assumpcio de
responsabilitats derivades de les infraccions d'aquests deures, podent LA Societat exigir al
contractista el rescabalament dels danys i perjudicis que el citat incompliment els hagi causat.

El contractista ha d’executar el contracte al seu risc i ventura i esta obligat a indemnitzar els danys
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i perjudicis que es causin a terceres persones com a consequencia de les operacions que requereixi
I'execucié del contracte.

El contractista és responsable dels accidents, danys i perjudicis que es puguin ocasionar a les
instal-lacions la Societat, amb motiu de la realitzacid dels treballs que exigeix aquest contracte, i
que siguin responsabilitat del contractista.

El contractista ha de tenir contractada una polissa de responsabilitat civil d’acord amb les
especificacions del PCAP als efectes de cobrir les possibles responsabilitats derivades de I'execucié
del contracte, amb el compromis de renovacioé o prorroga que garanteixi el manteniment de la
cobertura durant tot el periode d'execucié del contracte.

El contractista és responsable que les tasques i condicions tecniques objecte del contracte es

realitzin correctament i mitjancant personal responsable i preparat per a la realitzacié dels treballs
inclosos en el contracte.
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