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PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS DEL
CONTRACTE DE SERVEIS: "SERVEI DEL CENTRE DE FORMACIO PER A

PERSONES ADULTES".

| CLAUSULA PRIMERA. Objecte i qualificaci6

1.1 Objecte

L'objecte del contracte és la prestacié del servei de Centre de Formacid per

a Persones Adultes de Cardedeu.

El Centre de Formacié per a Persones Adultes de Cardedeu (en endavant
CFA) ha de ser un agent educatiu més del municipi amb els objectius de
garantir a tothom la igualtat d'oportunitats de formacio, tot respectant la
diversitat, i de proporcionar una formacié permanent a tota la poblacié del
municipi, entesa com el procés educatiu que ha d'acompanyar la persona al

llarg de tota la seva vida.

En aquest sentit, i atenent a la legislacié vigent, el CFA estructurara els

seus ensenyaments de la seglient manera:

1. Cursos calendari escolar

N° DE HORES Hores
ENSENYAMENT NIVELL GRUPS LECTIVES lectives
per curs | setmanals
Formacio
per a les
proves 1 465 15,5
d’accés a
PREPARACIO PROVES Foi';:;a'\gié
ACCES
per a les
proves 1 592 18,5
d’accés a
CFGS
Inicial 1 105 3
1 1 105 3
COMPETIC > 1 140 2
3 1 105 3
Al.1 1 105 3
Llengua Estrangera: Al. 2 1 105 3
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llengua Anglesa A2.1 1 140 4

A2.2 1 140 4

AIfabetltza‘cm en 1 1 64 2
catala

Cursos castella i 1 1 64 2

catala 2 1 64 2

TOTAL HORES
LECTIVES 2194

2. Servei Acredita‘’t

El CFA de Cardedeu oferira el servei d’informacid i orientacio sobre el procés
d’acreditaci6 de competéncies professionals. El servei s’‘adreca a aquelles
persones que han acumulat al llarg de la vida competéncies professionals
adquirides per diverses vies: |'experiéncia laboral, les activitats fruit de la
participacidé civica, social o comunitaria i/o la formacié no reconeguda
oficialment, i que volen obtenir un reconeixement de les mateixes a través
d’un certificat oficial.

Les funcions d’aquest servei seran les seglients:

- Informar del servei d’Acreditaci6 de competéncies professionals
(inscripcid, requisits d’admissid, drets i obligacions de la persona
usuaria, les acreditacions oficials que poden obtenir i els seus efectes,
etc.).

- Donar suport a la persona usuaria en el procés d’inscripcid al servei
d’'Acreditacié.

- Garantir que la persona usuaria, mitjangcant un llenguatge i material
adaptat, si escau, pren les decisions de manera fonamentada en
relacié amb la seva participacio al Servei d’Acreditacid.

S’oferira aquest servei com a minim un mati i una tarda a la setmana, un
minim de 96 hores totals de servei anualment.

Les hores totals que la contractista haura d’aplicar, en execucio del
contracte sén les segilents:

Hores lectives 2194
Hores no lectives* 548,5
Hores direccio i
secretaria** 420

Servei Acredita't 96
TOTAL HORES SERVEI | 3258,5

*Segons l‘article 23 I'XI Conveni col-lectiu autondomic de l’ensenyament
privat de Catalunya sostingut totalment o parcialment amb fons publics
(codi de conveni nim. 79000575011994).

**Segons l'article 22 I'XI Conveni col-lectiu autonomic de I'ensenyament
privat de Catalunya sostingut totalment o parcialment amb fons publics
(codi de conveni nium. 79000575011994).
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CPV:

Serveis d’ensenyament per a adults
i altres serveis d’ensenyament.

80400000-8

1.2 Justificacio de la no divisio en lots

La no divisio en lots de I'objecte contractual es justifica en el risc per a la
correcta execucié del contracte que suposaria la divisié en lots, procedent
de la naturalesa de I'objecte d'aquest, en implicar la necessitat de coordinar
I'execucio de les diferents prestacions. Més concretament, la no divisié en
lots es justifica pels motius seglients:

- Per assegurar la rendibilitat economica de les empreses licitadores
puix que un contracte per a portar a terme la gestié de cadascun dels
blocs d’ensenyaments esdevindria antieconomic.

- La gestio dels recursos humans i dels diferents cursos requereix una
licitacié conjunta per tal de garantir el bon funcionament del centre, a
més de dotar-los d’una coheréncia interna.

- El fet que en els diferents cursos que composen el contracte hi
intervinguin professionals que executen la seva activitat docent en
més d'un curs, la divisi6 en diferents lots comportaria la
multicontractacié del mateix professional.

- Un dunic interlocutor facilitara la coordinacié entre l'adjudicataria i
I’Ajuntament i assegurara un bon control del seguiment de la licitacié.

CLAUSULA SEGONA. Tipus de contracte i procediment de Selecci6 i
Adjudicacioé

La licitacid es dura a terme per procediment obert, de conformitat amb allo
previst en els articles 156 i segients de la Llei 9/2017, de 8 de novembre,
de contractes del sector public.

El contracte no estara sotmés a regulacié harmonitzada, en tractar-se d’un
contracte de serveis que té per objecte un dels serveis especifics que
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enumera l'annex IV de l'esmentada Llei 9/2017, amb un valor estimat
inferior a 750.000 €.

CLAUSULA TERCERA. Perfil de contractant |

Amb la finalitat d'assegurar la transparéncia i I'accés public a la informacio
relativa a la seva activitat contractual, i sense perjudici de la utilitzacio
d'altres mitjans de publicitat, aquest Ajuntament compta amb el Perfil de
Contractant, al qual es tindra accés segons les especificacions que es
regulen a la pagina web seguent: https://contractaciopublica.gencat.cat/

CLAUSULA QUARTA. Pressupost d'Execucié Material, Pressupost

base de Licitacio i valor estimat del contracte

De conformitat amb l|'article 100.2 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre de
contractes del sector public, en els contractes en qué el cost dels salaris de
les persones ocupades per a la seva execucié formin part del preu total del
contracte, el pressupost base de licitaci6 ha d‘indicar de manera
desglossada i amb desagregaci6 de categoria professional els costos
salarials estimats a partir del conveni laboral de referéncia. També
s'assenyala, d'acord amb el mateix article, costos directes i indirectes i
altres despeses eventuals calculades per a la seva determinacio.

A continuacié6 es detalla els costos directes i indirectes d'un any de

@
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£

(%; A) Costos

L directes

o Hores Dedicacié Sou Seguretat Total Total

B setmanals curs brut social costos | Seguretat

e mensual | mensual | salarials social

‘g‘j G Direcci6 10 Set-juliol 726 240 9.438€ 3.120€ 12.558€

Lle Docent 13h Set-juny 924 305 11.088€ 3.660€ 14.748€
2 g 8 Personal docent Docent 16,25h Set-juny 1155 381 13.860€ 4.572€ 18.432€
i ‘3" % Docent 23,12h Set-juny 1643 542 19.716€ 6.504€ 26.220€
£ é‘ gz Docent 17,5h Set-maig 1244 410 13.062€ 4.305€ 17.367€
Eg 3 ; Docent 16,25h Set-juny 1155 381 13.860€ 4.572€ 18.432€
g 8 ?g E TOTAL 81.973€ 27.045€ 107.757€
=G Altres despeses de
8| 3| 3|2 personal (10%)
ol 8|2l 8 : ) . 10.776€
ot I (|n_dem_n|tzaC|ons,
2|2 8l < baixes i
g 3| z| E assegurances)
ol gl ® TOTAL COSTOS
z Z‘; -:.‘% E’, DIRECTES 118.533€
E % = B) Costos
83| &| = indirectes
g g 8l & Despeses generals d'estructura: gestié, administracid i materials 0€
SHEIERe Benefici industrial (10%) 11.853€
© TOTAL SUMA COSTOS INDIRECTES 11.853€
S IVA (EXEMPT) 0€
82 TOTAL PRESSUPOST BASE (costos directes + costos indirectes) 130.386€
5|3
g 2o
% g é » 2023/1090 - SERVEI DE FORMACIO PER A PERSONES ADULTES DE CARDEDEU Pagina 6 de 47
SERE:
g 852
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El preu s’ha establert a partir del calcul dels costos directes i indirectes.

Dins dels costos directes, el calcul de I'esfor¢ que s’estima necessari per a la
prestacid objecte del contracte s’ha obtingut d‘acord amb el Conveni
col-lectiu autondmic de I’'ensenyament privat de Catalunya sostingut total o
parcialment amb fons publics (codi de conveni nim. 79000575011994) i la
RESOLUCIO TSF/741/2021, de 25 de febrer, on es modifiquen les taules

salarials.

S’han tingut en compte en el calcul els imports recollits a les taules salarials

de I'any 2021 de la Resolucié TSF/741/2021:

Director/ora

Complement direccio
Sotsdirector/ora

Complement direccid

Cap d'estudis

Complement direccio

Cap de Departament
Complement direccio
Tutor/ora

Professor/ora titular, tutor/ora
Cap de taller o laboratori
Professor/ora adjunt, auxiliar o ajudant

Instructor/ora, vigilant, educador/ora

2.131,72
409,21
2.131,72
340,56
2.131,72
340,56
2.131,72
276,58
2.131,72
2.131,72
2.131,72
2.013,69

1.833,84

Plus batxillerat: complement de 102,04€ sobre el sou base de batxillerat en

cadascuna de les 14 pagues, per al professor/ora amb jornada completa

43,66
17,24
43,66
15,11
43,66
15,11
43,66
12,30
43,66
43,66
43,66
36,32

36,32

102,04

Partint de I'esmentat conveni, s’ha calculat un preu/hora, tenint en compte
les hores totals i el total de costos directes i indirectes.

TOTAL COSTOS 130.386€
TOTAL HORES SERVEI 3.258,5
PREU/HORA 40,01€/h

Pressupost base de licitacio

El pressupost base de licitacid per als 20 mesos inicials de contracte és de

213.358€, IVA exempt.
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Aquest contracte esta exempt d'IVA d’acord amb el que disposa l'article
20.1.9 de la Llei 37/1992, de 28 de desembre, de I'Impost sobre el Valor

Afegit.

Pressupost base de la licitacid

213.358,00€

IVA exempt

0€

Pressupost base de la licitacié segons article
100 LCSP (IVA exempt)

213.358,00€

Valor estimat del contracte

El valor estimat (VEC) del contracte, a efectes de determinar el procediment
d’adjudicacio, la publicitat i la competéncia de I’d6rgan de contractacié és de
474.130 euros. Aquesta xifra inclou I'import de les despeses de |'explotacid i
inclou possibles prorrogues i altres conceptes, tot d’acord la previsidé de

I'article 101 LCSP.

Pressupost base de licitacio (IVA exempt)

213.358,00€

Import de les eventuals prorrogues, 1a prorroga (IVA exempt)

130.386,00€

Import de les eventuals prorrogues, 2a prorroga (IVA exempt)

130.386,00€

Total del valor estimat

474.130,00€

| CLAUSULA CINQUENA. Existéncia de crédit

Les obligacions economiques del contracte s’abonaran a carrec de I'aplicacio
pressupostaria 19 32600 22799 d’acord amb les seglients anualitats:

% Import
Any |Organic|Programa|Economic|Import net EXEMPT | Import Total
IVA y
D'IVA
2024 19 32600 22799 130.386€ 0 0 130.386,00€
2025 19 32600 22799 82.972¢€ 0 0 82.972,00€

En tractar-se d’una tramitacié anticipada de la contractacid, I'execucié del
contracte estara condicionada a |'existéncia de crédit adequat i suficient per
a financar les obligacions derivades d’aquest contracte en cadascun dels

seus exercicis indicats.

| CLAUSULA SISENA. Revisi6 de preus

No es preveu revisio de preus.

| CLAUSULA SETENA. Durada del contracte

La durada del contracte s’estableix per un periode inicial de 20 mesos (un
any i 8 mesos). Es preveu l'existéncia de dues possibles prorrogues més
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d’un any de durada cadascuna d’elles. Aixi doncs, el contracte tindra una
durada maxima de 3 anys i 8 mesos.

La vigéncia del contracte s’iniciara lI'endema de la data de la seva
formalitzacié o en la data que s’assenyali en la mateixa.

| CLAUSULA VUITENA. Acreditacié de I'Aptitud per Contractar |

Podran presentar proposicions les persones naturals o juridiques,
espanyoles o estrangeres, que tinguin plena capacitat d’obrar, no estiguin
incurses en prohibicions de contractar i acreditin la seva solvéncia
economica, financera i técnica o professional.

1. Capacitat d’obrar.

La capacitat d'obrar dels empresaris i la no concurréncia de prohibicions de
contractar es podra acreditar mitjancant la inscripcid en el Registre Oficial
de Licitadors i Empreses Classificades del Sector Public (ROLECE) o en el
Registre d’empreses licitadores de Catalunya (RELI o RELIC). La inscripcio
en el RELI, perd, no és obligatoria. En aquest extrem I’Ajuntament de
Cardedeu segueix el criteri de I'informe de 28 de novembre de 2019 de la
Junta Consultiva de Contractacié6 Administrativa de la Generalitat de
Catalunya i altres juntes de les Comunitats autonomes, per tal de facilitar la
concurréncia del major nimero possible de licitadores.

La capacitat d'obrar de les licitadores també es podra acreditar de la forma
que s’indica a continuacié:

a) De les licitadores que siguin persones juridiques, mitjangant I'escriptura o
document de constitucid, els estatuts o l'acte fundacional, en els quals
constin les normes per les quals es regula la seva activitat, degudament
inscrits, si escau, en el Registre public que correspongui, segons el tipus de
persona juridica de qué es tracti.

De les licitadores que siguin persones fisiques, mitjancant fotocopia del
Document Nacional d'Identitat i acreditacié d'estar donat d'Alta en I'Impost
d'activitats Economiques en I'epigraf corresponent.

b) De les licitadores no espanyoles que siguin nacionals d'Estats membres
de la Uni6é Europea o d'Estats signataris de I'Acord sobre I'Espai Econdmic
Europeu, s'acreditara per la seva inscripcié en el registre procedent d'acord
amb la legislacié de I'Estat on estan establertes, o mitjancant la presentacid
d'una declaracié jurada o un certificat, en els termes que s'estableixin
reglamentariament, d'acord amb les disposicions comunitaries d'aplicacié.
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c) De les altres licitadores estrangeres, amb informe de la Missid
Diplomatica Permanent d'Espanya en I'Estat corresponent o de I'Oficina
Consular en I'ambit territorial de la qual radiqui el domicili de I'empresa.

La prova, per part de les licitadores, de la no concurrencia d'alguna de les
prohibicions per contractar, podra realitzar-se mitjancant testimoniatge
judicial o certificaci6 administrativa, segons els casos. Quan aquest
document no pugui ser expedit per l'autoritat competent, podra ser
substituit per una declaracié responsable atorgada davant una autoritat
administrativa, notari public o organisme professional qualificat

2. Solvéncia

En quant a la solvencia, s’ha aplicat alld establert a I'art 86.1 de la LCSP.
“La solvéncia economica i financera i técnica o professional per un contracte
S‘acreditara mitjancant l'aportacié dels documents que es determinin per
I'organ de contractacio d’entre els previstos en els articles 87 a 91 de la
lei”.

2.1. Solvencia economica i financera

a) Requisits. Caldra una declaracié sobre el volum anual de negocis
de la licitadora referida a I'any de major volum de negocis dels
tres ultims anys conclosos. El volum anual de negocis ha de ser
d’un import igual o superior a: 195.579,00 €.

b) Acreditacié. Aquesta solvéncia s’acreditara mitjancant els
comptes anuals aprovats i dipositats en el Registre mercantil , si
I'’empresari hi estigués inscrit. En cas contrari, pels dipositats en el
Registre oficial en que hagi d’estar inscrit. Els empresaris
individuals no inscrits en el Registre Mercantil acreditaran el volum
anual de negocis mitjancant els llibres d’inventaris i comptes
anuals legalitzats pel Registre Mercantil.

c) Justificacio. Vist el tipus de servei a prestar, s'ha optat per
I'acreditacid mitjangant I'apartat 1.a de l'article 87, atés que s’ha
considerat que és la millor manera de representar la capacitat
economica de I'empresa.

2.2 Solveéncia técnica o professional

a) Requisits:

- En aquest cas, la solvéncia técnica o professional s’haura d’acreditar
mitjancant una relacid dels principals serveis d‘igual o similar
naturalesa als que son objecte de licitacié realitzats en els ultims tres

anys.
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L'import econdmic anual acumulat d’aquests serveis haura de ser
igual o superior al 70 per cent d’'una anualitat de contracte, és a dir,
igual a superior a 91.270,20 €.

Per determinar que un treball o servei és de la mateixa o similar
naturalesa que el que constitueix |I'objecte del contracte s’han de tenir
en compte els tres primers digits dels codis respectius de la CPV
(804).

Addicionalment es requereix que el personal docent adscrit a
I'execucié del contracte de l'empresa adjudicataria disposi de la
titulaci6 minima requerida per a la impartici6 de cada formacid
aprovada pel Departament d’Educacio.

En quant als mitjans personals, I'empresa s'ha de comprometre,
mitjancant declaracié responsable, a dedicar o adscriure a l'execucié
del contracte com a minim els mitjans personals seglients:

1 Docent ambit ciéncies socials i/o psicologia
1 Docent ambit de cientific-tecnologic

1 Docent ambit de llengua anglesa

1 Docent ambit de llenglies (catala i castella)
1 Docent ambit informatica (COMPETIC)

L'empresa adjudicataria haura de garantir que un o dos dels docents
gue conformen l’'equip assumeixin les hores de direccid i secretaria
establertes per la hormativa vigent.

b) Acreditacié

En quant als serveis realitzats els tres ultims anys d‘igual o similar
naturalesa als que constitueixen |'objecte del contracte, s’haura
d’aportar una relacidé per escrit de dits serveis, en la qual se n’indiqui
I'import, la data i destinatari, public o privat. Addicionalment, s’hauran
d’aportar certificats expedits o visats per I'6rgan competent, quan el
destinatari sigui una entitat del sector public, i quan el destinatari
sigui un subjecte privat, un certificat expedit per aquest o, a falta
d’aquest certificat, s’haura d’aportar una declaracié de l'empresari,
acompanyada dels documents de qué disposi que acreditin la
realitzacié de la prestacio.

En quant a la titulaci6 del personal que executi el contracte,
s’acreditara mitjancant els titols académics o certificats emesos per
|’entitat corresponent.
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- En quant a mitjans personals, s’acreditara mitjangant declaracio
responsable, si bé préviament a l'inici de I'execuciéo del contracte
I'empresa adjudicataria haura d’aportar la relacié de liquidaciéo de
cotitzacions (RLC) i la relaci6 nominal de treballadors (RNT) que
acreditin que el personal declarat és efectivament el personal que
executa el contracte.

En cas de substitucié del personal, els nous docents hauran de complir
la solvéncia técnica requerida.

c) Justificacio.

L'eleccié dels criteris de solvencia técnica assenyalats per aquest
procediment es justifica en els criteris formulats a I'article 90 de la
LCSP. Es considera que la solvéncia més idonia per aquest tipus de
contractes és aquesta, ja que la seva tria indica que lI'empresa
licitadora té experiéncia en la gestido de centres de formacié per a
persones adultes i disposa del personal necessari per a dur a terme el
servei.

2.3. Solvéncia técnica o professional en empreses de nova creacié

Atés que no es tracta d’un contracte sotmés a regulacido harmonitzada, de
conformitat amb 90.4 de la Llei 9/2017 de 8 de novembre, de Contractes
del Sector Public, aquelles empreses que tinguin una antiguitat inferior als
cinc anys acreditaran la seva solvéncia técnica pels mitjans que
s’assenyalen a continuacio:

X Indicacié del personal técnic participant en el contracte.

Per tal de donar compliment a aquesta acreditacid, caldra complir amb els
seglents requisits:

A) FORMACIO: Es requereix que el personal docent adscrit a I'execucid
del contracte de I'empresa adjudicataria disposi de la titulacidé minima
requerida per a la imparticid de cada formacié aprovada pel
Departament d’Educacid.

B) EXPERIENCIA LABORAL: Les persones que executin el servei hauran
d’acreditar experiéncia minima d’un curs escolar en docéncia en
Centres de Formacio de Persones Adultes.

C) MITJANS PERSONALS: L'empresa s’'ha de comprometre, mitjangant
declaracié responsable, a dedicar o adscriure a I'execucié del
contracte com a minim els mitjans personals seglients:

1 Docent ambit ciéncies socials i/o psicologia
1 Docent ambit de cientific-tecnologic
1 Docent ambit de llengua anglesa
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1 Docent ambit de llengiies (catala i castella)
1 Docent ambit informatica (COMPETIC)

L'empresa adjudicataria haura de garantir que un o dos dels docents
qgue conformen l'equip assumeixin les hores de direccié i secretaria
establertes per la nhormativa vigent.

Per acreditar la formacid i experiéncia del personal adscrit a I'execuci6 del
contracte s’haura d’aportar la copia del certificat o titol corresponent, la vida
laboral i CV actualitzat. Quan no quedi degudament especificat a la vida
laboral, es podra acreditar I'experiéncia laboral i docent amb |'aportacié de
certificats emesos pels administradors o representants legals de I'empresa.
A falta d’aquest certificat, es podra aportar una declaracié de I'empresari
acompanyada dels documents que acreditin la realitzacio de la prestacio.

En quant a mitjans personals, s’acreditara mitjangant declaracio
responsable, si bé previament a I'inici de I'execucié del contracte I'empresa
adjudicataria haura d’aportar la relacié de liquidacié de cotitzacions (RLC) i
la relaci6 nominal de treballadors (RNT) que acreditin que el personal
declarat és efectivament el personal que executa el contracte.

En cas de substitucio del personal, els nous docents hauran de complir la
solvéncia técnica requerida.

3. Classificacio alternativa.

De conformitat amb I'article 77.1.b) de la Llei 9/2017, de 8 de novembre,
de Contractes del Sector Public, en tractar-se d’un contracte de serveis la
classificacié de I'empresari no és exigible.

CLAUSULA NOVENA.
Presentacio de Proposicions i Documentaciéo Administrativa

9.1 Condicions previes.

Les proposicions de les interessades hauran d'ajustar-se als plecs i
documentacié que regeixen la licitacio, i la seva presentacié suposa
I'acceptacié incondicionada del contingut de la totalitat de les seves
clausules o condicions, sense excepcié o reserva de cap tipus.

Cada entitat licitadora no podra presentar més d'una proposicid, ni

subscriure cap proposta en unidé temporal amb unes altres si ho ha fet
individualment o figurar en més d'una uni6 temporal. La infraccid
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d'aquestes normes donara lloc a la no admissié de totes les propostes per
ella subscrites.

9.2 Lloc i termini de presentacio d'ofertes

La present licitacié té caracter electronic. Les licitadores hauran de preparar
i presentar les seves ofertes obligatoriament de forma electronica a través
de l'eina Sobre Digital, de preparacié i presentacié d'ofertes de la
Plataforma de Serveis de Contractacié Publica de la Generalitat de
Catalunya, accessible a I'adreca web seguent:

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_pscp/AppJlava/es_ES/cap.pscp
?reqCode=viewDetail&idCap=6223063

Les licitadores poden trobar el suport per a la presentacié de les seves
ofertes a la web del consorci AOC:

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin _sobre/AppJava/views/ajuda/e
mpreses/index.xhtml?set-locale=ca_ES

Les empreses licitadores, un cop accedeixin a I'eina web de sobre Digital a
través de l'enllag: Perfiles de contratante | Plataforma electrénica de
contratacién publica (gencat.cat) , hauran d’omplir un formulari per donar-
se d'alta a l'eina i, a continuacié, rebran un missatge, al/s correu/s
electronic/s indicat/s en aquest formulari d’alta, d’activacié de l'oferta. Les
adreces electroniques que les empreses licitadores indiquin en el formulari
d'inscripcié de l'eina de Sobre Digital, que seran les emprades per enviar
correus electronics relacionats amb I'Us de I'eina de Sobre Digital, han de
ser les mateixes que les que designin en el model de presentacié d'ofertes
per a rebre els avisos de notificacions i comunicacions mitjancant I'e-
NOTUM.

Les empreses licitadores han de conservar el correu electronic d’activacié de
I'oferta, atés que l'enllag que es conté en el missatge d’activacié és l'accés
exclusiu de qué disposaran per presentar les seves ofertes a través de I'eina
de Sobre Digital. Accedint a l'espai web de presentacié d’ofertes a través
d’aquest enllag trameés, les empreses licitadores hauran de preparar tota la
documentacié requerida i adjuntar-la en format electronic en els sobres
corresponents.

Les empreses licitadores poden preparar i enviar aquesta documentacio de
forma esglaonada, abans de fer la presentacié de |'oferta.

Per poder iniciar la tramesa de la documentacio, l'eina requerira a les
empreses licitadores que introdueixin una paraula clau per a cada sobre
amb documentacié xifrada que formi part de la licitaci6. Amb aquesta
paraula clau es xifrara, en el moment de I'enviament de les ofertes, la
documentacio. Aixi mateix, el desxifrat dels documents de les ofertes es
realitza mitjancant la mateixa paraula clau, la qual han de custodiar les
empreses licitadores. Cal tenir en compte la importancia de custodiar
correctament aquesta o aquestes claus (poden ser la mateixa per tots els
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sobres o diferents per cadascun d’ells), ja que només les empreses
licitadores la/les tenen (l’'eina de Sobre Digital no guarda ni recorda les
contrasenyes introduides) i sén imprescindibles per al desxifrat de les
ofertes i, per tant, per I'accés al seu contingut.

L'’Administraci6 demanara a les empreses licitadores, mitjancant el correu
electronic assenyalat en el formulari d’inscripcié a I'oferta de I’'eina de Sobre
Digital, que accedeixin a I'eina web de Sobre Digital per introduir les seves
paraules clau en el moment que correspongui. Aixi mateix la plataforma
Sobre Digital, requereix de forma automatica, diariament, la paraula clau,
fins a la data establerta per a I'obertura del sobre xifrat. Quan les empreses
licitadores introdueixin les paraules clau s’iniciara el procés de desxifrat de
la documentacid, que es trobara guardada en un espai virtual securitzat que
garanteix la inaccessibilitat a la documentacié abans, en el seu cas, de la
constitucié de la Mesa i de l'acte d’obertura dels sobres, en la data i I'hora
establertes.

L'endema del moment en qué es compleixin les 24 hores des del termini de
presentacid d’ofertes, I'eina Sobre Digital enviara un correu automatic a les
licitadores que hagin presentat oferta, per tal de sol-licitar la introduccié de
la paraula clau que desxifrara els documents. Addicionalment, les persones
amb rol de custodi de la licitacio, podran sol-licitar-les manualment, des del
mateix enllag a l'eina d'obertura. La paraula clau es pot demanar en
qualsevol moment a partir del moment definit anteriorment i fins a la data
d’obertura del sobres xifrats. En cas que alguna licitadora no introdueixi la
paraula clau, no es podra accedir al contingut del sobre xifrat. Aixi, atés que
la presentacié d'ofertes a través de l'eina de Sobre Digital es basa en el
xifratge de la documentacid i requereix necessariament la introduccié per
part de les empreses licitadores de la/les paraula/es clau, que només elles
custodien durant tot el procés, per poder accedir al contingut xifrat dels
sobres, no es podra efectuar la valoracié de la documentaciéo de la seva
oferta que no es pugui desxifrar per no haver introduit I'empresa la paraula
clau, de manera que no s’admetra la proposicié d’aquesta licitadora.

Una vegada completada tota la documentacié de l'oferta i annexats els
documents que la conformen, es fara la presentacido propiament dita de
I'oferta.

Les ofertes presentades han d’‘estar lliures de virus informatics i de
gualsevol tipus de programa o codi nociu. Aixi, és obligacié de les empreses
contractistes passar els documents per un antivirus i, en cas d’arribar
documents de les seves ofertes amb virus, sera responsabilitat d’elles que
I’Administracié no pugui accedir al contingut d’aquests.

L'oferta electronica i qualsevol altre document que l'acompanyi hauran
d'estar signats electronicament per algun dels sistemes de signatura
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admesos per l'article 10 de la Llei 39/2015, d'1l d'octubre, del Procediment
Administratiu Comu de les Administracions publiques o del Decret Llei
3/2016, de 31 de maig de la Generalitat.

Les proposicions, juntament amb la documentacié preceptiva, es
presentaran dins del termini de QUINZE DIES NATURALS, comptats a
partir de I'endema al de publicacié de I'anunci de licitacié en el Perfil de
contractant, exclusivament de forma electronica.

9.3. Informacio a les licitadores.

Quan calgui sol-licitar la informacié addicional o complementaria a que es
refereix l'article 138 de la LCSP, I'Administracié contractant haura de
facilitar-la almenys quatre dies abans que finalitzi el termini fixat per a la
presentacido d'ofertes, sempre que aquesta peticidé es presenti amb una
antelaci6 minima de vuit _dies respecte d'aquella data. Aquesta sol:licitud
s'efectuara a l'adrega de correu electronic contractacions@cardedeu.cat, i
haura de formular-se emplenant el seglient model:

Nom empresa licitadora \

Document en relacié es genera el dubte

[ 1 PCAP

[ 1 PPT

[ | ALTRES (assenyalar quin)
Dies naturals (inclosos dissabtes diumenges i

festius que resten per a la presentacié d’ofertes)

Dubte que
es planteja

Dades de contacte \

L'anterior quadre s’emplenara per a cada pregunta que es formuli.
9.4 Contingut de les proposicions

Les proposicions per prendre part en la licitaci6 es presentaran en dos
arxius electronics, signats per la licitadora, en els quals es fara constar la
denominacié de l'arxiu elqctrbnic i la llegenda: contracte de “"SERVEI DEL
CENTRE DE FORMACIO PER A PERSONES ADULTES”, mitjancant
procediment obert no harmonitzat, expedient: 2023/1090.

Arxiu electronic 1

Documentacié Administrativa. Declaracié6 Responsable de Ila
licitadora indicativa del compliment de les condicions establertes
legalment per contractar amb I'Administracio.

La declaracié responsable es presentara conforme al segiient model:
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, amb domicili a I'efecte de notificacions a

, , num. , amb NIF num.
, en el seu propi nom/en representaci6 de I'Entitat
, amb NIF num. , a l'efecte de la seva

participacié en la licitacié del “SERVEI DEL CENTRE DE FORMACIO PER A
PERSONES ADULTES” (expedient 2023/1090), mitjancant procediment
obert no harmonitzat, fa constar que coneix el plec que serveix de base al
contracte, I'accepta integrament i:

a) APORTA LA DOCUMENTACIO SEGUENT: El document europeu
unic de contractacié (DEUC) degudament signat per la persona o
persones que ostenten la rgpresentacié de I'empresa (L’APORTACIO
DEL DEUC ES OBLIGATORIA). Les licitadores poden accedir al
DEUC en el seglent enllag:
https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?leng=es

b) DECLARA SOTA LA SEVA RESPONSABILITAT:

(caldra marcar totes les caselles que corresponguin mitjancant una

x)

[ ] Que la societat esta validament constituida i que de conformitat amb el
seu objecte social es pot presentar a la licitacid, aixi com que la persona
signataria del DEUC té la deguda representacid per presentar la proposicio i
el DEUC;

[ ] Que compleix els requisits de solvéncia econdmica o financera, i técnica
o professional, de conformitat amb els requisits minims exigits en el plec;

[ ] Que no esta incursa en prohibicié de contractar;

[ ] Que compleix amb la resta de requisits que s’estableixen en el plec de
clausules administratives particulars i plec de prescripcions técniques que
no sén objecte de declaracié en el DEUC.

[ ] Que I'empresa esta inscrita en el RELI, ROLECE (optatiu);

[ ] Que I'empresa no esta inscrita en el RELI o ROLECE perd si en el segiient
registre equivalent de una altra comunitat autonoma........ (indicar el nom),
(optatiu) i per acreditar-ho aporta el certificat corresponent (obligatori si
s’ha marcat aquesta opcid).

I es compromet a acreditar la possessié i la validesa dels documents
acreditatius d’haver complert els requisits previs a que fa referéncia l'article
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Codi Segur de Validacio
Url de validacié
Metadades

@

140 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre de contractes del sector public,
aixi com la documentacié acreditativa de la seva solvéncia econdmica o
financera, i técnica o professional, en cas que sigui proposada com a
adjudicataria del contracte o en qualsevol moment en qué sigui requerida
amb aquesta finalitat.

(Si diverses empreses concorren constituint una unié temporal, cadascuna
de les empreses que la componen haura d'acreditar la seva personalitat,
capacitat i solvéncia, presentant totes | cadascuna la corresponent
declaracié responsable.)

I per deixar-ne constancia, signa la present declaracio.

,a de de 202_

Signatura de la candidata, Signat:»

Arxiu electronic 2

Proposici6 economica i1 documentacié quantificable de forma
automatica

A) Proposicio economica

« , amb domicili a I'efecte de notificacions a

, num. , amb NIF ndam. , en

representacio de I'Entitat , amb NIF num.

, assabenta/da de I'expedient per a la licitacié del “"SERVEI del

CENTRE DE FORMACIO PER A PERSONES ADULTES” (Exp. 2023/1090),

mitjancant procediment obert no harmonitzat, anunciat en el Perfil de

contractant, fa constar que coneix el Plec que serveix de base al contracte i

I'accepta integrament, prenent part de la licitacié i comprometent