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Expedient: X2023032403 / X2023032403    

Assumpte : Alcaldia i comunicació                                                           

 

 

 

 

Plec de prescripcions tècniques per a la contractació del servei d’Impressió i 
Repartiment del Butlletí Municipal #Guixols, revista mensual. 

 

 

 

 

OBJECTE DEL CONTRACTE 

És objecte d’aquest contracte el servei professional d’impressió mensual i el 
repartiment del butlletí municipal de l’Ajuntament de Sant Feliu de Guíxols, el qual 
porta per nom “#Guixols”.  
 

Les tasques prèvies de redacció, disseny, i maquetació es fan des del mateix 
Ajuntament, i les tasques d’impressió i repartiment es fan amb empreses externes, per 
insuficiència de mitjans propis. 
 

Com a antencedents, l'Ajuntament de Sant Feliu de Guíxols publica des de l’agost de 
2016 aquesta revista, amb  periodicitat mensual, que consta de 20 pàgines a tot color 
en format DIN A4 (DIN A3 plegat, amb dues grapes) i amb una tirada de 13.000 
exemplars mensuals que es reparteixen en les cases de la totalitat de la ciutat, 
comptant urbanitzacions, i negocis de la ciutat,així com equipaments municipals. 
Aquestes característiques tècniques se segueixen fent encara a dia d’avui, i es 
mantenen en aquesta licitacio.  
 

La voluntat del Consistori és seguir amb aquesta publicació en el futur. Es preveu la 
licitació en dos lots, un per a la impressió, i l’altre per al repartiment. 
 

El codi CPV de la impressió és: 79810000-5 Serveis d'impressió 

El codi CPV del repartiment és 79824000-6 Serveis d'impressió i distribució 

[REGSOR] 

[firma] 
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RESPONSABLE DE L’ACTUACIÓ 

Pere Carreras, qui supervisarà l’execució del contracte, adoptarà les decisions i dictarà 
les instruccions necessàries amb la finalitat d’assegurar la correcta execució de la 
prestació pactada. 

ASPECTES TÈCNICS 

 

Lot 1. Impressió  
 

L’empresa adjudicatària haurà de responsabilitzar-se de la impressió del butlletí 
#Guíxols en dotze números d’acord amb les condicions tècniques següents: 
 

Números:   12 butlletins, que surten un cop al mes, a principi de mes 
Tirada:   13.000 exemplars per número. 
Format:  A4 (A3 plegat)** 

Pàgines:  20 pàgines per número 

Paper:   Estucat mat volum de 90 grams. 
Impressió:  A dues cares, 4+4 tintes. 
Enquadernació: Plegat i cosit, dues grapes. 
 

Es fan 12 revistes per any, una cada mes, i habitualment es porta a imprimir més 
o menys 10 dies abans de cada final de mes. 
 

**Mida de la revista: Un cop confeccionada i plegada, la superfície que els lectors 
tenen al davant és una revista de dimensió d'un A4 vertical, la qual quedaria en un A3 
horitzontal quan en lector l’obre. 
Pàgines: la revista té 20 pàgines per número, incloses portada i contraportada. Per 
tant, tècnicament són en total 5 DINA3 grapats, impresos per les dues cares amb 
grapa al mig. 
Paper: preferiblement estucat mat de 90 grams 

Impressió: a dues cares, 4+4 tintes 

Enquadernació: plegat i cosit a dues grapes 
 

Lloc de lliurament de la revista un cop impresa: serà determinat per l’empresa que 
resulti guanyadora del servei de repartiment del butlletí (Lot 2), a Sant Feliu de Guíxols 
És responsabilitat de l’Adjudicatari del contracte d’impressió posar-se d’acord amb 
l’empresa repartidora amb dates i terminis. Cal tenir informat a l’Ajuntament de forma 
escrita la data acordada mitjançant correu electrònic.  
 

Lliurament dels originals que s’han d’imprimir, per part de l’Ajuntament: 
L'Ajuntament APORTARÀ, PER MITJANS TELEMÀTICS, LA COMPOSICIÓ EN 
FORMAT PDF i s’aporten les corresponents marques de tall i composició, a punt ja per 
ser entrada a màquines. L’Ajuntament sol maquetar aquesta publicació en format 
Indesign, i el resultat final, exportat, és el que trobareu en PDF. 
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Es demana, tanmateix, que l’empresa adjudicatària faci una revisió succinta prèvia a la 
impressió, per si hi ha alguna deficiència tècnica que hagi escapat del control tècnic 
previ per part de l’Ajuntament, però que en canvi sigui detectable per l’Adjudicatari, i 
que pugui servir d’alerta a l’Ajuntament.  
 

Per exemple, la detecció d’una foto de molt baixa definició que faci minvar la qualitat 
del producte, o algun error de transmissió de fitxers, o del programa de maquetació, 
que doni com a resultat, per exemple, una pàgina inversemblant amb caràcters 
tipogràfics en forma de signes il·legibles o forats/taques causats per un mal 
funcionament del programa de maquetació.  
 

La documentació per imprimir es lliurarà electrònicament per part de l’Ajuntament, per 
qualsevol mitjà que permeti fer-ne la descàrrega adient (email, dropbox, google drive, 
wetransfer o similars). 
 

La voluntat de l’Ajuntament és que la revista arribi a les llars de Sant Feliu de Guíxols 
els primers dies de cada mes, a ser possible abans del dia 5 del mes en qüestió. Això 
suposa que la impressió es faria, en línies generals, entre 7 i 12 dies abans d’acabar el 
mes, però lògicament aquesta premissa s’ha de revisar mes a mes, atenent les 
variacions del calendari i les necessitats del propi Ajuntament. Per tant, els terminis i el 
calendari es faran de forma coordinada entre les tres parts implicades (Ajuntament, 
impressors, repartidors). 
 

Condicions i terminis per al lliurament del producte cap a l’Ajuntament:  
 

-Impressió del butlletí en un temps màxim de 5 dies hàbils des que s’acorda el dia 
d’origen de la impressió. 
 

-Sense comptar festius locals (exclusivament de Sant Feliu de Guíxols)  o cap de 
setmana, els 5 dies hàbils següents a la recepció de l’encàrrec, s’entenen com a 
seguits. Si per motius degudament justificats calgués un dia de més extra, caldria 
demanar-ho anticipadament a través del correu electrònic els primers deu dies de mes, 
motivant la necessitat d’aquest dia. No es permetrà un termini més ampli. Els festius 
s’entenen els locals de Sant Feliu de Guíxols.  
 

La publicació s’ha de fer arribar a un punt que serà detallat per l’Ajuntament de Sant 
Feliu de Guíxols. En principi, el punt de recepció estarà ubicat a la ciutat de Sant Feliu 
de Guíxols. 
 

 Realitzar un informe detallat mensual de les incidències, si se’n produeixen, que 
s’haurà d’enviar per correu electrònic al responsable del contracte. 
 

- Establir uns canals de comunicació àgils i efectius a través d’un responsable de 

l’empresa adjudicatària per gestionar totes les incidències. 
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DURADA DEL CONTRACTE I POSSIBLES PRÒRROGUES 

La durada màxima serà de 12 mesos. 

PROTECCIÓ DE DADES DE CARÀCTER PERSONAL 

Aquest contracte estarà subjecte al compliment del què disposa la disposició 
addicional vint-i-cinquena de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del 
Sector Públic (LCSP) en relació a la protecció de dades de caràcter personal. 
 

 

 Lot 2. Repartiment 

 ASPECTES TÈCNICS 

L’empresa adjudicatària haurà de responsabilitzar-se del repartiment del butlletí 
#Guíxols, cada mes durant un any, d’acord amb les condicions tècniques següents: 
 

Repartiment, amb les següents característiques: 
 

-La revista és mensual i ha d’arribar a les cases, normalment, els primers dies de cada 
mes. La voluntat municipal és que, com a molt tard, en els primers cinc dies de mes 
estigui la totalitat de les revistes repartides. 
 

-Es tracta d’un repartiment d’un exemplar per habitatge, casa per casa, comptant tot 
Sant Feliu de Guíxols incloent urbanitzacions, en la seva totalitat. 
 

-La impremta guanyadora del Lot 1 portarà la publicació mensualment, i deixarà el 
producte en caixes, en un indret preferentment a la ciutat de Sant Feliu de Guíxols, en 
una ubicació que ja es comunicarà oportunament.  
 

-L’Ajuntament, tot i disposar de diferents locals municipals, no disposa d’un recinte 
pensat per a l’emmagatzematge i custòdia de les caixes provinents de la impremta, 
vigilat, amb un sistema d’accés o clau per a l’empresa que hagi de repartir la revista.  

Les empreses que participin en la licitació del lot 2, hauran de disposar o 
comprometre’s a disposar, en el moment de la formalització del contracte, d’un local en 
el municipi de Sant Feliu de Guíxols, amb unes dimensions mínimes de 8m2. 
 

És responsabilitat de l’empresa adjudicatària del repartiment, així com de l’empresa 
adjudicatària de la impressió, contactar-se mútuament cada mes per acordar la data 
de recepció de les revistes impreses, i fer-ho saber a l’Ajuntament de forma escrita. . 
 

El repartiment correspon a: 
 

-12.000 exemplars mensuals, que es repartiran als habitatges de la ciutat de Sant 
Feliu de Guíxols, en la totalitat del terme municipal, incloent urbanitzacions. 
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-250 exemplars mensuals a les dependències municipals que seran indicades pel 
responsable del contracte i si, escau, modificades a futur (essencialment Ajuntament, 
Centres Cívics, Biblioteca, Oficina de Turisme, Pavellons, equipaments municipals… 
Aquests exemplars poden ser alterats si l’Ajuntament ho considera oportú) 
-725 en comerços i serveis, prioritzant els que van lligats a moments d’espera de la 
clientela (bars, ateneus, casinos, perruqueries, entitats bancàries, notaries…) 
 

Dels 25 restants, s’hauran d’enviar a cada tramesa 
 

-Set exemplars en total (1 exemplar de cada edició), per tramesa postal o altres 
procediments a càrrec de l’Adjudicatari pugui tenir a l’abast, a les ciutats 
agermanades, una per cada organisme o Ajuntament on hi ha relació 
d’agermanament/amistat: Bourg de Péage (França), Verbania (Itàlia), East Grinstead 
(Regne Unit), Mindelheim (Alemanya), Schwaz (Àustria), Tramin/Termeno (Itàlia), 
Canet del Rosselló (França). Les adreces seran facilitades per l’Ajuntament. 
 

-4 exemplars de cada número mensual que preceptivament s’han d’enviar al Dipòsit 
Legal de Girona. Es pot fer per tramesa postal o per la via que es consideri adequada: 
Oficina del Dipòsit Legal de Girona, Ciutadans, 18 17004 Girona, - 972 22 54 18 
dlgirona.cultura@gencat.cat (Tenen obert als matins, normalment) 
 

-4 a l’Arxiu Municipal de Sant Feliu de Guíxols 
 

-Els 10 restants han de quedar en custòdia de l’empresa adjudicatària de l’enviament, 
per si es detecta algun problema, tenir alguns exemplars de reserva.  
 

Condicions i terminis per al lliurament del producte cap a l’Ajuntament: 
 

La voluntat de l’Ajuntament és que la revista estigui a les llars de Sant Feliu de Guixols 
en un màxim de 5 dies hàbils des de l’arribada de la revista al punt de recepció. 
S’entenen com a hàbils o festius els que corresponen a la ciutat de Sant Feliu de 
Guíxols. 
 

La voluntat de l’Ajuntament és que la revista estigui impresa pocs dies abans d’acabar 
el mes, i el repartiment, comptant urbanitzacions, estigui finalitzat en la seva totalitat no 
més enllà del dia 5 de cada mes.  
 

Tot i així, atès que la casuística de cada mes és singular, i els mesos no són uniformes 
en la seva distribució i jornades, la voluntat és acordar entre les tres parts (Ajuntament, 
impremta i distribuïdora) els terminis més adients i acordar-se per escrit cada mes. 
 

Sense comptar festius o cap de setmana, els 5 dies hàbils s’entenen com a seguits. Si 
per motius degudament justificats calgués un dia extra, caldria demanar-ho 
anticipadament a través del correu electrònic els primers deu dies de mes, motivant la 
necessitat d’aquest dia extra. No es permetrà un termini més ampli.  
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DURADA DEL CONTRACTE I POSSIBLES PRÒRROGUES 

La durada màxima serà de 12 mesos. 
 
Aquest contracte estarà subjecte al compliment del què disposa la disposició 
addicional vint-i-cinquena de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del 
Sector Públic 

(LCSP) en relació a la protecció de dades de caràcter personal. 
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Sant Feliu de Guíxols, 6 d´octubre de 2023 

 


