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AJUNTAMENT DE
SANT FELIU DE GUIXOLS

Expedient: X2023032403 / X2023032403
Assumpte : Alcaldia i comunicacid

Plec de prescripcions técniques per a la contractacié del servei d’Impressié i
Repartiment del Butlleti Municipal #Guixols, revista mensual.

OBJECTE DEL CONTRACTE

Es objecte d’aquest contracte el servei professional d’impressi®6 mensual i el
repartiment del butlleti municipal de I'’Ajuntament de Sant Feliu de Guixols, el qual
porta per nom “#Guixols”.

Les tasques prévies de redaccid, disseny, i maquetacio es fan des del mateix
Ajuntament, i les tasques d’impressio i repartiment es fan amb empreses externes, per
insuficieéncia de mitjans propis.

Codi de Verificacié electronic: b31£3b0d-ba68-4d36-b45e-fdc5ee316ae8

Com a antencedents, I'Ajuntament de Sant Feliu de Guixols publica des de I'agost de
2016 aquesta revista, amb periodicitat mensual, que consta de 20 pagines a tot color
en format DIN A4 (DIN A3 plegat, amb dues grapes) i amb una tirada de 13.000
exemplars mensuals que es reparteixen en les cases de la totalitat de la ciutat,
comptant urbanitzacions, i negocis de la ciutat,aixi com equipaments municipals.
Aquestes caracteristiques técniques se segueixen fent encara a dia d’avui, i es
mantenen en aquesta licitacio.

La voluntat del Consistori és seguir amb aquesta publicacié en el futur. Es preveu la
licitacié en dos lots, un per a la impressio, i I'altre per al repartiment.

El codi CPV de la impressi6 és: 79810000-5 Serveis d'impressio
El codi CPV del repartiment és 79824000-6 Serveis d'impressio i distribucid
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Lot 1. Impressio

Nameros:
Tirada:
Format:
Pagines:
Paper:
Impressio:

grapa al mig.

Codi de Verificacié electronic: b31£3b0d-ba68-4d36-b45e-fdc5ee316ae8
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Enquadernacio:

RESPONSABLE DE L’ACTUACIO

Pere Carreras, qui supervisara I'execucié del contracte, adoptara les decisions i dictara
les instruccions necessaries amb la finalitat d’assegurar la correcta execucio de la
prestacio pactada.

ASPECTES TECNICS

L’'empresa adjudicataria haura de responsabilitzar-se de la impressio del butlleti
#Guixols en dotze niumeros d’acord amb les condicions técniques segients:

12 butlletins, que surten un cop al mes, a principi de mes
13.000 exemplars per numero.

A4 (A3 plegat)**

20 pagines per numero

Estucat mat volum de 90 grams.

A dues cares, 4+4 tintes.

Plegat i cosit, dues grapes.

Es fan 12 revistes per any, una cada mes, i habitualment es porta a imprimir més
o menys 10 dies abans de cada final de mes.

**Mida de la revista: Un cop confeccionada i plegada, la superficie que els lectors
tenen al davant és una revista de dimensié d'un A4 vertical, la qual quedaria en un A3
horitzontal quan en lector I'obre.

Pagines: la revista té 20 pagines per numero, incloses portada i contraportada. Per
tant, técnicament son en total 5 DINA3 grapats, impresos per les dues cares amb

Paper: preferiblement estucat mat de 90 grams
Impressié: a dues cares, 4+4 tintes
Enquadernacio: plegat i cosit a dues grapes

Lloc de lliurament de la revista un cop impresa: sera determinat per 'empresa que
resulti guanyadora del servei de repartiment del butlleti (Lot 2), a Sant Feliu de Guixols
Es responsabilitat de I'’Adjudicatari del contracte d'impressié posar-se d’acord amb
I'empresa repartidora amb dates i terminis. Cal tenir informat a I'’Ajuntament de forma
escrita la data acordada mitjangant correu electronic.

Lliurament dels originals que s’han d’imprimir, per part de I’Ajuntament:
L'Ajuntament APORTARA, PER MITJANS TELEMATICS, LA COMPOSICIO EN
FORMAT PDF i s’aporten les corresponents marques de tall i composicio, a punt ja per
ser entrada a maquines. L’Ajuntament sol maquetar aquesta publicacio en format
Indesign, i el resultat final, exportat, és el que trobareu en PDF.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Pot verificar la integritat del document amb el codi de
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Es demana, tanmateix, que 'empresa adjudicataria faci una revisié succinta prévia a la
impressio, per si hi ha alguna deficiéncia técnica que hagi escapat del control técnic
previ per part de I’Ajuntament, perd que en canvi sigui detectable per I'’Adjudicatari, i
que pugui servir d’alerta a I'’Ajuntament.

Per exemple, la deteccio d’una foto de molt baixa definicié que faci minvar la qualitat
del producte, o algun error de transmissié de fitxers, o del programa de maquetacio,
que doni com a resultat, per exemple, una pagina inversemblant amb caracters
tipografics en forma de signes il-legibles o forats/taques causats per un mal
funcionament del programa de maquetacio.

La documentacio per imprimir es lliurara electronicament per part de I'Ajuntament, per
qualsevol mitja que permeti fer-ne la descarrega adient (email, dropbox, google drive,
wetransfer o similars).

La voluntat de I'Ajuntament és que la revista arribi a les llars de Sant Feliu de Guixols
els primers dies de cada mes, a ser possible abans del dia 5 del mes en qliestid. Aixd
suposa que la impressio es faria, en linies generals, entre 7 i 12 dies abans d’acabar el
mes, pero logicament aquesta premissa s’ha de revisar mes a mes, atenent les
variacions del calendari i les necessitats del propi Ajuntament. Per tant, els terminis i el
calendari es faran de forma coordinada entre les tres parts implicades (Ajuntament,
impressors, repartidors).

Condicions i terminis per al lliurament del producte cap a I’Ajuntament:

-lmpressio del butlleti en un temps maxim de 5 dies habils des que s’acorda el dia
d’origen de la impressio.

-Sense comptar festius locals (exclusivament de Sant Feliu de Guixols) o cap de
setmana, els 5 dies habils seglents a la recepcidé de I'encarrec, s’entenen com a
seguits. Si per motius degudament justificats calgués un dia de més extra, caldria
demanar-ho anticipadament a través del correu electronic els primers deu dies de mes,
motivant la necessitat d’aquest dia. No es permetra un termini més ampli. Els festius
s’entenen els locals de Sant Feliu de Guixols.

Codi de Verificacié electronic: b31£3b0d-ba68-4d36-b45e-fdc5ee316ae8

La publicacié s’ha de fer arribar a un punt que sera detallat per '’Ajuntament de Sant
Feliu de Guixols. En principi, el punt de recepcié estara ubicat a la ciutat de Sant Feliu
de Guixols.

Realitzar un informe detallat mensual de les incidéncies, si se’n produeixen, que
s’haura d’enviar per correu electronic al responsable del contracte.

- Establir uns canals de comunicacié agils i efectius a través d’un responsable de
'empresa adjudicataria per gestionar totes les incidéncies.
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DURADA DEL CONTRACTE | POSSIBLES PRORROGUES

La durada maxima sera de 12 mesos.

PROTECCIO DE DADES DE CARACTER PERSONAL

Aquest contracte estara subjecte al compliment del qué disposa la disposicié
addicional vint-i-cinquena de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del
Sector Public (LCSP) en relaciod a la proteccié de dades de caracter personal.

e Lot 2. Repartiment

o ASPECTES TECNICS

L’'empresa adjudicataria haura de responsabilitzar-se del repartiment del butlleti
#Guixols, cada mes durant un any, d’acord amb les condicions técniques seglents:

Repartiment, amb les segients caracteristiques:

El repartiment correspon a:

-La revista és mensual i ha d’arribar a les cases, normalment, els primers dies de cada
mes. La voluntat municipal és que, com a molt tard, en els primers cinc dies de mes
estigui la totalitat de les revistes repartides.

-Es tracta d’'un repartiment d’'un exemplar per habitatge, casa per casa, comptant tot
Sant Feliu de Guixols incloent urbanitzacions, en la seva totalitat.

-La impremta guanyadora del Lot 1 portara la publicaci6 mensualment, i deixara el
producte en caixes, en un indret preferentment a la ciutat de Sant Feliu de Guixols, en
una ubicacio que ja es comunicara oportunament.

-L’Ajuntament, tot i disposar de diferents locals municipals, no disposa d’un recinte
pensat per a 'emmagatzematge i custdodia de les caixes provinents de la impremta,
vigilat, amb un sistema d’accés o clau per a 'empresa que hagi de repartir la revista.

Les empreses que participin en la licitaci6 del lot 2, hauran de disposar o
comprometre’s a disposar, en el moment de la formalitzacié del contracte, d’'un local en
el municipi de Sant Feliu de Guixols, amb unes dimensions minimes de 8m2.

Es responsabilitat de 'empresa adjudicataria del repartiment, aixi com de I'empresa
adjudicataria de la impressi6, contactar-se mutuament cada mes per acordar la data
de recepci6 de les revistes impreses, i fer-ho saber a I’Ajuntament de forma escrita. .

-12.000 exemplars mensuals, que es repartiran als habitatges de la ciutat de Sant
Feliu de Guixols, en la totalitat del terme municipal, incloent urbanitzacions.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Pot verificar la integritat del document amb el codi de
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una per

Dels 25 restants, s’hauran d’enviar a cada tramesa

Guixols.

Codi de Verificacié electronic: b31£3b0d-ba68-4d36-b45e-fdc5ee316ae8

-4 a I'Arxiu Municipal de Sant Feliu de Guixols

-250 exemplars mensuals a les dependéencies municipals que seran indicades pel
responsable del contracte i si, escau, modificades a futur (essencialment Ajuntament,
Centres Civics, Biblioteca, Oficina de Turisme, Pavellons, equipaments municipals...
Aquests exemplars poden ser alterats si ’Ajuntament ho considera oportu)

-725 en comergos i serveis, prioritzant els que van lligats a moments d’espera de la
clientela (bars, ateneus, casinos, perruqueries, entitats bancaries, notaries...)

-Set exemplars en total (1 exemplar de cada edicid), per tramesa postal o altres
procediments a carrec de [I'Adjudicatari pugui
cada organisme o Ajuntament on hi
d’agermanament/amistat: Bourg de Péage (Franca), Verbania (Italia), East Grinstead
(Regne Unit), Mindelheim (Alemanya), Schwaz (Austria), Tramin/Termeno (ltalia),
Canet del Rossellé (Franga). Les adreces seran facilitades per I’Ajuntament.

l'abast, a

-4 exemplars de cada numero mensual que preceptivament s’han d’enviar al DipoOsit
Legal de Girona. Es pot fer per tramesa postal o per la via que es consideri adequada:
Oficina del Diposit Legal de Girona, Ciutadans, 18 17004 Girona, - 972 22 54 18
dlgirona.cultura@gencat.cat (Tenen obert als matins, normalment)

-Els 10 restants han de quedar en custddia de 'empresa adjudicataria de I'enviament,
per si es detecta algun problema, tenir alguns exemplars de reserva.

Condicions i terminis per al lliurament del producte cap a I’Ajuntament:

La voluntat de I'Ajuntament és que la revista estigui a les llars de Sant Feliu de Guixols
en un maxim de 5 dies habils des de l'arribada de la revista al punt de recepcio.
S’entenen com a habils o festius els que corresponen a la ciutat de Sant Feliu de

La voluntat de I'Ajuntament és que la revista estigui impresa pocs dies abans d’acabar
el mes, i el repartiment, comptant urbanitzacions, estigui finalitzat en la seva totalitat no
més enlla del dia 5 de cada mes.

Tot i aixi, atés que la casuistica de cada mes és singular, i els mesos no son uniformes
en la seva distribucio i jornades, la voluntat és acordar entre les tres parts (Ajuntament,
impremta i distribuidora) els terminis més adients i acordar-se per escrit cada mes.

Sense comptar festius o cap de setmana, els 5 dies habils s’entenen com a seguits. Si
per motius degudament justificats calgués un dia extra, caldria demanar-ho
anticipadament a través del correu electronic els primers deu dies de mes, motivant la
necessitat d’aquest dia extra. No es permetra un termini més ampli.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Pot verificar la integritat del document amb el codi de
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DURADA DEL CONTRACTE | POSSIBLES PRORROGUES

La durada maxima sera de 12 mesos.

Aquest contracte estara subjecte al compliment del qué disposa la disposicié
addicional vint-i-cinquena de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del
Sector Public

(LCSP) en relacio a la proteccié de dades de caracter personal.

(Document signat electronicament)
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