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CONSELL COMARCAL DEL PLA DE L'ESTANY

Diligéncia per fer constar que aquest plec de clausules administratives particulars ha
estat aprovat mitjangant Decr et de Presidéncia nim. 2023PRES000875 del dia 10 de
novembre de 2023.

Consell Comarcal Lacap deservel
n Nuria Guso i Jané
del Pla de I'Estany

PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS

PODER ADJUDICADOR: CONSELL COMARCAL PLA DE L’ESTANY
TIPUS DE CONTRACTE: SERVEIS
EXPEDIENT NUM: X2023004252

CONTRACTACIO ANTICIPADA: NO

PRESSUPOST BASE DE LICITACIO: 28.000,00 €, IVA inclos

DESCRIPCIO: SERVEIS DE CLASSIFICACIO, INVENTARIACIO EN BASE DE DADES |
APLICACIO DE TAULES D’ACCES | AVALUACIO DOCUMENTALS A DOCUMENTS PUBLICS
ADMINISTRATIUS, CORRESPONENTS A UN VOLUM DE 117 METRES LINEALS DELS FONS
DE L’ARXIU COMARCAL DEL PLA DE L’ESTANY

PROCEDIMENT ADJUDICACIO: Procediment obert simplificat de tramitacié abreujada (art.
159.6 LCSP).

iNDEX
QUADRE DE CARACTERISTIQUES DEL CONTRACTE
CAPITOL I. DISPOSICIONS GENERALS

. Objecte del contracte

. Necessitats administratives que cal satisfer i idoneitat del contracte .
. Régim juridic del contracte

. Organ de contractacié.

. Unitat encarregada del seguiment i execucié del contracte

. Responsable del contracte

. Valor estimat del contracte

. Pressupost base de licitacio

. Existéncia de crédit

10. Termini d’execucié del contracte i lloc de lliurament dels bens

11. Prorroga del contracte:

12. Admissio de variants

13. Tramitacié de I'expedient i procediment d’adjudicacio

14. Notificacions.

15. Aptitud per contractar

16. Classificacio del contractista i solvéncia de les empreses licitadores
17. Concreci6 de les condicions de solvencia

18. Inscripci6 al registre oficial de licitadors i empreses classificades del sector public.

OCONOOOR~WN-=-

CAPITOL 1. DISPOSICIONS RELATIVES A LA LICITACIO, L‘ADJUDICACIO | LA
FORMALITZACIO DEL CONTRACTE

19. Presentacié de documentacio i de proposicions
20. Forma i contingut de les proposicions.
21. Mesa de contractacio
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22. Criteris d’adjudicacio del contracte

23. Ofertes amb valors anormals o desproporcionats

24, Criteris de desempat

25. Qualificaci6 de la documentacid presentada, obertura de pliques, valoracio i
classificacio ofertes

26. Comprovacié d’'inscripcio al registre de licitadors i requeriment de documentacié
previ a l'adjudicacio

27. Garantia definitiva

28. Decisié de no adjudicar o subscriure el contracte i desistiment

29. Adjudicaci6 i Formalitzacié del contracte

30. Retorn de la documentacié original

CAPITOL Ill. DISPOSICIONS RELATIVES A L’EXECUCIO DEL CONTRACTE

31. Condicions especials d’execucio6 i obligacions essencials del contracte.
32. Risc i ventura.

33. Lliurament dels béns.

34. Execuci6 defectuosa i demora.

35. Régim de penalitats administratives generals d’aplicacio

36. Modificacié del contracte

37. Suspensio del contracte.

CAPITOL IV. DISPOSICIONS RELATIVES ALS DRETS | OBLIGACIONS DE LES
PARTS

38. Abonaments a I'empresa contractista

39. Obligacions, despeses i impostos exigibles al contractista.

40. Obligacions mediambientals, laborals, socials i de transparéncia.
41. Responsabilitat del contractista per danys i perjudicis.

42. Deure confidencialitat.

43. Proteccio de dades de caracter personal.

44, Altres obligacions de I'empresa contractista

45, Prerrogatives de I'administracio

CAPITOL V. DISPOSICIONS RELATIVES A LA SUCCESSIO, CESSIO, LA
SUBCONTRACTACIO | LA REVISIO DE PREUS DEL CONTRACTE

46. Successio en la persona del contractista
47. Cessio del contracte

48. Subcontractacio

49. Revisio de preus

CAPITOL VI. DISPOSICIONS RELATIVES A L’EXTINCIO DEL CONTRACTE
50. Termini de garantia

51. Resolucio del contracte
52. Régim de recursos i jurisdiccié competent
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ANNEXOS:

Annex 1.- Model de declaracio responsable

Annex 2.- Oferta de criteris valorables en xifres o percentatges

Annex 3.- Model de declaracio relativa a I'lmpost d’Activitats Economiques.
Annex 4.- Model de compromis d’adscripcié de mitjans personals.

Annex 5.- Model d’acceptacio de la resolucié d’adjudicacio

Annex 6.- Fitxa de creditors

Annex 7.- Model de declaracié d’abséncia de conflicte d’interés (DACI)

Tots els annexos a presentar han de ser signats electronicament pel
representant legal de ’empresa licitadora
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QUADRE DE CARACTERISTIQUES DEL CONTRACTE

1. OBJECTE DEL CONTRACTE (Clausula 1)

1.2 Descripcié de I'objecte del contracte:
Aquest contracte té per objecte la prestacio dels serveis de classificacio, inventariacié en base de

dades i aplicacio de taules d’accés i avaluacié documentals a documents publics administratius,
corresponents a un volum de 117 metres lineals de documents referents a alcaldia, administracio,
comunicacio, participacié ciutadana, promocié econdmica, turisme, serveis socials i gestio de la
poblacié del fons de I'Ajuntament de Banyoles, produits els anys 1774, 1815-2018, tots ells
custodiats a I'Arxiu Comarcal del Pla de I'Estany.

La descripcio detallada de les accions a realitzar i la metodologia de treball es descriuen en el
Plec de prescripcions técniques.

1.2 Codi CPV:
La codificacid corresponent a la nomenclatura Vocabulari Comu de Contractes (CPV) de la

Comissié Europea és: 92512000-3 Serveis d’arxiu.

1.3 Divisioé en lots: NO

D’acord amb l'article 99.3 LCSP, I'objecte del contracte no s’ha dividit en lots perqué la divisié
del contracte i la realitzacié independent de la prestacio dificultaria la seva correcta execucio
técnica atés que els criteris d’intervencié han de ser unificats i seguir la mateixa metodologia
arxivistica.

1.4 Necessitats administratives a satisfer mitjangant el contracte: (Clausula 2)

D’acord amb el que estableix I'article 28.1 de la LCSP, la contractacié d’aquests serveis es creu
necessaria i idonia, i es justifica la contractacid per al compliment i la realitzacié de les
competéncies que té aquest Consell Comarcal per la delegacié en matéria de gestié de I'Arxiu
Comarcal a 'empara del que disposa el Decret 208/1989, d’1 d’agost, que en el seu article 1 es
preveu el seguent:

1. Es deleguen a les comarques les competéncies que corresponen a I’Administracio de la
Generalitat en relaci6 amb la gestié dels arxius historics comarcals i dels arxius historics
d’abast inferior al comarcal.

2. En virtut d’aquesta delegacié, el director de cada arxiu historico-cultural passara a
dependre funcionalment de cada comarca, si bé mantindra, en tot cas, la condicié de
funcionari del cos de titulars superiors de la Generalitat.

En aquest marc, el Departament de Cultura de la Generalitat de Catalunya efectua una
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Consell Comarcal
del Pla de I'Estany

transferéncia econdomica al Consell Comarcal perqué pugui atendre les despeses derivades de
'assumpcié d’aquesta competéncia, conforme a la disposicié addicional quarta de la Llei
10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i documents.

Aixi mateix, i concretament pel que fa a la contractacié del servei de classificacio, inventariacio en
base de dades i aplicacié de taules d’accés i avaluaci6 documentals a documents publics
administratius, corresponents a un volum de 117 metres lineals de documents referents a
alcaldia, administracié, comunicacio, participacié ciutadana, promocié econdmica, turisme,
serveis socials i gestid de la poblacio del fons de I'Ajuntament de Banyoles, produits els anys
1774, 1815-2018, tots ells custodiats a I'Arxiu Comarcal del Pla de I'Estany, és necessaria per
complir i dur a terme la posada a disposicio, per a la mateixa Administracio publica i per a la
ciutadania, dels documents publics administratius, els quals necessiten d’una acurada aplicacié
de la legislacio d’accés, proteccio de les dades personals i transparéncia per tal de permetre’n la
seva consulta i visualitzacié en linia; tot plegat forma part de les finalitats de I’Arxiu Comarcal.

El Consell Comarcal del Pla de I'Estany no té mitjans propis, ni humans ni materials, per a la
realitzacié d’aquest contracte (veure informe d’insuficiéncia de mitjans).

L'objecte i contingut del contracte resulta idoni per tal de satisfer aquestes necessitats.

1.5 Tipificacié del contracte (Clausula 3):
Contracte administratiu de SERVEIS (art. 17 de la LCSP")

2. ORGAN DE CONTRACTACIO: (Clausula 4)
Presidéncia de I'Area de Serveis Generals i Assisténcia als Municipis del Consell Comarcal del
Pla de I'Estany

3. UNITAT ENCARREGADA DEL SEGUIMENT | EXECUCIO DEL CONTRACTE (Clausula 5):
Responsable seguiment i
UA-Unitat Organitzativa Descripcié execucio ordinaria del

contracte

Arxiu Comarcal del Pla de I'Estany | Arxiu Comarcal del Pla de I'Estany Guillem Garcia Solé

4. RESPONSABLE DEL CONTRACTE (Clausula 6) :
Es designa com a responsable del contracte al senyor Guillem Garcia Solé, Director de I'Arxiu
Comarcal del Pla de I'Estany.

5. DADES ECONOMIQUES (Clausules 7, 8 ) Imports expressats en Euros

5.1. VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE (Clausula 7) : 23.140,50 euros, IVA exclos

El valor estimat del contracte (VEC), als efectes d’'alld que disposen I'article 101 i concordants de

La referéncia a la LCSP s'entén feta a la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.
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Consell Comarcal
del Pla de 'Estany

la LCSP, es fixa en la quantitat de 23.140,50 euros, sense incloure I'lVA.

2023 23.140,50€

TOTAL 23.140,50€ 0,00€ 0,00€ 23.140,50€

El métode de calcul del valor estimat del contracte, d’acord amb el contingut i criteris de l'article
101 LCSP, es determina tenint en compte els preus del mercat i un estudi de valoracié del volum
documental a tractar arxivisticament. El valor estimat del contracte també pren els costos derivats
de I'execucié material dels serveis, les despeses generals d’estructura i el benefici industrial.

El VEC s’ha calculat tenint en compte com a data d'inici d’efectes del contracte el dia 15 de
novembre de 2023, sens perjudici de la seva actualitzacio en funcioé de la data efectiva en qué es
produeixi el seu inici.

5.2. PRESSUPOST BASE DE LICITACIO (Clausula 8): 28.000,00 euros, IVA inclos
Preu sense IVA : 23.140,50 euros
Import de I''VA al tipus del 21%: 4.859,50 euros

El pressupost base de licitacié s’ha determinat a partir d’'una estimacio basada en la despesa del
Consell Comarcal del Pla de I'Estany en la prestacioé d’aquest servei en els darrers anys, atés que
s’espera una despesa similar per aquesta anualitat, i en funcié dels valors de referéncia de
mercat, d’acord amb l'article 100.2 de la LCSP.

El total de costos esta format integrament pel cost personal salarial. Les tasques que requereixen
aquesta contractacié soén de caire intel-lectual, pel que no necessiten de materials.

5.3 SISTEMA DE DETERMINACIO DEL PREU:

A tant algat

6 EXISTENCIA DE CREDIT (Clausula 9)

6.1. Aplicacié pressupostaria:
Per al finangament d’aquest contracte es reconeix la plurianualitat de la despesa: NO

Es compleixen els principis d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera d’acord amb la
previsio de l'apartat 3 de la disposicio addicional tercera de la LCSP atés que s’executara amb
laportaci6 de la Generalitat de Catalunya amb carrec a [laplicacié pressupostaria
2023.21.33220.22706 — Estudis i treballs tecnics.
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6.2. Distribucié de les anualitats:
Any 2023: import: 28.000,00 euros, IVA inclos.

1.- Registre. Diligéncia per fer constar que aquest plec de clausules administratives particulars ha estat aprovat mitjangant Decret de

7. TERMINI D’EXECUCIO DEL CONTRACTE, PRORROGUES | LLOC DE LLIURAMENT
(Clausula 10, 11i 33)

7.1. Termini d’execucié o durada del contracte: EIl termini maxim per a I'execucié del servei
finalitza el dia 31 de desembre de 2023.

El termini maxim d’execucié del contracte ve determinat per la Resolucié per a la tramitacié de
les transferencies del 2023 als Consells Comarcals per a la gestié dels arxius comarcals que
preveu que els Consells Comarcals han d’executar el pressupost, d’acord amb els capitols
especifics establerts en 'annex adjunt a 'esmentada resolucid, dins de I'exercici 2023.

La data d’inici de les prestacions sera I'endema de la signatura del contracte o la data que
s’indiqui en el contracte administratiu.

7.2. Possibilitat de prorrogues: NO

7.3 Lloc execuciod de les prestacions:

La prestacio de 'objecte del contracte tindra lloc a les dependéncies de I'’Arxiu Comarcal del Pla
de I'Estany atés que no es pot traslladar la documentacié de I'Arxiu si no és amb condicions molt
especials, tant per raons de seguretat com de conservacio.

L’horari s’establira de comu acord amb els serveis de I'’Arxiu Comarcal pero caldra adaptacié dins
de I'horari laboral establert per a I'Arxiu: de dilluns a divendres, de 9 a 14h i de 15:30 a 18h.

7.4 Exigéncia de Programa de Treball: NO

8. ADMISSIO DE VARIANTS (Clausula 12)

En aquesta licitacio les empreses no podra presentar variants.

9. TRAMITACIO DE L’EXPEDIENT | PROCEDIMENT D’ADJUDICACIO (Clausula 13, 24, 25,
26i29

Tramitacio anticipada: NO

Forma de Tramitacio: ORDINARIA

Procediment d’adjudicacié: OBERT SIMPLIFICAT DE TRAMITACIO ABREUJADA (ART. 159.6
LCSP)

10. SOLVENCIA | CLASSIFICACIO EMPRESARIAL ( Clausules 15,1617 )

10.1. CRITERIS DE SELECCIO RELATIUS A LA SOLVENCIA ECONOMICA | FINANCERA |
TECNICA O PROFESSIONAL:

De conformitat amb l'article 159.6.b) LCSP no és exigible I'acreditacié de la solvencia en la
modalitat simplificada abreujada del procediment obert.
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10.2. CLASSIFICACIO EMPRESARIAL: D’acord amb l'article 77.1 b) de la LCSP, no és exigible
classificacio de contractista per als contractes de serveis.

10.3 INTEGRACIO DE SOLVENCIA MITJANS EXTERNS: NO procedeix.

11. CONCRECIO DE LES CONDICIONS D’EXECUCIO DEL CONTRACTACIO ( Clausules 17,
20i26)

11.1 Compromis d’adscripcié de mitjans materials i/o personals a I’execucio del contracte
(annex 4) : SI

D’acord amb l'article 76.2 de la LCSP, les empreses licitadores han de comprometre’s a dedicar
0 adscriure a I'execucio del contracte, com a minim, els mitjans personals seglents:

Mitjans personals

Per a la realitzacio de les tasques que son objecte d’aquest contracte, 'empresa licitadora s’ha
de comprometre a dedicar o adscriure a I'execucié del contracte el personal técnic necessari
tant en nombre com en perfil professional per al compliment satisfactori del contracte.

En tot cas, 'empresa licitadora s’ha de comprometre a adscriure a I'execucié del contracte una
(1) persona, atés que en cas de resultar adjudicatari, rebra una formacio inicial per tal de
coneixer la metodologia emprada en la classificacio, inventariacié en base de dades i aplicacié
de taules d’accés i avaluacié documentals a documents publics administratius i es requereix que
els criteris d’intervencio de la documentacio siguin unificats. Aquesta persona haura de disposar
de les titulacions o requisits seguents:

- Ha destar en possessié de la llicenciatura o grau en Historia, Documentacié, Dret o
Ciéncies Politiques i de I'Administracid, per una Universitat, Escola Superior o
equivalent.

- L’experiéncia professional minima exigida sera de dos anys en actuacions de
classificacid, inventariacié en base de dades i aplicacié de taules d’accés i avaluacio
documentals a documents publics administratius.

- Ha de disposar de tota la formacié i experiéncia necessaria per les tasques a realitzar i
en tot moment disposara dels EPI necessaris.

Es podra requerir en qualsevol moment a [I'empresa adjudicataria perque acrediti
documentalment el compliment dels esmentats requisits.

11.2 Els licitadors hauran d’incloure els noms i la qualificacié del personal responsable
d’executar el contracte: NO

12. CRITERIS D’ADJUDICACIO (Clausula 23)

Els criteris de valoracié d’apreciacié automatica, i la ponderacié que se€’ls hi atribueix sén els
seglents:
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Pluralitat de criteris - Total 100 punts

12.1 Criteris d’adjudicacié avaluables de forma automatica mitjangant férmules: fins a
100 punts

L'oferta guanyadora es determinara tenint en compte la millor relacié qualitat-preu, amb
I'objectiu d’obtenir ofertes de gran qualitat, en aplicacié dels criteris econdmics i qualitatius
definits de la LCSP.

La puntuacié maxima de la totalitat de criteris d’adjudicacié és de 100 punts.

S’aplicaran els seguients criteris d’adjudicacio tots avaluables automaticament ordenats per ordre
decreixent segons la ponderacio atorgada.

Criteris avaluables automaticament mitjancant formules; fins a un maxim de 100 punts

1. OFERTA ECONOMICA, fins a 70 punts

S’atorgara la maxima puntuacié a I'empresa licitadora que formuli el preu més baix que no sigui
anormal i que no superi el pressupost net de licitacio (és a dir, el pressupost maxim de licitacio,
IVA exclos) i a la resta d'empreses licitadores la distribucié de la puntuacié es fara aplicant la
seguent formula:

70 x Preu de 'oferta més econdmica

Puntuacio oferta =
Preu de I'oferta que es puntua

S’aplica aquesta férmula matematica perqué és directament proporcional i lineal respecte de la
puntuacié que s’atorga a les diferents ofertes, de tal manera que I'oferta més econdmica obtindra
una major puntuacioé.

2. EXPERIENCIA PROFESSIONAL, fins a 20 punts

S’atorgaran 2 punts per any d’experiencia en treball previ amb documentacié textual de
'Administracié Publica, comptats a partir dels 2 anys exigits en el Plec de prescripcions
técniques. L'expertesa del personal es valorara com segueix:

Puntuacio Anys d’experiéncia
2 punts 3 anys d’experiéncia
4 punts 4 anys d’experiéncia
6 punts 5 anys d’experiéncia
8 punts 6 anys d’experiéncia
10 punts 7 anys d’experiéncia
12 punts 8 anys d’experiéncia
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14 punts 9 anys d’experiéncia
16 punts 10 anys d’experiéncia
18 punts 11 anys d’experiéncia
20 punts 12 anys o més d’experiencia

L'Administracié podra requerir a I'empresa adjudicataria |'acreditacié de I'experiéncia laboral
declarada.

3. ESTUDIS COMPLEMENTARIS, fins a 10 punts

La titulacié minima exigida sera llicenciatura o grau en Historia, Documentacio, Dret o Ciéncies
Politiques i de I’Administracié. Les empreses hauran d'informar de les titulacions de la persona
que es destini a I'execucié del contracte, acreditats mitjancant la presentacié del seu Curriculum
Vitae.

A part de la titulacié minima exigida, es valorara la possessio de les seguents titulacions:
- Grau Superior d’Arxivistica i Gestio de Documents o Master en Arxivistica i Gestié de
Documents. 5 punts.
- Postgrau de Gestiéo de Documents Electronics. 5 punts.

L'Administracioé podra requerir a I'empresa adjudicataria I'acreditacié de la titulacié minima exigida
i dels estudis complementaris declarats.

13. OBLIGACIO D’INSCRIPCIO AL REGISTRE OFICIAL DE LICITADORS | EMPRESES
CLASSIFICADES DEL SECTOR PUBLIC / REGISTRE ELECTRONIC D’EMPRESES
LICITADORES DE LA GENERALITAT DE CATALUNYA (Clausula 19):

Sl, en aplicacié de l'article 159.4a) i 159.6 LCSP resulta exigible I'obligacié establerta per al
procediment obert simplificat abreujat d’estar inscrit en el Registre Oficial de Licitadors i
Empreses Classificades o registre equivalent.

No obstant aix0, també es considerara admissible la proposicié del licitador que acrediti haver
presentat la sol-licitud d’inscripcid en el corresponent Registre juntament la documentacio
preceptiva, sempre que aquesta sol-licitud sigui de data anterior a la data final de presentacié de
les ofertes. L’acreditaci6 d’aquesta circumstancia s’efectuara mitjangant I'aportacié de
'acusament de rebuda de la sol'licitud emesa pel corresponent Registre i d’'una declaracié
responsable d’haver aportat la documentacié preceptiva i de no haver rebut requeriment de
subsanacio.

14. PRESENTACIO DE PROPOSICIONS (Clausula 19, 20 i 26):
14.1 Lloc, dies i horari de presentacié de les proposicions:
Les proposicions es presentaran en la forma, termini i lloc indicats a I'anunci de licitacio,

mitjancant I’eina Sobre Digital en la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica de
Catalunya, accessible a 'adreca web seglent:
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CONSELL COMARCAL DEL PLA DE L'ESTANY

Consell Comarcal
del Pla de I'Estany

https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/2967458?categoria=0

El sobres o arxius electronics que es presentin hauran d'estar tancats protegits amb
contrasenya.

En cap cas es facilitara al Consell Comarcal de Pla de I'Estany la contrasenya fins que no hagi
finalitzat el periode de presentacio de les ofertes.

14.2 . Termini de presentacio de proposicions: El termini de presentacio de proposicions sera
de 10 (deu) dies habils, a comptar de 'endema de la publicacio en el perfil del contractant.

En cas de fallida técnica que impossibiliti I'is de I'eina de la seu electronica del Consell
Comarcal el darrer dia de presentacié de les proposicions, 'drgan de contractacié ampliara en
1 dia habil el termini de presentacié d’aquestes, publicant a la Plataforma de Serveis de
Contractacio Publica 'esmena corresponent.

Es recomana expressament als licitadors que presentin les seves ofertes amb antelacié
suficient.

En cas d'incidéncia o consulta técnica en la preparaciéo o enviament de I'oferta o altres
consultes relacionades amb la PSCP, els licitadors s’hauran de posar en contacte amb el
servei d'atencié a l'usuari SAU TIC (de dilluns a divendres de 8:00 h a 20:00 h), mitjangant els
canals seguents:

v' Bustia de correu electronic sau.tic@pautic.gencat.cat Indiqueu en I'assumpte del correu
“Codi 31: PSCP-eines de licitacié electronica” i indiqueu en el missatge la informacié
seguent:

- Datai hora de la incidéncia

- Codi d’expedient

- Organ de contractaci6

- Data i hora limit de presentacié de I’oferta

- Nom de I'empresa i dades de contacte

- Captura de pantalla amb el missatge d’error

- Descripci6 de les operacions realitzades i del problema sorgit

v" Teléfon 900 924 009 + extensid 1 (canal preferent per incidéncies que es produeixin en
les ultimes 24 h del termini de presentacié d’ofertes).

14.3 ADRECA DEL PERFIL DEL CONTRACTANT DEL CONSELL COMARCAL DEL PLA DE
L’ESTANY

https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/2967458?categoria=0

14.4. Mitjans alternatius de presentacio:
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Consell Comarcal
del Pla de I'Estany

Llocs alternatius de presentacié de proposicions: NO, les proposicions s’hauran de presentar
exclusivament mitjangant I'eina Sobre Digital en la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica
de Catalunya.

15. SOBRES O ARXIUS ELECTRONICS DE QUE CONSTARAN LES PROPOSICIONS
(Clausula 20 ):

Nombre de sobres o arxius electronics a presentar a presentar:

SOBRE o ARXIU ELECTRONIC UNIC

Part administrativa: “DOCUMENTACIO ADMINISTRATIVA”

Part economica: “OFERTA ECONOMICA DE CRITERIS AVALUABLES EN XIFRES O
PERCENTATGES”

16. ALTRA DOCUMENTACIO A PRESENTAR PER LES EMPRESES LICITADORES (Clausula
20):
Si, els licitadors hauran de presentar la segiient documentacio:

- Document acreditatiu d’haver realitzat la visita i entrevista prévia amb la direccié de I'Arxiu
Comarcal del Pla de 'Estany amb la finalitat de conéixer els documents pels quals tenen
la intencid de licitar.

- Per tal de valorar els criteris d’adjudicacio relatius a I'experiéncia professional i la formacio
complementaria, caldra aportar curriculum vitae amb una relacié dels treballs realitzats
que inclogui: descripcio del treball, periodes treballats i destinataris publics o privats.

17. MESA DE CONTRACTACIO ( Clausula 21)
D’acord amb l'article 159.6 d) LCSP no es constitueix mesa de contractacio.

18. ACREDITACIO D’HABILITACIO EMPRESARIAL ESPECIFICA ( Clausula 26)
NO, no s’exigeix I'acreditacio, sense perjudici, si escau, d’acreditar la capacitat d’obrar adient per
a I'execucio6 de les prestacions del contracte.

19. GARANTIES ( Clausules 27 )
D’acord amb els articles 159.4 b) i 159.6 f) no es requereixen garanties.

20. CONCRECIO DE CONDICIONS D’EXECUCIO DEL CONTRACTE, OBLIGACIONS
ESSENCIALS | OBLIGACIONS PRINCIPALS DEL CONTRACTE-(Clausula 31,34, 39,40,41, 42,
44 51)

20.1. CONDICIONS ESPECIALS D’EXECUCIO:
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Consell Comarcal
del Pla de I'Estany

En compliment del que disposa I'article 202 LCSP, s’estableix com a condicio especial d’execucio
del contracte, la seguent:

e De caracter social:

El contractista esta obligat a que, en cas que, per a I'execucid del contracte, li calgui
contractar nou personal (incloent personal de substitucions per a vacances, malalties, etc.),
aquestes persones hauran d’estar en situacié d’atur, inscrites en els Serveis Publics
d’Ocupacié corresponents com a demandants d'ocupacid, no ocupats i les contractacions
es portaran a terme, entre personal capacitat, seleccionat a través dels processos
d’intermediacio laboral.

El responsable del contracte podra requerir a I'empresa contractista que acrediti el
compliment d’aquesta condicié mitjangant I'aportacié del DARDO, l'informe de vida laboral
actualitzat recent o algun document equivalent que permeti justificar el compliment
d’aquesta condicié. El seu incompliment podra comportar la imposicié de les penalitats
descrites en el PCAP.

L'incompliment d’aquesta condicié especial d’execucid, que es configura com a obligacio
contractual essencial als efectes de la lletra f) de I'article 211 LCSP, constituira causa de resolucié
del contracte.

20.2 OBLIGACIONS ESSENCIALS DEL CONTRACTE

Sén obligacions essencials de 'empresa contractista per a I'execucié del contracte les segients:

e Guardar reserva respecte de les dades o antecedents que no siguin publics o notoris i que
estiguin relacionats amb I'objecte del contracte, dels que hagi tingut coneixement amb
ocasio del contracte. L'adjudicatari i el seu personal hauran de complir el que regula el
Reglament General de Proteccié de Dades de la Unié Europea 2016/679. El contractista
tindra la consideracido d’encarregat del tractament i se sotmetra en cada moment a les
instruccions que rebi de la direccié de I'Arxiu Comarcal del Pla de I'Estany. A aquests
efectes, a banda de les prescripcions establertes, en el seu cas, en el Plec de
prescripcions técniques particulars, I'adjudicatari també haura de:

- Mantenir la confidencialitat de les dades de caracter personal a que tingui accés o
hagi elaborat per raé de I'execucié del contracte i, a tal efecte, I'adjudicatari/aria
manifesta que té implantades i/o adoptara abans de l'inici del contracte les mesures
de tipus técnic i organitzatiu necessaries per tal de garantir la seguretat i evitar
I'alteracid, pérdua, tractament o accés no autoritzat, en atencid a l'estat de la
tecnologia, la naturalesa de les dades emmagatzemades i els riscos a qué estiguin
exposades, i en estricte compliment de la normativa vigent en matéria de proteccié
de dades de caracter personal.

- Aquestes mesures de seguretat implantades per I'adjudicatari son d'aplicacio als
fitxers, centres de tractament, locals, equips, sistemes, programes i persones que
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Consell Comarcal

del Pla de I'Estany

intervinguin en el tractament de les dades en els termes que estableix aquell
reglament.

- Tractar les dades de caracter personal unicament conforme a les instruccions que a
'efecte li trameti la direccié de I'Arxiu Comarcal del Pla de I'Estany i de forma
confidencial i reservada, no podent ser objecte de cessid, difusio, publicacido o
utilitzacié per a finalitats diferents de les establertes en aquest plec. Aquesta
obligacié seguira vigent un cop el contracte s’hagi extingit, per finalitzacié del seu
termini o objecte, per resolucid o qualsevol altra causa legalment admesa o
establerta en aquest plec.

- Tornar a I'Arxiu Comarcal del Pla de I'Estany, en tots el casos d’extincié contractual,
les dades de caracter personal, i també qualsevol suport o document en qué consti
alguna dada objecte del tractament.

- Guardar la deguda confidencialitat respecte a tota la informacié obtinguda i
documentacié elaborada per radé de [I'execucidé del contracte i aquesta
documentacio no podra ser reproduida, cedida, difosa, publicada o utilitzada per a
finalitats diferents de les establertes en aquest plec, fins i tot un cop extingit el
contracte.

L'adjudicatari es fara responsable dels danys o deteriorament de qualsevol document
objecte de les actuacions d’aquest contracte a causa de la mala manipulacié o tractament
inadequat.

Es faran servir els equips de proteccié individual corresponents i es treballara de la forma
més segura tant per a la persona com per a la documentacio.

Complir el contracte d'acord amb el contingut d'aquest plec, del plec de prescripcions
técniques i I'oferta presentada per I'adjudicatari.

Especificar la persona concreta que executara la prestacid i acreditar la seva afiliacio i
situacio d'alta a la Seguretat Social, préviament a l'inici de I'execucio del contracte.

Durant la vigéncia del contracte, cal comunicar préviament a I'Arxiu Comarcal del Pla de
I'Estany qualsevol substituci6 o modificacié de la persona designada per executar el
contracte.

Tenir 'organitzacié técnica, econdmica i de personal suficient per a 'adequada prestacio
del servei segons les especificacions esmentades en el plec de prescripcions técniques.

El servei contractat estara sotmés al control i vigilancia del Consell Comarcal del Pla de
I'Estany mitjangant la responsable del contracte.

Iniciar la prestacié del servei en la data assenyalada com d’inici de vigéncia del contracte.

Vista obligatoria a I’Arxiu Comarcal del Pla de ’Estany amb la finalitat de coneixer el
fons: Els licitadors hauran de fer una entrevista prévia amb la direccié de I'Arxiu Comarcal
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Consell Comarcal

del Pla de I'Estany

del Pla de 'Estany amb la finalitat de conéixer els documents pels qual tenen la intenci6 de
licitar. LArxiu Comarcal del Pla de I'Estany els lliurara un document acreditatiu, com a
justificant de la seva visita i entrevista que hauran d’adjuntar conjuntament amb els
documents de l'oferta. SENSE AQUEST DOCUMENT NO ES TINDRA EN COMPTE LA
PROPOSTA.

Dades de contacte:

Arxiu Comarcal del Pla de I'Estany
Plaga del Monestir, 30

17820 Banyoles

Teléfon: 972 58 40 70

c. e.: acplaestany.cultura@gencat.cat

L'incompliment d’aquestes obligacions que es configuren com essencials constituira causa de
resolucié del contracte.

20.3 OBLIGACIONS PRINCIPALS DEL CONTRACTE

Sén obligacions principals del contractista per a I'execucié del contracte les seglients:
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CONSELL COMARCAL DEL PLA DE L'ESTANY

Soén de compte del contractista les despeses i impostos, els de formalitzacié del contracte
en el suposit d'elevacio a escriptura publica, aixi com de quantes llicencies, autoritzacions i
permisos procedeixin amb vista a executar i lliurar correctament els béns objecte del
servei. Aixi mateix, vindra obligat a satisfer totes les despeses que I'empresa hagi de
realitzar per al compliment del contracte, com sén, entre d’altres, les generals, financeres,
d'assegurances, transports i desplagcaments, materials, instal-lacions, honoraris del
personal al seu carrec, de comprovacio i assaig, taxes i tota classe de tributs, I'lVA, l'impost
que per la realitzacio de I'activitat pogués correspondre i qualssevol altres que poguessin
derivar-se de |'execuci6 del contracte durant la vigeéncia del mateix.

Complir les determinacions que figurin en la seva oferta i amb les millores proposades i
disposar, per a I'execucié del contracte, dels mitjans personals i/o materials que hi ha
reflectits als plecs de prescripcions técniques i a la seva oferta. Aixd no obstant, si aquests
fossin insuficients o inadequats, el contractista té I'obligacié d’ampliar-los o de modificar-los
per assegurar el compliment de les seves obligacions contractuals.

Complir les instruccions que emetin el responsable del contracte o els organs competents
del Consell Comarcal del Pla de I'Estany, en les matéries objecte del contracte.

El contractista designara una persona com a representant seu, que sera responsable de la
bona execucié del contracte, i que haura de fer d’enllag amb el corresponent técnic/a
d’aquest Consell Comarcal i el responsable del contracte, si escau.

El contractista esta obligat a complir el contracte dins del termini fixat per a la realitzacio
del mateix, aixi com, si escau, els terminis parcials assenyalats per a la seva execucio
successiva.

L'empresa contractista esta obligada en I'execucié del contracte al compliment de les
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CONSELL COMARCAL DEL PLA DE L'ESTANY

Consell Comarcal
del Pla de I'Estany

obligacions aplicables en matéria mediambiental, social o laboral que estableixen el dret de
la Uni6 Europea, el dret nacional, els convenis col-lectius o les disposicions de dret
internacional mediambiental, social i laboral que vinculin a I'Estat, i en particular les que
estableix I'annex V de la LCSP.

o El contractista esta obligat a complir les obligacions relatives a la subcontractacié que
s’assenyalen a la clausula 48 d’aquest plec.

e Aixi mateix, esta obligat al compliment del Reial decret Legislatiu 1/2013, de 29 de
novembre, pel qual s'aprova el text refés de la Llei General de drets de les persones amb
discapacitat i de la seva inclusié social, de la Llei Organica 3/2007, de 22 de marg, per a la
igualtat efectiva de dones i homes, de la Llei 31/1995, de 8 de novembre, sobre Prevencié
de Riscos Laborals, i del Reglament dels Serveis de Prevencio, aprovat per Reial decret
39/1997, de 17 de gener, aixi com de les normes que es promulguin durant I'execucio del
contracte.

e L'empresa contractista esta obligada a complir durant tot el periode d'execucio del
contracte les normes i condicions fixades en el conveni col-lectiu d'aplicacid, si bé en tot
cas, l'adjudicatari estara obligat a complir les condicions salarials dels treballadors
conforme al Conveni Col-lectiu sectorial d'aplicacid, si aquestes sén més favorables.

« De conformitat amb [|'establert en l'article 4 de la Llei 19/2013, de 9 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacio i bon govern, I'adjudicatari del contracte esta obligat a
subministrar a I'Administracié, previ requeriment, tota la informacid necessaria per al
compliment de les obligacions previstes en la citada norma, aixi com en aquelles normes
que es dictin en I'ambit municipal.

« L’'adjudicatari assumira plena responsabilitat davant ’Administracié i davant de tercers dels
danys i perjudicis que els ocasioni com a consequéncia de I'execucid del contracte, per si
mateix o pels seus empleats.

e Les demés previstes al contracte, al Plec de prescripcions técniques i administratives
particulars.

21. REGIM DE PENALITATS ( IVA exclos ) ADMINISTRATIVES GENERALS D’APLICACIO
sense perjudici del que disposen els articles 192 a 196 de la LSCP (Clausula 31, 32, 34, 35,
41i48) :

Penalitats per compliment defectuds: Com a regla general la seva quantia sera corresponent
al 3 % del preu del contracte (IVA exclos), podent arribar fins el maxim legal del 10%, sense que
el total de les mateixes pugui superar el 50% del preu del contracte. La reiteracid en
'incompliment es tindra en compte per valorar la gravetat.

Penalitat per demora: L'Administracié, d’'acord amb el que disposa l'article 193 de la LCSP podra
optar per la resolucié del contracte o per la imposicid de penalitzacions diaries per una quantia de
0,60€ per cada 1000 € del preu del contracte. Cada vegada que les penalitzacions per demora
respecte al compliment del termini total arribin a un multiple del 5% del preu del contracte, 'érgan de
contractacié podra resoldre el contracte o acordar la continuitat amb imposici6 de noves
penalitzacions, fins el maxim legal del 10%.
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CONSELL COMARCAL DEL PLA DE L'ESTANY

Consell Comarcal
del Pla de I'Estany

Penalitats per incompliment de les condicions especials d’execuci6 i de les obligacions
essencials del contracte: Com a regla general, la seva quantia sera la corresponent al 3 % del
preu del contracte poden arribar fins el maxim legal del 10%, sense que el total de les mateixes
pugui superar el 50% del preu del contracte. La reiteracio en I'incompliment es tindra en compte
per valorar la gravetat, sens perjudici que l'incompliment de les obligacions essencials del
contracte puguin donar lloc a la resolucié del contracte, d’acord amb el que disposa l'article
211.1.1).

Penalitats per la infracci6 de les condicions establertes per a la subcontractacio:
L'incompliment, pel contractista, de les obligacions que l'imposen els articles 215 a 217 de la
LCSP, en relacié a la subcontractacié, donara lloc a la imposici6 al contractista d'una penalitat
de fins el 50% de l'import del subcontracte.

22. MODIFICACIONS DEL CONTRACTE PREVISTES AL PLEC DE CLAUSULES (Clausula
36) :

No es preveuen modificacions contractuals, amb la qual cosa, el contracte només es podra
modificar de conformitat amb les causes previstes legalment, en cas que sigui necessari.

El contracte només es pot modificar per raons d’interés public de conformitat amb el que es
preveu en els articles 203 a 207 de la LCSP.

23. REGIM DE PAGAMENTS (Clausula 38)

1. Forma de presentacio de les factures:

El pagament a 'empresa contractista s’efectuara contra presentacio de factura expedida d’acord
amb la normativa vigent sobre factura electronica, en els terminis i les condicions establertes en
I'article 198 de la LCSP.

D’acord amb el que estableix la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls de la factura
electronica i creacio del registre comptable de factures en el sector public, les factures s’han de
signar amb signatura avangada basada en un certificat reconegut, i han d’incloure,
necessariament, el nimero d’expedient de contractacio.

El format de la factura electronica i signatura s’han d’ajustar al que disposa I'annex 1 de I'Ordre
ECO/306/2015, de 23 de setembre, per la qual es regula el procediment de tramitacié i anotacio
de les factures en el Registre comptable de factures en 'ambit de 'administracio de la Generalitat
de Catalunya i el sector public que en depén.

La plataforma e.FACT és el punt general d’entrada de factures electroniques de I'’Administracio i
del Sector Public.

Les dades identificatives de I'érgan administratiu amb competéncies en matéria de comptabilitat
publica, de I'drgan de contractacié i del destinatari, que I'empresa contractista haura de fer
constar en les factures corresponents, son les seguents:
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CONSELL COMARCAL DEL PLA DE L'ESTANY

Consell Comarcal
del Pla de I'Estany

e Codi incina comptable: L06090026
e Codi Organ Gestor: L06090026
o Codi Unitat tramitacié: L06090026

L'empresa contractista podra realitzar els treballs amb major celeritat de la necessaria per
executar els serveis en el termini o terminis contractuals. Tanmateix, no tindra dret a percebre
major quantitat que la consignada a l'anualitat corresponent, encara que l'import qué s’hagi
executat o de les liquidacions expedides sigui superior.

2. Comunicacié dades bancaries:

A causa dels canvis que comporta el Real Decret 424/2017, de 28 d'abril, que regula el régim
juridic del control intern de les entitats del sector public el consell comarcal ha de disposar d'un
document formal del proveidor on consti el compte bancari al qual autoritza el cobrament dels
seus subministraments, de la seva titularitat i degudament validat per I'entitat bancaria.

Addicionalment, la Llei 39/2015 obliga a les empreses a relacionar-se electronicament amb
I'administracié i en aquest tramit es pot comunicar I'adrega de correu electronic i opcionalment un
teléfon mobil per a rebre els avisos de quan tingui notificacions del Consell Comarcal del Pla de
I'Estany.

Per aquest motiu, qualsevol proveidor que facturi o tingui previst facturar al Consell Comarcal del
Pla de I'Estany haura d’haver presentat préeviament la fitxa de creditors.

Com a subjectes obligats a relacionar-se electronicament amb I'administracio, segons l'article 14
de la Llei 39/2015, les persones juridiques hauran de presentar-lo telematicament a la seu
electronica mitjangant el tramit habilitat accessible des d'aquesta fitxa (cal certificat digital).

La unitat administrativa responsable és la Area de Serveis Econdmics.

Per qualsevol canvi o modificacié del numero de compte caldra comunicar-ho mitjangant el
mateix procediment descrit anteriorment.

S’ha de tramitar telematicament mitjangant el segtient enllag:

https://www.seu-e.cat/ca/web/ccpladelestany/govern-obert-i-
transparencia/serveisitramits/tramits/fitxa-de-creditor-182

3. Dades minimes de les factures:

A la factura ha de constar el numero d’operacido comptable que s’indica en 'acord d’adjudicacio,
aixi com el concepte del servei prestat amb I'import base i I'lVA de manera separada.

24. CESSIO DEL CONTRACTE (Clausula 47)
NO procedeix de conformitat amb allo previst en la LCSP.

Can Puig de la Bellacasa — C/ Catalunya, 48 - 17820 BANYOLES - Tel 972 57 35 50 - Fax 972 57 50 12




DOCUMENT
Plec de clausules

ORGAN N EXPEDIENT
AREA DE SERVEIS GENERALS | ASSISTENCIA ALS X2023004252
MUNICIPIS

Codi Segur de Verificaci6: 56aff7fc-58a9-4cfe-8037-d0db8fa73fa9
Origen: Administracio

Identificador document original: ES_L06090026_2023_2524244
Data d'impressié: 10/11/2023 12:54:15

Pagina 19 de 63

SIGNATURES

1.- Registre. Diligéncia per fer constar que aquest plec de clausules administratives particulars ha estat aprovat mitjangant Decret de
Presidencia nim. 2023PRES000875 del dia 10 de novembre de 2023. La cap de servei Ndria Gusé i Jané

2.- NURIA GUSO JANE (TCAT) (Cap del Servei), 10/11/2023 12:44

Consell Comarcal

del Pla de I'Estany

25. SUBCONTRACTACIO (Clausula 48 )
NO procedeix de conformitat amb allo previst en la LCSP.

No procedeix.

26. ELS LICITADORS HAURAN D'INDICAR EN LA SEVA OFERTA LA PART DEL
CONTRACTE QUE TINGUIN PREVIST SUBCONTRACTAR (Clausula 48)

27. REVISIO DE PREUS (Clausula